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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd, 11 de diciembre de 2023

Sefior (a)

ROBERTO MARTINEZ CASTRO
SUPERVISOR CONTRATO No. 5191129
Coordinador Jornada Madrugada
Centro de Gestidon Administrativa
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes diciembre del afio 2023

Referencia: No 5191129 del afio 2023

Sonia Dolores Ortega Rios, identificado con la cédula de ciudadania No. 51.788.981 de Bogotd, en
mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Gestién Administrativa, Jornada madrugada, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacién presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la
suma de VEINTIDOS MILLONES VEINTINCINCO MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS
(522.025.255) M/cte., incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el
contratista). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un (1)
primer pago correspondiente al mes de JULIO de 2023, por valor de Tres Millones Trescientos
Cincuenta y Siete Mil Quinientos Nueve pesos ($3.357.509) M/cte. b) CUATRO (4) Pagos iguales
correspondientes a los meses de AGOSTO a NOVIEMBRE de 2023, por valor de Cuatro Millones
Veintinueve mil Diez pesos ($4.029.010) M/cte. cada uno. c) Un (1) pago final correspondiente al
mes de Diciembre de 2023, por valor de Dos Millones Quinientos Cincuenta y Un Mil Setecientos
Seis pesos (2.551.706) M/cte.

Plazo: Sera hasta el 19 de Diciembre de 2023.

OBIJETO:
Prestar servicios personales de caracter temporal, orientando la Formacién Profesional

Integral, de acuerdo con la programacion definida por el Centro de Gestién Administrativa para
las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana en su sede principal, subsede y
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Administrativa, Gestién Documental y Talento Humano.

organizaciones, ejecutando acciones bajo la modalidad presencial para Formacién Titulada y/o
Formaciéon Complementaria y/o acompafiamiento en Etapa Productiva de la red de
conocimiento Gestién Administrativa y Financiera en las areas tematicas: Bibliotecas, Gestidn

Obligaciones Especificas:

en el desarrollo de procesos
formativos y/o productivos.

en plataforma virtual,
estrategias didacticas
activas.

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Orientar Formacion Profesional Guias, talleres, actividades | Plataforma
Integral a los aprendices segun en plataforma virtual, territorium, Sofia
programacién de fichas. estrategias didacticas plus, listados de
activas. asistencia y plan de
trabajo.
2 | Acompanamiento a los aprendices Guias, talleres, actividades | Plataforma

territorium, Sofia
plus, listados de
asistencia y plan de

documentos requeridos en el
proceso académico administrativo.

en plataforma virtual,
estrategias didacticas
activas.

trabajo.
3 | Actualizar contenidos y tecnologias | Guias, talleres, actividades | Plataforma
en las diversas competencias del en plataforma virtual, territorium, Sofia
programa de formacién. estrategias diddcticas plus, listados de
activas. asistencia y plan de
trabajo.
4 Elaboracién y entrega de formatosy | Guias, talleres, actividades | Plataforma

territorium, Sofia
plus, listados de
asistencia y plan de
trabajo.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto

bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM

No DE LA ORDEN
DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO
INICIAL

DESPLAZAMIENTO

FECHA DE

FINAL
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el
N0.7904682981 de la planilla, operador, SOI, periodo mes de noviembre. (Decreto Ley 2106 de 2019
— “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (3) folios

Cordialmente,

Sonia Dolores Ortega Rios
Contratista
C.C. No. 51.788.981

Recibi a satisfaccion:

Roberto Martinez Castro
Supervisor Contrato 5191129 de 2023
Coordinador Jornada Madrugada
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JORNADA MADRUGADA

Centro de Gestidn Administrativa

INFORME DE GESTION SEMANAL

FECHA INICIO ACTIVIDADES: Bogot3d, 4 de diciembre de 2023

FECHA FINALIZACION ACTIVIDADES: Bogotd, 10 de diciembre de 2023

SEMANA: 10

PROCESO: Seguimiento formacidn presencial — Formacion profesional integral, cuarto trimestre de 2023
RESPONSABLE: Sonia Dolores Ortega Rios
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P Redactar
SENA COMPETENCIA APLICAR PRACTICAS DE SST FICHAS 2773027-2773028 TAOA -IV 2023 T 8 B
Hola SONIA DOLORES
2 Recibidos ” SEMANA 10 Resibidos x
priiiDeztacados X Tipo Actividad: Anuncio
Sonia Ortega
©  Pospuestos e para karol, sebastian, raga, jhon, Suiey, yeiflod, Katya, jose, dianadr, Sergio, Diana +
ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS , (2773027 PRY 2562026) P134400_P2773027_R11_CO404_
> Enviados £otimados sprendices Fichas =
PRY2562026
[ soradores Bienvenidos a la semana 10 para la cual se plantea (n) como actividad (es) AVA:
o 5 Actividad semana AsunterActivided semanz 10 del 4 2| 10 de diciembre 2023

1. Desarrollo activigad 10: Sustentacion Entragable final de I3 competencia; en formato Power Point establecido por el SENA, infografias:

A- Peligros en el drea de archivo y sus posibles consecuencias para la salud identificador de |a tarea:546951181
Etiquetas + . .
8- Propuesta de prevencion desde su rol como colaborador en esa drea, referencia la matriz de riesgos Norma GTC_45 trabajada anteriormente.
R Fechz d 202312~ o
» co € Manual de busnas practicas saludables enfocado al cuidade ambiental, teniendo come enfoque ¢l Area de Archivo. echa de entrega:2023-12-10 23:5
B Sustentaciones 2023 2.2773027 Responder encuesta individualmente y eaviar pantallazo, el link es e siguiente: https:/docs.google.com/forms/d/e/IFAIpQLSeCin0q YTbLEdiGe7S3GG Y

00 ‘viewform?usp=sf link "Aplicar practicas de SST"
0CfY 7Y 60Iu3bX6F

N6EilqphHckiJytveGS AyH:
2.2773028 Responder en
2tNIMc1XUEsbuaX3N'

2 individualmente y enviar pantallazo, el link es el siguiente: https:/docs google com/forms/d/e/IFAIpQLS

Semana AVA # 10: 04/12/2023 al 10/12/2023

iewform?usp=sf_link

Dichas actividades se deben realizar por equipos GAES (punto 1), entrega méxima el domingo
pereaun founto 1) entres = estimados aprendices:
Dicha (s} actividad (s) se encuentra (n) publicada (s) en Ia carpeta

"Contenido del curso > IV periodo 2023 > Sonia Ortega Rios »Semans 10> Actividades semana 10 del 4 &l 10 de diciembre del 2023" Bienvenidos a la semana 10 para la cual se plantea (n) como actividad (es) AVA:

- Actividad semana:
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Redactar

Recibidos w
Destacados
Pospuestas

Enviados

oYe=zo

Borradores

v Mis

Etiquetas +

» o
B Sumemacionss 2023

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872

Estimados aprendices

1 Sutentacida eamegable: Dizposti 5 conta estructura de Ia idea de negoc cadors qu

2 2823977 Respander encoesta indivicuaimente y eaviar pantalazo, ef ik es el siguieme:
hitps:/docs. goosle.com FAIpQLS4-PTI4AVIGINQMaX

JORNADA MADRUGADA

Hola SONIA DOLORES

Tipo Actividad: Anuncio

h ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS . (2773028 PRY 2562026) P134400_P2773028_R11_C9404_
Ficha:
PRY2562026

AsuntocActividad semana 10 del 4 a1 10 de didiembre 2023
Identificador de la tarea:546954116

Fecha de enfrega:'2023-12-10 23:59°

" Aplicar practicas de SST"

Semana AVA # 10: 04/12/2023 al 10/12/2023

Estimados aprendices:

Bienvenidos a la semana 10 para la cual se plantea (n) como actividad (es) Ava:

- Actividad semana:

x
it
@

o 8 2 0 & @ o Y
SENA COMPETENCIA CULTURA EMPRENDEDORA FICHA 2823777 TAA - SEMANA 10 e B
- 1

Bienvenidos a la semana 10 para 1z cual se plantea (n) como actividad (es) AVA-

- Actividad semana 10

del producto, justificacita, objetivo general

chjetivos especificos  una images). - Equipos GAES

Dichas actividades se deben realizar y entregar mivima el domingo.
Dicha (5) actividad (s) e eacventra (n) publicada (s en la carpera:

“Contensdo del cusso » IV periodo 2023 > Sonia Ostega Rios >Semana 10 > Actividades semana 10 del 4 al 10 de diciembre del 2023°
Quedo atenta a sus inquietides que serin atendidas en el ambiente de formacién o por mi cores orlegARAimadreada Bemail com

NOTA: Las iones se combenzan desde el

Territorium <no-reply@teritoriumlife.com= 4 dic 2023, 9:56 (hace 6 dias)

Hola SONIA DOLORES
Tipo Actividad: Anuncio

h ASISTENCIA ADMINISTRATIVA . (2823977 PRY 2394546) P134101_P2823977_R11_C9404_PRY2394546
Ficha:

Asunto:Actividad semana 10 del 4 al 10 de diciembre 2023
Identificador de la tarea:546972291

Fechz de entregar'2023-12-10 23:59°

[Estimados aprendices

[Bienvenidos a la semana 10 para la cual se plantea (n) come actividad (es) AVA

|- Actividad semana 10
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JORNADA MADRUGADA
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SENA COMPETENCIA CULTURA EMPRENDEDORA FICHA 2823941 TAA - SEMANA 10 8 B
& Recibidos
— Q . .
@© FPospuestos Estimados aprendices:
> Enviades Bienvenidos a la semana 10 para la cual se plantea (n) como actividad (es) AVA:
D Borradores - Actividad semana 10
v Mas 1 Sustentacion entregable: Diapositivas maximo 5 con la estructura de la idea de negocios innovadera que contenga (nombre del producto, justificacien, objetivo general
Gbjetivos especificos 7 una imagen). — Equipas GAES
Etiquetas. +
2. 2823061: Responder encuesta individualmente y enviar pantallazo, el link es el siguiente: bitps://docs google com forms/d e/ IFAIPQL SelzleDO3IOXUkuE 1HEWO:
L G E3ZoyXnOr-dawpvi-veV Lwil Ve viewform usp=sf link
B Sustentacionss 2023

2

= M Gmail Q in:sent X @ ®
. 4 o Bdews <
2/ Redactar @ O ® 85 0 @ B D e
SENA COMPETENCIA APLICAR PRACTICAS DE SST FICHA 2823979 TRH - SEMANA 4 =
O Recibidos "
# Destacados Sonia Ortega <ortegasoniajmadrugada@gmal.com> lun, 4dic, 09:47 (hace bdias) ¢ €
para Sargioandresbarraganpinzon,jgm_love12, carolinemsjod, kevin_mariana2013, Sebastan, KARENIOINEMPEQUE, Srgio, maryyjulet}h032, sandovalioanad2, Sebastan +
@ Pospuestos Estimados aprendices:
> Enviados Bienvenides a la semana 4 para la cual se plantea (n) como actividad {es} AVA:
D Borradores - Actividad semans 4
Mis 1. Desarrollo actividad 4- Entregable competencia final:
- Manual de buenas précticas saludables enfocado al cuidado ambiental, dependiendo de la actividad econémica a la que se dedique ls empresa del proyecto.
: b- Matriz de riesgos Anexo A y B de la GTC-45 — dos casos.
Etiquetas +
2. Responder encuesta individualmente y enviar pantallazo, el link es el siguiente: https://docs. google com/forms d/e/IFATpQLSdozno3 7Y gTHZEKL SXpobzq
» cg TozcOudE6IFm00ixHA36yiPTEA viewformusp=sf link

Dichas actividades se deben realizar y entregar mixima el domingo
Dicha (s) actividad (s) se encuentra (n) publicada (s) en 12 carpeta
*Coutenido del curso > IV periodo 2023 > Sonia Ortega Rios >Semana 10 > Actividades semana 10 del 4 al 10 de diciembre del 2023"

Quedo atenta a sus inquictudes que serdn atendidas en el ambiente de formacién o por mi correo eriszasoRlaimadruEada @ gmail com.

NOTA: Las sustentaciones se comienzan el 5 de dicismbre

823979:

B  Sustentaciones 2023

Dichss actvidades se deben realizsr por equipes GAES (punto 1), entrega méxima el domingo
Dicha (s} actividad (s] se encuentra (n) publicada (s) en la carpeta
"Contenido del curso > IV periodo 2023 > Sonia Ortega Rios >Semana 4 > Actividades semana 4 del 4 al 10 de diciembre del 2023"

Quedo atenta a sus inquietudes que serén atendidas en el ambiente de formacién o por mi correo ortegasoniaimadrugada@gmail.com.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872
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@)  Territorium «no-reply@terrioriumie. com- 4 dic 2023, 10:08 (hace 6 dias)

parami =

Hola SONIA DOLORES
Tipo Actividad: Anuncio

h ASISTENCIA ADMINISTRATIVA . (2823961 PRY 2394546) P134101_P2323961_R11_C9404_PRY2394546
Ficha:

AsunteActividad semana 10 del 4 al 10 de diciembre 2023

Identificador de la tarea:546978371

Fecha de entrega:'2023-12-10 23:59'

[Estimados aprendices:

[Bicnvenidos a la semana 10 para la cval sc plantca (1) come actividad (cs) A

[ |- Actividad semana 10-

® Territorium <no-reply@territoriumiife.com: 4 dic 2023, 9:36 (hace 6 dias)

@ maniv
Hola SONIA DOLORES
Tipa Actividad: Anuncio
Fich: RECURSOS HUMANOS . (2823979 PRY 2564181) P134200_P2823979_R11_C9404_PRY2564181
icha:
Asuntc:Actividad semana 4 del 4 al 10 de diciembre 2023
Identificador de la tarea:546962221
Fecha de entrega:'2023-12-10 23:59
"Fomentar Cultura Emprendedora™
Semana AVA # 4: 04/12/2023 al 10/12/20;
Estimados aprendices:
Bienvenidos a la semana 4 para la cual se plantea (n) como actividad (es) AVA:
L A rtivida camans A
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