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N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd, 11 de diciembre de 2023

Seflor

ROBERTO MARTINEZ CASTRO

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5192120 del afio 2023
Coordinador Académico

Centro Gestién Administrativa - Coordinacion Jornada Madrugada

Bogotd
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes diciembre del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.5192120 del afio 2023

Jenny Fernanda Cabra Perea, identificado con la cédula de ciudadania No.20.472.268 de
Chia, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Gestién Administrativa, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacién,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTIDOS
MILLONES VENTICINO MIL DOSCIENTOS CINCUENTA'Y CINCO PESOS ($22.025.255) M/cte., incluido
IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago correspondiente al
mes de JULIO de 2023 por valor de Tres Millones Trescientos Cincuenta y Siete mil Quinientos Nueve
pesos ($3.357.509) M/cte., b) CUATRO (4) pagos iguales correspondientes a los meses de AGOSTO
aNOVIEMBRE de 2023, por valor de Cuatro Millones Veintinueve Mil Diez pesos (54.029.010) M/cte.,
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cada uno., c) UN (1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2023 por valor de Dos
Millones Quinientos Cincuenta y Un Mil Setecientos Seis pesos ($2.551.706) M/cte.

Plazo: Serd hasta el 19 de diciembre de 2023

OBJETO:

Suministrar servicios personales de caracter temporal, impartiendo la Formacion
Profesional Integral, de acuerdo con la programacion establecida por el Centro de
Gestidn Administrativa para las jornadas académicas diurna, nocturna, madrugada y
fines de semana en su sede principal, subsede y organizaciones, ejecutando acciones
bajo la modalidad presencial para Formacion Titulada y/o Formacion Complementaria
y/o acompaiamiento en Etapa Productiva de la red de conocimiento Gestidn
Administrativa y Financiera en las dreas tematicas: Bibliotecas, Gestion Administrativa,

Gestidon Documental y Talento Humano.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Orientar Formacion Se llevd a cabo la Guias de Aprendizaje,
Profesional Integral a los Formacién Profesional PPPFI, lista de
aprendices segun Integral a los aprendices | asistencia.
programacion de fichas. seguln programacion de Documentos DRIVE.
fichas: 2714124, Plataforma
2714128, 2773147. Territorium.
2823961y 2773029.
2 | Acompafiamiento a los Guias, talleres, Aplicativo SOFIA
aprendices en el desarrollo estrategias diddcticas PLUS. Evidencias en
activas, estudio de casos,
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de procesos formativos y/o

productivos.

socializaciones y

simulaciones.

DRIVE. Plataforma

Territorium.

formatos y documentos
requeridos en el proceso

académico administrativo.

3 | Actualizar contenidos y Guias, talleres, Guias de Aprendizaje,
tecnologias en las diversas estrategias diddcticas PPPFI, material de
competencias del programa | activas, estudio de casos, | apoyo. Plataforma
de formacion. socializaciones y Territorium.

simulaciones.

4 Elaboracién y entrega de Guias, talleres, Informe mensual,

estrategias didacticas
activas, estudio de casos,
socializaciones y

simulaciones.

Guias de aprendizaje,
PPPFI, Plan de sesidn,
Actas de induccion a
competencia, Actas
de Equipo Ejecutor,
cronograma,
plataforma

Territorium.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITE
M

No DE LA
ORDEN DE
VIAJE

LUGAR DE

DESPLAZAMIENTO

FECHA DE

O INICIAL

DESPLAZAMIENT

FECHA DE
DESPLAZAMIENT
O FINAL
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No0.1059483333 de la planilla, PAGOSIMPLE correspondiente al mes de
noviembre del afio 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”).

Evidencias en ( ) folios

Cordialmente,

Firma
Jenny Fernanda Cabra Perea
Contratista

C.C. No. 20.472.268

Recibi a satisfaccion:
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Firma
Roberto Martinez Castro
Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.5192120 del aiio 2023

Coordinador Académico Jornada Madrugada
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Instructora: Jenny Fernanda Cabra Perea - Jornada Madrugada - CGA

Fecha: mes de diciembre de 2023. |V Trimestre.

EVIDENCIAS

PLATAFORMA TERRITORIUM

ANUNCIOS

(3 JENNYFERNANDA CABRA PEREA

Fecha de Inicio: 27 de Moviembre del 2023 - Fecha Fin: 04 de Diciembre del 2022

.

Asunto: Actividad semana (09) del 27 de noviembre al 03 de diciembre de 2023

“Seleccionar candidatos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa.

Semana AVA: Del 27 de noviembre al 03 de diciembre de 2023
Buen dia Aprendices:

Para esta semana (09):

» Bevision correccion v entrega de la presentacion del provecto final
« Sustentacion de Inglés por GAES.

Ante cualquier inquietud comuniquese via correo electronico, jennycabr@gmail.com

Recuerden: para estar al dia con toda la informacion y novedades del Centro CGA debe consultar
a diario el blog: https:/lelblogcga.blogspot.com/

Buen trabajojj

“Jenny Femanda Cabra Perea”

Centro de Gestion Administrativa — SENA — Regional Distrito Capital




o) JENNY FERMANDA CABRA PEREA
Jih Fecha de Inicio: 04 de Diciembre del 2023 - Fecha Fin: 18 de Diciembre del 2023

Asunto: Actividad semanas (10 y 11) del 04 al 15 de diciembre de 2023

“Enrigue Low MuriraInteractuar en el contexto productivo y social de acuerdo con principios
éticos para la construccion de una cultura de paz. - Desamollar procesos de comunicacion

eficaces y efectivos, teniendo en cuenta situaciones de orden social, personal y productivo”™
Semanas AVA: Del 04 al 15 de diciembre de 2023

Buen dia Aprendices:
Fara las semanas 10 y 11
Entrega y presentacion de las siguientes actividades:

» AD7, Propuasta: Cartilla de comunicacicn organizacional y
» AQG: Codigo de ética para la empresa-proyecto.
« Cierre de Trimestre.

Ante cualguier inguietud comuniguese via correo electrénico, jennycabri@gmail.com

Recuerden: para estar al dia con toda la informacion y novedades del Cenfro CGA debe consultar a
diario el blog: https:flelblogcga.blogspot.com/

Euen trabajojj

“Jenny Fernanda Cabra Perea™

Ceniro de Gestion Adminisirativa — SENA — Regional Distrite Capital




EVALUACION DE ACTIVIDAD

DOLYS MARCELA CARRENO LOZAND

HEINER DUVAMN MATIZ ROCHA

LESLY DALLANA ROMERO DE MARQUEZ

JUAN ALBERTO GONZALEZ ROMERO

HABILITAR ESPACIOS PARA ACTIVIDADES

y JENNY FERNANDA CABRA PEREA

= Fecha de Inicio: 27 de Noviembre del 20232
-

Archivos adjuntos

Id Evidencia: 519011356

Wisualizar
MARCELANCARRENNONF28235861.d
ocx

Desscowgar Archivo

Intentos: 1

Archivos adjuntos

Id Evidencia: 518731883
Visualizar

282325 1nnHEINERNMATIZ .docx
Descawgar Archivo

Intentos: 1

Archives adjuntos

ld Evidencia:518607303
Wisualizar

282395 1nLESLYROMEROnCOMIUMI
CACICHMASERTIVANNT n.doox
Derscangar Archivo

Intentos: 1

Archives adjuntos

Id Evidencia: 518413848

Wisualizar

Listandiagnnnstican TARANComunicam
nnnnticannnG3852442524d4cannn.do
o

Descargar Archivo

Intentos: 1

Asunto: IV_2023 JFCP_RECLUT_S09-10_A06&_Presentacion del Prouyecto de Formacion.

TV_2023_JFCP_RECLUT_S09-10_A06_Presentacion del Prouyvecto de Formacion.

Evidencia

Fecha de entrega: 003 de Diciembre del 2023 a las 11:30pm

Archivos:

s 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

1000 4 O
1000 4 O
100.0| 4
1000 A O



3 JENNY FERNANDA CABRA PEREA

Fecha de Inicio: 27 de Moviembre del 2022

‘,:

L

Asunto: IV_2023 JFCP_Comunicacion-EnriguelM_S09-10_A07:Comunicacion:Propuesta:Cartilla de comunicacion
organizacional y AJ07:Enrique Low Murtra: Céadigo de ética para la empresa-proyecto.

V_2023_JFCP_Comunicacion-EnriguelM_S09-10_AO0T:Comunicacion:Propuesta:Cartilla de comunicacion organizacional
y AOT:Enrique Low Murtra: Cadigo de ética para la empresa-proyecto.

s 0 Me gusta

Evidencia

Fecha de entrega: 07 de Diciembre del 2023 a las 11:30pm

o

CORREOS ELECTRONICOS

Q, in:sent

0 Comentario(s)

—_—F
X i=

[ Cualquier fecha ~ ] [ Contiene archivos adjuntos ] [ Para « ] [ No leidos ] Busqueda avanzada

Oo-

c

Para:

Para:

Para:

Para:

Para

Para

Para:

Para

bee: .2

pao28 1996 ...

geyler1020

Doris 2

: Maria 2

: martin, bee: ...

Luis 2

:Lesly 2

1-50 de 824
Recibides URGENTE - entrega v ajustes de evidencias finales - Buen dia Aprendices: Espero que...
URGENTE . Correcciones informe Final - Buen dia Aprendices: Espero que se encuentren muy bi...

Bl 2 Funeravet List...

Lista de chequeo - --
BB Funeravet Lista ...
Recibidos Novedades Fichas 2714124 y 2714128 TPTH-TIC - Buen dia Doris Adriana: Espero que s...
Recibides Maria Victoria Rubiano Tauta nimero de ficha 2823961 - Buenas noches Maria Victoria...
Recibidos Sustentacién de Proyectos - Programavcion - Buenas tardes Martin Felipe Pendiente ...
BB SUSTENTACIO...
Recibidos Evidencia 03-12-2023 - Buenas noches Luis El entregarle es la plantilla organizada pa...

Recibidos (sin asunto) - Buenas tardes Sefiora Acuso de recibido su mensaje, confiando en que ...

Es ~

8 dic

8 dic

& dic

6 dic

5 dic

5 dic

4 dic

1dic

<~



Q insent X

1L
Tit

[ Cualquier fecha ~ ] [ Contiene archivos adjuntos ] [ Para v ] [ No leidos ] Busqueda avanzada

g- ¢ i 1-50de82d <
Para: Diana, DIANA 2 F 2730025 - 2823961 TAA Novedades de cierre F 2823961 TAA - Buen dia Diana Rocio: Espero que ...

Informe de cierr... | | [ REGISTRODEA.. | | [ REGISTRODEA.. | |+

Para: Lizeth, juli, LORENA ¢ Recibidos URGENTE . Correcciones informe Final - Buenas tardes Lizeth: Espero que se encuent...

1.Entregable de.. | | (@ LaOficina de M...

Para: jesusc162004 Competencias NO APROBADAS - Buen dia Aprendiz: Teniendo en cuenta el seguimiento a la entr...

[0 Resultado Final ...

Para: Jorge 2 Recibidos Aporte Acta Final Ficha 2714124-2714128 - Buenas tardes Jorge Alvaro: Gracias por a ..
Aporte GD-F-0... B8 Informe de Asis.. | | [ Informe de Asis.. | | =9
Para: pao28_1996 ... URGENTE . Correcciones informe Final - Buen dia Aprendices: Espero que se encuentren muy bi...

[0 3 Funeravet List...

Para: Alejandra ... 5 Recibidos URGENTE . Correcciones informe Final - Buenos dias Aprendices: Extrafia que revisan...

Q, insent X 3£

[ Cualquier fecha ~ J [ Contiene archivos adjuntos ] [ Para « J [ No leidos J Busqueda avanzada

o- ¢ 1-50 deg24 <
Para: lunarondonés ... Llamado de atencion - estrategia pedagdgica - Buen dia Aprendiz Espero que se encuentre bien...
B 2 Estrategia Pe... 2 Llamado de A...
Para: Yenny 3 F 2714124 - 28TPTHTIC Informe trazabilidad fichas 2614124 - 2714128 Operar herramientas inform...
B8 Reporte de Juic... B8 Reporte de Juic... B8 Registro de asis... | [ +9
Para: Viviana 2 F 2773029 TRH Entregable - Buenos dias Viviana Por favor mucha calma, como le expliqué a su c...

BB TALLER ENTRE...

Para: Jimmy, bee: ... 4 Recibidos URGENTE Encuesta de satisfaccion - Buenis dias Jimmy Alejandro Primero que todo c...
Para: lunarondoné5, Danie Llamado de atencion - estrategia pedagdgica - Buen dia Aprendiz Espero que se encuentre bien...

1 Llamado de At... B8 1Estrategia Ped...

Para: lunarondonés, Danie Recibidos Lista de chequeo - Buen dia Aprendices: Espero que se encuentren bien. Se observa ...

B8 MAFER Lista de...

¥

>

@

Es *

10 dic

10 dic

10 dic

10 dic

10 dic

10 dic

Es ~

17:10

15:31

1:0e

1:03

115

0:46

e nm @



DRIVE
CARPETA DE ASISTENCIAS IV TRIMESTRE DE 2023

https://drive.google.com/drive/folders/15S0qjLpCvLH4gVtg1Ew2QGa2RfASNxog

1
'II!-

Q, Buscar en Drive

<« > [VTrimestre > ASISTENCIAS ~

: Tipo ~ ‘ | Personas ~ ‘ | Modificade -~ |
Mombre Propietaric Ultima modificacién + Tamano de 2
BB ASISTENCIA IV TRIM Il CORTE yo 18:55 yo - & 4 A
E3  Real F10 REGISTRO DE ASISTENCIA F2714124 IVI T 2023 .%... yo 431 yo 266 kB
E  Real F10 REGISTRO DE ASISTENCIA F2714128 IVI T 2023.x... yo 4:32 yo 267 kB
E Real REGISTRO DE ASISTENCIA F2773029 TRH IV T 2023.... yo 18 oct 2023 yo 272kB
E REGISTRO DE ASISTENCIA F 2823961 TAA IV T 2023 Jenn... yo 6 oct 2023 yo 419 kB
El REGISTRO DE ASISTENCIA F 2823961 TAA IV T 2023 Jenn... yo 3149 yo 330 kB

a


https://drive.google.com/drive/folders/15S0qjLpCvLH4gVtg1Ew2QGa2RfASNxog

