aMEIA

GRANDE 4 | IS

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-245-2023
La Administracién Departamental invita a todos los interesados a participar en el presente proceso de seleccion de minima
cuantia, de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, concordante con
el articulo 94 de laley 1474 de 2011.
PUBLICACION DE INVITACION PUBLICA

La presente invitacion se publicara el dia 11 de diciembre de 2023, en la pagina del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica-
SECOP Il www.colombiacompra.gov.co.

El Estudio y los demas documentos previos de la presente contratacién podran ser consultados por los interesados, las VEEDURIAS
CIUDADANAS vy el publico en general en la pagina del Sistema Electronico para la Contratacion Publica — SECOP |l
www.colombiacompra.gov.co

OBJETO: La Gobernacién del Meta para el cumplimiento de los fines Estatales requiere REALIZACION DE UN ENCUENTRO
DEPARTAMENTAL DE LA RED DE COMISARIAS DE FAMILIA DEL DEPARTAMENTO DEL META.

ALCANCE DEL OBJETO: Fortalecer la Red de Comisarios de Familia del Departamento a través de un encuentro donde se brinden
elementos conceptuales para el mejoramiento en la atencién de las familias victimas de violencia intrafamiliar.

TERMINO Y LUGAR DE EJECUCION. El contrato tendré& un término de ejecucion de TRES (3) DIAS, contados a partir de la firma del Acta
de Inicio, la cual debe ser firmada méaximo dentro de los cinco (05) dias siguientes a la fecha de nombramiento del supervisor, previo el
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién; EL LUGAR de ejecucion del presente contrato sera en la ciudad de
Villavicencio.

VALOR DEL CONTRATO: El presupuesto estimado para el contrato es la suma de: CATORCE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA
Y SEIS MIL CUATROCIENTOS CINCO PESOS. ($14.996.405)

FORMA DE PAGO: El Departamento del Meta desembolsara los dineros presupuestados para la presente contrataciéon de la siguiente
manera:

PAGOS: La Gobernaciéon del Departamento del Meta pagara al contratista el valor de ejecucion del contrato asi: UN PAGO por el 100%
del valor del contrato una vez se haya ejecutado en un 100% el cumplimiento de las obligaciones del contrato. Este pago se realizara previa
presentacion del informe de actividades y certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato, acreditacion de pago de
seguridad social y parafiscal, facturas y demas documentos exigidos.

PRESUPUESTO OFICIAL Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

0301-
2.3.45.4502.1000.002.2.3.2.02.
02.009-20
5316 | 12-09-2023 | 91119 | $14.996.405 MUJER

$10.000.000 $10.000.000

0301-
2.3.45.4502.1000.002.2.3.2.02.
02.009-20RB

TOTALES $14.996.405

$4.996.405 $4.996.405

ITEM DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: El objeto a contratar se encuentra inscrito en el Plan de Anual de Adquisiciones, publicado
y registrado en el Secop .

81141601; 90111503
82101500; 86101810 Mujer_152_Encuentro de Red de Comisarias de familia $14.996.405
80111620

CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA: Una propuesta sera habil cuando haya sido presentada oportunamente, se halle
ajustada a estudios previos, invitacion publica y demas documentos, que hacen parte integral del proceso contractual, y que la propuesta
cumpla con todos y cada uno de los requisitos establecidos.

LA SECRETARIA DE LA MUJER, LA FAMILIA Y LA EQUIDAD DE GENERO.: Rechazara las propuestas, en los siguientes casos:

e Cuando el valor de la propuesta econémica supere el 100% del Presupuesto Oficial.
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e Cuando la oferta con menor precio no cumpla con los requisitos habilitantes que la Gobernacién del departamento del Meta le solicite
dentro del término sefialado para ello.

e Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo oferente para este mismo proceso de seleccién (por si o por interpuesta

persona).

Cuando los documentos necesarios para la comparacion de las propuestas tengan tachones, enmendaduras, correcciones que no

permitan establecer con claridad la informacién contenida.

Cuando en la informacién econdmica el proponente omita la cotizacion de uno o mas items.

Cuando el Proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar establecidas en la

Constitucion o en la ley.

Cuando la propuesta sea presentada por una persona juridica y el representante legal no esté debidamente facultado para hacerlo

0 no cuente con la facultad para comprometer a su representada o que no cumplan todas las calidades y condiciones de participacion

indicadas dentro de esta Invitacién Publica.

Cuando la persona juridica o consorcio, unién temporal u otro tipo de asociacion no se haya constituido a mas tardar el dia de la

presentacion de la Oferta.

Cuando la propuesta esté incompleta por no incluir alguno de los documentos necesarios para la comparacion de las ofertas exigidas

en la Invitacién Publica.

e Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto de la presente Invitacion Publica, es decir, se presente en forma parcial.

e Cuando el proponente haya tratado de influir o informarse indebidamente en el analisis de la propuesta.

Cuando no se subsane correctamente y dentro del término requerido, la informacién o documentacion solicitada por LA SECRETARIA

DE LA MUJER, LA FAMILIA Y LA EQUIDAD DE GENERO, o cuando la informacion que presente para subsanar haya sido obtenida

con fecha posterior a la presentacion de la propuesta.

Cuando el proponente no allega en su propuesta la oferta econémica, o no esta debidamente firmada por quien esté en la obligacion

legal de hacerlo.

¢ Cuando el proponente modifica las especificaciones, cantidad o la unidad de medida dentro de los items establecidos.

e Cuando el valor unitario de alguno de los items supere el valor unitario del establecido en estudio de mercado y presupuesto oficial.

e Cuando la oferta sea presentada en lugar distinto al sefialado en la invitacion publica.

Las demas omisiones en la presentacion de documentos que no estén contempladas como causales de rechazo en el contenido de esta
invitacion, no daran lugar al rechazo de la propuesta y LA SECRETARIA DE LA MUJER, LA FAMILIA'Y LA EQUIDAD DE GENERO podra
solicitarlos al proponente, salvo que se trate de documentos necesarios para la verificacién de cumplimiento de los factores de seleccion.

DECLARATORIA DE DESIERTA: Conforme a lo previsto en la Ley la declaratoria de desierta de la Invitacion Puablica Gnicamente
procedera por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva, y se declarara en acto Administrativo expedido por LA SECRETARIA
DE LA MUJER, LA FAMILIA Y LA EQUIDAD DE GENERO en el que se sefialaran en forma expresa y detallada las razones que han
conducido a esa decision.

LA SECRETARIA DE LA MUJER, LA FAMILIA Y LA EQUIDAD DE GENERO declarara desierta la presente invitacion pablica cuando:

No se presente ninguna oferta en el desarrollo del proceso.
Cuando ninguno de los proponentes cumpla con las condiciones exigidas en la presente invitacion.
Cuando se presente un (1) solo oferente que exceda con su propuesta el presupuesto oficial

CRONOGRAMA DEL PROCESO

A continuacion, se presenta un cronograma en el cual se resumen los hitos de mayor importancia de este proceso. PUBLICADO EN LA
PAGINA DEL SISTEMA ELECTRONICO PARA LA CONTRATACION PUBLICA-SECOP Il www.colombiacompra.gov.co.

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR

Publicacion invitacién publica 11 de diciembre de 2023 Péagina del SECOP Il
www.colombiacompra.gov.co.

Plazo méaximo para observar - Plazo de 12 de diciembre de 2023, hasta las Péagina del SECOP Il
solicitudes para limitar la convocatoria a 4:00 p.m. www.colombiacompra.gov.co.

Mipymes.

Publicacion de aviso de limitacion 12 de diciembre de 2023 Péagina del SECOP Il
Mipymes (si aplica o no) www.colombiacompra.gov.co.

Plazo maximo para responder las 12 de diciembre de 2023 Pagina del SECOP Il
observaciones www.colombiacompra.gov.co.

Plazo para expedir adendas 12 de diciembre de 2023, Pagina del SECOP Il
hasta las 7:00 p.m. www.colombiacompra.gov.co.

Presentacién de propuestas (cierre) 14 de diciembre de 2023, Pagina del SECOP Il
hasta las 8:00 a.m. www.colombiacompra.gov.co.

Verificacion requisitos habilitantes, 14 de diciembre de 2023 Péagina del SECOP Il
Evaluacion de las ofertas www.colombiacompra.gov.co.

Publicacion informe de evaluacion 14 de diciembre de 2023 Péagina del SECOP Il
www.colombiacompra.gov.co.
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Traslado del informe de evaluacién Del 14 hasta el 15 de diciembre de Péagina del SECOP Il
2023 a las 5:00 pm www.colombiacompra.gov.co.
presentacion de observaciones al informe | 15 de diciembre de 2023 a las 5:00 pm Péagina del SECOP Il
de evaluacion www.colombiacompra.gov.co.
Publicacion respuesta a observaciones y 18 de Diciembre de 2023 Péagina del SECOP Il
aceptacion de la oferta y/o Declaratoria www.colombiacompra.gov.co.
de desierta

RECIBO DE PROPUESTAS Y CIERRE DEL PROCESO: Las propuestas deberan ser radicadas en la pagina del Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica-SECOP Il www.colombiacompra.gov.co.

La recepcion de las propuestas sera UNICAMENTE en la pagina del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica-SECOP I
www.colombiacompra.gov.co., hasta la hora y fecha estimada para tal fin en el CRONOGRAMA, de la presente invitaciéon. Tenga en
cuenta que, de conformidad con los manuales e instructivos de Colombia compra eficiente frente a la utilizacion de la plataforma secop 2,
solo se resolveran las observaciones allegadas por la opcion OBSERVACIONES, en el término establecido en el cronograma del proceso.

Las observaciones enviadas por la opcion MENSAJES, y las que se realicen fuera de los tiempos establecidos en el cronograma del
presente proceso, se resolveran bajo los términos establecidos en la ley 1755 e 2015 aplicables al derecho de peticion.

(ver https://www.youtube.com/watch?v=zt1FTQXQtQg SECOP Il para proveedores: Cé6mo enviar observaciones a los documentos de un
proceso.)

LIMITACION A MIPYME COLOMBIANAS.
La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas.

2. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del registro mercantil,
y los documentos soporte del contador como Tarjeta Profesional, Certificado de Antecedentes de la Profesion y Documento de
Identificacion del mismo.

3. Deberan acreditar mediante Registro Mercantil o Certificacion de Existencia y Representacion Legal que su constitucion o
existencia es minimo de un (1) afio contado a partir de la publicacién del proceso de seleccion.

4. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados
a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la
autoridad competente para expedir dicha certificacion, y los documentos soporte del contador como Tarjeta Profesional,
Certificado de Antecedentes de la Profesién y Documento de Identificaciéon del mismo.

5. Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de
2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

6. Las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual
debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

7. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del certificado de existencia y
representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segln corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha
de méaximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del
plazo para solicitar la convocatoria limitada.

8. Enlas convocatorias limitadas solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados Gnicamente por
Mipyme.

9. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la aplicacién de los criterios
diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.

INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA: En caso de presentarse indisponibilidad de la plataforma del SECOP II, se dara aplicacion a
lo dispuesto en el “Protocolo de Indisponibilidad del SECOP |I” disponible en la siguiente direccion electrénica: contratacion@meta.gov.co

- En caso de que se presente una sola oferta, se adjudicara, si el oferente cumple con los requisitos de habilitacion exigidos y la oferta
satisface los requerimientos contenidos en la invitacion.

- No se aceptaran ofertas presentadas en lugar distinto al que se sefiala en esta invitacion, ni via fax.

- La propuesta debera presentarse en idioma castellano y a maquina y/o computadora, firmado por el Representante Legal del
proponente y/o por quien esté debidamente autorizado para ello, de acuerdo con el orden y requisitos establecidos en esta invitacion,
debidamente foliada en estricto orden consecutivo ascendente.

CARACTERISTICAS TECNICAS - ESPECIFICACIONES ESPECIALES - OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

La Gobernacion del Meta, a través de la Secretaria de la Mujer, la Familia y la Equidad de Género del Departamento estima conveniente
la Realizacion Encuentro Departamental de la Red de Comisarias de Familia del departamento del Meta, a través de la ejecucion de
actividades que estan contempladas en el presupuesto y que se describen y justifican a continuacion:

Las especificaciones técnicas consideradas en el presente estudio previo estan divididas en dos componentes:

1. Componente Logistica
2. Componente Intercambio de experiencias
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DESCRIPCION Y COMPONENTES Y ACTIVIDADES A REALIZAR:
Componente 1. LOGISTICA

El propésito de la inversién apunta a fortalecer los conocimientos a los integrantes de la Red de Comisarios de Familia del Departamento
del Meta a través de un encuentro de intercambio de experiencias donde se brindaran elementos conceptuales para el mejoramiento en la
atencion integral a las familias victimas de violencia intrafamiliar, para contribuir a una vida libre de violencias para las mujeres y las nifas,
nifios y adolescentes de la region.

El encuentro Departamental se realizara en la ciudad de Villavicencio, donde se concentraran los (35) Comisarios de Familia, a 29
comisarios se les garantizara el servicio de alojamiento en un hotel por una noche con desayuno incluido, en acomodacién doble, no incluye
hoteles 5 estrellas ni establecimientos de lujo, a excepcion de los (4) Comisarios de Familia de Villavicencio, uno (1) de Acacias y (1)
Restrepo, por la cercania a la ciudad.

Asi mismo se debe garantizar el alquiler del auditorio con espacio amplio y comodo con capacidad de 40 a 80 personas aproximadamente,
que cuente con los implementos necesarios para la realizacion de las actividades de capacitacion presenciales, debera contar servicio de
aire acondicionado, mesas, sillas, sonido amplificado con micréfono, videobeam, computador, estacién de café y deméas elementos que
garanticen el normal desarrollo del encuentro, a cada participante a su llegada se les brindara una agenda de apuntes para sus
anotaciones, tamafio media carta, personalizada tipo cuaderno, papel bond 85 gr, pasta dura, caratula a color, 1 tinta interno, separadores
a color, anillado o cosido, entre 80 a 100 paginas.

A continuacion se relacionan el nimero de Comisarios por municipio:

1 Villavicencio 4
2 Acacias 1
3 Barranca de Upia, 1
4 Cabuyaro 1
5 Castilla la Nueva 1
6 Cubarral 1
7 Cumaral 1
8 El Calvario 1
9 El Castillo 1
10 El Dorado 1
11 Fuente de Oro 1
12 Granada 2
13 Guamal 1
14 La Macarena 1
15 La Uribe 1
16 Lejanias 1
17 Mapiripan 1
18 Mesetas 1
19 Puerto Concordia 1
20 Puerto Gaitan 2
21 Puerto Lleras 1
22 Puerto Lépez 2
23 Puerto Rico 1
24 Restrepo 1
25 San Carlos Guaroa 1
26 San Juan de Arama, 1
27 San Juanito, 1
28 San Martin, 1
29 Vista Hermosa. 1
TOTAL DE ASISTENTES 35

Durante la actividad del encuentro se les garantizara el servicio de alimentaciéon comida tipo A, asi: dos (2) almuerzos y una cena;
compuesto por una racion servida a la mesa, puesta en el lugar del evento en recipiente individual que incluya como minimo 180 gr de
proteina de origen animal (carde de pollo, de res o cerdo), 130 gr de cereal (arroz o pasta alimenticia), 130 gr de verdura cocida o cruda,
12 oz de jugo de fruta natural.

1 ALMUERZO 1 35

1 CENA 1 35

2 ALMUERZO 1 35
TOTAL 105
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Componente 2. Intercambio de experiencias

Esta actividad se ejecutara previa aprobacién del cronograma de actividades y metodologia esta seran presentados por el operador al
supervisor.

El operador seleccionado junto con el profesional organizara el plan de trabajo y garantizaran la confirmacién de los participantes para el
encuentro, deberan informar previamente al supervisor la fecha, hora y lugar de la realizacion.

El Intercambio de experiencias tendra una duracion de 10 horas y estara dirigido por un Profesional en Derecho, con 10 afios de experiencia
laboral, de los cuales minimo seis (6) afios deben ser relacionados al apoyo juridico en procesos administrativos y/o judiciales en comisarias
de familia; quien aparte de ser el expositor, realizara la agenda tematica y el cronograma de actividades del encuentro, para generar nuevas
herramientas a las Comisarias de Familia de conformidad a los nuevos lineamientos que establece la Ley 2126 de 2021, para facilitar,
complementar y ampliar conocimientos frente al acceso a la justicia por medio de la atencion especializada e interdisciplinaria, con el fin
de prevenir, proteger, restablecer y garantizar los derechos de quienes estén en riesgo en el contexto familiar.

La metodologia a considerar sera a través de elementos pedagogicos y conceptuales con el apoyo de ayudas audiovisuales; en momentos
de trabajo individual y por grupos, con retroalimentacién en plenarias y claridades conceptuales desde la exposicién magistral.

La Agenda de trabajo para el desarrollo para cada actividad se realizar4 en dos momentos:
Momento 1: Ejercicio pedagdgico de presentacion, socializacién marco normativo Ley 2126 de 2021.

Momento 2: Conversatorio en plenaria y actividad lidico pedagogico.

Las ejecuciones de actividades que estan contempladas en el presupuesto se describen y justifican a continuacion:

ITEM DESCRIPCION DEL ELEMENTO LUGAR U',:‘/:EDSI%EE CANT | DIAS/SERVICIO

Servicios de alojamiento en acomodacion doble.
1 | Alojamiento en la ciudad de Villavicencio, no incluye | Villavicencio DIAS 29 1
hoteles 5 estrellas ni establecimientos de lujo

Agendas tamafio media carta. Personalizada tipo
cuaderno, papel bond 85 gr, pasta dura, caratula a

2 2 h Villavicencio UNIDAD 35 1
color, 1 tinta interno, separadores a color, anillado o
cosido, entre 80 a 100 péaginas.
Alquiler auditorio, capacidad de 40 a 80 personas.
Locacion apta para reuniones de acuerdo a los
3 rangos establecidos, que incluye los siguientes Villavicencio UNIDAD 1 2

items dentro del valor pagado: Mesas, sillas, Sonido
amplificado con micréfonos, aire
acondicionado, videobeam y computador.

Comida / almuerzo tipo A compuesto por 180 gr de
proteina de origen animal (carne de pollo o res o
4 | cerdo), 130 gr de cereal (arroz o pasta alimenticia) | Villavicencio UNIDAD 35 2
130 gr de verdura cocida o cruda, 12 oz de jugo de
fruta natural.

Cena/ comida tipo A compuesto por 180 gr de
proteina de origen animal (carne de pollo o res o
5 | cerdo), 130 gr de cereal (arroz o pasta alimenticia) | Villavicencio UNIDAD 35 1
130 gr de verdura cocida o cruda, 12 oz de jugo de
fruta natural.

Profesional en Derecho, con 10 afios de experiencia
laboral, de los cuales minimo seis (6) afios deben

6 | ser relacionados al apoyo juridico en procesos | Villavicencio HONORARIOS 1 -
administrativos y/o judiciales en comisarias de
familia.

El supervisor informara previamente al contratista la fecha y hora previo cronograma de actividades y para la correcta ejecucion de la
actividad debera garantizar la logistica y coordinar el desarrollo del encuentro y prever cualquier inconveniente y estar atento a resolverlo.

GOBERNACION DEL META - Villavicencio/Meta

Linea Gratuita nacional: 01 8000 129 202
www.meta.gov.co




YV

Asi mismo, al finalizar la actividad se le entregara a cada una de los participantes su certificado de asistencia a la capacitacion.
OBLIGACION DE LAS PARTES:

OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO. En desarrollo y cumplimiento del objeto del contrato el Departamento se obliga a:

Constituir la Reserva Presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato.

Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando el supervisor certifique el cumplimiento
del objeto contractual.

Nombrar un servidor publico como Supervisor del contrato, dentro de los términos que no afecten el desarrollo normal del mismo.
Evaluar y aprobar a través del supervisor del contrato los informes presentados por el contratista establecidos para tal fin.

Vigilar que se ejecute y sean efectivas las obligaciones del contrato.

Informar a la comunidad, antes del inicio de la ejecucion del contrato, todo lo relacionado con este y el proyecto o programa que con
ocasion del mismo se va a ejecutar.

Concurrir a la Finalizacién y Liguidacion del contrato en el término legal.

Las demaés estipuladas por la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del contrato.

[
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SUPERVISION: El departamento del Meta ejercera la supervision del presente contrato, a través de la secretaria de la mujer, la familia y
equidad de género, ordenador del gasto y o a quien este designe, el cual tendra las siguientes obligaciones:

1. Rendir informes escritos los cuales deben contener el resumen del desarrollo del contrato.

2. Suscribir Actas de Inicio, Finalizacion y/o Liquidacion si se requiere.

3. Informar oportunamente a la Secretaria Juridica cualquier anomalia o incumplimiento por parte del contratista.

4. Todas aquellas actividades que garanticen la normal ejecucién y cumplimiento del contrato de acuerdo con el programa establecido y
las demas contenidas en la ley.

5. Los supervisores responderan disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuacién contractual en los términos
de la constitucién y la ley (articulo 51 de la Ley 80 de 1993y articulo 84 del Estatuto Anticorrupcion - Ley 1474 de 2011).

6. Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de Archivo).

7. Dar cumplimiento al Decreto N. 075 de 2021 por medio de la cual se adopta el Manual de Contratacion, Interventoria y Supervision del

Departamento del Meta.

8. Elsupervisor debera entregar en medio magnético la informacion de todo el proceso precontractual, contractual y postcontractual hasta
la liquidacion, (aplica para Licitaciones, Selecciones Abreviadas y Concurso de Méritos).

9. Publicar en pagina Secop Il, todos los documentos y actuaciones que hagan parte de la ejecucion y liquidaciones del proceso

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES GENERALES:

1. Acatar las sugerencias de la supervision encaminadas a mejorar el proceso.

2. Las demas contenidas en la propuesta y que hacen parte integral del presente contrato.

3. Garantizar la afiliacion ante el sistema de seguridad social Integral en los términos establecidos en la ley 100 de 1993, (EPS, Fondo
de Pensiones y ARL) y presentar constancia de pago durante la ejecucion del contrato.

4.  Dar cumplimiento de la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo).

5. Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio sera previamente autorizado por el Supervisor
siempre que no sea de perfil inferior lo ofertado.

6. Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda Interpretarse como mensajes de inclinacién politica, social,
racial, religiosa o cualquier otro que pueda ofender o causar agravio a un grupo de personas.

7. Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del departamento y de la Gobernacién del Meta; teniendo en cuenta que
el Contratista se considera un colaborador del Estado en el cumplimiento de los fines sociales que busca la contratacion, acorde con
el estatuto contractual. Por lo cual, ademés debera avisar oportunamente de aquellos aspectos que puedan generar obstaculo para
el desarrollo de la prestacion del servicio.

8. Presentar informe de Ejecucién previo a los pagos y demas soporte documental y cada vez que sea requerido por el Supervisor.

9.  Suscribir Actas de inicio. Finalizacion y Liquidacion del contrato

10. Cobrar los bienes y/o servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con cargo al contrato, para lo cual deberéa radicar
cuenta, con todos los soportes documentales requeridos en los formatos del Sistema integrado de Gestion de la Gobernacion del
Meta, que se encuentran publicados en la pagina web de la entidad.

11. Pagary asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas obligaciones legales y tributarlas que le competan de acuerdo
con el marco normativo.

12. Publicar en pagina Secop I, todos los documentos y actuaciones que hagan parte de la ejecucion y liquidaciones del proceso

13. Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso de la misma.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. El contratista debera garantizar los servicios logisticos para cada una de las actividades, al igual que asegurar el cumplimiento de
cada una de las especificaciones técnicas establecidas como del personal requerido para cada uno de los items del presupuesto y
de conformidad con la propuesta presentada para cada actividad.

2. Garantizar el Servicio de alojamiento a (29) comisarios en la ciudad de Villavicencio, acomodacién doble, no incluye hotel 5 estrellas,
ni establecimientos de lujo que incluya desayuno, ya que los (4) Comisarios de Familia de Villavicencio, uno (1) de Acacias y (1)
Restrepo, tienen cercania a la ciudad, para acreditar el cumplimiento de la actividad, allegara Registro Fotografico, planilla de recibido,
y certificacion del hotel.

3. Garantizar la entrega de (35) Agendas tamafio media carta. Personalizada tipo cuaderno, papel bond 85 gr, pasta dura, caratula a
color, 1 tinta interno, separadores a color, anillado o cosido, entre 80 a 100 paginas.
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4. Garantizar el Alquiler de un Auditorio para el desarrollo de la actividad con Capacidad de 40 a 80 Personas que incluye los siguientes
items: aire acondicionado con mesas, sillas, sonido amplificado con micréfono, videobeam y computador para acreditar el
cumplimiento de la actividad, allegara Registro Fotogréfico, registro de asistencia y certificacion del servicio.

5. Garantizar la entrega de Setenta (70) Almuerzos Comida tipo A ALMUERZO puesto en su lugar racién servida, Entregado en el
lugar en recipiente individual que incluya como minimo compuesto por 180 gr de proteina de origen animal (carne de pollo o res o
cerdo), 130 gr de cereal (arroz o pasta alimenticia) 130 gr de verdura cocida o cruda, 12 oz de jugo, puesto en el lugar de cada
evento, previa coordinacion con el supervisor, para acreditar el cumplimiento de la actividad, allegara Registro Fotogréafico y planilla
de recibido.

6. Garantizar la entrega total de Treinta y Cinco (35) Comidas tipo A compuesto por 180 gr de proteina de origen animal (carne de pollo
o res o cerdo), 130 gr de cereal (arroz o pasta alimenticia) 130 gr de verdura cocida o cruda, 12 oz de jugo de fruta natural, para
acreditar el cumplimiento de la actividad, allegara Registro Fotogréafico y planilla de recibido.

7. Garantizar los servicios de un Profesional en derecho con 10 afios de experiencia laboral, de los cuales minimo seis (6) afios deben
ser relacionados al apoyo juridico en procesos administrativos y/o judiciales en comisarias de familia.

8. Responder por la calidad de los elementos y servicios suministrados.

9. Presentar informe detallado con los debidos soportes legales de la ejecucion de las actividades realizadas del contrato, incluyendo
ademas evidencia fotografica del cumplimiento de las actividades descritas anteriormente y suministrar oportunamente la informacion
gue solicite el departamento sobre la ejecucién del mismo.

10. En el evento de que resulten bienes sobrantes de la ejecucion del contrato; de los componentes que financia el Departamento;
deberan ser reportados al supervisor del contrato y entregados al Departamento.

11. Concurrir a la liquidacién del contrato en el término legal.

12. Las demas conforme a la ley y a la naturaleza del contrato surjan a cargo del contratista

REQUISITOS HABILITANTES:

Para establecer los requisitos habilitantes se debe realizar de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.3 Decreto 1082 de 2015 se debe tener
en cuenta:

Riesgo del proceso de contratacion,

El valor del contrato objeto del proceso de contratacion,

El andlisis del sector econémico respectivo,

El conocimiento de los posibles oferentes desde la perspectiva comercial.

CAPACIDAD JURIDICA: La capacidad juridica del proponente para prestar los bienes o servicios que ofrecera a las Entidades Estatales,
de acuerdo con las actividades econémicas y el objeto social que desarrolle la persona, lo cual se verificara en registro mercantil para
personas naturales, y certificado de existencia y representacion legal para personas juridicas; a su vez, ser evaluara la capacidad del
representante legal de las personas juridicas para celebrar contratos y si requiere, autorizaciones para tal efecto, con ocasion de los limites
a la capacidad del representante legal del interesado en relacion con el monto y el tipo de las obligaciones que puede adquirir a nombre
del posible oferente.

PERSONA NATURAL: Debera anexar la siguiente documentacion:

1. Carta de presentacion de la propuesta.

2. Declaracién de bienes y rentas y conflictos de intereses de la persona natural, en virtud de la Ley 2013 de 2019.

3. Registro mercantil: donde conste que desarrolla una actividad similar a la del objeto a contratar, con una expediciéon no superior

a treinta (30) dias anteriores a la presentacion de la propuesta, con renovacion de la matricula mercantil a la vigencia actual y

con las actividades.

Copia de la cédula de ciudadania

Libreta Militar (hombres menores de 50 afios) o situacion militar definida.

Registro Unico tributario, debera presentarse con la propuesta fotocopia del RUT (donde conste que desarrolla una actividad

similar a la del objeto a contratar), actualizado segun de la resolucion No. 114 de 21 de diciembre de 2020, expedida por la

DIAN

7. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal (no superior a tres 3 meses anteriores a la presentacion de la propuesta)

8. Certificado de antecedentes disciplinarios (no superior a tres 3 meses anteriores a la presentacion de la propuesta).

9. Certificado de antecedentes Penales (pasado judicial no superior a tres 3 meses anteriores a la presentacion de la propuesta).

10. Certificado de medidas correctivas y certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — Redam.

11. Comprobante de afiliacion o planilla de pago al Sistema General de Seguridad Social.

12. Declaracion de que la persona no se encuentra incursos en causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el
estado.

o0 A

PERSONA JURIDICA: Debera anexar la siguiente documentacion:

1. Carta de presentacion de la propuesta.

2. Formato Unico Hoja de vida la persona juridica.

3. Declaracion de bienes y rentas y conflictos de intereses de la persona Juridica, en virtud de la Ley 2013 de 2019.

4. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de su domicilio, el certificado debera cumplir
con los siguientes requisitos: 1) fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del proceso de
seleccion; 2) con renovacion de la matricula mercantil a la vigencia actual. 3) que desarrolla una actividad similar a la del objeto
a contratar. 4) la duracién de la persona juridica debera ser igual o superior a la del plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio
mas. Si el representante legal tiene limitaciones para comprometer o contratar a nombre de la persona juridica, debera presentar
copia del acta de la junta de socios o junta directiva, en la cual haya sido autorizado para presentar la propuesta y celebrar el
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respectivo contrato en caso de resultar adjudicatario del mismo. En todo caso. Dicha autorizacion debe ser anterior a la fecha de

presentacion de la propuesta.

Copia de la cédula de ciudadania del representante legal (Ampliada al 150%).

Libreta Militar (hombres menores de 50 afios) o situacion militar definida.

Registro Unico tributario, debera presentarse con la propuesta fotocopia del RUT (donde conste que desarrolla una actividad

similar a la del objeto a contratar), actualizado segin de la resolucion No. 114 de 21 de diciembre de 2020, expedida por la DIAN.

8. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la persona juridica y representante legal (no superior a tres 3 meses
anteriores a la presentacion de la propuesta).

9. Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y representante legal (no superior a tres 3 meses anteriores a la
presentacion de la propuesta).

10. Certificado de antecedentes Penales (pasado judicial no superior a tres 3 meses anteriores a la presentacion de la propuesta).

11. Certificado del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC del representante legal, no superior a tres 3 meses
anteriores a la presentacion de la propuesta, y certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — Redam.

12. Declaraciéon de que la persona juridica y su representante legal no se encuentran incursos en causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar con el estado.

13. Certificacién del representante legal, revisor fiscal o contador que indique estar al dia en el pago con los aportes al Sistema
General de Seguridad Social en Salud, Pensiones, Riesgos Profesionales y aportes parafiscales, de sus empleados seis (6)
meses antes del cierre del proceso.

14. En el caso de oferentes plurales (consorcios o uniones temporales), adicional a los anteriores documentos, deberan deben
adjuntar documento que acredite la constituciéon de consorcio o unién temporal, junto con la documentacion y los certificados de
camara de comercio de cada uno de sus integrantes.

a. Se establecera en el documento de constitucion el porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros, designaran, en el
respectivo acto de constitucién la persona que los representara para todos los efectos.

b. Sefialaran los términos y extension de la participacion en la propuesta y en el contrato, los cuales no podran ser modificados sin
el consentimiento de la entidad.

No o

Paragrafo primero: Cuando se trate de entidades sin &nimo de lucro, (ESAL), deberan anexar certificado vigente de inspeccion, vigilancia
y control expedido por autoridad competente.

Paragrafo segundo: En el caso de las Uniones Temporales o consorcios, todos los integrantes deberan cumplir con estos requisitos,
presentando fotocopia de los documentos.

Paréagrafo tercero: Sera responsabilidad del Comité Evaluador la consulta de los Antecedentes Fiscales, Penales y Disciplinarios de los
Oferentes, al momento de realizar la respectiva evaluacion.

CAPACIDAD TECNICA Establecer los criterios de experiencia minima requerida por la entidad para el cumplimiento idéneo del objeto
contractual.

Este factor determina si la oferta se ajusta a los requerimientos de la Gobernacion del Meta definidos en los estudios previos, con lo cual
se determinara si la propuesta es HABIL o NO HABIL.

EXPERIENCIA:

El proponente debera acreditar un maximo de un (1) contrato ejecutado y liquidado con el sector publico y/o privado, cuyas actividades
sean de caracteristicas relacionadas a servicios logisticos y su valor sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial o0 méas, anexando
las correspondientes copias de los contratos ejecutados y liquidados o certificados expedidos por terceros que hayan recibido del oferente
los bienes y servicios, que el contrato que se pretende acreditar contemple en su experiencia los siguientes componentes: apoyo en
realizacion de talleres o capacitaciones, prestacion de servicios de apoyo logistico; entrega de refrigerios, sonido, entrega de material
educativo, celebrado con entidades publicas o privadas

La experiencia aportada con entidad privada debe acreditarse con el respectivo contrato debidamente suscrito por las partes, y liquidado
debera anexarse copia de la factura. Los contratos celebrados por consorcios, uniones temporales y sociedades en las cuales el interesado
tenga o haya tenido participacion, para cada uno de los bienes, obras y servicios que ofrecera a las Entidades Estatales, identificados con
el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer o cuarto nivel y su valor expresado en SMMLV. En el caso que el proponente haya
participado en procesos de fusion o escisién empresarial, debe tomar para estos efectos, exclusivamente los contratos o el porcentaje de
los mismos, que le hayan asignado en el respectivo proceso de fusién o escision, para ello debe aportar el certificado del contador publico
o del revisor fiscal (si la persona juridica tiene revisor fiscal) que asi lo acredite.

El oferente debera certificar en su camara de comercio y Rut las siguientes actividades comerciales o econdémicas:
8230 organizacion de convenciones y eventos comerciales
5621 Catering para eventos

El proponente acreditara la experiencia requerida mediante acta de liquidacion del contrato y/o certificacion expedida por la entidad que
contrato el servicio, certificacion que debera tener como minimo la siguiente informacién y debe soportarse con la correspondiente factura:
-Nombre la empresa contratante

-Nombre del contratista

-Numero del contrato

-Objeto del contrato

-Fecha de suscripcion del contrato (dia- mes- afio)

-Fecha de terminacion del contrato (dia- mes —afio)
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-Fecha de expedicion de la certificacion (dia- mes — afio)

-Valor del contrato y de las adiciones si tuvo lugar

-Cargo y firma de quien expide la certificacion.

-Si se trata de un consorcio o0 una unién temporal, se debe sefialar el nombre de quienes lo conforman y el porcentaje de participacion de
cada uno de los miembros.

Cuando el proponente no anexe certificacion del contrato requiere adjuntar copia del acta de liquidacion.

En caso de que el contrato que pretende acreditar la experiencia exigida haya sido suscrito con personas privadas (particulares) se debera
aportar facturas, copia del registro mercantil o certificado de existencia y representacion legal (dependiendo el caso) de la persona con la
que se haya suscrito el Contrato a acreditar.

Paragrafo: En caso de Consorcio o Unién Temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, para lo cual anexaran el documento de
constitucion, donde se establezca los términos y extensiéon de la participacion, se debe identificar los costos (facturas de venta y de compra,
pélizas, pagos de seguridad social y parafiscales) de acuerdo al porcentaje de los que conforman el consorcio o unién temporal.

No se tendra en cuenta la experiencia diferente a la solicitada, de igual forma la Gobernacién solo evaluara por razones de economia
procesal y celeridad en el contrato, relacionado en el anexo, por considerar que es suficiente para acreditar lo requerido.
Independientemente de que sea presentado por una persona natural, juridica, unién temporal o consorcio.

La Gobernacion del Meta, se reserva el derecho de verificar la informacién contenida en los respectivos documentos. Cualquier informacion
que se determine como no veraz, luego de hacer las verificaciones pertinentes, sera motivo de rechazo de la propuesta.

PERSONAL REQUERIDO: Hoja de vida de un Profesional en Derecho, con 10 afios de experiencia laboral, de los cuales minimo seis (6)
afios deben ser relacionados al apoyo juridico en procesos administrativos y/o judiciales en comisarias de familia, junto con la propuesta
deberéa aportar:

« Fotocopia legible del titulo profesional o del acta de grado.

« Fotocopia legible del diploma de maestria y/o doctorado, o del acta de grado.

« Fotocopia legible de la tarjeta profesional, en donde claramente se observe la fecha de expedicién. Sélo se deberd anexar la tarjeta
profesional para los profesionales que la ley les establezca este requisito para ejercer su profesion.

« Fotocopia legible del documento de identificacion: cédula de ciudadania, cedula de extranjeria o documento legal que lo identifique.

« Fotocopia legible de los documentos soportes de experiencia.

« Los titulos otorgados en el exterior, para ser tenidos en cuenta deberan ser presentados con la respectiva convalidacion del Ministerio de
Educacion Nacional de Colombia.

» Copia de antecedentes disciplinarios, contraloria, judiciales y Certificado del Registro Nacional de Medidas Correctiva RNMC, certificado
Registro de Deudores Alimentarios Morosos — Redam.

 Carta de compromiso individual que indique que cuenta con la disponibilidad del 100% para el desarrollo del objeto del contrato y que
dicha disponibilidad no generara ninguna relacién laboral a cargo de la entidad.

REQUISITO HABILITANTE ECONOMICO: El posible oferente debera cotizar todos y cada uno de los items establecidos, con su valor
unitario y total, so pena de ser la propuesta RECHAZADA econémicamente. El valor de la propuesta debera establecerse en pesos
colombianos; no se aceptaran precios en otras monedas, salvo cuando se autorice expresamente lo contrario.

Las sumas cotizadas por el proponente no estaran sujetas a ajustes; igualmente se entendera que dichas sumas contemplan la totalidad
de los costos en que incurrird el contratista para la ejecucién y cumplimiento del contrato, razén por la cual el DEPARTAMENTO, no
reconocera costo adicional alguno por este concepto.

Los precios unitarios y totales deberan indicarse en pesos colombianos, deberan ajustarse al peso, bien sea por exceso o por defecto y
deberan cubrir todos los costos, que implique la ejecucion del contrato. Cuando el proponente no cumpla con los parametros econémicos
objeto de evaluacion, la propuesta sera evaluada como NO CUMPLE ECONOMICAMENTE.

REGLAS PARA LA EVALUACION Y CALIFICACION DE OFERTAS: Segun lo previsto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, la
Gerencia de Asuntos Contractuales adelantara el proceso de la siguiente manera:

La entidad procedera a publicar los requisitos habilitantes, que permitan verificar la capacidad juridica y de experiencia minima del
proponerte, se hara exclusivamente en relacién con el proponente, con el precio mas bajo para lo cual, se tendra en cuenta las reglas de
subsanabilidad establecidas en las normas legales vigentes.

En caso de que este no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del, proponente ubicado en el segundo lugar y asi sucesivamente.

Publicada la verificacion de los requisitos habilitantes y de la evaluacion del menor precio se otorgara un (1) dia habil para que los
proponentes puedan FORMULAR OBSERVACIONES al proceso de evaluacion.

Una vez resuelta las observaciones la entidad precedera a comunicar la aceptacion de la oferta, lo que se entiende como la adjudicacion
del proceso. De no lograrse la habilitacion se declarara desierto el proceso.
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La entidad podra adjudicar el contrato cuando se haya presentado una sola propuesta y esta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos,
siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la invitacién publica. Los estudios previos, la propuesta y la comunicacion
de la oferta constituyen para todos los efectos el contrato celebrado, del cual el proponente favorecido deberéa dar cabal cumplimiento.

CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate, la entidad estatal aplicara los criterios que trata el articulo 35 de la ley 2069 de 2020, conforme a los medios de
acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el articulo 3 del decreto 1860 de 2021 o las normas que
lo modifiquen, adicionen o sustituyan.

CRITERIOS DE SELECCION. Conforme a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 4 del Decreto 1082 de 2015, una vez definidos
los oferentes que se consideren habilitados se procedera a adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el menor precio.

ANALISIS, TIPIFICACION Y DISTRIBUCION DE LOS RIESGOS:
De conformidad con la disposicién contenida en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 en desarrollo del futuro contrato, los riesgos que
afecten al contratista en cuanto a variaciones de las condiciones originalmente pactadas, deben ser considerados. Se entiende por riesgo
cualquier posibilidad de afectacion del bien o servicio que limite, retrase o suspenda la ejecucion del contrato, o perjudique en cualquier
forma y de acuerdo con la tipificacién de los riesgos, su integridad.

Es preciso resaltar que los riesgos que asume la entidad son aminorados con la elaboracion detallada y coherente de estos estudios
previos, a través de los cuales se determinaron claramente las especificaciones técnicas y alcances del bien o servicio a contratar. No
obstante, el futuro contrato a celebrar no comporta mayores riesgos para la entidad durante su ejecucion.

1. Revisién detallada
e integral de la

necesidad.
2. Realizacion de
Inadecuada 1. Oportunidad en la referenciamiento  de
4 | Ope formulacion contratacion 2 4 8 ESU Re precios 1 4
n raci de estudios du
t onal previos cir
e el 3. Revisién y
r rie aprobacion por parte
n sg de las areas
o o correspondientes de la
entidad de las
diferentes  variables
formuladas en los
= estudios previos
% 3. Validacio
& n de datos
5 histéricos
[
1. Seguimiento estricto
al
Retrasos Cronograma de
1 E[ Ope en los 1. Oportunidad 3 2 6 ESU Re actividades. 2 2
0 n o X raci tiempos en a du 2. Respuesta
t onal estipulado contrataciéon y cir
e s para la ejecucion el .opor.luna a las
r adjudicaci rie inquietudes
n on del sg presentadas porlos
o contrato o proponentes.

3. Acompafamiento
por parte de la
Direccién.

4. Aprobacion  por
parte del comité del
informe

de evaluacién

por - s | GOBERNACION DEL META - Villavicencio/Meta
c BcE KG)

icontec Iicontec icontec < . Linea Gratuita nacional: 01 8000 129 202
w w www.meta.gov.co

2008 SCCERIGON®  201BOSCERSINING 2018 SACERS IO |




GR

aMEIA

<

1. Cumplimiento
de  cronograma
de  actividades

In precontractuales.
t
e .
r Retrasos en 2. Seguimiento  en
n la cada actividad
1 o Ope legalizacion 1. Retrasos en la ESU precontractual por
1 raci del contrato, ejecucion del Re parte del profesional
E| onal polizas  y contrato du delegadopara surtir el
X Acta de cir proceso de
t Inicio  que el ”
e afecta la rie contratacion
r inicio de la sg
n ejecucion o
° contractual 3. Apoyo por parte de
la Direccion en las
formulaciones de las
condiciones
contractuales y todos
los actos derivadas de
las mismas.
4. Notificar al
contratista  sobre los
tiempos de la
Direccion para dar
cumplimiento a la
legalizacion y
publicacion de los
documentos
contractuales.
1. Claridad en las
1 Indebida
6 exoneracion especificaciones
| Op de 1. CON Tras| indicadas enel estudio
n era expedicion Oportunida TRAT adar previo.
t cio de pélizas o en la ISTA el 2. Verific
e nal constitucion ejecucion riesg acion y validacion
r inadecuada contractual o o
n o tardia de con la _IE)lreccmn y
o las garantias companias
E contractuale aseguradoras
X s exigidas
t
e 3. R
r evision y
n tramites
0 oportunos por
parte de la
Direcci6n
1. Elaboracién clara y
coherente del
documento
1 | op Inadecuada 1. Oportunidad ESU Red contractual de
7 n era formulacion en la ucir conformidad con las
t cio del contratacion y el especificaciones
e nal documento ejecucion riesg solicitadas en  los
r contractual o pliegos de
n condiciones o
° estudios previos
‘C
'g 2. Verificacion y
g validacion  de la
= Direccion u  otras
8 éreas de interés
1. Cumplimiento de los
1 il op | mcumpii Ilr;cumplimiento ESU Red términos _ estipulados
8 n era miento de normatividad ucir enla ley yen el Manual
t cio de la establecida para el de Contratacién
e nal publicaci tal fin riesg
r 6n  del o
n contrato 2. Firma
o oportuna  de
loscontratos
] 1. Seguimiento y
‘gi c control por parte del
[g<) supervisor de la
1. Posible Direccién
1 e ° :ncumdpllmllen incumplimiento ~ al T Cont
9 X erg oobli(,jau?ionei,S contratista ' a ra?ir;t 2. Comunicacion
t cio contractuale n a clara y efectiva
e nal s por parte . s acerca de todas
2. Suspension -
r del f las  obligaciones
n contratista del contrato e del contrato
a 3,Terminacion r
i
r
e

150 9001 150 45001

2018 SCCRRIGON 2018 O5CERS 31205

GOBERNACION DEL META - Villavicencio/Meta

Linea Gratuita nacional: 01 8000 129 202
www.meta.gov.co




Y

GR/ C
aMEIA
anticipada del | 3. Respaldo de
contrato r garantias al
'e contrato
S
g 4. Report
° . Reportar
novedades en casode
presentarse a las area
de apoyo respectivas.
5. Respaldo
mediante  las
garantia
contractuales
establecidas en
el contrato
1. Seguimiento y
control por parte del
supervisor de la
Direccion
1. Impacto en la 2. Comunicacién
Configuraci ejecucion constante  entre el
on de contractual ESU supervisor y el
2 E Op circunstanci afectando el cliente 3 9 Contr Acep contratista
0 X era as externas 2, Demanda de atista tar el
t cio que mayor tiempo por riesg
e nal impiden el parte de las partes o 3. Definicién
r cumplimien para la _slolucién de precisa  de  las
2 toob" gdaii 0:3: lasituacién circunstancias que
s no constituiran
contractual fuerza mayor o
es caso fortuito
4. Definicion  por
parte del cliente y
del supervisor del
contrato de las
acciones
correctivas a seguir
que permitan la
atencion del
requerimiento
1. Disposicion de
! clausulas coherentes
? 1. Oportuni con la administracion
e déd en la de los recursosy la
2 r op Retrasos ejecucién ESU Red forma de pago del
2 n era en el ucir contratista
° cio pago a contractual el
E nal los riesg
X contratist . o 2. Oportuna gestién
t as 2. Oportunidad  en de cobro de los
e la liquidacién del recursos a
:1 zg::::g y e administrar
o interadministrativo
3. Comunicacién
permanente y efectiva
entre las areas de pago
y de ejecucién
1, Impacta  la
No liquidacion del 1. Documentacién
2 E Op concurrenci contrato E [ Asu del tramite para la
4 X era a el interadministrativo2, Su mir el suscripcion  de  la
t cio contratista Posibles hallazgos CON riesg L
e nal para por parte de los TRA o liquidacion
r suscribir el organismos de TIST
n documento control A . .
a de 2. Liquidacién unilateral
liquidacién
. impacta Ia 1. Seguimiento y
Disparidad liquidacién del zﬁ;gsi;‘:r pa[\jr;e d?;
2 E Op en el cruce contrato 2] 6 E Redu N .
5 X era de cuentas y interadministrativo2, su cir el Direccion
t cio obligaciones Posibles hallazgos CON riesg
e nal pendientes por parte de los TRA o .
5 r al momento | organismos de TIST 2. Gestion
S n de la control A documental
& a liquidacion adecuada
.g \
] n
t 3. Disposicion de
€ clausulas claras
:1 en el documento
a contractual

150 9001

2008 SCCERIGONR 2018 0SCERS 31205

GOBERNACION DEL META - Villavicencio/Meta

Linea Gratuita nacional: 01 8000 129 202

www.meta.gov.co



GRANDE 4 | YN\
v

aMEITA GOBERNACION
DEL META
Probabilidad
5 10
Alta Alta
5-Alta Evitar el riesgo Evitar el riesgo
Reducir el riesgo Reducir el riesgo
Compartir o transferir el riesgo  Compartir o transferir el riesgo
4 8
Moderado Alta A.Ita
4 - Probable Reducir el riesgo Evitar el riesgo Evitar el riesgo
Asumir el riesgo Reducir el riesgo Reducir el riesgo
Compartir o transferir el riesgo  Compartir o transferir el riesgo
G o
Moderado Alta
3-Posible Reducir el riesgo Evitar el riesgo
Asumir el riesgo Reducir el riesgo
Compartir o transferir el riesgo
i
Moderado Alta
2 -improbable Reducir el riesgo Evitar el riesgo
Asumir el riesgo Reducir el riesgo
Compartir o transferir el riesgo
3 4 5
Moderado Alta Alta
1-Baja Reducir el riesgo Evitar el riesgo Evitar el riesgo
Asumir el riesgo Reducir el riesgo Reducir el riesgo
Compartir o transferir el riesgo  Compartir o transferir el riesgo
Impacto 1-Insignificante 2-Menor 3 - Moderado 4 - Mayor 5 - Catastrofico

PROBABILIDAD

1 f— El evento puede ocurrir solo en circunstancias excepcionales (no se ha presentado en
los daltimos cinco afios)
2 Improbable El evento puede ocurrir en algan momento (al menos una vez el los ultimos cinco afios)
3 Posible El evento puede ocurrir en algun momento (al menos una vez el los ultimos dos afios)
El evento probablemente ocurrira en la mayoria de las circunstancias (al menos de
4 Probable A
una vez en el ultimo afo)
5 Casi Seguro :IZ Z;ggra que el evento ocurra en la mayoria de la s circunstancias (mas de una vez

IMPACTO

NIVEL IMPACTO DESCRIPCION GENERAL
g Si el hecho llegara a presentarse, tendria consecuencias o efectos minimos sobre el
1 Insignificante cumplimiento del objeto del contrato.
Si el hecho llegara a presentarse, tendria bajo impacto o efecto sobre el cumplimiento
2 Menor v
del objeto del contrato.
3 Moderado Si el hecho llegara a presentarse, tendria medianas
consecuencias o efectos sobre el cumplimiento del objeto del contrato.
Si el hecho llegara a presentarse, tendria altas consecuencias o efectos sobre el
4 Mayor MG =
cumplimiento del objeto del contrato.
5 Catastréfico Si el hecho llegara a presentarse, tendria desastrosas consecuencias o efectos sobre
el cumplimiento del objeto del contrato.

GARANTIAS: EL CONTRATISTA constituira garantia que avale el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato, la cual se
mantendra vigente durante la su vida y liquidacién, se ajustara a los limites, exigencias y extension del riesgo amparado. Las garantias
consistiran en poélizas expedidas por compariias de seguros legalmente autorizadas para funcionar en Colombia. Para la ejecucién del
presente contrato se requiere de la aprobacion de la garantia Unica que debera amparar cada uno de los siguientes riesgos:
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ALIVIETA V

VIGENCIA APLICA -NO
AMPARO SUFICIENCIA (TERMINO) APLICA
- - o - i
Cumplimiento del Contrato Por el Diez por ciento (10%) del valor | Igual a su ejecucion y cuatro (4) Aplica
total del contrato meses mas
- - o - —
Calidad del Servicio Por el Diez por ciento (10%) del valor | Igual a Su ejecucion y cuatro 4) Aplica
total del contrato meses mas
Calidad y Correcto | Por el Diez por ciento (10%) del valor | lgual a su ejecucion y cuatro (4) Aolica
Funcionamiento de los Bienes | total del contrato meses mas P
Buen Manejo y Correcta | Igual al Cien por ciento (100%) del | Igual a su ejecucién y cuatro (4) No Aplica
Inversion del Anticipo valor del anticipo meses mas P
Pago de Salarios y | Por el Cinco por ciento (5%) del valor | lgual a la vigencia del mismo y Aplica
Prestaciones Sociales total del contrato tres (3) afios méas P
Responsabilidad Civil Por 200 SMLMV Igual a su ejecucion Aplica
Extracontractual

ADJUDICACION: Segun el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, La secretaria de
gobierno y seguridad del Departamento, una vez escogida la mejor propuesta le comunicara al oferente, informando sobre la aceptacion
de la oferta, CON EL MENOR PRECIO, SIEMPRE Y CUANDO CUMPLA CON LAS CONDICIONES EXIGIDAS.

Mediante la COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA, EL SECRETARIO DE COMUNICACIONES DEL DEPARTAMENTO,
manifiesta la aceptacion expresa e incondicional de la misma. Con la publicaciéon de la comunicacion de aceptacién, el proponente
seleccionado quedara informado de la aceptacion de su oferta.

—

D s wup\wu WA

PATRICIA'BAQUERO TO

RES

Secretaria de la Mujer, la Familia y la Equidad de Género

Firma: Firma:
Nombre: PATRICIA CONTENTO SANDRA CRISTANCHO JAIMES Nombre: PATRICIA BAQUERO TORRES
CPS DE LA MUJER, FAMILIA | PROFESIONAL ESPECIALIZADA (E)
Cargo: Y EQUIDAD DE GENERO DE LA MUJER, FAMILIA' Y EQUIDAD | Cargo: ESEJTDEATIIDARDI'EAGEEEII_?AC\) MUJER, FAMILIA Y
DE GENERO
Proyect6 juridico Reviso Aprobd
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ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Villavicencio, (Meta)
Sefiores:

DEPARTAMENTO DEL META ]
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION DEPARTAMENTAL
Villavicencio (Meta)

Referencia: Seleccion de Minima Cuantia No.

OBJETO: La Gobernacién del Meta para el cumplimiento de los fines Estatales requiere contratar: “(...)”
En mi calidad de proponente me permito presentar la oferta de la referencia declaro asi mismo que:

1. Esta oferta y el contrato que llegase a celebrarse sélo compromete mi responsabilidad.
2. Conozco y tengo en mi poder los documentos que integran la invitacion publica, sus anexos y modificaciones que son: (numerar y
nombrar los documentos que integran la invitacion partiendo desde la carta de presentacién de la propuesta.......)
3. Haré los trdmites necesarios para el perfeccionamiento y ejecucién del contrato en el plazo sefialado en la invitacion.
4. Declaro bajo la gravedad del juramento que no me hallo incurso en causal alguna de inhabilidad incompatibilidad sefialadas por la
Constitucion Politica y la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes. Igualmente, declaro bajo la gravedad de juramento que no soy
deudor moroso, por no tener obligaciones pendientes contraidas con el Estado, o por tener un acuerdo de pago vigente.
5. El valor de la oferta econémica es de Valor en letras ($ valor en Numero)
6. El (La) suscrito(a) sefiala como direccién comercial, donde se puede remitir o enviar por correo notificaciones relacionadas con este
proceso de seleccion, la siguiente:
Direccion:
Ciudad:
Departamento:
Teléfono:
Fax:
7. Para efectos legales hago constar que la informacion suministrada y certificada es totalmente cierta y puede ser verificada.
8. Me obligo para con EL DEPARTAMENTO a informar todo cambio de direccién o domicilio que ocurra durante el desarrollo del contrato
que se suscriba como consecuencia de este proceso de seleccién y hasta su liquidacion final.

Firma del Oferente
Nombre del Oferente
C.C. o Nit. No
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aMETA GOBERNACION
DEL META

CRAIDE / Y

ANEXO No. 2
OFERTA ECONOMICA

Referencia: Seleccion de Minima Cuantia No.

OBJETO A CONTRATAR:

2 Servicio de alojamiento en acomodacién | DIAS 29 1
doble. Alojamiento en la ciudad de
Villavicencio , no incluye hoteles 5 estrellas
ni establecimientos de lujo

3 Agendas tamafio media carta. Personalizada | UNIDAD 35 1
tipo cuaderno, papel bond 85 gr, pasta dura,
caratula a color, 1 tinta interno, separadores
a color, anillado o cosido, entre 80 a 100
paginas.

4 Alquiler auditorio, capacidad de 40 a 80 | UNIDAD 1 2
personas. Locacién apta para reuniones de
acuerdo a los rangos establecidos, que
incluye los siguientes ltems dentro del valor
pagado: Mesas, sillas, Sonido amplificado
con micréfonos, aire
acondicionado, videobeam y computador.

5 Comida / almuerzo tipo A compuesto por | UNIDAD 35 2
180 gr de proteina de origen animal (carne
de pollo o res o cerdo), 130 gr de cereal
(arroz o pasta alimenticia) 130 gr de verdura
cocida o cruda, 12 oz de jugo de fruta
natural.

6 Cena/ comida tipo A compuesto por 180 gr | UNIDAD 35 1
de proteina de origen animal (carne de pollo
o res o cerdo), 130 gr de cereal (arroz o
pasta alimenticia) 130 gr de verdura cocida o
cruda, 12 oz de jugo de fruta natural.

7 Profesional en Derecho con 10 afios de | HONORARIOS | 1 -
experiencia laboral, de los cuales minimo
seis (6) deben ser relacionados en apoyo
juridico en procesos administrativos y/o
judiciales en comisarias de familia

VALOR TOTAL DE LA OFERTA:

1. Las propuestas deben cotizarse en pesos colombianos, sin decimales, incluido impuestos a que haya lugar.

2. Si la propuesta econémica presentada por el contratista presenta diferencias en aspectos relativos a cantidades o
especificaciones de los items a contratar, la oferta sera rechazada.

3. Elvalortotal de la Propuesta es el correspondiente a la sumatoria de todos los valores totales por item propuestos por el Oferente.

4. El presente anexo debera venir en hoja con membrete del oferente.

FIRMA

NOMBRE

NIT (solo persona juridica):
Cedula de Ciudadania
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