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FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Presta Servicios Excluidos de IVA ?

Sus ingresos en el 2022 fueron iguales o
superiores a $53'206.000:

DATOS DEL CONTRATISTA

ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES
ambeltrana@sena.edu.co 63.396.028 3167589121

NO RESPONSABLE NO NO

NO

NO

C.C.

Banco al cual consignar:
Tipo de cta Nº Cuenta 31292270103AHORROS

BANCOLOMBIA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2023
supera los $ 169'648.000 (debe cambiarse a responsable IVA) NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

4681794/2023 13623
$ 38.755.987

$ 2.004.620
$ 0

11 01/12/2023 15/12/2023 $ 2.004.620,00
$ 297.338,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN CATA, DE CARÁCTER TEMPORAL EN PERIODO FIJO COMO
INSTRUCTOR, GESTIÓN ADMINISTRATIVA, EMPRENDIMIENTO Y MERCADEO DEL EMPRENDIMIENTO Y/O LA
EMPLEABILIDAD RURAL, PRESENC Y/O A DISTA, SER. 9M 20D MES 4009240

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 2.004.620

$ 4.009.240
$ 6.311.198 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 3.655.634

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: DOS MILLONES CUATRO MIL SEISCIENTOS VEINTE PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
678.592

Intereses Prestamo de Vivienda

1.357.184
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias

$
$

-

-
631.120

-
-
-

12.200
-

185.600
145.000

1.160.000
 7905306558

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Base retención en la fuente a titulo de RENTA

VALOR A PAGAR

Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Base retención en la fuente a titulo de  ICA

$2.004.620,00

3.655.634,00

0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00

0,00
0,00

2.004.620,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,000%

0,600%
15%

19%

TARIFA

II

Otras Retenciones

Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 4.241.200
260.000
203.100

17.100

$ 1.218.545

Reteica - 8299

$ 2.792.123

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Otras Retenciones
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

16.800
0

256.600
200.500

1.603.696$
$
$
$
$

Noviembre
----------

Diciembre

Sobretasa Bomberil 0,00 10,000%

8.835.833

13.430.466$
$ 13.430.466

$
$ 1.577.799

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

IMPARTIR FORMACION EN LAS FICHAS  Enciso 2758925, San Adres listara2770805 Molagavita 2817421 San Andrés-Laguna Ap 2798358
APOYO EN EL EVENTO DE LA FERIA DE DINAMIZACION COMERCIAL 2023
CREAR LAS 11 UNIDADES PRODUCTIVAS Cerrito 2730674    CERRIPAN San miguel 2730735 LAS DELICIAS DEL ARENAL Màlaga 2756218 B%G EMBUTIDOS
Enciso 2758925 LA SAZON DEL COTUDO San Andrés 2770805 LISTARA-LAC San Andrés 2798358 APICOLA EL ENCANTO LAGUNERO
San Andrés 2804566 ANTOJITOS LAGUNEROS Molagavita 2817421 APIMOL Cerrito 2769287HATO JURADO Cerrito2777127 HATO MORTIÑO concepción 273
Adelantar la legalizacion de las comisiones del mes
Adelantar la liquidacion del contrato
horas reportadas 80 correspondientes a 10 eventos durante el mes de diciembre

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ
INSTRUCTOR G17

SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN: SUCURSAL / DEPENDENCIA:

CEDULA DE CIUDADANIA 63396028
ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES

MALAGA SANTANDER
CALLE 7  8 - 32 6616839

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y

SUCURSAL 01 - SENA

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:

MES:

AÑO:
PERIODO COTIZACIÓN
SALUD:

MES:

AÑO:
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7905306558 I-INDEPENDIENTES
noviembre

2023

noviembre

2023
0

2023/12/07 324209786

VSPTDPING IRPAVPTAE VSTTAP SLN VACIGECOR VCTRET TDE LMACOM
NOVEDADES

LIQUIDACIÓN GENERAL

TOTALES

COTIZANTES TOTAL PAGADO

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

PENSIÓN

800224808 230301 230301-PORVENIR $ 256.6001

SUBTOTAL: $ 256.6001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

SALUD

900156264 EPS037 EPS037-NUEVA EPS $ 200.5001

SUBTOTAL: $ 200.5001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

RIESGOS PROFESIONALES

860011153 14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. $ 16.8001

SUBTOTAL: $ 16.8001

VALOR MORA: $ 0

VALOR SIN MORA: $ 473.900

TOTAL PAGADO: $ 473.900

2023/12/07 12:11 PM USUARIO: SOI - CC63396028 PÁGINA 1 DE 1
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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Málaga, 11  de diciembre del 2023 

 

Señor (a) 
DARY MILENA SALAZAR SUAREZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. COP1.PCCNTR.4681794 del año 2023 
Coordinación de Programas Especiales 
Dependencia Programa SER 
Málaga (Santander) 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes de Diciembre del año 
2023 

Referencia: CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4681794 del año 2023 

 

ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

63.396.028 de Màlaga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Programa Sena Emprende 

Rural, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y OCHO 

MILLONES SETECIENTOS C I N C U E N T A  Y CINCO MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y SIETE PESOS 

M/CTE. ($ 38.755.987). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: 

a) Pagos mensuales por valor de ($ 4,009,240, Incluido IVA) y proporcionales, esto para el primer 

y/o último pago, atendiendo al plazo de ejecución establecido. 

Plazo: Será hasta el (15) de (diciembre) de 2023. 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 
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Prestar servicios profesionales en el Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes SENA, 

Regional Santander de carácter temporal en periodo fijo como instructor en el área GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA, EMPRENDIMIENTO Y MERCADEO y de apoyo a la gestión del emprendimiento 

y/o la empleabilidad rural, en la modalidad presencial y/o a distancia, enmarcada en los 

lineamientos del programa SENA Emprende Rural SER. 

 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar los procesos de 
planeación de la oferta de 
formación para el trabajo en 
emprendimiento según lo 
establecido en los lineamientos 
entregados por  la Dirección de 
Empleo y Trabajo.  

Se realizó promoción de la 
oferta y concertación de 
apertura de grupos para 
formaciones en los programas de 
formación presencial titulada 
para inscripciones en el mes de 
noviembre para la primera 
oferta del 2024 

Anexo pantallazo de evidencias de 
socialización en redes personales y grupos de 
las formaciones que actualmente se están 
orientado. 

2 Articular con los instructores 
técnicos para realizar el alistamiento 
integral de los procesos de 
formación a través de mecanismos 
de atención diversificados y 
estratégica didácticas adaptadas a las 
condiciones locales bajo la 
estrategia aprender haciendo con 
materiales de formación cuando 
aplique. 

Se articula el proceso con los 
instructores técnicos para 
realizar el alistamiento integral 
de los procesos de formación a 
través de la aplicación de las 
estrategias didácticas con el uso 
de material de apoyo y didáctico 
de las siguientes fichas: 
  
Enciso 2758925, 
San Adres listara2770805 
Molagavita 2817421 
San Andrés-Laguna Ap 2798358 

En El drive Carpeta N 4 desarrollo curricular 
de cada ficha de formación. 

Enciso 2758925, 
San Adres listara2770805 
Molagavita 2817421 
San Andrés-Laguna Ap 2798358 

3 Ejecutar las acciones de formación 
haciendo uso de la estrategia 
pedagógica de "formación por 
proyectos", bajo la modalidad de 
atención sincrónica - asincrónica de 
acuerdo con los procedimientos de 
la Dirección de Formación 
Profesional Integral, los 
lineamientos de la Dirección de 
Empleo y Trabajo y lo establecido en 
la guía para la ejecución del 
programa SER en SIGA. 

Se ejecutaron las acciones de 
formación haciendo uso de la 
estrategia pedagógica de 
"formación por proyectos", 
bajo la modalidad de atención 
sincrónica de acuerdo con los 
procedimientos de la Dirección 
de Formación a las fichas: 
Enciso 2758925= 24 horas 
San Adres listara 2770805=24 
horas 
Molagavita 2817421= 16 horas 
San Andrés-Laguna Ap 
2798358=16 horas 

Anexo pantallazo drive fotos y listas de 
asistencias 
Enciso 2758925= 24 horas 
San Adres listara 2770805=24 horas 
Molagavita 2817421= 16 horas 
San Andrés-Laguna Ap 2798358=16 horas 
Total, de horas reportadas 80 
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Total, de horas reportadas 80  

4 Evaluar los resultados de 
aprendizaje en un plazo no mayor a 
ocho días hábiles luego de finalizada 
la formación. 

Se reportan juicios 
evaluativos en el presente 
mes  de las siguientes fichas 
Cerrito 2730674 
San miguel 2730735 
Màlaga 2756218 
Enciso 2758925 
San Andrés 2770805 
San Andrés 2798358 
San Andrés 2804566 
Molagavita 2817421 
 
Reporte de evaluación de la ficha. 
Actas de cierre de fichas. 

Se reportan juicios evaluativos en el 
presente mes 
Cerrito 2730674 
San miguel 2730735 
Màlaga 2756218 
Enciso 2758925 
San Andrés 2770805 
San Andrés 2798358 
San Andrés 2804566 
Molagavita 2817421 
Evidencia Drive carpeta 9 Juicios evaluativos 

5 Asegurar el reporte de 
información con claridad, 
oportunidad y veracidad en los 
sistemas de trazabilidad y 
seguimiento dispuestos de 
manera temporal o permanente 
por el SENA entre ellos Sofia Plus 
para el seguimiento de 
actividades específicas, 
entregando informe al supervisor 
del contrato y dinamizador rural 
de centro, dinamizador regional 
con funciones de centro o 
dinamizador de centro c o n  
f u n c i o n e s  d e  

regional según aplique. 

Se proyecta el reporte de 
eventos del instructor 
soportando la ejecución de 80 
horas 

Anexo pantallazo de Sofía plus eventos mes 
de diciembre Se proyecta el reporte de 
eventos del instructor soportando la 
ejecución de 80 horas, 10 eventos en el mes  
de diciembre 
 

6 Programar y reportar a su 
supervisor de contrato, con una 
antelación mínima de una
 semana las 
formaciones a atender, de 
manera que se autorice por 
escrito su movilización previa a la 
salida, en el marco de su objeto 
contractual. 

Se envió la programación de  10 
eventos correspondientes al mes 
de diciembre para un total de  
80horas reportadas 

Anexo pantallazo correo enviado a la 
Dinamizadora con el reporte de los eventos 
del mes Diciembre. 

No. Obligaciones- DE APOYO A LA 

GESTIÓN DEL 
EMPRENDIMIENTO RURAL 

Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar la aplicación del 
diagnóstico empresarial de la 
unidad productiva en fase 
1 y 2 según corresponda con 
veracidad y calidad. 

Registro aplicación del 
diagnóstico empresarial de la 
unidad productiva en fase 1 de 
las siguientes unidades 
productivas 
Cerrito 2730674 
San miguel 2730735 
Màlaga 2756218 
Enciso 2758925 
San Andrés 2770805 

Para el presente periodo se adelanto 
diagnostico a 11 unidades productivas 
Cerrito 2730674 
San miguel 2730735 
Màlaga 2756218 
Enciso 2758925 
San Andrés 2770805 
San Andrés 2798358 
San Andrés 2804566 
Molagavita 2817421 
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San Andrés 2798358 
San Andrés 2804566 
Molagavita 2817421 
Cerrito 2769287 
Cerrito2777127 
concepción 2732136 
 
 
 

Cerrito 2769287 
Cerrito2777127 
Concepción 2732136 
 
Evidencia drive 

2 Apoyar la ejecución y 
participación de unidades 
productivas en actividades de
 comercialización 
(incluyendo mecanismos 
virtuales),  gestión 
empresarial y financiera cuando 
se requiera, así como las 
actividades de fomento 
realizadas por los 
Centros de Desarrollo 
Empresarial. 

Se participó en el evento de 
dinamización comercial 
programado el día 1 de 
diciembre del presente año 

Se participo en la planeación de la Feria 
Dinamizadora del 1 de diciembre del 2023 
 Registro fotográfico 

3 Participar en las jornadas de 
actualización y transferencia 
tecnológica convocadas por el 
dinamizador rural de centro, 
dinamizador regional con 
funciones de centro o 
dinamizador de centro con 
funciones de regional según 
aplique y/o por la Coordinación 
Nacional. 

Participación en la revisión de 
portafolio con la dinamizadora 
de centro  

Esta actividad se desarrolló el día 24   de 
noviembre en las instalaciones del Sena aneo 
pantallazo 

4 Articular con el instructor técnico 
en las formaciones de negocios 
rurales para la construcción del 
modelo de negocios con los 
aprendices, así como la creación 
de unidad productiva cuando 
corresponda de acuerdo con los 
diseños curriculares y numero de 
fichas que se 
asignen. 

Documentos de construcción del 
modelo de negocios con los 
aprendices, así como la creación 
de unidad productiva antes de 
ser certificada las fichas de 
formación. 
Se soportan la creación 
siguientes unidades productivas 
Cerrito 2730674 
San miguel 2730735 
Màlaga 2756218 
Enciso 2758925 
San Andrés 2770805 
San Andrés 2798358 
San Andrés 2804566 
Molagavita 2817421 
Cerrito 2769287 
Cerrito2777127 
concepción 2732136 
 

Para el presente periodo se valida la 
creación de las unidades productivas con 
la evidencia de  Drive referenciada  en la 

obligación a  1 Obligaciones- DE APOYO A 

LA GESTIÓN DEL 
EMPRENDIMIENTO RURAL 

5 Consolidar la creación de 
unidades productivas 

Actas de Consolidación de la 
creación de unidades 

Para el presente periodo soporta las 
actas en el Drive en la Carpeta N 11 
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rurales sostenibles cuando su 
línea de formación corresponda a 
negocios rurales o autoconsumo, 
de acuerdo con los diseños 
curriculares y numero de 
fichas que se asignen. 

productivas rurales sostenibles 
asignadas, cuando su línea de 
formación corresponda a 
negocios rurales. 

creación de las 11 up de esta actividad. 
Cerrito 2730674    CERRIPAN 
San miguel 2730735 LAS DELICIAS DEL 
ARENAL 
Màlaga 2756218 B%G EMBUTIDOS 
Enciso 2758925 LA SAZON DEL COTUDO 
San Andrés 2770805 LISTARA-LAC 
San Andrés 2798358 APICOLA EL 
ENCANTO LAGUNERO 
San Andrés 2804566 ANTOJITOS 
LAGUNEROS 
Molagavita 2817421 APIMOL 
Cerrito 2769287HATO JURADO 
Cerrito2777127 HATO MORTIÑO 
concepción 2732136 CONSUMIEL 

la evidencia de  Drive referenciada  en la 

obligación a  1 Obligaciones- DE APOYO A 

LA GESTIÓN DEL 
EMPRENDIMIENTO RURAL 
 

6 Identificar y registrar la 
sistematización de casos exitosos 
de las actividades relacionadas 
con la formación para el trabajo 
en 
emprendimiento. 

Registro de la sistematización de 
casos exitosos generados en las 
actividades relacionadas con la 
formación para el trabajo en 
emprendimiento. 

Se reporta el caso exitoso CERRIPAN ficha  
Cerrito 2730674     

7 Apoyar la identificación de 
fuentes de financiación 
disponibles, formular los planes 
de negocios y/o instrumentos 
para aplicar a las diversas 
fuentes, y acompañar    en    
la 
postulación a las convocatorias a 
por lo menos   5   unidades 
productivas. 

Se proyecta la ejecución de 
esta actividad a partir de los 
próximos meses cuando se 
creen las Unidades Productivas. 

S 

En el mes anterior se permitió el espacio 
para socializar la fuente de financiación de 
fondo emprender a la formación de 
concepción 27321136se ha socializado 
durante la formación las fuentes bancarias 
disponibles para apoyar emprendimiento 

8 Presentar o gestionar la 
certificación en las normas de 
competencia ““Orientar procesos
 formativos 
presenciales con base en los 
planes de formación 
concertados” y “0rientar 
procesos formativos en la 
modalidad a distancia con base 
en los planes de estudio”, cuando 
al momento de contratación, no 
se cuente con ellas dentro d e l  
1 e r  s e m e s t r e  
2023. 

Certificado de la norma de 
competencia con fecha de 
vigencia actualizada. 

Se adelanto proceso certificación para la en 
la norma NSCL 240201056 Orientar 
formación presencial de acuerdo con 
procedimientos técnicos y normativa  

No. Obligaciones- GENERALES. Acciones realizadas Evidencias 

1 Realizar su afiliación ante la 
administradora de riesgos 

Afiliación ante la 
administradora de riesgos 

No aplica evidencia para este mes. 
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laborales que disponga el 
SENA, bajo la clase de 

laborales que disponga el 
SENA, bajo la clase de riesgo 
tipo II 

relacionada con las labores. 

2 Las demás que sean asignadas 
por el supervisor de contrato en 
concertación con el dinamizador 
rural de centro, dinamizador 
regional con funciones de centro 
o dinamizador de centro con 
funciones de regional según 
aplique de acuerdo con los 
lineamientos emitidos por la 
Dirección de Empleo y Trabajo -  
C o o r d i n a c i ó n  
Nacional. 

Se proyecta la ejecución de esta 
actividad según asignación desde 
la supervisión. 

Participación en reunión convocada por la 
subdirección para visita de la regional el día 
27 de noviembre 

3 El contratista se 
compromete a evidenciar lo 
establecido en la guía para la 
ejecución del programa SER así 
como en la lista de chequeo - 
portafolio de evidencias para 
cada caso. 

Portafolio de las fichas  del mes 
de noviembre 

Concepcion,2732136= 8 horas 
San Miguel 2730735= 8 horas 
Malaga,2756218= 8 horas 
Enciso 2758925= 8 horas 
Cerrito Jurado 2769287= 32 horas 
Cerrito Jurado 2777127=32 horas 
San Adres listara 2770805=16 
horas 
San Andrés – laguna 2804566=8 
horas 
Molagavita 2817421= 16 horas 
San Andrés-Laguna Ap 
2798358=24 horas 
 

Listas de chequeo de las fichas  del mes de 
noviembre 
Concepcion,2732136= 8 horas 
San Miguel 2730735= 8 horas 
Malaga,2756218= 8 horas 
Enciso 2758925= 8 horas 
Cerrito Jurado 2769287= 32 horas 
Cerrito Jurado 2777127=32 horas 
San Adres listara 2770805=16 horas 
San Andrés – laguna 2804566=8 horas 
Molagavita 2817421= 16 horas 
San Andrés-Laguna Ap 2798358=24 horas 
Total de horas 180 

4 Reportar y registrar en el 
aplicativo Sofía Plus todas las 
actividades que de acuerdo con el 
proceso de GFPI son de su 
responsabilidad, Creación de ruta 
de Aprendizaje, Asocio de 
Aprendices, verificación de 
registro de actividades en Sofia 
plus durante los 5 primeros días 
hábiles de cada mes y reportar 
novedades a su supervisor, 
reporte de Inasistencias, Reporte 
de Juicios Evaluativos, 
garantizando  la 
oportunidad, calidad de la 
información y la coherencia con 
el proceso formativo. 

Se proyecta la ejecución de las 
actividades en el aplicativo Sofia 
Plus los cinco primeros días del 
mes de Octubre según 
direccionamiento del 
dinamizador de centro y 
coordinadora del programa SER. 

Ya se evidencio esta actividad en la 
obligación 5 de las obligaciones específicas. 

 

5 Acatar los lineamientos del 
Sistema Integrado de Gestión y 
Autocontrol, Seguridad y Salud 
en el trabajo, gestión ambiental, 

Se ajustan los formatos 
correspondientes a planeación 
de la formación y guías de 
aprendizaje según ultimas 

Se ajustan los formatos correspondientes a 
planeación de la formación y guías de 
aprendizaje según ultimas indicciones de 
calidad, así mismo se ajusto el formato de 



 

7 

GTH-F-062 V10 

gestión de la información y 
Gestión de la Calidad y 
procedimientos de la Dirección 
de Formación Profesional 
Integral y los lineamientos de la 
Dirección de Empleo y Trabajo - 
Coordinación Nacional de 
Emprendimiento. 

indicciones de calidad, así mismo 
se ajustó el formato de informe 
mensual a aplicar a desde este 
mes de Octubre 

informe mensual a aplicar a desde este mes 
de Octubre 

6 Reportar de manera oportuna 
como usuario proveedor, en la 
etapa de ejecución contractual 
dentro de la plataforma SECOP II, 
los soportes 
correspondientes que 
evidencien la correcta ejecución y 
pagos realizados en 
cumplimiento del contrato de 
prestación 
de servicios suscrito. 

Soportes reporte cuentas 
digitales en el secop ii. 

Soportes en la plataforma SECOP II 
contratista: 
GF_63396028_DICIEMBRE_13623_2023. 
GC_63396028_ DICIEMBRE _13623_2023 

7 El contratista que realice 
comisiones de servicios o 
desplazamientos autorizados
   por   el supervisor 
deberá presentar dentro de los 
cinco (5) días hábiles siguientes a 
la fecha de finalización  
  de  la comisión,
 la  respectiva 
legalización  al   área de 
Contable o quien haga sus 

veces. 

Se enviaron la agenda de 
desplazamiento para el mes de 
DICIEMBRE   de los días 3 Y 4 al 
municipio de SAN Andrés listara 
f i c h a  2770805 se ejecute la 
comisión se envió  el informe el 
día 5 de diciembres. 
Durante el mes de noviembre  
adelantó  . 47923 MALAGA- 
VEREDA 
JURADO- CERRITO 
7 DE NOVIEMBRE 
DEL 2023 al  
10 DE NOVIEMBRE 

Se anexa pantallazo del envío del correo a la 
Dinamizadora de la comisión del mes de 
noviembre y cuyos documentos serán 
anexados en la cuenta de diciembre.  
Se enviaron los documentos enviados para la 
legalización comisión del mes de Diciembre  

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 
cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual. 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
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1. 53023 VEREDA LISTARA SAN 
ANDRE 

3 DE DICIEMBRE 4 DE DICIEMBRE 

2.     

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual. 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
realizados y el No.  7905306558 de la planilla SOI   correspondiente al mes de noviembre. 
(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 
videncias en (xx ) folios 
Cordialmente,  

 

Firma 

ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES 

Contratista 

C.C. No. 63.396.028 

 

Recibí a satisfacción: 

 

 

Firma 

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ 

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 4681794 del año 2023 

Coordinación de Programas Especiales 
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EVIDENCIAS EJECUCIÓN ACTIVIDADES  

DICIEMBRE DE 2023 

Obligación 1. Anexo soporte pantallazo de socialización de la oferta de los programas presenciales de inscripción 

en el mes de Noviembre para la primera oferta del 2024 

.        

 

Obligacion 2. Anexo pantallazo drive Carpeta N 4 desarrollo curricular de cada ficha de formación. 
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Obligacion 3. Se ejecutaron las acciones de formación haciendo uso de la estrategia pedagógica de "formación 
por proyectos", bajo la modalidad de atención sincrónica de acuerdo con los procedimientos de la Dirección de 
Formación a las fichas: Enciso 2758925= 24 horas,  San Adres listara 2770805=24 horas, Molagavita 2817421= 16 horas 
San Andrés-Laguna Ap 2798358=16 horas . Total, de horas reportadas 80  
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Obligacion 4. Se reporta registro de juicios evaluativos en Sofia plus en el mes de las fichas Se reportan 
juicios evaluativos en el presente mes Cerrito 2730674, San miguel 2730735 , Màlaga 2756218, Enciso 2758925, San 
Andrés 2770805, San Andrés 2798358, San Andrés 2804566, Molagavita 2817421, Evidencia Drive carpeta 9 Juicios 
evaluativos 
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Obligacion 5. Se proyecta el reporte de eventos del instructor soportando la ejecución de 80 horas, 10 eventos 
en el mes  de diciembre 
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Obligación 6. Anexo pantallazo correo enviado a la Dinamizadora con el reporte de los eventos del mes de Diciembre;  
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Obligaciones- DE APOYO A LA GESTIÓN DEL EMPRENDIMIENTO RURAL 

Obligacion 1 Registro aplicación del diagnóstico empresarial de la unidad productiva en fase 1 de las siguientes 
unidades productivas Cerrito 2730674,San miguel 2730735Màlaga 2756218,Enciso 2758925 San Andrés 2770805 
San Andrés 2798358 San Andrés 2804566 Molagavita 2817421 Cerrito 2769287 Cerrito2777127 concepción 
2732136 
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Obligacion 2  Se participó en la organización del el evento de dinamización comercial  

programado el día 1 de  diciembre del presente año 
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Obligacion N 3 Participación  en la revisión del portafolio del instructor el día 24 de noviembre con  dinamizadora 

de centro 

 

Obligacion 4,  5   Para el presente periodo se valida la Para el presente periodo soporta las actas en el 
Drive en la Carpeta N 11 creación de las 11 up de esta actividad.  
Cerrito 2730674    CERRIPAN 
San miguel 2730735 LAS DELICIAS DEL ARENAL 
Màlaga 2756218 B%G EMBUTIDOS 
Enciso 2758925 LA SAZON DEL COTUDO 
San Andrés 2770805 LISTARA-LAC 
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San Andrés 2798358 APICOLA EL ENCANTO LAGUNERO 
San Andrés 2804566 ANTOJITOS LAGUNEROS 
Molagavita 2817421 APIMOL 
Cerrito 2769287HATO JURADO 
Cerrito2777127 HATO MORTIÑO 
concepción 2732136 CONSUMIEL 

La evidencia de  Drive referenciada  en la obligación a  1 Obligaciones- DE APOYO A LA GESTIÓN DEL EMPRENDIMIENTO 
RURAL 
 
Obligación N 6.  Evidencia del caso exitoso  CERRIPAN FICHA 2730674 
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Obligacion 7 . En el mes anterior se permitió el espacio para socializar la fuente de financiación de fondo 
emprender a la formación de concepción 27321136se ha socializado durante la formación las fuentes 
bancarias disponibles para apoyar emprendimiento 

 
 

Obligacion N 8 Se adelanto proceso CERTIFICACION  en la norma NSCL 240201056 Orientar 
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formación. En el mes de noviembre 

 

 

Obligaciones- GENERALES. 

 

Obligación N 3 Listas de chequeo de las  fichas mes de noviembre 
Concepcion,2732136= 8 horas 
San Miguel 2730735= 8 horas 
Malaga,2756218= 8 horas 
Enciso 2758925= 8 horas 
Cerrito Jurado 2769287= 32 horas 
Cerrito Jurado 2777127=32 horas 
San Adres listara 2770805=16 horas 
San Andrés – laguna 2804566=8 horas 
Molagavita 2817421= 16 horas 
San Andrés-Laguna Ap 2798358=24 horas 
Total de horas 180 

 
 

Obligación N 5.  Se ajustan los formatos correspondientes a planeación de la formación y guías de aprendizaje según 

ultimas indicciones de calidad, así mismo se ajustó el formato de informe mensual a aplicar a desde este mes de Octubre 

Obligacion 6. Soportes en la plataforma SECOP II contratista: 

GF_63396028_DICIEMBRE_13623_2023.  

GC_63396028  DICIEMBRE_13623_2023 
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Obligación .7 Se anexa pantallazo del envío del correo a la Dinamizadora del envió de los documentos de la 

comisión del mes de noviembre los cuales serán adjuntados en el mes de diciembre y se enviaron los documentos para 

la legalización comisión del mes de diciembre 
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