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FECHA DE EXPEDICION
Ola Mes Aflo

\~3Q 1111 2023 I
INFORMACION GENERAL1.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

ANGIE DUNESCA BERNAL RUEDACONTRATISTA

1.001.176.237CEDULA DE CIUDADANIA No. BOGOTA D,CDE

324-2713291TELEFONO DE CONTACTO FIJO *EXT.

E-MAIL PERSONAL DUNESCA6116(S>GMAIL.COM

E-MAIL INSTITUCIONAL

DCAJA SOCIALBANCO 24108629541 ¥ C.A. X I*« NoDECUENTA C.C.

CONTRATO ACTUAL 25.889.490;00|»
2 251.260;0^|»

$VALOR TOTAL DEL CONTRATONo AAo

400 2023 $DE ¥ HONORARIOS MENSUALES

Presiar con plena autonomia t£cnica y adminisiraliva sus servicios como AUXIUAR ADMINISTRATIVO de apoyo all
desarrollo de las actividades establecidas en el procedimiento para las lineas de produccidn bajo los lineamientos del 
programa de Gestldn Documental de la SNR. para la receptidn, alistamiento, organizacidn, digitalizacion.tlpKlcadon,control # 
de calidad y disposition en unidades de conservation de los documentos misionales en Ofitinas de Registro del 
Instrumentos publicos.Bogota-sur  |

OBJETO DEL CONTRATO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO LUIS ORLANDO GARCIA RAMIREZ ¥

L>CARGO DEL SUPERVISOR REGISTRADOR PRINCIPAL ( E ) ORIP SUR

11323CDPNo. 49523¥ CRP No. ¥
FECHA APROBAClON 

POLIZA4/01/2023 23/01/2023FECHA CDF FECHA CR( Dfa Mes Afio
LUGAR DE EJECUCION 23 01 2023 ¥

BOGOTACIUDAD
Dla Mes Afio

FECHA/FINALIZAClON 
CONTRATOBOGOTADEPARTAMENTO 30 12 2023¥ ¥

MESES DIASDla MesFECHA DE SUSCRIPCION DEL 
ACTA DE INIGO

Afio
TOTAL DE EJECUClbN DEL CONTRATO

25 01 2023 *

ADICION Y/O PRORROGAFECHA OE INIGO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

Dla Mes Afio P

\¥ CDP No. + CRP No. ¥
MESES DIAS VALORFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 

PRORROGA
Dfa Mes AAo

¥ ¥

COBRA CON FACTURA
No de factura$ 2.251.260,00 ¥VALORACOBRAR ir-fi o□*VALOR TOTAL ft DE DIAS *

$ 2.251.260,00 MES A C08RARDfa Mes AAo
DEL 01 11 2023 ¥ PAGO No. NoDlAS NOVIEMBRE

PERIODO OE PAGO
30AL 11 2023 ¥ 11 I* I 30 100% NOVIEMBRE

ESTE DOC. DEBE GUAROARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 1
Superintendencla de Notariado y Registro 
Calls 26 No. 13-49 int. 201 
PBX 57 ♦ 3202121
Bogota D.C.. - Colombia 
http://www.supemotariado.gov.co 
correspondentia@supemotariado.gov.co
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FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClbN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Razon Social AporteValor del Pago

1. COMPANlADESALUD(EPS) SALUD TOTAL # 12.5%147.900

2. FONOO DE PENSION PORVENIR « 16%189.300

ASEGURADORA DE RIESGOS 
3- LABORALES (ARL) * 0.522%POSITIVA6.300

$ 1108274101343.500 PLANILLA DE PAGO No. ¥TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 25.889.490,00 SALDO POR PAGARVALOR TOTAL DEL CONTRATO

$ 450.252,00 $ 25.439.238,00$ 450.252,00PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

♦
$ 23.187.978,00$ $ 2.701.512,002.251.260,00 ♦
$ 20.936.718,00$ 4.952.772,00$ 2.251.260,00 ¥

$ 7.204.032,00 $ 18.685.458,00$ 2.251.260,00 ♦
$$ 9.455.292,00 16.434.198,00$ 2.251.260,00 ¥
$ 14.182.938,00$ 11.706.552,00$ 2.251.260,00 ¥
$$ 13.957.812,00 11.931.678,00$ 2.251.260,00 ¥
$ 9.680.418,00$ 16.209.072,00$ 2.251.260,00 ¥
$ 7.429.158,00$ $ 18.460.332,002.251.260,00 ¥
$ 5.177.898,00$ 20.711.592,00$ 2.251.260,00 *
$ 2.926.638,00$ 22.962.852,00$ 2.251.260,00 ¥
$$¥
$$¥

Dia Mes Afto

NOVIEMBRE202301 11DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

NOVIEMBRE1130 11 2023AL

3. INFORME DE SUPERVISlbN DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
EVIDENCIASOBLIGACIONES

Alistamiento de documentos ingresados a linea de production. 
Digitalization de los documentos ingresados a la linea de 
production.
Armado de documentos ingresados a linea de production. 
Calidad de los documentos ingresados a la linea de production

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: E! CONTRATISTA. adquiere para con LA
SUPERINTENDENCIA la siguientes obligationes: I.Oesempefiar las acthndades de alistamiento. 
digrtalizacidn, calidad. custodia y disposition fisica de documentos, segun lo definido en el anexo 
tOcnico de la Circular No. 808 de 2012. 2. Retibir los documentos que ingresan por ventanilla 
(documentos o correcciones) en orden de radicacidn. 3. Uevar planilla de Control de los tumos que 
pasan al proceso de linea de production, en orden de tumo o radicacidn; identificando las nuevas 
entradas.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notariado y Registro 
Calls 26 No. 13-49 Int. 201 
PBX 57 ♦M) 3282121 
Bogota D.C., - Colombia 
httpt/AwAv.supemotariado.gov.co 
corrBspond0ndagsupemotariaclo.gov,co
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS
4. Relirar el material abrasive de los documentos por tumo, ordenar el tumo. disponer los
documentos del tumo en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digKallzacidn de 
acuerdo con el instructive. S. Digitalizar: primera digitalizeci6n: Tomar cada una de las carpetas por 
tumo de radicacidn de menor a mayor e identificar los tumos de nueva entrada para referendar el 
tumo anterior en el SGD-IRIS. Segunda digitalizecidn: buscar el tumo en el sistema (SGD-IRIS) 
digitalizar el (Formularies de calificaddn o formulario de correcddn o nota devolutiva o mayor valor) 
verificando que todas las pdginas est6n dighalizadas se graba al 100%. Segun instructive. 6. 
Realizar la etapa de calidad: verificar y confrontar que las imSgenes correspondan a la misma 
cantidad de pdginas del documento fisico y corresponda al turno, eliminar las hojas en bianco, 
registrar las observadones y niimero de folios en el campo de comentarios (Actual); asegurar la 
calidad de las imdgenes digitalizadas o retornar a digitalizaddn. 7. Reatizar la indexaddn: Asociar 
un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100%. 8. Verificar y garantizar que al 
final del dia la malla quede vacia de turnos de documentos o correcdones radicados en el dla. 9. 
Mantener organizado el archive temporal en orden de turno los documentos clasificando los tumos 
devuettos y los de mayor valor, mientras dura el trdmhe intemo, diligendar al formato de prdstamos 
y consulias. 10. Oisposiddn y armado del trdmrte registral: Una vez realizada la segunda 
digitalizaci6n se ubica el documento generado por la GRIP como respuesta a la soliertud: formulario 
de calificadbn, nota devolutiva, formulario de correcddn y/o mayor valor, este documento se anexa 
al tumo dasificando los tumos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor 
ubicdndolos en el drea dispuesta que permita su identification. Para los documentos calificados o 
corregido; se procede a ubicar y retirar del archive temporal la documentation y separa la copia 
con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificaciOn o formulario de 
correction a cada paquete se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con 
destino a registro se ubica en el archivo en el Orea fisica definida para armado e inventario. 11. 
Elaborar el informe mensual que debe contener los respectivos reportes estadisticos. cantidades 
de documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de production Oescrito 
anteriormente. 12. Diligentiar a diario en formato Excel (solo aplica para las ofitinas que no 
cuenten con coordinador) una base de datos que contenga los siguientes datos; fecha de 
radicaciOn del turno de documento. numero de documento, numero de turno. numero de folios 
recibidos. numero de folios atistados, nombre de la persona que alista el documento, nombre de la 
persona que digitaliza. nombre de la persona que realize la calidad, fecha desde la cual se 
encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificacidn. fecha de entrega del formulario 
de calificatidn o nota devolutiva o formulario de correction o mayor valor a la llnea de production, 
numero de relacidn, fecha de entrega del documento armado a los funtionarios de la GRIP, 
nombre de quien retibe Los documentos para entrega en ventanilla. unidad de conservation, 
description de la ubicatiOn. 12. Diligentiar adecuadamente el Anexo numero No. 2, novedades 
presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnolOgica entregada por la SNR 
para desempeftar sus funtiones. 13. Diligentiar el formato unico de inventario documental FUID en 
formato Excel e imprimirlo en pdf. Debe estar firmados por el responsable del archivo en la GRIP y 
el contratista, dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y 
Pdf). 14. Prestar en forma personal el servicio, por lo que no podrO subcontratar la labor contralada, 
dadas las condidones y caractertsticas de las actividades, se requiere que su ejecutiOn se realice 
durante la jomada ordinaria de trabajo, sujeta en todo caso a las necesidades del servicio y a los 
horarios de atentiOn al publico definidos por la Superintendentia de Notariado y Registro, por 
cuanto estos se inician quince minutos antes de la aperture de la ventanilla. hasta el ultimo 
documento radicado. 15. Mantener actualizadas las imdgenes de los tumos de radicacidn que 
hayan surtido el trdmite durante el tiempo de inoperatividad por caida del Sistema de Gestidn 
Documental • SGD. Toda vez que los temas relacionados con la actividad a desarrollar por el 
contratista (proceso de llnea de production y manejo de documentos), requiere un nivel importante 
de confidentialidad. seguridad y concentration, el contratista deberO abstenerse de usar dentro del 
desarrollo del proceso el uso de elementos y disposiiivos electrOnicos, asi como los de telefonia 
celular. 16. Responder por la administration y manejo de los bienes entregado para la ejecutiOn 
del contrato. 17. Mantener plena resen/a y confidentialidad de la information que retiba para el 
cumplimiento del contrato. 18. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la NatiOn. las 
normas que lo modiTiquen y demOs normatividad vigente que rige la materia. 19. Las demOs que el 
supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato. PARAGRAFO
ppIMFPn- FI rnMTRATICTfl V Cl IPEPWICAP Hal ocl&n rthlinaHne- al a ciilvf a

NOTA: Si se requiere ampllar mis las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imigenes, favor colocarlas 
como anexos. |

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO UBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendentia de Notariado y Registro
Catle 26 No. 13-49 Ins. 201
PBX 57 ♦ (1) 3282121
Bogota D.C.. • Colombia
http://www.supemotariado.gov.co
correspondenda@supemotariado.gov.co
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZAClON PARA PAGO
Una vez veriftcado el desarrollo de las actividades asignadas para et presente pertodo. se deja constancia que el

identificado (a) con ceduta de ciudadania 
cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 

conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

ANGIE DUNESCA BERNAL RUEDA 
BOGOTA D,C

del contrato de Prestacidn de Servicios No 400

(la) contratista
1.001.176.237No de

de 2023
y demds normas tdcnicas exigibles. 
del CRP No. 49523 11323COP No

$ 2.251.260,00Se autoriza el pago por la suma de

DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS 
CON 00CTVOS M/CTE

Valor en letras:

Ola Mes Ano

2023 NOVIEMBRE01 11DEL PAGO No.PERIODO DE PAGO QD30 11 2023 NOVIEMBREAL

NOVIEMBRE de 2023Para constancia se firma en BOGOTA a los 30 diasdelmesde

SUPERVISOR

Z.

Firma Supervisor 
LUIS ORLANDO GARCIA RAMIREZ 

REGISTRADOR PRINCIPAl\E ) ORIP SUR

CONTRATISTA

Firma Contratista 
ANGIE DUNESCA BERNAL RUEDA 

Cedula de Ciudadania No 
1.001.176.237 DE BOGOTA D.C

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notarlado y Reglstro
Calls 26 No. 13-49 Int. 201
PBX 57 +(1)3282121
809016 O.C.. • Colombia
http:tfvww.supemotar1ado.gov.co
correspondenoaQsupemolariado.gov.co
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■ i PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACibN APORTES 
COMPROBANTE DE PAGO

vr«

Banco del ogotaLt^ii iL-il
Sc»

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
TIPO IDENTIFICAClbN:
NOMBRE 6 RAZ6N SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO:
DIRECCI6N:
TIPO APORTANTE:
TIPO EMPRESA:
FORMA DE PRESENTAClON:
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD. SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARY):

CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACIGN: 1001176237
ANGIE DUNESCA BERNAL RUEDA 

BOGOTA - DISTRITO CAPITAL 
| 7777777

l-INDEPENDIENTE 
Comercio al por mayor de

BOGOTA DISTRITO CAPITAL DEPARTAMENTO:
CRA 1 ESTE 3C 36 TELtFONO: 

02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE:
PRIVAOA ACTIVIDAD ECONOMICA: 

UNICO
NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA
I

1108274101 TIPODE PLANILLA:
octubre PERIODO COTIZAClGN 

2023 SALUD:

NUMERO PLANILLA:
PERIODO COTIZAClGN 
OTROSSUBSISTEMAS: 
DlAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd):

I-INDEPENDIENTES 
octubre 

2023
MES:
ANO:

MES:
ANO:

20
2023/11/30 NUMERO AUTORIZAClGN: 3009544400

NOVEDADES
ING RET TDE TAB TOP TAP COR VSf?M VSTp-SLN COM IGE LMA VAC AVP VCJ IRP

oW
\y

LIQUIDACIGN GENERAL
TOTALESS/

COTIZANTES TOTAL PAGADOv
PENSION

• (ADMINISTRAP.QRA/ „ \
w ^ ‘NOMBRE^lcGdigo • a s1NIT m

230301-PORVENIRT ||~ s. S 189.300800224808 230301 1
1SUBTOTAL: $ 189.300

V
• • O

SALUD
\ ADMINISTRADORA /

cGdigoNIT NOMBRE
S 147.900EPS002800130907 EPS002-SALUD TOTAL 1
$147,9001SUBTOTAL:

RIESGOS PROFESIONALES
ADtfllNISTRADORA ^

cGdigonit NOMBRE
14-23-POSITIVA COMPANlA DE SEGUROS S.A.860011153 14-23 $ 6.3001

1SUBTOTAL: $ 6.300

$VALOR SIN MORA: 336.700

$ 6.800VALOR MORA:

$ 343.500^ *________TOTAL PAGADO:



j



Formulario del Registro Unico Tributaiio

2. Concepto [p | 2 [ ActuaBzaci6n

149634414324. Numero de formulario

072124899! 20 i6l 96 Hl .43

IS. Numero de tdenliflcacftn Tributdrid (NIT)

1001 17623719
6.DV 12. Direcddn seccional 

|mpu«n>s de Oogold
uz6n etectrtmlco

<As.NidentificaciOn

27. Fectia|exp«dlcJ6n

2 0 2 1.0 6. 1 5

24. Tlpo de conuibuyente 
Persona natural o sucesiOn ilfquida

25. Tlpo de documenlo 
2 C6dula de Ciudadania

26. Numero de Identificacidn

1 3 1001176237
.SO, CibrJadQ^pillcipio

(v )) (£w<fp^
Lugarde expedlddn 
COLOMBIA

28. Pafs 29. Oepartamento 
1 6 9 Bogota D.C. 0 0 11

.qj^btros nombres

OUNESCA
31. Primer apelUdo

BERNAL
32. Segundo apeOldo 
RUEDA

33. Primer nombrer
ANGIE

35. Raz6n social

36. Nombre comerdal !

3
N/36. Pals 

COLOMBIA
40. Cludad/Munlclplo 

1 1 Bogota, D.C. I39. Oepartamento 
1 6 9 Bogota D.C, 0 0 1

41. Dlrecddn principal

CR 1 ESTE 3 C 36
dunesca6116@gmail.com /WV42. Correo electrdnlco

144. TelSfcr.^l •3X2 4 2 7 1 3 2 9 1 45. Teiaiono 2 312879209143, Cddlgo postal

/ O y^/^CUVSjFlCACldN
Activ’rdad'o^ondmlca'W^ OcupaclOn

Actividad principal
47. Fecha Inido ectMdad

Otras actividades 52. Numero 
bledmientosesta46. COdigo

18 2 9 9 112 0 2 1 ,0 9 ,2 3| [
Sl.Cddigo1 250. Cddlgo

( ^yRcsponsabilidades, Calidadcs y Atributos

"................2 31 4 5 6 18 19 20 21 22 23 24 25 26

53. Cddlgo |d 9| |

49 • No responsable de IVA

I

/ ^Utuarios aduaneros Exportadores

1 2 6 8 95 7 10
55. Forma 56. Tlpo Servldo 1 2 3

54. Cddlgo 57. Modo
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

l 58. CPC

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a quo haya lugar, la InscrlpciOn en el Registro Onico Tributario •RUT*, tendrO vlgencla Indefinlda y en coneecuencla no se exlgird su renovaclOn
Para uso exclusive de la DIAN

□ no g: 2023-11 -20/ 14 : 06: 0059. Anexos 0SI 60. No. de Folos: 61. Fecha r
La Information suminlstrada a travds del formulario oficlal de inscription, actuallzatidn, suspension 
y caneeladdn del Registro Onico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de eonstatar 
Inexactitud en alguno de los dates sumlnlstrados se adelantardn los procedimientos admlnistratlvos 
santionatorlos o do suspension, segiln el caso. Pardgrafo do! artfculo 1.6.1.2.6 del Decroto 1625 
del 2016. De igual manera al formallzar el Wmita el usuario fue informado y acepta la politica de 
tratamiento da datos ley 1581 de 2012.
Flrma dal solititante:

Sin perjuicio de las verlflcadones que la DIAN realice, 
Firma autorizada:

LOPEZ HERRERA MEIBY JISETH984. Nombre

985. Cargo Gestor I

Fecha generation documenlo PDF; 27-11-2023 11:48:01 AM

mailto:dunesca6116@gmail.com




SNR SUPERINTENDENCIA 
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& REGISTRO
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Codigo: MR-GNFA-PO-08 
• FR-02

PR-05MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30- 08 - 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las 
rentas no laborales. "Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten 
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dfas continues p 
discontinues, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran 
ingresos de la cedula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorari'o 
podra ser incluido en la cedula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la 
gravedad dejuramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa 
(90) dias continues o discontinues, a dos (2) o mas trabajadores o'contratistas 
asociados a la actividad que realizo. SI.

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el aho 2022 
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales) 
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI

NO X

NO X .

NO X

4. Dependiente Economico: SI 
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes 
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 
ahos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntaries ai Fondo de Pensiones y Cesantias SI___NO_X_,

NO_X_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFG) 
NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

NO _X_, adjuntar extract© bancario del credito de

SI

7. Credito de Vivienda SI 
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 30 dias del mes de Noviembre de 2023

Atentamente

ANGIE DUNESCA BERNAL RUEDA
NOMBRE

CC. 1.001.176.237

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 
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