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EL GOBERNADOR DEL DEPARTAMENTO DEL CAQUETÁ 

 

 
En uso de sus atribuciones constitucionales y legales, en concordancia en 

especial con las facultades expresas en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, 
Decreto 1082 de 2015,  

 
CONVOCA A LAS 

VEEDURÍAS CIUDADANAS 
 

El Departamento de Caquetá convoca a las veedurías ciudadanas para que ejerzan 
vigilancia preventiva y posterior del proceso de gestión, haciendo 
recomendaciones escritas y oportunas ante las Entidades que ejecutan el 
programa, proyecto o contrato y ante los organismos de control del Estado para 
mejorar la eficiencia institucional y la actuación de los funcionarios públicos de 
conformidad con lo establecido en la Ley 850 de 2003, para lo cual pueden 
consultar este proceso en el Portal Único de Contratación Estatal (SECOP 2) de 
la Unidad Administrativa Especial  –  Agencia  Nacional  de  Contratación  Pública  
–  Colombia  Compra Eficiente. 

 

INVITA 

 
1. OBJETO A CONTRATAR. 

 
Suministro de insumos de papelería para el correcto funcionamiento del Fondo Rotatorio 
de Estupefacientes adscrito a la Secretaría de Salud Departamental de Caquetá, de 
acuerdo con la normatividad vigente y las directrices dadas por el Ministerio de Salud y 
Protección Social. 

 
2.   ALCANCE DEL OBJETO A CONTRATAR. 

 
El contratista se obliga para con Secretaria de Salud de la Gobernación del Caquetá a 
prestar y suministrar por sus propios medios con plena autonomía técnica y administrativa, 
los elementos y servicios exigidos en el listado estipulado en las condiciones técnicas, de 
acuerdo a la solicitud del Supervisor, para el suministro de papelería para el correcto 
funcionamiento del Fondo Rotatorio de Estupefacientes adscrito a la Secretaria de Salud 
Departamental de Caquetá.  
 

2.1 Objeto a contratar: cuarto nivel del clasificador de bienes y servicios 
del código UNSPSC, Versión 14.0. 

 
Código - 

Segmento 
Código - 
Familia 

Código - Clase 
Código – 
Producto 

Nombre - Producto 

14000000 14110000 14111800 14111824 
Libreta de prescripciones 

farmacéuticas 

60000000 60100000 60101300 60101302 Adhesivos gigantes 
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Tipo de Contrato: Por la naturaleza de la necesidad y el objeto a contratar, el tipo de contrato 
a celebra es SUMINISTRO. 

 

 
2.2 Modalidad de Selección 

 
 

Denominación del 
Proceso: 

Contratación bajo la modalidad de MINIMA CUANTIA. 

Fundamento Legal: 

La ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, articulo 2, numeral 5, adicionado 
por el artículo 94 de la ley 1474 de 2011, el artículo 2.2.1.2.1.5.1. del 
decreto 1082 de 2015 y modificado por el artículo 30 de la Ley 2069 
de 2020.  

Justificación del 
Factor de Selección 

La concurrencia entre la obligatoriedad del Acuerdo Marco De Precios 
y la Modalidad De Mínima Cuantía, para la adquisición de bienes o 
servicios de características técnicas uniformes, en virtud de la 
derogatoria tacita que incorporo el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020, 
al artículo 2, numeral 5 de la Ley 1150 de 2007, deberá utilizarse la 
Mínima Cuantía, en razón a que el bien y/o servicios a adquirir no 
superan el 10% de la menor cuantía, para impulsar el emprendimiento 
en el País.  

 

3. FICHA TECNICA. 

 

Las especificaciones técnicas, describen todas y cada una de las características de los 
elementos requeridos, unidad y cantidad. 
 

 

ITE
M  

 

DESCRIPCION 
 

UNIDAD DE 
MEDIDA  

 

CANT. 

 
 
 
 
1 

Recetarios Impresión de Talonarios con 50 recetas cada uno en Original y 2 
copias a dos tintas así: Negra y el número de cada receta en Rojo con las 
siguientes características: 
1- Impresión Litográfica. 
2- Receta Original en papel bond 60 gramos, de seguridad, Copias de receta 
en papel químico color amarillo y verde. 
3- Ancho:  
4- Contenido en letras: se entrega de acuerdo a lo establecido por el Ministerio 
de la Protección Social, Anexo 6 de la resolución 1478 del 2006. Con sellos de 
seguridad y marcas de agua para evitar la falsificación del documento. 

 
 
 
 

Talonario * 50 
Unidades  

 
 
 
 

3000 
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2 

Sticker redondos diámetro 28 cm. 
Logo Ministerio de Salud y Protección Social 
Logo Secretaria de Salud Departamental 
En tres diferentes diseños 
Diseño 1. Sticker color verde 
Leyendas: Concepto Sanitario, FAVORABLE, Cumple totalmente.  
Riesgo sanitario: NULO 
Cantidad: 200 
Diseño 2. Sticker color Amarillo 
Leyendas: Concepto Sanitario, FAVORABLE CON REQUERIMIENTOS, 
Cumple parcialmente.  
Riesgo sanitario: MEDIO 
Cantidad: 100 
Diseño 3. Sticker color Rojo 
Leyendas: Concepto Sanitario, DESFAVORABLE, NO cumple con los 
requisitos mínimos.  
Riesgo sanitario: ALTO 
Cantidad: 100 

 
 
 
 
 
 
 
 

Unidad   

 
 
 
 
 
 
 
 

400 

 

El contrato se suscribirá por el presupuesto oficial, y se cancelarán sólo las unidades 
efectivamente suministradas, atendiendo el valor unitario ofertado por el contratista. 

 
4.   VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, JUSTIFICACIÓN Y FORMA DE PAGO: 

 
4.1. VALOR DEL CONTRATO. 

 
El valor del presente contrato es VALOR DEL CONTRATO: El valor del contrato asciende 
a la suma de CINCUENTA Y DOS MILLONES CIENTO ONCE MIL CUATROCIENTOS 
PESOS M/CTE ($52.111.400) M/CTE, dentro del cual se encuentran incluidos todos los 

impuestos y deducciones realizados por la entidad. 
 
El presente contrato se regirá por el valor Unitario de los elementos a suministrar de 
conformidad a las necesidades que se vayan presentando durante la ejecución del contrato, 
así:  
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ITEM  

 
 

DESCRIPCION 

 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

 
 

CAN
T. 

Cotización No. 1  
SYSTEM KLASSE - CHRISTIAN LEONARDO FIERRO 

FIGUEROA  

Cotización No. 2 
DVS SERVICIOS Y SUMINISTROS - SERGIO SANCHEZ 

FIGUEROA  

Cotización No. 2 
LITOGRAFIA MODERNA - MARTHA CECILIA 

CARDENAS MENESES  

Valor 
Unitario 

Promedio 
incluye 

impuestos 

 
 

VALOR TOTAL  
PROMEDIO  Valor 

Unitario  
IVA 19% Valor 

Unitario + 
Iva  

Valor Total  Valor 
Unitario  

IVA 19% Valor 
Unitario + 

Iva  

Valor Total  Valor 
Unitario 

IVA 19% Valor 
Unitario + 

Iva  

Valor Total  

 
 
 
 
 
 
 
1 

Recetarios Impresión de Talonarios con 50 
recetas cada uno en Original y 2 copias a dos 
tintas así: Negra y el número de cada receta en 
Rojo con las siguientes características: 
1- Impresión Litográfica. 
2- Receta Original en papel bond 60 gramos, 
de seguridad, Copias de receta en papel 
químico color amarillo y verde. 
3- Ancho:  
4- Contenido en letras: se entrega de acuerdo a 
lo establecido por el Ministerio de la Protección 
Social, Anexo 6 de la resolución 1478 del 2006. 
Con sellos de seguridad y marcas de agua para 
evitar la falsificación del documento. 

 
 
 
 
 

Talonario * 
50 

Unidades  

 
 
 
 
 
 

3000 

     
 
 
 
 
 

12.000,00  

     
 
 
 
 
 

2.280,00  

     
 
 
 
 
 

14.280,00  

     
 
 
 
 
 

42.840.000,00  

    
 
 
 
 
 

12.605,04  

    
 
 
 
 
 

2.394,96  

     
 
 
 
 
 

15.000,00  

     
 
 
 
 
 

45.000.000,00  

     
 
 
 
 
 

16.500,00  

  
 
 
 
 
 

  3.135,00  

     
 
 
 
 
 

19.635,00  

     
 
 
 
 
 

58.905.000,00  

    
 
 
 
 
 

 16.305,00  

     
 
 
 
 
 

48.915.000,00  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
2 

Sticker redondos diámetro 28 cm. 
Logo Ministerio de Salud y Protección Social 
Logo Secretaria de Salud Departamental 

En tres diferentes diseños 
Diseño 1. Sticker color verde 
Leyendas: Concepto Sanitario, FAVORABLE, 
Cumple totalmente.  
Riesgo sanitario: NULO 
Cantidad: 200 
Diseño 2. Sticker color Amarillo 
Leyendas: Concepto Sanitario, FAVORABLE 

CON REQUERIMIENTOS, Cumple 
parcialmente.  
Riesgo sanitario: MEDIO 
Cantidad: 100 
Diseño 3. Sticker color Rojo 
Leyendas: Concepto Sanitario, 
DESFAVORABLE, NO cumple con los 
requisitos mínimos.  
Riesgo sanitario: ALTO 
Cantidad: 100 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Unidad   

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

400 

      
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

6.722,69  

     
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

1.277,31  

       
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

8.000,00  

       
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

3.200.000,00  

      
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

6.722,69  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

   1.277,31  

      
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

8.000,00  

       
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

3.200.000,00  

       
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

6.700,00  

   
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 1.273,00  

       
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

7.973,00  

       
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

3.189.200,00  

    
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

   7.991,00  

       
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

3.196.400,00  

VALOR TOTAL       
18.722,69  

    
3.557,31  

    
22.280,00  

   
46.040.000,00  

  
19.327,73  

   
3.672,27  

   
23.000,00  

   
48.200.000,00  

   
23.200,00  

  
 4.408,00  

   
27.608,00  

   
62.094.200,00  

   
 24.296,00  

   
52.111.400,00  

 

               SUBTOTAL 43.791.092,44 

               IMPUESTO IVA 19% 8.320.307,56 
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              VALOR TOTAL  

 

Como se observa en la tabla anterior, se resalta que, para determinar el valor promedio de 
las actividades a realizar, se calculó la medida aritmética con base en las cotizaciones 
presentadas, obteniendo como resultado el valor de los ítems que se requieren contratar, 
que ascienden a la suma de CINCUENTA Y DOS MILLONES CIENTO ONCE MIL 
CUATROCIENTOS PESOS M/CTE ($52.111.400) M/CTE. 

 
NOTA. El valor de cada uno de los ítems que componen el ofrecimiento económico, no 

podrá superar el valor promedio de cada uno de los ítems señalado en el comparativo de 
precios, so pena de que la propuesta sea rechazada. 
 
Para la ejecución del contrato, la Gobernación de Caquetá NO entregará al contratista 
adjudicatario valor alguno por concepto de “anticipo” o “pago anticipado”. 
 
 
4.2 JUSTIFICACIÓN DEL VALOR DEL CONTRATO. 

 
Para determinar el presupuesto oficial del presente proceso de contratación se analizaron 
las condiciones del mercado mediante la solicitud de cotizaciones escritas a tres (3) 
empresas del sector económico requerido: 
 

ITEM  EMPRESA 

1 DVS SERVICIOS Y SUMINISTROS 

2 SYSTEM KLASSE 

3 LITOGRAFIA MODERNA 

 
Se realizó el siguiente análisis del mercado con las tres (3) cotizaciones y con ello se calculó 
el precio de referencia:  
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ITEM  

 
 

DESCRIPCION 

 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

 
 

CAN
T. 

Cotización No. 1  
SYSTEM KLASSE - CHRISTIAN LEONARDO FIERRO 

FIGUEROA  

Cotización No. 2 
DVS SERVICIOS Y SUMINISTROS - SERGIO SANCHEZ 

FIGUEROA  

Cotización No. 2 
LITOGRAFIA MODERNA - MARTHA CECILIA 

CARDENAS MENESES  

Valor 
Unitario 

Promedio 
incluye 

impuestos 

 
 

VALOR TOTAL  
PROMEDIO  Valor 

Unitario  
IVA 19% Valor 

Unitario + 
Iva  

Valor Total  Valor 
Unitario  

IVA 19% Valor 
Unitario + 

Iva  

Valor Total  Valor 
Unitario 

IVA 19% Valor 
Unitario + 

Iva  

Valor Total  

 
 
 
 
 
 
 
1 

Recetarios Impresión de Talonarios con 50 
recetas cada uno en Original y 2 copias a dos 
tintas así: Negra y el número de cada receta en 
Rojo con las siguientes características: 
1- Impresión Litográfica. 
2- Receta Original en papel bond 60 gramos, 
de seguridad, Copias de receta en papel 
químico color amarillo y verde. 
3- Ancho:  
4- Contenido en letras: se entrega de acuerdo a 
lo establecido por el Ministerio de la Protección 
Social, Anexo 6 de la resolución 1478 del 2006. 
Con sellos de seguridad y marcas de agua para 
evitar la falsificación del documento. 

 
 
 
 
 

Talonario * 
50 

Unidades  

 
 
 
 
 
 

3000 

     
 
 
 
 
 

12.000,00  

     
 
 
 
 
 

2.280,00  

     
 
 
 
 
 

14.280,00  

     
 
 
 
 
 

42.840.000,00  

    
 
 
 
 
 

12.605,04  

    
 
 
 
 
 

2.394,96  

     
 
 
 
 
 

15.000,00  

     
 
 
 
 
 

45.000.000,00  

     
 
 
 
 
 

16.500,00  

  
 
 
 
 
 

  3.135,00  

     
 
 
 
 
 

19.635,00  

     
 
 
 
 
 

58.905.000,00  

    
 
 
 
 
 

 16.305,00  

     
 
 
 
 
 

48.915.000,00  

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

2 

Sticker redondos diámetro 28 cm. 
Logo Ministerio de Salud y Protección Social 
Logo Secretaria de Salud Departamental 
En tres diferentes diseños 
Diseño 1. Sticker color verde 

Leyendas: Concepto Sanitario, FAVORABLE, 
Cumple totalmente.  
Riesgo sanitario: NULO 
Cantidad: 200 
Diseño 2. Sticker color Amarillo 
Leyendas: Concepto Sanitario, FAVORABLE 
CON REQUERIMIENTOS, Cumple 
parcialmente.  

Riesgo sanitario: MEDIO 
Cantidad: 100 
Diseño 3. Sticker color Rojo 
Leyendas: Concepto Sanitario, 
DESFAVORABLE, NO cumple con los 
requisitos mínimos.  
Riesgo sanitario: ALTO 
Cantidad: 100 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Unidad   

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

400 

      
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

6.722,69  

     
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

1.277,31  

       
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

8.000,00  

       
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

3.200.000,00  

      
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

6.722,69  

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

   1.277,31  

      
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

8.000,00  

       
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

3.200.000,00  

       
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

6.700,00  

   
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 1.273,00  

       
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

7.973,00  

       
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

3.189.200,00  

    
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

   7.991,00  

       
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

3.196.400,00  

VALOR TOTAL       
18.722,69  

    
3.557,31  

    
22.280,00  

   
46.040.000,00  

  
19.327,73  

   
3.672,27  

   
23.000,00  

   
48.200.000,00  

   
23.200,00  

  
 4.408,00  

   
27.608,00  

   
62.094.200,00  

   
 24.296,00  

   
52.111.400,00  

 

               SUBTOTAL 43.791.092,44 

               IMPUESTO IVA 19% 8.320.307,56 

               VALOR TOTAL  52.111.400,00 
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Como se observa en la tabla anterior, se resalta que, para determinar el valor promedio de 
las actividades a realizar, se calculó la medida aritmética con base en las cotizaciones 
presentadas, obteniendo como resultado el valor de los ítems que se requieren contratar, 
que ascienden a la suma de CINCUENTA Y DOS MILLONES CIENTO ONCE MIL 
CUATROCIENTOS PESOS M/CTE ($52.111.400) M/CTE. 

 
NOTA. El valor de cada uno de los ítems que componen el ofrecimiento económico, no 
podrá superar el valor promedio de cada uno de los ítems señalado en el comparativo de 
precios, so pena de que la propuesta sea rechazada. 
 
Para la ejecución del contrato, la Gobernación de Caquetá NO entregará al contratista 
adjudicatario valor alguno por concepto de “anticipo” o “pago anticipado”. 
 
 
4.3 FORMA DE PAGO.  

 
EL DEPARTAMENTO pagará el valor del contrato de la siguiente manera: 
 
El DEPARTAMENTO DEL CAQUETA pagará al Contratista el valor del contrato mediante 
UN (1) ÚNICO PAGO por el valor de los insumos efectivamente suministrados, con la 
certificación de recibido de los servicios a satisfacción expedida por el SUPERVISOR, 
previa presentación de la factura comercial. 
 
Cada solicitud de pago deberá estar acompañada de la entrada y salida de almacén cuando 
aplique, las facturas o documento equivalente, soportes correspondientes de los bienes 
suministrados y de la certificación sobre el pago de obligaciones asumidas por parte del 
contratista por concepto de salud, pensiones, riesgos profesionales, aportes a Cajas de 
Compensación Familiar, ICBF y SENA, o del impuesto sobre la renta, para la equidad 
CREE, de conformidad con el artículo 20 de la ley 1607 del 26 de diciembre de 2012.  
 
La (s) facturas deberá reunir los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario y demás 
que la modifiquen, adicionen o aclaren. Si las facturas no han sido correctamente 
elaboradas o no se acompañan de los documentos requeridos para el pago, el término para 
éste sólo empezará a contarse desde la fecha en que se haya aportado el último de los 
documentos. Las demoras que se presenten par estos conceptos, serán responsabilidad 
del contratista y no tendrá para ello derecho al pago de intereses a compensación alguna. 
 
En caso que el Contratista sea un Consorcio o Unión Temporal, para efectos del pago, éste 
debe informar el número de Cuenta a nombre del Consorcio o Unión Temporal, en la que 
la entidad debe hacer el pago, así como efectuar la facturación en formato aprobado por la 
DIAN a nombre del Consorcio o Unión Temporal. 
 
Nota: Para la ejecución del contrato, la Gobernación de Caquetá NO entregará al 

contratista adjudicatario valor alguno por concepto de “anticipo” o “pago anticipado”. 
 
5.  PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO: La actividad objeto de la necesidad se 
desarrollará a partir de la suscripción del acta de inicio entre el supervisor y el contratista, 
previo cumplimiento de los requisitos de ejecución (registro presupuestal, aprobación de la 
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garantía única y pago de las estampillas de acuerdo a la ordenanza departamental No. 021 
del 05 de diciembre de 2017), hasta el 29 de diciembre de 2023. 
 
6. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA 
CONTRATACION: EL DEPARTAMENTO cuenta con la disponibilidad presupuestal para 

amparar el valor del contrato que se pretende celebrar el cual se pagará con cargo a 
recursos de Inversión, por otros aportes o transferencias nacionales: 
 

RUBRO 2.1.2.02.01.003.21-21-1.3.3.4.21 
VALOR A 
IMPUTAR 

$52.111.400 

FUENTE DE 
LOS 
RECURSOS 

X RECURSOS PROPIOS 

 PRESUPUESTO DE ENTIDAD NACIONAL 

 REGALIAS 

 RECURSOS DE CREDITO 
 SGP 

 NO APLICA 

TIPO DE 
RECURSOS 

INVERSION 

CDP 2023112561 
VALOR DEL 
CDP 

$52.111.400 

FECHA DE 
EXPEDICION 

17/11/2023 VIGENCIA 31/12/2023 

 

 
 

7.  REQUISITOS HABILITANTES.  
 
Como requisitos habilitantes se dispondrán los siguientes: 
 

JURÍDICOS 

 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
Se elaborará a partir del modelo suministrado en el presente pliego de condiciones, suscrita 
por el proponente o representante legal.  
 
En el modelo de carta de presentación de la propuesta es indispensable incluir el número de 
Fax, correo electrónico y demás datos relacionados en el citado modelo, a fin de que la Entidad 
surta los requerimientos a través de dichos medios, cuando así se disponga.  
 
En la carta de presentación de la oferta se deberá expresar el reconocimiento y asunción, por 
parte del proponente, de los riesgos previsibles que puedan surgir en la ejecución del contrato, 
incluidos los riesgos ambientales.  
 
Con la carta de presentación de la propuesta se entiende presentada la declaración 
juramentada por parte del proponente de no encontrarse incurso en alguna de las 
inhabilidades o incompatibilidades previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses que pueda 
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afectar el normal desarrollo del contrato, así como el origen lícito de los recursos destinados 
al proyecto o a la ejecución del contrato. 
DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES  
 
Se diligenciará de acuerdo con el modelo suministrado en el presente pliego de condiciones, 
teniendo en cuenta lo siguiente:  
 
• Acreditar la existencia del Consorcio o de la Unión Temporal, y específicamente la 
circunstancia de tratarse de uno u otro, mediante el documento en el que conste que los 
integrantes expresan claramente su intención de conformar el Consorcio o la Unión Temporal. 
En el caso en que no exista claridad al respecto, se asumirá que se trata de un Consorcio.  
 
• Si el proponente es un Consorcio sus integrantes presentan en forma conjunta la oferta para 
la Adjudicación, celebración y ejecución del Contrato, respondiendo solidariamente de todas 
y cada una de las obligaciones derivadas de los mismos; por consiguiente, afectarán por igual 
a todos y cada uno de sus integrantes las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten 
en desarrollo del proceso de selección y del Contrato, por expresa disposición del numeral 
primero del artículo 7 de la Ley 80 de 1993. En la etapa contractual no podrán ser modificados 
los porcentajes de participación sin el consentimiento previo de la entidad.  
 
• Si el proponente es una Unión Temporal indicará el porcentaje de participación y los términos 
y la extensión de la participación en la oferta y en la ejecución del Contrato de cada uno de 
sus integrantes, de conformidad con lo previsto en el numeral 2 del artículo 7 de la ley 80 de 
1993, toda vez que las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la 
oferta y del Contrato se impondrán de acuerdo con la participación de cada uno de los 
integrantes en la unión temporal. En la etapa contractual no podrán ser modificados los 
porcentajes de participación sin el consentimiento previo de la entidad. La extensión de la 
participación se indicará en función de las actividades a ejecutar en el proyecto.  
 
• Acreditar el nombramiento de un representante único de todas las personas jurídicas 
asociadas en Consorcio o en Unión Temporal, con facultades suficientes para la 
representación sin limitaciones de todos y cada uno de los integrantes, en todos los aspectos 
que se requieran para la presentación de la Propuesta, y para la suscripción y ejecución del 
Contrato.  
 
• Acreditar la existencia y representación legal de cada una de las personas jurídicas 
asociadas en Consorcio o en Unión Temporal; así como la capacidad jurídica de sus 
representantes para la constitución del Consorcio o Unión Temporal, así como para la 
celebración y ejecución del Contrato a través de la forma de asociación escogida, mediante la 
acreditación del cumplimiento de todos los requisitos a que se refiere el presente Pliego.  
 
• Acreditar un término mínimo de duración del Consorcio o de la Unión Temporal, por lo menos 
igual al término de ejecución, liquidación del contrato y un (1) año más.  
 
• La sumatoria del porcentaje de participación de consorcios o uniones temporales no podrá 
ser diferente al 100%.  
 
Será causal de rechazo, modificar durante la etapa pre-contractual los porcentajes de 
participación de los integrantes del Consorcio o Uniones Temporales y su integración.  
 
NOTA: El particular que presente propuesta bajo la modalidad de consorcio o unión temporal 
con un ente público, debe haberse sometido previamente a las disposiciones legales vigentes 
que regulan la materia. 
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CEDULA DE CIUDADANIA O EXTRANJERÍA 
 
- La persona jurídica deberá allegar la cedula del representante legal.  
 
- Los consorcios o uniones temporales deberán allegar la cedula del representante escogido 
para tal fin.  
 
- Se la persona es extranjera deberá allegar cedula de extranjería. 
 

FOTOCOPIA DE LA LIBRETA MILITAR 
 
Para los hombres mayores de 18 y menores de 50 años deberán allegar la fotocopia de la 
libreta militar.  
 
PODER PARA NACIONALES. 
 
Los Proponentes podrán entregar la oferta directamente o por intermedio de otra persona, en 
el evento en que la propuesta económica sea firmada por otra persona diferente al proponente, 
este deberá obtener poder especial otorgado en legal forma, y debidamente autenticado, en 
el que se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes 
para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el trámite de la 
entrega de la propuesta.  
 
El apoderado podrá ser una persona natural o jurídica, pero en todo caso deberá tener 
domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la República de Colombia, y deberá 
estar facultado para representar conjuntamente al Proponente y a todos los integrantes del 
Proponente plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera específica todas las 
actividades necesarias para obligar a quien represente.  
 
En caso de no anexarse con la oferta o en el plazo previsto en este Pliego de Condiciones el 
poder conferido legalmente, con anterioridad al cierre del proceso o que este no se encuentre 
suscrito por quien tenga facultades para ello según los documentos de existencia y 
representación de la persona jurídica, la Oferta será RECHAZADA. 
 
APODERADO PERSONAS EXTRANJERAS 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberán constituir un apoderado 
domiciliado en nuestro país, debidamente facultado para presentar la Oferta, participar y 
comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso, suscribir los 
documentos y declaraciones que se requieran, así como el Contrato, suministrar la información 
que le sea solicitada, y demás actos necesarios de acuerdo con la ley y éste Pliego, así como 
para representarla judicial o extrajudicialmente.  
 
Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unión Temporal podrán constituir un 
solo apoderado común y, en tal caso, bastará para todos los efectos la presentación del poder 
común otorgado por todos los integrantes, con los requisitos de autenticación, consularización 
y/o apostille y traducción exigidos en el Código de Comercio de Colombia, además de los 
señalados en éste pliego. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo 
acto de constitución del Consorcio o Unión Temporal. 
 
EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL 
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Si el proponente es una persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia, 
deberá acreditar su existencia y representación legal, mediante certificado expedido por la 
Cámara de Comercio en el cual se verificará: 
 
• Fecha de expedición del certificado de existencia y representación legal no mayor a treinta 
(30) días anteriores a la fecha de cierre del plazo del presente proceso.  
 
• Que el objeto de la sociedad incluya las actividades del objeto del presente proceso.  
 
• El nombramiento del revisor fiscal en caso que exista.  
 
• Que las personas jurídicas extranjeras con actividades permanentes en la República de 
Colombia (Contratos de obra o servicios) deberán estar legalmente establecidas en el territorio 
nacional de acuerdo con los artículos 471 y 474 del Código de Comercio.  
 
Si la Oferta es suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la sucursal que tenga 
abierta en Colombia, se deberá acreditar la capacidad legal de la sucursal y de su 
representante o mandatario, mediante la presentación del original del Certificado de existencia 
y representación legal con fecha de expedición máximo de 30 días antes de la fecha de cierre 
del presente proceso de selección por la Cámara de Comercio de la ciudad de la República 
de Colombia en la cual se encuentre establecida la sucursal. Cuando el representante legal 
de la sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, deberá acreditar autorización 
suficiente del órgano competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de 
la sociedad. Dicha autorización debe haber sido otorgada previamente al cierre del presente 
proceso de selección. 
 
CERTIFICADO DE CÁMARA DE COMERCIO O REGISTRO MERCANTIL  
 
Cuando el proponente sea persona natural deberá allegar certificado de cámara de comercio 
que lo acredite como tal. 
 
REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO - RUT  
 
Si es consorcio o unión temporal, deberá allegar el RUT de cada uno de los miembros que 
los conforman. 
 
GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA 
 
El Proponente debe presentar de manera simultánea con la propuesta so pena de rechazo, 
una Garantía de Seriedad de la Oferta que cumpla con los parámetros, condiciones y 
requisitos que se indican en este numeral. 
Cualquier error o imprecisión en el texto de la póliza, será susceptible de aclaración por el 
proponente o de conformidad con lo solicitado por la entidad. 
La Oferta deberá incluir la Garantía de Seriedad de la misma, que deberá amparar los 
perjuicios que se deriven del incumplimiento del ofrecimiento, y asegure la firma, legalización, 
perfeccionamiento y cumplimiento de los requisitos establecidos para el inicio de ejecución del 
Contrato por parte del Adjudicatario, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 
2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 del 2015. 
La Garantía de Seriedad de la Oferta deberá amparar los eventos descritos en los sub-
numerales 1, 2, 3, y 4 del artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 del 2015. Garantías 
Admisibles. 
El Proponente deberá constituir a favor del Departamento Garantía de Seriedad bajo 
cualquiera de las formas permitidas por el Artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a 
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saber: 1. Contrato de seguro contenido en una póliza; 2. Patrimonio autónomo; 3. Garantía 
Bancaria. Las garantías deberán ser expedidas con estricta sujeción a los requerimientos 
previstos en los Pliego de Condiciones. 
 
  Valor Asegurado y Vigencia. 
 
La cuantía será del diez por ciento (10%) del valor de oferta o propuesta. 
La Vigencia de la Garantía será de noventa (90) días calendario a partir de la fecha de cierre 
del presente proceso y de conformidad con lo previsto en el artículo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 
1082 de 2015, la misma se extenderá desde el momento de presentación de la oferta hasta la 
aprobación de la garantía que ampara los riesgos propios de la etapa contractual. 
 
  Tomador / Afianzado. 
Si el proponente es una persona jurídica, la garantía deberá tomarse con el nombre o razón 
social que figura en el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la 
Cámara de Comercio respectiva, y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento 
se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa manera. 
 
Cuando la propuesta se presente en consorcio o unión temporal, la garantía deberá tomarse 
a nombre de todos y cada uno sus integrantes o a nombre del proponente plural, quien deberá 
relacionar claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de participación, quienes 
para todos los efectos serán los otorgantes de esta, de conformidad con lo establecido en el 
artículo 2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082 de 2015. 
 

EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL PERSONAS JURÍDICAS EXTRANJERAS SIN 
DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA 
 
Las personas jurídicas extranjeras deberán cumplir los siguientes requisitos:  
 
• Acreditar su existencia y representación legal, con el documento idóneo expedido por la 
autoridad competente en el país de su domicilio, expedido a más tardar dentro de los tres (3) 
meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de selección, en el que conste su 
existencia, su fecha de constitución, objeto, vigencia, nombre del representante legal, o de 
la(s) persona(s) que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades, 
señalando expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer 
obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorización o documento 
correspondiente del órgano directivo que le faculte expresamente.  
 
• Acreditar que su objeto social incluya las actividades principales objeto del presente proceso.  
 
• Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante Legal en Colombia, 
de conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y las demás disposiciones que 
regulan el tema, cuando sea del caso.  
 
Los proponentes personas jurídicas o integrantes de proponentes plurales deben acreditar 
autorización suficiente del órgano social respectivo para contraer obligaciones en nombre de 
la sociedad. Dicha autorización debe haber sido otorgada previamente al cierre del proceso 
de selección.  
 
La ausencia definitiva de autorización suficiente o el no aporte de dicho documento, en el 
término establecido en estos pliegos de condiciones, determinará la falta de capacidad jurídica 
para presentar la oferta.  
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Si una parte de la información solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que 
acredita la existencia y representación, o si este tipo de certificados no existen de acuerdo con 
las leyes que rijan estos aspectos en el país de origen de la persona jurídica, la información 
deberá presentarse en documento independiente expedido por una autoridad competente de 
tal país o en su defecto, en documento expedido por el máximo órgano directivo de la persona 
jurídica. Las personas jurídicas extranjeras que se encuentren dentro del supuesto de hecho 
señalado en este párrafo, deberán declarar que, según la legislación del país de origen, las 
certificaciones o información no puede aportarse en los términos exigidos en este Pliego, tal 
como lo dispone el artículo 188 del Código de Procedimiento Civil Colombiano.  
 
Siempre deberán cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales relacionados con la 
legalización, consularización o apostille y traducción de documentos otorgados en el 
extranjero, exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en 
el exterior y que puedan obrar como prueba, conforme a lo dispuesto en el artículo 480 del 
Código de Comercio de la República de Colombia y lo previsto en este Pliego de Condiciones.  
 
En el evento de la legalización de documentos emanados de autoridades de países miembros 
del Convenio de la Haya de 1961, se requerirá únicamente la Apostilla como mecanismo de 
legalización, de conformidad con lo señalado en la Ley 455 de 1998. 
 
CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES 
 
El proponente, persona jurídica, deberá presentar una certificación, expedida por el Revisor 
Fiscal, de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el Representante Legal, bajo la 
gravedad del juramento, cuando no se requiera Revisor Fiscal, del pago de los aportes de sus 
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de 
Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de 
Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de cierre del presente proceso 
de selección, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos 
seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la 
obligación de efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad no tenga más de seis 
(6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución.  
 
En caso de no tener personal a cargo, deberá certificar dicha situación, en donde conste que 
no tiene personal fijo ni temporal a su cargo, por lo tanto, está en el momento exenta de pagos 
de los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Profesionales y aportes Parafiscales y de otras 
obligaciones que causa una nómina de empleados.  
 
En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna 
de las obligaciones mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra 
al día en el cumplimiento del mismo. En este evento el oferente deberá anexar copia del 
acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre 
del proceso de selección.  
 
Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal 
en Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado en 
Colombia.  
 
Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes, deberá 
aportar por separado la certificación aquí exigida.  
 



INVITACION PUBLICA SELECCIÓN DE MINIMA 
CUANTIA No. DC-SA-SMC-078-2023 

 

Página 8 de 38 
 

Adicionalmente el proponente adjudicatario, deberá presentar para la suscripción del 
respectivo contrato y para la realización de cada pago derivado del contrato, ante el supervisor 
del contrato y el área de pagaduría la declaración donde se acredite el pago correspondiente.  
 
Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia y en cuyo país 
de origen no exista la obligación de realizar aportes parafiscales y al sistema de seguridad 
social, se deberá indicar esta circunstancia en documento suscrito bajo la gravedad del 
juramento por el representante legal de la persona jurídica, consorcio o unión temporal.  
 
NOTA: la entidad dará prevalencia al principio de Buena Fe contenido en el artículo 83 de la 
Constitución Política Nacional. En consecuencia, quienes presenten observaciones respecto 
del incumplimiento en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes 
Parafiscales, deberán aportar los documentos que demuestren dicha circunstancia respecto 
del proponente observado.  
 
En caso de no allegar con la observación dichos soportes no se dará trámite a la misma. En 
el evento en que la observación esté debidamente sustentada y soportada, la Entidad podrá 
dar traslado al proponente observado y la entidad verificará únicamente la acreditación del 
respectivo pago desde la fecha y hora del cierre del presente proceso de selección, sin 
perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de 
las fechas establecidas en las normas vigentes, oficiando a las entidades recaudadoras para 
que se pronuncien sobre el contenido de la observación y compulsando copias a la Junta 
Central de Contadores y Ministerio de la Protección Social y de ser el caso a la Fiscalía 
General. 
 
PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL  
 
Cuando el proponente sea persona natural deberá allegar la planilla de pago de la seguridad 
social, la cual deberá esta paga para el momento del cierre del proceso.  
 

COMPROMISO DE TRANSPARENCIA   
 
Se anexará oficio, debidamente diligenciado y suscrito por el proponente, su representante 
legal o apoderado. 
 

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA 
REPÚBLICA 
 
De conformidad con lo consagrado en el artículo 60 Ley 610 de 2000, ningún proponente ni 
los integrantes de consorcios o uniones temporales, podrá estar registrado en el Boletín de 
Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República vigente a la fecha de cierre 
del presente proceso de selección.  
 
Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo 
país de origen no existe Boletín de Responsables Fiscales o su equivalente, deberá indicar 
esta circunstancia, en documento suscrito bajo la gravedad de juramento por el representante 
legal de la persona jurídica, como proponente individual o integrante del proponente plural. 
 

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURÍA 
GENERAL DE LA NACIÓN 
 
Ningún proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podrán presentar 
antecedentes disciplinarios vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el estado, a 
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la fecha establecida para el cierre del presente proceso de selección, de conformidad con lo 
establecido en la Ley 1238 de 2008.  
 
Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo 
país de origen no exista Ente Estatal que certifique la ausencia de antecedentes disciplinarios, 
se deberá indicar esta circunstancia, así como la declaración de no contar con antecedentes 
disciplinarios que impliquen inhabilidad para contratar en documento suscrito bajo la gravedad 
de juramento por el representante legal de la persona jurídica, como proponente individual o 
integrante del proponente plural. 
 

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES. 
 
Ningún proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podrán presentar 
antecedentes judiciales vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el estado, a la 
fecha establecida para el cierre del presente proceso de selección.  
 
Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo 
país de origen no exista Ente Estatal que certifique la ausencia de antecedentes judiciales, se 
deberá indicar esta circunstancia, así como la declaración de no contar con antecedentes 
disciplinarios que impliquen inhabilidad para contratar en documento suscrito bajo la gravedad 
de juramento por el representante legal de la persona jurídica, como proponente individual o 
integrante del proponente plural. 
 

CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS 
 
Ningún proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podrán presentar 
medidas correctivas que impliquen inhabilidad para contratar con el estado, a la fecha 
establecida para el cierre del presente proceso de selección. 
 
Lo anterior podrá se allegado por el contratista, o en su defecto verificado directamente por el 
comité evaluador.  
 

CERTIFICADO DELITOS SEXUALES 
 
Ningún proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podrán presentar 
certificado de delitos sexuales que impliquen inhabilidad para contratar con el estado, a la 
fecha establecida para el cierre del presente proceso de selección. 
 
Lo anterior podrá se allegado por el contratista, o en su defecto verificado directamente por el 
comité evaluador.  
 

TÉCNICOS 

PROPUESTA ECONOMICA 
 
La entidad Estatal verificará que el Proponente cumpla cada uno de los ítems relacionados 
en las condiciones técnicas exigidas en los estudios previos, de esta forma determinará si 
cumple o no cumple. 
 
EXPERIENCIA 
 
En atención con el numeral 1° del artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, se entiende 
por Experiencia del Proponente la que se relaciona directamente con el objeto contractual en 
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un proceso de selección determinado y la cual es verificada por la entidad contratante con 
base en la información aportada. 
 
Este factor determina si la oferta se ajusta a los requerimientos de la Gobernación de Caquetá, 
definidos en los estudios previos, con lo cual se determina si la propuesta es HÁBIL. 
 
EXPERIENCIA GENERAL: 
 

 Un (1) contrato o convenios celebrados con entidad pública o privada, cuyo objeto se 
encuentre relacionado con Diseño, suministro e impresión de publicidad o material de 
papelería para el área de salud y que supere el 100% del presupuesto oficial. 

 
 
EXPERIENCIA ESPECÍFICA: 
 

 Dos (2) contratos y/o órdenes de compra con entidades públicas o privadas 
relacionado dentro de sus actividades contenga el suministro de recetarios, los cuales 
deberán ser cada uno superior al 50% del Presupuesto oficial y sumados  iguales o 
superiores al 100%  al presupuesto oficial.  

 
Nota 1: El proponente deberá aportar contrato y acta de liquidación y/o certificación  en la que 
se reflejen los siguientes requisitos. 
 
CONSIDERACIONES PARA LA VALIDEZ DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA 
 
La entidad estatal tendrá en cuenta los siguientes aspectos para analizar la experiencia 
acreditada y que la misma sea válida como experiencia requerida: 
 

a) Tratándose de proponentes plurales se tendrá en cuenta lo siguiente:  
i) Uno de los integrantes debe aportar como mínimo el cincuenta por 

ciento (50%) de la experiencia definir si la experiencia específica y 
general; 

ii) Los demás integrantes deben acreditar al menos el diez porciento 
(10%) de la experiencia mínima exigida; y 

iii) Sin perjuicio de lo anterior, solo uno (1) de los integrantes, si así lo 
considera pertinente, podrá no acreditar la experiencia en la 
estructura plural no podrá superar el diez por ciento (10%). 

b) Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado 
en consorcio o unión temporal, el porcentaje de participación del integrante será 
registrado en alguno de los documentos válidos para la acreditación de experiencia. 

c) Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado 
en consorcio o unión temporal, el valor a considerar será el del documento válido para 
la acreditación de experiencia multiplicada por el porcentaje de participación que tuvo 
el integrante o los integrantes. 

d) Cuando el contrato se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un consorcio 
o unión temporal, y dos (2) o más de sus integrantes conformen un proponente plural 
para participar en el presente proceso, dicho contrato se entenderá aportado como un 
(1) solo contrato y se tendrá en cuenta para el aporte de la experiencia la sumatoria 
de los porcentajes de los integrantes del consorcio o unión temporal que ejecutaron 
el contrato y que están participando en el presente proceso. 

 
ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA. 
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Los proponentes acreditarán para cada uno de los contratos aportados la siguiente 
información mediante alguno de los documentos señalados en la sección Documentos válidos 
para la acreditación de la experiencia requerida, en la invitación. 
 

a) Contratante. 
b) Objeto del contrato. 
c) Principales actividades ejecutadas. 
d) La fecha de inicio de la ejecución del contrato: Esta fecha es diferente a la suscripción 

del contrato, a menos que los documentos allegados de forma expresa así lo 
determine. Si en los documentos válidos aportados para la acreditación de la 
experiencia solo se evidencia fecha (mes, año) de suscripción y/o inicio del contrato: 
Se tendrá en cuenta el último día del mes que se encuentre señalado en la 
certificación. 

e) La fecha de terminación de la ejecución del contrato: Esta fecha de terminación no es 
la fecha de entrega y/o recibo final, liquidación o acta final, salvo que el documento 
allegado de forma expresa así lo determinen. 

f) Nombre y cargo de la persona que expide la certificación. 
g) El porcentaje de participación del integrante del contratista plural. 
h) El porcentaje de participación en el valor ejecutado en el caso de contratistas plurales. 

 
DOCUMENTOS VALIDOS PARA LA ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA. 
 
El proponente deberá aportar uno o algunos de los documentos que se establecen a 
continuación, para que la entidad realice la verificación en forma directa. Los mismos deben 
estar debidamente diligenciados y suscritos por el contratante, el contratista o el interventor, 
según corresponda. En caso de existir discrepancia entre dos (2) o más documentos 
aportados por el proponente para la acreditación de la experiencia, se tendrá en cuenta el 
orden de prevalencia establecido a continuación: 
 
a) Contrato y acta de liquidación. 
b) Acta de entrega, terminal, final o de recibo definitivo. 
c) Contrato y Certificación de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de 
terminación del contrato en la que conste el recibo a satisfacción de la actividad contratada 
debidamente suscrita por quien este en capacidad y obligación de hacerlo. 
d) Acta de inicio o la orden de inicio. La misma solo será válida para efectos de acreditar la 
fecha de inicio. 
e) Para los contratos que hayan sido objeto de cesión, el contrato deberá acreditarse en un o 
alguno de los documentos considerados como válidos para la acreditación de la experiencia 
de la empresa cesionaria, según aplique. La experiencia se admitirá para el cesionario y no 
se reconocerá experiencia alguna al cedente. 
 
Para efectos de acreditación de experiencia entre particulares, el proponente deberá aportar 
adicionalmente alguno de los documentos que se describe a continuación: 
 

a) Certificación de facturación expedida con posterioridad a la fecha de terminación del 
contrato emitida por el revisor fiscal o contador público del proponente que acredita la 
experiencia, según corresponda con la copia de la tarjeta profesional y Certificado de 
antecedente disciplinario vigente, expedido por la Junta Central de Contadores o los 
documentos equivalentes que hagan sus veces en el país donde se expide el 
documento del profesional. 

b) Copia de la declaración del impuesto a las ventas (IVA) del proponente o alguno de 
sus integrantes correspondiente al periodo de ejecución del contrato. 
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Nota: Si el contrato incumple cualquiera de los requisitos anteriores NO SE TENDRA EN 
CUENTA. 
 
PARA SUBCONTRATOS 
 
No se valdrán subcontratos.  
 

Para garantizar la oportuna realización de diseños y demás tramites en la entrega de la 
papelería (recetarios y sticker), el proponente deberá acreditar que cuenta como mínimo con 
un (01) Establecimiento de comercio abierto al público en el Municipio de Florencia - Caquetá. 
La forma de acreditar su existencia será: 
 

 Registro mercantil y la dirección que allí reposa debe corresponder a la indicada en la 
oferta como dirección del proponente.  

 Acreditar como  mínimo de DIEZ (10) AÑOS, contados a partir de la Matricula 
Mercantil si es persona natural, y desde el momento de la Constitución en caso de 
Personas Jurídicas para garantizar la idoneidad y seriedad de la empresa en este tipo 
de impresos.   

 En caso de Consorcios, Uniones Temporales o promesas de sociedad, la experiencia 
general, será la equivalente a la sumatoria de la experiencia general de sus 
integrantes. 

 Un reporte de mínimo tres (3) imágenes donde muestre: a) las condiciones físicas del 
establecimiento, b) su ubicación, c) su organización interna.  

 En el caso de consorcios o uniones temporales este requisito deberá ser cumplido por 
al menos uno (01) de los miembros. 

 
En cualquier momento durante la etapa de evaluación de las propuestas y la ejecución del 
contrato, la entidad podrá realizar visita técnica al establecimiento de comercio, con el fin de 
verificar la veracidad de la información aportada en el proceso de contratación. 
 
 
PERSONAL MINIMO DE TRABAJO REQUERIDO PARA PARTICIPAR 
 
El proponente deberá ofertar dentro de su propuesta como requisito habilitante el siguiente 
equipo de trabajo: 
 

Rol perfil Experiencia 
general 

Experiencia 
especifica 

 
 
 
 
 

DISEÑADOR  

Diseñador gráfico o 
técnico profesional en 
Diseño Gráfico (título 
entregado por una 
institución avalada por 
el ministerio de 
educación) 
 
Diplomado en Visual 
Merchandising con 
intensidad horaria 
mínima de 150 horas 

 
Cuatro (4) 
años como  
profesional 
contados a 
partir de la 
obtención del 
título y/o 
diploma  

 
Experiencia 
laboral  con 
entidad 
pública o 
privada de 2 
años como 
diseñador 
gráfico en el 
que se 
identifiquen 
funciones de 
diseño en 
documentos o 
publicidad 
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Nota 1: El proponente deberá diligenciar el ANEXO-CARTA DE COMPROMISO a la Invitación.  
 
Nota 2: En caso de no cumplir con alguna de las condiciones exigidas para alguno(s) del 
personal mínimo anteriormente descrito su propuesta será declarada NO HABILITADA 
 
Nota 3: Para acreditar la formación académica y la experiencia profesional del personal mínimo 
requerido, el Proponente deberá adjuntar los siguientes documentos, según aplique, así:  
 

A) Copia de la Cedula de Ciudadanía 
B) Copia de la Tarjeta Profesional (Cuando Aplique) 
C) Certificado de vigencia de la Tarjeta Profesional (Cuando Aplique) 
D) Copia de los diplomas o actas de grado que acrediten los estudios. 

 
Nota 4: Para la acreditación de la experiencia específica se deberá aportar las certificaciones 
expedidas directamente por la entidad estatal contratante (cuando aplique) y las respectivas 
personas naturales o jurídicas en las que se refleje los siguientes requisitos: 
 
1. Información de la vinculación del profesional: 

 
a. Nombre del contratante 
b. Cargo desempeñado 
c. Objeto del contrato 
d. Número del contrato 
e. Fecha de inicio y fecha del acta parcial o del acta de terminación. 
f. Nombre, cargo y firma de quien expide la certificación. 

 
2. Información de los contratos (actas de recibo parcial y/o final y/o liquidación y/o 
certificación) para acreditar experiencia específica del personal 
 

o Entidad Contratante. 
o Objeto del contrato y/o actividades ejecutadas.  
o Valor del contrato ejecutado. 
o Fecha de iniciación, indicando día, mes y año.  
o Fecha del acta parcial y/o acta de terminación y/o acta de liquidación, indicando 

día, mes y año (según aplique).  
o Nombre, cargo y firma de quien expide la certificación. 

 
Nota 5: La verificación de la información del personal se realizará con base en la información 
que reporten los proponentes en los anexos requeridos en el presente punto, y en los 
respectivos soportes de la información consignada en el mismo. 
 
Cuando exista diferencia entre la información relacionada en los anexos y la consagrada en los 
soportes presentados, prevalecerá la información de los soportes. 
 
Nota 6: En caso de presentarse un mayor número certificaciones y/o actas parciales y/o final 
y/o liquidaciones adicionales a las requeridas en el presente proceso, solo se tendrá la cantidad 
solicitada por la entidad y relacionadas inicialmente.  
 
Nota 7: Cada personal ofrecido debe cumplir con la dedicación, formación y experiencia 
requerida. 
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Nota 8: Los profesionales solo podrán postularse en una propuesta para desempeñar uno de 
los cargos del personal requerido, de acuerdo a la dedicación requerida, so pena de 
considerarse no habilitado. En todo caso, el Departamento podrá verificar que el personal 
ofrecido tenga la disponibilidad para la ejecución del Contrato.  
 
Nota 9: Si se trata de estudios obtenidos en el exterior, se deberá presentar la convalidación 
del título expedida por el Ministerio de Educación - Sistema Nacional de Información de la 
Educación Superior SNIES, de acuerdo a lo señalado en la Ley 30 de 1992 y la Resolución 
06959 del 15 de mayo de 2015 o la norma que la modifique, complemente o sustituya. 
 
Nota 10: El adjudicatario deberá cumplir con todo el personal previsto en el presupuesto oficial 
– análisis de administración para la ejecución del Contrato, de acuerdo a las dedicaciones, 
cargos, y especificaciones de los Documentos del Proceso Contractual. 
 

 

 
NOTAS ACLARATORIAS: Los miembros del comité evaluador realizarán su labor 
ciñéndose según las reglas del artículo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, es decir 
realizaran su labor de manera objetiva de acuerdo a las reglas contenidas en los pliegos de 
condiciones o en este caso en la Invitación. En los procesos de selección de mínima 
cuantía, el comité evaluador lo designará el ordenador del gasto, sin que se requiera un 
comité plural, pero se sugiere que la conformación de dicho comité sea por tres servidores 
públicos de la entidad, o tres contratistas que tengan la obligación expresa de ser parte del 
comité, para que sea objetiva la selección del contratista. 
 
 - El miembro de comité evaluador que tiene la función de revisar la parte jurídica se ceñirá 
a las reglas descritas en los Requisitos Habilitantes jurídicos, sin tener la obligación de 
hacer la verificación de la Propuesta económica, el cumplimiento de las condiciones 
técnicas, la experiencia cuando sea requerida y la capacidad financiera.  
 
- El miembro del comité Evaluador que tiene la función de verificar la parte Técnica, se 
ceñirá a las reglas descritas en los Requisitos Habilitantes técnicos, sin tener la obligación 
de realizar la verificación de la capacidad jurídica y financiera.  
 
- El miembro del comité evaluador que tiene la función de verificar la capacidad Financiera, 
se ceñirá a las reglas descritas en la Capacidad Financiera si se ha solicitado en la 
Invitación, pero deberán además realizar la verificación en conjunto con el miembro que 
realiza la verificación Técnica de los valores consignados en la propuesta económica 
 
NOTAS ACLARATORIAS RESPECTO A LAS PROPUESTAS: La presentación de la 

propuesta, como observaciones solo se deberán hacer a través de la plataforma SECOP II, 
por lo tanto, si se usa otro medio no será válida.  
 
8. PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS. 
 
Las propuestas deberán ser presentadas en la plataforma del SECOP II cualquier propuesta 
que sea entregada en otro medio diferente al indicado, no se tendrá en cuenta y se 
rechazara su presentación con posterioridad al acto de cierre. 
 
8.1 ELABORACIÓN DE LA PROPUESTA. 
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La propuesta deberá elaborarse conforme al módulo de cuestionario del proceso SECOP 
II. 
 
8.2 RETIRO DE PROPUESTAS 
 

El proponente debe seguir el proceso indicando en la “Guía rápida para la presentación de 
ofertas en SECOP II”. Una vez se cumpla la fecha de cierre del proceso, la plataforma 
SECOP II bloquea a los proveedores la opción de retiro de ofertas. En este sentido, basta 
el retiro de la oferta en la plataforma del SECOP II, sin necesidad de enviar una solicitud a 
la entidad. 
 
8.3 CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE LAS OFERTAS 
 
Se entienden recibidas por la entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del 
SECOP II a la fecha y hora indicada en el cronograma del proceso, después de este 
momento el SECOP II no permitirá recibir más propuestas por excederse del tiempo 
señalado en el cronograma. 
 
Vencido el término para presentar ofertas, la entidad estatal debe realizar la apertura del 
sobre y publicara la lista de oferentes. Luego de la apertura, las propuestas son públicas y 
cualquier persona puede consultarlas. La entidad estatal dará a conocer las ofertas 
presentadas en el proceso de contratación haciendo clic en la opción “publicar ofertas” para 
que sean visibles a todos los proponentes. 
 
Se darán por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la 
plataforma y en el plazo previsto para ello en la presente invitación.  No se tendrán como 
recibidas las ofertas allegadas por medios distintos al SECOP II o que no sean presentadas 
de conformidad con los Términos y Condiciones de Uso del SECOP II. 
 
8.4 PROPUESTAS PARCIALES 
 

No se admitirá la presentación de propuestas parciales, esto es, las presentadas para una 
parte del objeto o del alcance del contrato, a menos que se establezca esta posibilidad en 
la invitación. 
 
8.5 PROPUESTAS ALTERNATIVAS 
 
Las propuestas alternativas en SECOP II se deben presentar como “otros anexos” en su 
oferta, donde el proponente debe hacer la claridad de su intención de presentar una 
propuesta alternativa. 
 
9. FORMA DE PAGO. EL DEPARTAMENTO pagará el valor del contrato de la siguiente 

manera: 
 
El DEPARTAMENTO DEL CAQUETA pagará al Contratista el valor del contrato mediante 
UN (1) ÚNICO PAGO por el valor de los insumos efectivamente suministrados, con la 
certificación de recibido de los servicios a satisfacción expedida por el SUPERVISOR, 
previa presentación de la factura comercial. 
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Cada solicitud de pago deberá estar acompañada de la entrada y salida de almacén cuando 
aplique, las facturas o documento equivalente, soportes correspondientes de los bienes 
suministrados y de la certificación sobre el pago de obligaciones asumidas por parte del 
contratista por concepto de salud, pensiones, riesgos profesionales, aportes a Cajas de 
Compensación Familiar, ICBF y SENA, o del impuesto sobre la renta, para la equidad 
CREE, de conformidad con el artículo 20 de la ley 1607 del 26 de diciembre de 2012.  
 
La (s) facturas deberá reunir los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario y demás 
que la modifiquen, adicionen o aclaren. Si las facturas no han sido correctamente 
elaboradas o no se acompañan de los documentos requeridos para el pago, el término para 
éste sólo empezará a contarse desde la fecha en que se haya aportado el último de los 
documentos. Las demoras que se presenten par estos conceptos, serán responsabilidad 
del contratista y no tendrá para ello derecho al pago de intereses a compensación alguna. 
 
En caso que el Contratista sea un Consorcio o Unión Temporal, para efectos del pago, éste 
debe informar el número de Cuenta a nombre del Consorcio o Unión Temporal, en la que 
la entidad debe hacer el pago, así como efectuar la facturación en formato aprobado por la 
DIAN a nombre del Consorcio o Unión Temporal. 
 
Nota: Para la ejecución del contrato, la Gobernación de Caquetá NO entregará al 
contratista adjudicatario valor alguno por concepto de “anticipo” o “pago anticipado”. 

 
 

10. LUGAR DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO Y/O SITIO DE ENTREGA. El objeto y 

obligaciones del contrato se ejecutarán en la ciudad de Florencia Departamento de 
Caquetá. Las entregas se realizarán en el Almacén de la Gobernación del Caquetá. 
 
Los insumos y elementos se entenderán recibidos a satisfacción por la entidad, cuando el 
Supervisor Contractual emita certificación sobre el recibo a satisfacción de los mismos; una 
vez verifique el cumplimiento de las características técnicas y calidad requeridos, así como 
los soportes correspondientes y el registro de su ingreso en el Almacén de la Gobernación. 

 
 
11. GARANTIAS. El contratista presentará al Departamento de Contratación del Caquetá la 

respectiva póliza dentro de los dos (02) días siguientes a la aceptación de la oferta, entre otros 
documentos considerados indispensables para la legalización de este una póliza de garantía 
única, debe ser suficiente de acuerdo con las distintas clases de obligaciones amparadas. Se 
incluirán únicamente como riesgos amparados aquéllos que correspondan a las obligaciones 
y prestaciones del respectivo contrato y teniendo como base las siguientes reglas: 

 
Clase de amparo Valor asegurado Vigencia del amparo 

Cumplimiento del contrato 
Por el 10% del Valor 

del contrato 
Por el plazo de ejecución del 

contrato y Seis (6) meses más. 

Calidad de los bienes 
Por el 10% del Valor 

del contrato 
Plazo del contrato y seis (6) 

meses más. 
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Clase de amparo Valor asegurado Vigencia del amparo 

Pago de Salarios, prestaciones 
sociales, legales e 

indemnizaciones laborales   

Por el 5% del Valor 
del contrato 

Por el plazo de duración del 
contrato y 3 años más. 

 
Los porcentajes y vigencias de los anteriores amparos están encaminados a garantizar 
los siguientes riesgos: 

 

 Que el contratista no efectué ofrecimientos serios y, por lo tanto, se rehúse a suscribir 
el respectivo contrato en caso de ser adjudicatario. 
 

 Que el contratista no pueda dar cumplimiento total o parcial al contrato o que no cumpla 
dentro del plazo de ejecución pactado. 
 

 Que la calidad del servicio no corresponda a la pactada en el contrato. 
 

 Que el contratista no cumpla con las obligaciones de salarios y prestaciones sociales 
del personal a su cargo. 

 Las indemnizaciones que tenga que pagar el contratista por perjuicios patrimoniales que 
cause a terceros con motivo de determinada responsabilidad civil extracontractual en 
que incurra el asegurado de acuerdo con la Ley que sean consecuencia de un hecho 
externo de carácter accidental, súbito e imprevisto, imputable al asegurado, ocurrido 
durante la vigencia de la póliza el cual haya causado la muerte, lesión, o perjuicios en 
la salud de personas (daños personales) o el deterioro o destrucción de bienes (daños 
materiales) y los perjuicios resultantes en una pérdida económica como consecuencia 
directa de los daños personales o materiales. 

 
El contratista deberá reponer la garantía cuando el valor de la misma se vea afectada por 
razón de siniestros.  
 
De igual manera en cualquier evento en que se aumente el valor del contrato o se prorrogue 
su vigencia deberá ampliarse o prorrogarse la correspondiente garantía. 

 
 
12. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:  
 
12.1 OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 
 
El contratista se compromete a cumplir, además de las obligaciones inherentes a la 
naturaleza del contrato y las derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan la 
actividad, las siguientes obligaciones: 
 

1. Suministrar a la Secretaría de Salud Departamental de Caquetá los insumos y 
elementos solicitados, con las características exigidas en la Ficha Técnica, en las 
condiciones óptimas de presentación comercial (envase, empaque y embalaje), 
descripción según normatividad vigente. 

2. Entregar los insumos objeto del contrato, dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes 
a la solicitud de la entidad. 
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3. Garantizar la calidad de los elementos objeto de compra. 
4. Mantener el precio de cada uno de los materiales presentados en la propuesta 

económica hasta el término de vigencia del contrato. 
5. Cambiar los insumos que presenten cualquier irregularidad, defecto o avería a fin de 

que sean subsanados a la mayor brevedad posible; en un plazo no mayor a ocho (8) 
días hábiles, previo requerimiento del supervisor. 

6. El Contratista deberá informar oportunamente al Supervisor, los inconvenientes en la 
entrega de los bienes. 

7. Atender las consultas realizadas por el supervisor del contrato sobre el funcionamiento 
de los bienes, ya sea vía telefónica o vía correo electrónico. 

8. Durante la ejecución del contrato el contratista deberá cumplir con el pago de seguridad 
social y aportes parafiscales con el fin de garantizar la seguridad del personal designado 
para la ejecución de actividades propias del objeto del contrato. 

9. Durante la ejecución del contrato el contratista deberá cumplir con las normas 
reglamentarias sobre seguridad y salud en el trabajo, medicina preventiva, higiene y 
seguridad industrial y los demás aspectos inherentes que han sido establecidos o 
establezca la ley y los organismos de control. 

10. Las demás que se deriven de la naturaleza del contrato. 
 

 
12.2 OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO.  

 
1. Expedir el correspondiente registro presupuestal.  
2. Cancelar el valor del contrato en la forma convenida y dentro de los plazos 

establecidos.  
3. Realizar la designación de un funcionario competente para realizar la respectiva 

supervisión del contrato.  
4. El supervisor deberá elaborar un informe de recibo de satisfacción del servicio 

prestado.  
5. Ejercer la supervisión del contrato. 
6. Brindar la información y documentación que el contratista requiera para el adecuado 

desarrollo y cumplimiento de su objeto.  
 
13. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA: 

Sólo serán causales de rechazo las previstas en el estudio previo e invitación y las 
expresamente señaladas en la Ley. Por lo tanto, de conformidad con lo señalado en el 
Decreto 1082 de 2015, la entidad rechazará las propuestas en los siguientes eventos: 

A. No cumplir con los requisitos habilitantes, o exigido dentro de la invitación.   

B. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté incurso en 
causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibición previstas en la legislación para 
contratar. 

C. Cuando una misma persona natural o jurídica, o integrante de un proponente plural 

presente o haga parte en más de una propuesta para el presente proceso de 
contratación.  
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D. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté reportado 
en el Boletín de responsables Fiscales emitido por la Contraloría General de la 
República.  

E. Que la persona jurídica proponente individual o integrante del proponente plural esté 
incursa en la situación descrita en el numeral 1 del artículo 38 de la Ley 1116 de 2006.  
F. Que el proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para cumplir 
un requisito habilitante o aportándolos no lo haga de forma correcta, en los términos 
establecidos en la invitación.  

G. Que el proponente aporte información inexacta sobre la cual pueda existir una 
posible falsedad.  

H. Que el proponente se encuentre inmerso en un conflicto de interés previsto en una 
norma de rango constitucional o legal. 

 I. Que el objeto social del proponente o el de sus integrantes no le permita ejecutar el 
objeto del contrato.  

J. Que el valor total de la oferta exceda el presupuesto oficial estimado para el proceso 
de contratación.  

K. Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras que no estén convalidadas en 
la forma indicada en la invitación.  

L. Que el proponente adicione, suprima, cambie, o modifique los ítems, la descripción, 
las especificaciones, el detalle, las unidades o cantidades señaladas Presupuesto 
Oficial, de acuerdo con lo exigido por la entidad.   

M. No ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecerlo en cero (0) pesos.   

N. Superar el valor unitario de alguno o algunos de los ítems ofrecidos con respecto al 
valor establecido para cada ítem del presupuesto oficial.   
O. Cuando se presente propuesta condicionada para la adjudicación del contrato.  

P. Presentar la oferta extemporáneamente.  

Q. No presentar oferta económica.   

R. Presentar más de una oferta económica con valores distintos.   

S. Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo.   

T. Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya 
sido establecida en la invitación.  

U. Ofrecer un plazo superior al señalado por la entidad.  

V. Ofrecer condiciones particulares del proyecto de inferior calidad, personal profesional 
sin los requisitos mínimos; actividades por ejecutar y su alcance, forma de pago, 
provisionales, permisos, licencias y autorizaciones, notas técnicas específicas, 
y documentos técnicos adicionales, en condiciones diferentes a las establecidas por la 
Entidad.  

W. Las demás previstas en la ley. 

 
 
14. CAUSALES DE DECLARATORIA DESIERTA 

 
 • Cuando ninguna de la propuesta que se presenten cumplan con las condiciones exigidas.  
• Cuando no se presente propuesta alguna  
• Cuando se presenten factores que impidan la selección objetiva del contratista 
 
15. CRITERIOS DE DESEMPATE. 
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Si resultare un empate entre dos o más propuestas, se aplicará como criterio de 
desempate los establecidos en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020. 

 
1. Preferir la oferta de bienes o servidos nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 

extranjeros. 
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia 

intrafamiliar o de la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; 
o, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres 
víctimas de violencia intrafamiliar y/o personas jurídicas en las cuales participe o 
participen mayoritariamente.  

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones 
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en 
condición de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es 
presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez 
por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad en los términos del 
presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento 
125%) en el consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura y aportar mínimo 
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.  

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor 
proporción de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, 
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión 
establecido en la Ley.  

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones 
establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece 
a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.  

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o de la 
persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un 
proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporación, y/o personas 
jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.  

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado 
por al menos una madre cabeza  de familia y/o una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, o una persona jurídica en la cual participe o  participen 
mayoritariamente, y, que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por 
ciento (25%) en el proponente  plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, o la persona jurídica aporte  mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre 
cabeza de familia o persona  en proceso de reincorporación o reintegración, ni la 
persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales  sean empleados, 
socios o accionistas de los miembros del proponente plural.  

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; 
o un proponente plural constituido por Mi pymes, cooperativas o asociaciones 
mutuales.  

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeñas 
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.  

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o 
información contable con corte a 31 de diciembre  del año anterior, por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPYMES, cooperativas 
o  asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, realizados durante 
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el año anterior; o, la oferta presentada  por un proponente plural siempre que: (a) esté 
conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociación mutual  que tenga 
una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, 
cooperativa o asociación mutual  aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o  asociación mutual 
ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o 
accionistas de los  miembros del proponente plural.  

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio 
e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.  

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberá 
haber sido previsto previamente en los Documentos del Proceso. 
 
16. ACREDITACIÓN DE LOS CRITERIOS DE DESEMPATE. 
 

Para efectos de la aplicación de las reglas contenidas en el presente numeral se tendrá 
en cuenta lo siguiente:  

 a. En cuanto a las reglas descritas en el numeral 2), el proponente persona natural que 
tenga la condición de mujer cabeza  de familia o mujer víctima de la violencia 
intrafamiliar, o el proponente persona jurídica en la cual participe o 
participen  mayoritariamente mujeres con dichas condiciones, o el proponente plural 
constituido por mujeres cabeza de familia o  mujeres víctimas de violencia intrafamiliar 
y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente  mujeres 
con las citadas condiciones, debe allegar la documentación junto con su oferta que 
demuestre tal condición,  según corresponda, así:   

• Declaración juramentada ante notario de la mujer que acredite su condición de cabeza 
de familia, junto con la copia de los documentos de identidad de la mujer que 
acredite alguna de las condiciones referidas.   

• Medida de protección expedida por el Comisario de Familia, o el Juez (en caso de que 
en el lugar no exista comisario), o la autoridad indígena – en los casos de violencia 
intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza –, junto con la copia de los 
documentos de identidad de la mujer que acredite alguna de las condiciones 
referidas.   

• Certificación del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad 
esté obligada a tenerlo, en la que conste que más del 50% de la participación 
accionaria o cuota parte son de titularidad de género femenino.  Adicionalmente, 
deberá acreditar la condición indicada de cada una de las mujeres que participen 
en la sociedad, aportando copia de los documentos de identidad de cada una de 
ellas.   

En el caso de los proponentes plurales (consorcios o uniones temporales), se preferirá 
la oferta cuando cada uno de los integrantes, si se trata de persona natural, acredite 
que más del 50% son mujeres sobre las cuales recaiga alguna de las condiciones arriba 
señaladas; si se trata de integrante persona jurídica este debe acreditar que se 
encuentra constituida mayoritariamente por mujeres sobre las cuales recaiga alguna de 
las condiciones ya mencionadas. Así mismo, el proponente, debe anexar la autorización 
expresa del titular de la información, relacionada con el tratamiento de datos sensibles 
de conformidad con lo establecido en artículo 6 de la Ley 1581 de 2012.   



INVITACION PUBLICA SELECCIÓN DE MINIMA 
CUANTIA No. DC-SA-SMC-078-2023 

 

Página 22 de 38 
 

b. Respecto de aplicación de la regla contenida en el numeral 3), el proponente debe 
allegar junto con su oferta la certificación expedida por el Ministerio de Trabajo, la 
cual debe estar vigente a la fecha de cierre del presente proceso de selección.   

En el caso de consorcios o uniones temporales, el integrante del proponente plural 
deberá acreditar que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de 
discapacidad en los términos del numeral 3), y tener una participación de por lo menos 
el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio o unión temporal y aportar mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia habilitante. Para efectos de lo anterior, el 
Comité Evaluador Técnico revisará el documento de constitución, con el fin de verificar 
el porcentaje de participación de sus integrantes.   

En este caso el proponente, en los términos del parágrafo 2 del artículo 35 de la Ley 
2069 de 2020, deberá adicionalmente acreditar mediante certificación suscrita por el 
representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté obligada a 
tenerlo, que el personal referido ha sido contratado por lo menos con un (1) año de 
anterioridad a la fecha de cierre del presente proceso de selección o desde el momento 
de la constitución de la persona jurídica. Certificando, de igual forma, que el proponente 
mantendrá dicho personal por un lapso igual al plazo total de ejecución del contrato 
que se derive del presente proceso de selección.  

c. En cuanto a las reglas descritas en el numeral 4), el proponente debe allegar junto 
con su oferta una certificación suscrita  por el representante legal (en caso de 
persona jurídica) y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté obligada 
a  tenerlo, a través de la cual se certifique, bajo la gravedad de juramento, el número 
de personas mayores que hayan  cumplido el requisito de edad de pensión, que no 
sean beneficiarios de la pensión de vejez y que se encuentren vinculadas  por 
contrato laboral o contrato de prestación de servicios, junto con los documentos de 
identificación de cada uno de las  personas vinculadas. Certificando, de igual forma, 
que el proponente mantendrá dicho personal por un lapso igual al plazo total de 
ejecución del contrato que se derive del presente proceso de selección.  

En el caso de los proponentes plurales (consorcios o uniones temporales), el 
representante del mismo deberá certificar, bajo la gravedad de juramento, el número 
de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la 
Ley, vinculadas por cada uno de sus integrantes; junto con los documentos de 
identificación de cada uno de las personas vinculadas. Certificando, de igual forma, que 
el proponente mantendrá dicho personal por un lapso igual al plazo total de ejecución 
del contrato que se derive del presente proceso de selección.   
Solo se tendrá en cuenta la acreditación de aquellas personas mayores que hayan 
cumplido el requisito de edad de pensión, y que hayan estado vinculadas con una 
anterioridad igual o mayor a un (1) año de la fecha de cierre del presente proceso de 
selección. Para los casos de constitución inferior a un (1) año se tendrá en cuenta a 
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitución de la 
persona jurídica. La mayor proporción se definirá en relación con el número total de 
personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez vinculadas por 
contrato laboral o contrato de prestación de servicios, por lo que se preferirá al 
proponente que acredite un porcentaje mayor.   
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d. En relación con la aplicación de la regla contenida en el numeral 5), el proponente 
debe anexar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior en la 
cual acredite que el trabajador pertenece a la comunidad indígena, comunidades 
negras, afrocolombianas, raizales, palenqueras, Rrom o gitanas en los términos del 
Decreto 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.  

Adicionalmente, se deberá adjuntar el certificado por medio del cual la proponente 
persona natural o el representante legal del proponente persona jurídica y/o el revisor 
fiscal, en los casos en que la sociedad esté obligada a tenerlo, acredite que al menos 
el 10% de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitanas. Adjuntando, copia de los documentos de identidad de 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas con la 
cual se pretende acreditar esta condición.   

En el caso de los proponentes plurales (consorcios o uniones temporales), el 
representante legal del mismo certificará que por lo menos diez por ciento (10%) del 
total de la nómina de sus integrantes pertenece a población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. Este porcentaje se definirá 
de acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del 
proponente plural. En todo caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida por 
el Ministerio del Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece a la comunidad 
indígena, comunidades negras, afrocolombianas, raizales, palenqueras, Rrom o 
gitanas en los términos del Decreto 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, 
sustituya o complemente.  

Para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, se 
requiere autorización por parte del titular del dato. Por consiguiente, el proponente debe 
anexar autorización para el tratamiento de datos personales como requisito para el 
otorgamiento del criterio de desempate.  

e. Respecto de las reglas descritas en el numeral 6), el proponente persona natural debe 
anexar junto con su propuesta copia de alguno de los siguientes documentos:  

- La certificación en las desmovilizaciones colectivas que expide la Oficina de Alto 
Comisionado para la Paz. - El certificado que expida el Comité Operativo para la 
Dejación de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual. 
Además, se entregará el documento de identificación de la persona en proceso de 
reintegración o reincorporación.  

- U otro documento que para el efecto determine las autoridades competentes.  
En el caso de las personas jurídicas, el representante legal y/o revisor fiscal en los casos 
en que la sociedad esté obligada a tenerlo, certificará bajo la gravedad de juramento que 
más del 50% de la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está 
constituida por personas en proceso de reintegración o reincorporación.  Además, deberá 
aportar alguno de los certificados del párrafo anterior, junto con los documentos de 
identificación de cada una de las personas que están en proceso de reincorporación o 
reintegración.   
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Tratándose de proponentes plurales (consorcios o uniones temporales), se preferirá la 
oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas 
en los párrafos anteriores de este numeral.   

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan 
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 
de 2012, se requiere autorización por parte del titular del dato. Por consiguiente, el 
proponente debe anexar autorización para el tratamiento de datos personales 
como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.   

f. En cuanto a las reglas descritas en el numeral 7), el proponente plural (consorcio o 
unión temporal) debe acreditar la condición de madre cabeza de familia y/o persona 
en proceso o situación de reintegración o reincorporación o que ostenten esta 
condición para lo cual deberá tener en cuenta la totalidad de las siguientes 
condiciones:   

En todos los casos, la mujer cabeza de familia, o, la persona reincorporada o 
reinsertada, no podrá ejercer u ostentar la calidad de accionista, socio, empleado o 
representante legal en más de uno de los integrantes de la figura asociativa oferente.   

Adicionalmente, debe adjuntar declaración juramentada de la mujer que invoque la 
condición de cabeza de familia; y/o la  persona en proceso de reintegración o 
reincorporación debe anexar certificación expedida por el Comité Operativo para  la 
Operación de las Armas -CODA, o la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, 
conforme el Registro Nacional de  Reincorporación, a través de la cual se acredite su 
inclusión en los programas de reincorporación, conforme con lo  establecido en el 
Decreto 1081 de 2015.   

Una vez lo anterior, el proponente podrá optar por las siguientes alternativas según 
corresponda:  

Para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, se 
requiere autorización por parte del titular del dato. Por consiguiente, el proponente debe 
anexar autorización para el tratamiento de datos personales como requisito para el 
otorgamiento del criterio de desempate.   

g. En relación con las reglas descritas en el numeral 8), el proponente que tenga la 
condición de Mipyme, debe allegar la documentación junto con su oferta que 
demuestre tal condición, así:   

- Mipymes: Fotocopia del Certificado de Inscripción en Cámara de Comercio, con el fin 
de verificar su tamaño empresarial (micro, pequeña o mediana empresa).   

- Cooperativas o Asociaciones se acreditará mediante el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio. Tratándose de proponentes 
plurales (consorcios o uniones temporales), se preferirá la oferta cuando cada uno de 
los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en el párrafo anterior de 
este numeral.  
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h. Respecto de las reglas descritas en el numeral 9), el proponente plural (consorcio o 
unión temporal), debe acreditar en la forma indicada a continuación, según 
corresponda:  

- Para las empresas micro y/o pequeñas empresas: El proponente debe acreditarlo 
mediante el Certificado de existencia y representación legal.   

- Cooperativas o Asociaciones se acreditará mediante el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio.   

Así mismo, cada uno de los integrantes del proponente plural debe acreditar alguna de 
las condiciones señaladas en el párrafo anterior de este numeral.   
A. En cuanto a las reglas descritas en el numeral 10), el proponente debe acreditar los 
pagos con corte a 31 de diciembre del año inmediatamente anterior realizados a MIPYMES 
para lo cual, el proponente debe tener en cuenta la totalidad de las siguientes condiciones:   
B. En todos los casos, la MIPYME, cooperativa o asociación mutual, sus accionistas, 
socios o representantes legales, no podrán ejercer u ostentar la calidad de accionista, socio, 
empleado o representante legal en más de uno de los integrantes de la figura asociativa 
oferente. Para acreditar la calidad de MIPYME, Cooperativa o Asociación Mutual:  

- Si se trata de Mipymes: El proponente debe acreditarlo mediante: El Certificado de 
existencia y representación legal.   

- Si se trata de Cooperativas o Asociaciones se acreditará mediante el certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio. Una vez lo 
anterior, el proponente podrá optar por las siguientes alternativas en orden de 
precedencia para lograr el desempate:   

O, adjuntar certificación del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la 
sociedad esté obligado a tenerlo, en la que conste, con corte a 31 de diciembre del año 
anterior, los pagos en al menos un 25% en favor de Cooperativas, Mipymes 
Asociaciones Mutuales por concepto de ejecución de contratos celebrados en el 
marco del orden legal.   

Para el efecto anterior, el oferente deberá allegar sus estados financieros o información 
contable con fundamento en la cual se evidencia la información requerida. 
Adicionalmente, deberá aportar el documento que acredite que el receptor del pago es 
en efecto una cooperativa, Mipymes o Asociaciones Mutuales. Este requisito podrá 
ser sustituido por la consulta que hagan las entidades en las correspondientes bases 
de datos, de lo cual, deberán dejar constancia.  

O, mediante documento de conformación de la figura asociativa y sus modificaciones, 
con fundamento en el cual, según el porcentaje de participación del integrante, se 
evidencie el que la experiencia aportada por la Cooperativas, Mipymes o Asociaciones 
Mutuales, sea no inferior al 25% del total acreditado en la oferta.  

K.    En relación con las reglas descritas en el numeral 11), el proponente del segmento 
Mipymes debe acreditar mediante  el certificado de existencia y representación legal 
de la sociedad, en el cual conste que reúne los requisitos del  artículo 2 de la Ley 
1901 de 2018, conforme el cual: "Tendrán la denominación de sociedades BIC todas 
aquellas  compañías que sean constituidas de conformidad con la legislación 
vigente, las cuales además del beneficio e interés de sus accionistas, actuarán en 
procura del interés de la colectividad y del medio ambiente".  
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NOTAS COMUNES A LAS REGLAS DE DESEMPATE: Para los criterios enunciados 

que involucren la vinculación de capital humano, el oferente deberá acreditar una 
antigüedad igual o mayor a un año. Para los casos de constitución inferior a un año se 
tendrá en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el 
momento de constitución de la misma.   

Los factores de desempate serán aplicables en el caso de las cooperativas y 
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial, 
definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequeñas 
o medianas.   

Los proponentes para acreditar lo anterior, deberán presentar la respectiva 
documentación.   

17. ACREDITACIÓN DE LOS CRITERIOS DE DESEMPATE DE LAS PROPUESTAS. 

La omisión de la información requerida en este numeral no será subsanable por ser criterio 
de desempate, en todo caso, la no presentación de la información requerida no restringe la 
participación del proponente, ni es causal de rechazo de propuesta técnica. 
 
18. SUPERVISION:  

 
Quien designe el ordenador del gasto. El supervisor ejercerá sus funciones con base en la 
Constitución, la Ley y el Manual de contratación 2016. El Supervisor está autorizado para 
impartir instrucciones y órdenes al contratista sobre asuntos de su responsabilidad y éste 
estará obligado a acatarlas. Serán funciones de quienes ejerzan el control de ejecución, las 
tendientes a asegurar que las partes cumplan con las obligaciones pactadas en la invitación 
y en la ley, para la correcta ejecución de su objeto.  
 
19. MULTAS:  

En caso de incumplimiento a las obligaciones del Contratista derivadas del presente 
Contrato, el Departamento le impondrá multas sucesivas del uno por ciento (1%) del 
valor total del contrato, sin que éstas sobrepasen el diez por ciento (10%) del valor total 
del contrato, para conminarlo a cumplir las obligaciones incumplidas. Las multas sólo 
podrán imponerse mientras se halle pendiente la obligación u obligaciones a cargo del 
contratista. Las multas se impondrán mediante resolución motivada susceptible de 
impugnar mediante el recurso de reposición, de conformidad con el art. 77 de la ley 80 
de 1993. Previamente a la imposición de la multa, el contratante requerirá al contratista 
para que explique el incumplimiento dentro del término que le señale y aporte las 
pruebas pertinentes.   

Si la explicación fuere infundada o no fuere satisfactoria, el contratante impondrá la 
sanción, la cual se hará efectiva mediante la aplicación de mecanismos de 
compensación de las sumas que el contratante adeude al contratista, haciendo efectiva 
la garantía única y, si ello no fuere posible, mediante la jurisdicción coactiva. De las 
multas y demás sanciones se informará a la Cámara de Comercio y a la Procuraduría 
General de la Nación.   
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La causación o exigibilidad de las multas no exonerará al contratista del cumplimiento 
de sus obligaciones contractuales. En todo caso, el procedimiento no puede estar en 
contravía a lo establecido en el Artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. Se causará multa 
equivalente a 12,28 SMMLV, por cada día calendario transcurrido a partir del tercer día 
hábil siguiente al momento en que se verifique la existencia de investigaciones, 
medidas de aseguramiento o condenas proferidas en Colombia o en el extranjero 
en contra de cualquiera de los directivos, representantes legales, accionistas o 
integrantes del Contratista, sin que esta haya sido notificada a la Entidad.  
 
20. CLÁUSULA PENAL:  

En caso de declaratoria de caducidad o de presentarse por parte del Contratista 
incumplimiento parcial o total del Contrato o por incurrir en mora o retardo en el 
cumplimiento de sus obligaciones, éste pagará a título de cláusula penal pecuniaria a 
la Entidad, una suma equivalente hasta el diez (10%) del valor total del contrato. La 
tasación de la Cláusula Penal atenderá criterios de oportunidad, razonabilidad, 
proporcionalidad y gravedad del incumplimiento. La imposición de esta pena pecuniaria 
se considerará como una estimación anticipada de perjuicios que el Contratista cause 
a la Entidad. El valor pagado como cláusula penal no es óbice para demandar ante del 
juez del Contrato, la indemnización integral de perjuicios causados si estos superan el 
valor de la cláusula penal. 
El pago o deducción de la Cláusula Penal no exonerará al Contratista, del cumplimiento 
de sus obligaciones emanadas del Contrato incluyendo de la que se declara el 
incumplimiento.   

En caso de proceder a la aplicación de la Cláusula Penal, de conformidad con la 
normativa vigente, el Contratista, autoriza expresamente a la Entidad con la firma del 
presente Contrato, para hacer el descuento correspondiente de los saldos a 
él adeudados, previo a practicar las retenciones por tributos a que haya lugar, sobre los 
saldos a favor del Contratista o en su defecto se hará efectivo el amparo de 
cumplimiento de la garantía única de cumplimiento.  
 
21. CADUCIDAD Y SUS EFECTOS:  
 
Previo requerimiento por escrito al CONTRATISTA, LA GOBERNACION declarará la 
caducidad del contrato mediante acto administrativo debidamente motivado, lo dará por 
terminado y ordenará su liquidación en el estado en que se encuentre si se presenta alguno 
de los hechos constitutivos de incumplimiento a cargo del CONTRATISTA que afecte de 
manera grave y directa la ejecución del contrato y evidencie que puede conducir a su 
paralización, conforme a lo estipulado en el artículo 18 de la Ley 80 de 1993, o por la 
ocurrencia de alguna de las causales establecidas en el artículo 90 de la Ley 418 de 1997, 
o las circunstancias previstas en el inciso último del artículo 5º de la Ley 80 de 1993, y el 
artículo 86 de la Ley 42 de 1993. En caso de que LA GOBERNACION decida abstenerse 
de declarar la caducidad, adoptará las medidas de control e intervención necesarias, que 
garanticen la ejecución del objeto contratado. La declaratoria de caducidad no impedirá que 
la GOBERNACION contratante continúe inmediatamente la ejecución del objeto contratado, 
bien sea a través del garante o de otro CONTRATISTA, a quien a su vez se le podrá declarar 
la caducidad, cuando a ello hubiere lugar. La declaración de la caducidad no dará lugar a 
la indemnización del CONTRATISTA, quien se hará acreedor a las sanciones e 
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inhabilidades previstas en el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública. 
La declaratoria de caducidad será constitutiva del siniestro de incumplimiento.  
 
22. INTERPRETACIÓN, MODIFICACIÓN Y TERMINACIÓN UNILATERALES: 
 
Cuando surjan motivos posteriores al perfeccionamiento del contrato que hicieren necesaria 
la interpretación, modificación y terminación unilateral de éste, se dará aplicación a lo 
dispuesto en los artículos 14, 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993. 
 
23. PERSONAL DEL CONTRATISTA:  

 
El contratista es el único responsable de las obligaciones patronales tales salarios 
prestaciones e indemnizaciones a que haya lugar, así como los aportes al sistema integral 
de seguridad social y parafiscal del personal que vincule para coadyuvar la ejecución del 
contrato.  
 
24. CESIONES:  
 
El contratista no podrá ceder el contrato sin previo consentimiento escrito del 
Departamento, pudiendo éste reservarse las razones que tenga para negar la aceptación 
de la cesión La cesión se efectuará de conformidad con lo establecido en el Artículo 893 
del Código de Comercio en concordancia con las demás disposiciones vigentes sobre la 
materia  
 
25. SUSPENSIONES:  

 
El contrato podrá suspenderse de mutuo acuerdo por causas que impidan temporalmente 
ejecutarlo.  
 
26. SUBCONTRATOS:  

 
El contratista sólo podrá subcontratar la ejecución de trabajos que requieran de personal 
y/o equipos especializados. requiriendo para ello la autorización previa y expresa del 
Departamento, quien no adquirirá relación alguna con los subcontratistas. El empleo de 
tales subcontratistas no relevará al contratista de las responsabilidades que asume por las 
labores de la construcción y por las demás obligaciones emanadas del contrato. El 
Departamento podrá exigir al contratista la terminación del subcontrato en cualquier tiempo 
y el cumplimiento inmediato y directo de sus obligaciones.  
 
27. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: 

 
 De conformidad con artículo 2.2.1.2.1.5.2. Numeral 8 del Decreto1082 de 2015, que 
establece la oferta y su aceptación constituyen el contrato, se perfeccionara el contrato con 
la suscripción del mismo. Para la ejecución se requiere la aprobación de la garantía de que 
trata la cláusula 9 del presente Contrato, la expedición del RP, cuando a ello haya lugar, 
previo a la cancelación de las estampillas en el evento que la norma lo indique.  
 
28. INDEMNIDAD:  
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El Contratista se obliga a indemnizar al Departamento con ocasión de la violación o el 
incumplimiento de las obligaciones previstas en el presente Contrato.  

El Contratista se obliga a mantener indemne al Contratante de cualquier daño o 
perjuicio originado en reclamaciones de terceros que tengan como causa sus 
actuaciones hasta por el monto del daño o perjuicio causado y hasta por el valor del 
presente Contrato.  

El Contratista mantendrá indemne a la Contratante por cualquier obligación de 
carácter laboral o relacionado que se originen en el incumplimiento de las obligaciones 
laborales que el Contratista asume frente al personal, subordinados o terceros que se 
vinculen a la ejecución de las obligaciones derivadas del presente Contrato.  
 
29. CONVOCATORIA LIMITADA MYPIMES: 

  
De conformidad con el Decreto 1860 del 2021 se tiene que, la Subsección 5 que modifica 
el procedimiento de Mínima Cuantía según el artículo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para 
la contratación de mínima cuantía; En el numeral 3 menciona: 
 
(…) De conformidad con el parágrafo del presente artículo, dentro del mismo término para 
formular observaciones se podrán presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a 
MiPymes colombianas.  
 
La entidad dispondrá del mismo término para recibir observaciones como para solicitudes 
de limitación a MiPymes.  
 
Una vez formulada las limitaciones a MiPymes en la fecha y hora programada, la entidad 
dispondrá de un término adicional dentro del cual los proponentes podrán presentar sus 
ofertas, el cual será de mínimo un (1) día hábil luego de publicado el aviso en que se informe 
si el proceso se limita o no a Mipyme. 
 
El aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme se publicara una vez se 
haya terminado el término para recibir observaciones. La Entidad Estatal deberán limitar las 
convocatorias de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme 
colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes 
requisitos: 1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares 
de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que 
para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 
 
Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y 
los particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos 
un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga 
sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación.  
 
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo 
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 
PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que 
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tengan la calidad de Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en 
las mismas condiciones dispuestas en el presente artículo. Así mismo con relación a las 
LIMITACIONES TERRITORIALES; La entidad estatal puede realizar convocatorias 
limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios 
en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberá acreditar su domicilio con los 
documentos a los que se refiere el Decreto 1860 de 2021. 
 
 “(…) ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias 
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial 
establecido por la ley de la siguiente manera: 
 
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 
adjuntando copia del registro mercantil. 
 
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 
contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 
competente para expedir dicha certificación. Para la acreditación deberán observarse los 
rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y 
el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.  
 
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la 
copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente 
y en firme al momento de su presentación.  
 
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia 
del registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro 
Único de Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una 
fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del 
Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.  
 
PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, solo 
deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados únicamente 
por Mipyme.  
 
PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de 
este Decreto no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los 
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras públicas." 
 
30. CRONOGRAMA: 
 

El cronograma del proceso será el establecido dentro de la invitación electrónica de la 
plataforma del Sistema Electrónico de Compra Pública SECOP II. 
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ACTIVIDAD FECHA HORA 
(Términos) 

PROCEDIMIENTO Y/O LUGAR 

Estudios previos e 
Invitación Pública 

12/12/2023 11:00 AM Publicación en el portal de contratación 
www.contratos.gov.co  
SECOP II 

Observaciones  13/12/2023 Hasta las 11:30 
AM 

SECOP II  

Plazo para 
manifestación de 
interés de limitar la 
convocatoria a 
MiPymes 

13/12/2023 Hasta las 11:30 
AM 

SECOP II 

Respuesta a 
observaciones 
 

 
13/12/2023 

 
Hasta las 3:00 PM 

La respuesta a las observaciones se publicará 
en www.contratos.gov.co SECOP 2 

Publicación del aviso 
de limitación a 
MiPymes o si podrá 
participar cualquier 
interesado 

13/12/2023 Hasta las 3:00 PM SECOP II 

Plazo para publicar 
Adendas 

13/12/2023 Hasta las 4:00 PM se publicará en www.contratos.gov.co SECOP II 

Presentación de 
propuestas 
económicas y 
elaboración del acta de 
cierre.  

 
14/12/2023 

 
Hasta las 4:00 PM 

 
SECOP II  

Apertura de sobres 14/12/2023 Hasta las 4:01 PM SECOP II 

Verificación de 
Requisitos Habilitantes  

14/12/2023 Hasta las 6:00 PM Procedimiento interno de la entidad.   

Publicación de Informe 
de Verificación   

15/12/2023 Hasta las 9:00AM 
 

El informe se publicará en 
www.contratos.gov.co SECOP 2 

Termino para observar 
el Informe de 
Verificación y/o 
subsanar 

18/12/2023 Hasta las 9:00AM SECOP 2 

Respuesta a las 
Observaciones al 
Informe de Evaluación 
y/o Evaluación 
Definitiva 

18/12/2023 Hasta las 10:00 
AM 

 El informe se publicará en 
www.contratos.gov.co  SECOP2 

Oferta seleccionada, 
Aceptación de la oferta 
o declaratoria de 
desierto del proceso. 

18/12/2023 Hasta las 11:00 
AM 

 
 
Se publicará en www.contratos.gov.co  SECOP 
II. 

 
31. COMUNICACIONES Y OBSERVACIONES. 
 

http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
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Las observaciones y respuestas se comunicarán a través de la plataforma del SECOP II, 
de acuerdo, con el Manual de Uso y Condiciones de la plataforma del SECOP II. 
 
Cuando el proponente registre el certificado de indisponibilidad de la plataforma, la entidad 
pone a disposición el siguiente correo: direccioncontratacion@caqueta.gov.co. 
 
Para constancia se aprueba en la plataforma SECOP II. 
 
Aprobó:  
 
 
ARNULFO GASCA TRUJILLO 
Gobernador del Departamento del Caquetá  
 
 
SANDRA MILENA RODRIGUEZ PRETEL 
Directora Técnica de Contratación (E) 
Decreto N° 001168 del 10 de noviembre de 2023 

 
Proyectó:  
Amalia Anturi Aroca 
Profesional Universitario 
Dirección Técnica de Contratación  
 
Se entiende parte de la presente invitación.  

 
Anexo 1: Pacto De Transparencia  
 
Se anexa formatos para presentación de la propuesta:  

 
Formato 1: Carta de presentación.  
Formato 2: Conformación De Proponente Plural.  
Formato 3: Certificado de seguridad social y parafiscal.  
Formato 4: Formato de propuesta económica. 
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