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SECRETARIA DE HACIENDA
Informe de ejecucién de obligaciones contractuales de prestacién de servicios
profesionales o de apoyo ala gestion

CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Del 2023
O APOYO A LA GESTION No.:CD-04-2023-4341 Afo:
) MONICA DEL CARMEN CERVERA C.C./C.E.
CONTRATISTA: DONADO No.- 32.704.781
PERIODO DEL 11 2023 11 | 2023
Desde: Hasta:
INFORME: Mes Afo Mes | Afio

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ASESORAR A LA SECRETAR{I’A
DISTRITAL DE HACIENDA DEL DISTRITO DE BARRANQUILLA EN EL MONITOREO Y GENERACION
DE INFORMACION UTIL SOBRE INVERSION PUBLICA.
VALOR CONTRATO |$32.000.000
SUPERVISOR ALEXANDER DE LA HOZ OQUENDO
CARGO
Fecha
Terminacion

PLAZO Fecha | 23 06 |2023 (Incluidas prémogas y 31 12 2023

CONTRATO:| " inicio suspensiones si aplica)
Dia | Mes | Ao Dia | Mes ARo

2. DETALLE DE LA EJECUCION

OBLIGACION ESPECIFICA
No. (Incluir cada obligacién tal
como se pacté en el contrato)

ACTIVIDADES EJECUTADAS
(Para el cumplimento de la obligacion en el periodo informado)

Proyectar los actos administrativos
1 |relacionados con la adicion, reduccién,
créditos, contra créditos y sustituciones
Proyectar respuestas a los derechos de
2 | peticién y requerimientos presentados
ante la oficina de presupuesto
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Elaborar y presentar los diferentes
informes requeridos por los organismos
de control y las demas entidades
administrativas que los requieran para
reportar el avance en la ejecucion de
los programas y proyectos

Elaboracion, expedicion y
comunicacion de CDP y RP

Contestar PQRS relacionados con su
actividad
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Publicacion de archivos digitales de CDP y RP:
Se realizé busqueda de éstos en correos, se comparo la
informacion de carpeta compartida con los archivos
encontrados, se procedié a descargar archivos pdf de
Registros presupuestales y Certificados de disponibilidad
presupuestal 2022 con sus soportes respectivos que no se
encontraban en ésta, se realizé la conversion de archivos
excel y word a pdf, se unieron los mismos, se cambio el
nombre de archivos pdf nuevos de CDP y RP, se cortaron
y pegaron; posteriormente se publicaron en carpeta
compartida: Aproximadamente 1.400 RP y 105 CDP.
Finalmente se eliminaron los archivos originales sobrantes.

Revision de archivo documental y de apoyo de acuerdo a
observaciones de Control Interno en reunion realizada el 8
de noviembre, la cual tuvo el objetivo de verificar y realizar
seguimiento al plan archivistico de Gestion documental,
asistimos Elsy Rada, Yuris Bermudez, Ignacia Cantillo y mi
persona (8 de Noviembre). La revision se realizé con el fin

Apoyo en las diferentes acfividades | 4o glaporar diagnéstico y plan de accion.

que desarrolla la oficina de
6 | Presupuesto adscrita a la Secretaria

Distrital de Hacienda. Organizacioén inventario carpetas de apoyo: Para esto se

clasificaron las carpetas por afios y temas, se quitaron
grapas, se marcaron carpetas y cajas. Se elaboro
inventario carpetas apoyo de 2015 a 2022: se archivaron
25 carpetas en 7 cajas, se marcaron para posterior traslado
al mezanine; se organizaron 24 carpetas de Sentencias
pagadas y pendientes de pago, se inventariaron las
pagadas y se archivaron en 3 cajas; las pendientes de pago
se cambiaron de cajas (3) y se realizo traslado al mezanine.

-Elaboracion inventario documental de Solicitudes de Cdp
2022, Ejecucion presupuestal, Decretos, CDP, RP,
Liguidaciéon de Presupuesto y Proyecto de presupuesto
2020 a 2023 en los formatos FUID, impresion y foliacion de
éstos, archivo en carpetas respectivas, marcacion de
estas: 4 Carpetas

-Foliacion decretos 2023: 2 carpetas.

-Impresion de inventarios documentales 2020 a 2023,
archivo en carpeta respectiva, foliacion y marcacion de
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ésta.

-Revision de reporte Rp 2022 vs archivos digitales de
carpeta compartida a fin de establecer los faltantes y
continuar con la busqueda de los mismos.

+ Las demas que sean asignadas por el
Supervisor del contrato y que tengan
relacion directa con el objeto
contractual.

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 07 de diciembre de 2023

Firma Contyatista
Nombre: MONICA CERVERA DONADO
Documento de identificacion: 32.704.781

3. ANEXOS (EVIDENCIA EJECUCION DE ACTIVIDADES POR MES):
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FONDO: ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA

BARRANQUILLA - ATLANTICO

ARCHIVO
GESTION:

299

cobico:_ /)
41301

~ cODIGO:

CODIGO:.
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DECRETO No. 0001
(Enero 2 de 2023)

SE CONSTITUYEN LAS CUENTAS POR PAGAR A

DICIEMBRE 31 DE 2022"
nquilla en uso

Alcalde Mayor del Distrito Especial, Industrial y Portuario de Barra

facultades constitucionales y legales, especialmente |as conferidas por el

rdo 012 de agosto 30 de 2019 "por medio del cual se ajusta ¥ adecua el

atuto Organico de Presupuesto del Distrito Especial, Industrial y Portuario de.
ranquilla y se dictan otras disposiciones" y el Acuerdo 027 de 2022.

' CONSIDERANDO
tito Especial

de Presupuesto del Dis
al cierre ‘presupueStal-'y",cuentas por

-l

OR MEDIO DEL CUﬁ;L

e el articulo 102 del Estatuto Organico
ustrial y Portuario de Barranquilla referente
qar establece lo siguiente:

| finalizar cada vigencia fiscal, el 31 de diciembre, s€'
h el proposito de determinar la ejecucion presupueste
entas por pagar, el estado de tesoreria, [0S
vonibilidad final (...-.--:)" .
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Seguimiento. Este Ministeri
seguimiento a la ejecudion
acién correspond;

Soportes documentales.
ui asignados del
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