
 

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS 
 
Señor 

DANN ROBERT PAYARES AYOLA 

Jefe de Oficina de Sisbén    

INTERVENTOR 

ALCALDIA DE BARRANQUILLA 

 
NOMBRE CONTRATISTA:  ORLANDO RAFAEL REYES 
LANCHEROS  

CEDULA: 72.434.409 
NUMERO DE CONTRATO: CD-06-2023-3928 

 

OBJETO: Prestación de servicios profesionales para asesorar el desarrollo de 
los procesos, procedimientos y/o trámites relacionados con el funcionamiento de 
la oficina de Sisbén adscrita a la secretaría distrital de planeación. 

 
PERIODO: correspondiente al periodo del 24 de octubre al 23 de noviembre de 2023. 

 

Informe de actividades realizadas:  
 

1.Asesorar la elaboración, revisión, actualización de los formatos y 

procedimientos que aplican para apoyar la actualización mantenimiento de los 
indicadores, mapa de riesgos, matriz de requisitos legales, control de servicios 

no conformes, entre otros documentos requeridos por el Sistema de Gestión 
calidad de la entidad.  

2. Asesorar a la Oficina de Sisbén en el descargue de información de los 

Dispositivos Móviles de Captura (DMC).  

3. Asesorar el proceso de implementación y soporte de la aplicación desarrollada 

en los meses de prueba   y funcionamiento inicial. 
4.Asumí los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo mi propia 

responsabilidad. 
5.Desarrollé el contrato en los términos y condiciones establecidas. 

6.Seguimiento de cuentas de 2023 de contratistas del SISBEN IV en plataforma del 
SECOP II. 

7.Recepción, Organización y archivo de documentos de los contratistas. 

8.Realice informes de gestión y estadísticos sobre las actividades desarrolladas en la 
oficina de Sisbén solicitadas por los diferentes entes de control, tales como el proyecto 

de inversión (SPI), seguimiento al plan de acción y Sisbén Validación. 
9.Realice seguimiento a cada uno de los indicadores de gestión correspondiente a los 
diferentes procesos que se realizan en la oficina de Sisbén. 
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