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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C., 12 de diciembre de 2023

Sefiora

JULIAN ANDRES COLORADOCALDERON

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5191316
Coordinador Académico

Coordinacién Académica de Asistencia y Gestién Administrativa
Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes diciembre del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.5191316 del afio 2023

Juan Carlos Osorio Amaya, identificado con la cédula de ciudadania No. 80656041 de
Funza, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacién de Asistencia y Gestién
Administrativa, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a

continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTIDOS
MILLONES VEINTICINCO MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS ($22.025.255)
M/cte., incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el
contratista). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) UN
(1) primer pago correspondiente al mes de JULIO de 2023, por valor de Tres Millones
Trescientos Cincuenta y Siete Mil Quinientos Nueve pesos ($3.357.509) M/cte. b) CUATRO
(4) pagos iguales correspondientes a los meses de AGOSTO a NOVIEMBRE de 2023, por valor
de Cuatro Millones Veintinueve mil Diez pesos ($4.029.010) M/cte. cada uno. c) UN (1) pago
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final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2023, por valor de Dos Millones Quinientos

Cincuenta y Un Mil Setecientos Seis pesos ($2.551.706) M/cte.

Plazo: Serd hasta el 19 de diciembre de 2023.

OBIJETO:

Gestion Documental y Talento Humano.

Suministrar servicios personales de caracter temporal, impartiendo la Formacion
Profesional Integral, de acuerdo con la programacién establecida por el Centro de
Gestion Administrativa para las jornadas académicas diurna, nocturna, madrugada y
fines de semana en su sede principal, subsede y organizaciones, ejecutando acciones
bajo la modalidad presencial para Formacion Titulada v/o Formacion Complementaria
y/o acompafiamiento en Etapa Productiva de la red de conocimiento Gestion

Administrativa y Financiera en las areas tematicas: Bibliotecas, Gestion Administrativa,

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Atender la formacién presencial | Impartir formacién | Horario de formacién del
de aprendices en el drea | profesional integral por | cuarto trimestre de 2023,
especifica del respectivo | competencias, basada en la | imagenes de anuncios de
programa de formacién, en las | metodologia por proyectos a | las fichas y de la seccion
fases o] Competencias | las fichas 2711836, 2711837 | de materiales del
establecidas y programadas. y 2670609. programa.

2 Orientar y apoyar a los aprendices | Impartir formacién | Horario de formacién del
en el desarrollo de proyectos | profesional integral por | cuarto trimestre de 2023.
formativos y/o productivos en las | competencias, basada en la
respectivas etapas de formaciéon. | metodologia por proyectos a

las fichas 2711836, 2711837
y 2670609.

3 Garantizar la actualizacién de los | Trabajo de desarrollo Pantallazos carpeta de
contenidos y tecnologias, de las | curricular para el programa documentos.
fases o Competencias en las | Tecndlogo en Gestidn de la
cuales se desarrolla la formacién | Propiedad Horizontal.
de los aprendices.
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4 Asi mismo, de acuerdo con el drea | Impartir formacién | Horario de formacion del
de desempeio para la cual fue | profesional integral por | cuarto trimestre de 2023,
seleccionado debera orientar la | competencias, basada en la | imagenes de anuncios de
formacién, para desarrollar en los | metodologia por proyectos a | las fichas.
aprendices las competencias del | las fichas 2711836, 2711837
programa. y 2670609.

5 Aplicar durante el periodo de | N/A para el periodo objeto | N/A para el periodo
duracién del contrato, al proceso | de pago. objeto de pago.
de certificacién de competencias
seglin normas de competencias
que aplica a la funcién Instructor,
asi como a los procesos, que el
SENA adelante para certificar
habilidades pedagdgicas.

6 Cumplimiento oportuno con las | Realizar las entregas de | Pantallazos de la carpeta
entregas de los distintos formatos | calidad correspondientes a | programada por la
y documentos requeridos en el | las actividades de las fichas | coordinacion.
proceso administrativo; asi como | programadas.
el cargue de evidencias, juicios
evaluativos y demas
requerimientos en las diferentes
plataformas dispuestas por la
entidad.

7 Cumplimiento del manual, | Impartir formacion | Correos electrénicos, con
estandares % lineamientos | profesional integral por | programacion incluida
vigentes para la orientacion de | competencias, basada en la | por la coordinacion.
procesos de formacion a través de | metodologia por proyectos a
ambientes virtuales de | las fichas 2711836, 2711837
aprendizaje. y 2670609.

8 Participar en las actividades de | N/A para el periodo objeto | N/A para el periodo
seguridad y salud en el trabajo | de pago. objeto de pago.
programadas por el Centro y
acoger las recomendaciones
establecidas en el protocolo de
bioseguridad aprobado por la
Institucion.

9 Orientar, apoyar, acompafar y | Impartir formacion | Horario del cuarto
asesorar en forma permanente e | profesional integral por | trimestre de formacién y
integral a los aprendices en el | competencias, basada en la | anuncios de las fichas.
proceso de formacidn, incluyendo | metodologia por proyectos a
la formulacion y seguimiento de | las fichas 2711836, 2711837
los planes de mejoramiento que | y 2670609.
le sean asignados.

10 | Participar en las diferentes | No aplica para el periodo | No aplica para el

actividades programadas por el

objeto de pago.

periodo objeto de pago.
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Centro de Formacion,
encaminadas al fortalecimiento
del proceso de la Formacién
Profesional Integral.

instructor conforme a los
programas de formaciéon que

carné del Centro de
Formaciéon y traje formal

11 | Brindar respuesta oportuna a los | Respuesta a correo | Pantallazos respuestas a
diferentes requerimientos de la | electrénico que muestra la | correos electrénicos.
comunidad educativa a través de | gestion acerca de la
los canales de comunicacién | asistencia y  preguntas
dispuestos por la entidad. relacionadas.

12 | Proyectar una imagen personal, | Uso adecuado de la bata con | Pantallazo del Carné
digna y acorde con su rol de | el logo visible del SENA, el | como instructor

contratista.

imparte el Centro. adecuado a las politicas
institucionales armonizadas
por la tecnologia medular del

CGA.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentaciéon del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electréonicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el N0.72875679 de la planilla, MIPLANILLA de Noviembre de 2023. (Decreto
Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (26) folios

Cordialmente,

Firma
JUAN CARLOS OSORIO AMAYA
Contratista

C.C. No. 80.656.041 de Funza.

Recibi a satisfaccion:

Firma
JULIAN ANDRES COLORADO CALDERON
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.5191316 de 2023

Coordinador Académico
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EVIDENCIAS DICIEMBRE DE 2023 JUAN CARLOS OSORIO AMAYA

OBLIGACION 1: ATENDER LA FORMACION PRESENCIAL DE APRENDICES EN EL AREA ESPECIFICA DEL
RESPECTIVO PROGRAMA DE FORMACION, EN LAS FASES O COMPETENCIAS ESTABLECIDAS Y PROGRAMADAS:
OBLIGACION 2: ORIENTAR Y APOYAR A LOS APRENDICES EN EL DESARROLLO DE PROYECTOS FORMATIVOS.
OBLIGACION 4: DE ACUERDO CON EL AREA DE DESEMPENO PARA EL CUAL FUE SELECCIONADO DEBERA
ORIENTAR LA FORMACION, PARA DESARROLLAR EN LOS APRENDICES LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA.
OBLIGACION 7: CUMPLIMIENTO DEL MANUAL, ESTANDARES Y LINEAMIENTOS VIGENTES PARA LA
ORIENTACION DE PROCESOS DE FORMACION A TRAVES DE AMBIENTES VIRTUALES DE APRENDIZAJE
OBLIGACION 9: ORIENTAR, APOYAR, ACOMPANAR Y ASESORAR EN FORMA PERMANENTE E INTEGRAL A LOS
APRENDICES EN EL PROCESO DE FORMACION, INCLUYENDO LA FORMULACION Y SEGUIMIENTO DE LOS
PLANES DE MEJORAMIENTO QUE LE SEAN ASIGNADOS.
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PLANEAR ACTIVIDADES DE MERCADEO 1, 2670609.
Muy buen dia
El presente anuncio muestra la disponibilidad de Ia evidencia de proyecto en Ia
‘plataforma. En ese sentido, recuerden que este documento debe ser cangado de mancra,
individual en la plataforma TERRITORIUM, por el enlace llamado
PAM_I_ENTREGABLE DE PROYECTO, méximo  las 23:59 del dia 04/12/2023
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lado irquierdo de sus pantallas con el nombre de la evidencia y que ya se ha

mencionado.

Muchos éxitos en su actividad.

ICordialmente.

INSTRUCTOR JUAN CARLOS OSORIO AMAYA (Juancosorioa@misona.edu.co)
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OBLIGACION 11: BRINDAR RESPUESTA OPORTUNA A LOS DIFERENTES REQUERIMIENTOS DE LA COMUNIDAD
EDUCATIVA A TRAVES DE LOS CANALES DE COMUNICACION DISPUESTOS POR LA ENTIDAD.
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@ Principal andres brifiez dom, 3 dc. 2229 (hace D cias) 9y
@ Recibidos parami +

La evidencia no se puede enviar aparece esto

Un archivo adjunto + Analizado por Gmail (0

Borradores

Juan Carlos 0s0rio Amaya <uancosorion misens e o

para ancres

Buenas noches

Al parecer es problema de la plataforma. Sugiero que intente con otro navegador. Ammm, a manera de recordatorio, los correos deben iniciar
con un saludo, por respeto, Supongo.

Quedo atento.

otro navegador. Ammm, &
por respeto. supongo

 Responder
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8 o0 ® Trabajo Modelos de Marketing Juan Sicacha (Usisissexses

@ Principal g, Juan David Sicacha Pineda
.u

Maria del Carm Buenas noches instructor

Escribo con el fin de informar que la Actividad sobre los modelos de marketing en classroom no se encuentra habilitada para subirla (en mi
caso o la veo en el classroom). Entonces segin esto hago envio por aqul de la actividad mientras se habilta la evidencia en ef
comespondients classroom

Gracias.
Borradores

Un archivo adjunto « Analizado por Gmail

(D odeios denego.. g

Juan Carlos Osorio Amaya

Buenas noches Juan David

Las evidencias de Modelos de Negocio y ka evidencia de Proyecto estn programadas para activarse a las 8:30pm de hoy. Trata de subirias
por alll, en classroom, cbviamente.

Quedo atento.
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OBLIGACION 12: PROYECTAR UNA IMAGEN PERSONAL, DIGNA Y ACORDE CON SU ROL DE INSTRUCTOR
CONFORME A LOS PROGRAMAS DE FORMACION QUE IMPARTE EL CENTRO:

JUAN CARLOS

OSORIO AMAYA

C.C.80.656.041
Instructor
RH. O+
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