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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

POLICIA NACIONAL

ESCUELA DE CARABINEROS PROVINCIA DE VELEZ
“MAYOR GENERAL “MANUEL JOSE LOPEZ GOMEZ".

verez, [ 4 DIC 2m

1. DEFINICION O IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DEL SECTOR

1.1 DESCRIPCION GENERAL
DEL OBJETO

ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FiSICO CON UN AREA 10,87 M2
DESTINADO PARA EL FUNCIONAMIENTO DE UNA PAPELERIA
UBICADA EN LAS INSTALACIONES DE LA ESCUELA DE CARABINEROS
PROVINCIA DE VELEZ “MAYOR GENERAL MANUEL JOSE LOPEZ
GOMEZ”.

CLASIFICACION [

UNSPSC SEGMENTOS . FAMILIA CLASE PRODUCTOS
s e | Alquier y Arrlendamnenlo
profesionaies de empresa. y | Ser;rgcms arranﬁar:xr;nln de de Insialaciones
80131502 y nmobitaros propiedades y comerc:algs o
| servicios adminisirativas | | e il

1.2 VALOR ESTIMADO

EL VALOR TOTAL ESTIMADO DEL CONTRATO DE ARRENDAMIENTO ES
LA SUMA DE CUATRO MILLONES DOSCIENTOS SIETE MIL
DOSCIENTOS PESOS ($4.207.200) M/CTE CON IVA INCLUIDO CON
PAGOS MENSUALES ANTICIPADOS POR LA SUMA DE TRESCIENTOS
CINCUENTA MIL SEISCIENTOS PESOS ($ 350.600,00) M/CTE CON IVA
INGLUIDO.

MESUALIEADG | VALOR TOTAL
g VALOR AVALUO CAl BERCONTRATD
=l < PLAZO DE AON INCLUIDO IVA
i a DESCRIPCION EJECUCION DE RENTA IVA INCLUIDO IVA {aproximacién de
= - INCLUIDO {aproximacidn P e an
de nimeras "
dectmales) decintales)
ARRENDAMIENTO DE
UN ESPACID FISICO
CON UN AREA 1087 M2
DESTINADO PARA EL
FUNCIONAMIENTO DE
= UNA PAPELERIA
w UBICADA EN LAS -
1 E INSTALACIONES DE LA 12 MESES $350 557 50 $350 6500 $4 207 200
ESCUELA DE
CARABINERDS
PROVINCIA DE VELEZ
| “MAYOR GENERAL
MANUEL JOSE 10OPEZ
| GOMEZ
*El valor del canon de arrendamianto. corresponde al vaker establecido en el avalué comercial del bien ismuekle con la
aproximacén al 100 supenaor mas cercano. con el fin de garantizar lz exactiud de las cperacionas fnancieras y contractuales

Nota 1. El valor del presente canon de arrendamiento cuenta con IVA, en
atencién a las responsabilidades, calidades y atributos a los que esta inscritos
a la fecha la Escuela de Carabineros Provincia de Vélez, en el formato tnico
tributario RUT.

Nota 2: El canon de arrendamientc NO incluye los servicios puablicos de
energia, el cual se debera cancelar por el arrendatario de acuerdo al consumo
registrado en el medidor para tal fin, debiendo prestar mensualmente copia de
las consignaciones canceladas al supervisor del contrato.
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' *El valor del servicio publico de ENERGIA ELECTRICA, sera cancelados por
el ARRENDATARIO de acuerde al consumo que se refleje el respectivo
_ | medidor.
1.3 CERTIFICACION PLAN |
ANUAL DE
ADQUISICIONES, GASTOS .
DE FUNCIONAMIENTO Y/o | O @piica
INVERSION Y/O
_ VIGENCIAS FUTURAS. | |
1.4 CLASE DE CONTRATO ggﬁztcci)ocjie Arrendamiento (Art 32 Ley 80 de 1.993, Cadigo Civil y Codigo de
' ' La Escuela de Carabineros Provincia de Vélez “Mayor General Manue! José
Lépez Gomez”, requiere contratar a una persona natural ¢ juridica, que se
encuentre en capacidad para tomar en arriendo un espacio con un area de
1.5PERFIL Y CALIDAD DE 10,87 m2 destinado para la prestacion del servicio de papeleria que oscila
LOS PROPONENTES entre 600 y 800 personas aproximadamente entre estudiantes y auxiliares de
policia y personal profesional plana mayor que tengan dentrc de su objeto
social o actividad el objeto de este procesc y cumplan con todos los requisites
[ _ exigidos para el mismo, asi como ne tener inhakilidades e incompatibilidades. .
1.6 IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION _
La Escuela Carabineros Provincia de Vélez, como centro de formacion cuenta dentro de su planta fisica con un
espacic de un area 10,87 M? ubicado en el sétano del edificio administrativo destinado al funcionamientc de
papeleria, miscelanea y giros, espacio que cuentan con las condiciones necesarias para ofrecer los servicios de
fotocopiado, impresiones, edicion de documentos, elaboracion de trabajos en computador. laminacion, asi coma
ofrecer productos que se clasifican en papeleria, elementos que le permitan a la comunidad en general atender
las necesidades basicas de insumos para el desarrolio de las funciones académicas y/o laborales de la Escugla,
cabe anotar que en un soio espacio la comunidad académica podré satisfacer sus necesidades de una forma agil
y oportuna toda vez que encontrara el servicio de internet, elementos de oficina y escolares, elementos de asec
personal y productos de limpieza, que le permitan satisfacer y desarrollar las actividades académicas, donde
ademas, se hace necesario la prestacion del servicio de transacciones bancarias: retiros y consighaciones (giros)
nacionales, recargar telefonicas, pago de servicios, por tanto contar con este servicio dentro de las instalaciones
permite mejorar las condiciones académicas del personat de docentes y estudiantes gue se forman y capacitan
en esta unidad, evitando el desplazamiento fuera de ellas, brindando seguridad, bienestar y comodidad a {os
funcionharios que requieren estos servicios.

El personal de estudiantes en el desarroilo de sus actividades académicas y personales requieren fotocopiar e
imprimir material de apoyo guias, cuestionarios, talleres y demas estrategias de aprendizaje disefiadas por el
docente, realizar compras de elementos escolares como lapices, lapiceros, agendas y servicios relacionados para
el desarrolio de sus actividades estudiantiles, a la fecha la unidad no cuenta con las maguinas, equipos y
suministros necesarios para la prestacion de este servicio, asi como el comprar elementos denominados de
cacharreria y de miscelanea sin tener que desplazarse al municipio de Vélez Santander, por esto se requiere de
la efectiva prestacion del servicio con oportunidad y calidad, con el fin de ofrecer bienestar a quienes hacen uso
de los mismos, de igual forma por temas de seguridad del persona! de estudiantes con la prestacidn de este
servicio dentro de Ias instalaciones se evitara realizar desplazamientos al casco urbano del municipio del personat
de estudiantes y auxiliares,

Sumado a esto, con la presente contratacion se obtendran recursos con los cuales se podran suplir necesidades
que genere la Escuela de Carabineros Provincia de Véiez, como lo indica la norma: “las entidades publicas
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actividades alli realizadas y ofrece las condiciones de seguridad para el personal dentro de las instalaciones; por
lo anterior resulta conveniente la entrega en calidad de arrendamiento este espacio fisico a un tercerc para que
supla la necesidad y pueda ofrecer y satisfacer la necesidad plateada con un excelente servicio al personal.

En el presente estudio previo la Escuela de Carabineros Provincia de Veélez "Mayor General Manuel José Lopez
Gomez", atendié el cumplimiento al numeral 2.2.4.2.5.3 de la Resolucion No. 030409 del 30/07/2020 "Por la cual
se adopta el Manual de Contratacién de la Policia Nacional” y el instructivo No. 024 DIPON-DIRAF-70 del
14/09/2020 “Lineamientos para suscribir contratos de arrendamiento de bienes inmuebles por parte de la Policia
Nacional”, Ley 624 del 1989 en su articulo 600 estatuto tributario de Colombia, DECLARACICON DE VENTAS -
periodo gravable del impuesto sobre [as ventas; comunicacion oficial No 5-2020-035527-DIRAF en su numeral
10.

El canon de arrendamiento del presente estudio previo, se determind mediante comunicade GS5-2023-072064-
METUN suscrito por el funcionario evaluador Subintendente Jimmy Fernando Baez Leal, quien mediante informe
de avalud para el arriendo de inmuebles, determinc el valor mensual de! canon de arrendamiento del area de la
Papeleria, con IVA INCLUIDO, el valor a cancelar no incluye el servicio publico domiciliario de energia eléctrica.

La Policia Nacional y la Escuela de Carabinero de Vélez "Mayor General Manuel José Lopez Gomez" han
adoptado una serie de sistemas: Sistema de Gestion Ambiental, Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo y el
Sistema de Seguridad en la Informacién que permiten el mejoramiento de algunos procesos, por lo tanto, &l
arrendatario debera asumir un compromiso frente a los mismo, con el fin de mitigar cualquier tipo de riesgo o
incumplimiento a los mismos.

En cumplimiento al numeral 2.2.4.2.5.3 de la Resolucion No.030409 del 30/07/2020 "Por la cual se adopta el
manual de contratacidon de la Policia Nacional® y el Instructivo No. 024 DIPON-DIRAF-70 del 14/05/2020
"Lineamientos para suscribir contratos de arrendamiento de bienes inmuebles por parte de la Policia Nacional”,

VALOR CANON DE |
ARRENDAMIENTO

. MENSUAL CON VA
PAPELERIA | UONUNAREADET0.87 $350.600 $4.207.200

De igual forma el espacio dado en arrendamiento cuenta con el medidor de energia (kwh), el arrendatario debe
cancelar el valor equivalente al consumo de los dias o la fraccion del mes. El espacio a arrendar cuenta con una
serie de elementos los cuales se pondra a disposicion del arrendatario con el fin de apoyar las aclividades que
alli se desarrollaran, por lo tanto, el arrendatario debera mantenerlos en perfecto estade de funcionamiento y
conservacion.

NOMBRE DEL VALOR MENSUALIZADO
LOCAL AREMDEL LGZAE CANON INCLUIDO IVA

1. Puerta de acceso en carpinteria metalica que posee chapa metaélica de color gris en buen estado de
conservacion con sus respeclivas llaves de acceso.

Tomas eléctricas en buen estado.

Interruptores eléctricos en buen estado.

Paredes pintadas en color blanco en pintura tipo |.

Par de espejos sin fracturas ni vencimientos.

b lN

Con el fin de garantizar la publicidad al presente proceso y obtener del mercado ofertas que puedan ser objeto de
estudio y analisis para determinar la mas favorable en cuanto a calidad, experiencia, y servicio para el personal
de Estudiantes y auxiliares de Policia; se solicitd a la oficina de comunicaciones estratégicas mediante la
comunicacion oficial GS-2023-002871-ESVEL de fecha 27 abril 2023, se solicita publicacion y divulgacion de
arrendamiento en los medios oficiales locales y regionales, el cronograma y la apertura de la convocatoria del

deberan generar sus propios recursos”. El desarrollo de este contrato no perturbara el normal proceso de las |
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" arrendamiento de un espacio fisico con un area de 10,87 m2, destinado para la prestacion de papeleria, mediante
comunicado GS-2023-003601/ESVEL de fecha 15/05/2023 -29.25, comunicaciones estratégicas informa el
despliegue de la divulgacion en los medios de comunicacion local, canal television ACOTEVEL noticias vy la
emisora la voz del carare , en donde teniendo en cuenta el desarrollo de la convocatoria estaria desde el dia 04
mayo 2023 hasta el dia 20 de mayo del afio 2023, realizando pieza grafica que fue compartida en los diferentes
medios.

La Policia Nacional y la Escuela de Carabineros Provincia de Vélez, han adoptado una serie de sistemas: Sistema
de Gestion Ambiental, Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo y el Sistema de Seguridad en la Informacion
que permiten el mejoramiento de alguncs procesos, por lo tanto, el arrendatario debera asumir un compromiso
con el fin de mitigar cualquier tipo de riesgo o incumplimiento a ios mismos.

El plazo total para la ejecucién del contrato serd de doce (12) meses, contados a partir de la aprobacion de la
garantia unica, fecha en que se suscribird el acta de inicio, con la presentacién a! supervisor de! contrato los
formularios de afitiacion a seguridad social (salud, pensién y riesgos laborales) del personal que lievara a cabo

todas a las actividades propias para la prestacion del servicic.

2. ANTECEDENTES ADMINISTRATIVOS DEL PROCESQ

UNIDAD NUMERO DEL NUMERO
CONTRATANTE Y CONTRATO Y FECHA QBJETO DE ACIERTOS PROBLEMAS
CONTRATISTA DE SUSCRIPCION . | PROCESO
“ARRENDAMIENTC  DE
UN ESPACIO CON UN
AREA DE 1087 M2
DESTINADO PARA
POLICIA PRESTAR LOS =
NACIONAL - SERVICIOS DE
ESCUELADE oot e PAPELERIA, PNESVEL ~desarolo No se
CARABINEROS  "S0'coi b ee'”  MISCELANEA Y GIROS — CDoOT-  ° corjnrato presentaron
PROVINCIA DE 002020 EN LAS INSTALACIONES 2020 . inconvenientes
VELEZ- MARLEN DE LA ESCUELA DE -
TELLEZ GUIZA CARABINEROS Satistaceion
PROVINCIA DE VELEZ
“MAYOR GENERAL
MANUEL JOSE LOPEZ
' GOMEZ". .
ARRENDAMIENTO DE UN
ESPACIO CON UN AREA
DE 10.87 M2 DESTINADO
POLICIA PARA PRESTAR LOS
NACIONAL - CONTRATO DE  SERVICIOS DE Se
ESCUELADE  ARRENDAMIENTO | PAPELERIA, PN EsvEL | desarrollo .
CARABINEROS PN ESVEL58-1- | MISCELANEA Y GIROS o ef objeto e
PROVINCIA DE 30002-2020PN | EN LAS INSTALACIONES ey del contrata in"éonvememes
VELEZ- EDNA ESVEL No.58-1- | DE LA ESCUELA DE a
KARINA 30034-21 CARABINEROS satisfaccion

SANCHEZ LEON
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« Informacién verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el presente
estudio previo.

3. FUNDAMENTOCS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

Segun lo expresado por el literal ¢) del numeral 1.1 capitulo 1ll de la Resolucién No. 03049 de 2024 “por
medio de |a cual se adopta el Manual de Contratacion de la Policia Nacional”

Se expresaran las razones que llevan a escoger la modalidad de seleccion de que se frate, indicando sobre
el particular, (podré considerarse por los efectos enunciados las caracteristicas del objeto a contratar, las
circunstancias de la contratacion, la cuantia o destinacidén de los bienes, servicios u obra, naturaleza de los
contratantes, etc.)

Por lo anterior, establece la modalidad de contratacidn directa -arrendamiento de bienes inmuebles, de
conformidad con la normatividad vigente, articulo 2 numeral 4 literal |, de la Ley 1150 de 2007, en
concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.4.11 del Decreto 1082 de 2015, teniendo en cuenta lo dispuesto en las
leyes 80 de 1993, 1150 del 2007, 1882 del 2018 y el Decreto 1082 del 2015, las cuales son:

D. CONTRATACION DIRECTA, reglamentada por el numeral 4° def articulo 2 de la ley 1150 de 2007 y
Capitulo 2, Seccion 1, Subseccién 4, articulo 2.2.1.2.1.4.11 del Decreto No. 1082 de 26 mayo 2015, y el
capitulo !l numeral 4 de [a resolucién 03049 de 2014, expresan:

Causal de esta Modalidad

« Arrendamiento de bienes inmuebles, literal i) del numeral del articulo 2° de la ley 1150 de 2007 y
Articulo 2.2.1.2.1.4.11 del Decreto 1082 de 2015.
Las entidades estatales podran alquilar o arrendar inmuebles para lo cual deberan tener en cuenta
las siguientes reglas 1) Verificar las condiciones del mercado inmobiliario en la cuidad en la que la
entidad requiere el inmueble y 2) Analizar y comparar las condiciones de los inmuebles que satisfacen
las necesidades identificadas y las opciones de arrendamiento, analisis que debera tener en cuenta
los principios y objetivos del sistema de compra y contratacion publicas.

4. CRITERIOS DE SELECCION
41 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

Los factores de verificacion técnicas estan descritos en el ANEXO ESPECIFICACIONES TECNICAS
MINIMAS del presente estudio previo la cual se verificara como CUMPLE o NO CUMPLE.

4.1.2 EXPERIENCIA PROPONENTE

La experiencia requerida se encuentra descrita en el ANEXO ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS del
presente estudio previo la cual se verificara como CUMPLE o NO CUMPLE.

41.3 NIVEL DE EDUCACION O NIVEL ACADEMICO

Con el fin de garantizar la idoneidad del personal que desarrollara las actividades propias del servicio deberan
contar con formacion y/o capacitacion en:
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CARGO [ ~ FORMACION Y/O CAPACITACION

Contar con cursos y/o capacitacion en:

ion al Cli , )
Atencion al Cliente ¢ Servicio al cliente

4.1.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL (No aplica)
4.1.5. CAPACIDAD OPERATIVA

La Capacidad operativa se encuentra descrita en el ANEXQO ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS del
presente estudio previo fa cua! se verificard come CUMPLE o NO CUMPLE.

4.1.6 OTRAS CONDICIONES TECNICAS VERIFICABLES (No aplica)
4.2 EVALUACION ECONOMICA Y FINANGCIERA

4.2.1 EVALUACION ECONOMICA

VALOR CANON DE ARRENDAMIENTO: La oferta economica serd valida siempre y cuando no sea inferior a
la base del canon de arrendamiento fijada por la POLICIA NACIONAL - ESCUELA DE CARABINEROS
PROVINCIA DE VELEZ "MAYOR GENERAL MANUEL JOSE LOPEZ GOMEZ" mediante e diligenciamiento
de la pregunta PROPUESTA ECONOMICA del cuestionario del SECOP |l del proceso, mediante la cual el
oferente certifica por escrito en su propuesta bajo la gravedad de juramento, que cuenta con la capacidad
economica para cubrir el pago del canon de arrendamiento en los primeros cinco (5) dias habiles de cada
mes por adelantade y gue se compromete a realizar el pago en las condiciones sefialadas por la entidad, as!
como a cancelar lo concerniente a los servicios publicos de energia eléctrica.

4.3 FACTORES ADICIONALES DE CALIFICACION Y SU JUSTIFICACION: (No aplica.)
4.3.1 CRITERIOS DE DESEMPATE: (No aplica.)
5. CONDICIONES DEL CONTRATO

5.1. LUGAR DE UBICACION DEL INMUEBLE

El lugar de ejecucion del objeto del contrato, el local esta ubicado en las instalaciones la Escuela
de Carabineros Provincia de Vélez “"MAYOR GENERAL MANUEL JOSE LOPEZ GOMEZ, en el Km.
1 via Velez — Barbosa, finca Villa Elvia, en el sotano del edificio administrativo, el cual cuenta con
un, Area total de 10,87 M2, delimitado desde la puerta de entrada al mismo en frente con el local

de peluqueria, por el costado izquierdo con la bodega logistica, con el costado derecho salida del
sétano.

5.2. FORMA DE EJECUCION

La forma de ejecucidn del presente proceso se efectuara en forma total.

2BS-FR-0004 aprobacién: 01/03/2022
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5.3. PLAZO DE EJECUCION

El plazo total para la ejecucion del contrato sera de doce (12) meses, contados a partir de la
aprobacion de la garantia unica, fecha en que se suscribira el acta de inicio, con la presentacion
al supervisor del contrato de los formularios de afiliacion a seguridad social (salud, pensién y riesgos
laborales) del personal que llevara a cabo todas a las actividades propias para |la prestacion del
servicio.

Nota: En atenciéon al numeral 2.4 del instructivo No. 024 DIPON-DIRAF-70 del 14/09/2020
“Lineamientos para suscribir contratos de arrendamiento de bienes inmuebles por parte de la Policia
Nacional, {...) Prérrogas: en materia de contratos estatales no aplican las prérrogas o renovaciones
automaticas. En todo caso, la prorroga esté orientada a ampliar el plazo del contrato, y para el caso
del arrendamiento, dicha extensién implicara para el arrendatario, pago del canon de arrendamiento
por el término en que se pacte la prérroga del contrato. Se podran hacer adiciones maximo hasta
del 50% del valor total del contrato inicial, de conformidad con lo previsto en el paragrafo del
articulo 40 de la Ley 80 de 1993, evento en el cual sera necesario evaluar su conveniencia,
dejando constancia por escrito de la justificacion, en el documento suscrito para el efecto
por el supervisor del contrato ante el arrendador (Ordenador del Gasto), siempre y cuando el
arrendatario manifieste su intencién en el sentido de la continuacién del contrato de arrendamiento
a que haya lugar por lo menos con sesenta (60) dias calendario de anticipacion al vencimiento del
plazo, realizando el incremento al valor del canon de arrendamiento, con base al indice de Precios
al Consumidor (IPC) general.

5.4. FORMA DE PAGO

5.4.1 CANON DE ARRENDAMIENTO

E! arrendatario, se obliga a cancelar de FORMA MENSUAL - ANTICIPADA, en moneda legal
colombiana el valor mensualizado del contrato, correspondiente a TRESCIENTOS CINCUENTA
MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y SIETE PESOS ($ 350.557) IVA INCLUIDO, por concepto de
canon de arrendamiento.

VALOR
| a MESUALIZADO EALORTITAL
E g DESCRIPCION PLAZO DE VALOR AVALUO DE CANON INCLUIDO INCLUIDG IVA
[ = EJECUCION RENTA IVA INCLUIDO VA ( ximaclen d
5 (aproximacion de e on e
ntmeros decimales) nameros decimales) I
[ ARRENDAMIENTO DE UN |
ESPACIO FiSICO CON UN
AREA 10,87 M2 DESTINADO
PARA EL FUNCIONAMIENTO
DE UNA PAPELERIA UBICADA
1 ESVEL EN LAS INSTALACIONES DE LA 12 MESES £350.557 .50 | $ 350.557 $4.206.684
ESCUELA DE CARABINEROS |
PROVINCIA DE VELEZ "MAYOR
GENERAL MANUEL  JOSE |
! L |LOPEZGOMEZ" DR SR e | IS~ 4 | S
*El valor gel canon de arendamiento corresponda &l valor establecido en el avalud comarcial del bven inmueble con la egroximacin al 100 superor mas cercang con el fn de
parantizar la exaciitud de las cperaciones fimancierag y contracluales
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» Se establece que los pagos son de forma mensual y anticipada, deberan realizarse entre los
primeros cinco (05) dias habiles de cada mes, por el valor total establecido como canon
mensual de arrendamiento; para los meses de inicio y finalizacion del contrato se debera
cancelar el valor equivalente a los dias o |a fraccion de mes segln corresponda.

5.4.2 PAGO SERVICIOS PUBLICOS

El arrendatario, se obliga a cancelar de FORMA MENSUAL, en moneda legal colombiana el valor
correspondiente al consumo, que sera notificado por el supervisor del contrato, por concepto de
servicios publicos.

» Se establece que los pagos son de forma mensual y deberan realizarse entre los primeros
cinco (05) dias habiles, previos a la notificacién por el supervisor del contrato del consumo
y valor a cancelar; para los meses de inicio y finalizacion del contrato se debera cancelar el
valor equivalente a los dias o la fraccion del mes segun corresponda.

o En la fecha que se dé inicio a la ejecucién del contrato el supervisor y el arrendatario, les
corresponde tomar la lectura (actual) y la del dltimo dia del mes de los medidores de energia
{kwh}, el contratista debe cancelar el valor equivalente al consumo de los dias o la fraccién
del mes.,

» Para os siguientes meses el supervisor y arrendatario, les corresponderd, mes a mes tomar
lectura del contador, el primer dia del mes, con el objetivo de conocer el consumo del
periodo correspondiente a cobro.

Nota 1: El pago del valor mensual del canon de arrendamiento y servicios publicos se debera
efectuar mediante orden de consignacion emitida por la Tesoreria de la Escuela de Carabineros
Provincia de Vélez, mediante consignacion bancaria a la siguiente cuenta:

Cuenta Corriente No: 11054000026-2

Recaudo Codigo 1 (Arrendamiento)

Recaudo Codigo 2 (Servicios publicos)

Fondos Especiales de la Escuela de Carabineros Provincia de Vélez
Banco: Banco Popular

Una vez efectuadas las consignaciones por concepto de canon de arrendamiento y servicios publicos, el
arrendatario debe hacer entrega de los comprobantes de pago al dia calendario siguiente de haber efectuado
el pago, al Supervisor del Contrato para su respectivo control

de la copia al superviscr del contrato junto con las planillas del pago detallado de la seguridad social (EPS.
ARL, AFP) del arrendatario y de los empleados.

2BS-FR-0004 aprebacion: 01/03/2022
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No obstante, el incumplimiento al pago del valer mensualizado por concepto de canon de arrendamiento, en
los primeros cinco {05) dias habiles de cada mes, acarreara un interés del cero punto cinco por ciento (0.5%)
dei valor dejado de cumplir o entregar, por cada dia de retardo.

5.5. SUPERVISOR, INTERVENTOR Y/O COORDINADOR

El supervisor del contratc estard a cargo del Comandante de Compaiiia de la Escuela de Carabineros
Pravincia Vélez - Capitan ELIANA MARIA MARTINEZ LARA - E-mail:
eliana.martinez 1344@correc.policia.gov.co, CEL: 3124054310 o quien haga sus veces, o quien con
posterioridad designe el sefior ordenador del gasto, quien sera notificado y verificara la ejecucion idénea y el
cumplimiento del objeto del contrato de acuerdo con las funciones asignadas para el efecto en la Resolucion
No. 00080 del 15 de enero de 2018, por la cual se establece la actividad de los interventores, supervisores y
coordinadores de los contratos y/o convenios en la Policia Nacional.

5.6 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Las obligaciones del contratista estan descritas en el Anexo OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.
5.7 OBLIGACIONES DE LA POLICIA NACIONAL

Las obligaciones de la Policia Nacional estan descritas en el Anexo OBLIGACIONES DE LA POLICIA
NACIONAL.

6. FORMA Y PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION

La adjudicacion del contrato se realizard en forma total en conformidad a los establecido en el Decreto 1082
de 2015, recaera en el proponente que cumple el proceso de evaluacion y verificacion de documentos
juridicos, condiciones técnicas descritas en el Anexo No. 2 del presente estudio previo, en concordancia con
elarticulo 2.2.1.2.1.4.11, el arrendatario de bienes inmuebles del decreto 1082 de 2015 y el articulo 2, numeral
4 literal i de [a Ley 1150 de 2007,

7.  ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS Y DETERMINACION DE GARANTIAS.

Como quiera que en la contratacion directa la exigencia de garantias establecidas en la seccion 3 que
comprenden los articulos 2.2.1.2.3.5.1 del Decreto 1082 de 2015 no es obligatoria y la justificacion para
exigirie o no debe estar en los estudios o documentos previos.

Se considera pertinente la suscripcién de péliza de garantias destinadas a amparar perjuicios de naturaleza
contractual, derivadas del cumplimiento, pago oportuno de salarios de sus empleados y prestaciones sociales
las cuales se relacionan en el presente estudio previc.

La Escuela de Carabineros Provincia de Vélez “Mayor General Manuel José Lépez Gémez", estima que se
tipifican riesgos previsibles que se encuentran cubiertos por los amparos de la garantia Unica y los demas que
puedan afectar la ejecucion y el equilibrio econdémico del contrato, de acuerdo con la clasificacion, probabilidad
de ocurrencia, impacto, parte que debe asumir et riesgo, tratamientos que se pueden realizar y caracteristicas
de su monitoreo siendo necesario estimar su incidencia economica.

2BS-FR-0004 aprobacién: 01/03/2022
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. ESTUDIO DEL SECTOR

1. ANALISIS DE LA DEMANDA

La Escuela de Carabineros Provincia de Vélez adelanta el estudio de algunos puntos particulares frente a la
necesidad a contratar tomando la informacion histérica de la unidad en las ultimas tres vigencias,
proporcionando herramientas para la toma de decisicnes, realizando un comparativo con la informacién

relacionada:

DESCRIPCION

VIGENCIA 2020

VIGENCIA 2021

MODALIDAD DE
SELECCION DEL
CONTRATISTA

NUMERO Y
OBJETO DEL
CONTRATO

CANTIDAD DEL
BIEN, OBRA O
SERVICIO

AUTORIZACIONES |

PERMISOS Y
LICENCIAS
REQUERIDAS
PARA SU
EJECUCION
VALOR DEL
CONTRATO

FORMA DE PAGO-
CONDICIONES DE
PAGO
ESTABLECIDAS

2BS-FR-0004
Version:9

PN ESVEL

CONTRATACION DIRECTA

ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO
CON UN AREA DE 10.87 M2
DESTINADO PARA PRESTAR LOS
SERVICIOS DE PAPELERIA,
MISCELANEA Y GIROS EN LAS
INSTALACIONES DE LA ESCUELA
DE CARABINEROS PROVINCIA DE
VELEZ “MAYOR GENERAL MANUEL

| JOSE LOPEZ GOMEZ".

17 meses

No se solicitaron

$302.038

| El valor de la presente prorroga por |

cince (5) meses se fija en la suma de
UN MILLON QUINIENTOS TREINTA Y
CUATRC MIL CUATROCIENTOS
NOVENTA Y TRES PESOS CON
NOVENTA CENTAVOS ($
1.534.493,90) VA INCLUIDO,
MONEDA CORRIENTE, cancelados
mensualmente de forma anticipada por
valor de TRESCIENTOS SEIS MIL
OCHOCIENTOS NOVENTA Y OCHO
PESOS CON SETENTA Y OCHO
CENTAVOS ($ 306.898,78) IVA
INCLUIDO, MONEDA CORRIENTE,
para un valor total del Centrato con

58-1-30002-2020 |

. mes

CONTRATACION DIRECTA

PN ESVEL No. 58-1-30034-21
ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO CON UN
AREA DE 10.87 M2 DESTINADO PARA
PRESTAR LOS SERVICIOS DE PAPELERIA.
MISCELANEA Y GIROS EN LAS
INSTALACIONES DE LA ESCUELA DE
CARABINEROS PROVINCIA DE VELEZ
“MAYOR GENERAL MANUEL JOSE LOPEZ
GOMEZ”.

17 meses

No se solicitaron

$4.382.514,80

El valor de la presente contratacion asciende a
la suma de CUATRO MILLONES
TRESCIENTOS OCHENTA Y DOS MIL
QUINIENTGS CATORCE PESOS CON
SESENTA CENTAVOS (3 4.382.514860)
M/CTE CON IVA INCLUIDO, cancelados
mensualmente de forma anticipada por valor de
TRESCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL
DOSCIENTOS NUEVE PESOS CON
CINCUENTA Y CINCO CENTAVOS (%
365.209,55) M/CTE, CON IVA INCLUIDO, por
DOCE MESES, los cuales deberan cancelarse
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a
la fecha de inicio de la ejecucion del contrato,
anticipado & la cuenta bancara

aprobacion: 01/03/2022
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DESCRIPCION VIGENCIA 2020 | VIGENCIA 2021 g
| Prarroga  de CINCO  MILLONES ‘ establecida por la unidad, el valor del servicio
| CIENTO CINCUENTA Y OCHO MIL | publico de ENERGIA ELECTRICA, sera
[ NOVECIENTOS VEINTICINCO | cancelado por el ARRENDATARIO de acuerdo
PESOS CON NOVENTA CENTAVOS | al consumo que se refleje el respectivo medidor
($ 5.1568.925,90) MICTE por | para lo cual el Supervisor del Contrato junto con
DIECISIETE (17) meses. el Arrendatario, tomaran la lectura del contador,
| con el objeto de conocer a partir de qué fechay
| lectura se le cobrara el valor de cada kilovatio,
actividad gue se realizara cada mes.
PRESUPUESTO |
CON CARGO AL
CUAL SE HAN No aplica No aplica
SIDO
| EJECUTADOS _ e e B _
| OFERENTES QUE

HAN PARTICIPADO
_ENEL PROCESO _
COMPORTAMIENT
ODELOS
CONTRATISTAS E
IMPOSICION DE
SANCIONES

MARLEN TELLEZ GUIZA

No se impusieron multas |

ey =1
El espacio para la prestacion del
| servicio se encuentra ubicado dentro

LUGARES DE
ENTREGA
ACORDADOS

' logistica, con el costado derecho salida

de las Instalaciones de la Escuela de
Carabineros Provincia de Vélez,
ubicada en el Km1 Vélez —Barbosa |
Finca Vilia Elvia, en el sétanc del
edificic administrativo, denominado
Local Papeleria, el cual comprende un
Area de 10.87 M2. Delimitado desde la
puerta de entrada al mismo en frente
con el local de peluqueria, por el
costado izquierdo con la bodega

| del sotano. El inmueble cuenta con los

registros del consumo del servicio de |
energia eléctrica; asi mismo se realiza

el cobro del servicio de recoleccion de |
residuos solidos segun peso en kg. '

GARANTIAS
EXIGIDAS Y
SINIESTROS

'DE

EDNA KARINA SANCHEZ LEON

No se impusieron multas

| Ubicado dentro de la Escuela de Carabineros

Provincia de Vélez "Mayor General Manuel
José Lopez Gomez", en el Km. 1 via Vélez -
Barbosa, finca Villa Elvia, en el sétanc del
edificio administrativo, el cual cuenta con un,
Area total de 10,87 M2; delimitado desde la
puerta de entrada al mismo en frente con el
local de peluqueria, por el costado izquierdo
con la bodega logistica, con el costado derecho

i salida del sotano. El inmueble cuenta con los

registros del consumo del servicio de energia
eléctrica.

CUMPLIMIENTO DEL

CONTRATO: Por el veinte por ciento

{20%) del valor total del contrato, con |
una vigencia igual al plazo de ejecucion |
del contrato y de las prorrogas si las
hubiere y DOS (02) meses mas, con
inicic en la fecha de suscripcién del

| contrato. b) NO PAGO DE SALARIOS |

veinte por ciento {20%) del valor total del
contrato, con una vigencia igual al plazo de
ejecucion del contrato y cuatro {(4) meses mas,
con inicio en la fecha de suscripcion del
contrato, ampara el riesgo de incumplimiento
durante el plazo de ejecucion y cuatro (4)
meses mas, la estimacion del riesgo cubre el |

2B5-FR-0004
Version:g
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| ~ VIGENCIA 2020
PRESTACIONES E
INDEMNIZACIONES  LABORALES:
Por el cinco por ciento (5%) del valor
del contrato, vigente por un término
igual a la vigencta del contrato y de las
prorrogas si las hubiere y TRES (03)
afios mas, con inicio en la fecha de
suscripcion del conirato, ampara a la
entidad de los perjuicios que se le
ccasione como consecuencia del
incumplimientc de las obligaciones
faborales a que este obligado el
contratista derivadas de la contratacion
del personal utilizados para |la
ejecucién del contrato. c} CALIDAD
DL SERVICIO: Par el cincuenta por
ciento (50%) del valor total del contrato,
vigente por el plazo de ejecucion del
contrato. PARAGRAFO PRIMERO: En
la poliza debera constar expresaments
que se ampara el cumplimientc del
contrato, el pago de las multas y de la
penal pecuniaria convenidas y que la
entidad aseguradora renuncia al
beneficio de excusién. En todo caso EL
ARRENDATARIC debera reponer la
garantia, cuando el valor de la misma
se vea afectado por razén de los
siniestros presentados, dentro de los
cinco (5) dias calendaries siguientes a
la notificacion del acto que deje en

_firme la sancion correspondiente.

El término de duracién del presenta

VIGENCIA DEL contrate se prérroga en CINCO (5)
CONTRATO meses, por o que el plaze total de
(PLAZO DE gjecucion del contrato sera de

EJECUCION) DIECISIETE {17) meses, los cuales se
vencen el 11 de octubre de 2021,
2. ANALISIS DEL MERCADO

DESCRIPCION DEL MERCADO:

POLICIA NACIONAL

—_— 1 —_— —

y VIGENCIA 2021 i) _

20% del valor del contrato como guiera gque se
pretende el pago parcial o definitivo de los
perjuicios gue cause a la entidad en los mismos
términos de la clausula penal pecuniaria. b)
CALIDAD DEL SERVICIO: Por &f cincuenta
(50%) del valor total del contrato, con una
vigencia igual al plazo de ejecucion del
contrato, con inicio en la fecha de suscripcion
del contrato, ampara el riesgo de mala calidad
de los bienes y servicios durante la vigencia del
contrato, la estimacion del riesgo cubre el
cincuenta por ciento (50%) del valor del
contratc como quiera que se pretendan el pago
parcial o definitivo de los perjuicios que cause a
la entidad <) NO PAGO DE SALARIOS
PRESTACIONES E INDEMNIZACIONES
LABORALES: Por el cinco per ciento (5%) del
vaier del contrato, vigente por un término igual
a la vigencia del contrate y tres (3) afios més,
ampara a la entidad de los perjuicios gue se le
ocasione como consecuencia del
incumplimiento de las obligaciones laborales a
que esté obligado el arrendatario, derivadas de
la contratacion del personal utilizados para Ia
gjecucién del contrato.

' Se prorroga el contrato por cinco (5) meses

contados a partir del dia 15 de diciembre de
2022, por lo que ei plazo total del contrato sera
de diecisiete (17) meses, los cuales se vencen
el dia 14 de mayo de 2023.

La necesidad presentada radica en el arrendamiento de un espacio gue cuenta con las condiciones de
infraestructura y elementos necesarios para prestaciéon del servicio al personal de estudiantas, auxiliares de
policia y personal de plana mayor; es por esto que el mercado al que estaria dirigida la demanda de la
necesidad seria una persona natural y/o juridica que cumpla una serie de requisitos, ademas de fa capacidad,
técnica humana y econémica para soportar el page de las cbligacicnes asi como con la demanda de servicios

2BS-FR-0004
Version:g
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para los cuales se destinara el espacio a entregar en arriendo, para la presente contratacion la unidad, podra
determinar gue la necesidad se satisface atendiendo los términos previstos en la ley, pero en consonancia
con lo sefialado en la ley 1150 de 2007 y el decreto 1082 de 2015 |a entidad podra contratar directamente
cumpliendo las condiciones sefialadas en el art. articulo 2.2.1.2.1.4.1.

3. ANALISIS DE LA OFERTA

IDENTIFICACION DEL PROVEEDOR:

Con el fin de dar cumplimiento a lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.1.1.6.1. "Deber
de andlisis de las Entidades Estatales. La Entidad Estatal debe hacer, durante la etapa de planeacion, el
andalisis necesario para conocer ef sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva
legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de analisis de Riesgo. La Entidad Estatal debe dejar
constancia de este andlisis en los Dogumentos del Proceso”. Igualmente, la Guia para la Elaboracion de
Estudios de Sector G-EES-02 publicado por Colombia Compra Eficiente, se establece que el analisis del
sector debe cubrir tres areas A. Aspectos generales, B. Estudio de la oferta y C. Estudio de la demanda, asi:

La necesidad presentada radica en el arrendamiento de un espacio que cuenta con las condiciones de
infraestructura para prestacion del servicio cafeteria al personal de estudiantes, auxiliares de policia y
profesionales, es por esto que el mercado al que estaria dirigida la demanda de la necesidad seria una
persona natural y/o juridica que cumpla una serie de requisitos, ademas de la capacidad, técnica humana y
econémica para soportar el pago de las obligaciones asi como con la demanda de servicios para los cuales
se destinara el espacio a entregar en arriendo, para la presente contratacion la unidad, podra determinar que
la necesidad se satisface atendiendo los términos previstos en la ley, pero en consonancia con lo sefiaiado
en la ley 1150 de 2007 y el decreto 1082 de 2015 la entidad podra contratar directamente cumpliendo las
condiciones sefialadas en el art. articulo 2.2.1.2.1.4.1.

Para la presente contratacién la entidad tendra en cuenta tos términos previstos en la ley, pero en consonancia
con lo sefialado en la ley 1150 de 2007 y el decreto 1082 de 2015 la entidad podra contratar directamente
cumpliendo las condiciones sefialadas en el art. articulo 2.2.1.2.1.4.1 del decreto en mencion, ademas se
tendra en cuenta para la seleccion del oferente, la experiencia con [a que cuente en la prestacion de este tipo
de servicios, ademas de la capacidad, técnica humana y econdmica para soportar el pago de las obligaciones
asi como con la demanda de servicios para los cuales se destinara el espacio a entregar en arriendo.

ANALISIS DE LA ESTRUCTURA DE COSTO: Para determinar €l valor del canon de arrendamiento mensual
del presente estudio, se toméd como base de referencia el informe de avalto de renta de fecha 20/05/2023
realizado mediante comunicacion oficial No. GS-2023-072064-METUN suscrito por el sefior Subintendente
Jimmy Fernando Béez Leal perito evaluador, quien determina como canon de amrendamiento mensual para
la presente vigencia.

COSTOS DE OPORTUNIDAD: Entregar en arriendo este espacio la Escuela de Carabineros Provincia de
Vélez genera recursos con los cuales se podran suplir necesidades que genere fa misma unidad, como lo
indica la norma: "las entidades publicas deberan generar sus propios recursos”.

VALORACION DE BENEFICIOS: El arrendamiento del local cornercial y ofrecimiento del servicio de
papeleria en general brindara beneficios al personal que acude a la Escuela a realizar curso de Carabineros,
personal de planta y visitantes, Estudiantes personal no uniformado ya que este permitira acceder a un
servicio de calidad y que cumplira con la normatividad vigente.

2BS-FR-Q004 aprobacion: 01/03/2022
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COSTOS INDIRECTOS: Pdlizas, certificaciones, parametrizacion de la contratacion directa, costo de
intermediacién, gastos administratives en los que se incurre al desarrollar el proceso de contratacion y la
ejecucién del contrato.

MONEDA A CONTRATAR

El arrencatario realizara el pago de las obligaciones en moneda legal colombiana (pesos) de acuerdo a la
forma de pago establecida.

4. ANALISIS DE PRECIOS

41 PRECIOS REFERENCIA SECOP (OTRAS ENTIDADES)

T T - . ( - | -
ENTIDAD N Ray | NUMERO
CONTRATANTE Y OBJETO FECHA DE DE VALOR
| CON;I'RATIST,E | - - o | SUSCRIPCﬂOE +“PROCE—SC) | -
Contratar la entregar a titulc de
SENA REGIONAL DISTRITO | arrendamiente  un  espacio para |a
| CAPITAL Grupo Administrativo | prestacion del servicio de fotocopiadara, MC-DC-CTT-

Intercentros CEET- reducciones, ampliacionas y venta de MEFDGCTT-(tse022 036-2022

NIDIA PORRAS HUERTAS | papeleria ubicado er el primer piso del
. Sena Centro de |
Arrendamiento de local destinado al
servicio de fotocopiadora, reducciones,
ampliaciones y venta de papeleria
basica, dentro de las instalaciones del

$4.604 592

Centro de Disefio e Innovacion
SENA REGIONAL y

Tecnolégica Industrial del SENA MC-RSR-

RISARALDA Grupo de Apoye | pooisnal Risaralda, ubicada en la Calle . MC-RSR-CDITR07- 1 (ot o c0s 280

Administrativo Mixto//- : 2022

ESTER LUCIA PEREZ 26 Transversal 7 Barrio Santa isabel, de 2022

la ciudad de Dosquebradas para el afio
2022 ENTRE OTROS, PARA

ATENDER LAS NECESIDADES DE
LAS UNIDADES DE LA FUERZA
| NAVAL DEL PACIFICO

"Se puede establecer la referencia SECOP determinada por diferentes modalidades de contratacion donde
contrataron servicios similares a los del presente estudio previo, no seran tomado como referencia para la
estimacion del valor del proceso contractual, teniende en cuenta gue no cumplen con las mismas
especificaciones técnicas y caracteristicas del objeto a contratar por la unidad.

+ Informacion verificada y aprobada por los funcionarics duefios de la necesidad que firman el presente
estudio previo.

4.2 PRECIOS HISTORICOS

= SO - —

N — —— —T

VALOR
) ENTIDAD CONTRATANTE Y NUMERO DE VALOR UNITARIO
ITEM CONTRATISTA CONTRATO DESCRIPCION UNITARIO | PROYECTADO
i - - | ] 1 | CONIPC
2BS-FR-0004 aprobacién: 01/03/2022
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ESCUELA DE PLANTA FISICA CON ‘
UN ESPACIO DE UN
CARABINEROS ;
AREA 10,87 M2 |
PROVINCIA DE VELEZ
d UBICADO EN EL
[ MAYOR GENERAL SOTANO DEL
MANUEL JOSE LOPEZ | PNESVELNo.58- | 2.2 1o !
1 GOMEZ | EDNA KARINA 1-30034-21 $ 385.697,81 $385.697 .81
ADMINISTRATIVO
SANCHEZ LLEON 12/12/2023 DESTINADO AL
identificada con Cedula de
Ci . FUNCIONAMIENTO
iudadania con .
- DE PAPELERIA,
No.1.101.756.226 de Vélez MISCELANEA v
' Santander

| GIROS

I |

Nota: El precio de referencia histérico no se tomara en cuenta como referencia al presente proceso, teniendo
en cuenta que se determind avalud comercial.

. Informacion verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el presente estudio previo.
4.3 PRECIOS DE CATALOGO O PORTALES WEB: No aplica

+ Informacion verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el presente estudio previo.
4.4 PRECIOS DE MERCADO No Aplica

. informacién verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el presente estudio previo.

4.5 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO

[ [ PRECIOS VALOR | [
rEm SESERREIBN precio | PRECIOS | \e76RICOS UNITARIO VALOR
SECOP | catAroco | PROYECTADO (CANON ESTIMADO
! s MENSUAL)
1

ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO
FISICO CON UN AREA 1087 M2
DESTINADO PARA EL
FUNCIONAMIENTO DE UNA
1 |PAPELERIA UBICADA EN LAS a;i‘;a No aplica | $ 385.697,81 $350.600 $4.207.200
INSTALACIONES DE LA ESCUELA
DE CARABINEROS PROVINCIA DE
VELEZ "MAYOR GENERAL MANUEL

, | JOSE LOPEZ GOMEZ".

VALORTOTAL| - - 385607.81 | $350.600 | $4.207.200 |
« Informacién verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el presente estudio
previo.
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4.6 VALOR ESTIMADO DE LA CONTRATACION

" MESUALIIADG | VALOR TOTAL
o DEL CONTRATO
= < , PUAZEDE. | VALGRESVALLO | CABBH INCLUIDO IVA
w o DESCRIPCION | EJECUCION | DPERENTAIVA | INCLUIDO IVA P ihacion de
= = INCLUIDO (aproximacidn de  riios
NUMero: n
| . B ‘ . decimalez) ] decimales)
' ARRENDAMIENTC  DE | ‘
UN ESPACIO FiSICO
CON UN AREA 10,87 M2
DESTINADO PARA EL
FUNCICNAMIENTO DE
| UNA PAPELERIA
UBICADA EN  LAS
1 | ESVEL |\ oTALACIONES DE La | 12 MESES $350.557,50 $350.600 $4.207.200
ESCUELA DE |
CARABINEROS |
PROVINCIA DE VELEZ
“MAYOR GENERAL
MANUEL JOSE LOPEZ
. GOmMEZ" A Bl |

— Al

*El valor dei canen de arrendamiento, corresponde al valor establecido en el avalud comercial del bien inmuebie, con la
aproximacién de decimales, con el fin de garantizar |la exactitud de las operaciones financieras y contractuales

[ ||'
- N | /

{1 ke 'Sl L2 .

Capitan ELIANA MARIA MARTINEZ LARA
Comandante comparfiia ESVEL
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Documentos Anexos al Estudio Previo:

Los documentos seleccionados en la siguiente lista, aplican para el proceso de Seleccionar modalidad de
contratacién cuyo objeto es ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FiSICO CON UN AREA 10,87 M2
DESTINADO PARA EL FUNCIONAMIENTO DE UNA PAPELERIA UBICADA EN LAS INSTALACIONES
DE LA ESCUELA DE CARABINEROS PROVINCIA DE VELEZ “MAYOR GENERAL MANUEL JOSE

LOPEZ GOMEZ".

Anexos

Aplica

L

X]

X
{ X

—

| )

| [x

=

X

[

| Certificacion de la necesidad

Especificaciones técnicas minimas

Constancia de idoneidad y experiencia (aplica para prestacion de servicios profesionales)
Estimacion, tipificacion, asignacién de riesgos y determinacion de garantias

Andlisis del riesgo y forma de mitigarlo

Ficha técnica

Obligaciones de la policia nacional (no aplica para minima cuantia)

Obligaciones del contratista (no aplica para minima cuantia)

Formularios adjuntos al estudio previo

Aplica

1

| —

(X

Factores de verificacion y ponderacion.
Apoyo a fa industria nacional
Indicacion de trato nacional
Experiencia del proponente

Certificacién de contratos para acreditacion de experiencia proponente extranjero sin sucursal o
domicilic en Colombia

Clasificacién proponente extranjero
Acuerdo de confidencialidad (obligatorio)

Sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo (obligatorio)

2BS-FR-0004 aprobacion: 01/03/2022
Versiéon:9
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_ Compromiso anticorrupcion (obligatorio)
Capacidad financiera
| Certificacion de compromisc det fabricante y/o oferente
‘ Certificacién de la capacidad técnica
j Personal, experiencia y tiempos de dedicacion minimos

Carta de compromiso postventa
Otros documentos adjuntos al Estudio Previo

v' Comunicacion oficial Nro. GS-2023-003774-COAGR-COCES de fecha 24/05/2023 informe
actividades divulgacién arrendamiento del local.

v~ Comunicacion oficial Nro. (S-2023-008451-SUDIE-COAGR de fecha 01/12/2023 Salicitud
aceptacion servicio de papeleria

v Comunicacion oficial Nro. GS-2023-008464- SUDIE-COAGR 29.25 de fecha 04/12/2023 Solicitud
autorizacion para inicio de proceso.

v Formato revisién estudio previos.

2BS-FR-0004 aprobacién: 01/03/2022
Versidn:9
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CONDICIONES TECNICAS MINIMAS

A NACIONAL

POLECI

rf 3=k R
‘ QUMPLE‘ CUMPLE

No.
DESTINACION ESPECIFICA DEL INMUEBLE:
|
El inmueble dado en arrendamiento, sera destinado Unica y exclusivamente para i
1 fa venta de los productos yfo elementos y prestacion de los servicios que ai

continuacién se reiacionan:

» ELEMENTOS Y SERVICIOS DE PAPELERIA.
» ELEMENTOS DE ASEO PERSONAL Y PRODUCTOS DE LIMPIEZA.
¢ SERVICIO DE GIROS, RECARGAS.

'DESCRIPCION Y LUGAR DE UBICACION DEL INMUEBLE:

El espacio para la prestacion del servicio se encuentra ubicado dentro de las
Instalaciones de la Escuela de Carabineros Provincia de Vélez, ubicada en el Km1
Velez — Barbosa Finca Villa Elvia, en el sotano del edificio administrativo, |
denominado Local Papeleria, el cual comprende un Area de 10,87 M2. Delimitado |
desde la puerta de entrada al mismo en frente con el local de pelugueria, por el
costado izquierdo con la bodega logistica, con el costado derecho salida del |

|sotano. S, S
FORMA DE PAGO OBLIGACIONES:

i CANON ARRENDAMIENTO

= - + —

El arrendatario, se obliga a cancelar de FORMA MENSUAL - ANTICIPADA, en
moneda legal colombiana el valor mensualizado del contrato, correspondiente a
TRESCIENTOS CINCUENTA MIL SEISCIENTOS PESOS ($ 350.600,00)
350.600,00) IVA INCLUIDO, por concepto de canon de arrendamiento.

PLAZO DE
DESCRIPCION EJECUCION

VALOR
MESUALIZADO
CANON INCLUIDO IVA

VALOR TOTAL
DEL CONTRATO
INCLUIDO IVA
{aproximacién de
nimeros decimales)

| | ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIC

|| FiSICO CON UN AREA 10,87 M2
DESTINADO PARA EL |
FUNCIONAMIENTO DE UNA |
PAPELERIA UBICADA EN LAS| 12 MESES
INSTALACIONES DE LA ESCUELA DE
CARABINEROS PROVINCIA DE
VELEZ "MAYOR GENERAL MANUEL
JOSE LOPEZ GOMEZ"

$350.600

*El valor del canon de arrendamiento corresponde al valor estab ecido en el avalu comercial de bien Inmueble

$4.207.200

con la aproximacién al

100 supenor mas cercano con &l fin de garantizar la exactitud de las operaciones financieras y contractuales

s Se establece que los pagos son de forma mensual y anticipada, deberan
realizarse entre los primeros cinco (05) dias habiles de cada mes, por el |
valor total establecido como canon mensual de arrendamiento; para Iosi
meses de inicio y finalizacion de! contrato se debera cancelar el valor |
equivalente a los dias o |a fraccion de mes segun corresponda.

PAGO SERVICIOS PUBLICOS

El arrendatario, se obliga a cancelar de FORMA MENSUAL, en moneda Iegal I

|colomblana el valor correspondiente al consumo, que sera notificado por el |
| supervisor del contrato, por ¢ concepto de Servicios publicos.

2BS-FR-0004
Version:9
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ESPECIFICACCIONES TENICAS MINIMAS POLICIA NACIONAL

» Se establece que los pagos son de forma mensual y deberan realizarse
entre los primeros cinco (05) dias habiles, previos a la notificacién por el
supervisor del contrato del consumo y valor a cancelar; para los meses de
inicio y finalizacién del contrato se debera cancelar el valor equivalente a
los dias o la fraccion del mes segln carresponda.

» Enla fecha que se d¢ inicio a la ejecucién del contrato el supervisor y el
arrendatario, les corresponde tomar la lectura {actual) y la del ultime dia
del mes de los medidores de energia (kwh) y medidor de agua (m3), el
contratista debe cancelar el valor equivalente al consumo de los dias o la
fraccion del mes. |

* Para los siguientes meses el supervisor y arrendatario, les correspondera,
mes a mes tomar iectura de los contadores, el primer dia del mes, con
el opjetivo de conocer el consumo del periodo correspondiente a cobro.

Nota 1: El pago del valor mensual del canon de arrendamiento y servicios ptiblicos
se debera efectuar mediante orden de consignacién emitida por la Tesoreria
de la Escuela de Carabineros Provincia de Vélez, mediante censignacion
bancaria a la siguiente cuenta

Cuenta Corriente No: 11054000026-2

Recaudo Cédigo 1 (Arrendamiento)

Recaudo Codigo 2 (Servicios pablicos)

Fondos Especiales de la Escuela de Carabineros Provincia de Vélez

Banco: Banco Popular
Una vez efectuadas las consignaciones por concepto de canon de arrendamiento
y servicios plblicos, et arrendatario debe hacer entrega de los comprebantes de
pago al dia calendario siguiente de haber efectuado el pago, al Supervisor del
Cantrato para su respectivo control
de la copia al supervisor del contrato juntc con las planillas del pago detzallado de
la seguridad social (EPS, ARL, AFP) del arrendatario y de los empleados.
No obstante, el incumplimiento al pago del valor mensuatizado por concepio de
canon de arrendamiento, en los primeros cinco (05) dias habiles de cada mes,
acarreara un interés del cero punto cinco por ciento {(0.5%) del valor dejado de

L, cumplir o entregar, por cada dia de retardo. I

HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO: Ei arrendatario debera prestar el
servicio al publico en los siguientes horarios:

¢ De lunes a sabado en el siguiente horario:

Desde las 07:00 horas hasta las 18:00 horas

Cuando ao se pueda prestar el servicio por situaciones relacionadas al contratista, se
debera informar por escritc y con antelacion al supervisor para conocimiento y previa
auterizacion. En atencién a las necesidades de la unidad y con ef fin de mejorar la
percepcion del servicio para el personai de estudiantes y plana mayor.

Nota: En caso de necesidades de |a variacién del horario de. se realizara coordinacion
en coordinacion con el supervisor del contrato segun las necesidades.

2BS-FR-0004 aprobacién: 01/03/2022
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CIO_N& 1

HORARIO INGRESO PROVEEDORES:

El horario para el ingreso de elementos, productos y proveedores serd de lunes
a viernes de 7:00 a 9:00 am bajc la supervision y autorizacién del personal de
seguridad de las instalaciones, permitiendo la revision de los vehiculos y/o
elementos ingresados, asi como la verificacion de antecedentes de las personas
gue realicen esta actividad.

El arrendatario debe tener la capacidad de atender las solicitudes de los usuarios
en los horarios de descanso con la cantidad de personal necesaria para que sea
| agil y sea atendido de una manera respetuosa.

| HOJAS DE VIDA:

El arrendatario dentro de ios tres (3) dias héabiles siguientes a la firma del
contrato, debera publicar en la seccidén de mensajes del proceso en el
SECOP Il las hojas de vida del personal que prestara el servicio de atencion
al puhlico junto con los siguientes documentos:

Hoja de vida

Datos personales completos.

Cédula de ciudadania.

Antecedentes de la Procuraduria General de la Nacidn

Antecedentes de la Contraloria General de la Nacion

Antecedentes judiciales de 1a Policla Nacional.

Certificado del curso servicio al cliente.

Certificado del Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policia

Nacional.

s Certificados de afiliacion a los sistemas de seguridad social a salud (EPS),
Riesgos Laborales (ARL) Y Pensién (AFP).

5 ¢ Contrato de trabajo suscrito con todos y cada uno de sus trabajadores,

este debe cumplir con las condicicnes del cddigo sustantivo de trabajo.

e & ° & 8 & 2

Una vez firmado el contrato, el arrendatario debera realizar Ia afiliacion al sistema
de salud, pension, riesgos profesionales del arrendatario y de los empleados.

El supervisor del contrato verificara la documentacién publicada en el SECOP [l y
emitira concepto de viabilidad y aprobacion mediante comunicacion oficial ante el
Grupo de Contratos para ser anexado al expediente y proceder a la firma del acta
de inicio a la gjecucién del contrato.

El incumplimiento de lo anterior, no se permitira el ingreso a las instalaciones de
la Escuela.

Asl mismo en el momento de realizar cualquier cambio en el personal presentado
para la ejecucion del contrato, el arrendataric debera realizar la solicitud ante el
Supervisor del Contrato anexando los requisitos que se antes relacionados, para
ser aprobados con minimo cinco (5) dias de anterioridad, quien emitira el concepto
de viabilidad y la documentacion ante el Grupo de Contratos para ser anexado al
expediente del contrato.

6 | LISTA DE SERVICIOS Y PRODUCTOS A VENDER:

2BS-FR-0004 aprobacion: 01/03/2022
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ESPECIFICACCIONES TENICAS MINIMAS

contrato, coordinara y definira con el supervisor dgl contrato, la lista de los
servicios, elemento y/o productos a vender, actividad gue debera quedar
consignada previc al inicio del contrato, esta lista debe estar aprobada con el
respective valor, unidad de medida y/o presentacion.

2. Los precios de los servicios, elemento y/o productos a ofertar deben estar
acordes al mercadc local, sin generar sobrecostos en los mismos.

3. La lista de precios presentada y aprobada debera ser sostenida por la vigencia
det contrato de arrendamiento, cualguier cambio debe ser justificado previa
solicitud y autorizacién por la Direccién de la Escuela con concepto de viabilidad
de la supervision del contrato.

|4. Mantener la disponibilidad de todos los productos de la lista de precios para su
comercializacion durante la ejecucion de! contrato.

5. Cuando se suspenda o se realicen cambios a la venta de un producto de Ia lista
aprobada se deberd informar al supervisor del contrato.

I6. El arrendatario debera PUBLICAR LA LISTA DE SERVICIOS, ELEMENTOS
Y PRODUCTOS A VENDER, en un jugar visible (local), una vez se dé inicio a
la ejecucidn del contrato, la cual debera estar firmada por el supervisor de
contrato y fa Direccione de la Escuela.

Nota: El supervisor realizara el seguimiento a las condiciones establecidas de
_manera trimestral, dejando el respectivo soporte en el informe de supervision.
CAPACIDAD OPERATIVA

El oferente debera certificar que cuenta con la capacidad economica, operativa y
recurso humanc para el desarrollo del chjeto del presente proceso, entregando
documento firmado junto a la oferta, la cual sera verificada per el Comité Técnico.

El proponente debera contar con capacidad econémica (evaluacion econdmica)
representada en su solvencia que le permitan abastecerse de los bienes y
productes que se requieran suministrar de manera permanentemente mediante el
espacio gue se entrega en arrendamiento. De igual forma con |a capacidad técnica
(logistica) y de recurso humano suficiente para prestar el servicio, dando
cumplimiento a suministrar productos relacionados y autorizados de acuerdc al
objeto del proceso, a los precios sugeridos acordes al mercado, los cuales se
| ofertaran de manera permanente.

OBLIGACIONES DEL ARRENDATARIO DURANTE LA EJECUCION DEL

CONTRATO:

1. Queda prohibido realizar fianzas al personal de Estudiantes, Auxiliares
o personal de planta.

2. La Escuela de Carabineros Provincia de Vélez, NO se hace resgonsable de
los pagos o deudas ni servira como intermediario para la cancelacion de las
mismas.

3. Se prohibe vender bebidas embriagantes y sustancias psicoactivas y
cualquier otro tipo de bebida ¢ comestible que vea afectada la prestacion del
servicio.

4. Por tres llamados de atencién por escrito sera objeto de la cancelacién
del contrato definitivo.

5. Esta prohibido establecer relaciones sentimentales con el personal de
estudiantes, auxiliares de policia en formacion y auxiliares de policia de la
seguridad de la Unidad.

1. El arrendatario dentro de los tres {3) dias habiles siguientes a la firma del

LT
POLICIA NAC;ONAL
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12,

10.

11.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

No estan permitido las manifestaciones de afecto con los estudiantes,
auxiliares de policia en formacién y de igual con el personal uniformado, no
uniformado y auxiliares de policia de la seguridad de |a unidad.

Se prohibe el cobro de los servicios no prestados durante el contrato, al
personal de estudiantes, auxiliares de policia en formacion.

El arrendatario debera al finalizar el contrato devolver el inmueble,
equipamiento y utensilios entregados en optimas condiciones, de acuerdo al
inventario relacionado y a responder por pérdidas o dafios cuando se
demuestre su responsabilidad de los bienes inventariados de propiedad de la
Policia Nacional, ast como por los dafios o perjuicios gue cauce a terceros.
El arrendatario realizard las reparaciones locativas a que haya lugar,
conseguir o adquirir el equipamiento y accesorios necesarios cuando las
circunstancias lo ameriten, para lo cual debera contar con previa autorizacion
de la Direccidon de la Escuela con concepto del supervisor del contrato, asi
mismo se compromete a no realizar obras ni modificaciones estructurales sin
autorizacion expresa.

NO esta permitido recibir visitas de personal ajeno a la institucion en el espacio
de arrendamiento.

El arrendatario se compromete a ejercer el control necesario sobre la calidad |
de! servicio que ofrece generando las acciones necesarias para la oportuna y
buena atencién no generando congestion ni largas filas.

Responder por pérdidas o dafios cuando se demuestre su responsabilidad de
los bienes inventariados de propiedad de la Policia Nacional, asi como por tos
dafios o perjuicios que cauce a terceros.

El arrendatario atendera ias solicitudes de mejoramiento que le realice la
Direccion de la Escuela por diferentes razones de acuerdo a su servicioy a
sclucionarlas en los términos que para el efecto se sefialen cuando sea del
caso, asi como a facilitar y colaborar para la realizacion de evaluaciones que
se hagan del servicio {(encuestas, entrevistas, buzon de sugerencias etc.).

El arrendatario deberéa mantener las condiciones minimas de seguridad como
los es asegurar los lugares que posean puerta con sus respectivas chapas de
las cuales las llaves las debera el arrendatario.

En atencion al instructive 024 () "LINEAMIENTOS PARA SUSCRIBIR
CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO DE BINES INMUEBLES POR PARTE
DE LA POLICIA NACIONAL ESTUDIOS DE SEGURIDAD Y
CONFIABILIDAD" (...} la Seccional de inteligencia (SIPOL) de la jurisdiccion
donde se ubica el bien o area arrendar, debe realizar los estudios de
seguridad y de confiabilidad al arrendatario del mismo. El supervisor debe
coordinar con el jefe de seguridad instalaciones quien sera el responsable de
proyectar solicitud con firma de la direccién ante la especialidad de inteligencia
policial.

El proponente se compromete a ejercer el control necesario sobre la calidad
del servicio que ofrece generando las acciones necesarias para la oportuna y
buena atencion.

El proponente (afrendatario) ejercera el control necesario sobre la calidad del
servicio que ofrece, generando la mejora continua y las acciones para la
oportuna y buena atencion.

El proponente debera subsanar y acatar todas las observaciones en relacion
a situaciones de seguridad que puedan presentarse y generarse durante el
tiempo de ejecucion del presente contrato.
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NOTA!: El arrendatario debera devolver la infragstructura en perfecto estado al igual
que cuando le fue entregado el local, para lo cual debera hacer entrega al supervisor
_ de contrato mediante acta (paredes, pisos, infragstructura en general)

SEGURIDAD INSTALACIONES:

1. El arrendatario debera mantener las condiciones minimas de seguridad como lo es
asegurar los lugares gue posean puerta con sus respectivas chapas de las cuales
las llaves las debera manejar el administrador o personal designado por el
arrendatario.

2. Debera en todo momento cumplir los requerimientos exigidos en relacion a la
seguridad fisica en las instalaciones de la Escuela de Carabineros Provincia de

| Veélez "Mayor General Manuel José Ldpez Gémez",

CALIDAD DE LOS PRODUCTOS Y/O ELEMENTOS:

1. El proponente debe vender productos y/o elementos de excelente calidad.
2. El proponente (arrendatario) se compromete a adquirir los productos y/o
elementos en sitics legalmente establecidos y reconocidos productos de
| primera calidad [
OBLIGACIONES DEL ARRENDATARIO CON EL PERSONAL CONTRATADO
PARA PRESTAR EL SERVICIO:

1. El arrendatario debera cumplir las obligaciones laborales y las establecidas
como patrono en el del codigo sustantivo de trabajo, con el personal
contratade por su cuenta y riesgo, el cual sera a cargo exclusivo del
arrendatario incluido los salarios, prestaciones, afiliacion al sistema de
seguridad social.

El literal |l del Instructivo No. 024 DIPON-DIRAF-70 del 14/08/2020
‘Lineamientos para suscribir contratos de arrendamiento de bienes
inmuebles por parte de la Policia Nacional’, (..) Teniendo en cuenta que e/
Ministerio de Salud y Proteccion Social, mediante comunicacion oficial
"202031400612321*, emitic concepto relacionado con el aporte al
Sistema de Seguridad Social, sobre una base del 40% facturado, por
parte de aquellas personas naturales que suscriban contratos de
arrendamiento con la Policia Nacional, efectuando sus cotizacicnes mes
vencido al Sistema de Seguridad Social Integral, sobre una base minima
del 40% del valor mensualizado del canon de arrendarmiento previsto en el
contrato, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado (IVA).

Para los efectos enunciados, seré pertinente efectuar la imputacién de
costos y deducciones, siempre que se cumplan los criterios determinados
en el articulo 107 del Estatuto Tributario.

2. El amendatario se compromete a tener en forma permanente al personal que
atendera el servicio el cual debe estar calificado y cumplir con los requisitos
de higiene, aseo, organizacion y la atencion en forma cortés al personal gue
requiera de sus servicios dentro del local.

Queda prohibido contratar a menores de edad.

El arrencatario debera suministrar del personal a su cargo, la dotacién
establecida por la Ley, elementos de seguridad, uniformes e identificacion con
un carne el cual deberan portar en un lugar visible; al inicio del contrato se
debera entregar al Supervisor del contrate.

B ow
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'POLICIA NAGIONAL

5. El arrendatario se compromete a ejercer el control necesario sobre la calidad
del servicio que ofrece generando las acciones necesarias para la oportuna y
buena atencién no generando congestion ni largas filas.

A

12

1.

| ASEO Y LIMPIEZA

El arrendatario debera barrer y limpiar cuantas veces sea necesario, con
el fin de mantener en optimas condiciones el area arrendada y la zona
comun con disponibilidad de los elementos de aseo necesarios para la
limpieza y buena presentacién a la hora de recibir los alimentos tales
como: jabon, esponjillas, traperos, escobas, desinfectantes y demas que
se requieran.

El arrendatario sera el directo responsable y asumira el manejo, control y
disposicion final de las basuras, que genere durante e! tiempo de
ejecucion del presente proceso de contratacion, para tal fin debera
coordinar para que los residuos sean llevados al centro de acopio en los
horarios para recoleccidn de estos residuos.

13

1.
2.

COMPROMISOS SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL

De acuerdo con el SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL DE LA POLICIA
NACIONAL, el Arrendatario debera:

Asumir como su responsabilidad cualquier infraccién necesaria tramitar
antes del inicio del servicio.

Fl establecimiento debe disponer de puntos ecoldgicos o contenedores y
bolsas apropiadas plenamente identificados, segun el codigo de colores
establecidos con el fin de realizar la separacion de los residucs
aprovechables y peligrosos, teniendo en cuenta los lineamientos
establecidos en la Politica Ambiental de la Policia Nacional, Decreto 1076
del 2015 por medio dei cual se expide el Decreto unico reglamentario del
sector Ambiente y desarrollo sostenible y el Decreto 1077 de 2015 “Por
medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Vivienda, Ciudad y Territorio” y en atencion a la Resclucion 2184 de 2019
“Por la cual se modifica la Resolucién 668 de 2016 sobre el uso racional
de bolsas plasticas y se adoptan ofras disposiciones”, asi:

RESIDUOS ORGANICOS
APROVECHABLES

PLASTICO, VIDRIO, | RESIDUOS NO
CARTON, PAPEL, | APROVECHABLES
METALES, MULTICAPA {ORDINARIOS)

BOLSA Y RECIPIENTE DE | BOLSA Y RECIPIENTE | BOLSA Y RECIPIENTE DE
COLOR VERDE DE COLOR BANCO COLOR NEGRO |

3.

El lugar donde se almacenen los residuos estara debidamente sefializado, en
perfecto estado de limpieza y orden.

Atendiendo lo dispuesto en la resolucién 2184 del 2018, expedida por el
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible “Por ef cual se modifica Ia
resolucién 668 de 2016, sobre uso racional de bolsas plasticas y se
adoptan otras disposiciones”, el arrendatario debera Eliminar el uso de las
bolsas plasticas, como accién contundente para el manejo de residuos y
cuidado de los recursos naturales.

E! arrendatario debera aplicar las buenas practicas ambientales, participar
de los programas y campaias ambientales, asi como las demas
exigencias que se establezcan en el Sistema de Gestién Ambiental, que

2BS-FR-0004
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

ESPECIFICACCIONES TENICAS MINIMAS

contribuyan al cumplimiento de la Politica Ambiental y Objetivos [
Ambientales Institucionales, en todas las actividades que realice durante
la prestacion del servicic dentro de la Unidad.
5 El oferente debera presentar diligenciado vy firmado en su oferta, con
referencia ADMINISTRACION DEL SISTEMA DE GESTION
_ AMBIENTAL. |
COMPROMISOS SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL

TRABAJO

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el decreto 1072 de 2015 el
arrendatario debe cumplir con los siguientes requerimientos:

' EVIDENCIADE |

REQUERIMIENTO CUMPLIMIENTO
'Realizar la afiliacion a EPS, AFP y ARL dentro
de los 5 dias habiles siguientes a la suscripcion ‘
del contrato. El arrendatario se compromete a
| mantener dicha afiliacion y alcance de cubrimiento
del nivel de riesgo de exposicién, durante toda la
gjecucion de las actividades objeto del contraio a
todos sus empleados (independientemente de su
forma de contratacion) gue estén involucrados en el
desarrollo de ias actividades contratadas.

Certificado afiliacion vy
planilla de pagos en

Nota: para la ejecucicn del contrato el contratista 71Ve! €€ riesgo 5 |

debera entregar al supervisor del contrato para Ia
firma del acta de inicio, certificacion de afiliacion de
EPS, AFP y ARL en RIESGO 5, de sus empleados
ya que independiente de Ia actividad a desempefiar
se debe calificar por el centro de trabajo, para este
caso la Escuela de Carabineros Provincia de Vélez
“en |a cual se realiza la actividad laboral.

Presentar en |a propuesta, certificacion firmada por
¢l responsable del SG-SST, que acompafara la
gjecucién del contrato, indicando que autoriza la
presentacion de sus documentos a esta propuesta,
junto con ia certificacion de idoneidad (licencia
vigente en SST y curso de SG-SST de 50 horas),
per un tecndlogo, profesional, o profesionales con
postgrado.

'Presentar dentro de los 30 dias calendario
siguientes a la firma del contrato copia del
reglamento de higiene y seguridad industrial
vigente que aplica el contratista o subcontratista en
su actividad laboral,

'Carta firmada por el

responsable SG-S8T,
indicando que autcriza
la presentacién de sus
documentos a esta
propuesta, con copia
de la licencia vigente
en SSTy curso de SG-

| 58T de 50 horas.

Reglamento de higiene
y seguridad industrial
vigente firmado por e!

representante legal.

= El oferente debera presentar diligenciado y firmado en su oferta el
FORMULARIO SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD
~ EN EL TRABAJO.

2BS-FR-0004
Version:9
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

ESPECIFICACCIONES TENICAS MINIMAS

POLICIA NACIONAL

1.

COMPROMISOS SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD DE LA |
INFORMACION

CONFIDENCIALIDAD E INTEGRIDAD DE LA INFORMACION
INSTITUCIONAL: Dada la naturaleza de las actividades a realizar en
desarrollo del objeto contractual, el contratista debe garantizar la
preservacion de la integridad y confidencialidad de la informacion
institucional a la cual llegare a tener acceso directamente o por intermedio
de terceros; en tal virtud ,adoptara todas las medidas que sean necesarias
para impedir su duplicacion, sustraccion divulgacion, alteracion,
ocultamiento o utilizacion indebida y suscribira con la entidad los formatos
de confidencialidad o reserva a que haya lugar.

No esta autorizado la toma de fotografias de instalaciones de la unidad y
de personal que labore o en su defecto estudiantes en redes sociales y/o
paginas en internet.

En virtud del futuro contrato, el confratista seleccionado se obliga a no
suministrar informacion que obtenga o conozca con ocasion de |a
ejecucién del futuro contrato: asi como sobre los lugares a los cuales
tenga acceso con ocasion de su desarrollo.

El oferente debera diligenciar y entregar en su propuesta el ACUERDO
DE CONFIDENCIALIDAD el cual se encuentra incluido en el presente
estudio previo.

Una vez firmado el contrato el arrendatario en coordinacién con el
supervisor del contrato, presentaran diligenciados por el arrendatario y
empleados el formato "DECLARACION DE CONFIDENCIALIDAD Y
COMPROMISO CON LA SEGURIDAD DE LA INFORMACION
CONTRATISTAS O TERCEROS", Codigo: 1DT-FR-0016, soportes que
deberan reposar en el expediente del contrato.

|

2.
15

3.

4.

5.
\ 16

NIVEL DE EDUCACION O NIVEL ACADEMICO

CARGO . - l " FORMACION Y/O CAPACITACION -

Con el fin de garantizar la idoneidad del personal que desarrollara las actividades propias del servicio al
cliente, estos deberan contar con formacion y/o capacitacion en:

Atencién al Cliente

Contar con cursos y/o capacitacion en:
= Servicio al cliente.

EXPERIENCIA PROPONENTE EN OFRECER EL SERVICIO (ARRENDATARIO):
El futuro arrendatario debera demostrar experiencia respecto de! servicio al cliente de acuerdo a la
actividad que pretende ejecutar dentro de esta unidad policial, para lo cual debera presentar maximo
tres (3) certificaciones (certificaciones con empresas publicas o particulares}), con concepto favorables
17 | donde se logre evidenciar una buena atencion al consumidor y la debida satisfaccion de los
compradores.

En caso dado que, el interesado haya ejercido su actividad en forma independiente, la experiencia se |
acreditard mediante declaracion del mismo. '

2BS-FR-0004

Versidn:9

Capitan ELIANA MARIA MARTINEZ LARA
Comandante compariia ESVEL

aprobacién: 01/03/2022




ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS Y DETERMINACION DE

ETAPA CONTRACTUAL

ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

GARANTIAS

GARANTIAS DEL PROCESO

] 5 |
POLICIA NACIONAL

Version:9

MEC';?;'SMO CLASEDE | TIPIFICAGIONDE | ESTIMACION | ASIGNACION | ... JUSTIFICACION COBERTURA /
CoREE RIESGO |  LOS RIESGOS DEL RIESGO | DEL RIESGO VIGENCIA
, =0
[ | ! AMPARA EL RIESGC DE
INCUMPLIMIENTO  DURANTE  EL
PLAZO DE EJECUCION Y CUATRO
— VIGENTE POR | MESES MAS, LA ESTIMACION DEL
CIENTO (20%) UN TERMINO | RIESGO CUBRE EL 20% DEL VALOR
GARANTIA RIESGO CUMPLIMIENTO DEL | o™ 5 i | naTaRio | IGUAL A LA | DEL CONTRATO COMO QUIERA
UNICA JURIDICO CONTRATO ey VIGENCIADEL | QUE SE PRETENDE EL PAGC
CONTRATO CONTRATO Y | PARCIAL O DEFINITIVO DE LOS
4MESES MAS | FERJUICIOS QUE CAUSE A LA
ENTIDAD EN  LOS  MISMOS
TERMINOS DE LA CLAUSULA PENAL
PECUNIARIA
AMPARA A LA ENTIDAD DE LOS
VIGENTE POR | PERJUICIOS QUE SE LE OCASIONE
NO  PAGD DE  CINCO POR UN TERMINO GCOMO  CONSECUENGIA  DEL
GARANTIA RIESGO SALARIOS CIENTC  (5%) IGUAL A LA | INCUMPLIMIENTO DE LAS
Diiea SUE IO PRESTACIONES £ DEL VALOR |ARRENDATARIC VIGENCIA DEL | OBLIGACIONES LABORALES A QUE
INDEMNIZACIONES | DEL CONTRATO Y | ESTE OBLIGADO EL CONTRATISTA
LABORALES CONTRATO. TRES (3) | DERIVADAS DE LA CONTRATACION
ANOS MAS DEL PERSONAL UTILIZADOS PARA
LA EJECUCION DEL CONT RATO
CLAUSULAS SANCIONATORIAS
T T A NG | CUANDO EL
CONSTITUCION MULTA CUYD ARRENDATARIQ LA NO
DENTRO DEL | VALOR  SE CONSTITUYA DENTRO
TERMINO Y EN LA | LIQUIDARA [ LA MULTA SE | DEL TERMINO Y EN LA
REEED FORMA PREVISTA | CON BASE EN APLICARA POR CADA ' FORMA PREVISTA EN
MULTA URDIGG | EN EL CONTRATO | UN CEROC | ARRENDATARIO | DIA DE RETARDO ¥ FEL CONTRATO O EN
O EN ALGUNO DE | PUNTO  DOS HASTA POR DIEZ (10) | ALGUNG DE  SUS
SUS (0 2% DEL RIAS MODIFICATORIOS Y
MODIFICATORIOS | VALOR  DEL LOS REQUISITQS DE
LA POLIZA DE | CONTRATO EJECUCION o]
GARANTIA UNICA LEGALIZACION
LA MULTA  8E
APLICARA POR CADA
DiA DE RETARDO
MULTAS HASTA POR UN PLAZO
CUYO VALOR DE QUINCE ({15) DIAS
SE LIQUIDARA CALENDARIO QUE SE m‘éip‘mmfmﬁgm ©
CON BASE EN DESCONTARA  DEL PARCMP
IAL DE ALGUNA
RIESGO INCUMPLIMENTG | UN  CERO SALDC - QUE LE o CION
MULTA URoco I PARciaL PUNTO CINCO | ARRENDATARIO | ADEUDE LA ENTIDAD | popionch .
(0 5%) DEL ESTA SANCION SE CONTRATO FOR
VALOR IMPONDRA MEDIANTE | o0 et s oo
DEJADC  DE ACTO
AL CONTRATISTA
CUMPLR  © ADMINISTRATIVO
ENTREGAR MOTIVADO EN EL QUE
SE EXPRESARA LAS
CAUSAS QUE DIERGN
| LUGAR AELLA | |
EL VENTE POR | oo, o
CIENTO (20%)  DEL ' \yempLMIENTO
VALOR TOTAL DEL
INGUMPLIMIENTO CONTRATO. CUANDG | PARCIAL O DEFINITIVO
TOTAL DEL | VEINTE POR o8 trate . DE | DEL CONTRATC POR
CLAUSULA RIESGO CONTRATO O | CIENTO (20%) R UMPLMIENTO PARTE DEL
PENAL JURIDICo | INCUMPLIMIENTO | DEL  VALOR = ARRENDATARIO | NCUM el | CONTRATISTA SE
PECUNIARIA PARCIAL DE LAS TOTAL DEL CONTRATO Y BUSCA EL PAGQ
GBLIGACIONES CONTRATO PROPORCIONAL AL | PARCIAL Y DEFINITIVO
DEL CONTRATO RNy DE LOS PERJUICIOS
EARCIAL sEL | QUE SE CAUSEN A LA
e me ENTIDAD
2BS-FR-0004 aprobacidn: 01/03/2022



G-UOISIOA

720Z/£0/10 :uodeqo.de 000-44-58T
ﬁ‘ [ [ sal0dos 2 _
| 50 g
m | njoadsal 3 W
3 o | | S0 Q o = o 2 m|_ m
=) | oaiwdwng olenuoe | m_“ 2 = - » _ | opuelap e ] [ lenuos saleons | 5 m =
ap apodos B |apu mm. mu 8 o @] m 9 | £ | & OleNuod = |2 W. ol s | ¢ 1ap | saucoelsaud a ) w g €
A UBSYUIBA B| FIUBIPAR | QIDBLILIBL _ m r | B 40 m o = ugoe apofedoN |2 | 5 8
_ oM _<_ sinadns s B uiwiay, = | _
_ _ iop sured | ga .
sod U M
| BIYISA, . ) )
== e S e
| slusLe
[O1=1 118 %] __ mm“.Mhm > unuodo e -
= 3 w2 |m|.| T
] og U oo 5 = ORI o = £ opaleEise | B | g’ | 5 g
@ i o 0 o m o - O it a ] o ra w | osinoa) | cusiuepuaue |3 | 2 | @
@ saw B w wn o A 2 3 3
£ oweuLa] | 50 ENED 2 g | ug i o e fodkis 2 )2
© | S8W UQIOBEDYUIA Bl UG 3 o d B ] | 18 ap o|m | & | o S
aqeyosed | e uo) & [ siaadns = pneoss | ap obed oN 3|3 o
I¥ udD | 2uaojus uespod |
| 5 ST T i : Ll il il as oN . W sl
1
2 o
w openuao o = opejsy | olalwepusle |5 | m m
n g o = o B m | q s
= 2JUBA Uwu_Mm o M QeI u | S =z = W N - ep 0 = jul ~ o w ISR ey m m W ki
m o_“...rEm mup_: .._..,_».__w .”ﬂ_..‘mm‘_wﬂ_mh 1ap ULl J—— [ 2 o (o] m 2 sialedns o = ownged sopefalua m. mu 3 & L
c ep ru.. 151 gl apseg | S-noed 8 18 Jod ug g m |ep o sojuawajz (2 | 5 |° | 8
2 | ‘uopnoals B) us |0U0D BESUan @ sonas | solanlE sl
o oueq
) 7 2
¢ s - ] % 9
W m ol 2 M 3 ..V, a4 .W 3
@ 8 2 & g a a 3 2 3
& = £ 2 3 8| Bl o v 1| € 3
& 3 ] -l ¢ ERIE e e | s 9 AR o 5
£ = o & =] ] 3 ® g = = 5 35 0 e - a o
2 § = o 58 iz 8 & o 8 -] = B = o Z 3 5 ]
& s 53 g5 §E g | B s 2| &| E e 5 3 H g g
& Eag m g ERD A ) 8 3 g & B 3 (i3 ® e E
£ 3 2 25 . g2 2 g 58 B 2 2 g z Z
(] = & -] o m 33 I E -1 = 8
& EX g 2 2 &8 s -] =, ] M. w 3 2 e B o] °
g g g6 8a 83 8 g a2 c ) & g s
3 9 3 3 = a3 e b 3
w W 8 b= m. E a o 2
= g ] e @ a
3 g 2 8 C m by
g f & v cuasnEie
ugiEiAey & oaloluop - 1ep sendsep oyaedun
TVNOIOVN VIOIT0d OTHVYOILIN 30 YWNOL V1 A 09531 130 SISITYNY

@ SOLVHINOD VHVd SOIATHd SOIANLS3 3d NOIDVHOavi3




Zz0Z/€0/10 uoneqgoude

GIUOISIZA
¥000-44-54¢

‘s00180|ouss) A sajeI00s 'soajljod

'SOIWQUODB 'safRUSIGLUE SBI0J0B) SOj US 021UN $3 0}9akoid eped ojuena Jod 'OJeU0D 9D UYIoNaals Bl B BjUaY SJUDIS0 |9 A pepiiue | suodxa as
sajen2 so| e sobsal $0| Jezl|eue ‘oinaid 0IpNisa [ap JOPeINJONYSS (& apuodsallod ewloy enbil ap ‘uQlsab A ugioebipw ns eied pepnug el Jod opezijeal
Sisl|gue |2 OWod |se ‘leuoioeN ejoljod el Jod sojsandold sobssu so| eganide A ejdase 3jUs1940 |9 ‘BUB0 B| p UQIDBIIASaId B UOD 'VION :Z YION

[ensuspy

suapy

ouaadwng ﬁ GlenuoD |

A ugdnuBan B ajuBIpay

i ﬁ =

sajuBs8j0

0leuco | scjsods

Jeuuy eied elsandoid
ojenuo |

eyng) 8l | P | A so

OPUBLLIO] el _ luswinaep

21940 uok S0]

JEDIUNWDD ap uoD

_mEmen_
T
!
I

u

120 U onasl3

T =TITTET )

glijeuan

|

1

ON

18 1 ofeq < z I
=
5 G
O =

S 9 12 c

TYNOIJVN VIDIN0d

oo

‘uonsab A ugioebyw ns eied pepnu3 ej tod opezieal sisieue
|& OWoD ISE ‘|2UCIoEN Eloljod B Jod sojsandoud sofisal so| eqanide A ejdaoe ouejepusile oinny jo ‘elsandoid e ap ugEjUAS3Id €| uod 'L Y1ON

eoin
enuelef
ap ezijod
ap o
idwno
°2p
gnsngpo
afiixa ag

SIBNUDS
jap 0
sinladns
13p sued
Jod e
\snEduao
IBp  sau
Goebyqo

sB|
3p ol
wndiuna
2 owa
wingasg

AYNIQ S0l AUOD BUILD

AN e}

feq

ofis
ary
12p
ape
dun
20
s8I0
uan
335
[Eleto]
s
aon

pay

Tl vl
12 Bl
35 ON

QIIAIBS
15p Lo
oeysand

T T 71 T
ealun enueled

ap eziod E|
SOUOIEDIIPCL |
SNS ap

ounbBle us o
01RO 1F UD
esinaid eucy
B[ Ud A oLiuLg)
jop anuap ﬁ

UQIDNSUOD
ou ] ._’ .—
1 -+ +

oleueD
iap ugnnoals
ap oze|d
|9p sajue
'S3|EMOBIUOD
sauonediqo _
sg|
uoo eidwns
ou Oy
VAIVONIHEY
18 ann

(o]

oaplnp
UgIIBIEIUOG
ouljxg

|euoiceIad
ugionsaly
oulsIxy

ON

AL, i 1 I g

OTHVOILLIN 30 YIWHOL V1 A O9STIY T13d SISITYNY

SCLVHINOD V¥ Vd SOIATYd SOIaNLs3 3Q NoIDvHOaY I3

|BIBUSD

0Jiyroadsg



—

ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS _(é"

OBLIGACIONES DE LA POLICIA NACIONAL | POLICIA NACIONAL l

1. Poner a disposicién del ARRENDATARIO los bienes y lugares que se requieran para la ejecucion y entrega del
cbjeto contratado.

2. Una vez se surta el proceso de contratacion estatal, asignar un supervisor, a través de quien la POLICIA
NACIONAL. mantendra la interlocucion permanente y directa con el ARRENDATARIO.

3. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor designado para el efecto, exigiendole
la ejecucion idénea y oportuna del objeto a contratar.

4. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y el cobro de sanciones pecuniarias y garantias a
que hubiere a lugar, para lo cual el supervisor dara aviso oportuno al Area Administrativa y Financiera, sobre la
ocurrencia de hechos constitutivos de mora en el pago de canon de arrendamiento o servicios publicos.

5.  Solicitar y recibir informacién técnica respecto al servicio prestado al ARRENDATARIO en desarrollo del objeto
del contractual.

2BS-FR-0004 aprobacién: 01/03/2022
Version:9




ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS "A
(5T
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA  POLICIA NA.CIIONA[_

Cumplir con el objeto contractual.

2. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.

3. Responder en los plazos que la POLICIA NACIONAL establezca en cada caso, los requerimientos de
aclaracién o de informacion que le formule.

4. Cumplir cabalmente con las obligaciones, frente al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pensién y
riesgos laborales, por cuanto et cumplimiento de esta obligacion es requisito indispensable en
cumplimiento a ta (Ley 100 de 1993).

5. Constituir en debida forma y aportar al Grupo Contractual y Seguimiento de la Escuela de Carabineros
Provincia de Vélez o quien haga sus veces, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a Ia suscripcion
del contrato, la Garantia Unica.

8. Guardar la confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia ¢ que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular y respondera civil, penal y
discipiinariamente por los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero
se cause a la administracién o a terceros.

7. No acceder a peticiones 0 amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a hacer
u omitir algiin acto o hecho, el CONTRATISTA debera Informar de tal evento a la direccion de la Escuela
de Carabineros Provincia de Vélez y a las autoridades competentes para gue se adopte las medidas
necesarias.

8. Restituir a LA POLICIA NACIONAL los elementos que haya colocado a su disposicion para el desarrollo
del objeto contractual, cuando se lo requiera o al finalizar el contrato, en caso que se hayan suministrado
con previo cumplimiento a lo demas sefialade en el anexo técnico.

8. Las demas obligaciones del CONTRATISTA contenidas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993, asi mismo,
sera civil y penaimente responsable por sus acciones u omisiones en la actuacidn contractual.

10. No realizar ninguna moedificacion al contrato sin auterizacion del supervisor del contrate ni del ordenador
del gasto.

11. En el caso que durante el tiempo de ejecucién del contrato surja alguna eventualidad de fuerza mayor ¢
caso fortuito que afecte a cualquiera de las partes, el CONTRATISTA debera informar por escrito a la otra
parte gue corresponda, con el fin de definir la solucién de mutuo acuerdo.

12, Cancelar oportunamente el valor del canon mensual de arrendamiento y el valor del servicio publico de
acuerde a lo estipulado en las condiciones técnicas del contrato.

13 No pedra subarrendar, ceder vender o entregar a terceros bajo ningin titulc el area arrendada.

14 Usar el area arrendada segun los términos del contrato.

15 Entregar el area arrendada y los elementos entregados en perfecto estado de funcionamiento y
conservacion en la fecha de terminacion del contrato o en los casos de terminacion anticipada.

16. Respecto al manejo adecuado v la recoleccion de basura debera seguir las instrucciones de ia Escuela y
lo establecido en fas condiciones téchicas.

2BS-FR-0004 aprobacion: 01/03/2022
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i7.

18.

19.
20.

21.

22,

23.
24.

25.

ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS ' ,@
T | sy

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA | poLicia NAGIONAL

Permitir las inspecciones del inmueble que disponga la Direccion de la Escuela a guien este delegue con
el objeto de verificar las obligaciones del arrendatario.

Cumplir durante la ejecucién del contrato con la condiciones y obligaciones frente a los diferentes sistemas
que La Policia Nacional y la Escuela de Carabinero de Vélez han adoptado tales como: Sistema de Gestion
Ambiental, Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo y el Sistema de Seguridad en |a Informacion, con
el fin de mitigar cualquier tipo de riesgo o incumplimiento a los mismos.

Buenas practicas en materia ambiental sefaladas en las condiciones técnicas del presente estudio previo.
Cumplir las disposiciones que se dicten sobre planes de seguridad.

Cumplir con las obligaciones en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo y las demas sefialas en el
anexo de las condiciones técnicas.

Desarroliar sus actividades, dentro de ja Escuela, en los horarios autorizados y preestablecidos por la
misma.

Fijar lista de precios en lugar visible y que sea estéticamente acorde al lugar.
Brindar buen trato al personal en la atencidn.

Las demas que se desprendan del normal desarrollo del contrato.
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ATy
FORMULARIO ACUERDO DE CONFIDENGIALIDAD POLICIA NACIONAL
Sefiores.
POLICIA NACIONAL —
Ciudad
Referencia: Acuerdo de confidencialidad del proceso de , Numero

cuyo objeto es:

El{los) suscrito(s) a saber:
domiciliado en
. identificade con
, quien obra en calidad de representante legal ,
si se trata de persona juridica, caso en el cual debe identificarse de manera completa dicha sociedad,
consorcio, unién temporal, 0 asociacion, indicando instrumento de constitucion y haciendo mencién a su
registro en la camara de comercio del domicilio de la persona juridica), que en adelante se denominara ef
proponente, marifiesta(n) su voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente compromiso, teniendc
en cuenta las siguientes consideracicnes;

Primero: que la Policia Naciona! adelanta un proceso de contratacién a través de la modalidad de
. para la celebracién de un contrato estatal para.

Segundo: que el proponente entiende que parte de la informacién a la cual tendra accesc por causa o
con ocasion de los procesos de contratacion descritos en el numeral anterior se encuentra sujeta a reserva
egal por tratarse de actividades relacionadas con la defensa y seguridad de la nacion.

Clausula primera. Compromisos asumidos.
El proponente, mediante suscripcion del presente documento, asume los siguientes compromisos:

1. Mantener en reserva y no divulgar la informacion confidencial revelada por la policia nacional
0 por terceros formalmente designados para el efecto.

2. Mantener en reserva y no divulgar ni utilizar, en provecho propio o de terceros y para fines distintos
a los previstos en el contrato, fa informacion que le sea entregada directamente por la policia
nacional y/o sus designados.

3. Mantener en reserva y no divulgar por ninglin motivo la informacién gue personalmente conozca o
llegare a conocer en desarrollo y ejecucion de las actividades que le competan por causa ¢ con
ocasion del contrato

4. Mantener en reserva y no divulgar la informacién protegida por derechos de autor o por secreto
industrial de acuerdo a la normatividad vigente y que haga parte de ia informacion confidencial.

5. Reconccer que el recibo de la informacion confidencial no concede, ni expresa ni implicitamente,
autorizacion, permiso o licencia de uso de marcas, patentes, derechos de autor, o de cualquier otro
derecho de propiedad industrial o intelectual de |la Policia Nacional.
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~ POLICIA NACIONAL

FORMULARIO ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD

6. Suscribir, con antelacion a la revelacion de la informacion confidencial, los acuerdos de
confidencialidad que se ajustan a todo lo dispuesto en el presente acuerdo con todos sus
empleados y/o familiares de los mismos, contratistas, subcontratistas, proveedores y demas
personas naturales o juridicas que haya involucrado, involucre o llegare a involucrar en la ejecucion
de las actividades que le correspondan para el cumplimiento del objeto del contrato.

7. El proponente mantendrd una lista de usuarios de la informacién confidencial que sera
entregada al proponente cuando |o solicite.

8. Utilizar unica y exclusivamente la informacién confidencial que conozca o llegare a conocer, en
desarrolio y ejecucion de lo que le competa en relacion con el contrato.

9. No utilizar la informacion confidencial que conozca o llegare a conocer, en desarrollo y ejecucion
del contrato, en provecho propio o de terceros y para fines distintos a los previstos en el mismo,
prohibiéndose la divulgacion inclusive para fines academicos.

10. Adoptar y mantener mecanismos internos de seguridad adecuados para proteger la
confidencialidad de toda Ia informacién que conozca o llegare a conocer en desarrollo del contrato.

11. No usar la informaciéon confidencial de modo que pueda ser de alguna manera, directa o
indirectamente, perjudicial para ios intereses de |a policia nacional.

12. No acceder, copiar, reproducir, distribuir o transmitir por ningin medio conocido o por conocer la
informacion confidencial, en todo o en parte, sin previo y escrito consentimiento de la Policia
Nacional.

13. Cumplir con la confidencialidad en las mismas condiciones y formas, y con el mismo cuidado con
que realiza la proteccion de la informacion confidencial.

El proponente:

Firma del representante legal del proponente
Nombre o razén social del oferente:
Identificacién (NIT O C.C O C.E O):
Nombre Representante Legal:

Identificacién (C.C O C.E. O)

Direccion:

Teléfono:

Email:
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FORMULARIO SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO POLICIA NACIONAL

Sefiores.
POLICIA NACIONAL -
Ciudad.

Referencia: presentacion sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo para el proceso de
NUmero cuyo objeto es:

El{los) suscrito(s) a saber:
domiciliado en . identificado con
. quien obra en calidad de ( '

), quien en adelante se denominara el PROPONENTE, manifiesta(n) su
voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente compromiso, teniends en cuenta las siguientes
consideraciones;

La Policla Nacional, mediante la Resolucién 03843 del 09/09/2019, prevé en el Articulo 29 lo relacionade
con la “Politica del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo de la Policia NacionafF’,
en lo siguiente:

“La Policia Nacional de Colombia, en el gjercicio de su funcion de mantenimiento de seguridad y convivencia
ciudadana, manifiesta su compromiso con la proteccion de la seguridad y salud en el trabajo de todos los
funcionarios uniformades, no uniformados, contratistas y trabajadores en mision, mediante la identificacion
de peligros, evaluacion y valoracién de los riesgos faborales en todos los niveles de la institucion; para elio
destinara el capital humano, financiero v tecnoldgico, que permita el cumplimiento de los requerimientos
legales y las acciones de mejora continua”.

i

De igual manera en la ejecucion del contrato adicional a los requerimientos exigidos para su ejecucion, la
persona natural o juridica debera:

e Cumplir con ias obligaciones del SGSST, que las normas legales vigentes y/o la Policia Nacional
haya considerade en el contrato y acorde a la exposicion del contratista o subcontratista & los
riesgos encontrados en el centro de trabajo donde desarrolla la actividad.
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FORMULARIO SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

POLICIA NACIONAL

l

« Participar en las actividades que la Policia Nacional desarrolle en materia de promocidn y
prevencion de riesgos laborales.

» Cumplir con el uso continuo y permanente de los elementos de proteccion personal, durante la
gjecucion contractual, acorde a los peligros y riesgos relacionados |a tarea contratada.

o Conocer y participar en todas las actividades del plan de emergencia gque se programen por parte
de la Policia Nacional y los brigadistas de los centros de trabajo en donde desarrollara las
actividades.

« Notificar a la mayor brevedad, al supervisor del contrato, la ocurrencia de incidentes, accidentes
de trabajo o el diagnostico de enfermedades |aborales, asi como las condiciones de peligro que
detecte durante la ejecucién de la actividad contratada.

e Practicarse o practicar a sus trabajadores (segin sea el caso) los examenes meédico
ocupacionales y complementarios que correspondan, de acuerdo a la actividad contratada y objeto
del contrato.

« Diligenciar los formatos del SGSST de la Policia Nacional o el contratante, que le sean aplicables
a |a ejecucion de la tarea contratada.

« Entregar los documentos que evidencien objetivamente los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral, segun los requisitos legales y las obligaciones como contratista, efectuando los pagos a
la ARL de acuerdo a la clase de riesgo de la actividad desarrollada.

Las personas juridicas deben diligenciar |a lista de chequeo que evidencie el cumplimiento a la Resolucidn
0312 del 2019 “Por la cual se definen los Estandares Minimos del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud
en el Trabajo 8G-SST, considerando lo siguiente:

1. Estandares minimos para empresas, empleadores y contratantes con diez (10) o menos
trabajadores, clasificadas con riesgo |, H o li

2. Estandares minimos para empresas de once (11) a cincuenta (50) trabajadores clasificadas con
riesgo |, 11 & 1.

3. Estandares minimos para empresas de mas de cincuenta (50) trabajadores clasificadas con riesgo
LN IV 0 V y de cincuenta (50) 6 menos trabajadores con riesgo IV & V.

La verificacion al cumplimiento de lo antes descrito sera efectuada por el supervisor del contrato.

El proponente:

Firma del representante legal del proponente
Nombre o razén social del oferente:
Identificacién (NIT D C.C O C.E O}
Nombre Representante Legal:

identificacion (C.C O C.E. O0)

Direccion:
Teléfono:
Email:
z Este fo ario se actualizara pot [ las unidades duefias de 1a necesida yrdinacio 1880y e del Siste
Geshién ¢ 5T de ta unidad cada vez que se fequiera, de acuerdo ia actualizacion de lar atviddad, p 3y objet
det SG-85T ) Policia Naclonal
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

FORMULARIO COMPROMISO ANTICORRUPCION

Sefiores.
POLICIA NACIONAL -
Ciudad.

Referencia: Compromiso anticorrupcion del proceso de . Nimero
cuyo objeto es:

El (los) suscrito{s) a saber
- domiciliado en , ideniificado con

, Quien obra en calidad de (representante legal de la sociedad, del
censorcio, de la unién temporal, o de |a asociacion proponente, si se trata de persena juridica, caso en el
cual debe identificarse de manera completa dicha sociedad. consorcio. union temporal, o asociacion,
indicando instrumento de constitucion y haciendo mencion a su registro en la camara de comercio del
domicilic de la persona juridica), que en adelante se denominara el proponente, manifiesta(n) su voluntad
de asumir, de manera unilaterai, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERO: que ta POLICIA NACIONAL -
adelanta un proceso de seleccion para la celebracion de un contrato estatal

SEGUNDO: cue es interés del proponente apoyar la accién del estado colombianoc, y de la POLICIA
NACIONAL - para fortalecer la
transparencia en [os procesos de contratacion, y la responsabilidad de rendir cuentas:

TERCERQO: gue siendo del interés del proponente participar en el proceso de seleccion aludido en el
considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la informacién propia que resulte
necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente compromiso unilateral
anticorrupcion, que se regira por los siguientes compromisos:

COMPROMISOS ASUMIDOS.
El proponente, mediante suscripcion del presente documento, asume los siguientes compromisos:

Nos comprometemos a no ofrecer y ho dar dadivas, sobornos o cualguier forma de halago, retribuciones o
prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente ¢ a través de sus
empleados, contratistas o tercero.

Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas gue tengan por objeto o efacto
la colusion en el presente Procesc de Contratacion.

Nos comprometemes a revelar la informacién que sobre el presente Procesoe de Contratacién nos soficiten
los organismos de control de la Republica de Colombia.

Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asescres el contenide del presente Compromiso
Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de
nuestros empleados o asesores.

Conocemos las consecuencias derivadas del incumptimiento del presente compromiso anticorrupcion.

El proponente no ofrecera ni dara sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningtn funcionario publico
en relacion con su propuesta, con el proceso de contratacion, ni con la ejecucion del contrato que pueda
celebrarse como resultado de su propuesta,
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FORMULARIO COMPROMISO ANTICORRUPCION

| _POLICIA NACIONAL

El proponente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compafia o un agente
comisionista independiente, 0 un asesor o consultor o haga en su nombre;

El proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y
asesores, y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de
las leyes de la Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de
seleccién y la relacion contractual que podria derivarse de elia, y les impondra las obligaciones de:

No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios de LA UN 3 EJEC JRA, ni a
cualquier otro servidor publico o privado que pueda influir en la adjudicacion de la propuesta, bien sea
directa o indirectamente, ni a terceras personas que, por su influencia sobre funcionarios publicos, puedan
influir sobre la aceptacion de |a propuesta.

No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la POLICIA NACIONAL - UNIDAD EJECUTORA durante
el desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser aceptada su propuesta.

Asimismo, debe tener en cuenta que los acuerdos contrarios a la fibre competencia, es decir, aquellos que
tengan por objeto la colusion (convenio o contrato hecho en forma fraudulenta o engafiosa) en los procesos
o los que tengan como efecto la distribucion de adjudicaciones de contratos, distribucion de concursos o
fijacién de términos de las propuestas, 1 son sancionables por la Superintendencia de Industria y Comercio.

El proponente se compromete a que los recursos utilizados para las gestiones pre-contractuales o
contractuales derivadas del presente proceso no provendran de actividades ilicitas tales como el lavado de
activos, testaferrato, trafico de estupefacientes o delitos contra el orden constitucional, o que de alguna
manera contrarien las leyes de la Republica, la moral o las buenas costumbres.

El proponente asume a través de la suscripcién del presente compromiso, las consecuencias previstas en
la solicitud de oferta del proceso de contratacion, si se verificare el incumplimiento de los compromisos
anticorrupcion.

En constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacion de los compromisos unilaterales
incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de (ciudad donde se firma el
presente documento) a los (dia del mes en letras y nimeros, dias del mes de del afio).

El proponente:

Firma del representante legal del proponente
Nombre o razén social del oferente:
Identificacién (NIT O C.C O C.E O}
Nombre Representante Legal:

ldentificacién (C.C O C.E. O)

Direccion:

Teléfono:

Email:
NOTA: para el caso de ofertas conjuntas _suscribiran el presente documento todas los gue conforman el cONSoreio o union temporal

a través del integrante, representante legal o apoderado.
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ADMINISTRACION DEL SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL POLICIA NIACIONAL

La Escuela de Carabineros Provincia de Vélez “Mayor General Manuel José Lopez Gémez" como Institucién
destinada a fa formacion y la investigacion debe procurar realizar los procesos asociados a la adquisicion de
bienes y servicios necesarios para el eficiente funcionamiento de la Unidad que posibiliten el cumplimiento de la
politica ambiental ("En la Policia Nacional. en el marco de la responsabilidad ambiental, nos comprometemos a
confribuir con la proteccién del ambiente, a través de acciones de educacion ambiental, prevencion de la
contaminacion, cumplimiento de la legislacién, y el control de aspectos e impactos ampientales asociados a
nuestras instalaciones, procesos y servicios. Asi mismo, realizamos el mejoramiento continuo del desempefio
ambiental de la institucion y actuamos para defender y proteger los recursos naturales, |2 biodiversidad y los
ecosistemas aportando significativamente al desarrolio sostenible bajo un enfoque de derechos aue permita
gozar de un ambiente sanc."), segun lo establecido en la resolucion 03924 del 24/06/2016 contribuyendo de esta
forma con la proteccién efectiva del medio ambiente, dentro de los procesos que se adelanten con miras a la
adaquisicion de bienes y/o servicios se incorporaran criterios articulados con la proteccion del medic ambiente, a
partir de la inclusion de pardmetros como la compra verde ¢ responsable, que significa la integracién del
componente ambiental en la toma de decisiones de compra de bienes y contratacion de servicios; por lo tanto
solicitamos de manera informativa a nuestros proveedores, relacionar la siguiente informacion con caracter
adicional.

Yo, me comprometo a contribuir con la proteccian del medio ambiente a través de la
prevencion de la contaminacion, el cumplimiento de la legislacion y las diferentes regulaciones ambientales y el
control de los impactos ambientales adversos, asi como al mejoramiento continuo del desempefic ambiental, de
tal forma que los bienes que suministrare cumplen los parametros exigidos por el Sisterma de Gestion Ambiental
Igualmente a la adquisicion de productos en presentaciones simples, cuya disposicién final permita e! reciclaje,
la transformacion hacia otros articulos o su facil descomposicidn, adquirir productos en CUyO procese no se
utilicen quimicos, ni téxicos, peligrosos, igualmente adquirir en lo posibles articulos gue contengan el sello verde
contribuyendo de esta forma con |a proteccién efectiva del medio ambiente,

Asi mismo se solicita el compromiso de cumplir y respetar los programas ambientales establecidos para las
instataciones de la Escuela de Carabinercs Provincia de Vélez ‘Mayor General Manue! José Lopez Gémez", en
cuanto al manejo de residuos sélidos, residuos peligrosos, sustancias quimicas, manejo de vertimientos, usc y
ahorro del agua y energia

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL

DOCUMENTQ IDENTIDAD

EMPRESA.

NIT. No.

2BS-FR-0004 aprobacion: 01/03/2022
Version:9



