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Doctora:

ELIANA PAOLA CARRERO HERNANDEZ
SUBSECRETARIO DE DESPACHO
SUBSECRETARIA ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO
Ciudad

ASUNTO: SOLICITUD DE CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA DE PERSONAL PROCESO CONTRACTUAL No.
SHM-CPS-921-2023

Cordial Saludo.

De manera comedida me permito solicitar se me certifique si dentro de la Planta Global del Municipio de San José
de Cúcuta existe Personal disponible con el siguiente Perfil Requerido:

N° DE PERSONAS
SOLICITADAS

PERFIL REQUERIDO OBJETO A DESARROLLAR

1 PROFESIONAL 2023L-473 EJECUTAR EL COMPONENTE DE CONSERVACIÓN
CATASTRAL A FIN DE FORTALECER LA OPERATIVIDAD DE LA OFICINA
DE CATASTRO MULTIPROPOSITO DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DE
CUCUTA, COMO PROFESIONAL PARA ADELANTAR ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS EN EL MATERIA DEL CONTRATACIÓN EN EL
DESARROLLO DE LOS PROCESOS QUE SE DERIVAN DEL SERVICIO DE
INFORMACIÓN CATASTRAL ACTUALIZADA

ACTIVIDADES

El perfil es requerido para adelantar las siguientes Actividades:

1. Elaborar actos administrativos como actas de inicio, actas de aprobación de pólizas, designación de supervisor
entre otros relacionados con el proceso de contratación de servicios personales. 
2. Realizar la Publicación y actualización de los diferentes documentos precontractuales, contractuales y post
contractuales en la plataforma transaccional SECOP II, cuando lo requiera la Secretaria de Hacienda Municipal o
en su defecto la Subsecretaria de Catastro Multipropósito. 
3. Coadyuvar en la consolidación de informes de gestión en el área de contratación que requiera la Secretaria de
Hacienda Municipal o en su defecto la Subsecretaria de Catastro Multipropósito.
4. Coadyuvar en la consolidación documental de los expedientes en las diferentes etapas de los procesos
contractuales de servicios personales y bienes y servicios realizados en la subsecretaria de catastro
Multipropósito.
5. Coadyuvar en la revisión, consolidación y trámite de las cuentas de cobro de los contratistas de servicios
personales y proveedores
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6. Las demás que le sean asignadas de acuerdo con la naturaleza del presente contrato.

Sin otro particular,

NELSON ORLANDO MIRANDA RUIZ
SECRETARIO DE DESPACHO - SECRETARIA DE HACIENDA


