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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd D.C., 12 de diciembre de 2023

Sefior (a)
ROBERTO MARTINEZ CASTRO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5192332
Coordinador Académico
Jornada Madrugada
Bogotd
Asunto: Informe mensual de ejecucion

contractual Mes diciembre del afo 2023
Referencia: No No. CO1.PCCNTR.5192332

Sandra Milena Loaiza Cardenas, identificado con la cédula de ciudadania No. 40.343.338 de
Villavicencio, en mi calidad de Contratista del SENA, en Jornada Madrugada, en cumplimiento del
Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de

actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTIDOS
MILLONES VEINTICINCO MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS ($22.025.255) M/tce.,
incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma
serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago
correspondiente al mes de JULIO de 2023 por Valor de Tres Millones Trescientos Cincuenta y Siete
Mil Quinientos Nueve pesos ($3.357.509) M/tce., CUATRO (4) pagos iguales correspondientes a los
meses de AGOSTO a NOVEMBRE de 2023, por valor de CUATRO MILLONES VEINTINUEVE MIL DIEZ
PESOS ($4.029.010) M/tce., cada uno. c) UN (1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de
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2023, por valor de Dos Millones Quinientos Cincuenta y Unos Mil Setecientos Seis pesos

($2.551.706) M/tce.

Plazo: Sera hasta el 19 de diciembre de 2023.

OBJETO:

Prestar servicios personales de cardcter temporal, orientando la Formacion Profesional Integral, de
acuerdo con la programacion definida por el Centro de Gestidn Administrativa para las jornadas diurna,
nocturna, madrugada y fines de semana en su sede principal, subsede y organizaciones, ejecutando
acciones bajo la modalidad presencial para Formacién Titulada y/o Formacion Complementaria y/o
acompafiamiento en Etapa Productiva de la red de conocimiento Gestién Administrativa y Financiera

en las areas tematicas: Bibliotecas, Gestion Administrativa, Gestién Documental y Talento Humano

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Orientar Formacion Profesional Integral | Talleres, estrategias | Evidencias

a los aprendices segln programacion de | didacticas activas, estudio de

fichas casos, mesas redondas etc

2 Acompafnamiento a los aprendices en el | Talleres, estrategias | Evidencias
desarrollo de procesos formativos y/o didacticas activas, estudio de
productivos. casos, mesas redondas etc

3 Actualizar contenidos y tecnologias en Talleres, estrategias | Evidencias

las diversas competencias del programa | didacticas activas, estudio de

de formacion. casos, mesas redondas etc
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4 Elaboracién y entrega de formatos y Talleres, estrategias | Evidencias
documentos requeridos en el proceso didacticas activas, estudio de

académico administrativo. casos, mesas redondas etc

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacidn Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto

bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE INICIO FINALIZACION
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion

contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el
No. 1058851835 de la planilla, pago simple mes de noviembre de 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019

— “ Decreto Ley Antitramites”)
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Evidencias en (9) folios

Cordialmente,

Firma

SANDRA MILENA LOAIZA CARDENAS
Contratista

C.C. No. No. 40343338

Recibi a satisfaccion:

Firma
ROBERTO MARTINEZ CASTRO
Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.5192332

Coordinador Académico Jornada Madrugada
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EVIDENCIAS MES DE DICIEMBRE DE 2023

Elaboracién documentos de calidad Actas de cierre, cronogramas, encuestas, Reportes de juicios
de evaluacion.

Compartidoc... > - > 1Fichas Instr.. > 2

| Tipo ~ | | Personas ~ | | Modificado ~ |
Nombre T

BB 1Actas

B 2 Cronogramas

BB 3. Guia de aprendizaje

B3 4.pPPPF

B 5. Planes de sesion

B . Planes de trabajo

BB 7 Encuesta

B2 8 Rannrte de nicine de suvaliacian

Responder correos y solicitudes, revisar actividades y estrategias pedagdgicas.

> Favoritos Elementos enviados 17 o =

> sayoloaiza@hotm... Ay l
D Anggy Pacla Realpe Rojas
LLAMADO DE ATENCION FINALY NO... Lun415PM
LLAMADQ DE ATENCION FINAL Y NOTIFICACION ...

- sloaizac@soy.sen...

&) Bandeja de ent... 4

brayan daza diaz 174
Informe acta de cierre ficha 2714190...  Lun1Z12PM
Cordial salude, atentamente adjunto el informe de ...

?) Borradores 2

B> Elementos envia...

@ GD-F-007 Form... | [g} Registro de asis... = +2
TEI Elementos eli... 92
£2 Correo no des... 24 Este mes
& Archivo tialala371@gmail.com

Fwd: INVITACION JORNADA SUSTENTAC...  Mié 6/12
Cargar actividades y material de apoyo a Territorium Enlace



NCIA EN ORGANIZACION
XCHIVOS . (2714190 PRY
2562026)
00 P2714190 R11 C9404
PRY2562026

SENA

0 por:
ador LMS , BRAYAN

YO DAZA DIAZ, DORIS

A RAMIREZ GARCIA,
DAVID RODRIGUEZ

, SANDRA MILENA LOAIZA
AS, ROBERTO MARTINEZ
), ORLANDO ALARCON
AMILO AVILA GARCIA,
ARLOS CARDENAS

Z, SONIADOLORES

S ROJAS, ANA JAKELINE
A BECERRA, AUGUSTO
DUARTE FIGUEROA,
RMANDO NAVARRO SOTO,

Calificaciones

e Evidencia aln en tiempo. Uona todos ]

RIOS, VIVIANA FERNANDA
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Vista

Aprendiz
IV_2023_SMLC_Sistematizar Datos_S05A11_Entregable final. Informe del proceso de

organizacion de documentos electrénicos

Informe del proceso de organizacion de documentos electronicos

Evidencia para equipos en especifico:No «
Fechas de Disponibilidiad
Fecha de Inicio: 2023-11-27 13:20  Fecha fin: 2023-12-03 23:30 Regresar
Se aceptaran entregas tardias
Numero de intentos limitados
Hacer disponible la evidencia
Instructor: SANDRA MILENA LOAIZA CARDENAS
Enlace para evidencia: http://sena.territorio.la/tarea_tte.php?tarea=543452395

Archivos

Enlazada a ponderacion: Ninguna

Rubrica: No asignada

I Comentario(s)

“» Descargar ZIP

Offline OOFF


javascript:editarTarea();
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https://sena.territorio.la/perfil.php?id=30719152
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Adjunta un archivo

GERALDINI XIOMARA GUIO SUAREZ X

Fecha de Envio: 2023-12-03 23:18:02
Calificacion: 80.0 A

Id respuesta: 546871366

Respuesta:

Buenos Noches, Instructora Sandra Loaiza

Adjunto evidencia sobre el entregable de la competencia

Cordialmente,

Geraldini Xiomara Guio Suarez
Marinela Rincon Galindo
Fredy Alberto Diaz Sanchez

Aprendices

Tecnico Asistencia Organizacion de Archivo
2714190

Archivos:

entregablensandra.pdf

O 1 Comentario(s)

SANDRA MILENA LOAIZA CARDENAS
2023-12-07 05:18:51

Buenos dias, favor realizar las correcciones sugeridas.

(] Activar texto enriquecido

<4 = SANDRA MILENA LOAIZA

B
Id Evidencia:546871366
Visualizar entregablensandra.pdf

Descargar Archivo

Intentos: 2

e

Offline

80.0

Vista

Aprendiz

L N

Regresar
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javascript:MuestraNoticias();
javascript:MuestraIntegrantes();
javascript:MuestraInformacion();
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https://sena.territorio.la/wiki.php?idSocial=30719152
https://sena.territorio.la/asistencia.php?clase=2715367&social=30719152
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https://sena.territorio.la/init.php
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Retroalimentacion por audio

_ _ _ Vista
Retroalimentacion con audio:  p Grabar

Aprendiz
Fecha de Envio: 2023-12-03 23:16:41
Callificacion: Sn -
Id respuesta: 546870856
Respuesta: «
Buenos Noches, Instructora Sandra Loaiza

Regresar

adores Adjunto evidencia sobre el entregable de la competencia

Cordialmente,

DORIS ADRIANA

RAMIREZ GARCIA
Instructor Geraldini Xiomara Guio Suarez
ORLANDO ALARCON
SILVA Aprendices
Instructor Tecnico Asistencia Organizacion de Archivo
VIVIANA FERNANDA 2714190
CAVIEDES ROJAS .
Archivos:
5 Instructor entregablensandra.pdf
_ ADRIAN ALBERTO Qo Comentario(s)
ESPINOSA PEREZ
Instructor Archivos adjuntos
: Id Evidencia:No entregada
OSCAR DAVID FREDY ALBERTO DIAZ SANCHEZ - RESPONSABLE E T
RODRIGUEZ BERNAL Intentos: 0
"8L Instructor
= MARINELA RINCON GALINDO Archivos adjuntos A()
. . 80.0
Id Evidencia:No entregada

Esta evidencia no contiene hiva



https://sena.territorio.la/gamification.php?clase=2715367&id=30719152
https://sena.territorio.la/grades/index.html?groupId=2715367
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https://sena.territorio.la/seguimiento/index.php?idPersona=709527&idGrupo=2715367&relacion=1701&social=30719152
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https://sena.territorio.la/perfil.php?persona=709526&grupo=2715367
https://sena.territorio.la/perfil.php?persona=709526&grupo=2715367
https://sena.territorio.la/perfil.php?persona=709526&grupo=2715367
https://sena.territorio.la/perfil.php?persona=709526&grupo=2715367
https://archivos.territorio.la/archivos/clases/entregablensandra___92656d52a10cf5e___.pdf
https://sena.territorio.la/init.php
https://sena.territorio.la/init.php
https://sena.territorio.la/notificaciones.php
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ANA JAKELINE
BECERRA BECERRA

Instructor

Administrador LMS

Instructor

1 SANDRA MILENA

§ LOAIZA CARDENAS

Instructor

JUAN CARLOS
CARDENAS RAMIREZ

Instructor

AUGUSTO DANILO
DUARTE FIGUEROA

Instructor

BRAYAN EDUARDO
DAZA DIAZ

Instructor

ROBERTO MARTINEZ
CASTRO

Instructor

SONIA DOLORES
ORTEGA RIOS

Instructor

DIEGO ARMANDO
NAVARRO SOTO

Instructor

i )
- SANDRA MILENA LOAIZA
B

Archivos adjuntos
Id Evidencia:546874421 ®
Visualizar
INFORMENDELnPROCESORDENAPERT Vista
EDNA ROCIO TOLE OSORNO - RESPONSABLE X URANYNGESTINnNNnDENREXPEDIENTESNn | 8C
ELECTRNnnNICOS.pdf
Descargar Archivo

Aprendiz

Intentos: 1

Fecha de Envio: 2023-12-03 23:26:05
Callificacion: 80.0 A

Id respuesta: 546874421
Respuesta:

EDNA ROCIO TOLE OSORNO Regresar

Archivos:
INFORMENDELNPROCESONDENRAPERTURANYNGESTINnNNnDENEXPEDIENTESNELECTRNNNICOS.pdf

O 1 Comentario(s)

S L SANDRA MILENA LOAIZA CARDENAS
g 2023-12-07 05:23:40

Buenos dias, no se evidencia la descripcion detalla del proceso de apertura, gestion y cierre del expediente.

(] Activar texto enriquecido

1]
Adjunta un archivo
iSoy Eval
Retroalimentacién por audio °

Offline
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Archivos adjuntos Vista

Id Evidencia:No entregada
ANGGY PAOLA REALPE ROJAS Esta evidencia no contiene archivos _

Intentos: O Aprendiz
Archivos adjuntos
D Id Evidencia:No entregada

NATALIA CORTES DIAZ Esta evidencia no contiene archivos S [:]
Intentos: 0

Archivos adjuntos Regresar

Id Evidencia:No entregada
STEFANNY SANDOVAL SUAREZ - RESPONSABLE Esta evidencia no contiene archivos Sn 1O

Intentos: 0

Archivos adjuntos
Id Evidencia:546652771
Visualizar
EntregablendenSandranMilenanLoaiza.pd
YINETH LORENA YATE PARRA X ¢ 80.0 (]

Descargar Archivo

(i

Intentos: 1

Fecha de Envio: 2023-12-03 13:53:30

Callificacion: 80.0 A

Id respuesta: 546652771

Respuesta:

Buenas tardes instrucora Sandra Milena Loaiza Cardenas

Adjunto entregable final de Sistematizar datos conformado por:

Offline



javascript:cerrarMas(2546678);
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Atentamente,

YINETH LORENA YATE PARRA Vista

Ficha: 2714190
Archivos: Aprendiz
EntregablendenSandranMilenanLoaiza.pdf

O 0 Comentario(s)

ﬁ SANDRA MILENA LOAIZA CARDENAS
%

0 segundos antes

Buenas noches, favor realizar las correcciones sugeridas. «

Regresar

(] Activar texto enriquecido

v

Adjunta un archivo
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Retroalimentacién por audio

Retroalimentacion con audio: p Grabar

YEIMER ANDRES SARAVIA CARRASCAL - RESPONSABLE Archivos adjuntos ° 800 A(]

Id Evidencia:No entregada
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SANDRA VALENTINA SILVA AGUILAR Esta evidencia no contiene archivos

Intentos: 0

Archivos adjuntos
Id Evidencia:No entregada

LUNA DANIELA TAFUR PERDOMO

Esta evidencia no contiene archivos

Intentos: 0

Aprendiz

. W
* e
aa
E

Archivos adjuntos

Id Evidencia:546873051 80.0
SMITH DANIELA GONZALEZ AYALA X Esta evidencia no contiene archivos ’ A[:]

Intentos: 1 *

Fecha de Envio: 2023-12-03 23:22:42 Regresar
Calificacion: 80.0 A

Id respuesta: 546873051

Respuesta:

Buenas noches instructora Sandra Milena Loaiza

(i

Enviamos entregable final

Aprendizes :Gonzalez Ayala Smith Daniela

Suarez Sandoval Stefanny
Diaz Cortes Natalia
Ficha: 2714190

Técnico en asistencia en organizacién de archivos
Servicio nacional de aprendizaje SENA Gestion Adminitrativa

Bogota.D.C.,2023 Archivos:

Archivos:
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' Escribe un comentario...
(] Activar texto enriquecido
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Adjunta un archivo

Retroalimentacion por audio

Retroalimentacion con audio:  p Grabar
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. Version: 1.01

SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PROCESO DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y LOGISTICA Fecha: 15.10.2020
A RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administracion y Control de Bienes SACB, el documento 40343338 NO
ha sido registrado en la Base de Datos y por tanto NO registra bienes a cargo.

Fecha de emision del reporte: 12 de Diciembre de 2023 a las 23:14:18

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aqui relacionados y rendira cuentas de su utilizacién.
Todo ello segun lo dispuesto sobre este particular en la Constitucién Politica Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolucién 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestacién de Servicios.

Documento informativo. Para consultas dirijase a la pagina https://miinventario.sena.edu.co ingresando el nimero de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.
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