
 

 

Barranquilla, 30 de noviembre  de 2023. 
 
Doctora 
OTILIA DEL CARMEN ORDOÑEZ PÉREZ 
Jefe Oficina de Procesos Contravencionales 
Supervisor 
Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial  
E. S. D. 
 
Asunto: Informe de Actividades No. 004 - Contrato No. CD-59-2023-4659 – RONALD 
RIZZO ROMERO – C.C. # 72.269.152 – cuarto Informe, correspondiente a un cuarto pago 
del 28 de septiembre al 27 de octubre de 2023. 
 
Me permito presentar a usted un cuarto informe de gestión en virtud del contrato No. CD-59-
2022-4659, cuyo objeto es: “PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA 
BRINDAR ASESORÍA A LA OFICINA DE PROCESOS CONTRAVENCIONALES DE 
LA SECRETARIA DISTRITAL DE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL EN LOS 
PROCESOS DE COBRO COACTIVO POR CONCEPTO DE MULTAS DE TRANSITO Y 
TASA DE DERECHOS DE TRANSITO”. 
 
El presente informe lo presento, correspondiente a las actividades que me fueron asignadas 
durante el período objeto del presente informe. 
 

1. Realizar seguimiento al cumplimiento de las cuotas los acuerdos de pagos 
celebrados por dicha Secretaria en ejercicio de sus facultades de cobro coactivo.  

- En el desarrollo de la gestión de actividades del periodo de ejecución se 
realizó por parte del suscrito, seguimiento al cumplimiento de cuotas de 
pagos realizadas por la oficina de procesos contravencionales en 
coordinación con la jefe de oficina, para establecer reportes e indicadores del 
comportamiento de estos trámites a nivel financiero para la toma de 
decisiones del funcionario encargado. 

 

 

 



 

 

2. Brindar Asesoría a la Oficina de Procesos Contravencional de la Secretaría 
Distrital de Tránsito y Seguridad Vial de Barranquilla, cuando está a través de 
sus funcionarios competentes requiera proyectar, tramitar y expedir los actos 
administrativos de incumplimiento de los acuerdos de pagos celebrados por ella, 
dentro de sus funciones de cobro coactivo.  
 
- Se realizo acompañamiento a la oficina de procesos 

contravencionales en los diferentes trámites administrativos que 
se llevan a cabo  con ocasión al proceso de cobro coactivo. 
 

- Elaboré verificación documental de acuerdo de pago de 2021 Y 2022. 
 

 
- Brinde apoyo en la revisión de los acuerdos de pago elaborando 

informes para que los funcionarios competentes obtengan 
información valedera de los acuerdos generado e incumplidos 
durante el periodo. 

 
- Elaboré verificación documental de acuerdo de pago de 2020,2021 Y 2022 

 

3. Las demás actividades que se deriven de la naturaleza del contrato, asignadas 
por el supervisor y todas aquellas que garanticen su cabal y oportuna ejecución  

 
- Acompañar al Supervisor en la Revisión y organización de los 

expedientes contractuales para adelantar los informes de 
supervisión de los contratos de competencia de la oficina bajo 
la supervisión de un funcionario autorizado. 
 
 

- Apoye a la jefa de oficina en la revisión previa de cuentas de 
cobro de contratistas validando los requisitos legales para el 
proceso de radicación de estas ante la entidad, para luego 
entregar los documentos correctos y verificados al funcionario 
competente  

 
 
 
 
 



 

 



 

 

 
 


