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MEMORANDO

LR R

Radicado No: 202339400000057233

Para: JOSUE DAVID PARALES GIRON
Grupo Juridico

Asunto: PRESTAR EL SERVICIO DE RESTAURANTE A LOS SERVIDORES
PUBLICOS QUE LABORAN EN EL ICBF, SEDE REGIONAL Y
CENTRO ZONAL YOPAL CASANARE.

Fecha: 2023-12-06
Atento Saludo,

Me permito remitir documentos para tramite del proceso de contratacién servicio cuyo
objeto es el siguiente: PRESTAR EL SERVICIO DE RESTAURANTE A LOS
SERVIDORES PUBLICOS QUE LABORAN EN EL ICBF, SEDE
REGIONAL Y CENTRO ZONAL YOPAL CASANARE.

¢ Estudio previo

¢ Estudio de sector

¢ Ficha de condiciones técnicas

¢ Matriz de identificacién, valoracion y asignacion de riesgos.

. CDP .
e PACCO
e SITCO

Cordialmente

o

MARG H ORTIZ RUBIO
Coordinadora Grupo Administrativo
Vé@

Elaboro: Luz Esneda Holguin Torres/Prof. Apoyo G. Administrati

wwwicht.govic

Los datos proporcionados seran tratados de acuerdo con la politica de tratamiento de datos personales del ICBF y la Ley es 1581 de 2012,
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Area solicitante: GRUPO ADMINSITRATIVO

Responsable del area solicitante: MARGARETH ORTIZ RUBIO
Coordinadora Grupo Administrativo Regional Casanare

Objeto: PRESTAR EL SERVICIO DE RESTAURANTE A LOS SERVIDORE

BLICOS QUE LABORAN EN
EL ICBF, SEDE REGIONAL Y CENTRO ZONAL YOPAL CASANARE.

1. JUSTIFICACION Y DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

1.1 Justificacion:

EI ICBF es un establecimiento publico descentralizado, con ersoneria ]undlca utonomla administrativa y patrimonio propio, creado

mediante la Ley 75 de 1968 y su Decreto Reglamentario 2 .de 1979, adscrito al' Departamento Administrativo para la Prosperidad
Social, medlante Decreto 4156 de 2011, que tie ’

201*5;}_!&*dlreCCIOn general del ICBF, haciendo uso de la facultad otorgada en el
los servidores publicos del ICBF por concepto de almuerzo.

publicos vinculados a la entidad, quienes igualmente autorizaran el descuento de una porcion de su salario
to del servicio, de acuerdo con la reglamentacion expedida por la Secretaria General del ICBF.

almuerzos a los servi
destinada a financiar

Por lo anterior y atendiendo a factores de economia administrativa y financiera resulta de mayor beneficio contratar con una persona
natural o juridica que preste el servicio de restaurante, razon por la cual se iniciara el proceso de seleccion para la celebracion de un

contrato de prestacion del servicio para suministro de almuerzos, de conformidad con la normatividad vigente tanto en materia de
contratacion estatal.

1.2 Descripcion de la necesidad:

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar Regional Casanare y Centro Zonal Yopal, Casanare se encuentra en un proceso de
construccion del sistema de mejoramiento de calidad, entendida esta como el cumplimiento de las expectativas de los beneficiarios,
frente a la garantia de los derechos de la nifiez en el servicio publico de Bienestar Familiar; para lo cual se ha establecido la necesidad
de contratar el suministro de almuerzos, con el fin de llevar a cabo las politicas de bienestar a los servidores publicos del ICBF,
Centro Zonal Yopal y sede regional, Casanare.

Teniendo en cuenta que el suministro de almuerzos debe prestarse de forma ininterrumpida’ F
Centro Zonal Yopal y la sede Regional Casanare es necesario realizar un proceso de seleccién regido poi
la funcion publica: igualdad, moralidad, eficiencia, economia, celeridad, imparcialidad y publicid C

contratacion administrativa, que permita, a través de una amplia divulgacion, la participacion d diferentes interesados que,
cumpliendo con una serie de reglas y requerimientos, etapas y términos, formen un criterio claro y fransparente en el Instituto y a
través de ellas, determinen la escogencia de la mejor de las ofertas.

idores publicos del ICBF
ipios generales de
1Cia con los de la

Para el cumplimiento del aporte nutricional diario, se requiere el ’bi"ff,p,limien “de la minuta patron definido en el Anexo No.2.

(Especificaciones Técnicas de la Alimentacion) citado en la ficha técnica de Con

768.208

115.231.200
115.999.408

Se requiere garantizar el suminis}
Casanare, cantidade
vacaciones, comis

3tro res publicos que laboran en el Centro Zonal Yopal y en la Sede Regional
r20s:que pueden aumentar o disminuir de acuerdo con las novedades de personal (temporada de
0, ias, in es0S y retiros etc., por lo que la entidad podra modificar en valor o prorrogar el

1.3. items en el Plan
contratacién se encue
el PACCO cargado en

ntratacion en el que se encuentra incluido el bien o servicio que se solicita: La presente
en PACCO de la entidad tal y como se relaciona en la plataforma SECOP | y como lo demuestra
OP Il la seccién documentos del proceso.

2. DESCRIPCION DEL OBJ To, PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION.

El lugar de ejecucion del contrato sera en las instalaciones del establecimiento comercial en Ia ciudad de Yopal para todos los
efectos contractuales se tendra como domicilio la ciudad de Yopal Casanare.

2.1 Descripcion del objeto:

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA,
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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PRESTAR EL SERVICIO DE RESTAURANTE A LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE LABORAN EN EL ICBF,
SEDE REGIONAL Y CENTRO ZONAL YOPAL CASANARE

2.2 Plazo de ejecucion:
El plazo de ejecucién del contrato sera a partir de la suscripcion del acta de inicio, la cual se pe cciona con el registro presupuestal,

la aprobacion de la garantia nica y el cumplimiento de los demas requisitos de perfecciona izacion y ejecucion hasta
octubre 31 DEL 2024, o hasta agotar los recursos, lo que primero ocurra.

2.3 Lugar de ejecucion:

El lugar de ejecucion del contrato seré en las instalaciones del establecim
Casanare.

to comercial del co ta en la ciudad de Yopal -

asanare, Diagonal 9 No. 8-85.

3.2 Modalidad de selecci
El presupuesto del presente

El presente proces

\ cion se rige por las siguientes disposiciones legales: (i) Ley 80 de 1993, (ii) Articulo 94 de la Ley 1474
de 2011, (iii) Articulo

1150 de 2007, (iv) Titulo |, Subseccion 5 del Decreto 1082 de 2015, y demés disposiciones reglamentarias.

De conformidad con lo

or, el proceso de seleccion de minima cuantia se encuentra contemplado en el Titulo |, Subseccion 5
del Decreto 1082 de 2015- Por e

el cual se reglamenta el Sistema de Compras y de Contratacion Publica - de la siguiente manera:

Articulo 2.2.1.2.1.5.2 Procedimiento para contratacion minima cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo
valor no excede del 10% de la menor cuantia de Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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1. Cuantia la informacién a la que se refieren los numerales 2, 3 Y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado debe
acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta (ltima, y el cumplimiento de las condiciones técnicas
exigidas.

2. LaEntidad Estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega a satisfaccion de
los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar como hara la verificacion
correspondiente.

3. Lainvitacion se hara por un término no inferior a un (1) dia habil. Si los interesados
a la invitacion, estos serén contestados por la Entidad Estatal antes del vencimiento de lazo par 4

4. Laentidad Estatal de conformidad con el Decreto 1860 de 2021 “Por el cual se modifica y;édici eto 1082 de 2015,

Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion ‘Nacional, | fin reglamentar los

articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en Io relativo‘al sistema de compras plblicas y se dictan otras

disposiciones ", SUBSECCION 5 ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las
siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valorno excede.del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de Ia

Entidad Estatal, independientemente de su objeto: .... 3. La invitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia

habil para que los interesados se informen de su contenido y formulen o iones 0 comentarios, los cuales seran

contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para present rtas. De conformidad con el paragrafo del
presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones.se podra presentar las solicitudes para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas.- 4. La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacion que debera tener en
cuenta los términos minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera: |

termino dentro del cual la Entidad Estatal resp )

ciones o comentarios
ntar ofertas.

—

que trata el Ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con
a modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas
el 2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicara
un aviso en el SECOP precisando'si el proceso efectivamente se limit6 a Mipyme o si podra participar cualquier otro
interesado. iv) Finalmente, se dispdndkré,yn té’i“mino,adicional dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas,
el cual sera de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita 0 no a Mipyme.
evisar las ofert onomicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la
iciones de la invitacion, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los
; son el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

6. ad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante un (1) dia habil,

7. statal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en Ia
par en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al
re del supervisor del contrato.

8. a Entidad Estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.

9. ion constituyen el contrato.

(
Decreto 1510 de 2013, articulo 85)

De conformidad con lo anterior, la modalidad de seleccion pertinente para contratar. “PRESTAR EL SERVICIO DE
RESTAURANTE A LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE LABORAN EN EL ICBF, SEDE REGIONAL Y
CENTRO ZONAL YOPAL CASANARE. corresponde a:

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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(Sefialar con una “X” al cual corresponde.)

a) Licitacion Publica

b) Seleccién Abreviada:

. Parala Adqws:clon de Blenes y Serwcxos de Caracterlstlcas Tecmcas Unlformes por subasta In
Il. X

Il
V. Para la Seleccién Abreviada de Menor cuantia____
V. Prestacion de servicio de salud

VI Declaratoria de desierta de la licitacion.

VL. Productos de origen o destinacion agropecuanos

VIIL EICE y de las SEM
X atencion a poblacion desplazada por la
X

c) Concurso de méritos:

. Abierto__
I Con precallf cacion__
[ Escogencia de intermediarios de S

d) Contratacion Directa:

L. Urgencia ma
I Contratac
M. Contrat ~
IV.  Cont ‘cientificas y tecnologicas ___
V. Encarg
' Inexistenc : -
Vil Arrendamien quisicion de bienes inmuebles. __
VIIL Prestacién de se rofesionales y/o de apoyo a la gestion. ___

e) Minimacuantia__ X___

3.3. Nimero del Plan Anual de Adquisiciones que se encuentra registrado en SECOP II:
Cddigo UNSPSC 90101501 Producto: restaurante.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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4. ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.

El presupuesto oficial para la presente contratacion es de CIENTO QUINCE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE
MIL CUATROCIENTOS OCHO PESOS ($115.999.408) M/CTE.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, la Regional Ca

nare del.|CBF adelant6 un estudio de
mercado, en donde se estimé que el valor para “PRESTAR EL SERVICIO DE RESTAURA E

SERVIDORES PUBLICOS

consumo, impuestos de ley y demés costos directos e indirectos, teniend: en cuenta el valor pr

io unitario y la cantidad de
servidores del Centro Zonal Yopal y Sede de la Regional Casanare como se evidencia en'

iv\,_.ento anexo ESTUDIO de

768.208
115.231.200

Prestar el serviclo de restaurante a los servidores publicos que laboran en el ICBF, sede Regional y
Centro Zonal Yopal, Casanare.

Suministro de Almuerzas 216008 19.635($

194401 § 19888 § 20216

VALOR TOTAL S 20216

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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FUENTE DE LOS RECURSOS
»’Wm

1 h}ro. dg CDPo F?C?giﬁggp Dependencia Posicion Catélogo de | Fuente Valor en Letras Valor en
RecUISos Vigencia Futura Futura Gasto L - Nimeros.
por el A-02-02-02-006- (]03 SETECIENTOS
ICBF 301 ALOJAMIENTO:: Propios | OCHENTA MIL
32123 2211112023 Direccién De SERVICIOS DE * «/:Recurso | PESOS MICTE. $780.000,00
Gestion Humana SUMINISTROSDE
COMIDAS Y BEBIDAS
04/12/2023 A-02-02-02-006- CIENTO QUINCE $115.898.328
VF. CAS-15-2023 ALOJAMIENTO MILLONES
SERVICIOS DE OCHOCIENTOS
Gestién.Humana SUMINISTROS DE NOVENTA'Y OCHO
;OMIDAS Y BEBIDAS:. MIL TRESCIENTOS
o VIENTI OCHO

PESOS M/CTE.

Como segunda fuente de financiacion se:fi ne el descuento efectuado por némina mensualmente a cada uno de los servidores

beneficiarios del servicio.

6. JUSTIFICACIONES DE OS FACTORES'

El factor de seleccién en lo
es el valor unitario de

presentadas p
de la invitacién.

oferta con el segu
contratacién de minima'c

SELECCION
. de minima cuantia es el PRECIO, para el presente proceso el precio a evaluar

EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

mple con las condiciones de la invitacion, el Instituto verificara el cumplimento de los requisitos de la
r precio, y asi sucesivamente de conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.5.1 Procedimiento para la
ia.

La verificacién y la evaluacion de las ofertas sera tenida en cuenta el precio unitario del almuerzo presentado por el oferente y esta
evaluacion sera adelantada por quien sea designado por el ordenador del gasto y una vez efectuado el cierre se elaborara el
consolidado de las propuestas econémicas y se verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes del proponente ubicado en el
primer lugar del orden de elegibilidad, elaborando un informe que seré publicado en el SECOP |L.

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!

Cualquier copla Impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA,
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LALEY 1581 DE 2012
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OFERTA UNICA HABIL

En el caso que se presente Unica propuesta o en el evento en que de las varias propuestas presentadas sélo una sea habil y ésta
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, y satisfaga los requerimientos contenidos en la invitacién la entidad procederd a la
aceptacion de la oferta.

CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS E
Sin perjuicio de lo establecido en ley 1150 de 2007, seran rechazadas las propuestas en los siguientes
Sera causal de rechazo de la propuesta cuando se presente una o algunas de las siguientes situaci

proponente o con la propuesta:

en relacion con el

EN RELACION CON EL PROPONENTE:
a) Cuando se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad
Constitucién y en la ley. ,_ .. :
b) Cuando se compruebe confabulacion o colusién, entre los proponentes, que altere la aplicacion del principio de seleccién objetiva.
¢) Cuando se presente por personas juridicamente incapaces para obligarse o que no cumplan todas las calidades y condiciones de
participacién indicadas dentro de este documento. E TR e

d) Cuando No se aporte el poder y la propuesta sea presentada a través de apoderado.

e) Cuando se presenten varias ofertas hechas por el mismo oferente, bajo el mismo nombre 6 con nombres diferentes. Una persona
que tenga calidad de socio de una persona juridica no puede simultaneamente presentar propuesta separada, tampoco en union
temporal o consorcio, salvo que se trate de una sociedad anonima abierta (Literal h del numeral 2 del articulo 8 de la ley 80 de 1993).
f) Cuando el proponente, no se encuentre al df )ag orte arafiscales de conformidad con el Articulo 50 de la ley 789
de 2003. ‘

incompatibilidad:para contratar establecidas en la

EN RELACION CON LA PROPUES \
a) Cuando se presente propuesta parcial o alternativa o condicionada.
b) Cuando esté incompleta en cuanto omitan la inclusion de informacién o de alguno de los documentos necesarios para su
comparacion objetiva o, solicitada su aclaracién, no se cumpla con los requisitos establecidos en la presente invitacion.

¢) Cuando se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijada para el cierre de la invitacion.

d) Cuando la oferta economica supere el valor del presupuesto oficial asignado a la presente invitacion.

e) Cuando No cumpla con las condiciones técnicas minimas exigidas.

f) Cuando fijle p iciones artificiosamente bajos. En este evento se requerira al oferente para que explique las razones que

sustenten el valo ado. Oidas las explicaciones, el comité evaluador recomendaré al competente contractual, el rechazo o
la continuidad de la el proceso.

g) Cuando el represen legal exceda los limites de su representacion.

h) El no cumplimiento de las reglas sefialadas en el numeral 2.1 de la presente invitacion.

No se rechazaré una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de documentos que verifiquen las condiciones del proponente
0 soporten el contenido de la oferta, y que no constituyan los factores de escogencia establecidos por la entidad en la invitacion, de

conformidad con lo previsto en los numerales 2, 3y 4 del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 y en el Articulo 2.2.1.2.1.5.1 Procedimiento
para la contratacién de minima cuantia.

DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO DE SELECCION

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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El proceso de seleccion se declarara desierto cuando no sea posible garantizar el deber de seleccion objetiva, cuando ninguna de las
ofertas se ajuste a la presente invitacion, cuando no se presente propuesta alguna o en general cuando falte voluntad de participacion,
lo anterior se realizara mediante comunicacion motivada que se publicara en el SECOP Il

6 PROPUESTA ECONOMICA:

El oferente debe tener en cuenta que se evaluara el valor unitario del almuerzo dentro del conte o de la oferta deberan ir todos los
impuestos, tasas y contribuciones establecidos que estaran a su cargo, si a ello hub|ere lugar, asi Mismo ¢ ebera tener en cuenta
gastos directos e indirectos que ocasione la ejecucidn del objeto contractual.

La oferta econémica deberé presentarse de conformidad con el Formato Propuesta Economtca de la ‘p taforma de la SECOP II. El

7. Criterios de Verificacién:
Son requisitos y documentos minimos habilitantes la capacidad juridica F
condiciones minimas que deberan cumplir los proponentes para que su prop ,kesta sea ,‘ablht
y la entidad los verificara como CUMPLE o NO CUMPLE. .

que la entidad ha definido como
tos requisitos no otorgan puntaje

De acuerdo con lo establecido en el numeral 1° del artlcui6'15° de la Ley 1150 de 2007 los articulos 22.11.1563,2211.161y
2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015, la Entldad procedera a verificar y evaluar las condiciones juridicas, financieras y técnicas de
los interesados en participar, con el propOSIto de habilitar las propuestas presentadas

De conformidad con lo sefialado en el numeral 4° del articulo 2.2.1.2.1.5.2.del Decreto 1082 de 2015, se debe verificar que la oferta
de menor precio cumpla con las condiciones de la Invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion se verificara el
cumplimiento de los reqms‘ltos de la Invitacién con el segundo menor precio, y asi sucesivamente.

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES RESULTADO
CAPACIDAD JURIDICA. Cumple /No cumple.
CAPACIDAD TECNICA Cumple / No cumple

La capacidad juridica del oferente y la acreditacion de la capacidad técnica no tiene ponderacion alguna; se efectla con el fin de
garantizar el cumplimiento de los requisitos minimos legales del oferente e indica si éste se encuentra o no habilitado.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LALEY 1581 DE 2012
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Al respecto, es necesario tener en cuenta que no hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a
contratar, su calidad o condiciones, de conformidad con lo previsto en el literal A, del item 4 del Manual de Modalidad de Seleccion
de Minima Cuantia — Colombia Compra Eficiente.

La capacidad juridica del oferente y la acreditacion de la capacidad técnica no tiene ponderacion alguna; se efectta con el fin de
garantizar el cumplimiento de los requisitos minimos legales del oferente e indica si éste se encuentra o no habilitado.

Al respecto, es necesario tener en cuenta que no hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a
contratar, su calidad o condiciones, de conformidad con lo previsto en el literal A, del item 4 del Manual de Modalidad de Seleccién
de Minima Cuantia ~ Colombia Compra Eficiente.

7.1 CAPACIDAD JURIDICA. (CUMPLE / NO CUMPLE)

Podran participar en este proceso como proponentes singulares o conjuntos en consorci i temporales las personas
naturales o juridicas que cumplan con los requisitos sefialados:

711  PERSONA JURIDICA

a) Carta de presentacion de la propuesta: De acuerdo con el contemdo del modelo sumlmstrado (Anexo No.1), suscrita por el representante
legal de la persona juridica o apoderado. -

b) Fotocopia legible de documento de identidad: Bl Proponente debe anexar fotocopla Ieglble de la cédula de ciudadania. Si es una Persona
Juridica se anexara la copia leglble de la cédula de ciudadania del representante legal. Para los consorcios o Uniones Temporales, cada uno
de los integrantes debe anexa copia legible de este documento. - Lk

¢) Fotocopia de la Libreta Militar: El Proponente Persona Natural (HOMBRE) o el Representante Legal de la Persona Juridica, en forma
individual o los integrantes de Consorcios o Uniohes Temporales, debe anexar fotocopia legible de la libreta militar. Lo anterior si es menor
de 50 afios. En caso de perdlda debera anexar certificacion d a Direccion de Reclutamiento donde conste que la situacién militar se
encuentra definida. 2 S

d) Certificado de existencia y representacion Iegal E1 proponente debera acreditar su existencia y representacion legal mediante la presentacion
del certificado correspondlent tuya fecha de expedlcmn no debera ser superior a treinta (30) dias previos a la fecha de cierre del presente
proceso de contratacion, adicionalmente se deberan tener en cuenta las siguientes reglas:

- El objeto social del oferente debe permitir la actividad, gestion y operacién que se solicita en este proceso de contratacion yen el

contrato que de él se derive. El oferente que se presente al proceso debe tener domicilio o sucursal registrada en el municipio de
ejecucion del contrato de prestamon del servicio.

- Calidad del representan e al que suscribe la oferta.

- Facultades del representante legal para presentar la oferta y obligarse con el objeto del contrato. Cuando el representante legal de
la persona juridica se encuentre limitado para presentar propuesta o para contratar o comprometer a la sociedad, debera anexar la

AUTORIZACION del érgano social correspondiente, que lo autorice para presentar la propuesta y suscribir el contrato en el caso que
le sea adjudicado.

- Que la duracién de la persona juridica no sea inferior a la duracion del contrato y tres (3) afios mas.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA,
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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e)

Documentos de cumplimiento articulo 50 de la ley 789 de 2002 y ley 829 de 2003. (Anexos No. 2 y 3 segtin el caso), Cuando el interesado
sea una persona juridica, debera presentar una certificacion, en original, expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con
los requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde se certifique el pago de los aportes
de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentacion de su propuesta,
ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los Ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los
cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos pagos. En el evento en que la socnedad no tenga mas de seis (6) meses de
constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

Cuando el documento sea suscrito por el revisor fiscal, debera anexar tarjeta profes}on | dores vigente.
Para el caso de personas naturales, debera declarar bajo la gravedad de juramento que se entiende prestado con la suscripcion del
documento correspondiente, (Anexo 3) certificacién donde se acredite el pago de sus aportes y el de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Famll" jar, Instituto Colomblano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la‘fecha de presentacion de su propuesta ha realizado el pago de los
aportes correspondientes a la némina de los titimos seis (6) meses, contados a parﬂr de la mtada fecha en los cuales se haya causado la
obligacion de efectuar dichos pagos. : :

Las personas Juridicas o Naturales que no tengan obhgacxones con el sistema d ’segundad somal integral deberén notificarlo mediante
certificacion juramentada por el representante legal y/o conta ry/o revisor fiscal.

antecedentes dlsmpllnanos de qwen‘ ,_van a partlmpar en el presente proceso de conformidad con lo establecido en la Ley 1238
de 2008. En todo caso el proponente podra anexar ala propuesta dicho certificado actualizado. (se debe presentar certificado
de la persona juridica y del ‘representante legal)

legales de los conso y uniones temporales y de los integrantes de estos, que presenten propuesta en el presente proceso.
Consulta RNMC: ElICBF verificara, en la pagina Web de la Policia Nacional de Colombia, la Consulta al RNMC (Sistema Registro
Nacional de Medidas Correctivas de la Policia Nacional), del representante legal de la persona juridica individual, de los
representantes legales de los consorcios y uniones temporales y de los integrantes de estos, que presenten propuesta en el
presente proceso.

RUT: El oferente debera anexar una fotocopia legible del Registro Unico Tributario RUT, en caso de que se trate de consorcio o
union temporal, deben aportar el de los integrantes y en caso de adjudicarsele el contrato, debera aportar el del consorcio o
union temporal, dentro de los tres (3) dias siguientes a la notificacion de la adjudicacion.

Formato autorizacion consulta inhabilidades por delitos sexuales contra nifios, nifias y adolescentes, el cual encuentran en el siguiente
link. https://www.icbf.gov.co/apoyo/adauisicion-de-bienes-y-servicios/contratacion, referenciado de la siguiente forma: Formato Autorizacion
Consulta Inhabilidades por Delitos Sexuales v1

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA,
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Nota: Cuando se trate de proponentes conjuntos, este formato deberé ser suscrito tanto por el representante legal del proponente, como
por los representantes legales de las personas juridicas o naturales que lo componen.

) Certificado cuenta bancaria: Debe constar que la cuenta esta registrada a nombre del oferente y tener fecha de expedicion no mayor a 30

dias, constando que la cuenta se encuentra activa.

7.1.2 Persona Natural
La persona natural debe anexar con su oferta la siguiente documentacién.

a.

b.

Fotocopia legible de documento de identificacion para demostrar la ma acreditada con la cédula de

ciudadania, para nacionales, y cédula de extranjeria o el pasaporte para los extranjeros
Fotocopia legible de la libreta militar: si el oferente es persona natural hombre menor de:50.afos. En caso de pérdida debera
anexar certificacion de la Direccion de Reclutamiento donde conste que la situacion militar se encuentra definida.
Certificado de inscripcion en Cémara de Comercio y Registro Mercantil: Cuando sea persona natural debera presentar
certificado de inscripcion en Camara de Comercio y Registro Mercantil en el cual conste que su actividad mercantil esta
registrada para el lugar de ejecucion y es directamente relacionada con la que se pretende contratar. La fecha de expedicién
del registro mercantil no debera ser anterior a los treinta (30) dias previos a la fecha de cierre del presente proceso de
contratacion. EI proponente debera acreditar un establecimiento de comercio abierto al pliblico en el lugar de ejecucion del
contrato. k- : )

Formato Unico de Hoja de Vida de la Funcion Publica persona natural.

Carta de Presentacion de la Oferta'Los interesados deberan anexar carta de presentacion firmada por la persona natural de
acuerdo con el modelo suministrado en el Anexo No.: 1 de la’ vitacion Piblica a participar. En el evento que la propuesta
sea presentada y suscrita por apoderado; se deberé adjuntar el poder que asf lo faculte.

Formato autorizacién consulta inhabilidades por delitos sexuales contra nifios, nifias y adolescentes, el cual encuentran en el

siguiente link. https://www.icbf.gov.colapoyo/adquisicion-de-bienes-y-servicios/contratacion, referenciado de la siguiente forma: Formato
Autorizacién Consulta Inhabilidades por-Delitos Sexuales v1

Notq;_(‘)p,andd sé‘_‘ ate de proponén’tes conjuntos, este formato debera ser suscrito tanto por el representante legal del
proponente; como por.los representantes legales de las personas juridicas o naturales que lo componen.

i que la cuenta esta registrada a nombre del oferente y tener fecha de expedicion no mayor
la cuenta se encuentra activa.

de presentacion, el oferente debe indicar cual de la informacién suministrada en la propuesta, es de
caracter reservado, sefialando la norma que le otorga tal naturaleza.
Boletin de responsables fiscales: El ICBF verificara si el interesado se encuentra sefialado en el Ultimo Boletin de

Responsables Fiscales de la Contraloria General de la RepUblica. En todo caso, el proponente podré adjuntar dicha
certificacién a su propuesta. :

Certificado del Sistema de Informacién y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad -SIRI- vigente, expedido por la
Procuraduria General de la Nacién

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copla impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012



F3.P5.ABS 05/04/2023
PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

& STAR Versién 12 Pagina 13 de
FAMILIAR FORMATO ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 24
ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Fecha: DICIEMBRE 2023

k. EI'ICBF consultara y verificara, de la pagina Web de la Procuraduria General de la Nacion, los antecedentes disciplinarios
de quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso
el proponente podra anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.

[ Certificado de antecedentes ]Ud!CIaleS EI'CBF consultara y verificara, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia los
antecedentes penales de quienes van a participar en el presente proceso.

m. Certificacion de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Paraﬂscales

n. Segun lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, articulo: 15 de la Ley 797 de 2003, ley 828 de 2003, articulo 23
de la Ley 1150 de 2007 y Decreto 1828 de 2013 el proponente deberd acreditar el pago de los aportes de sus empleados a
los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones, cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA cuando a ello haya lugar.
Tratandose de personas naturales, se debera acreditar que-se encuentran al dia en el pago por concepto de los aportes a
los sistemas de salud y pensiones, para lo cual debera aportar el certificado de afiliacion a dichos sistemas, el cual debe ser
expedido dentro de los treinta (30) dias anteriores al cierre del proceso

Adicional a lo anterior:

-En caso de que el oferente no cuente con personalia cargo debera allegar eI‘ANEXO 2 segun la OPCION 1, de la invitacion
publica.
-En el caso que la persona natural:cuente con;persona .acargo debera allegar el ANEXO 2 segun la OPCION 2, de la
invitacion publica, con el cual se acredlta que ha efectuado el pago por concepto de los aportes a los sistemas de salud,
pensiones, riesgos profesionales, cajas de- compensacuon familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y
Servmo Nacional de Aprendlza]e (¢ ”de‘los empleados a cargo, durante los Ultimos seis (6) meses calendario legalmente

ponente debera indicar su identificacién tributaria e informacién sobre el régimen
lque pertenece adjuntando para tal efecto, copia del Registro Unico Tributario — RUT.

Nota 1: Las personas nafurales que pretendan participar en el presente proceso de seleccion, deberan certificar la ausencia de
limitaciones a la capacid Ue no se encuentran incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar
con el estado, requisito verificable con la declaracion de la persona natural en la Carta de Presentacién de Oferta, contenida en el
Anexo No. 1 de la Invitacion Publica a Participar.

Nota 2: Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad.

7.1.3 Consorcios Y Uniones Temporales
De los documentos requeridos anteriormente, cada uno de los integrantes de los consorcios o uniones temporales, debe cumplir
con este requisito segln su naturaleza, y de acuerdo condiciones antes sefialadas.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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Asi mismo los miembros del consorcio o unién temporal (segtn el Caso), deberén aportar el documento original de constitucion
firmado por los integrantes, el cual deberé tener en cuenta lo dispuesto en el Articulo 7° de la Ley 80 de 1993, para el efecto el
documento de constitucion segin el caso debera contener como minimo la informacion sefialada en los (ANEXOS 4 Y 5 de los

pliegos).
Este documento debera cumplir con los siguientes requisitos:

a.

Si los proponentes desean participar como Consorcio o Unién Temporal,-en este Ultimo-caso deberan sefialar las
condiciones y extension de la participacién en la propuesta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo del ICBF. F
La persona que para todos los efectos legales representara al Consorcio o Union Tempo al, debera tener facultades
amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los integrantes del Cons rcio o'Ja Unién Temporal. En el
documento se deben sefialar, ademas, las reglas béasicas ﬁua relaciones eriftfé los miembros del Consorcio o
Unién Temporal y su responsabilidad. .
Los integrantes del Consorcio o Unién Temporal deben cumplir los. 5 legales y acompafiar los documentos
requeridos en el presente Pliego de Condiciones; para efectos legales, como si fueran a participar en forma independiente.
El objeto social de todos los integrantes del consorcio o union temporal debe comprender la realizacion de actividades
similares al objeto de este proceso de seleccion. . o
La propuesta debe estar firmada por eI:Représentante‘L‘egaI que hayan designado los integrantes del consorcio o union
temporal o por intermedio de su agente comercial y/o mandatario con poder debidamente conferido para el efecto, de
acuerdo con la ley, casos en los cuales deberan adjuntarse el (los) documentos (s) que lo acredite (n) como tal.
En caso de resultar adjudicatarios del proceso de seleccion abreviada, para la suscripcion del contrato deberan presentar
i¢ ia — NIT, como consorcio o unién temporal.
eden ceder sus derechos a terceros, sin obtener la autorizacién previa
cesi6n del contrato entre quienes integran el Consorcio o Union Temporal.
nes Temporales deberan presentar los documentos de existencia y representacion legal que, para
cada uno de los. integrantes, expida la'Camara de Comercio 6 la autoridad competente, asi como el certificado de
Inscripcion, clasificacion y calificacion en el Registro Unico de Proponentes.
Los representantes legales de las personas juridicas que conformen o hagan parte de un Consorcio o Union Temporal,
aportaran con la propuesta la autorizacion o poder de la Junta de Socios, que los faculte para ofrecer, contratar y conformar
Consorcios o Uniones Temporales. En caso de que el representante legal del Consorcio o Unidn Temporal o de cualquiera
de los integrantes de estos exceda las limitaciones que le otorga el 6rgano competente, o el acuerdo de integracion, se
rechazara la propuesta. '
El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en consorcio 0 unién temporal debera ir
acompafiado de los documentos (certificados de camara de comercio, actas de junta directiva, poderes, etc.) que acrediten
que quienes lo suscribieron tenian la representacion y capacidad necesarias para adquirir las obligaciones solidarias
derivadas de la propuesta y del contrato resultante.
Los Consorcios o Uniones Temporales deberan tener en cuenta que, de conformidad con el Articulo 7° de la Ley 80 de
1993, la adjudicacién del contrato conlleva la responsabilidad solidaria por su celebracién y ejecucion.
La duracion de las personas juridicas que se constituyan como Consorcio o Unién Temporal debera ser por lo menos Ia
misma del plazo del contrato derivado del presente proceso de seleccion y un (1) afio més.

el respectivo Nimero de Identific
Los integrantes del consorcio o U
y expresa del ICBF.
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m. Los integrantes del Consorcio o Unién Temporal no podran integrar otro Consorcio o Unién Temporal que haya presentado
propuesta para el presente proceso, ni tampoco podran hacerlo de manera independiente; en caso de ocurrir sera causal de
rechazo para las propuestas que éste integre o presente.

n. No se aceptaran propuestas bajo la modalidad de promesa de conformacion de Consorcios o Uniones Temporales.

0. Las Uniones Temporales, deberan registrar el porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros o de lo contrario
se entenderd que se presentan a titulo de Consorcio. ‘

7.1.4 Personas Extranjeras:
Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia deberan acreditar su. existencia
deberé presentar un documento expedido por la autoridad competente en el de st domicilio,
los cuatro (4) meses anteriores a la Fecha de Cierre de esta Invitacidn, en el que debe constar, com

gal, para lo cual
ido por lo menos dentro de
imo los siguientes aspectos:

a. Laexistencia, objeto y nombre del representante Iega_l ;

b. La capacidad juridica del representante legal para la presentacuon de la Propuesta y para la suscripcion del contrato;
asi como sus facultades sefialando expresamente, si fuere el caso, que el representante no tiene limitaciones para
presentar la Propuesta, suscribir el contrato 0. reahzar cualquier otro acto requendo para la presentacidn de la Propuesta,
la participacién en la Invitacion Plblica. . . L

para vincular
representar y

Acreditar que su obje
lo cual presentara un e
debera figurar en los docu
dentro de las autorizaciones

clal permite la participacion en la presente Invitacion Pdblica y la celebracion y ejecucion del contrato, para
cto de sus estatutos sociales o un certificado del representante legal o funcionario autorizado, (esta persona
os sefialados anteriormente en la Invitacion). Para estos efectos, la autorizacion se entiende contenida
nerales otorgadas para comprometer a la sociedad.

Acreditar la suficiencia de la capacidad juridica de su(s) representante(s) legal(es) o de su(s) apoderado(s) especial(es) en Colombia
para la suscripcion del Contrato, para lo cual presentara un extracto de sus estatutos sociales o un certificado del representante legal
o funcionario autorizado (esta persona debera aparecer en los documentos sefialados anteriormente en el Pliego de Condiciones).

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia podran presentar la propuesta mediante apoderado debidamente constituido,
con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para presentar la propuesta, para suscribir el contrato, asi como para

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberan mantener dicho apoderado por el término de vigencia del contrato y un (1) afio
mas como minimo, a menos que, de conformidad con las normas legales vigentes, tengan la obligacion de establecer sucursal en
Colombia. En todo caso, el oferente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente Colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme a la legislacion de su pafs,
de acuerdo con lo sefialado en el Articulo 3 de la Ley 816 de 2003 y demés normas concordantes.

Se advierte que los documentos expedidos por particulares no requieren legalizacion. En rela Ol
anota que por medio de la Ley 455 del 4 de agosto de 1998, el Congreso Nacional aprobd la “C N
requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros”, la cual entré en.vigencia en Colombi el:30 de enero de
2000, y suprimié la exigencia de legalizacion diplomatica o consular para los documentos publicos que han sido ejecutados en el
territorio de un Estado parte y que deben ser presentados en el territorio de otro Estado parte del Convenio.

De conformidad con lo anterior, y segin lo expone el Ministerio de Relaciones Exteriores en la Circular AC/LG/641/2001 de fecha 24
de enero del 2001, los documentos plblicos provenientes de los Estados parte y contemplados en la Convencion no requieren de la
autenticacion consular ni de la posterior legalizacion por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores al entrar en vigencia el Convenio
y, por lo tanto, deben ser admitidos tan solo con el sello de APOSTILLE colocado pot la autoridad competente designada por el pais
que produjo el documento. . - 4

“los.documentos plblicos, se

Se excluyen del convenio en mencion los documento
administrativos que se ocupen directamente de operaci
segun lo estipulado en el Articulo 251 y del Cod
agosto de 1997, esto es, certificacion consula
Legalizaciones. :

Los documentos expedidos por Estados;qu_e no ’formiajvn parte de la Convencion seguiran requiriendo de la autenticacién consular y
de la posterior legalizacién ante la cancilleria colombiana.

Las personas extranjeras deberan acreditar el cumplimiento de los requisitos habilitantes, acompaiiando con lo establecido en la
invitacién publica.

Las personas juridica:

ta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del
mentos y declaraciones que se requieran asi como el contrato ofrecido, suministrar

representarla judicial o extraj
Dicho representante podré ser el mismo representante Gnico para el caso de personas extranjeras que participen en consorcio o
union temporal, y en tal caso bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun otorgado por todos los participantes
del consorcio o unién temporal. -

El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, debe cumplir todos y cada uno de los requisitos legales
exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propdsito que puedan obrar como
prueba conforme a lo dispuesto en el articulo 251 y del Cédigo General del Proceso y demé&s normas vigentes.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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7.2 CAPACIDAD TECNICA - (CUMPLE / NO CUMPLE)

El proponente debera demostrar que cuenta con capacidad técnica para la prestacion del Servicio de restaurante para el expendio
de comidas, por lo cual debera aportar como minimo la siguiente documentacion:

a) Presentar el concepto sanitario favorable el cual es emitido por la autoridad sanitaria con jurisdiccion en el municipio donde se
va a ejecutar el contrato.

b) Experiencia Especifica Del Proponente
El proponente debe acreditar que cuenta con experiencia especifica, mediante la pres
liquidacion o facturacién, con entidades publicas o privadas, cuyo objeto sea relacionado con |
de comidas en restaurante, debe ser igual o mayor al presupuesto oficial.

certlf icaciones 0 actas de
I’VIC|O de expendio

NOTA: Asi mismo, en el evento que las certificaciones no contengan la informacion que permita su evaluacion, el proponente podra
anexar a la propuesta copia de documentos soportes ((i) actas de I|qU|dac10n ylo acta terminacion donde se acredite el recibo a
satlsfaccmn de los SeNICIOS 0 (||) copla del contrato respectlvo SIempre que. de dichos documentos se pueda verificar todas las

En caso de que las certificaciones aportadas que acreditan expenenc:a se:
prestado el servicio, junto con la respectiva certificacion debera anexarse co
de compra.

El oferente que aporte la certificacién expedida p

) Nombre del Contratista y
) Sise trata de un Consorcio o de una Uni debe sefialar el nombre de quienes lo conforman.
f)  Namero del contrato (si tiene
g) Objeto del contra

h) Valor del contratt
) deing umplimiento o caducidad

j) Fecha de suscripcion, i dia, mesyano)yfecha de terminacion (dia, mes y afio).

k) Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio).

) Nombre y firma“de expide la certificacion. (La certificacion debera estar firmada por la persona competente para
suscribirla).

Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificacion existan varias actividades, ésta debera especificar el valor
gjecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente proceso.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada y la consagrada en los soportes presentados, prevaleceré la informacion
de los soportes.

¢) PERSONAL MINIMO REQUERIDOQ: (Ver Anexo 02 de la FCT (Ficha de Condiciones Técnicas).

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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Ver Anexo No. 2 Personal minimo requerido para la prestacion del servicio y/o entrega del bien.

7.3 Criterios de Ponderacion

El estudio juridico de las propuestas y la acreditacion de la experiencia y demas requisitos técnicos, no tiene ponderacion alguna; sef
efectia con el fin de garantizar el cumplimiento de los requisitos minimos legales del proponente e mdtca sila propuesta es ACEPTADA
o RECHAZADA

7.4 Obligacion en materia de Acuerdos Comerciales:
No Aplica.

8. OBLIGACIONES.
8.1 Obligaciones Generales del Contratista:

1. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técni
no existe ni existira ningtn tipo de subordinacion, ni vinculo labo e

2, Constituir y allegar a EL ICBF las garantias requendas dentro del S tres 3 )’d|as hablles siguientes a la suscripcion del

contrato.

Participar y apoyar a EL ICBF en todas las reuniones a las que éste lo convoque relacionadas con la ejecucion del contrato.

4. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del Contrato le imparta EL ICBF a
través del supervisor del mismo, para tina correcta ejecumon y cum hmxento de sus obligaciones.

5. Presentar la cuenta de cobro y/o factura electrénica c ondi
contrato, junto con el mforme 0 reporte de las. actividad

«

adas para cada pago.
), aportando los soportes de pago correspondientes, segiin

formacién correspondiente, a los requerimientos efectuados por
lacién con la ejecucion, desarrollo o implementacion del contrato

los organismos de-control del Es
objeto del presente documento.

8. Cumplir con las dlsposmlones establecndas en el Capltulo “‘Buenas Practicas en la Gestion Contractual” del Manual de
Contratacnon vngente k- ;

olomblano e

8.2 Obhgaclones Especlflcas del Contratlsta

1. Cumphrcgn plenaautonomia tecnlca y admlmstranva con las actividades, lineamientos y estandares definidos en el numeral
6 “Especificaciones Técnicas de los insumos, bienes, productos, obras o servicios a entregar’ de la Ficha de Condiciones
Técnicas Esencis s para la Prestacion del Servicio y/o Entrega del Bien (FCT).

2. Cumplir con los principios de buenas practicas de manufactura-MPM segun el titulo Il del decreto 3075/1997 y en el titulo Il
de la Resolucion 2674 de 2013, para la compra, recepcion, preparacion, elaboracion, manipulacion y almacenamiento de
alimentos.

3. Presentar un ciclo de men a los 21 dias , la entrega la debera hacer dentro de los cinco dias siguientes a la firma del acta
de inicio de acuerdo con la minuta patron establecida por parte del ICBF, para la aprobacién por parte de la Nutricionista
designada para apoyo a la supervisién del contrato.

4. Notificar al supervisor del contrato cada vez que se presenten cambios del personal presentado inicialmente para la
prestacion del servicio (faltantes, remplazos temporales y/o permanentes) garantizando que el personal nuevo tenga el perfil

Antes de imptimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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requerido para cumplir con las labores asignadas y debera presentar un reconocimiento médico y el carnet de manipulacion
de alimentos vigente en el cual conste la aptitud para la manipulacion de alimentos del personal para la prestacion del
servicio.

5. Presentar plan de capacitacion continuo y permanente para el personal manipulador de alimentos desde el momento de su
contratacion y luego ser reforzado mediante charlas, cursos u otros medios efectivos.de actualizacion. Dicho plan debe ser
de por lo menos 10 horas anuales. Cuando el plan de capacitacion se realice a tr rsonas naturales o juridicas
diferentes a la empresa, éstas deben demostrar su idoneidad técnica y cientifica y s periencia especifica en
las &reas de higiene de los alimentos, Buenas Practicas de Manufactura y sistemas preventiy -aseguramiento de la
inocuidad. De acuerdo con el Articulo 12 y 13 de la Resolucion 2674 de 201:

6. Informar la ausencia del manipulador de alimentos cuando sea mot que pudiera dejar secuelas
‘ a presentar reconocimiento
1.
8.
documentos para eI respectivo pago.
9. Publicar el mend diario a suministrar autoriza
publicos.
10. Entregar los resultados mncroblologl an superficies, ambientes y equipos, un men{
w aras de verificar la calidad del servicio y de no ser
ientes por parte del contratista.
1. n cada 3 meses contados a partir de la firma del acta de inicio al

70% de los serv:dores publlco S ' icio; para lo cual debe efectuar y presentar el respectivo analisis y los
resultados, e |mplementar el Pl jor:

requeridas para ntizar la 6ptima prestacion del servicio.

2. Socializar con el equipo.de trabajo que realiza las actividades definidas en el contrato, la informacion basica del ICBF (Mision,
Vision, Normatividad interna vigente, Objetivos Estratégicos, Politicas y Sistema Integrado de Gestion SIGE) asi como dar a
conocer los diferentes documentos (lineamientos técnicos, manuales, procedimientos, guias, formatos entre otros)
necesarios para la operacion de los servicios.

3. Entregar los resultados de la percepcion del beneficiario frente a la prestacion del servicio o bien adquirido. (Ver obligacién
especifica numero 10).

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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4. Demostrar mediante evidencias la implementacion de acciones de mejora (correctivas o preventivas frente a cualquier
situacion que afecte la prestacion del servicio) que permita tomar las decisiones a que haya lugar o experiencia exitosas que
de muestren la mejora en la prestacion de servicio.

5. Contar con informacion documentada para la recepcion, tratamiento y respuesta a las peticiones, denuncias, quejas,
reclamos, felicitaciones y sugerencias, en el marco de la ejecucion del objeto contractual.

6. Contar con un registro de los documentos utilizados para la operacién del servicio'y
control de los cambios realizados

er necesario, debera presentar el

8.3.2 Eje de Seguridad de la Informacién
1. Suscribir un documento de compromiso de confidencialidad el cual
vez se firme el contrato

8.3.3  Eje de Seguridad y Salud Ocupacional )
1. Certificar que cuenta con un representante de seguridad
Resolucion 312 de 2019, o a la norma que adicione, modifig
contractuales establecidas en el marco de la ejecucion del contrato
2. Presentar la identificacion de peligros, valoracion de riesgos y deter
Seguridad y Salud en el Trabajo durante la ejecticion del contrato o co

3. Realizar la induccion al equipo de trabajo que se em
Seguridad y Salud en el Trabajo.
4. Suministrar a los colaboradores vinculados para la ejecuci
requerido para la realizacion de sus
5. Presentar el concepto médi '
convenio.

a con el perfil establecido en la
| cumplimiento de obligaciones

arias para el ahorro y uso eficiente de agua, energia, papel, y manejo de residuos que se generen

de acuerdo con la politica ambiental de la Entidad.

S y materiales amigables con el medio ambiente.

el-almacenamiento y manejo adecuado de los productos quimicos utilizados durante

‘ normatividad vigente.

miento y lavado de la trampa de grasas y/o sistemas de tratamiento de aguas residuales, adoptando las

ara el manejo adecuado de los residuos generados. (Cuando a ello hubiere lugar).

5. Formular e impleme tar plan de saneamiento que incluya como minimo los programas de limpieza y desinfeccion, manejo
de residuos, control de plagas y abastecimiento o suministro de agua potable, de acuerdo con la normatividad vigente.

6. Formular e implementar Plan de Gestion Ambiental de acuerdo con los aspectos, impactos y requisitos ambientales
asociados a la ejecucion del contrato.

Antes de imptimir este documento... piense en el medio ambiente!
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8.4 Obligaciones del ICBF.

8.4.1 Obligaciones Generales del ICBF
1. Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion con el objeto del presente contrato.
2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
3. Efectuar la supervision y seguimiento del presente contrato.

8.4.2  Obligaciones Especificas del ICBF.
No Aplica

7 FORMA DE PAGO.
El valor del contrato a suscribir seré hasta por el valor resultante de la adjudicacion, incluidos todos

a ostos directos e indirectos
asociados al suministro de los bienes y/o prestacion del servicio, el IVA, demas impuestos de ley.

Se pagara al contratista asi: . L e
Pagos mensuales vencidos, proporcionales con los almuerzos efectlvamente sumlmstrados a Ios servudores publicos que laboran

en el Centro Zonal de Yopal y Sede regional Casanare, ios contenidos en la propuesta econémica, previa
presentacién de:

1. Cuenta de cobro o Factura electroni
2. Listados de beneﬂcxarlos firmad
Casanare

bl@s}que laboran en el Centro Zonal de Yopal

i

4 Certificacién del rewsor f scal o representante' legal, segun corresponda sobre el cumplimiento en el pago de los aportes
paraflscales y de segundad social de sus empleados de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002y

con los almuerzos efec’uvamente suministrados a los servidores publicos que Iaboran en el Centro Zonal de Yopal y sede Regional
Casanare, dentro del respectivo periodo de tiempo.

Teniendo en cuenta la implementacion de facturacidn electronica, el contratista debe remitir las facturas al buzén
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, indicando en el asunto los siguientes datos: PCI;#.CONTRATO;CORREO
SUPERVISOR. Se debera adjuntar tnicamente la factura electrénica en representacion grafica y el archivo XML de la factura. En las

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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notas de la factura se debe incluir el siguiente texto: #3PCl; CONTRATO No.;CORREOSUPERVISOR#$. Las facturas se revisaran,
aprobaran o rechazaran por el supervisor del contrato, directamente en la plataforma Olimpia del Ministerio de Hacienda. Si al realizar
la verificacion de una factura esta no cuenta con la informacién completa para su aprobacion, sera rechazada y se solicitaran las
correcciones a la misma. La factura corregida debe ser enviada nuevamente al buzon de SIIF Nacion. Los documentos adicionales a
la factura deberan ser remitidos directamente al correo que el supervisor del contrato disponga para el efecto.

El pago se realizar en dos desembolsos uno desde la Regional amparado por el aporte del IC-B;F}‘medl
02-006-003-301 con denominacion: “Alojamiento, Servicios de Suministro de Comidzazsﬂ»y,Bebidé"s} y
amparado con el descuento practicado por nomina a los servidores publico '
comida (Almuerzo) en el periodo correspondiente, a través de la prestacion del servicio de restaura
El pago se realizaré dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacion de la facturay:
previa aprobacion del PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja). =«

ador A-02-02-
-Sede Nacional
ron el segundo tiempo de

Sila(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se acompafian los dOt'iuhﬁentOS‘réqueridos para el pago, el término
para este solo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el
ultimo de los documentos solicitados. Las demoras que sé”pfesenten por estos conceptos seran de responsabilidad del contratista
y no tendr4 por ello, derecho al pago de intereses\Q,c;ompensadilénrde ninguna naturaleza.

Todos los pagos se realizaran conforme al PAC del Institu o

8 SUPERVISION E INTERVENTORIA

9.1 Supervision. E e

La supervision del contrato estaré a cargo del profesional universitario Cédigo 2044 Grado 8 del ICBF del grupo Administrativo del
ICBF Regional Casanare, supervision de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011, el Manual de Contratacion vigente
del ICBF, la Guia para el Ejercicio de S pervision e Interventoria de Contratos y Convenios suscritos por el ICBF y demas normas
internas expedidas por el Insfituto Colombiano de Bienestar Familiar ICBF, con apoyo de los referentes de los ejes SIGE, de un
nutricionista del centro zonal de Paz de Ariporo Casanare. En todo caso, el ordenador del gasto podra variar unilateralmente la

designacion del sup omunicando por escrito al designado, con copia a la Direccion de Contratacion.
9.2. Interventoria.

No Aplica Kk
9 ESTIMACION DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS.

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 en concordancia con lo
establecido en el “Manual para la ldentificacién y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacién M-ICR-01” de Colombia
Compra Eficiente, la tipificacion, asignacién y estimacién de los riesgos previsibles en la contratacion.

SE ANEXA MATRIZ DE RIESGOS.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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10 ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS.
De acuerdo con la matriz de riegos elaborada y por la naturaleza del contrato, su objeto y obligaciones vistas a lo largo de este estudio
se concluye que puede existir riesgo en cuanto al correcto cumplimiento, razon por la cual se justifica exigir al contratista Garantia
Unica que contenga los amparos que se relacionan a continuacion y en las siguientes cuantias

Garantia de Cumplimiento del contrato: Por un monto equivalente al 10% del valor del contr:

) de ejecucion del mismo
y seis (6) meses més contados a partir de la fecha de terminacién del mismo.

Garantia de la Calidad del servicio: en cuantia equivalente al 10% del valor d
(6) meses mas.

(10%) del valor del contrato, con una vigencia igual al plazo de e;ecud'
de suscripcion del contrato

sefialadas en la Ley 1150 del af
le garantice por pa ‘
dentro del presente

1082 del afio 2015, toda vez que le permlte al ICBF contar con un respaldo que
la efectividad o eficacia de suscribir el contrato en el evento de ser seleccionado

11 VIABILIDAD DEL C E DE CONTRATACION.

‘No Requiere”

Numeral 1.9.1 del Manual ntratacion de la entidad 1. Revisar y conceptuar sobre la realizacion de los procesos de seleccion que se
adelanten en la Direccion Regional'que superen la minima cuantia, incluyendo la determinacién del régimen juridico, el procedimiento de seleccion
y los estudios previos para la elaboracién de los pliegos, de conformidad con las facultades delegadas al Director (a) Regional.

12 ANEXOS.

13.1Tabla Matriz Estimacion de Riesgos

12.2 Estudio de Mercado

12.3 Ficha de Especificacion de condiciones técnicas

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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12.4 CDP
12.5 PACCO

12.6 Certificado Vigencia Futura.

13 APROBACIONES.

Cargo Nombre

Coordinadora Grupo Administrativo MARGARETH ORTIZ RUBIO

Proyecté: Luz Esneda Holguin Torres/Profesional Grupo Administrativo J<

0
Revisé: Juan Carlos Gutierrez Ledn /Profesional Grupo J

Aprobé: Margareth Ortiz Rubio/Coordinadora Grupo Admini
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' Instltuto Colombiano de. Bienes’tar Familiar
Cecyka de Ia,Fuente de Uleras

:Grupo de Pian de Cempras yContratacson S R e

En el Sistema de Informacién del Plan Anual de Compras y Contratacién PACCO, se proyectd la
contratacién que a continuacidn se describe:

Certificacién No.: _ 3CF07135 2C80-4CB4-9CCO- F121CD3D46AS
Vigencia: 2023 Fechay hora de cert|f|cacxon ' 21/11/2023 10:06 a. m.
Consecutivo: P 15157 Regional: REGIONAL CASANARE
Modalidad: MINIMA CUANTIA Ti,po de contra}tof" 'x CONTRATO DE
e PRESTACION DE

= : SERVICIOS

Fecha publicacién SECOP: . 10/11/2023 , PACCO PAA

vaJeto parametrlzado PACCO

EPRESTAR EL SERVICIO DE CAFETERIA Y/O RESTAURANTE PARA LA ATENCION A SERVIDORES PUBLICOS Y PERSONAi
VINCULADO AL ICBF :

Objeto contractual:

PRESTAR ELSERVICIO DE RESTAURANTE A LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE LABORAN EN EL ICBF, SEDE REGIONAL ;5
Y CENTRO Z0 NAL YOPAL CASANARE '

Valor programadoavggntratar*,

“ 780 000,00

'$ooo_ =

EDeduccionesvapllcadas al contrato ‘
Saldo programado a contratar: $780.000,00,
Valor vigencias futuras ~ $0,00

* El "Valor Programado a Contratar” corresponde Gnicamente a la cifra que afecta el presupuesto de la vigencia actual.

| ST

§301 -HUMANA - ALOJAMIENTO;

'SERVICIOS DE SUMINISTROS
DE COMIDAS Y BEBIDAS

Esta certificacién fue generada a través del Sustema de Informaaon del Plan Anual de Compras
y Contratacidén PACCO el d:a martes, 21 -de nowembre de 2023

Generada por: julian.linares

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.

Sede de la Direccion General Linea gratuita nacional ICBF
Avenida carrera 68 No.64c — 75 01 8000 91 8080
PBX: 437 7630
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Instituto Colombiano de

'~ COLOMBIA i il
{ At . ~¥‘Bleneistar Familiar
o ngA ecilia Dﬁe a Fuente de Lleras BIENESTAR
Regional Casanare FAMILIAR
Caédigo SUBUNIDAD EJECUTORA 46-02-00-085 No VF. CAS-15-2023

EL SUSCRITO COORDINADOR DEL GRUPO FINANCIERO
DE LA REGIONAL CASANARE ICBF

CERTIFICA

Qué, la Direccién Financiera comunicé a la Direccién Regional C ’ e memorando
con radicado No. 202312300000156223 del 21 de noviembre de: 2023 la‘asignacion de cupo de
vigencia futura ordinaria para la vigencia fiscal 2024, tomado del: total del'Cupo de Vigencias
Futuras Autorizado a ICBF por parte de la Direccidn Ge,nk, al del Presupues 0 Publico Nacional,
para la “Cuenta” A-02 asi: : v

PROPIOS [¢:. ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS | $196.703.460,00

Qué, el Grupo Administrativo de. I memorando con radicado No.
202339400000055883 de fecha 04/12/2023, sohcrto Certificacion de cupo de VF para afectar el
rubro A-02 por un valor de CIENTO Qui E MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y OCHO
MIL TRESCIENTOS VEINT;.IOCHO\ _PESOS M/CTE. ($115'898.328,00), para amparar el
proceso de contratacion cuyo objeto” s. “Prestar el servicio de restaurante a los servidores

pliblicos que laboran en el ICBF Sede R jional'y Centro Zonal Yopal, Casanare.”, asi:

1 P
con lo estableclc[oe ley, para asumir las obligaciones con cargo a presupuestos de VlgenC/as Futuras.
Para tal efecto, previo a la expedicion de los actos administrativos de apertura del proceso de seleccién
de contratistas en los que se evidencie la provision de bienes o servicios que superen el 31 de diciembre
de la respectiva vigencia fiscal, deberd contarse con dicha autorizacién”. Por tanto, se debe tener en
cuenta este articulo en su totalidad en el periodo de ejecucién de los contratos.

Diagenal 9 N. 8-85 Yopal ‘ Linea gratuita nacional ICBF
Teléfono: 608 6354521 01 8000 91 8080



Instituto Colombiano de

COLOMEIA Bienestar Familiar
(5* V’DA Cecilia De la Fuente de Lleras

Regional Casanare

Que, la ejecucién debera hacerse de acuerdo con los procedimientos establecidos en las
normas legales vigentes sobre contratacién administrativa y cumplir con los demas requisitos

legales que sean del caso. de acuerdo con la normatividad vigente y lo establecido en el P5.DE,
expedido por el ICBF.

La presente certificacién se expide a los cuatro (04) dias del mes de diciembre de 2023.

WILLIAM [RENARCO BENAVIDES MARTINEZ

Coordinador Grupo Financiero
ICBF Regional Casanare

Proyect6: %’e‘%ﬁﬁ?@;ﬁmﬁsta de presupuesto

Revisé y aprobé: William Benavides, coordinador;ﬁqancie

Diagonal 9 N. 8-85 Yopal

’ ; Linea gratuita nacional ICBF
Teléfono: 608 6354521 ; 01 8000 91 8080



