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PROCESO GESTIÓN DE TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN
CONTRATACIÓN PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES
CONTRATO No. No. CO1.PCCNTR.4422139 de 2023
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LAURA NATALIA GIL NIÑO
IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: C.C No. 1116250987 de Tuluá (Valle)
OBJETO DEL CONTRATO Prestación de servicios profesionales para el desarrollo de actividades relacionadas con el proceso de gestión contractual en cuanto a la adquisición de bienes, servicios y obras del Centro de Diseño e Innovación Tecnológica Industrial y la Regional Risaralda durante la vigencia 2023.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 
1. [bookmark: _Hlk153350211]Realizar las actividades requeridas para adelantar las etapas: preparatoria, pre contractual, contractual y post contractual de los diferentes procesos de contratación que requiera el Centro de Diseño e Innovación Tecnológica Industrial y la Regional Risaralda.
2. Brindar acompañamiento en la revisión y verificación de la necesidad de contratación y su identificación en el clasificador de bienes, obras y servicios frente al Plan Anual de Adquisiciones y las disponibilidades presupuestales.
3. Suministrar y consolidar la información necesaria para la elaboración de informes relacionados con los procesos contractuales que le sean requeridos por los órganos de control y la Dirección General.
4. Facilitar al Centro de Formación, la información necesaria para la retroalimentación del aplicativo BLACKBOX de acuerdo con los lineamientos emitidos por la Dirección General.
5. Entregar oportunamente y de acuerdo con la tabla de retención documental, los expedientes que se originen en los procesos del área de Gestión contractual para el correspondiente archivo y custodia.
6. Revisar diligentemente las solicitudes de contratación para los diferentes procesos adelantados en el centro de formación y la Dirección Regional y solicitar oportunamente a las áreas competentes, las correcciones que sean necesarias de conformidad con las normas de contratación pública vigentes
7. Elaborar y presentar informes semanales del estado de los procesos contractuales que contribuyen a la meta presupuestal del Centro de Formación.
8. Realizar el seguimiento a la operación, registro, actualización y gestión para los contratos del centro de formación en la plataforma SIGEP
9. Permanecer actualizado y aplicar en los procesos de contratación, los cambios normativos relacionados con el proceso de gestión contractual y el estatuto de contratación pública de acuerdo a la información remitida por el área jurídica de la Regional.
10. Utilizar adecuadamente los formatos cargados en el aplicativo CompromISO de la Entidad y verificar constantemente su actualización
LUGAR DE EJECUCIÓN:    Centro de Diseño e Innovación Tecnológica Industrial y la Regional Risaralda.
PLAZO DE EJECUCIÓN:   30 de diciembre de 2023.

FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO:                         17 DE ENERO DE 2023
FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO:            30 DE DICIEMBRE DE 2023
VIGENCIA DEL CONTRATO: 30 de abril de 2024
VALOR DEL CONTRATO: TREINTA Y TRES MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS PESOS M/CTE ($33.876.700.) 
SUPERVISOR: HENRY AREVALO ESPINOSA

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: ________________________________________________
                                                                           SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI____ NO  XXXX
	     ACTAS No.
	TIEMPO 
	CAUSALES

	
	
	

	
	
	



BALANCE FINANCIERO:
	Valor total del contrato 
	$ 33.876.700

	Valor Ejecutado
	$ 33.876.700

	Saldo de pendiente de cancelar al contratista
	$0

	Saldo a liberar
	                             $ 0


PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 
	1. Realizar las actividades requeridas para adelantar las etapas: preparatoria, pre contractual, contractual y post contractual de los diferentes procesos de contratación que requiera el Centro de Diseño e Innovación Tecnológica Industrial y la Regional Risaralda.
Contratista realizo el estudio previo, análisis del sector, análisis del mercado, certificado de inclusión del PAA, solicitud de autorización, designación del comité evaluador, la invitación pública, la matriz de riesgo, evaluación de requisitos habilitantes, recomendación de adjudicación y aceptación de oferta necesarios para la adjudicación, así mismo se realizó seguimiento y coordinación en la plataforma transaccional para la selección de contratista al interior del proceso de los siguientes procesos mediante la modalidad de mínima cuantía:

1. Mínima Cuantía No. MC-RSR-CDITI-122-2023 con el siguiente objeto: Compra de maquinaria del proyecto de investigación SENNOVA 8565SGPS-2021, Determinación de las propiedades de un compuesto de PET recuperado y silicato de aluminio, para uso industrial como aporte a la reutilización del material plástico en la regional Risaralda.
1. [bookmark: _Hlk135745913]Mínima Cuantía MC-RSR-CDITI-127-2023 OBJETO: Compra por monto agotable de equipos y materiales necesarios para la implementación del proyecto de investigación SENNOVA SGPS 10846-2023: “Estudio antropométrico con body scanner 3D e instrumentos certificados, para estandarización de medidas corporales en Risaralda - Fase I” (LOTE I), así como  compra por monto agotable de equipos necesarios para la implementación de Calculadora SENNOVA, para fortalecimiento de proyecto de innovación SENNOVA SGPS-8247-2021 / denominado: “Diseño y animación de prototipos 3D para el sistema moda en el eje cafetero y norte del valle”, del Centro de Diseño e Innovación Tecnológica Industrial, Regional Risaralda (LOTE II).
1. Mínima Cuantía MC-RSR-CDITI-142-2023. Realizar mantenimiento preventivo correctivo y predictivo del sistema de extracción de humos y el mantenimiento preventivo del compresor de aire ubicado en el ambiente de soldadura”
1. Mínima Cuantía No. MC-RSR-CDITI-172-2023 con el siguiente objeto:  Prestar servicio logístico de transporte interno y coordinación de las actividades a realizarse en el marco del evento de SENASOFT internacional en la vigencia 2023
1. Mínima Cuantía No. MC-RSR-CDITI-173-2023 con el siguiente objeto:  prestar servicio logístico de hospedaje y alimentación de los asistentes al evento de SENASOFT internacional en la vigencia 2023.
1. Mínima Cuantía No. MC-RSR-CDITI-187-2023 con el siguiente objeto:  adquisición e instalación de los equipos de aire acondicionado para el área de polivantente en la sede del Centro De Diseño E Innovación Tecnológica Industrial Regional Risaralda en la vigencia 2023.
1. Mínima Cuantía No. MC-RSR-CDITI-180-2023 con el siguiente objeto:  Compra por monto agotable de equipos necesarios para la implementación de Calculadora SENNOVA, para fortalecimiento de proyecto de innovación SENNOVA SGPS- 8247-2021 / denominado: “Diseño y animación de prototipos 3D para el sistema moda en el eje cafetero y norte del valle”, del Centro de Diseño e Innovación Tecnológica Industrial, Regional Risaralda

Contratista elaboro y tramito ante la plataforma SECOP II y ante la pagina del SENA las siguientes solicitudes de información a proveedores.

· Solicitud de Información SIP-RSR-CDITI-052-2023 del proceso de selección mínima cuantía con el siguiente objeto: “Realizar Mantenimiento preventivo y predictivo sistema de extracción de humos, Cambio de Filtros incluyendo Limpieza del sistema de humos metálicos, Recolección y ubicación de los polvos metálicos que se encuentran ubicados dentro del sistema de descarga. Como también el Mantenimiento preventivo del compresor de aire del sistema.” 
1. Solicitud de Información -RSR-CDITI-155-2023 Contratar el apoyo logístico para la prestación del servicio de hospedaje y alimentación de los asistentes al evento de senasoft internacional.
1. Solicitud de Información-RSR-CDITI-156-2023 Contratar El Apoyo Logístico Para El Transporte Interno Y Coordinación De Las Actividades A Realizarse En El Marco Del Evento De SENASOFT Internacional
1. Solicitud de Información-RSR-CDITI-157-2023 Contratar la adquisición de tiquetes aéreos para los asistentes al evento de SENASOFT internacional.
1. Solicitud de Información-RSR-CDITI-159-2023 Compra de elementos a monto agotable destinados al área de FIC topografía del área de construcciones del Centro De Formación De Diseño E Innovación Tecnológica Industrial.
1. Solicitud de Información-RSR-CDITI-160-2023 Compra de equipos a monto agotable para el proyecto de modernización ambientes prototipado del área de construcciones del Centro De Diseño E Innovación Tecnológica Industrial Del Sena Regional Risaralda
1. Solicitud de Información-RSR-CDITI-163-2023 Calibración y mantenimiento a monto agotable de equipos de producción de centro y servicios tecnológicos del centro de diseño e innovación tecnológica industrial, área construcción, programa topografía durante la vigencia 2023.
1. Solicitud de Información- SIP-RSR-CDITI-170-2023 adquisición e instalación de los equipos de aire acondicionado para el área de polivantente en la sede del centro de diseño e innovación tecnológica industrial regional Risaralda en la vigencia 2023.
1. Solicitud de Información- SIP-RSR-CDITI-174-2023 por valor de Compra por monto agotable de equipos necesarios para la implementación de Calculadora SENNOVA, para fortalecimiento de proyecto de innovación SENNOVA SGPS-8247-2021 / denominado: “Diseño y animación de prototipos 3D para el sistema moda en el eje cafetero y norte del valle”, del Centro de Diseño e Innovación Tecnológica Industrial, Regional Risaralda.
Contratista elaboro el estudio previo, análisis del sector, análisis del mercado, certificado de inclusión del PAA, solicitud de autorización, designación del comité evaluador, pliegos de condiciones, la matriz de riesgo, resolución de apertura, evaluación de requisitos habilitantes, resolución de adjudicación y contrato y demás necesarios para la adjudicación, así mismo se realizó seguimiento y coordinación en la plataforma transaccional para la selección de contratista al interior del proceso de los siguientes procesos mediante la modalidad de selección abreviada:

1. SELECCIÓN ABREVIADA NO. MC-RSR-CDITI-076-2023 cuyo objeto es: “contratar el apoyo logístico para la organización, gestión de exposiciones, conferencias previstas para el desarrollo de las competencias de la estrategia de formación de SENASOFT”
1. SELECCIÓN ABREVIADA NO. MC-RSR-CDITI-086-2023 CUYO OBJETO ES:  Contratar el servicio de mantenimiento e Impermeabilización de Cubiertas en Membrana liquida de poliuretano con tecnología de curado Latente de alto desempeño, en el Centro de Diseño e Innovación tecnológica Industrial.
1. Subasta Inversa No. SASI-CDITI-078-2023, cuyo objeto es: “Contratar la adquisición de “Otra Compra De Equipos” para el proyecto SGPS-10572- 2023: “Modernización del ambiente de audiovisuales con tecnologías inmersivas, streaming y producción virtual para el fortalecimiento de la innovación y creación” en el Centro de Diseño e Innovación Tecnológica Industrial, Regional Risaralda.”
1. Selección Abreviada por Subasta Inversa SASI-RSR-CDITI-166-2023, cuyo objeto es: “Compra de maquinaria y equipos para el proyecto de modernización ambientes prototipado del área de construcciones del Centro de Diseño e Innovación Tecnológica Industrial del Sena regional Risaralda.

Contratista realizo la revisión y verificación de los siguientes documentos, para los contratistas administrativos e instructores de los siguientes documentos:

1. Documento de identificación
2. Tarjeta Profesional
3. Certificado de antecedentes de la profesión
4. Rut
5. Certificación bancaria
6. Definición de la situación militar
7. Certificado de antecedentes disciplinarios de la procuraduría
8. Certificado de antecedentes fiscales de la contraloría
9. Certificado de antecedentes judiciales policía
10. Certificado de medidas correctivas
11. Certificado de afiliación a salud
12. Certificado de afiliación a pensión
13. Declaración de bienes y rentas y conflictos de interés
14. Certificación de inscripción en la APE
15. Hoja de vida del SIGEP
16. Certificados de estudio
17. Certificados de experiencia
18. Exámenes médicos ocupacionales.
19. Autorización de consulta de inhabilidades por delitos sexuales
20. Oferta de servicios.

Contratista realizo las siguientes modificaciones al interior de los siguientes contratos:

1. Anexo otrosí No. 1 contrato CO1.PCCNTR.5334986 cuyo objeto es “Contratar la adquisición de “Otra Compra De Equipos” para el proyecto SGPS-10572- 2023: “Modernización del ambiente de audiovisuales con tecnologías inmersivas, streaming y producción virtual para el fortalecimiento de la innovación y creación” en el Centro de Diseño e Innovación Tecnológica Industrial, Regional Risaralda”
1. Anexo otrosí No. 1 contrato CO1.PCCNTR.5334870 cuyo objeto cita “Contratar el apoyo logístico para la organización, gestión de exposiciones, conferencias previstas para el desarrollo de las competencias de la estrategia de formación de SENASOFT”

	2. Brindar acompañamiento en la revisión y verificación de la necesidad de contratación y su identificación en el clasificador de bienes, obras y servicios frente al Plan Anual de Adquisiciones y las disponibilidades presupuestales.
Contratista realizo la verificación en el plan anual de adquisiciones de la existencia de los objetos a contratar. Así mismo se envió solicitudes para incorporar procesos nuevos en el PAA

	3. Suministrar y consolidar la información necesaria para la elaboración de informes relacionados con los procesos contractuales que le sean requeridos por los órganos de control y la Dirección General.
Contratista remito a la coordinación administrativa la información para la conformación de informes relacionados con los procesos contractuales. 

	4. Facilitar al Centro de Formación, la información necesaria para la retroalimentación del aplicativo BLACKBOX de acuerdo con los lineamientos emitidos por la Dirección General.
Contratista suministró la información necesaria para la retroalimentación del BLACKBOX del proceso asignados.

	5. Entregar oportunamente y de acuerdo con la tabla de retención documental, los expedientes que se originen en los procesos del área de Gestión contractual para el correspondiente archivo y custodia. 
Los procesos se adelantan en la plataforma SECOP II conforme a los lineamientos establecidos por Colombia compra eficiente y los de la entidad.

	6. Revisar diligentemente las solicitudes de contratación para los diferentes procesos adelantados en el centro de formación y la Dirección Regional y solicitar oportunamente a las áreas competentes, las correcciones que sean necesarias de conformidad con las normas de contratación pública vigentes.
Contratista atendio todas las solicitudes de contratación para los diferentes procesos adelantados

	7. Elaborar y presentar informes semanales del estado de los procesos contractuales que contribuyen a la meta presupuestal del Centro de Formación. 
Contratista remito a la coordinación administrativa información solicitada del estado de los procesos

	8. Contratista realizo el seguimiento a la operación, registro, actualización y gestión para los contratos del centro de formación en la plataforma SIGEP

	9. Permanecer actualizado y aplicar en los procesos de contratación, los cambios normativos relacionados con el proceso de gestión contractual y el estatuto de contratación pública de acuerdo a la información remitida por el área jurídica de la Regional. 
Contratista realizo las actualizaciones en los procesos según información remitida por la regional o dirección regional

	10. Utilizar adecuadamente los formatos cargados en el aplicativo CompromISO de la Entidad y verificar constantemente su actualización
Contratista utilizo los formatos actualizados para los procesos de contratación



PRODUCTOS O ACTIVIDADES PROYECTADAS DEL 12 DE DICIEMBRE A DICIEMBRE 30 DE 2023 (FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO) 
	Contratista realizará una auditoria en aras de revisar que todos los procesos adelantados al interior del contrato cuenten con toda la documentación publicada y todas las fases agotadas al interior de la plataforma SECOP II

	Contratista asistirá a los comités y reuniones programadas a fin de concretar las necesidades y adquisiciones para el PAA 2024

	Contratista estará al pendiente para la remisión de los informes solicitados por requeridos por los órganos de control y la Dirección General.

	Contratista realizara una auditoria en aras de revisar que todos los procesos adelantados al interior del contrato cuenten con la información escariaría registrada en el BLACKBOX

	Contratista estará al pendiente para la remisión de los informes solicitados por requeridos por los órganos de control y la Dirección General.



OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS
	Contratista cumplió a cabalidad con todas las obligaciones contractuales pactadas al interior del contrato de la referencia. 



SANCIONES:       SI___    NO  XX
CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL:   SI  XX    NO__
GRADO DE SATISFACCIÓN:   EXCELENTE__    BUENO__   REGULAR__   INSUFICIENTE__
Atentamente,

Nombre del Supervisor:
[bookmark: _GoBack]FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO
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