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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Quibdo, diciembre de 2023

Sefior (a)

YILSE ALEIDA RUIZ CARRILLO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5530001

Coordinadora académica

Formacion

Quibdé - Choco
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes de diciembre del afio
2023

Referencia: 553001 - 2023

ARIADNA CASAS VEGA, identificado con la cédula de ciudadania No. 1077435603 de
Quibdé, en mi calidad de Contratista del SENA, en formacién en cumplimiento del Contrato
de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el Informe de

actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TRES MILLONES
CIENTO NOVENTA Y DOS MIL OCHOCIENTOS PESOS M/CTE ($3.192.800), Esta suma serd
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
correspondiente a once (10) dias del mes de noviembre por un valor de UN MILLON
DOSCIENTOS VEINTIOCHO MIL  PESOS M/CTE ($1.228.800) b) Un dltimo pago
correspondiente a 16 dias del mes de diciembre por un valor de UN MILLON NOVECIENTOS
SESENTA Y CUATRO MIL OCHOCIENTOS PESOS M/CTE ($1.964.800)

Plazo: Serd hasta el 16 de diciembre del 2023.

OBJETO:
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Prestar servicios personales de caracter temporal de dieciocho (18) instructores, para

orientar la formacion profesional en el nivel complementaria del programa victima, en el

Centro de Recursos Naturales Industria y Biodiversidad de la Regional Chocé durante la

vigencia 2023, en las Areas tematicas definidas en el anexo 2

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Establecer estrategias de
ensefianza-aprendizaje-
evaluacién segln programa
de formacién profesional y el
enfoque metodoldgico
adoptado

Se acordé que la
metodologia de trabajo
para el desarrollo del
curso de Elaboracion de
Productos Quimicos para
la Limpiezayla
Desinfeccién en el
municipio de Quibdé es
tedrico- practico, para el
desarrollo de la tematica
entregue un modulo por
grupo de trabajo que
contiene todos los temas
referentes a la
formacion. Del mismo
modo se acordd los
productos a realizar
(jabodn en barra,
suavizante para ropa,
blanqueador y locidn)
para este fin las
aprendices aportaban los
baldes, tapabocas,
guantes y mecedory la
instructora todas las
sustancias quimicas a
utilizar.

Ver moduloy
registros fotograficos
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Orientar los procesos de
ensefianza-aprendizaje,
seguln las necesidades
detectadas en los procesos
de evaluacién, metodologias
de aprendizajes y programas
curriculares vigentes.

Durante este mes
desarrolle las
formaciones con ficha
2896034 y 2896037 en el
municipio de Quibdé
donde desarrollamos
Clases teodricas sobre
manipulacidn, transporte
y almacenamiento de los
productos quimicos,
unidades e instrumentos
de medidas y clases
practicas de manejo de
instrumentos de medida
y ejercicios de como
tomar medidas.

Ver registro
fotografico

Programar las actividades de | Realice a los aprendices | Ver videos
ensefianza-aprendizaje- una serie de preguntas al

evaluacién de conformidad final de cada clase para

con los médulos poder identificar

deformacién y el calendario | fortalezas y debilidades y

institucional y el manual de asi poder reforzar

procedimiento para la

ejecucidn de acciones de

formacién profesional.

Llevar el registro de Durante cada clase tome | Ver listas de
evidencias de la actividad el registro de asistencias | asistencia

ensefianza - aprendizaje en
el portafolio personal, para
cuando sea requerido.

Reportar informacion
académica y administrativa
segun las responsabilidades
institucionales asignadas.

Envié toda la
informacidén requerida
para la apertura de los
cursos

Ver correos enviados

Evaluar la formacién de los
aprendices durante el
proceso

educativo de acuerdo con el

Evalué las fichas
2896034 y 2896037 con
los juicios de evaluacion
de Aprobado y No
aprobado

ver
SOFIA PLUS
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manual de evaluacion
vigente

Atender oportunamente los
requerimientos del
supervisor del contrato y
presentar mensualmente los
informes de ejecucién del
contrato

Asisti a todas las
reuniones citadas por la
coordinacion. Presente
la informacidn para la
apertura de los cursos
Presente informe de
actividades desarrolladas
en el mes de diciembre

Ver Informe mensual.

Apoyar técnicamente en las
evaluaciones de los procesos
de adquisicion de bienes 'y
servicios, por el
conocimiento profesional
contratado previa
designacioén del director
regional.

Sin requerimiento

Sin requerimiento

Reportar 160 horas mes de
Labores en la formacion
titulada y/o complementaria.

Reporte horas laborales

Ver gestién d tiempo

10

Aplicar al proceso de
certificacion de

normas de competencias
“Orientar formacion
presencial de acuerdo

con procedimiento técnico y
normativo” segln las normas
gue aplican a la funcién
instructor

Sin requerimiento

Sin requerimiento

11

Las demas para el cabal
cumplimiento del objeto
contractual

Sin requerimiento

Sin requerimiento

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
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describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITE No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE

M ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT
VIAJE O INICIAL O FINAL

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No.4530500091 del operador SOI del mes de noviembre. (Decreto Ley 2106
de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de
cobro SI___ NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidades(s) del Estado el (los)
cual(es) se encuentra(n) en ejecucién; la anterior declaracién de acuerdo con lo establecido
en el numeral 52 de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales
conflictos de interés y hacer la gestidn del riesgos para la toma de decisiones dentro del
principio de la debida diligencia frente a la ejecucion de los contratos de prestacién de
servicios profesionales o de apoyo a la gestion.
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Cordialmente,

Firma

ARIADNA CASAS VEGA
Contratista

C.C. No. 1077435603 de Quibdé

Recibi a satisfaccion:

Firma
YILSE ALEIDA RUIZ CARRILLO
Supervisor(a) Contrato 553001 de 2023

Coordinadora académica
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PROCESO DE GESTION DE FORMACIO PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Denominacion del Programa de Formacion: Elaboracién De Productos Quimicos Para Procedimientos De
Limpieza Y Desinfeccién

Cédigo del Programa de Formacion: 66120031

Competencia: 291201034: Realizar La Fabricacién Del Producto Quimico De Aseo De Acuerdo Con La
Orden De Produccion

Resultados de Aprendizaje Alcanzar: Elaborar Productos A Partir De La Mezcla De Materias Primas
Segun Plan De Formulacién, Plan De Produccién Y Normas Técnicas De Manipulacién De Elementos.

Duracién de la Guia:100 horas
2. PRESENTACION

En el desarrollo de esta guia me enfocare en ensefiar a los aprendices a elaborar productos de aseo
de buena calidad para que sean competitivos con los ya existentes en el mercado, brindandoles de
esta forma una oportunidad de tener un nuevo conocimiento que les permita mejorar sus condiciones
econdmicas y por consiguiente sus calidades de vida.

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE
Descripcion de las Actividades
3.1 Actividades De Reflexidn Inicial

Presentare a los aprendices una serie de videos sobre elaboracién de productos de aseo de manera
artesanal, creacidon de microempresas que se encarguen de elaborar productos de limpieza, para que
se motiven y vean las oportunidades que pueden tener al realizar curso.
https://www.youtube.com/watch?v=-mkm9stvVpl, https://www.youtube.com/watch?v=Pm-
5LyyRYaM, https://www.youtube.com/watch?v=Gu8mEEI4H-4. Luego tendremos una charla
participativa de lo visto.

Duracion de la actividad: 4 horas
Materiales: para desarrollar esta actividad necesitare un computador, un televiso, o un video vean
Ambiente: el ambiente que se requiere para desarrollar esta actividad es el aula de clases


http://www.youtube.com/watch?v=-mkm9stvVpI
http://www.youtube.com/watch?v=-mkm9stvVpI
http://www.youtube.com/watch?v=Pm-
http://www.youtube.com/watch?v=Pm-
http://www.youtube.com/watch?v=Gu8mEEl4H-4

w

3.2 Actividades De Contextualizacion E Identificacion De Conocimientos Necesarios Para El
Aprendizaje

Los aprendices se organizaran en equipos de trabajos de 10 integrantes, observaran 3 video
“https://www.youtube.com/watch?v=X6FLcGmZUnc férmulas de elaboracion de productos de aseo”
https://www.youtube.com/watch?v=_M3yEOZIVLwW “prevencidn de riesgos laborales productos
quimicos” https://www.youtube.com/watch?v=-mkm9stvVpl “Sena prepara técnicos en elaboracidn
de productos de aseo” y se realizard una charla acerca de lo visto.

De manera individual los aprendices participaran en un juego que se llama preguntados, que consiste
en llenar el tablero con una seri de numeros, donde cada numero corresponde a una pregunta. Los
aprendices saldran al tablero de manera aleatoria y escogeran un nimero y daradn respuesta a la
pregunta que la suerte le depare.

¢Qué entiendes por productos de aseo y conoce los pardmetros para clasificarlos?
¢Qué formulas quimicas de productos de aseo conoces o has utilizado?

¢Qué es una mezcla?

¢Qué instrumentos necesitas para elaborar una mezcla o producto?

@ ¢Cual es la férmula quimica del blanqueador?

Luego de jugar, la instructora dara una clase magistral donde terminaran de aclarar dudas y adquirir
conocimientos sobre la elaboracién de productos de aseo, normas de manipulacién y plan de
produccion.

Duracion de la actividad: 10 horas

Materiales: para desarrollar esta actividad necesitare papel, lapiz, Tablero, Marcador, computador,
video vean

Ambiente: el ambiente que se requiere para desarrollar esta actividad es el aula de clases

3.3 Actividades de apropiacion del conocimiento (Conceptualizacién y Teorizacién).

Les entregare un médulo impreso y magnético del que deberan apropiarse en los grupos de trabajo,
donde encontraran todos los temas que se requieren saber para elaborar productos de aseo tales
como:

Manipulacién de productos quimicos

Almacenamiento y transporte de productos quimicos

Instrumentos y equipos que se necesitan para la elaboracién de productos de aseo
Férmulas para elaborar los productos quimicos que se desarrollaran durante la formacion

N

Luego a través de clases didacticas, participativas explicare cada tema contenido en el médulo y al
final de cada una despejare las dudas existentes


http://www.youtube.com/watch?v=X6FLcGmZUnc
http://www.youtube.com/watch?v=X6FLcGmZUnc
http://www.youtube.com/watch?v=_M3yE0ZlVLw
http://www.youtube.com/watch?v=_M3yE0ZlVLw
http://www.youtube.com/watch?v=-mkm9stvVpI
http://www.youtube.com/watch?v=-mkm9stvVpI
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Duracién de la actividad: 10 horas

Material: los aprendices para desarrolla esta actividad requieren manejo de las TIC, papel, por su
parte la instructora necesitara Tablero, Marcadores

Ambiente: esta actividad la podran desarrollar en varios ambientes: Biblioteca, en sus Casas, en las
aulas de clase que a su vez es el lugar donde seran analizadas las investigaciones realizadas

3.4 Actividades de transferencia del conocimiento.

En esta seccion la explicare los siguientes ejes tematicos: formulas para la elaboracién del
blangueador, del ambientador desinfectante, locion, jabén en barra, jabdn liquido para loza, del
suavizante textil, crema de piel.

Te invito a que no te quedes con ninguna duda relacionada con la tematica.

Luego cada equipo debera realizar los productos acordados al inicio de la formacién (los materiales
para su elaboracidn seran entregado por la instructora), al finalizar la elaboracién de cada producto lo
socializaremos mediante una plenaria, donde también deberan analizar los riesgos que sus materias
primas pueden ocasionarle al medio ambiente y dar posibles soluciones. También quedan en libertad
de exponer otras maneras de hacer el producto para lo que deben investigar.

Duracidn de la actividad: 60 horas para produccién, 10 para investigacion por grupo

Material: los aprendices para desarrollar esta actividad requieren tener el médulo entregado, los
elementos o instrumentos que se necesitan para elabora (baldes, palos, jarras). Por su parte la
instructora necesitare Tablero, Marcadores, insumos quimicos seguin producto a elaborar.

Ambiente: esta actividad la podran desarrollar en varios ambientes:

Produccion: cualquier lugar que tenga suficiente agua y que sea abierto

Investigacion: Biblioteca, en sus Casas, en las aulas de clase que a su vez es el lugar donde seran
analizadas las investigaciones realizadas

4. ACTIVIDADES DE EVALUACION

Evidencias de Aprendizaje Criterios de Evaluacion Técnicas e Instrumentos
de Evaluacion

Evidencias de Conocimiento: | Define claramente que son | TECNICA: formulacion de
dar respuesta a interrogantes | productos de aseo. preguntas
sobre elaboracion de INSTRUMENTO:

productos de aseo. Clasifica los |n§trumentos cuestionario
gue se requieren para
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Evidencias de Desempefio:
excelente adecuacion del
lugar de trabajo y aplicacién
de normas de seguridad

Evidencias de Producto:
elaboracion de un producto
guimico “blanqueador”

fabricar un producto de
aseo.

Identifica los planes de
formulacion y de
produccién requeridos por
productos.

Organiza el area de trabajo

de acuerdo con
parametros establecidos
en las normas de
seguridad.

Establece relaciones
interpersonales

propendiendo la seguridad
de todos.

reconoce los diferentes
planes de formulaciéon y de
produccion segun
requerimientos

Aplica las  diferentes
normas de seguridad en el
trabajo,

Emplea correctamente la
formulacion para
desarrollar un producto.

TECNICA: Observacion
directa INSTRUMENTO:
Lista de chequeo de
desempefio

TECNICA: Observacion y
Valoracion
INSTRUMENTO: Lista de
chequeo de desempeiio y
producto terminado
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5. GLOSARIO DE TERMINOS

Desinfeccidn: proceso quimico que mata o erradica los microorganismos sin discriminacion como las
bacterias, virus y protozoos impidiendo el crecimiento de microorganismos patdgenos en fase
vegetativa que se encuentren en objetos inertes.

Mezcla de sustancias quimicas: es un material formado por dos 0 mas componentes unidos, pero no
combinados quimicamente. En una mezcla no ocurre una reaccién quimica y cada uno de sus
componentes mantiene su identidad y propiedades quimicas. No obstante, algunas mezclas pueden
ser reactivas, es decir, que sus componentes pueden reaccionar entre si en determinadas condiciones
ambientales

Formulas quimicas: La férmula quimica es la representacion de los elementos que forman un
compuesto y la proporcién en que se encuentran, o del nimero de dtomos que forman una molécula.
Riesgos laborales: Se entiende como riesgo laboral a los peligros existentes en una profesién y tarea
profesional concreta, asi como en el entorno o lugar de trabajo, susceptibles de originar accidentes o
cualquier tipo de siniestros que puedan provocar algun dafio o problema de salud tanto fisico como
psicologico.

Aseo personal: conjunto de actividades que realiza un ser humano para estar limpio y cuidar su
cuerpo. Este aseo es indispensable para minimizar el riesgo de contraer enfermedades.

Aseo domestico: conjunto de actividades que se realizan para tener espacios limpios y cuidar la salud.
6 REFERENTES BILBIOGRAFICOS

) https://www.youtube.com/watch?v=X6FLcGmZUnc

. https://www.youtube.com/watch?v=_M3yEQZIVLW

) https://www.youtube.com/watch?v=-mkm9stvVpl

) https://www.youtube.com/watch?v=-mkm9stvVpl, https://www.youtube.com/watch?v=Pm-

5LyyRYaM, https://www.youtube.com/watch?v=Gu8mEEI4H-4

[ ]

o Comunidad Andina de Naciones: decision 706 de 2008 Articulo 2, Anexo

J Vicerrectoria Administrativa, Universidad Auténoma de Occidente. (2011). Manual de manejo
seguro de productos quimicos.

Universidad Industrial De Santander. (2012). Protocolo de seguridad quimica. Manipulacién segura de
Sustancias Quimicas

7. CONTROL DEL DOCUMENTO

Nombre Cargo Dependencia | Fecha
Centro de
Recursos
Autor Ariadna Casas Vega Instructora | Naturales, noviembre de 2023
(es) Industria y
Biodiversidad.
Regional
Choco



http://www.youtube.com/watch?v=X6FLcGmZUnc
http://www.youtube.com/watch?v=X6FLcGmZUnc
http://www.youtube.com/watch?v=_M3yE0ZlVLw
http://www.youtube.com/watch?v=_M3yE0ZlVLw
http://www.youtube.com/watch?v=-mkm9stvVpI
http://www.youtube.com/watch?v=-mkm9stvVpI
http://www.youtube.com/watch?v=-mkm9stvVpI
http://www.youtube.com/watch?v=-mkm9stvVpI
http://www.youtube.com/watch?v=Pm-
http://www.youtube.com/watch?v=Pm-
http://www.youtube.com/watch?v=Gu8mEEl4H-4
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8. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar inicamente si realiza ajustes a la guia)

Nombre

Cargo

Dependencia

Fecha

Razén
Cambio

del

Autor
(es)
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