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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd D.C., 13 de diciembre de 2023

Sefior (a)

ROBERTO MARTINEZ CASTRO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5190660 de 2023

Cargo del supervisor Coordinador académico

Dependencia Jornada Madrugada

Bogota
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes diciembre del afo
2023

Referencia: No. CO1.PCCNTR. 5190660 de 2023

SANDRA NORBELI MONTOYA VALENCIA, identificado con la cédula de ciudadania No.
52.539.184 de Bogotd, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacidon Académica
Jornada Madrugada del Centro de Gestidon Administrativa, en cumplimiento del Contrato
de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de

actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es maximo de VEINTITRES
MILLONES QUINIENTOS DOS MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS ($23.502.559)
COP, incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el
contratista). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.)
UN (1) pago correspondiente al mes de JULIO de 2020, por valor de Tres Millones
Trescientos Cincuenta y Siete Mil Quinientos Nueve Pesos ($3.357.509) COP. b) CINCO (5)
pagos iguales correspondientes a los meses de AGOSTO a DICIEMBRE de 2023, por valor de
CUATRO MILLONES VEINTINUEVE MIL DIEZ PESOS ($4.029.010) COP. cada uno.
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Plazo: Sera hasta el 30 de diciembre de 2023.

OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar servicios personales de caracter temporal, orientando la Formacién Profesional

Integral, de acuerdo con la programacién definida por el Centro de Gestion

Administrativa para las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana en su
sede principal, subsede y organizaciones, ejecutando acciones bajo la modalidad

presencial para Formaciéon Titulada y/o Formacion Complementaria y/o

acompainamiento en Etapa Productiva de la red de conocimiento Gestion Administrativa
y Financiera en las dreas tematicas: Bibliotecas, Gestidn Administrativa, Gestion

Documental y Talento Humano.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Atender la formacidn
presencial de aprendices
en el area especifica del
respectivo programa de
formacién, en las fases o
Competencias
establecidas y
programadas, y de
acuerdo con las

disposiciones

Acompafiamiento en
Etapa Productiva de las
fichas: 2503167,
2503154, 2339912,
2341160, 2280040,
2278071, 2184389,
2236509, 1966980,
2396009, 2339814,
1795930, 1833490,
1904930, 1905128,

Reuniones virtuales y
presenciales TGTH Fin de
Semana — Alimentacién
continua en ONE DRIVE,

En referencia a:

Seguimiento control y

seguimiento
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normativas expedidas
por la autoridad local o
nacional en materia
sanitaria, la formacion
serd orientada a través
de medios tecnoldgicos
mediante la modalidad

de trabajo en casa.

1966889, 1966980,
1967068, 2023540,
2065106, 2065118,
2065128, 2065204,
2141239, 2143121,
2143143, 2143228,
2143232, 2143236,
2144411, 2144448
2144947, 2161398,

Aplicar  durante el
periodo de duracién del
contrato, al proceso de
certificacion de
competencias segun
normas de competencias
que aplica a la funcién
Instructor, asi como a los
procesos, que el SENA

adelante para certificar

habilidades pedagdgicas.

En este periodo no se

ejecutod esta obligacién

N/A

Cumplimiento oportuno
con las entregas de los
distintos formatos y
documentos requeridos
en el proceso

administrativo; asi como

Realizacion de
documentos del proceso
de acompafiamiento de

etapa productiva que

Documentos que soportan

el proceso
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el cargue de evidencias,

juicios  evaluativos vy
demds requerimientos
en las diferentes

plataformas dispuestas

por la entidad.

seran cargados al Drive

asignado.

Orientar, apoyar,
acompafiar y asesorar en
forma permanente e
integral a los aprendices
en el proceso de
formacion, incluyendo la
formulacién y
seguimiento de los
planes de mejoramiento

que le sean asignados.

Acompafiamiento en
Etapa Productiva de las
fichas: 2503167,
2503154, 2339912,
2341160, 2280040,
2278071, 2184389,
2236509, 1966980,
2396009, 2339814,
1795930, 1833490,
1904930, 1905128,
1966889, 1966980,
1967068, 2023540,
2065106, 2065118,
2065128, 2065204,
2141239, 2143121,
2143143, 2143228,
2143232, 2143236,
2144411, 21444438
2144947, 2161398,

Reuniones virtuales y
presenciales TGTH Fin de
Semana — Alimentacién
continua en ONE DRIVE,
En referencia Seguimiento

control y seguimiento.
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5 Participar en las Reunidn Capacitacion
diferentes  actividades Etapa Productiva
programadas por el
Centro de Formacion,
N/A
encaminadas al
fortalecimiento del
proceso de la Formacién
Profesional Integral.
Documentos que soportan
No Obligaciones Acciones realizadas el proceso
1
2
3
4
5
6

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucién contractual, deberd reportarlo en el siguiente

informe de ejecucidn contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 1059038596 de la planilla, expedida por el operador Pago simple
correspondiente al periodo del mes de noviembre de 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 —

“Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (6) folios

Cordialmente,

~ Ver contrato

P Evaluacien del dor | Préximo pasa
Ejecucion del contralo
Porcentaje  AniculsReospcion
Factura de contrato
456 necesiia sutorizacién de regisio? & Na
7') Ejecucion del contrate
1D e pago %depage  Nimerodefactura  Fechs prevista de emision  Fecha de ssunto Fecha de recepcion Valor total espesado de la facturs Valortol de I facrs Estado
Paga 001 152¢ o1 = 2007120237 40:00 250772023 1200.00 P 2.581789.99 pesos 3366648 pesos  Aceplado
i 2
Page 002 1829 002 = ZUOUH2IIE5800 2802023 1200 00 PM 4298.618.04 pesos 4028419 pesos  Aceplato
Pago 003 1828 003 E 200812023 95200 240872022 12.00,00 P1A 4298.618.04 pesos 4029010COP  Aceplado
a o .
Paga 004 88 o 2HUN2I24E00 24102023 120000 PY 429861804 pesos 4020010COP  Aceplada
Pago 005 w28 005 Hate 16 dias 4298,618.04 peses 4029010COP  Aceplado
Pogo 006 ne e - Hace § minutos - 2726.296 84 pesos 4029671 pesos  Enviado al
campradh
Crsa

Documentos de ejecucion del coniraio

Descrinciog

n P Escribe aqui para buscar Rl
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Firma
Sandra Norbeli Montoya Valencia
Contratista

C.C. No. 52.539.184 de Bogota

Recibi a satisfaccion:

Firma
Roberto Martinez Castro
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 5190660 de 2023

Coordinador Académico
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INFORME DE GESTION —ETAPA PRODUCTIVA MES DE DICIEMBRE DE 2023
INSTRUCTORA —SANDRA MONTOYA VALENCIA

CONSOLIDADO DE JUICIOS MES DE NOVIEMBRE - DE -2023

° it 5 aE INSTRUCTORE SANDRA MONTOYA VALENCIA
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INFORME DE GESTION —ETAPA PRODUCTIVA MES DE DICIEMBRE DE 2023
INSTRUCTORA —SANDRA MONTOYA VALENCIA

° - 4 o 2 Etag 5 NSTRU NDRA MONTOYA VALENCIA + FICHAS DE EJECUCION
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