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ACTA DE REUNIÓN 

 
 

 
ACTA No. 01 FECHA: 6/12/2023 HORA INICIO:    2:00 pm 

TERMINACIÓN:  3:00 pm  
LUGAR:  video llamada  

OBJETIVO DE LA REUNIÓN: Realizar reunión para dar apertura a la ejecución del contrato No CON26-069 DE 2023 para 
Contratar en nombre de la Nación. Consejo Superior de la Judicatura- Dirección Seccional de Administración Judicial de 
Ibagué, la adquisición de botiquines de primeros auxilios, uniformes y elementos de protección para la brigada de emergencia 
de la Dirección Seccional de Administración Judicial Ibagué. Lote 2. 

RESPONSABLE DE LA REUNION: Carlos Boris Cartagena Navia 

 
CONVOCADOS / ASISTENTES 

 
NOMBRES Y APELLIDOS CARGO - DEPENDENCIA ASISTIO 

SI NO 

CARLOS BORIS CARTAGENA NAVIA 

Profesional Grado 11 x  

Martha Rodriguez 

INVERHOGAR SAS x  

 
 

AGENDA  

1. Presentación supervisor del contrato No. CON26-069 DE 2023.  
2. Realizar revisión de las especificaciones técnicas.  
3. Definición de tiempos y forma de entrega. 
 4. Varios 

 
                                                                                                                                                                                          

DESARROLLO DE LA AGENDA  

1. Se da inicio a la reunión presentando a CARLOS BORIS CARTAGENA NAVIA, Coordinador SST como supervisor 

del contrato No CON26-069 DE 2023 que tiene como objeto la adquisición de botiquines de primeros auxilios, 

uniformes y elementos de protección para la brigada de emergencia de la Dirección Seccional de Administración 

Judicial Ibagué. Lote 2. Así mismo se presenta la señora Martha Rodríguez de la empresa Inversiones y Hogar SAS 

(INVERHOGAR SAS) 

2. Se realiza revisión técnica con el supervisor del contrato Carlos Boris Cartagena Navia y Martha Rodríguez de la 

empresa INVERHOGAR SAS, de cada uno de los ítems que conforman los kits, los cuales se describen a 

continuación: 
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Ref. Artículo Código UNSPSC Descripción Cantidad Unidad 

1 53121603 Morral Botiquín (CON logo de la Empresa) 106 UN 

2 42172001 Alcohol antiséptico frasco por 345 ml (und). 216 UN 

3 42172001 Solución salina x 100 cc (und) 216 UN 

4 42172001 Jabón quirúrgico liquido - Frasco x 120 ml (und). 216 UN 

5 42172001 Gasas pre cortada esterilizada (apósito) Paquete x 2 und 216 PAC 

6 42172001 Venda elástica 2 x 5 yardas 216 UN 

7 42172001 Venda elástica 3 x 5 yardas 216 UN 

8 42172001 Venda elástica 5 x 5 yardas 216 UN 

9 42172001 Venda de algodón 3 x 5 yardas 216 UN 

10 42172001 Venda de algodón 4 x 5 yardas 216 UN 

11 42172001 venda de algodón 5x5 yardas 216 UN 

12 42172001 Aplicadores asépticos (Paquete x 20 unidades) 216 PAC 

13 42172001 Curitas adhesivas Caja por X 100 unidades 216 CX 

14 42172001 Esparadrapo de tela - rollo de 2” y 5 yds 216 UN 

15 42172001 Micropore de 1cm (und). 216 UN 

16 42172001 Micropore de 5cm (und). 216 UN 

17 42172001 Baja lenguas paquete X 20 unidades 216 PAC 

18 42172001 Guantes de látex - (pares) - Empacado 216 PAR 

19 42172001 Gasa no esteril paquete X 200 unidades 216 PAC 

20 42172001 Gasa esteril paquete x 20 unidades 216 PAC 

21 42172001 Comprensas no esteriles(toallas higienicas) 216 UN 

22 42172001 yodo- povidona (Frasco de 120 ML) 216 UN 

 
 

Una vez realizada esta revisión se da la palabra a la señora Martha Rodríguez de la empresa Inversiones y 
Hogar SAS, para que realice las observaciones y preguntas que tenga respecto a las especificaciones técnicas: 
A lo cual manifiesta no tener ninguna. 
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Dentro de este punto no se realizan más observaciones y/o solicitudes por lo cual se continúa con el orden del 
día. 
 
3. La reunión continúa recordando al proveedor que el contrato tiene fecha de inicio del 29/11/2023 y un plazo 
de ejecución hasta el  22/12/2023, quedando 16 días para la terminación del mismo, por esta razón se plantea 
en común acuerdo los siguientes plazos de entrega: 
 

 Entrega de lote 2  el dia 22 de diciembre de 2023. 

 Los cuales deben ser enviados a AMACEN DSAJ, a nombre de Claudia Alvarez , oficina 107 primer 

piso PALACIO DE JUSTICIA IBAGUE Cra 2 N 8-20, Ibagué, tolima. 

 
Se realiza la recomendación en la calidad de los empaques donde serán enviados los kits ya que algunos 
productos como el alcohol, bolsa de solución salina, etc., son frágiles y es importante asegurarlos lo mejor 
posible para evitar daños o afectación de estos elementos. 
 
Referente a las fechas de vencimiento estas deberán contar con una fecha de vigencia o vencimiento lo más 
futuro posible, como minino de 15 a 18 meses. 

 
 

Sin ningún otro tema adicional se da por finalizada la reunión 
 
 
 

No. TAREA / ACTIVIDAD RESPONSABLE ENTREGA 
1 Envió a almacen de los insumos totales 

objeto del contrato 
 

Martha Rodríguez - INVERHOGAR SAS 22/12/2023 

2  

 

 

    
    

 
 
 

Fecha de aprobación del acta: 6/12/2023 
 
En constancia firman:  
 

 

 
 
 
Carlos Boris Cartagena Navia                                                                                     Martha Rodriguez. 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                                                                                                                                                                                                          

              


