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Villavicencio, 12 de diciembre de 2023.  
 
La dirección de la Casa de Cultura Jorge Eliecer Gaitán de Villavicencio, se permite presentar 
los estudios y documentos previos referidos en el asunto, de acuerdo a lo establecido en las 
normas reglamentarias del proceso atinente a la contratación pública, con la necesidad 
identificada y en atención al artículo 25, numerales 7 y 12 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 
2007 y el artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo segundo del 
decreto 1860 de 2021 y demás normas concordantes, para llevar a cabo una convocatoria 
pública de selección abreviada de menor cuantía sustentada en los siguientes elementos: 
 
LA CASA DE LA CULTURA JORGE ELIÉCER GAITÁN, como establecimiento público del 
orden departamental, con personería jurídica, autonomía administrativa y patrimonio 
independiente: como entidad cultural en cumplimento de su Misión y Visión Institucional proyecta 
y presenta el siguiente Estudio Previo, en desarrollo de los objetivos rectores y los principios 
fundamentales, así como cualquier otra disposición legal o reglamentaria. 
 
DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON LA 
CONTRATACIÓN:  
 
Dentro de las obligaciones que se les han encomendado a las entidades estatales, se encuentra 
la de conservar y mantener en óptimas condiciones los bienes muebles e inmuebles que se 
encuentran bajo su guarda y cuidado, por lo que surge la necesidad de realizar los 
mantenimientos de los equipos de cómputo e impresoras de la casa de la cultura de Jorge Eliecer 
Gaitán de Villavicencio.  
 
Ahora bien, es propósito de la administración contar con herramientas tecnológicas, que permitan 
desempeñar sus actividades administrativas de manera eficiente, siendo esto unas de los efectos 
que ha dejado la pandemia ocasionado por el covid – 19, en donde los mecanismos virtuales se 
han vuelto más recurrentes, lo que conlleva a contar con equipos tecnológicos en óptimas 
condiciones que permitan y faciliten la prestación de dichos servicios, al ser estos un insumo 
básico para el desarrollo de las actividades internas y externas de la casa de la cultura, por ende 
la carencia de estos pueden provocar retraso en el cumplimiento de los procesos, así como 
demora en los trámites administrativos para el adecuado funcionamiento y la oportunidad del 
servicio. 
 
Por consiguiente se requiere del mantenimiento preventivo de los equipos de cómputo, 
impresoras y escáner que se encuentran en las distintas áreas de la Casa de la Cultura; Así 
mismo se hace necesario para el óptimo funcionamiento de los equipos de cómputo que estos 
cuenten con licencias actualizadas y vigentes que eviten los riesgos causados por el uso del 
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internet como lo son los malware y los spyware, por lo cual se requiere de la adquisición de 
licencias de antivirus siendo que las actuales caducan su vigencia finalizando el año 2023.  
 
Es de precisar que se requiere durante la presente vigencia el mantenimiento correctivo a cuatro 
(4) impresoras de acuerdo con una visita de un técnico; Sin embargo, a no contar con los recursos 
por caja menor para atender dichas reparaciones, y encontrándose próximo a sacar el proceso 
de mantenimiento de equipos de cómputo, en virtud de ello se previó dejar considerado en el 
presente estudio el mantenimiento correctivo de las impresoras.  
 
Es de señalar que dichos mantenimientos permitirán a la entidad, contar con una asistencia de 
utilización de los equipos en servicio permanente y oportuna, además que la Institución vele por 
la seguridad del talento humano y de sus equipos que se encuentran en las diferentes sedes de 
la Entidad. 
 
Así las cosas, se decide realizar el mantenimiento preventivo y correctivo de los siguientes 
equipos: 
 

ÍTEM DESCRIPCION  
  

CANT. 

1 Mantenimiento preventivo servidor hp proliant ml30 Generacion 9 1 

2 Mantenimientos preventivos computadores de escritorio todo en uno, y de torre. 12 

3 
Mantenimientos preventivos computadores portátiles en diferentes marcas, reinstalación de 
software, puesta en funcionamiento    

22 

4 Mantenimiento preventivo Impresora LaserJet PRO MFP M428FDW  1 

5 Mantenimiento preventivo Impresora LaserJet PRO MFPM426FDW 1 

6 Mantenimiento preventivo Impresora LaserJet PRO 400m401n 1 

7 Mantenimiento preventivo Impresora Kiosera Ecosys m20400n/l. 1 

8 Mantenimiento preventivo Impresora Epson L505.   1 

9 Mantenimiento preventivo Impresora Epson L565.   1 

10 Mantenimiento preventivo Impresora Epson L575.   1 

11 Mantenimiento preventivo Impresora Epson L5290.   1 

12 Mantenimiento preventivo Impresora Epson M200.   1 

13 Mantenimiento preventivo Impresora Samsung ML 2525W.   1 

14 Mantenimiento preventivo de Impresora Zebra p430i color.  1 

15 
Mantenimientos correctivos a computadores de escritorio todo en uno, y de torre en 
diferentes marcas,  

11 

16 Mantenimiento Correctivo - Discos duros de estado sólido de 240 gigas 11 

17 Mantenimiento Correctivo - memorias para portátil de 8 gigas ram ddr3l 4 

18 Mantenimiento Correctivo - memoria ram ddr4 de 8 gigas para portátil 4 

19 Mantenimiento Correctivo - memorias para equipo de mesa 8 gigas ram ddr3l 4 

20 Mantenimiento correctivo a impresora Epson L505 cambio de almohadillas.  1 

21 Mantenimiento correctivo a impresora Epson L565 cambio de almohadillas. 1 

22 Mantenimiento correctivo Impresora Epson L575 cambio almohadillas. 1 

23 Mantenimiento correctivo Impresora Epson L5290 cambio almohadillas.   1 
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En la vigencia actual se convocó el presente objeto contractual mediante convocatoria SMC 12 
de 2023, mediante mínima cuantía, sin embargo, el único oferente no cumplió con los requisitos 
habilitantes, por ende, fue necesario expedir la Resolución Nro. 079 del 11 de diciembre del 2023, 
mediante la cual se declaró desierta y publicitada en el SECOP II. De acuerdo con lo anterior y 
considerando que la necesidad persiste en la entidad, se adelanta nuevamente el proceso. 
 
Este objeto contractual se encuentra establecido en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 
2022, por lo que se requiere adelantar la contratación acorde con lo establecido en la Ley 80 de 
1993, Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes.   
 
DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR, IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DEL 
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS. 
 
OBJETO: CONTRATAR EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS 
EQUIPOS DE COMPUTO E IMPRESORAS A TODO COSTO, Y LA COMPRAVENTA E 
INSTALACIÓN DE LAS LICENCIAS DE ANTIVIRUS QUE REQUIERE LA CASA LA CULTURA 
JORGE ELIÉCER GAITÁN. 
 
IDENTIFICACIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR SEGÚN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y 
SERVICIOS: 
 
El objeto contractual se enmarca en el siguiente código del Clasificador de Bienes y Servicios: 
 

CLASIFICACIÓN UNSPSC 

código segmento familia clase producto 

81112307 

Servicios basados en 
ingeniera, 

investigaciones y 
tecnología.  

servicios informáticos 
mantenimiento y soporte 

del hardware del 
computador 

Mantenimiento de 
pc o puestos de 

trabajo o 
portátiles 

81112501 

Servicios basados en 
ingeniera, 

investigaciones y 
tecnología.  

servicios informáticos 
servicios de alquiler o 

arrendamiento de licencias 
de software del computador 

servicio de 
licencias de 
software del 
computador  

 
ESPECIFICACIONES Y CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS EXIGIDAS: 
  
Las cantidades y especificaciones técnicas corresponde a:  
 

ÍTEM DESCRIPCION  
  

CANT. 

1 Mantenimiento preventivo servidor hp proliant ml30 Generacion 9 1 

2 Mantenimientos preventivos computadores de escritorio todo en uno, y de torre. 12 
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3 
Mantenimientos preventivos computadores portátiles en diferentes marcas, reinstalación de 
software, puesta en funcionamiento    

22 

4 Mantenimiento preventivo Impresora LaserJet PRO MFP M428FDW  1 

5 Mantenimiento preventivo Impresora LaserJet PRO MFPM426FDW 1 

6 Mantenimiento preventivo Impresora LaserJet PRO 400m401n 1 

7 Mantenimiento preventivo Impresora Kiosera Ecosys m20400n/l. 1 

8 Mantenimiento preventivo Impresora Epson L505.   1 

9 Mantenimiento preventivo Impresora Epson L565.   1 

10 Mantenimiento preventivo Impresora Epson L575.   1 

11 Mantenimiento preventivo Impresora Epson L5290.   1 

12 Mantenimiento preventivo Impresora Epson M200.   1 

13 Mantenimiento preventivo Impresora Samsung ML 2525W.   1 

14 Mantenimiento preventivo de Impresora Zebra p430i color.  1 

15 
Mantenimientos correctivos a computadores de escritorio todo en uno, y de torre en 
diferentes marcas,  

11 

16 Mantenimiento Correctivo - Discos duros de estado sólido de 240 gigas 11 

17 Mantenimiento Correctivo - memorias para portátil de 8 gigas ram ddr3l 4 

18 Mantenimiento Correctivo - memoria ram ddr4 de 8 gigas para portátil 4 

19 Mantenimiento Correctivo - memorias para equipo de mesa 8 gigas ram ddr3l 4 

20 Mantenimiento correctivo a impresora Epson L505 cambio de almohadillas.  1 

21 Mantenimiento correctivo a impresora Epson L565 cambio de almohadillas. 1 

22 Mantenimiento correctivo Impresora Epson L575 cambio almohadillas. 1 

23 Mantenimiento correctivo Impresora Epson L5290 cambio almohadillas.   1 

24 Mantenimiento Correctivo - Cabezal de Impresora Epson l575 1 

25 Mantenimiento Correctivo - Cabezal de Impresora Epson l505 1 

26 Mantenimiento Correctivo - Cabezal de Impresora Zebra p430i  1 

27 

Licenciamiento antivirus empresarial por (12) meses bloqueo y limpieza de virus, troyanos 
detección virus ransonware malisioso entre otras amenazas en tiempo real aislamiento y 
bloqueo de virus en memorias USB, contrafuegos avanzados entre otra, instalación 
configuración y actualizaciones por el tiempo de licenciamiento       

34 

 
VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACIÓN 
 
ANÁLISIS DEL SECTOR - ESTUDIO DE MERCADO 
 
Para la realización de este estudio del sector, fue necesario realizar un análisis del mercado 
basado en cotizaciones de empresas dedicadas a este tipo de SERVICIOS Y SUMINISTRO de 
igual manera el historial de contratación de las entidades públicas, con el fin de establecer 
calidad, servicio, plazo, ubicación y entre otras.  
 
ANÁLISIS DE COTIZACIONES: 
 

COTIZACIONES  VALOR  

COTIZACIÓN 1  $18.493.000 

COTIZACIÓN 2 $18.519.000 
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COTIZACIÓN 3 $18.548.000 

 
La Casa de la Cultura, solicito (03) tres cotizaciones, para lograr realizar una ponderación donde 
se demuestre el análisis real del mercado y de esta forma, evitar un inconveniente relacionado 
con sobrecostos, estudio del sector que fue aprobado y realizado por el ordenador del gasto.  
 
En relación con la demanda de este tipo de SERVICIOS, por parte de las Entidades Estatales 
Colombianas, se encontró como antecedente los procesos (SECOP) descritos en la siguiente 
tabla: 
 

PROCESO ENTIDAD OBJETO 
PLAZO 

DE 
EJECUCIÓN 

VALOR CONTRATISTA 

PN DECAS MIC-
010-2022 

POLICÍA 
NACIONAL - 

DEPARTAMENTO 
DE POLICIA 
CASANARE 

MANTENIMIENTO 
CORRECTIVO DE LOS 

EQUIPOS DE CÓMPUTO 
DEL DEPARTAMENTO DE 

POLICÍA CASANARE. 

7 MESES $14.550.000 
DISTRITONER 

CASANARE SAS 

COMUNICACIÓN 
DE ACPETACIÓN 
016-2021 

CORPORACION 
AUTONOMA 
REGIONAL DE 
CALDAS 
CORPOCALDAS 
 

 
SERVICIO DE 
MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO DE LA 
PLATAFORMA 
TECNOLÓGICA DE 
CORPOCALDAS 
(HARDWARE, SOFTWARE 
Y RED DE DATOS) Y 
EJECUCIÓN DE TAREAS 
ESPECÍFICAS DE 
SOFTWARE, POR EL 
SISTEMA DE MONTO 
AGOTABLE 

12 MESES $25.000.000 
COMPUTAR 
SAS 

SA-SEG-01548-
2020 
(MANIFESTACIÓN 
DE INTERÉS 
(MENOR 
CUANTÍA)) 
(PRESENTACIÓN 
DE OFERTA) 

GOBERNACIÓN 
NORTE DE 
SANTANDER 

MANTENIMIENTO 
INTEGRAL (PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO) DE 
EQUIPOS DE COMPUTO, 
IMPRESORAS Y 
FOTOCOPIADORAS, 
INCLUIDO SOFWARE 
(MANIFESTACIÓN DE 
INTERÉS (MENOR 
CUANTÍA)) 
(PRESENTACIÓN DE 
OFERTA) 

60 DÍAS 
349.320.000 
COP 

COOPERATIVA 
DE TRABAJO 
ASOCIADO 
PROFESIONAL 
EN ESTUDIOS Y 
SERVICIOS 
TECNICO 
AMBIENTAL 

PN DEGUV MIC 
040 2020 

DIRECCION DE 
SANIDAD DE 
EJERCITO-

DISPENSARIO 
MEDICO 

FLORENCIA 

MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y 

CORRECTIVO DE 
EQUIPOS DE COMPUTO E 

IMPRESORAS DEL 
DEPARTAMENTO DE 
POLICÍA GUAVIARE Y 

75 DÍAS 
35.000.000 

COP 

MAKROSYSTEM 
COLOMBIA 

S.A.S 
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UNIDAD PRESTADORA DE 
SALUD GUAVIARE. 

002 DE 2015 

 
ANTIOQUIA - 

MUSEO CASA DE 
LA MEMORIA 

MCM – 
MEDELLÍN 

SERVICIO DE 
MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y/O 
CORRECTIVO DE 

EQUIPOS 
ELECTRÓNICOS, DE 

CÓMPUTO Y 
AUDIOVISUALES DEL 
MUSEO CASA DE LA 

MEMORIA 

40 DÍAS $15,302,282.00 
EQUIPOS Y 

SERVICIOS HP 
E.A.T 

 

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: 
 
Después de realizar el respectivo análisis técnico y económico soportado en el presupuesto 
oficial elaborado con fundamento en las cantidades requeridas y los precios según las 
cotizaciones realizadas en el mercado, se considera que el valor del presente contrato es hasta 
por la suma de DIECIOCHO MILLONES QUINIENTOS VEINTE MIL PESOS ($18.520.000) 
M/CTE., IVA incluido y todos los costos directos e indirectos del contrato resultante. 
 
FORMA DE PAGO 
 
LA CASA DE LA CULTURA JORGE ELIÉCER GAITÁN, pagará al CONTRATISTA de la 
siguiente manera: Se efectuará un único pago al cumplimiento 100% de la totalidad de las 
obligaciones, previa factura y/o cuenta de cobro, informe de ejecución contractual suscrito por el 
contratista y el supervisor, soportes de pago de aportes al sistema de seguridad social integral 
correspondiente al tiempo ejecutado, acta de terminación y liquidación. 
 
Sin el cumplimiento de tales requisitos, la factura o documento equivalente se entenderá como 
no presentada. Los errores aritméticos serán susceptibles de corrección en cualquier tiempo, 
hasta la terminación del contrato. El valor del contrato incluye los impuestos de Ley, los cuales 
serán asumidos por el contratista. Al momento de realizar el pago, la entidad practicara las 
correspondientes retenciones y gravámenes a que haya lugar. 
 
PLAZO DE EJECUCIÓN 
 
El plazo de ejecución del contrato será de ocho (8) DÍAS contados a partir de la suscripción del 
acta de inicio. 
 
Nota: Se dispondrá un horario y/o autorización de 24 horas durante los ocho (8) días de ejecución 
del contrato para que el oferente adelante las labores a ejecutar.  
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CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA 
CONTRATACIÓN 
 
La Casa de la Cultura Jorge Eliecer Gaitán cuenta con el Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal N° 236 del 12 de diciembre de 2023, por valor de DIECIOCHO MILLONES 
QUINIENTOS VEINTE MIL PESOS ($18.520.000) M/CTE., con cargo a los siguientes rubros 
2.1.2.02.02.008.05 para el servicio de mantenimiento por valor de diez millones cuatrocientos 
dieciséis mil seiscientos sesenta y seis pesos con sesenta y siete centavos ($10.416.666,67) y 
2.1.2.02.01.004 para productos metálicos y paquetes de software,  la suma de ocho millones 
ciento tres mil trescientos treinta y tres pesos con treinta y tres centavos ($8.103.333,33), para 
adelantar el respectivo proceso contractual. 
 
NOTA.  El proponente deberá respetar los techos presupuestales definidos en la presente 
invitación y sus documentos adjuntos y anexos, teniendo en cuenta la estimación del presupuesto 
oficial definido por la entidad, así:  
 

ÍTEM DESCRIPCION  
  

CANT. 
 Valor Unitario (Incluido 

IVA) 
 Valor Total   

1 
Mantenimiento preventivo servidor hp 
proliant ml30 Generacion 9 

1  $                       401,666.67   $                   401,666.67  

2 
Mantenimientos preventivos computadores 
de escritorio todo en uno, y de torre. 

12  $                         81,666.67   $                   980,000.00  

3 

Mantenimientos preventivos computadores 
portátiles en diferentes marcas, 
reinstalación de software, puesta en 
funcionamiento    

22  $                         81,666.67   $                1,796,666.67  

4 
Mantenimiento preventivo Impresora 
LaserJet PRO MFP M428FDW  

1  $                       115,000.00   $                   115,000.00  

5 
Mantenimiento preventivo Impresora 
LaserJet PRO MFPM426FDW 

1  $                       115,000.00   $                   115,000.00  

6 
Mantenimiento preventivo Impresora 
LaserJet PRO 400m401n 

1  $                       118,333.33   $                   118,333.33  

7 
Mantenimiento preventivo Impresora 
Kiosera Ecosys m20400n/l. 

1  $                       180,000.00   $                   180,000.00  

8 
Mantenimiento preventivo Impresora Epson 
L505.   

1  $                       100,000.00   $                   100,000.00  

9 
Mantenimiento preventivo Impresora Epson 
L565.   

1  $                       100,000.00   $                   100,000.00  

10 
Mantenimiento preventivo Impresora Epson 
L575.   

1  $                       100,000.00   $                   100,000.00  

11 
Mantenimiento preventivo Impresora Epson 
L5290.   

1  $                       100,000.00   $                   100,000.00  

12 
Mantenimiento preventivo Impresora Epson 
M200.   

1  $                       100,000.00   $                   100,000.00  
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13 
Mantenimiento preventivo Impresora 
Samsung ML 2525W.   

1  $                       101,666.67   $                   101,666.67  

14 
Mantenimiento preventivo de Impresora 
Zebra p430i color.  

1  $                       481,666.67   $                   481,666.67  

15 
Mantenimientos correctivos a 
computadores de escritorio todo en uno, y 
de torre en diferentes marcas,  

11  $                         66,666.67   $                   733,333.33  

16 
Mantenimiento Correctivo - Discos duros de 
estado sólido de 240 gigas 

11  $                       150,000.00   $                1,650,000.00  

17 
Mantenimiento Correctivo - memorias para 
portátil de 8 gigas ram ddr3l 

4  $                       135,000.00   $                   540,000.00  

18 
Mantenimiento Correctivo - memoria ram 
ddr4 de 8 gigas para portátil 

4  $                       146,666.67   $                   586,666.67  

19 
Mantenimiento Correctivo - memorias para 
equipo de mesa 8 gigas ram ddr3l 

4  $                       140,000.00   $                   560,000.00  

20 
Mantenimiento correctivo a impresora 
Epson L505 cambio de almohadillas.  

1  $                         91,666.67   $                     91,666.67  

21 
Mantenimiento correctivo a impresora 
Epson L565 cambio de almohadillas. 

1  $                         91,666.67   $                     91,666.67  

22 
Mantenimiento correctivo Impresora Epson 
L575 cambio almohadillas. 

1  $                         91,666.67   $                     91,666.67  

23 
Mantenimiento correctivo Impresora Epson 
L5290 cambio almohadillas.   

1  $                         91,666.67   $                     91,666.67  

24 
Mantenimiento Correctivo - Cabezal de 
Impresora Epson l575 

1  $                       375,000.00   $                   375,000.00  

25 
Mantenimiento Correctivo - Cabezal de 
Impresora Epson l505 

1  $                       365,000.00   $                   365,000.00  

26 
Mantenimiento Correctivo - Cabezal de 
Impresora Zebra p430i  

1  $                       450,000.00   $                   450,000.00  

27 

Licenciamiento antivirus empresarial por 
(12) meses bloqueo y limpieza de virus, 
troyanos detección virus ransonware 
malisioso entre otras amenazas en tiempo 
real aislamiento y bloqueo de virus en 
memorias USB, contrafuegos avanzados 
entre otra, instalación configuración y 
actualizaciones por el tiempo de 
licenciamiento       

34  $                       238,333.33   $                8,103,333.33  

 
 

  Valor total (incluido IVA)   $         18,520,000.00  

 
Cuyos techos presupuestales corresponden:  
 

DESCRIPCIÓN VALOR 

Servicio de Mantenimiento $10.416.666,67 

Licencias de Antivirus  $8.103.333,33 

 
OBLIGACIONES DE LAS PARTES: 
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A) DEL CONTRATISTA: El contratista que resulte favorecido deberá cumplir con las siguientes 
actividades:  
 
GENERALES: 

1. Dar cumplimiento al objeto del contrato con la responsabilidad y calidad que le son 
exigibles por su experiencia acreditada. 

2. Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta la Casa de la 
Cultura Jorge Eliécer Gaitán por conducto del Supervisor. 

3. Atender diligente y oportunamente todos los requerimientos escritos o las 
recomendaciones operativas, técnicas, jurídicas o financieras que sean realizadas por el 
supervisor designado por la Casa de la Cultura Jorge Eliécer Gaitán durante la ejecución 
del contrato. 

4. Prestar a la Casa de la Cultura Jorge Eliécer Gaitán las actividades y servicios 
contratados, de acuerdo con las especificaciones dadas en la invitación y demás 
condiciones requeridas por la entidad en los estudios previos y el contrato. 

5. Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de 
conformidad a los parámetros establecidos en la Casa de la Cultura Jorge Eliécer Gaitán. 

6. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones 
económicas, técnicas y financieras estipuladas en las cláusulas correspondientes y de 
acuerdo con su propuesta y la solicitud de cotización o estudios previos los cuales hacen 
parte vinculante del contrato. 

7. De prestarse durante la entrega y revisión, algún defecto en los elementos entregados o 
especificaciones diferentes, el contratista hará el cambio de estos. 

8. Asumir los descuentos de Ley que le corresponda de acuerdo con su régimen tributario, 
entre ellos por estampillas, retenciones, entre otros. 

9. Las contenidas en la propuesta a presentar por el contratista y que formará parte integral 
del presente contrato. 

10. Garantizar la afiliación ante el sistema de seguridad social en los términos de la ley 100 
de 1993 (EPS, fondo de pensiones y ARL) y presentar el correspondiente recibo de pago 
realizado dentro del periodo legalmente establecido para tal efecto. 
 

ESPECÍFICAS: 
 

1. Presentar la factura y/o cuenta de cobro al momento de la entrega de los servicios 
realizados, detallando los bienes con sus características a suministrar. 

2. Realizar mantenimiento preventivo de los equipos de cómputo e impresoras previstos en 
las especificaciones técnicas.  

3. Cumplir a cabalidad con las especificaciones técnicas contenidas en el estudio previo e 
invitación pública.  
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4. Entregar por escrito un diagnóstico técnico de los equipos de cómputo (computadores, 
escáner e impresora) de la entidad, realizado por un ingeniero de sistemas. 

5. Suministrar las licencias de antivirus de una marca reconocida en el mercado para los 
equipos de cómputo.  

6. Realizar la instalación de los antivirus en los equipos de cómputo.  
7. Entregar a la entidad las claves de las licencias de antivirus.  
8. Todos los materiales que entregará el contratista deberán ser nuevos, de primera calidad, 

libres de defectos, vencimientos e imperfecciones y cumplir con las especificaciones 
técnicas, de acuerdo con las normas de calidad del producto y/o servicio. 

9. Constituir y entregar a la entidad las garantías requeridas. 
 
B) DE LA CASA DE LA CULTURA JORGE ELIÉCER GAITÁN 
 
La Casa de la Cultura Jorge Eliécer Gaitán deberá cumplir con las siguientes obligaciones: 
 

1. Hacer los pagos en los términos convenidos y una vez el contratista cumpla lo dispuesto 
en el contrato. 

2. Suministrar en forma oportuna la información solicitada por el contratista. 
3. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que 

de él forman parte. 
4. Exigir al contratista le ejecución idónea del objeto del contrato. 
5. Constituir el registro presupuestal necesario para cumplir con sus obligaciones. 
6. Vigilar la debida y oportuna ejecución del contrato y el cumplimiento de todas las 

obligaciones contractuales. 
7. Exigir y aprobar las garantías correspondientes. 
8. Designar un funcionario que supervise la ejecución del contrato. 

 
SUPERVISIÓN: 
 
Para efectos de la ejecución del presente CONTRATO estará a cargo de la Directora o por un 
funcionario de planta designado por la Dirección de la entidad, quien tiene como función principal 
verificar el cumplimiento del objeto del contrato y el encargado de Suscribir las correspondientes 
actas de inicio, acta de finalización y acta de liquidación del contrato y tendrá las siguientes 
funciones. 
  

1.  Rendir informe escrito, los cuales deben contener el resumen del desarrollo del contrato. 
2. Informar oportunamente a la oficina Dirección cualquier anomalía o incumplimiento por 

parte del CONTRATISTA. 
3.  Todas aquellas actividades que garanticen la normal ejecución y cumplimiento del contrato 
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EL SUPERVISOR, responderán disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones en la actuación 
contractual en los términos de la constitución y la Ley, de conformidad al artículo 51 de la Ley 80 
de 1993. 
 
LUGAR DE EJECUCIÓN:  
 
El lugar de ejecución es en la sede de la entidad ubicada en la carrera 32 No 39 – 62 Centro y 
en la calle 41ª N. 30-19 barrio La Grama, de Villavicencio. 
 
CLAUSULA DE CADUCIDAD, MODIFICACIÓN, TERMINACIÓN E INTERPRETACIÓN 
UNILATERALES: 
 
En la presente contratación se pactarán cláusulas que hagan aplicables al contrato las 
Disposiciones contenidas en los artículos 15, 16, 17 y 18 de la ley 80 de 1993. 
 
MODALIDAD DE PROCESO DE SELECCIÓN 
 
Conforme a lo dispuesto Ley 1150 de 2007, en su literal A, numeral 2, artículo 2, que establece 
las modalidades de selección del contratista y su justificación y el Decreto 1082 de 2015 artículo 
2.2.1.2.1.5.1, la presente contratación se adelantará bajo la modalidad de "mínima cuantía", cuyo 
valor no excede el 10% de la mínima cuantía de la Entidad. 
 
CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE: 
 
FACTORES DE SELECCIÓN: Conforme a lo establecido en el Artículo 2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto 
1082 de 2015, una vez definidos los oferentes que se consideren habilitados se procederá a 
adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el menor precio. 
 
PERFIL: Podrán participar aquellas Personas Naturales, Jurídicas, Consorcios o Uniones 
Temporales, cuya actividad comercial sea igual o similar al objeto de la presente contratación, 
que se encuentren en capacidad de celebrar Contratos, según las disposiciones vigentes, y que 
acrediten la experiencia e idoneidad en las condiciones requeridas. 
 
Si el oferente es persona natural deberá contar con registro mercantil, la actividad debe ser 
acorde con la del objeto del proceso, deberá. Si el oferente es persona jurídica su objeto social 
debe contemplar las actividades objeto del proceso. 
 
EXPERIENCIA: Las Entidades Estatales no están obligadas a establecer un requisito habilitante 
de experiencia en los Procesos de Contratación de mínima cuantía, sin embargo, al tratarse de 
un contrato de prestación de servicios acorde a las necesidades de la Entidad, se hace necesario 
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exigir experiencia mínima de hasta dos (02) contratos cuyo objeto corresponda AL 
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y/O CORRECTIVO DE EQUIPOS DE COMPUTO Y/O 
ADQUISICION DE LICENCIAS DE ANTIVIRUS, cuya sumatoria sea igual o mayor al valor del 
PO,  los cuales deberán encontrarse en estado liquidado (obligatorio adjuntar acta de liquidación 
de los contratos o certificación).  
 
La experiencia solicitada deberá ser acreditada mediante copia del contrato y del acta de 
liquidación, o por medio de la certificación que identifique como mínimo el objeto del contrato, 
valor, actividades ejecutadas y plazo de ejecución, estado del contrato (liquidado) el nombre del 
contratista y del contratante, identificación, dirección, teléfono, e-mail de quien certifica, además 
de nombre e identificación de quien es certificado. 
 
REQUISITOS TÉCNICOS ADICIONALES 
 
Se requiere del siguiente perfil, quien será el encargado de realizar los mantenimientos: 

 

CANT FORMACIÓN ACADÉMICA EXPERIENCIA  

1 
Técnico en electrónica y/o en 
sistemas. 

Experiencia certificada en mínimo dos (2) proyectos 

relacionados en labores de instalación, configuración 

y parametrización de soluciones antivirus.  

 

Se evaluará la experiencia general del técnico 
propuesto para este requerimiento, con antigüedad 
no menor a tres (3) años, deberá aportar la hoja de 
vida con sus respectivos soportes de estudio 
requeridos. 

 
Nota: Se aclara que se modifica la experiencia del personal a ofertar, teniendo en cuenta que en 
la presente vigencia no se contratara el servicio de licencias de correo electrónico, y con la 
finalidad de tener pluralidad de oferentes.  
 
CERTIFICADO DE DISTRIBUIDOR AUTORIZADO Y/O AUTORIZACIÓN EXPRESA DE 
QUIEN CUENTA CON LA CERTIFICACIÓN ANTES MENCIONADA 
 
El oferente debe ser distribuidor autorizado (reseller) certificado del fabricante de la solución 
antivirus ofertada y estar en capacidad técnica de configurar, mantener y brindar soporte 
sobre la plataforma, para ello deberá adjuntar certificación expedida por el fabricante no 
mayor a 1 mes y/o autorización expresa de quien cuenta con la certificación antes mencionada.  
 
SEDE DE ESTABLECIMIENTO 
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Debido a que los trabajos y el servicio posventa del mantenimiento de los equipos de cómputo 
para la Casa de la Cultura Jorge Eliécer Gaitán de Villavicencio, el proponente dentro de su oferta 
deberá acreditar que cuenta con una sede con establecimiento abierto al público en el municipio 
de Villavicencio, con antigüedad no menor a dos (2) años con respecto a la fecha de cierre del 
presente proceso, el cual será verificado con el certificado de la cámara de comercio.  
 
JUSTIFICACIÓN DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN: los parámetros para establecer la 
idoneidad del contratista a seleccionar se harán con base en:  
 
CAPACIDAD JURÍDICA 
 
Tratándose de personas naturales, corresponderá a las actividades comerciales inscritas en la 
Cámara de Comercio del domicilio del comerciante, las cuales deberán ser similares a las del 
objeto de esta invitación. 
 
Si se trata de personas jurídicas, su capacidad se circunscribirá al desarrollo de la empresa o 
actividad prevista en su objeto social. (Artículo 99 Código de Comercio), el cual deberá ser similar 
al objeto de esta invitación  
 
Si la participación es en forma conjunta, los consorcios o uniones temporales en su conformación 
deberán cumplir con los requisitos previstos en el artículo 7° de la Ley 80 de 1993 y demás 
normas complementarias. 
 
Con la presentación de la oferta el oferente deberá realizar bajo la gravedad de juramento, las 
manifestaciones señaladas en el artículo 8° de la Ley 80 de 1993, en la Constitución Política de 
Colombia y en la ley. 
 
Si la actividad comercial del oferente persona natural, o el objeto social de las personas 
jurídicas no se encuentra acorde con el objeto a contratar de conformidad consignados en 
el respectivo RUT, la oferta será rechazada. 
 
Las propuestas deberán contener los siguientes documentos, dentro del plazo establecido para 
la presentación de ofertas. 
 
DOCUMENTOS DE ORDEN JURÍDICO REQUERIDOS. Entre otros: 
 
1. Carta de presentación de la propuesta.  
2. Copia de cedula de ciudadanía.  
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3. Registro único tributario - RUT-, la actividad comercial registra debe corresponder a la 
naturaleza del objeto que se pretende contratar  
4. Certificado de antecedentes disciplinarios, fiscales, RNMC, judiciales. Estos requisitos serán 
objeto de verificación directa por parte de la entidad a través de las páginas Web. 
(www.procuraduría.gov.co), (www.contraloría.gov.co), (www.antecedentes.policia.gov.co) y 
(https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx) respectivamente.  
5. Certificado de la Cámara de comercio de persona natural o jurídica que demuestre la actividad 
comercial con clasificación de bienes, obras y servicios con comercio respecto al objeto a 
contratar. Mínimo dos años de constituido.  
6. Copia de certificación o documento mediante el cual se acredite el pago de sistema de 
seguridad social.  
7. Certificación contractual, contratos celebrados con entidad pública o privada  
8. Fotocopia libre militar, si es hombre menor de 50 años.  
9. Declaración original de que la persona natural no se encuentra incursos en causales de 
inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el estado  
10. Constancia afiliación al sistema de seguridad social y/o certificado de pago (Art. 23 ley 
1150/2007. 
 
PROPUESTAS CONJUNTAS - PROPONENTES PLURALES 

 
1. Documento que acredite la constitución de consorcio o unión temporal: cuando el 
contratista sea un consorcio o unión temporal, deberá adjuntar los certificados de existencia y 
representación legal de cada uno de sus integrantes (si son personas jurídicas).  

 
a. Acreditar la existencia, representación legal, capacidad legal y jurídica de las personas 
naturales o jurídicas consorciadas o asociadas en unión temporal, y la capacidad de sus 
representantes para la constitución del consorcio o unión temporal, así como para la 
presentación de la propuesta, celebración y ejecución del contrato. 
 
b. Acreditar la existencia del consorcio o de la unión temporal, y específicamente la 
circunstancia de tratarse de uno u otro, lo cual se declarará expresamente en el acuerdo 
de asociación correspondiente, señalando las reglas básicas que regulan las relaciones 
entre ellos, los términos, actividades, condiciones y participación porcentual de los 
miembros del consorcio o la unión temporal en la propuesta y en la ejecución de las 
obligaciones atribuidas al contratista por el contrato ofrecido. 
 
c. Acreditar que el término mínimo de duración del consorcio o de la unión temporal no 
sea inferior al plazo de ejecución del contrato a celebrar y un (1) año más. 
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d. Acreditar que el término mínimo de duración de cada una de las personas jurídicas 
integrantes del consorcio o unión temporal no sea inferior al plazo de ejecución del 
contrato a celebrar y un (1) año más. 
 
e. La designación de un representante que estará facultado para actuar en nombre y 
representación del consorcio o de la unión temporal. Igualmente designarán un suplente 
que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva. 
 
En todo caso la existencia del consorcio o de la unión temporal debe ser anterior al cierre 
de la presentación de la oferta. 
 

Acreditación de Aportes a la Seguridad Social y Aportes parafiscales: En caso de 
consorcio o unión temporal esta certificación debe ser, además, presentada por cada una de 
las personas jurídicas o naturales que lo conforman. Se acreditará en la forma ya prevista para 
el oferente persona jurídica o natural. 
 
a) CRITERIOS DE CALIFICACIÓN Y FACTORES HABILITADORES PARA LA 

ADJUDICACIÓN DEL CONTRATO. 
 

Únicamente se tendrán en cuenta para efectuar la calificación, las propuestas habilitadas jurídica, 
y técnicamente, las demás ofertas no se les asignarán puntaje. 
 
Las propuestas se evaluarán teniendo en cuenta los siguientes criterios de HABILITACIÓN: 
 

CRITERIO CUMPLE/NO CUMPLE 

Verificación Jurídica CUMPLE/NO CUMPLE 

Verificación Técnica CUMPLE/NO CUMPLE 

CALIFICACION CUMPLE/NO CUMPLE 

 
b.) ADJUDICACIÓN  

 
La adjudicación se efectuará, teniendo en cuenta como único factor entre las ofertas habilitadas 
la que presente menor precio, de conformidad con el literal c) del art 94 de la Ley 1474 de 2011 
y lo señalado en el Decreto 1082 de 2015. 
 
CRITERIOS DE DESEMPATE.  
 
De conformidad con el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 “En caso de empate en el puntaje 
total de dos o más ofertas en los Procesos de Contratación realizados con cargo a recursos 
públicos, los Procesos de Contratación realizados por las Entidades Estatales indistintamente 
de su régimen de contratación, así como los celebrados por los Procesos de Contratación de 
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los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante deberá utilizar 
las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, 
respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes”, conforme a lo dispuesto 
en el   artículo  2.2.1.2.4.2.17. - Factores de desempate y acreditación -   del Decreto 1082 de 
2015 adicionado por el artículo 3 del Decreto 1860 del 24 de diciembre 2021  
 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 
extranjeros.  
 
Para acreditar este factor de desempate se tendrán en cuenta las definiciones de que trata el 
artículo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015. 
 
Nota: El requisito se acreditará para el caso de (i) bienes con el registro de producto nacional 
según verificación realizada en el VUCE - Ventanilla Única de Comercio Exterior o para el caso 
de (ii) servicios en el certificado de Existencia y representación legal de conformidad con la 
definición del artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015. Para el caso de los oferentes 
plurales, el integrante que acreditó la condición en la operación principal, deberá́ acreditar lo 
propio en la operación secundaria. 
 
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los 
términos del parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 
1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condición 
de mujer cabeza de familia y la cesación de esta se otorgará desde el momento en que ocurra 
el respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaración que se presente para 
acreditar la calidad de mujer cabeza de familia deberá verificarse que la misma dé cuenta del 
cumplimiento de los requisitos establecidos en el artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado 
por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008. 
 
Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual 
acreditará dicha condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, 
cuando se profiera una medida de protección expedida por la autoridad competente. En virtud 
del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de protección la debe impartir el comisario de 
familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o 
promiscuo municipal, o la autoridad indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las 
comunidades de esta naturaleza. 
 
En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen 
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para 
lo cual el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, presentará un certificado, 
mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento 
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(50%) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por 
mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. Además, deberá 
acreditar la condición indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, 
aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores. 
 
Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de 
los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este 
numeral. 
 
De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de estos datos 
sensibles, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, deberá autorizar 
de manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del 
artículo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
NOTA El oferente deberá acreditar dicha condición mediante, según corresponda: • Declaración 
juramentada ante notario de la mujer que acredite su condición de cabeza de familia, junto con 
la copia de los documentos de identidad de la mujer que acredite alguna de las condiciones 
referidas.  
 
• Medida de protección expedida por el Comisario de Familia, o el Juez (en caso de que en el 
lugar no exista comisario), o la autoridad indígena (en los casos de violencia intrafamiliar en las 
comunidades de esta naturaleza), junto con la copia de los documentos de identidad de alguna 
de las condiciones referidas.  
 
• Certificación del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté 
obligada a tenerlo, en la que conste que más del 50% de la participación accionaria o cuota 
parte son de titularidad de género femenino. Adicionalmente, deberá́ acreditar la condición 
indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando copia de los 
documentos de identidad de cada una de ellas. 
 
Finalmente, en el caso de los oferentes plurales, se preferirá́ la oferta cuando cada uno de los 
integrantes, si se trata de persona natural, acredite que más del 50% son mujeres sobre las 
cuales recaiga alguna de las condiciones arriba señaladas; si se trata de integrante persona 
jurídica este debe acreditar que se encuentra constituida mayoritariamente por mujeres sobre 
las cuales recaiga alguna de las condiciones ya mencionadas en el ítem anterior.  
 
3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas 
en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de 
discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del 
Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un 
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(1) año de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratación o desde el momento 
de la constitución de la persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que manifieste 
adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de ejecución del 
contrato.  
 
Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que 
el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad en los términos del 
presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco Por ciento (25%) 
en el consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura y aportar mínimo el veinticinco 
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.  
 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando 
su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el 
empleador. 
 
NOTA: El oferente deberá́ acreditar que en su nómina se encuentra al menos el diez por ciento 
(10%) de trabajadores en situación de discapacidad de la siguiente manera: Anexar el 
certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual deberá estar vigente a la fecha de 
cierre.  
 
Si la oferta es presentada por un consorcio o unión temporal, el integrante del oferente plural 
deberá́ acreditar que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad 
en los términos del presente numeral, y tener una participación de por lo menos el veinticinco 
por ciento (25%) en el consorcio o unión temporal y aportar mínimo el veinticinco por ciento 
(25%) de la experiencia habilitante. Para efectos de lo anterior, deberá revisarse el documento 
de constitución con el fin de verificar el porcentaje de participación de sus integrantes.  
 
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor 
proporción de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o 
de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley.  
 
NOTA: El oferente a través del representante legal y/o revisor fiscal deberá́ certificar bajo la 
gravedad de juramento el número de personas mayores que hayan cumplido el requisito de 
edad de pensión y que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia 
que se encuentren vinculadas por contrato laboral o contrato de prestación de servicios. Solo 
se tendrá en cuenta la acreditación de aquellas personas mayores que hayan cumplido el 
requisito de edad de pensión, y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor 
a un año de la fecha de cierre del proceso. 
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Para los casos de constitución inferior a un año se tendrá en cuenta a aquellos que hayan 
estado vinculados desde el momento de la constitución de la persona jurídica.  
 
En el caso de los oferentes plurales, el representante del mismo, deberá́ certificar el número de 
personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia 
y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley, vinculadas por 
cada uno de sus integrantes, o por la unión temporal o consorcio; junto con los documentos de 
identificación de cada uno de las personas vinculadas. La mayor proporción se definirá en 
relación con el número total de trabajadores vinculados en la planta de personal, por lo que se 
preferirá al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la 
mayor proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de 
personal de cada uno de sus integrantes.  
 
Se deberá allegar copia del documento de identidad correspondiente, de las personas mayores 
que hayan cumplido el requisito de edad de pensión y que no sean beneficiarios de la pensión 
de vejez, familiar o sobrevivencia que se encuentren vinculadas por contrato laboral o contrato 
de prestación de servicios. 
 
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas 
en la Ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.  
 
NOTA: El Oferente deberá́ anexar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del 
Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece a la comunidad indígena, comunidades 
negras, afrocolombianas, raizales, palenqueras, Rrom o gitanas en los términos del Decreto 
2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. Adicionalmente, se 
deberá́ adjuntar el certificado expedido por el representante legal y/o el revisor fiscal de la 
persona jurídica según corresponda, o el proveedor persona natural acredite que al menos el 
10% de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, 
Rrom o gitanas. Y la copia de los documentos de identidad de población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas con la cual se pretende acreditar esta 
condición. 
 
En el caso de los proveedores plurales, el representante legal o revisor fiscal del mismo 
certificará que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nómina de sus integrantes 
pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas para 
lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, bajo la 
gravedad de juramento señalará las personas vinculadas a su nómina, y el número de 
identificación y nombre de las personas que pertenecen a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de 
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aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) 
año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a 
un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de 
constitución de la persona jurídica.  
 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con 
el certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución 
cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados 
por el empleador. 
 
Este porcentaje se definirá́ de acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los 
integrantes del Proveedor plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar 
vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia de la 
certificación expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite que el trabajador 
pertenece a la comunidad indígena, comunidades negras, afrocolombianas, raizales, 
palenqueras, Rrom o gitanas en los términos del Decreto 2893 de 2011, o la norma que lo 
modifique, sustituya o complemente.  
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere 
que el titular de la información de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de 
manera previa y expresa el tratamiento de la información, en los términos del literal a) del 
artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de 
desempate.  
 
6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación o 
de la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente 
plural constituido por personas en proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas en las 
cuales participe o participen mayoritariamente.  
 
NOTA El oferente deberá acreditar el cumplimiento del anterior criterio con copia de alguno de 
los siguientes documentos:  
 
1. La certificación en las desmovilizaciones colectivas que expide la Oficina de Alto 
Comisionado para la Paz. 
 
2. El certificado que expida el Comité Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las 
personas desmovilizadas en forma individual. Además, se entregará el documento de 
identificación de la persona en proceso de reintegración o reincorporación.  
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3.El certificado que emita la Agencia para la Reincorporación y la Normalización que acredite 
que la persona se encuentra en proceso de reincorporación o reintegración 
 
3. cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Además, se entregará copia 
del documento de identificación de la persona en proceso de reintegración o reincorporación. 
 
En el caso de las personas jurídicas, el representante legal y/o revisor fiscal si están obligados 
a tenerlo entregará un certificado á bajo la gravedad de juramento que más del 50% de la 
composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está constituida por personas en 
proceso de reintegración o reincorporación.  
Además, deberá aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos 
de identificación de cada una de las personas que están en proceso de reincorporación o 
reintegración.  
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere 
que el titular de la información de estos, como son las personas en proceso de reincorporación 
o reintegración, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta 
información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito 
para el otorgamiento de este criterio de desempate. 
 
El proveedor deberá anexar autorización para el tratamiento de datos personales como 
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.  
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean 
personas en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados 
del inciso primero de este numeral, y/o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento 
(50 %) de la composición accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso 
de reincorporación, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si está obligado a 
tenerlo, acreditará tal situación aportando los documentos de identificación de cada una de las 
personas en proceso de reincorporación. 
 
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por 
al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o 
reintegración para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el 
inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente artículo, o por una persona 
jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual el representante legal o 
el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, presentarán un certificado, mediante el cual 
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acrediten, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza 
de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración. Además, deberá 
acreditar la condición indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que 
sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, 
aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. 
Este integrante debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en 
el proponente plural. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe 
aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
 
NOTA: El oferente plural deberá acreditar la condición de madre cabeza de familia y/o persona 
en proceso o situación de reintegración o reincorporación o que ostenten esta condición para 
lo cual deberá́ tener en cuenta la totalidad de las siguientes condiciones:  
 
En todos los casos, la mujer cabeza de familia, o, la persona reincorporada o reinsertada, no 
podrá ejercer u ostentar la calidad de accionista, socio, empleado o representante legal en más 
de uno de los integrantes de la figura asociativa oferente. 
 
Adicionalmente, deberá adjuntar declaración juramentada de la mujer que invoque la condición 
de cabeza de familia; y/o la persona en proceso de reintegración o reincorporación deberá 
anexar certificación expedida por el Comité Operativo para la Operación de las Armas -CODA, 
o la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, conforme el Registro Nacional de 
Reincorporación, a través de la cual se acredite su inclusión en los programas de 
reincorporación, conforme lo establecido en el Decreto 1081 de 2015.  
 
Una vez lo anterior, el Proveedor podrá optar por las siguientes alternativas según corresponda: 
O, adjuntar certificación del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad 
esté obligado a tenerlo, en la que conste que al menos el 25% de participación accionaria en la 
respectiva sociedad son de titularidad de género femenino y/o persona en proceso de 
reincorporación o reintegración o que ostente tal calidad. O, mediante documento de 
conformación de la figura asociativa, con fundamento en el cual, según el porcentaje de 
participación del integrante, se evidencie que la experiencia aportada por la madre cabeza de 
familia o la persona en proceso de reincorporación o reintegración o calidad de tal, sea no 
inferior al 25% del total acreditado en la oferta. 
 
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos del artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 
del Decreto 1074 de 2015. 
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Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para 
lo cual se aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara 
de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se presente 
entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes 
empresas junto con micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las cooperativas o 
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial definidos por 
el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el 
evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén 
conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de 
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, 
pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al 
menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los 
criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, 
pequeñas o medianas. 
 
9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeñas 
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.  
La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 
del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 
1074 de 2015. 
 
La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia 
y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el 
evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén 
conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de 
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, 
pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al 
menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los 
criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, 
pequeñas o medianas. 
 
10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite de acuerdo con sus estados 
financieros o información contable con corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos 
el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPYMES, cooperativas o 
asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, realizados durante el año 
anterior; para lo cual el proponente persona natural y contador público o, el representante legal 
de la persona jurídica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante 
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legal de la persona jurídica y contador público, según corresponda, entregará un certificado 
expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por 
ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones 
mutuales. 
 
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este siempre 
que: 
 
a) Esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociación mutual que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo 
cual se presentará el documento de conformación del proponente plural y, además, ese 
integrante acredite la condición de Mipyme, cooperativa o asociación mutual en los términos 
del numeral 8 del artículo 2.2.1.2.4.2.17 del decreto 1860 de 2021;  
 
b) La MIPYME, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) 
de la experiencia acreditada en la oferta; y  
 
c) Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes 
legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, 
para lo cual el integrante respectivo lo manifestará mediante un certificado suscrito por la 
persona natural o el representante legal de la persona jurídica. 
 
NOTA: En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan 
con los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente 
por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto 
con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus 
integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de 
clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o 
medianas. 
 
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés 
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES. El Proveedor del segmento Mipymes 
deberá́ acreditar mediante el certificado de existencia y representación legal, en el cual conste 
que reúne los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018 o la norma que la modifique o la 
sustituya, conforme el cual: "Tendrán la denominación de sociedades BIC todas aquellas 
compañías que sean constituidas de conformidad con la legislación vigente, las cuales además 
del beneficio e interés de sus accionistas, actuarán en procura del interés de la colectividad y 
del medio ambiente". 
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12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberá estar establecido 
previamente en el pliego de condiciones, invitación o documento que haga sus veces. 
 
Si persiste el empate, se llevará a cabo un sorteo entre los proponentes empatados, de acuerdo 
con las siguientes reglas: Se procederá a elegir el ganador mediante sorteo por balotas, para 
lo cual se citará a los Representantes Legales (o delegados) de las propuestas empatadas para 
que seleccionen balotas numeradas de acuerdo con el número de proponentes. El orden en 
que cada proponente sacará la balota será de acuerdo con el orden de presentación de las 
propuestas en la Plataforma de SECOP II.  
 
Los proponentes procederán a sacar la balota en el orden que se haya determinado y se 
adjudicará el contrato quien saque la balota con el número mayor y cuyo resultado debe ser 
aceptado de antemano por los proponentes involucrados en el empate sin lugar a reclamación 
alguna. En cada una de las notas se señala a título enunciativo la forma como los proponentes 
pueden acreditar el cumplimiento de los requisitos para aplicar los criterios de desempate, sin 
embargo, el oferente deberá aportar con la propuesta los documentos que estime necesarios 
para demostrar tales calidades.  
En todo caso la entidad se reserva la facultad de verificar los documentos aportados y realizará 
su valoración de su conducencia, pertinencia y utilidad de acuerdo con la normatividad vigente.  
 
Nota 1: Para la acreditación de los factores establecidos en los criterios de desempate, el 
proponente deberá allegar todos los soportes con los que pretenda acreditar las condiciones 
junto con su propuesta al momento del cierre del proceso de selección.  
 
Nota 2: La omisión de la información requerida en los literales antes referidos desde la 
presentación de la oferta, no será subsanables por constituirse criterios de desempate. En todo 
caso, su no presentación no restringe la participación del proponente, ni es causal de rechazo 
de la propuesta.  
 
PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: El objeto a contratar se encuentra consagrado dentro del 
plan anual de adquisiciones de la entidad para la vigencia actual. 
 
DOCUMENTOS ANEXOS QUE ACOMPAÑAN EL ESTUDIO PREVIO: 
 

1. Presupuesto Oficial. 
2. Certificado de disponibilidad. 
3. Certificado del Plan Anual de Adquisiciones. 

 
EL ANÁLISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO. 
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MECANISMOS DE COBERTURA DEL RIESGO. 
 
En desarrollo del artículo 40 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.1.2.1.1. Numeral 6 del 
Decreto 1082 de 2015, los riesgos inherentes al presente proceso de contratación se pueden 
tipificar, estimar y asignar de la siguiente manera: 
 

TIPOS GENERALES: (El Documento Conpes 3714 de 2011 clasifica los Riesgos de acuerdo con los siguientes tipos) 

Riesgos Económicos 
Son los derivados del comportamiento del mercado, tales como la fluctuación de los 
precios de los insumos, desabastecimiento y especulación de los mismos, entre otros 

Riesgos Sociales o 
Políticos 

Son los derivados de los cambios de las políticas gubernamentales y de cambios en 
las condiciones sociales que tengan impacto en la ejecución del contrato 

Riesgos Operacionales 

Son los asociados a la operatividad del contrato, tales como la suficiencia del 
presupuesto oficial, del plazo o los derivados de procesos, procedimientos, 
parámetros, sistemas de información y tecnológicos, equipos humanos o técnicos 
inadecuados o insuficientes 

Riesgos Financieros 

Son (I) el riesgo de consecución de financiación o riesgo de liquidez para obtener 
recursos para cumplir con el objeto del contrato, y (II) el riesgo de las condiciones 
financieras establecidas para la obtención de los recursos, tales como plazos, tasas, 
garantías, contragarantías, y refinanciaciones, entre otros. 

Riesgos Regulatorios 
Derivados de cambios regulatorios o reglamentarios que afecten la ecuación 
económica del contrato 

Riesgos de la Naturaleza 
Son los eventos naturales previsibles en los cuales no hay intervención humana que 
puedan tener impacto en la ejecución del contrato, por ejemplo los temblores, 
inundaciones, lluvias, sequías, entre otros. 

Riesgos Ambientales 

Son los derivados de las obligaciones legales o reglamentarias de carácter ambiental, 
así como de las licencias, planes de manejo o de permisos y autorizaciones 
ambientales, incluyendo tasas retributivas y compensatorias, obligaciones de 
mitigación, tareas de monitoreo y control, entre otras. 

Riesgos Tecnológicos 
Son los derivados de fallas en los sistemas de comunicación de voz y de datos, 
suspensión de servicios públicos, nuevos desarrollos tecnológicos o estándares que 
deben ser tenidos en cuenta para la ejecución del contrato, obsolescencia tecnológica. 

Por último, la Entidad Estatal debe describir cada uno de los Riesgos y determinar las posibles consecuencias de la 
ocurrencia de los mismos. 

 
Es importante resaltar que para determinar los riesgos previsibles conforme a lo previsto en el 
artículo 40 de la Ley 1150 de 2007, es necesario tener en cuenta que estos son todas aquellas 
circunstancias que de presentarse durante el desarrollo y ejecución del contrato, tienen la 
potencialidad de alterar el equilibrio económico del contrato, pero que dada su previsibilidad se 
regulan en el marco de las condiciones inicialmente pactadas en los contratos y se excluyen así 
del concepto de imprevisibilidad de que trata el artículo 27 de la Ley 80 de 1993El riesgo será 
previsible en la medida que el mismo sea identificable y cuantificable en condiciones normales. 
 
En el ámbito del riesgo previsible, la estimación consiste en valorar la probabilidad de ocurrencia 
y el nivel de impacto de los riesgos que han sido tipificados, y que teniendo en cuenta su 
materialidad, requieren una valoración. 
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De acuerdo con el Documento CONPES NÚMERO 3714 del 1° de diciembre de 2011 emitido 
por el Consejo Nacional de Política Económica y Social, la estimación es una técnica que permite 
dar una aproximación de la magnitud del riesgo previsible de acuerdo con su probabilidad e 
impacto, como se observa en el siguiente cuadro: 
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GARANTÍAS  
 
Previamente a efectuar el análisis sobre la exigencia de garantías destinadas a amparar el 
contrato, debemos indicar que el Decreto 1082 de 2015 textualmente consagra: el Artículo 
2.2.1.2.1.5.4. Garantías. La Entidad Estatal es libre de exigir o no garantías en el proceso de 
selección de mínima cuantía y en la adquisición en Grandes Superficies. 
 
Teniendo en cuenta la naturaleza del objeto del contrato, el valor del mismo, la forma de pago, 
la estimación, tipificación, y asignación de los riesgos previsibles que puedan afectar el equilibrio 
económico del contrato esta ENTIDAD considera que el Contratista debe constituir Garantía 
Única, en razón a que las actividades a ejecutar así lo requieren. 
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El Decreto 1082 de 2015 establece lo siguiente: "Artículo 2.2.1.2.3.1.1. Riesgos que deben cubrir 
las garantías en la contratación. El cumplimiento de las obligaciones surgidas en favor de las 
Entidades Estatales con ocasión de: (i) la presentación de las ofertas; (ii) los contratos y su 
liquidación; y (iii) los riesgos a los que se encuentran expuestas las Entidades Estatales, 
derivados de la responsabilidad extracontractual que pueda surgir por las actuaciones, hechos u 
omisiones de sus contratistas y subcontratistas, deben estar garantizadas en los términos de la 
ley y del presente título.  
 
Al respecto se trata de un contrato de prestación de servicios de la Casa de la Cultura Jorge 
Eliécer Gaitán, por lo que podría suscitar inobservancia en dichas actividades y requerimientos 
técnicos específicos, siendo necesario que el contratista garantice el acatamiento del objeto 
contractual para evitar que su incumplimiento por causas imputables al contratista ocasionen 
perjuicios a la entidad contratante, pese a que esta modalidad o por el monto del contrato se 
autoriza prescindir de la exigencia de garantías. 
 
Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones del respectivo contrato que se celebre, EL 
CONTRATISTA deberá constituir una póliza con una compañía de seguros legalmente 
establecida en el país que ampare los siguientes riesgos: 
 
El contratista deberá constituir a favor de la Casa de la Cultura Jorge Eliecer Gaitán de 
Villavicencio, identificada con Nit 892.000.430-0, Garantía única que podrá consistir en: Póliza 
de seguros expedida por una compañía de seguros autorizada para funcionar en Colombia, 
fiducia mercantil en garantía bancaria a primer requerimiento, endoso en garantía de títulos 
valores o depósito de dinero en garantía, que ampare:  
 
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del 
contrato, cuya vigencia será igual al plazo de ejecución del contrato y seis (6) meses más.  
 
CALIDAD DEL SERVICIO PRESTADO: Por el 10% del valor del contrato por el término de este 
y seis (6) meses más. 
 
CALIDAD DE LOS BIENES: Por el 10% del valor del contrato por el término de este y un (1) año 
más. 
 
PAGO DE SALARIO, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES LABORALES. 
Equivalente al cinco (5%) por ciento del valor del contrato y deberá extenderse por el plazo del 
contrato y tres (03) años más.  
 
Los gastos que llegase a generarse con ocasión de la garantía correrán a cargo del contratista.  
 

mailto:contacto@casaculturameta.gov.co


  

 

CASA DE LA CULTURA JORGE ELIECER GAITÁN 
Código: FO-GESAD-11 
Vigencia: 26/04/2019 

Versión: 01 
Página 29 de 29 

PROCESO: GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

ESTUDIOS PREVIOS – MÍNIMA CUANTÍA 

  

 

 

Casa de la Cultura Jorge Eliécer Gaitán  

Cra. 32 No 39-62 Centro 

Teléfono: 6624536/6624535 

 contacto@casaculturameta.gov.co 
Villavicencio, Meta 

29 

INDICACIÓN DE SI LA CONTRATACIÓN RESPECTIVA SE ENCUENTRA COBIJADA POR 
UN ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO.  
 
Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratación con las Leyes 80 de 1993 
y 1150 de 2007 no deben hacer este análisis en las modalidades de selección de contratación 
directa y de mínima cuantía. 
 
APROBACIÓN:  
 
Conforme a lo plasmado en este estudio previo, el mismo es aprobado por esta Dirección de La 
Casa de la Cultura Jorge Eliecer Gaitán de Villavicencio.  
 
Atentamente, 
 
 
 

(Original Firmado) 
MARTHA ESTELA CASTRO PARDO 

Directora (E) 
 
 

Elaboró jurídicamente Revisó y Aprobó 

Katherin Gómez Nidia Rocio Colmenares 

Contratista  Asesora Jurídica Externa 
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