
 

    
 
 

Barranquilla 30 de noviembre de 2023. 

 
Doctora 
OTILIA DEL CARMEN ORDOÑEZ PÉREZ 
Jefe Oficina de Procesos Contravencionales 
Supervisor 
Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial 
E. S. D. 
 
 

INFORME DE ACTIVIDADES No. 3 

ASUNTO: Actividades realizadas en virtud del contrato de prestación de servicios profesionales No. 
CD-59-2023-5361, Informe de actividades No. 3 correspondiente al tercer informe comprendido 
desde el dieciocho (18) de octubre al diecisiete (17) de noviembre, cuyo objeto es el siguiente: 
“PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ASESORÍA A LA OFICINA DE 
PROCESOS CONTRAVENCIONALES DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL 
EN LOS PROCESOS DE COBRO COACTIVO POR CONCEPTO DE MULTAS DE TRÁNSITO Y TASA DE 
DERECHOS DE TRÁNSITO”. 

El presente informe lo presento en forma parcial, correspondiente a las actividades de carácter 
general, así como también abordaré los temas específicos que me fueron asignados durante el 
período objeto del presente informe. 
 

1. Realizar seguimiento al cumplimiento de las cuotas de los acuerdos de pagos 
celebrados por dicha Secretaría en ejercicio de sus facultades de cobro coactivo.  

2. Brindar Asesoría a la Oficina de Procesos Contravencional de la Secretaría 
Distrital de Tránsito y Seguridad Vial de Barranquilla, cuando ésta a través de sus 
funcionarios competentes requiera proyectar, tramitar y expedir los actos 
administrativos de incumplimiento de los acuerdos de pagos celebrados por ella, 
dentro de sus funciones de cobro coactivo.  

3. Brindar Asesoría a la Oficina de Procesos Contravencional de la Secretaría 
Distrital de Tránsito y Seguridad Vial de Barranquilla, cuando la misma a través de 
sus funcionarios competentes proyecte, tramite y conteste las peticiones, 
requerimientos y recursos relacionados con sus funciones de cobro coactivo.  

4. Acompañar la Oficina de Procesos Contravencional de la Secretaría Distrital de 
Tránsito y Seguridad Vial de Barranquilla, cuando la misma a través de sus 
funcionarios competentes proyecte, tramite y conteste las peticiones, 
requerimientos y recursos relacionados con los acuerdos de pagos celebrados con 
ella.  

5. Brindar asesoría jurídica a la Oficina de Procesos Contravencional de la Secretaría 
Distrital de Tránsito y Seguridad Vial de Barranquilla, para el impulso, trámite y 
continuación de los procesos de cobro coactivo por parte de los funcionarios 
públicos investidos de estas competencias.  

6. Brindar asesoramiento a los funcionarios públicos investidos de estas 
competencias, durante las distintas etapas y actividades de notificación (en todas 



 

    
 
 

sus modalidades) que surjan como ocasión de los actos administrativos y oficios 
relacionados con las funciones de cobro coactivo.  

7. Las demás actividades que se deriven de la naturaleza del contrato, asignadas por 
el supervisor y todas aquellas que garanticen su cabal y oportuna ejecución  

 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

 

- Apoye realizando seguimiento al cumplimiento de cuotas de pagos realizadas por la 

oficina de procesos contravencionales en coordinación con la jefe de oficina para 

establecer reportes que indiquen la efectividad y el índice de cumplimientos de lOS 

usuarios. 

 

- En el desarrollo de las actividades asignadas realicé apoyo a la gestión en el área 

de cobro coactivo, dándole respuestas a solicitudes de devoluciones de títulos de 

la ciudadanía en los casos que fueran procedentes en conjunto con el funcionario 

encargada para descongestionar la información acumulada y esta pueda ser 

gestionada para un mejor avance en este proceso del departamento de coactivo. 

 

- Apoye en la revisión de los requisitos  de contratos verificando la información de 

contratistas técnicos y profesionales para luego la posterior firma de la supervisora 

una vez estos cumplieran con todos los documentos legales requeridos. 

 

 

- Apoye jurídicamente en la revisión de resoluciones de desembargos en la etapa 

pertinente del departamento de coactivo bajo la supervisión del funcionario 

encargado. 

 

 

- Realice revisión de base de datos del año 2022 para elaborar reportes de 

incumplimientos de acuerdos de pago de los udusrios con la entidad para luego 

entregar. Información al funcionario competente. 

 

 



 

    
 
 



 

    
 
 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
  
 



 

    
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
YOYNEL JESUS MOYA VILLERO 
C.C 1.122.403.851 

  


