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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Malaga, Diciembre 12 de 2023

Sefior (a)

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 4645036

Coordinadora programas especiales Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
“CATA” Malaga Sder.

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes Diciembre del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR. 4645036 del afio 2023

LUZ STELLA JOYA SANCHEZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 63.398.156
de Mélaga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el programa SER, en cumplimiento
del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe

de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA'Y
CIETE MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL CIENTO TREINTA'Y
OCHO PESOS M/CTE. ($37.954.138). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista
de la siguiente manera: a) Pagos mensuales por valor de ($ 4,009,240, Incluido IVA) y
proporcionales, esto para el primer y/o ultimo pago, atendiendo al plazo de ejecucion

establecido.

Plazo: Sera hasta el (05) de (12) de 2023
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OBJETO:

Prestar servicios profesionales en el Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
SENA, Regional Santander de caracter temporal en periodo fijo como instructor en el
area PECUARIA 'y de apoyo a la gestion del emprendimiento y/o la empleabilidad rural,
en la modalidad presencial y/o a distancia, enmarcada en los lineamientos del

programa SENA Emprende Rural SER

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1 Apoyar los procesos de planeacion
de la oferta formativa de las
actividades relacionadas con la
formacion para el trabajo en
emprendimiento segun lo establecido
en los lineamientos entregados por
la Direccion de Empleo y Trabajo..

Se realizo promocion de la oferta y
concertacion de apertura de grupos para
formaciones en el programa produccion
ecologica para la soberania alimentaria,
emprendedor en apicultura, manejo técnico y
administrativo de pequefiasy medianas granjas
avicolas de ponedora comercial y bioseguridad
y plan sanitario en pollo de engorde., en los
municipios de
Cerrito,Enciso,malaga,Concepcion,San jose

de miranda, macaravita y capitanejo

Anexo copia de la
carta de solicitud
de formacién
gestionada y
contestada en el
reporte de GC
Gestion
contractual del
presente mes.

2 Articular con los instructores de
emprendimiento o técnicos para
realizar el alistamiento integral de los
procesos de formacion a través de
mecanismos de atencion
diversificados y estratégica
didacticas adaptadas a las
condiciones locales bajo la estrategia
aprender haciendo con materiales de
formacion cuando aplique.

Se ejecutaron jornadas pedagdégicas con los
comparieros de la red pecuaria y de la red
agricola para el ajuste de material
correspondiente al desarrollo curricular y
materiales de formacion. Con los instructores
de emprendimiento para este afio no aplica ya
gue el programa produccion ecoldgica para la
soberania alimentaria no lo requiere.

Anexo copia de
las asistencias y
fotografias en el
reporte de GC
Gestion
contractual .

3 Ejecutar las acciones de formacion
haciendo uso de la estrategia
pedagdgica de "formacién por
proyectos"”, bajo la modalidad de
atencion sincrénica - asincrénica de
acuerdo con los procedimientos de la
Direccion de Formacion Profesional
Integral y los lineamientos de la
Direccion de Empleo y Trabajo y lo
establecido en la guia para la

Se proyecta dar inicio a la ejecucion de las
acciones de formacion haciendo uso de la
estrategia pedagdgica de "formacién por
proyectos"”, bajo la modalidad de atencion
sincronica - asincronica de acuerdo con los
procedimientos de la Direccién de Formacion
el proximo mes de mayo en los diferentes
municipios de la provincia Garcia Rovira.

Los anexos se
evidencia en las
obligaciones
especificas 2.
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ejecucion del programa SER en
SIGA.

Se realizo alistamiento y desarrollo curricular
al programa produccion ecoldgica para la
soberania alimentaria, emprendedor en
apicultura, manejo técnico y administrativo de
pequefiasy medianas granjas avicolas de
ponedora comercial y bioseguridad y plan
sanitario en pollo de engorde.

Asegurar el reporte de informacion
con claridad, oportunidad y
veracidad en los sistemas de
trazabilidad y seguimiento
dispuestos de manera temporal o
permanente por el SENA entre ellos
Sofia Plus para el seguimiento de
actividades especificas, entregando
informe al supervisor del contrato y
al dinamizador rural de centro,
dinamizador regional con funciones
de centro o dinamizador de centro
con funciones de regional segin
aplique.

A) Se creard la ruta de aprendizaje de las
fichas de programa produccién ecolégica para
la soberania alimentaria una vez radicada la
matricula correspondiente.

B) Se realizara el reporte de aprendices en
formacion, donde se soporta el asocio a la ruta
de aprendizaje de cada ficha.

C)Se realizo el reporte de eventos del
instructor soportando las horas en ejecucion
de la formacién en las fichas:

Ficha: 2798358 Emprendimiento en
apicultura. 8 Horas.

Ficha: 2817421 Emprendimiento en
apicultura. 16 Horas.

Ficha: 2893708 Cria de abeja reina 8
Horas

TOTAL HORAS REPORTADAS EN EL MES
DE DICIEMBRE 32.

Portafolios de
lafichas crealdas
disponible en el
OneDrive

Articular con los servicios
institucionales como SENNOVA y
AGROSENA en beneficio de los
aprendices y emprendedores del
programa SER de acuerdo con las
orientaciones del dinamizador rural
de centro, dinamizador regional con
funciones de centro o dinamizador
de centro con funciones de regional
segun aplique.

Se participo en el evento de divulgacion
tecnolégica

Asistencia en el
OneDrive

Programar y reportar a su supervisor
de contrato, con una antelacion
minima de una semana las
formaciones a atender, de manera
que se autorice por escrito su

Se enviara programacion de las fichas en
formacion los primeros 5 dias de cada mes
segun acordado con la dinamizadora del
programa.

Soporte correo
electrénico de
envié de
programadores.
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movilizacién previa a la salida, en el
marco de su objeto contractual.

7 Evaluar los resultados de Se realizo la evolucion de las fichas Portafolios de las
aprendizaje en un plazo no mayor a terminadas y se solicitaron certificados. fichas calificadas
ocho dias habiles luego de finalizada en el OneDrive
la formacién.

8 Entregar informacion con calidad y Se realizo entrega de unidades productivas a Portafolios con
oportunidad para la creacién de la creadas documentacion
unidad productiva resultado de los para la creacion
programas de formacion de las unidades
desarrollados en las lineas de productivas en el
autoconsumo y negocios rurales, asi OneDrive
como la inscripcion en el sistema de
informacioén de la Agencia Publica de
Empleo del SENA, de los aprendices
de la linea de empleabilidad.

9 Apoyar las jornadas de disefio y Se realizo el disefio curricular para las fichas Portafolios de las
desarrollo curricular conforme a las de apicultura. fichas ejecutadas
necesidades de la Coordinacion en el OneDrive
Nacional y la Subdireccion de
Centro.

No. | Obligaciones- DE APOYO A LA Acciones realizadas Evidencias
GESTION DEL MPRENDIMIENTO
RURAL

1 Apoyar la aplicacion del diagnéstico Se realizo entrega de unidades productivas a Portafolios con
empresarial de la unidad productiva creadas documentacion
en fase 1y 2 segun corresponda con para la creacion
veracidad y calidad. de las unidades

productivas en el
OneDrive

2 Apoyar la ejecucién y participacion Las Unidades productivas creadas participaron | Portafolios con
de unidades productivas en en la feria FERIA DE documentacion
actividades de comercializr_alcién EMPRENDIMIENTO en el Centro de para la cr_eacién
(incluyendo mecanismos virtuales), . de las unidades
gestion empresarial y financiera Convenciones de Neo Mundo. productivas en el
cuando se requiera, asi como las OneDrive
actividades de fomento realizadas
por los Centros de Desarrollo
Empresarial.

3 Participar en las jornadas de Se proyecta la ejecucion de esta actividad Se proyecta la
actualizacion y transferencia segun direccionamiento del dinamizador de evidencia de esta
tecnologica convocadas por el centro y la supervisora de mi contrato. actividad segin
dinamizador rural de centro, direccionamiento
dinamizador regional con funciones del dinamizador
de centro o dinamizador de centro del programay la
con funciones de regional segln supervisora de mi
aplique y la Coordinacion Nacional. contrato.

4 Articular con el instructor de Se realizo entrega de unidades productivas a Portafolios con

emprendimiento y o técnico en las
formaciones de negocios rurales o

creadas

documentacion
para la creacion
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autoconsumo para la construccién
del modelo de negocios con los
aprendices, asi como la creacion de
unidad productiva.

de las unidades
productivas en el
OneDrive

5 Identificar y registrar la Se realizo la plantilla de caso éxito para la Portafolios con
sistematizacion de casos exitosos ficha de apicultura documentacién en
generados en las actividades el OneDrive
relacionadas con la formacion para
el trabajo en emprendimiento.

6 Consolidar la creacion de unidades Portafolios con documentacion para la Portafolios con
productivas rurales sostenibles creacion de las unidades productivas en el documentacion
cuando su linea de formacion OneDrive para la creaciéon
corresponda a negocios rurales o de las unidades
autoconsumo, de acuerdo con los productivas en el
disefios curriculares y numero de OneDrive
fichas que se asignen.

7 El contratista se compromete a Se anexan listas de chequeo para el mes de Portafolios con
evidenciar lo establecido en la guia Diciembre. documentacion en
para la ejecucion del programa SER el OneDrive
asi como en la lista de chequeo -
portafolio de evidencias para cada
caso.

No. | Obligaciones- De apoyo a la Acciones realizadas Evidencias
empleabilidad

1 Realizar acciones de La proyeccion de esta obligaciéon no palica La evidencia para

. . para mi contrato ya que los programas esta obligaciéon no
formacion para la ocupacion rural, asignados para el presente afio solo hacen aplica para el
Realizar orientacion ocupacional referencia al programa produccién ecolégica contrato del
personalizada y grupal, para las para la soberania alimentaria. presente afio.
personas formadas en el programa
SER en procura de mejorar sus
posibilidades de insercién en el
mercado laboral.

2 Apoyar la gestion la inscripcion de Se proyecta la ejecucion de esta actividad Se proyecta la
empresas rurales y unidades segun direccionamiento del dinamizador de evidencia de esta
productivas en el aplicativo centro y la supervisora de mi contrato. actividad segun
establecido para este fin. direccionamiento

del dinamizador
del programa y la
supervisora de mi
contrato.

No. | Obligaciones- GENERALES Acciones realizadas Evidencias

1 Realizar su afiliacion ante la Se realizo la afiliacion ante la administradora Anexo en el

administradora de riesgos laborales
que disponga el SENA, bajo la clase
de riesgo tipo Il relacionada con
labores segun el perfil.

de riesgos laborales que dispuso el SENA,
bajo la clase de riesgo tipo Il relacionada con
labores segun el perfil.

documento GF
gestién financiera
la imagen de
afiliacién a la
administradora de
riesgos.
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Presentar o gestionar la certificacion
en las normas de competencia
““Orientar procesos formativos
presenciales con base en los planes
de formacion concertados” y
“Orientar procesos formativos en la
modalidad a distancia con base en
los planes de estudio”, cuando al
momento de contratacién, no se
cuente con ellas dentro del ler
semestre 2023.

La certificacion en las normas de competencia
““Orientar procesos formativos presenciales
con base en los planes de formacion
concertados” y “Orientar procesos formativos
en la modalidad a distancia con base en los
planes de estudio” se anexa certificado.

Se anexa
evidencia segun
direccionamiento
del dinamizador
del programay la
supervisora de mi
contrato.

Reportar y registrar en el aplicativo
Sofia Plus todas las actividades que
de acuerdo con el proceso de GFPI
son de su responsabilidad, Creacion
de ruta de Aprendizaje, Asocio de
Aprendices, verificacion de registro
de actividades en Sofia plus durante
los 5 primeros dias habiles de cada
mes y reportar novedades a su
supervisor, reporte de Inasistencias,
Reporte de Juicios Evaluativos,
garantizando la oportunidad, calidad
de la informacion y la coherencia con
el proceso formativo.

Se realizaron las actividades en el aplicativo
Sofia Plus los siguientes meses segun
direccionamiento del dinamizador de centro y
coordinadora del programa SER.

Se evidencia de
esta actividad
segun
direccionamiento
del dinamizador
del programa y
coordinadora del
programa SER

Acatar los lineamientos del Sistema
Integrado de Gestion y Autocontrol,
Seguridad y Salud en el trabajo,
gestion ambiental, gestion de la
informacién y Gestion de la Calidad y
procedimientos de la Direccién de
Formacion Profesional Integral y los
lineamientos de la Direccion de
Empleo y Trabajo - Coordinacion
Nacional de Emprendimiento.

Se realizo la induccion en seguridad y salud en
el trabajo propuesto en la plataforma de si
contratista.

Anexo copia de la
aprobacion de la
induccion en el
reporte de GF
Gestion financiera
del preporte del
presente mes .

Reportar de manera oportuna como
usuario proveedor, en la etapa de
ejecucion contractual dentro de la
plataforma SECOP lI, los soportes
correspondientes que evidencien la
correcta ejecucion y pagos
realizados en cumplimiento del
contrato de prestacion de servicios
suscrito.

Se reporto de manera oportuna como usuario
proveedor, en la etapa de ejecucion
contractual dentro de la plataforma SECOP I,
los soportes correspondientes que evidencien
la correcta ejecucion y pagos realizados en
cumplimiento del contrato de prestacion de
Servicios suscrito.

Se evidencia en la
plataforma
SECOP I

El contratista que realice comisiones
de servicios o desplazamientos
autorizados por el supervisor debera
presentar dentro de los cinco (5) dias
héabiles siguientes a la fecha de
finalizacion de la comision, la
respectiva legalizacion al area de
Contable o quien haga sus veces.

Se diligenciaron y enviaron de acuerdo a la
proyeccion segun concertacién con el
supervisor de contrato y la dinamizadora del
programa para el mes de mayo.

Se pantallazo
correo enviado a
la dinamizadora.
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A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O Z
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
A 11/11/2023
yl\igaigaz/iBucaramanga 09/11/2023
49623 ga-
Malaga/ Molagavita 03/12/2023
52623 Vereda Toma de Agua 03/12/2023
/Malaga.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 4516857785 de la planilla, operador SOl y periodo. mes de Agosto
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”) realizados y el No. 4526249831 de
la planilla, operador pago SOI del mes de Noviembre (Decreto Ley 2106 de 2019 — *
Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (15) folios

Cordialmente,

Firma
LUZ STELLA JOYA SANCHEZ

Contratista
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C.C. No. 63398156

Recibi a satisfaccion:

Firma

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 4645036 de 2023

Coordinadora programas especiales

EVIDENCIAS EJECUCION ACTIVIDADES DEL 1 AL 05 DE DICIEMBRE DE 2023

Obligaciones Especificas: 1. Anexo copia de la carta de solicitud de formacién gestionada

y contestada en el reporte de Gestion contractual del presente mes.
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@ Correo: Luz Stella Joya Sanchez - X @8 1_SOLICITUD_RESPUESTA_FORM X @) (1) WhatsApp x| + v = X
& c & senad-my.sharepeint.com/personal/cprogramase_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x012000785DE510AFEA404D31F1322C1AD149058id =9 = o s :
@R Outlook @ ACH Colombia @) Sena APE Editar Inicio Inicio 9§ SlContratistas g Inicio
seha ) o p 2 e T
TA OneDrive £ Buscar o] Luz Stella Joya S4... )
cprogramase T Cargar v 12 Compartir %@ Copiarvincule L3 Sincronizar J Descargar i = Organizar v = ~ (O]
B3 cprogramase
Nuestros archivos -+ » 1 Doc ingreso_FichaNo.2718328 > 1_SOLICITUD_RESPUESTA_FORMACION =
O Nombre v~ Meodificado T ~ Modificado por v Tamano de archi... ¥ Compartir Actividad
RTA-PONEDORA-ENCISQ.pdf Hace & dias Luz Stella Joya Sanchez 464 KB £ Compartido
POMNEDORA-ENCISO.pdf Hace 6 dias Luz Stella Joya Sanchez 177 KB o+ Compartido
Obtener las aplicaciones de
OneDrive
Volver a la versién clasica de
OneDrive
»
~ Mostrar todo X

~ CamsScanner 03-27...pdf A~ =] WhatsApp Image...jpeg A~ [=] WhatsApp Image...jpeg

[€] whatsapp Image..jpeg A [ whatsapp Image...jpeg

H L Buscar

Obligaciones Especificas: 2. Anexo copia de las asistencias y fotografias en el reporte

de Gestion contractual del presente mes.
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZARE StNA

seha ,i Q LISTA DE ASISTENCIA FORMACON

n 79 wopiaep

(QUDAD, FECHA: CONCEPOON CONTRO: CATA AMBENTE ANST.ADUCT;ESCULA RURAL ARBULA ——
PROGRAMA DE FORMACON: CRIA DE AREIA REINA

[COMPETENGIA: Crtarabefa eina segin procedimiento Hiaio,

|INSTRUCTOR - w2 STELA JOYA SANOHEZ | FECHA

" NowsR T cm | CORMOELECRONICO | TELEFONO |2 29 foz3 |=p/2023 lod [2023
1 ALEJANDRO REVESSANTSTEBAN | Cc- e

2 |DANIELA ALEXANDRA RUAS NIRD | M- 100150638 aniela_| Daniela

S S0 NEANDR CASTRLANCS CANAGA | CC- RISOTR2 (X pegordeliiieso @t

EDGAR ALONSO MANRIQUE HURTADD CC- 103653558
ELIEGER MANRIQUE RONDON CC- 16T £l ey | Loy

6 JULIA ARCHLA TORRES CC~ 1005085009 'Gé::eIIﬁsEI]El'nAT

b !Iulsmmu\nn - 3R h&&[,,;, [ g,,;ig.,ﬂ LuisPey
. LRS MARTIN LEON BOHORQUEZ - 3031 TV, Jooe L P
[ wmscourwiogsmion - 7SS vafiednasetien Masag)e

10 | MARTHA LUSSEY RUZ CORDERD - 1058151527 Araf

11 NBOERHERNANDO MIANDALANDINEZ | CC- 100500183

12 NELSON MASTIN MANROUE FLOREZ - 139068 e

B row AL A NEND - 184580 et Rgon Mwads

14 [VICTOR SEBASTIAN CACERES IAIMES CC- 1330971 ik pitii i il ZtEaiah

15 MALRIDO CARVAIAL CASTELLANDS | €C- 1088151301 3.‘3 .

15 |ZENON ROIAS MANRIQUE C- 196168
}&ammnsmm NOMBAE Y FIRMA YOCERD DE LA FORMACON:
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& 3 SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
7/\ j]qo LISTA DE ASSTENOA FORMACION
FOIMATO DE APOYO

CIUDAD, FECRA: MOUAGAMTA om0 amsEnte s EpuCT: sk misiciad de moaganita
[PROGRAMA DEFORMACICN: EMFRENDEDOR EN APYULTUSA ) ACHA: 2T
COMPETENCIA: dtura emprendedora sepin babiidades y competencias p les, Prayectar el merado sepin segmentos y métodes de prenéatic, Establocor apiario segen parametros tecaices y nommativa anblent,
[Mane jar colmena segun oiterios teckos y nommativa amblental,
|IRSTRUCTOR : LUZSTELLA JOYA SANGHEZ He
NOCERD FORMACION: CARMEN YAREEA FRADA MALDONAOO T EOT OBSER/ACIONES
w NowssE n | comorEcRonco | TREOND 02/2023 ‘E;:;a
1 |ADSIAN OVIEDD JBAD 1103520817 B
2 |CARLOS JJUD DIAZ SANTAMARIA 13925507 340
 JASMEN TARIA PRADA MALDONADO (110152505 e
' lovonmumoomseionn s S
5 |oieGo evaLe saas son D SUSHES6 ; 1 ll,d

|00 caswoos AT 073

[povisommmssona [ gEED ‘F@ﬁr

|azmum\smmo 105286 el = >
0 [recion o sanas cowez s B -4 ")
10 085 ENRILE BARALAS PINTO sss1me s ek | getid
1 |USHAVBETOAMEDAIURADD  [saiet Sl P S T
12 Iuscuwmummmmn 1390538 351521 _mf
B |0SARMALHCOSOUNDIOPZ [ecasesss 3577 h Qe
14 [POSNRABEIOHEREAAARE. |13 namEs S P
15 (VCTOR HUGO RDIAS BECESAA ssesrane sz !

an CARMEN YARILAPRADA

ST - lmmwwh@,
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R Correo: Luz Stella Joya Sénchez - X @ 4_DESARROLLO_CURRICULAR -~ X €D (1) WhatsApp x| + v - X

& senad-my.sharepoint.com/personal/cprogramase_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x012000785DE510AFEA404D91F1322C1AD149058id=%2Fpers.. =@ # O &

L3 &
3 Outlook @ ACH Colombia @) Sena APE Editar Inicio Inicic ¢ SlContratistas ¢ Inicio
seha
OneDrive O Buscar e ? Luz Stella Joya Sa.. @

©

cprogramase T Cargar v |2 Compartir @ Copiarvincule 23 Sincronizar  + Descargar

B3 cprogramase

= Organizar v = ~ (

- » 2 FichaNo.2732136_CONCEPCION _APICULTURA LUZ STELLA JOYA ANGELA BELTRAN > 4 DESARROLLO_CURRICULAR &

Nuestros archivos

O Nombre v~ Meodificado T ~ Modificado por v Tamano de archi... ¥ Compartir Actividad

& TECNICO 16 de m amase 4 elementos <A Compartido

& EMPRENDIMIENTO 16 de marzo cprogramase 4 elementos o+ Compartido
Obtener las aplicaciones de
OneDrive
Volver a la versién clasica de
OneDrive

»
EN Mostrar todo X

[=] WhatsApp Image...jpeg

CamsScanner 03-27...pdf A~ =] WhatsApp Image...jpeg A~

=] WhatsApp Image...jpeg A [s] WhatsApp Image...jpeg A~

H L Buscar

Obligaciones Especificas: 3 Anexo copia de obligaciones especificas.
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""‘“{f AMEXO DEL CONTRATO — INSTRUCTORES PROGRAMA SENA EMPRENDE

?-"ﬁ"r RURAL TECHICOS [SER)

CONSIDERACIONES: 1. Gue e numeral 3 del articulo 32 de 13 Ley 30 de 1993, safiala que o
contrato de prestacion de sanvicios no genara relacien laboral ni prestaciones socaies, no fene
subordinacion y 5& celebrara por & $mming estictaments Indispensable; por su parte, el Beral h)
del numeral 4 dal articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, dispone que los contratos para 13 prestacion
de sendcios profesionales y e apoyD 3 I gestion, sa ramitan por |3 modalidad de confratacion
directa, en 3o que e articulo 2.2.1.2.1.4.9 dal Decreln 1082 de 2015, establece que Las
entidades estsiales pueden contrafar bajo i3 modaidad de confratacion diects &3 prestacion de
sanichas profesionales i de 3poyo 3 k@ gesion con i@ pevsona natural o jurkdca que esie en
capacidad de elecutsr of abjein del conrain, Sempre v cuando i3 entidad estatal verfique i3
Mdoneldad 0 expanenda rEquends ¥ relacionaca con & area de Que S8 frafe. En este cas0, RO 85
necesario que i3 entidad estatal haya abienido previaments varas ofertas, de jo cual el ordenador
del gaso debe delar constancls esams. 4 Los senicios profesionaies ¥ de apoyo & ke geston
comesponden a aquelios de natwalezs infelectual diferentes 3 los de conswitona que se derivan
ded cLmpikmiento g2 135 Anciones gt [3 entdan a6, 251 como 05 rRRConaas Con ScIdEces
gperathas, logislicas, 0 asisienciales. #la entdad estle, para 3 confrafacon de fabajos
arfisticas Que solamente puedan sncomendarse @ Jeferminadas personas naturales, depe
Justiicar o3 Stuackn £ 405 estudlas i documentos previes”. 2. Que e CEnfim Agroempresara
y Turistico de los Andes del SEMA adeianit 105 Famiies nomativos legales y regiamentanios, y
slabont 106 documentas y estudios previos exgitos. 3. QUE 52 encuenta cerficada 3 Inexstencia
de parsonal en 1a planta. 4. Que s2 encuenira aonzada |a presante confratacion por ratarse de
objetos iguales (este numeral aplica tnicaments cuando sa frale de una contratacitn con objelns
iguales) 5. Que &l Ordenador del Pago suscibit & eshudio previo para determinar y |ustncar 13
necesitad y oportunidad del contrato [Electninico o fisico), quedando susientada y evidendada la
necesitad de contratar Ios 5ervicos parsonales sefiatados en & obieto denb del estudio previo,
&. Que & Centro Agrempresanal y Turistico de los Andes, revisd y valkdd |3 docuMentacion
presentada por &l confratista en & SIGEP y verficd el cumgilmientn de 05 requisiine de capacidad,
idoneidad yA0 expeniancla requenda para Ia prestacion del senicio y el cubdmianto de k3 necesidad
reportada por sU Area, por tanio recomienda (a contratacion 3 orenador (3] del gasto, sin que sa3
nEcesanky habar oblenico previaments vanas oferias, asl mismo verifics & cumplimiento de s
fopes, altematvas 0 exoneraciones establecidas en @ tahia de honomrios vigente. 7. Cue ol
presante objeto contractual se encuentra pubiicado en & Pian Anual de Adquisiciones. 8. Que una
veZ vertficado 106 antecedenies discplinarios, tscales y pollcivos comespondientes, sl coma o
manifestado por & contratista bajo 1 gravedad de |uramento en su ofarta de senvicios mediants 13
suscripclon y presantacion a 13 Entidad del formato GTH-F-109, o se evidencia reporie de
Inhabilidad o Incompatiblidad para la suscrpotn del contrato. 9. Que de conformidad con o
anterior results procatents 3 suseripeion del contratn (electnnico o fisico) que e6tard regido por
I35 siquientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: A OBLUGACIOMES GEMERALES DEL
CONTRATISTA: 1) Acatar i3 Consiiucien Poifiica, 3 Ley, los principios de |3 confratacion estatal
¥ I35 demas nommas concomdantes y compliementanias; 2) Responder por & adecuado y oportunc
cumpimiento te 135 obilgaciones contraidas del contratn (Elecirtnico o fisico) ; ) Parbicipar en las
reuniones que para |a ejecucken del confrato sean convocadas; 4) Entregar periddlcamente y 3
Snalizar el contraio O cuando & supenvisor o sollche, 10os 06 CoCUMENiDs ¥ achivos (MiSicos ¥
sl=gfninicos) A SU C3rQo Y QuUE 52 prOdUZCan en gjecucion e sus oblgaciones, debidaments
Inventarados conforme a Las noma y procadimientns que establazea al Archivo General de la
Macion y e acuerdo con e formato GO-F-D04 Fomato Onico de Inventario Documental; 5)

a la inallzacion del piazn de elecucion o del vinculo contractual o cuando & supentsor
del contrain lo soilchie, s blenes devolutivos que je hayan skio asgnacos para & cumplmienio
del cbjsin del contrain; § Utitzar en debida forma las claves asignadas para & INgreso a Ios
sistemas de Informacken y gesson del SEMA requesides para i3 slecucin del contrato y al inaltzar
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&l misma, INSonmar par sU Sesacivacion, garantizando |3 sequridad y resena de 13 Informadcian
CoNOCita por eSi0s U Offes medios furame |3 elecucion; 7) Coiaborar en |3 elaboracon de
respuestas y suminisim de INfomMmacion requerda por [as autondades y organismos de control ded
Estado Coiomblano, en relackon con 3 ejecucion del contrat y de los asuntos relacionados con e
misma; B) Soilcitar autoizacion escrita del SEMA para ulilzar el nomiore, emblema o sello ofical
con fines publicitanios o ajence a lo6 estabiecides an los ineamientos de 13 Entidad; 5) Cumplir con
I35 NONMas de bicseguridad y reglamentos & Instrucciones del Sistema de Gasbon de la Sequndad
¥ Saud en & Trabajo del SENA, sequn 3 normathvidad vigente; 10) Enfregar ef examen medico
pre-ocupacional al Gnupo de Seguridad y Salud en & Trabajo de |3 Direcoion General Y0 5US
homalogos en 106 Cenfios de Formacion y Direcciones Reglon@ies 08 acUBMmo con o

el objeto 3 desamolar y dentro de los plazns estabiecidos legaiments. (Decreto
723 de 2013 art 18); 11) Aduntar & cerificado de aprobadion oe |06 conoCiMientios BAslos fel
Subsisiema de Gestion de Sequridad y Salud en & Trabalo, pars & primer paga de 108 honormos;
12) Presentar ante & supanisor del conbratn anexn a 1 saqunda cuenta de cobro en & archivo de
gestion contractual - GC, & certificado de aprobacion 0e 106 CONOGMIENDE DAskos 0l CUMsD
“Iniegridad, Frasparencia y lucha contra la comupeion” de confommidad con Io establecido en 1a Ley
2016 de 2020 Art 1" paragrafo 1%, bajo lo6 Aneamientos, hamamientas tecnokigicas y prolocoios
dispuesics por & Deparamento Aoministrativo e |3 Funcion Pblica. 13) Mantener achsilzacos
ices sislEmas de Informacion sobre los cuales 52 e haya asignado usuaro y contrasefia durante 13
ejecucion del conbrabo y entregar al supendsor 135 evidencias del estado en que 5e encuenire, en
ices Informes de ejecuditn confractual parcial o fnal; 14) Realizar 06 pagos 3 SI55 (salud, pansion
¥ resgos laboraies) de acuerdo con & nomathidad vigante, aportando los saportes de pago los
cuales deben ser valdados para constatar que en efecio & pago e a planiiia haya sido recibido
por |3 entidad comespondients y en Cas0 o8 Incumplimianto total o pancal, responder por las
CoNsecuendias y sanciones que dispongd 1a ey, 15) No subconiratar |35 acividacdes propias el
objeto confrachual, saivo, que dentm del desamolio de 13 propuesta e haya previsio disponer de
MM,MHMMWEMMMMﬂmﬂEﬂﬁE edad,
dando aplicacion a k3 Resoluson No. 1677 de 2008 del Minisiero de Proteccién Social y los
Pacios, Convanios ¥ Convencionas Inemacionales ratficados por Colombia, S0bre 106 derechs
de los nifios; 1§) En caso de que proceda e registno y asignacion de una firma dightal, usana dentro
de los limites Impuesios por el abjeto y |35 obligaciones del contrain (Elecininico o fisico) y en odo
£350 ¢on 13 debida autortzackon de quien comesponda; 17) Desplazarse denbro y fuera dei temiono
nacional cuando sea requendo pam & cumplimiento de 135 obilgaciones confraciuales y legalizar
las omlenses de viaje de acuerdo con los #aminos y Ineamiertos dal SEMA una vez culminado &
desplazamientn; 18) GUardar resena de 13 INfonmacion 3s0ciaca al objeto contractual Que repose
&n bases de datos, sisiemas de gestion, apicativos, archivos magneticos, eepectn oe 105 cuales
EEM}EMWM&M@E,ME&EMMW,M}
admiristraivamente por 5u adufieracion, pérdida, consulid, USD 0 ACCESD NO aulDrizado o
faudulenip, durante el plazn de slecucion del contrato v dos (2) aflos mas, conforme 3 las
disposkiones contenkias en la Ley 1266 de 2006, 1a Lay 1581 e 2012, la Ley 1273 de 2009 y 56
demas que i35 complemeanten, sustituyan o modiquen; 13) En cumplimianto de 1o dspussio en &
paragrafo 1° oel anticulo 23 de la Ley 1150 de 2007, del articulo 6 de |a Ley 1562 de 2012 y oel
Decreto 1273 de 20138 el contratista debera acrediar que se encuentra al 03 en el pago mensia
de los apories del Sislema de Sequridad Soclal Integral, estos pagos podran acreditarse mes
venckdo y inicamente por & sisema pla o de planilla asishda o el que determine & Ministero ded
Traba. CLEnto COMesponda & contratista tamblen debe acradltar & pago oportuno de |os aportes
al SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Famillar en caso de apiicar, 20) Bl coniratista debera
cumpilr con k06 probocoios de hicseguridad para mitigar, controtar y realzar & adecuado mane|o
de |a pandiemia generada por &l nuEvo Comnavirus COVID 19 [SARS-CoV-2), de acuendo con I0s
Ineamientos y medidas tomadas por el Goblemo Macional, por 136 autoridades departamentaies,
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muricipaies, dsiriiales & Instthcionaies. 1) Bl coniraists debera sfeciiar su contrato conforme 3
Sistema Integrado de Gestion y Awtoconinl — 31GA del SEMA, &l cual 52 encuenia documentado
2n |3 piatafoima Compromis0. 22) En cumplimisnto con |0 estabiasios en & Sistema Inksgradn
de Geslidn y Autocontrol — SIGA, & contralis debe confrbulr a @ eficacla del SIGA, o
cumplimienio de las poilicas, los objetivos y requisiios de este y los aspecios & Impacios
ambientzles que generan sus actvidades contrachuales; asl mismo debe partidpar en acividades
de Implementacion y fomento de un servick de calidad y de buenas praciicas amiblentales y de
sficentia enengética. X5 Las demds Que 52an necesanas para & cabal cumplimientn & abjeto
contrachsEl. PARAGRAFD PRIMERD: En caso de requerise 2l desplazamiento del coniratista
para desamoilar acthidades meiacionadas con objsin del contrain, e ifommado por parte el
supendsor para que adelante las gestiones necesarlas, blen sea dentro del fenttoro nacional o
fuera de este, de comonmidad con o eslEbacido en l@ Resplucion 092 de 2015 o la que la
modifique y se encuenire vigente. PARAGRAFD SEGUNDO: S contratsta se obliga a legallzar
Iices gastos de desplazamiento causados en las drdenss de vigle, dentro de los S dias slgulentes a
=0 finallzacion. B. OBLMGACIONES ESPECIFICAS: DE LA FORMACIOMN: 1) Apoyar o5 procesos
de planeacidn e L3 ofierfa fomatve de las actvidades refacionadas con fa Srmacidn para & iradalc
=0 emprendimiends sepin ko sriableckdo & ios Aneamienios enfregacos por la Dineccldn o= Empiso ¥
Trabgko. IZ) Arficwlar con fos insiuciores o emprenoimienic o Bonioos pars realizar ef allsfamienio
infegral de jos procesos de fommaciin g ravds ge mecanismos de atencidn gversiicagos y esiraidpicg
digdoiicas suardagas @ s condiciones ncaies bk o esiradepls aprender hackenolo Conw maleriales ge
Srmacidn crande aplique. 3 Eecutar et scclonss de vmackn haciendo wso de L esirategls
pedagdgica de “formacidn por proyecios”, bajo ja modalidad de afencidn sincrinica - asinoronica oe
aCertio o ks procecsimisnios de & Direccida ge Formeckin Prodfesional infegral v os fnesmdentos
o= g Diéveccion o= Empizo ¥ Trabglc ¥ b astablscke 20 fa guis pare g ajecuckdn o=l programs SER
&n SiGA. 4] Asegorar & reporie de informacidn con clandad, oporunidad ¥ veracidad a0 os sisemas
o= frazabiideg ¥ seguimientc dispuesios d= manersa femporal o permanente por e SENS anire allos
Sofa Pius para el seguimienio ge actvdades esnecificas, safregando mforme ai supenisor ol
condraie v al dvamzscor wval e cerre, dinamizagor regional con funcomes e Cenirs o dinamizador
e penfro con Aimciones ge regional segln apigue. 5] Articuiar com ks senvickos nsiBuclonades como
EENNOVE y AGROSENA an bensfcis de fos aprendices v amprendegoies o=l programa SER o
ST Con fas onentsciones del dinamEsdor rami e cenfro, dinamirscor neglonal oo inaoiones oe
cendrn o dinamizador e cembne con fnciones Oe replonal SEQOn aoigue. ) PFrogramar y reporiar 8 5o
Supenisor Je ConEn, 0on Una anizlaoidn minme O LN Semana S formacionss @ aender, o
manera gue B goionls por esOiio sU moviizaciin previs @ o Sailda, e B MATO o DU olfelo
comiachmal 7} Evaivar los resuliados de aprendizgle &0 un piazo no mayor @ ocho dias hdbles Jvego
= nailzacis fa formacidn. 07 Enfregar informacidn con calided ¥ oporfunidad pava s creacidn o i
wiided produciva resufado de jos propamas o formacidn dessvmolados en S neas de
SoOONSUTDD F MEPOO0s Raies, &5 come W inscripcidn en el sisferma o nformacka de A Agencls
Piblca ge Emplec del SEl‘u!li.J o= ks aorendices ge g ines d= empieadididas. 0 Apoyer fas ornacas
e disefc y gesamolc cuwioolar Ccondonme @ fas necssidades de o Cooroinackn Nacionad A
Subdieccian de Centro. O APOYO A LA GESTION DEL EMPRENDIMIENTD RURAL : 1) Apoyar s
apicacidn del diagmndsics empresadal ge Ay unided prodocifve &n fase 7 ¥ 0 segon comesponda oo
weracioad v caldad. I Apoyar iy secucida v pardicipecidn oe unidedes productivas &n acifvidaces o
comsTiairanion nclupenon mMECaniTmor wWirialkes) pesidn empresaried ¥odnanciess coanos s
requiera, asi come s actvidedes de fomenfc nealrades por los Centros de Desarmle Empresaria)
3] FParfcioar e fas jomadas de achalackin ¥ ransherencis i=cnoldga comvooaoas por ol
diremizador rural 08 oaalne, cinamizador reglonal Con Anciones de ool o dinamizacor Oe ceaio
con funciones ge regicnal segon apiipees v i3 Coordinacidn Naclonal 4) dr¥culsr con ef instncior de
amprendimients ¥ o Bonico &0 Aas formaciones de aspocios memlss o aoicconsume pava A
COmSIACCION ol madelo Of Reocios Con oS aprendices, a5 Covmd 1 Creackin o unided produciieg.
E) idenificar ¥ regésirar i slsfematizackis 0e casoes enfosos pansracas &n s acfvdades refacionads s
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con ia formacidn para = mbgio =1 emprendimientc. & Consolicar is creadidn ge unidades prociucivas
ruraies soshenibles coando s lineg ge Svmackin ComeERnongg & AepoCos urees o aunoonsuma, ge
acperds con fos disefos covricwlares Vo aumem de fchas que o= asignen 7)) B confrafsia se
comprnimete 8 evidenciar b & siablecido &n ke guia pare & ejlecucide de programe SER a sl coma &0 ks
Nein de chegueo - porfaibilo o svidencias para cacs caso. Do apoyo o le ampleabilided: [ OFCIONAL
DE ACUERDD CON LOZ DISERDS CURRICLULARES ASIGHADGE) 1) Reafzar acclones oe
Ermaciin pans b ocupacias i, Reailzar onleniasdn ooupacional pErsonailiEads ¥ QUDa, pany las
personas Svmacas =n & programas SER a&n procurs de majorar sus poshilliaces g sercion &n )
mercade mboral 2§ Apoyar I gestidn A nsodpoidn o &mpresas ramaies ¥ osloades srocociivas en e
aolcatifve =stablecido para =sf= An GENERALES: 1) Reailrar su slsckin anfe s acministrador oe
mmmw:mmﬂm bako e clase de riesge Hpo U relacionads con abhones segon
= periy. ﬂF'n:-n:m.fn pesionar iy cemfioacian =0 @s rormas de compefenciy SOneniar orocesos
formathvos pressnchsies oon base e o planes de formackin concemasdos® ¥ Tnenfar procssos
frmathvos a0 B mocsildad 8 disfancls con base an fos planes de eshidlo® cuandc ai momenic oe
comimalacidn, no Rr cuenie oon eiles denfo gei e semesie S023 ) Reponar ¥ oregisiar en &
apicaffvc So0ife Fius fdes @s aivoadss e oF SCTSSTo 0On &0 procesa g SFP son o s
responzabiioad, Creackin o mes dr Aprendizgle, Asock g Aprendices, verficackin O neisino o
SCHvCRI=s &0 S0l pius Jurands ks & primerns dias hdoles ge Cadas mes p reootar novedages § s
supenwsor, renone de lnasisfenclss, Repore oe Jwcios Evalvatios, garanizando ia oporfnidad)
caildad Oe fa informeckds ¥ i@ coferencky con & procEso fommathvo. ) dcafar ot Breeamismios el
Sisfema infegrado e Sesidn v Aworomined, Sopunided ¥ Salvd o0 & fadaio, pesion ambiental, pestidn
o= 1p Informacidn p Gesidn oe A Cafced p procsdimienios o= W Cireccidn ge Formacids Profecional
Irmgra! ¥ o5 Mneamlerdos ge @ Oireccidn de Emplec v Tradaje - Coondinacda Wacional de
Emprencimiantc. 5) Reporiar 4= manara oDomine Como WSuanic proveedor, en 1 efaps d= ajecucikon
comiaciual derdo de A plefaforma SECCF I, los sopodfe s comesponoientes gue swidencisn fa come
=acycian ¥ papos ralizagdes &0 cumpiimienio e contraic Oe prestscian oe sendcios swsoto. 0 B
condrafisis gue realice comisione 5 oo sendcios o despiaraminnio s autcrdzados poref seneniser deberd
presentar genfo ge los cinco (&) gias hdbles sipuisates 2 0y Becihe d= Anafzackin de A comishon,
l respecfve legalrackis & drea de Confadie o gukn bege sus weces  CLALISULA
SEGUMDA: - D8LMEACIONES DEL SEMA: Ademas de |as oigasiones Consagradas en la Lay
80 de 1983 y 1150 de 2007, asl como 135 que 58 deriven del Decrefnp 1082 de 2015 y 138
demds nommas que reguien [a matenla, &f SEMA 52 obliga a: 1. Verificar previo a la suscrpaion
defsnas [Secienios requendos pam 13 comratacon. 2. Pagar los honoranos en la foma
estipulada en este conirato. 3. Prestar la mayor colaboradion necesana para la comecta ejecucion
del objetn contrataco. 4. Poner a disposicion |3 Infonmacion yAo documentacion que se requiea
para |a cabal sjecucion del conirabo. 5. Sodallzan os lineamisnios del Subsislema de Gestitn de
Seguridad ¥y Salud en & Trabajp. & Cumplr 135 obligaciones establackdas en & arficulo
2242215 o Decrslp 1072 de 2015 CLAUSULA TERCERA - GARANTIA UMICA: El
COMNTRATISTA 52 obilga a consitilr a favor del SEWA una garantia en ura de |25 modalidades
g=fialadas por el Decreds 1082 de 2015 pam amparar 2 Cumnplimiento e las obllgacionas
sungltss del contrato satatal: por un valor equivaiente al diez (10%) por clento del valor iotal el
MESMO, COn UNa vigencia igual al plazn de ejecucion y cualro (4) meses mas contados 3 partir de
la expadicion. Esia garantia ampara enire Oiros, 105 Nasgos previsios en & aticulo 2.2.1.2.3.1.7
del Deorelo 1082 de 2L FﬂRﬁGmmEm“ﬂehﬁmm
Incumpiimiento, &l SEMA hard efeciiva la garantia en los témincs y con & procedmiento sefialado
por |35 nonmas wigenies. CLAUSULA CUARTA: - SUPERVISION: &) supsntsar i cHTesponie
welar por el cabal cumplimianto de |as obligaciones de [as partes, de confiommidad con lo

2N & contraio, en 3 Ley 30 de 1993, Ia Ly 1150 ge 2007, 13 Ley 1474 ge 2011 y & Manual de
Supenvision e Imensenioria del Sstema Integrado de Gesion y Autoconirol, achallzadbo y
publicado en I3 platatmma CompramiS0, maummmmm
acthvidades: a) Velar por & cumplimiento de |as obligaciones de |as panies. b) Vesificar al
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cumpilmienio del conirato en cuanto 3 plazo, lugar, cantidad, calidad, planes, proyecios y Acsones.
) Efeciuar los nsquerimienios que 523 del cas0 3 EL CONTRATISTA cuando a5 exigendas de
cumpilmienio asl 1o requieran. d) Infcemar al ldar o likderes de 3 confaachin soire 1os cambios
que 52 presenten durante |a elecucion del conirato y velar porque se suseriban por I35 paries las
comespondientes  modificaciones, adicones 0 pROMDgas que 52 requieran. @) Infomar
oportunamente al SEMNA, a5 circunstancias gue alecien & nomal desamollo dal contraio que
puedan ser consiuthas de mora o iIncumplimiisnio de EL CONTRATISTA, anexando |3s prusbas
¥y demas documentos a gue haya lugar. T Ceriicar sobre &f cumplimiento oe 135 obligaciones
cumpildas y verficar los Informes presentados por EL CONTRATISTA. g Elaborar los cerificados
de cumplimienio para & pago oel valor oel contrato de acueo con ko establecklo en la causuia
de forma de paga. hj Vesticar que EL CONTRATESTA presente & Informe final de acthiades, con
&l fin de dar Famite a la lguidacion ol contrato, 51 3 alo hublere ugar, 0 3 k3 expegicion o 13
ansEnda de no lguidadion, 5 procede. 1) Velar por [3 Iniegridad, aulenbicidad, veracidad y
fdelidad de 13 informacion ded ejercicia Oe s supendsion O Imerventona, por ko tanto, oederan
entregar todos los documentos y achivos (MiSicos ¥ electndnicos) 3 &U cango y Que 58 produzca n
Sjarcicdy &2 Sus Tunclones, 0 ACUErto Con 106 procedimbsmios inb=mas o gestion documental
estahblecidos por EL SEMA. [ Las demds funclones Inharenies 3 la supsnilsion. PARAGRARD: En
€350 08 ausencia parcial o total del supendsor, 1a misma serd asumida por quien ocupe & cargo,
sn necesidad de documento adidonal alguno. 51 no 52 45 13 shsdin amerior, & ordenador ded
pago designard uno nuevo, para o cual no se requennd e modificadion contrachsal y e
memaands con 3 nusva designadin 52 comunicaa 3 135 paries medlanie & SECOP L
CLAUSULA @UINTA - CLAUSIALA PENAL PECUNIARLA: S lja como dausula panal pecuniana
la suma equivalants hasta el dez por cienin {10%) del valor iotal del contratn, Independlentaments
de |a Indemnizacitn plena de s perjuiclos a que hublere lugar, en c350 de Incumplimianto parcial
o total del contratn por parie de EL CONTRATISTA, |3 cual pagara a EL SEMA sin necesiiad e
requerimianto judicial, en un MmN No mayor de velrme (20) dias a partir de 13 fecha en que se
deciars & Incumplimisnto. Para hacera efediva 52 sequird & procedimientn esiablecioo an &
articulo 17 de 3 Ley 1150 de 2007, 36 de |la Lay 1474 de 2011 y 2.2.1.2 3.1.19 dal Decreto 1082
de 2015, CLAUSULA SEXTA - MULTAS: En caso de mord o Incumplimients parcal de las
obligaciones adgquiridas por EL CONTRATISTA, EL SENA Impondra muitas, de |3 siguiente
manera a) Mullss por mora en s plazos estableckdos para & cumplimiento de |35 oblgaciones:
sl EL CONTRATISTA Incumpie s plazoe estabiecidos para e cumplimiento de 135 obllgaciones
N a5 fechas que 52 acuesten, debera pagar a EL SENA, por cada dia calendano de retraso, o
{1.5% del valor del contrabo, sin gue en iokEl 2535 muitas sobrepase & 1070 del valor del comiral;
) Mulias por Incumpimiento parcial: & duranie 13 ejecucion del contraln EL CONTRATISTA

OFa U oiras fe (35 chbilgadones comracuales, EL SENA e Impondra muttas
eguivalentas al 0.5% o valor del contratn por cada abligacion Incumpiida, sin que & total de estas
miitas sobrepase & disz por clenbo (10%) del valor tolal de mismo. EL CONTRATISTA aulorza a
EL SEN& para deshintar y iomar e vaker &e =5 muitas de gue iraian los Ferales anteriorss, una
vez en fimme 3 resolLcion que k35 Impone, oe cualguier SUma que e ateude EL SENA, sin perjuico
de que |35 haga efectivas conforme a la Lay. E1 pago o la deduccion de dichas muitas no exonera
3 BL CONTRATISTA de la abligackin de cumplir con & objeto del coniraio, nl de 135 demas
obligaciones ¥ responsablidades que emanen dal mismo. PARAGRAFD: Para s IMposkion s2
sequira &l procedimianto establecido en |a Ley 1474 te 2011 o la noma que o adicons, modfique,
derogue 0 sSTAnE. CLAUSULA SEPTIMA - SOLUCION DE CONTROVERSIAS
CONTRACTUALES: Cusiguer dieencia gque swja enire I35 pares por 13 ejecucian,
Imepretacion, iemminacion o liquidacion del presentn (elecironico o Nsloo) ¥ en gensral, sobre |08
derechos y obiigaciones dervados del mismo, duranie su eapa preconmacual, contraciual y post
contrachal se soludionara prime por |as partes, medanie amegio directo, 13 cual tendrd una
durackan de hasta freinta (30) dias hablies. En ca50 de no gar 3 un acuerdo, |35 partes comdenan
Piigiren B o T STHE-OTT .18
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NECEr US0 02 105 MECaNISMOS 02 SHIUCKIN previstos en 1a Ley, tales como 13 condiilackan, amigabie
COMpoEicion ¥ IEnsacsEn. EMLEMMTA?A-EMMEEWEEWE
eonfonmidad con o previsio en e articuls 18 de la Ley 50 de 1983 y por 135 causales sefidladas
mﬁmﬁc&mmm noemias wigentes, CLAUSULA HOVEMA - INTERPRETACION,
MO0 TTER!.HAEICIILIJILATERN;EM:HEHH-EEHFI&EHTEMIE
emminacion, modifcadon e Interpretasdion unilaberal, 2n ios 2minos estableckdos en la Ly 80 de
1263 y demas nommas vigentes. CLAUSULA DECIMA - TERMINACION- Este confraio s2 podra
dar por terminado por 13 ocumencia de uno de los siquientes eventos: 1. Por vendmiento del plazo
previsio. 2. Por cumpiimisnto ded objeto del confrato. 3. Por dedasiona de nulldad del contrato., 4.
Por Imcumplimiento contrachal que ocaslone @ declaraiona de caducidad 5. D& manera
mﬂnpa!apnrmﬂnmuelaspilﬁ el cual constara por esciin medlante acta. 6. Por

temminacion unilateral. T. Por I35 demas causales contempladas en 3 ey CLASILA DECIMA
PRIMERA - CESION DEL CONTRATO: De confamidad con lo esablecido en el arilculo 41 & la
Ley B0 de 1993, & presente conralo &5 Infutty personas” en ConsecUencia no podra sar cedido 3
nilngun tiuwo por EL CONTRATISTA &in 3 autonzacken previa, sxpresa y escriia de EL SENA. EL
CONTRATISTA responderd por I3 ejecucion de las obilgacionss conbraciuales hasta que =
documentn de ceslon eshé suserto por 135 partes y & (13) Ondenador (a) del Gasio. CLAUSULA
DECIMA SEGUMDA - INHABILDADES E INCOMPATIBILIDADES, COMFLUCTD DE
INTERESES E IMPEMMENT OG: El CONTRATESTA tedara Dalo |13 gravedad del |uramenio que
58 Enfence SUFDo con 13 INTa electranica ol contrato, que No s& halla INCUrsofa) &n ninguna de
EWEIMWDIWHIMMEEIMDM.MH
la Consftudion, 1a Ley o |a nommatividad vigenie: declara igualmente que 52 encuenira a paz y
£alvo con & Tesons Nacional y con el SEMA, o que adeudandole no han venddo s 2minos pars
Sl pAg0 ¥ qUE ND 86 teudor o= Estato, 0 que S 86 teutor ha SUSCD acwerdo te pago vigenis.
CLAUSULA DECIMA TERCERA SUSPENSION: E1 plazo de efecucion del presents conirain
({Elecironico 0 fiskD) podrd ser suspendidn excepoionalments &e manera femporal, en 3
siguiantes drounstancias: 1. Por &l MUUD 3cuerdo o2 135 partes. 2. FUSrza Mayor o caso Toruno,
por causas debidamente Jusificadas, previa soliciiud del CONTRATISTA. La sspenskon s2 hard
medianie acta suscrta slecionicamente por I35 partes en 13 cual 52 eXpEGan SU causa, & fsming
de |3 SUSDENSIon Y 13 fecna en que s reanuda la elecucion ol contrato. PARAGRAFD: En caso
de suspenskn & CONTRATISTA s2 obiga a Informar t3 evento 3 asegurador y 3 ampllar 35
garantias, proporcionaiments al bamino que dure la misma y a publlcania en o apileativo SECOP
. CLADSULA DECIMA CUARTA: AUSENMCLE DE RELACION LABORAL: Las partes: dejan
consianca esxpresa que & prese (Bleciminico o Nsloo) se siscribe an &l marco del anticulo 32 —
numeral 3 oe k3 Ley 50 o 1993 y Bemas NoMmas concormantes, complemantanas y |3 Resoiucon
M. 1-0330 de 2018, por o cual deciaran y aceptan que no conbieva relacion laboral nl prestaciones
socdales; su gjecuditn s2 hara sin subordinacion alguna, gozando 2 coniralista de Independenda
N |a preparacion y efecucion del contraio. CLAUSULA DECIME QIINTA LIGNDACHON DEL
CONTRATOC De comformidad con & articuio 217 o= Decreto Ley 19 e 2012, que modfich &
articulo 50 de k3 Lay 30 ge 1983, no serd quidato & presente (Blectronico o fsko) cuando o
Supenvisor de este, certmque 3 su Sralizacion que & objeto ¥ todas |35 obligacionss o2 contrato
fueron cumpldas a salisfacoion por & Confratisa y gue a éste s2 le canceld e valor ioial de los
hororanios paciados. En c3s0 confrana, o cuando & conlratista presente redamacion que Impkda
conskierar Que |as partes an isrminaco & contraln 3 paz y salvg, & presents slectnonkn o flsico
sera BquKiand o2 mutud acuerdo entre 135 partes, 0ent 08 106 cualro (4) Meses siguentes 3 13
facha de su tenminacion por cualquier cauEa; en & evenin de que |35 paries no Beguen a un
acuerdo, = SEMA pmesdera a lguidaro unliatersimente en las condicionss y 1émmincs
esableciocs en ks articulos 60 de @ Ley 50 de 1923 y 11 de la Ley 1150 de 2007 CLASLLA,
DECIMA SEXTEA- PROPIEDAD INTELECTUAL: = de la Sjacucion del presenie sle@nonico o
flsico resultsn estudios, INVesigaciones, CEECUDNMIENIDS, INVENCIoNas, IMOMacien, Meioras yio

Fligre & os T CTH-OTT V.04
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disefios, estos pertenacen a EL SENA de conformitiad con Io estabiecion en o articuln 20 de |a
Ley 23 de 1952 moditcado por e arficulo 28 de k3 Ley 1450 de 2011, y & articulo 21 de la misma
Ley, que estabiece o lammino de profecsion, Sin perjuitio del respetn 3 derecho moral consagrado
en el articulo 11 de |a Declsion Andina 351 de 1993 concordante con e articuio 30 de |a Ley 23
de 1982 Asl mismo, EL COMTRATISTA garantiza que los trabajcs y senviclos prestados a EL
SENA por & objeto de este contrato no Infringen nl vulneran los derechos de propledad Inslechus
o Indusial o cualesquiera oboe derechos legales o contaciuales o fercercs. CLAUSULA
DECIMA SEPTIMA: SEGURIDAD DE LA INFORMACION ¥ CONFIDENCIALIDAD: Las partes
& obligan a guardar estricta confdencialidad scbre tda la Informackin somebida a resena
debidamente Kenticada como mmmmmrmmuaenmmmmmy
slecuciin del presenie contratn o fisico, 35! como |a Informacion que mﬁ

Mymummammmymmmupme de dicha
Informacion. Esta obilgadion de confdanciaidad se aplicard para iodos los c3508, Salvo que 3
MMEMWMM.MEHM.MH
aviso de tal hecho a la pare originadora derdro de os dos (2) dias siguleniss a la fecha en que le
523 nolificada |a orden, o 5ea conodda |a soliciud. iguaimente, & daber de confidencialidad no
sera obligaloro cuando dicha Informacion sea poselda por 13 olra parte con anteonidad 3 esle
contrato, por un medlo legal o, cuando sea publikamente accasibie par UN medlo kegal o, cuando
83 hatha pibica por su dueflo o poseedor legal. ASMESMO, I35 Pares S& COMprometen a axigh
a todo tercero que por medio de cusiquiera oe k35 paries tenga acoes0 3 et Informacion, |a
misma reserva a que se reflere esta clausula y tomaran as medidas de control y precauciones

necesarias para asequrar & cumplmiento de esta. PARAGRAFO. La pesens causula de
comidencialliad S8 mameandra vigens mientras 13 Informacion catalogada como tal corsene &
CAraciar ie resenvacia o bien durants oos (2) aflos luego de que dicha Informacion fusra

con 135 oiras panss, cualquiera de 106 005 que DCulTa primerm. En todo cas0 estar sulet a la
reglamemackin sobe Informacion confidencial de kot articulos 260 a 266 de 3 Dedsitn 486 de la
Comisian del Acuestio de Cartagena y o previsto en el arliculo 1 de la Ley 1755 de 2015, respecio
de la Informackin y documenios reservados, articuio 24 susliuido, y en 35 demas nommas
COncomamas y complementanas gue reguien |3 matena. CLAUSULA DECIMA OCTAVA:
DOMICILI): Fara [odos jos sfecins legales y scales, a5 partes fjan como domiclio contracal
e \Muricipiy ge Milags, pam ofecins O nofficacidn se entended como domclio oel
CONTRATIETA la dieccidn e maidencia y teidiono, los dafns repodadas y valdaoas en al
aplicative SIGEP. CLAUSULA DECIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTD, EJECUCION: EI
presante coMrait [slecronico o fisco) s entiende perfaccionado con la irma e las partes
contratanies. Para sU elecucion se requiens del Registo Presupusstal por parie del SENA, |3
apmbacin te [3 garantia oe cumplimiento ded SEMNA y enconirarss al dia con 10s pagos
a la saquridad soclal. CLAUSULA LIIIEF;E:AFEIEITEGMUD.{DEEHTMTD ELECTROMICT:
L0& contraios en el SECOP Il esian compussios por & fonmulano y 108 anexos Que Son, mensaies
de datos que i Enidad envia al proveedor como “contrato” y e mensaje de daios de acepiacion
por parte del provesdor, asine mensajes acompafiacos de |3 IMma electonica y & salo de tempo
que proves |3 platalonma constiuyen & contrato slacironico &l cual tene plena valldez y fueza
abligatona

Sembl S Slee e Befes - el sierh e
Arrma Sl e el e o Adagami arvammaar
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Obligaciones Especificas:4 Anexo pantallazo de cargue de eventos.
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La certificacion en las normas de competencia laboral.

Libsrtad y crden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015
otorga
Certificado de Competencia Laboral a

LUZ STELLA JOYA SANCHEZ
Con CEDULA DE CIUDADANIA No. 63398156
Quien demostrd su Competencia Laboral en la
Norma
Orientar formacién presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa - NIVEL
INTERMEDIO
Cadigo: 240201056 - Versidn: |

En testimonio de lo anterior. se firma el presente en MALAGA. A los diecisiete (17) dias del mes de Octubre de dos mil veintitres (2023)
Firmado Digitalmente por

1712884 - 17/102023
o VIECHARBGISTRD YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES
Subdirector (E) CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
REGIONAL SANTANDER
La sutenticidsd de este documento pucde ser verificads en ¢ registro clectrinico que se encuentra en la pigina web hitp://certificados.sena.cduco, bajo ¢l mimero
954500240201056231COA3398156C.
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r |_ AV, J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES
F ¥ .z . = . ,
Ordenacién de Pago Comisién al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068- CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
o Nacion Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-

SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 8 de noviembre de 2023

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 49623 Fecha Solicitud 2023-11-07 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
. LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2023-11-08 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA - SENA EMPRENDE RURAL Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3023 Dependencia Solicitante 954538 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-EMPRENDE RURAL
C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS -
DE FORMACION PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE SERVICIO DE FORMACIQN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO -
Rubro Presupuestal de Viaticos FORMACION PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje SERVICIO DE FORMACION PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL
NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'gm:’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
"VIATICOS FORMACION: A
BUCARAMANGA DEL 9 AL 11 NOV
/2023 ASISTIR Y ACOMPANAR A LAS
UNIDADES PRODUCTIVAS DEL
CONTRATIS 2,5 4.009.240,00 264.300,00 660.750,00 164.753,00 82550300 |PROGRAMA SER QUE
LUZ STELLA JOYA ) TA- ) PARTICIPARAN EN LA FERIA DE
SANCHEZ CC: 63398156 | \\sTRUCTO | Autorizada EMPRENDIMIENTO EN EL CENTRO
SANTANDER / SANTANDER /
R SER 2023-11-09 2023-11-11 WO B A 25 No 50 EﬂiﬁggYENCIONES DE NEO
Totales Solicitud de Comision 660.750,00 164.753,00 825.503,00

OBJETO DE LA COMISION

"VIATICOS FORMACION: A BUCARAMANGA DEL 9 AL 11 NOV /2023 ASISTIR Y ACOMPANAR A LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DEL PROGRAMA SER QUE PARTICIPARAN EN LA FERIA DE EMPRENDIMIENTO EN EL CENTRO DE CONVENCIONES DE NEO MUNDO.

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nc;lml')\l’ﬁic cCDIN DE ACILENDA Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Cargo:
TVITINT O T LIT\NTU Vi I\ TL TNy REBHFO-PUBH

Serial del certificado: 520824264339496578729996

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.

Hora de firma: 2023/11/08 16:05:24 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

L_J_tr_J
‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

; Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Haﬂlﬂ“ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 8 de noviembre de 2023

Firma Responsable

Verificado Por: LEIDY YAMILE BAEZ GARCIA Fecha Verificacion: 08/11/2023 14:52:32

Firmado digitalmente por:
ib Nombre YADIMYR OSWALDO GARCIA
Cedula de ciudadania: 13928646
Usuario SIIF: MHyogarcia
Nﬂ[:][l[l 8/11/2023 4:05:44 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Comprobante.

Compromiso Presupuestal de Gasto —

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHytroa

36-02-00-068-
954510

YENNY TATIANA ROA MONSLVA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

8/11/2023 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3023 de fecha 2023-01-27. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-

Numero: 286023 Fecha Registro: |2023-11-08 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 825.503,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 825.503,00 | Saldo x Obligar: 825.503,00
TERCERO ORIGINAL
'gi‘;’(‘j‘;z‘:ﬁ:": Cédula de 63398156 | Razén Social:  |LUZ STELLA JOYA SANCHEZ Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 31279394596 | Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 13928646 | Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num: S.?”_CHUd de 49623 NuUmero: |[COM N 49623 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2023-11-08
Registro: Comision:
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
C-3602-1300-8-0-3602035-02
ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS - SERVICIO DE
954538 CENTRO FORMACION PARA EL TRABAJO EN
AGROEMPRESARIALY | g\ ipRENDIMIENTO - SERVICIO DE . VALOR
TURISTICO DE LOS . Propios 27 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
FORMACION PARA EL OPERACION
ANDES-SANTANDER-
EMPRENDE RURAL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL
EMPRENDIMIENTO Y
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL
A NIVEL NACIONAL
825.503,00 0,00
Total: 825.503,00 0,00 825.503,00 825.503,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 49623 A BUCARAMANGA DEL 9 AL 11 NOV /2023 ASISTIR Y ACOMPANAR A LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DEL PROGRAMA SER QUE PARTICIPARAN EN LA FERIA DE
EMPRENDIMIENTO EN EL CENTRO DE CONVENCIONES DE NEO MUNDO.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE  |9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2023-11-10 825.503,00 825.503,00 | NINGUNO
LOS ANDES-SANTANDER
Firmado .
Pagina 1 de 2
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COTRANS

NIT 890200211
TELEFONO 3203040299

DIRECCTON CLL 15 9-17

TTQUETES -~
TMG-63012%
RESOLUCTON: RESOLUCTON DIAN NRO:168/64054101596 D
ESDE: 100333 HASTA 1500000
FACTURA DE VENTA
NUMERO FACTURA POS: TPMT-113517
FECHA-HORA VENTA: 2023-11-09 08:32:34
FECHA-HORA VIAJE: 2023-11-09 14:00:00
-~ ORIGEN/DESTINO ----=
MALAGA. BUCARAMANGA
CEDULA: 62308156
CELULAR: 3132317710
PASAJERD: LUZ ESTELA JOYA SANC
PUEST0(S):(16)
FORMA PAGO: EFECTIVO

VEHICULO: 4060 - 912

VALOR SEGURD: §1,000
TARTFA ESTANDAR: §150.000
VALOR TOTAL: $60.000

e e o e e e e e e e

-------- CRIGIMAL PASAJERD -<=----

AGENCIA: PASAJES HALAGA NPERACION: 73410
TIPO VENTA: PARA HiY
FLABORG: LETDY PAOLA GONZALEZ RODRIGUEZ

VIGILADO SUPERTRANSPORTE
=== Recuerda que puedes adquirir tus ====
==== tiquetes a traves de nuestra web ====
=-==WNH COTRANS .CCM £9====
zszzz2= CONTRATO DE TRANSPORTE ===
http:licutrans.cnn.culup-cuutantlnpluads/2022!05!£untratn—de-tra
naporte-de-pasaieros . pdf
ADVERTENCIA
Lotrans HO s hace «esoonsable por conexiones de viaie a otros d
estinus efectuados por tereerns no vinculados & 14 Cooperativa.
Ecte tiauete es vk lidu HINe8 Y weetugivanente para transportar
al pasajero desde el origen al degging adqi ki deta)lado.
figrancia Genera)
«seseamss M, 81trans.cONC0 SSSRSRL.
UIGILADD SUPERTRANSPORTE
=222 Recuerds que puedes adauiric tus ====

s==HUN . WY . COTRANS . CON. (0====

------------- VUM GTErBI o, gp =---s=vmemamennan

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

COTRARS

NIT 890200211
TELEFOND 3175101973 -

DIRECCTON CLL 3 W 3-59 LOCAL 1

- TIQUETES -~
o TECS-0667
RESOLUGTON: RESOLUCION DIAN NRO: 18764045015684 O
» ESDE: 1 HASTA: 100000
FACTURA ELECTRONICA DE VENTA
NUMERO FACTURA: TPP2-512

FACTURA DE VENTA
NUMERO FACTURA POS: TPPZ-508

- REIM.ND VALIDA PARA VIAJE -
REIMPRIMIO:
FECHA-HORA RE-IMPESION:15:53:49 11-11-2023
FECHA-HORA VENTA: 2023-11-11 15:53:41
FECHA-HORA VIAJE: 2023-11-11 21:00:00
-- ORIGEN/DESTINO -----

BUCARAMANGA. MALAGA

CEDULA: 63398156

CELULAR: 3132317710

PASAJERO: LUZ ESTELA JOYA SANC

PUESTO(S):(14)
FORMA PAGO: EFECTIVO

VERICULO: 4020 - UM

VALOR SEGURD: $1.,000
TARTFA ESTANDAR: $190.000
VALOR TOTAL: $60.000

__________________

-------- (RIGINAL PASAJERD ===

AGENCIA: ENCISO OPERACION: 74702

[1P0 VENTA: REVERTIDA
ELABORD: FABIAN LEONARDO FLOREZ ALARCON
VIGILADO SUPERTRANSPORTE

=== Recuerds que puedes adquirir tus ====

-=== fiquetes @ Lraves de nuestra veb ====
===, COTRANS . CON.C0====

-=z==== CONTRATO DE TRANSPORTE =======
hltp:!lcutruns.uul.uulup-nuntuntluplnnd512022IGBICDntrntu-da-1ra
nspnrta-dn-pauujarns.udf

ADVERTENCIA
g responsable por conexiones de viaje @ ptros d
grouros no vinculados a la Cooperativa,
[ste tiquate 06 vl 11do Hinica ¥ gxelusivanante para transportar
o) pagajero desde o) origen al destino gk datallado,
garencin Denoral
L yuu,sitrans.con,co e TILIELAA L

cotrans N0 68 hac
getinos efoctuados pol t

- REIM.NO VALIDA PARA VIAJE -
REIMPRINIO:
PESTON: 15:53:49 11-11-2023

s g

FECHA-HORA RE-TM

Powered by

CamScanner
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GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
Luz Stella Joya Sanchez Tipo: cc No. 63398156
FECHA
CONTRATO No. c:);:g;::m ANO 2023 |VENCIMIENTO 5 12 2023
) DEL CONTRATO
Prestar servicios i en el Centro y Turistico de los Andes SENA, Regional Santander de caracter
OBJETO CONTRACTUAL: temporal en periodo fijo como instructor en el area PECUARIA y de apoyo a la gestin del emprendimiento y/o la empleabilidad

rural, en la modalidad presencial y/o a distancia, enmarcada en los lineamientos del programa SENA Emprende Rural SER

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ N it
REGIONAL Santander RO Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
HOMBRE O OROENADOR L Vadimyr Osvado Garcia eves canco Subdiector (6 deCeiro
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) Dary Milena Salazar Sudre: Coordinadora de programas Especiales
DEL CONTRATO v Mi 2 z CARGO prog: o
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Malaga/Bucaramanga /Malaga.
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ . it
REGIONAL Santander RO Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
CIUDAD/DEPARTAMENTO O NTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EVPRESA SENA CONTACTO
CIUDAD/PAIS Santander g 3057912774
FECHA INICIO DEL
FECHAFIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 9 11 2023 11 11 2023
OBJETIVO DEL Asistir y acompafar a las unidades productivas del programa SER que participaran en la FERIA DE EMPRENDIMIENTO en el Centro
DESPLAZAMIENTO de Convenciones de Neo Mundo.
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
1 Apoyar la ejecucion y participacion de unidades ivas en activi de ializacion (incluyendo i virtuales), gestion empresarial

y financiera cuando se requiera, asi como las actividades de fomento realizadas por los Centros de Desarrollo Empresarial.

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 1:09/11/2023
Desplazamientos ruta de ida: Malaga a Bucaramanga
Medio de transporte: Terrestre
aejecutar: i con a la ciudad de que participaran en la Feria del Emprendimiento
Desplazamientos Internos: N/A

Dia2:10/11/2023

i aejecutar: y
Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes.
1. Up- Monte Andino, productos ofertados: Miel, Polén, Propdleo, Tintura de propoleo, Dulces de Miel, Hidromiel

de las diferentes activi de la feria del limi con las unidades productivas a representar el

Internos: N/A

Dia3:11/11/2023
ivi aejecutar: fiamit y i de las diferentes activi de la feria del limi con las unidades productivas a representar el
Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes.
Desplazamientos Internos: N/A
Desplazamientos Ruta de regreso: Bucaramanga a Mélaga
Medio de transporte: Terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de N/A

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de N/A

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de N/A

Se liquidan gastos de transporte informal por $

Por “DIRECTRICES DE AUSTERIDAD HACIA UN GASTO PUBLICO EFICIENTE" curcular 3-2021-000147 del 19/08/2021 y circular 3-2023-000020 del 03/02/2023,
justifico lo siguiente:

La necesidad del viaje: Se requiere participar con las unidades productivas del centro en la Feria del emprendimiento a realizarce en la ciudad de Bucaramanga con
aprendices del programa SENA EMPRENDE RURAL.

Las actividades objeto de desplazamiento no se pueden atender de manera virtual ya que es un evento presencial donde participaran unidades productivas de
aprendices del programa SER.

Nimero de personas que se desplazan: Numero de personas que se desplazan: Para cumplir el objeto de la comision viajan 4 personas el dinamizador de centro,
coordinadora de programas Especiales citadas desde la Regional para realizar las siguientes actividades: Acompafiamiento a las unidades productivas y participacion
del evento del programa SER, Dinamizador de Emprendimiento participacion de la rueda de negocios y fiamiento a las unidades Instructor
Tecnico Acompafiamiento a la unidad productiva Monte Andino

Se justifica la ejecucién de la comision el (sabado, ): Ya que s la fecha de 6n de la feria del enla ciudad de Bucaramanga
Medio de transporte usado en ruta de ida y ruta de regreso: Transporte terrestre intermunicipal.

FIRMAS
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVI§0; FIRMA DFL CONTRATISTA:
v ADOR DRihado digitalmente
Q.. F7,5k por YADIMYR
| et~ OSWALDO GARCIA
Nombres y Apellidos: REYES Nombres y Apellis6s:
Yadimyr Oswaldo Garcia Reyes Dary Milena Salazar Suarez
Cargo: Subdirector (E) de Centro Cargo: Coordinadora de programas Especiales Nombres y Apellidos: Luz Stella Joya Sanchez

GTH-F-090 V.03



SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Malaga noviembre 09 de 2023

PRESENTADO A: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES SUBDIRECTOR (E) CENTRO AGROEMPRESARIAL

Y TURISTICO DE LOS ANDES
ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
49623
Noviembre 9 de 2023 Noviembre 11 de 2023
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO SANTANDER/CENTRO

Malaga/Bucaramanga
/Malaga.

AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
LOS ANDES-

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Asistir y acompafiar a las unidades productivas del programa
SER que participaran en la FERIA DE EMPRENDIMIENTO en el Centro de Convenciones de

Neo Mundo.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 09/11/2023 Desplazamientos ruta de ida: Malaga a Bucaramanga

Medio de transporte: Terrestre

Actividades a ejecutada: Desplazamiento con Aprendices a la ciudad de Bucaramanga
que participaran en la Feria del Emprendimiento

Desplazamientos Internos: N/A

Dia 2: 10/11/2023

Actividades a ejecutada: Se realizo el montaje del stand asignado para la exhibicion de
los productos que se dispondrian a la venta, asi como se participé de las diferentes
actividades de la feria del Emprendimiento con las unidades productivas a representar el
Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes.1. Up- Monte Andino, productos ofertados:
Miel, Polén, Propéleo, Tintura de propoleo, Dulces de Miel, Hidromiel, posterior a la apertura
del evento que conto con la presencia de autoridades locales, regionales y nacionales, asi
como de representantes de diversas entidades relacionadas con el emprendimiento y el
empleo. Se presentaron los objetivos y la agenda del evento, y se invitd a los asistentes a
visitar los stands de las unidades productivas participantes. - Durante los dos dias del
evento, se realizaron diversas actividades de promocion, difusién y comercializacion de los
productos y servicios de las unidades productivas.

Asimismo, se realizaron espacios de networking, intercambio de experiencias y buenas
practicas, y vinculacién con potenciales clientes, proveedores, aliados y financiadores. Se
establecieron contactos con otras unidades productivas, instituciones, organizaciones y
medios de comunicacion, con el fin de generar oportunidades de negocio y colaboracion.

GTH-F-087 V.01




Dia 3:11/11/2023

Actividades a ejecutada: Acompafamiento y participacion en las diferentes
actividades de la feria del Emprendimiento con las unidades productivas que
representaron el Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes.

El dia 11 de noviembre, se realizé el cierre del evento, con la entrega de
reconocimientos y agradecimientos a los participantes, organizadores y patrocinadores.
Se destacaron los logros y aprendizajes obtenidos durante el evento, y se anunciaron
las préximas actividades y convocatorias relacionadas con el emprendimiento y el
empleo.

Desplazamientos Ruta de regreso: Bucaramanga a Malaga Medio de transporte usado
en ruta de ida y ruta de regreso: Transporte terrestre intermunicipal

RESULTADOQOS:

Se logr6 una participacion y exitosa de las unidades productivas del Centro
agroempresarial y turistico de los andes SENA CATA, quienes mostraron la calidad,
innovacion y diversidad de sus productos y servicios, asi como su compromiso con el
desarrollo social y ambiental de sus territorios.

Se generd una mayor visibilidad y reconocimiento de las unidades productivas, tanto a
nivel local como nacional, lo que se tradujo en un incremento de sus ventas, contactos
y alianzas estratégicas.

Se fortalecieron las capacidades y competencias de los emprendedores vy
emprendedoras, quienes adquirieron nuevos conocimientos, habilidades y herramientas
para mejorar sus procesos productivos, administrativos y comerciales.

Se contribuyé al cumplimiento de los objetivos y metas del Programa Ser, que busca
impulsar el emprendimiento y el empleo como motores de transformacion social y
econdmica en el pais.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe

1. Fotos.
2. Tiquetes de transporte formal terrestre.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Los representantes de las Noviembre del 2023

unidades productivas se
comprometieron a dar
seguimiento GTH-F-087 V.01 y
continuidad a los contactos y Instructor
acuerdos establecidos durante el
evento, asi como a participar en
las préximas actividades y
convocatorias que se les

GTH-F-087 V.01




informen desde el Centro
agroempresarial y turistico de los
andes SENA CATA y el Programa
Ser.

CONCLUSIONES:

El evento GRAN FERIA DE EMPRENDIMIENTO Y EMPLEO PARA LA ECONOMIA POPULAR Y CAMPESINA
fue una experiencia exitosa y enriquecedora, que permitio visibilizar y potenciar el trabajo de las
unidades productivas del Centro agroempresarial y turistico de los andes SENA CATA, y generar nuevas
oportunidades de negocio y colaboracién.

- El evento también fue una oportunidad para fortalecer el ecosistema de emprendimiento y empleo
en el pais, y para promover el desarrollo sostenible e inclusivo de la economia popular y campesina. -
Se reconoce y agradece el esfuerzo y la dedicacién de todos los participantes, organizadores y

patrocinadores del evento.

NOTA: Medio de transporte usado en ruta de ida y ruta de regreso: Transporte terrestre

intermunicipal

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Luz Stella Joya Sanchez

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

SUPERVISOR
(O) 7

COORDINADORA DE DARY MILENA SALAZAR ) \I‘/E&
PROGRAMAS ESPECIALES =

GTH-F-087 V.01




EVIDENCIAS FOTOGRAFICA DEL 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023

o 7 VENYA DC MIEL
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICA DEL 11 DE NOVIEMBREDEL 2023
' |

SENA

e | i

@O REDMI NOTE 9
CO Al QUAD CAMERA
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r |_ AV, J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES
' \ ; L 4 - - - ”
(el Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
v Nacion Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-

SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 28 de noviembre de 2023

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 52623 Fecha Solicitud 2023-11-27 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
. LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2023-11-28 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA - SENA EMPRENDE RURAL Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3023 Dependencia Solicitante 954538 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-EMPRENDE RURAL
C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS -
DE FORMAClON PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE SERVICIO DE FORMAClQN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO -
Rubro Presupuestal de Viaticos FORMACION PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje SERVICIO DE FORMACION PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL
NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'g::’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
VIATICOS FORMACION: A
MOLAGAVITA (VDA TOMA DE AGUA)
EL 3 DICIEMBRE /2023 IMPARTIR
05 4.009.240,00 198.225,00 99.113,00 30.000,00 129.113,00 |FORMACION PROFESIONAL
CONTRATIS INTEGRAL EN EL PROGRAMA
LUZ STELLA JOYA . TA- ) "SENA EMPRENDE RURAL" EN LA
SANCHEZ CC: 63398156 | \\sTRUCTO | Autorizada FICHA: 2817421
R SER 2023-12-03 2023-12-03 AN TANDER 1 R 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 99.113,00 30.000,00 129.113,00

OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION: A MOLAGAVITA (VDA TOMA DE AGUA) EL 3 DICIEMBRE /2023 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "SENA EMPRENDE RURAL" EN LA FICHA: 2817421

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nc;lmt')\rﬁ:c cCDIN NE ACIENDA Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Cargo:
VIO T ERTrO D E T I v SGiErNE7/ REBHFS-PUBH
Serial del certificado: 520824264339496578729996

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/11/28 10:51:49 -05:00

Pagina 1 de 2
Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los 9
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

L_J_tr_J
‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

; Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Haﬂlﬂ“ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 28 de noviembre de 2023

Firma Responsable

Verificado Por: LEIDY YAMILE BAEZ GARCIA Fecha Verificacion: 27/11/2023 19:52:23

Firmado digitalmente por:
ib Nombre YADIMYR OSWALDO GARCIA
Cedula de ciudadania: 13928646
Usuario SIIF: MHyogarcia
Nﬂ[:][l[l 28/11/2023 10:52:17 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Comprobante.

Compromiso Presupuestal de Gasto —

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHytroa

36-02-00-068-
954510

YENNY TATIANA ROA MONSLVA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

28/11/2023 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3023 de fecha 2023-01-27. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-

Numero: 306623 Fecha Registro: |2023-11-28 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 129.113,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 129.113,00 | Saldo x Obligar: 129.113,00
TERCERO ORIGINAL
'gi‘;’(‘j‘;z‘:ﬁ:": Cédula de 63398156 | Razén Social:  |LUZ STELLA JOYA SANCHEZ Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 31279394596 | Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 13928646 | Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num: S.?”_CHUd de 52623 NuUmero: |[COM N 52623 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2023-11-28
Registro: Comision:
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
C-3602-1300-8-0-3602035-02
ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS - SERVICIO DE
954538 CENTRO FORMACION PARA EL TRABAJO EN
AGROEMPRESARIALY | g\ ipRENDIMIENTO - SERVICIO DE . VALOR
TURISTICO DE LOS . Propios 27 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
FORMACION PARA EL OPERACION
ANDES-SANTANDER-
EMPRENDE RURAL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL
EMPRENDIMIENTO Y
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL
A NIVEL NACIONAL
129.113,00 0,00
Total: 129.113,00 0,00 129.113,00 129.113,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 52623
FICHA: 2817421

A MOLAGAVITA (VDA TOMA DE AGUA) EL 3 DICIEMBRE /2023 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "SENA EMPRENDE RURAL" EN LA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE |9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2023-11-30 129.113,00 129.113,00 [NINGUNO
LOS ANDES-SANTANDER
Firmado
\ "N Bl SN . . Pagina 1 de 2
‘\\\yfew\““ digitalmente por °
\$7 Jhon Edison

\

\

Jimenez Martinez
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL
EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

continuacidn, fue necesario utilizar transporte informal sin generaciéon de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

Codigo Regional : 68
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Madlaga 03 de Diciembre del 2023 Codigo Centro: 9545
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Luz Stella Joya Sanchez Fecha de elaboracién: 05/12/2023
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63398156
ID Proceso:
En desarrollo de la comision No. 52623 durante los dias 3 del mes de Diciembre

2023 se informa que en los tramos detallados a

FECHA

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO

MEDIO DE TRANSPORTE VALOR PAGADO

3 de Diciembre 2023 Desplazamiento de Malaga a Molagavita vereda Toma de Agua.

Vehiculo informal 15.000,00

3 de Diciembre 2023 ruta de Regreos: Molagavita vereda toma de agua a malaga.

Vehiculo informal 15.000,00

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

30.000,00

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto

COMISIONADO CONTRATISTA

Nombre completo: Luz Stella Jova Sanchez

Firma:

SUPERVISOR DE CONTRATO
Nombre completo: DARY MILENA SALAZAR SUAREZ

Cargo: Coordiné@?g e Progygimas Especiales
Firma: Ml e A
T~

ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo: YADIMYR OSWALDO GARCIA

Cargo: Subdirector (E).
Firma: AV &// 1P digitalmente por
) MY YADIMYR OSWALDO
"" GARCIA REYES

GRF-F-076 V.01




SE%, . Versién: 03

N cova

GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
Luz Stella Joya Sanchez Tipo: cc. No. 63398156
CO1.PCCNTR. FECHA
CONTRATO No. 4645‘036 | ANo 2023 VENCIMIENTO DEL 5 12 2023
CONTRATO
OBJETO CONTRACTUAL: Prestar servlcl.os o e en el Centro ial y Turistico de los Arffies SENA, Reglc.)nav\ Santander de caracter
temporal en periodo fijo como instructor en el area PECUARIA y de apoyo a la gestion del /ola
DIRECCION GENERAL/ Santander DEPENDENCIA/ | ¢+ Agroempresarial y Turistico de los Andes
REGIONAL CENTRO
JOMSHe DEL ORDENADOR Dt Vadimyr Oswado Gara Reyes carco Subdrector (£ de Centro
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) Dary Milena Salazar Sudrez CARGO Coordinadora de programas Especiales
DEL CONTRATO i AR pros P
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Malaga/ Molagavita Vereda Toma de Agua /Mélaga.
DIRECCION GENERAL/ Santander DEPENDENCIA/ | ¢4 Agroempresarial y Turistico de los Andes
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O )
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: Molagavita Vereda Toma de Agua |CONTACTO
CIUDAD/PAIS Santander ’ 31234567899
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENT
DESPLAZAMIENTO 3 12 ‘ 2023 |FECI St 0 3 12 2023

(OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO |IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "SENA EMPRENDE RURAL" EN LA FICHA: 2817421

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Ejecutar las acciones de formacién haciendo uso de la estrategia pedagdgica de "formacin por proyectos", bajo la modalidad de atencién sincrénica -
asincrénica de acuerdo con los procedimientos de la Direccion de Formacidn Profesional Integral y los lineamientos de la Direccion de Empleo y Trabajo y
Io establecido en la guia para la ejecucién del programa SER en SIGA.

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debers contener informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia 1:03/12/2023

Desplazamientos ruta de ida: Mélaga a Molagavita vereda toma de agua.

Medio de transporte: terrestre.

Actividades a ejecutar: impartir formacién en Emprendimiento en apicultural, en la ficha No 2817421 en la AP2. Montar la Unidad productiva para la produccién y
comercial de los productos de la colmena, con base en los requerimientos del programa de bioseguridad, alimentacién, sanidad, manejo e inocuidad y proyeccién
comercial. Estrategia campesena.

Desplazamientos ruta de Regreos: Molagavita vereda toma de agua a malaga.

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $ (N/A)

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ (N/A)

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ (N/A)

Se liquidan gastos de transporte informal por $ 30.000

Por “DIRECTRICES DE AUSTERIDAD HACIA UN GASTO PUBLICO EFICIENTE" curcular 3-2021-000147 del 19/08/2021 y circular 3-2023-000020 del 03/02/2023, justifico
lo siguiente:

La necesidad del viaje: Se requiere atender necesidades de formacién a aprendices del programa SENA EMPRENDE RURAL.

La razén por la cual no es posible realizar esas actividades utilizando medios virtuales: Las actividades objeto de desplazamiento no se pueden atender de manera

virtual ya que es Formacién Profesional Integral presencial a la poblacién rural y se debe atender di en sus unidades productivas. Los aprendices no

cuentan con ividad ni medios icos para el a prendizaje remoto.

El nimero de personas que viajaran: Para cumplir el objeto de la comision viaja unicamente el contratista comisionado para imapartir formacion en la ficha asignada
del programa SER.

Se justifica la ejecucién de la comision el (domingo): debido a la disponibilidad de tiempo de los aprendices para recibir la formacion, teniendo claridad de los
lineamientos institucionales sobre el desarrollo de actividades los fines de semana, justificado por el perfil del aprendizque es de zona rural.

Medio de transporte terrestre usado en ruta de ida y ruta de regreso: Transporte informal. Obedece a las dificultades de acceso por vias detapadas a la zona rural y a
la inexistencia de transporte formal por esta ruta.

. FIRMAS
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPER - FIRMA DEL CONTRATISTA:
A AT Firmado digitalmente
Sl 1~ por YADIMYROSWALDO ) )
Nomores y apemaos: Nombres y AM ’.x
Yadimyr Oswaldo Garcia Reyes Dary Milena Shlazar Suér
Cargo: Subdirector () de Centro Cargo: Coordinadora de programas Especiales Nombres y Apellidos: Luz Stella Joya Sanchez

GTH-F-090 V.03



SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Mélaga Diciembre 03 de 2023

PRESENTADO A: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES SUBDIRECTOR (E) CENTRO AGROEMPRESARIAL
Y TURISTICO DE LOS ANDES

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
52623 Diciembre 3 de 2023 Diciembre 3 de 2023

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO SANTANDER/CENTRO

Molagavita vereda Toma AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE

de Agua. LOS ANDES-

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA
"SENA EMPRENDE RURAL" EN LA FICHA: 2817421, DE LA ESTRATEGIA CAMPESENA.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Desplazamientos ruta de ida: Malaga a Molagavita vereda Toma de Agua para Impartir
formacidon en Emprendimiento en apicultura, en la ficha No 2817421 en la AP2. Montar la
Unidad productiva para la produccién y comercial de los productos de la colmena, con base en
los requerimientos del programa de bioseguridad, alimentacién, sanidad, manejo e inocuidad y
proyeccion comercial. Estrategia campesena.

Se recibié la vista a una unidad de produccion por el propésito de dar a conocer a la coordinadora de programas
especiales, la dinamizadora y visitante de la regional el trabajo realizado con los aprendices en el manejo de la
colmena, Se realizo formacién presencial desarrollando el tema de reconocimiento del ciclo biologico de las
abejas desde su puesta hasta la eclosion. Se realizo la formacion teérica, en manejo de la colmena y se realizé
entrega a los aprendices de los elementos de aseo para el ambiente de formacion.

Desplazamientos ruta de regreso: Molagavita vereda Pantano Grande a Malaga.

RESULTADOS:

- Se realizo visita a una unidad de produccion apicola.

- Se realizo formacion desarrollando el tema de ciclo bioldgico de la abeja.

- Se realizo saco un nucleo.

- Serealizo el remplazo de reinas y la adecuacion del area para lo ubicacién del nicleo.

GTH-F-087 V.01




EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo

correspondiente en este Informe

1. Fotos.
2. Lista de asistencia.

3. Formato de transporte Informal.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Realizar acompafiamiento en el Instructor Diciembre del 2023

proceso productivo de acuerdo con
las novedades.

CONCLUSIONES:

- Se realizo visita a una unidad de produccion apicola.
- Se realizo formacion desarrollando el tema de ciclo biologico de la abeja.

- Serealizo saco un nucleo.

Se realizo el remplazo de reinas y la adecuacion del area para lo ubicacién del nicleo.
Nota: Medio de transporte terrestre usado en ruta de ida y ruta de regreso: Transporte informal. Obedece a las
dificultades de acceso por vias destapadas a la zona rural y a la inexistencia de transporte formal por esta ruta,
ademas por el mal tiempo las vias se encuentran en mal estado por lo tanto el contratista debe pernoctar en las

veredas
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Luz Stella Joya Sanchez
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADORA DE DARY MILENA SALAZAR @1 / -
PROGRAMAS ESPECIALES '\‘pl A\ S S
=

GTH-F-087 V.01




EVIDENCIAS FOTOGRAFICA DEL 3 DE DICIEMBRE DEL 2023

Evidencia 1. PROGRAMA Emprendedor en apicultura ficha:2817421

’

»

confoTes
3 Al QUAD CANSERA

2
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° SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SENA »
7/\ j ]qo LISTA DE ASISTENCIA FORMACION
' FORMATO DE APOYO
CIUDAD, FECHA: MOLAGAVITA ! CENTRO:CATA AMBIENTE/INST.EDUCT: Alcaldia minicipal de molagavita

FICHA: 2817421

PROGRAMA DE FORMACION: EMPRENDEDOR EN APICULTURA
COMPETENCIA: Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y competencias personales, Proyectar el mercado segtn segmentos y métodos de prondstico, Establecer apiario segun parametros tecnicos y normativa ambiental,

*@ne}armlmenasegun criterios tecnicos y normativa ambiental.

INSTRUCTOR : LUZ STELLA JOYA SANCHEZ -
3 OBSERVACIONES
VOCERO FORMACION: CARMEN YARIXA PRADA MALDONADO _ Olemore [preiodo | _
N NOMBRE c/m CORREQELECTRONICO |  TELEFONO  |02/2023 |03/202.3
1 |ADRIAN OVIEDO JURADO 1101520817 3178347881
2 CARLOS JULIO DIAZ SANTAMARIA 13925907 3112344101
> |CARMEN YARIYA PRADA MALDONADO  [1108521076 BB
* |oAVIDMAURICIO ARGUELLO JOYA S69073 i
> [DIEGO ENRIQUE BARAIAS LEON 1096959367 3115705506
6 |ELADIO GRIMALDOS PINTO 5692073
7 |EXON LEANDRO BARAIAS GOMEZ 1098733027 3213363579
8 |GILBERTO BARAJAS OVIEDO 1101520806 3204148201
9 |HECTOR JULIO BARAJAS GOMEZ 13923736 3235765937
10 |/ORGEENRIQUE BARAJAS PINTO 5691724 3115705506
I'd
1 |(USHUMBERTOALMEIDAJURADD  |5632301 WS [Lsbalek mbmicraﬁ
12 |0SCARMAURICIO RAMIREZRAMIREZ ~~ {13930538 o |3157015241 O, MM
BB |0SCARMAURICIOSOLANOLOPEZ (1036958585 w5 | p g deb| (). 1 Ao
14 3133721839 ;
ROSMER ALBERTO HERRERA ALVAREZ (13928248 R, Rosm s
15 [VICTORHUGO ROJAS BECERRA 91457914 3152200787 i oy
L JOYA MNCHEZ CARMEN YARIXA PRADA MAEBQNADO
NOMBRE Y FIRMA INSTRUCTOR: o NOMBRE Y FIRMAVOCERO DE LA FORMACION: @ “foyysTalucrdd IA
cufl el i E AN

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LUZ STELLA JOYA SANCHEZ

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

FECHA INICIAL: 01/12/2023 00:00:00
FECHA FINAL:  05/12/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2817421 - EMPRENDIMIENTO EN APICULTURA
DE APRENDIZAJE:

Establecer apiario segun parametros tecnicos y normativa

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: X
ambiental.

27050106501 SELECCIONAR ZONA DE PRODUCCION APICOLA SEGUN REQUERIMIENTOS DE LA ESPECIE.
27050106502 ACONDICIONAR AREA DE PRODUCCION APICOLA CON BASE EN LOS PARAMETROS TECNICOS.
27050106503 REALIZAR LA INSTALACION DE COLMENAS SEGUN REQUERIMIENTOS TECNICOS Y NECESIDADES PRODUCTIVAS.

27050106504. PROPONER ACCIONES DE MEJORA EN EL ESTABLECIMIENTO DEL APIARIO DE ACUERDO CON CRITERIOS TECNICOS

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y

 COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: :
competencias personales

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Manejar colmena segun criterios tecnicos y normativa ambiental

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondéstico

11/12/23 21:34 Page 1 of 3



HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

FICHA 2798358 - EMPRENDIMIENTO EN APICULTURA
DE APRENDIZAJE:

Establecer apiario segun parametros tecnicos y normativa
ambiental.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

27050106501 SELECCIONAR ZONA DE PRODUCCION APICOLA SEGUN REQUERIMIENTOS DE LA ESPECIE.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

27050106502 ACONDICIONAR AREA DE PRODUCCION APICOLA CON BASE EN LOS PARAMETROS TECNICOS.
27050106503 REALIZAR LA INSTALACION DE COLMENAS SEGUN REQUERIMIENTOS TECNICOS Y NECESIDADES PRODUCTIVAS.

27050106504. PROPONER ACCIONES DE MEJORA EN EL ESTABLECIMIENTO DEL APIARIO DE ACUERDO CON CRITERIOS TECNICOS

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: :
competencias personales

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Manejar colmena segun criterios tecnicos y normativa ambiental

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondéstico

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

FICHA 2893708 - CRIA DE ABEJA REINA
DE APRENDIZAJE:

11/12/23 21:34 Page 2 of 3



« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Criar abeja reina segun procedimiento técnico

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

27050108601 PLANEAR EL PROCESO DE CRIA DE ABEJA REINA DE ACUERDO CON PARAMETROS TECNICOS
27050108602 APLICAR METODOS DE DESARROLLO DE LA LARVA DE ACUERDO CON PARAMETROS TECNICOS
27050108603 VERIFICAR EL PROCESO DE CRIA DE ABEJA REINA ACORDE CON PARAMETROS TECNICOS

27050108604 REALIZAR AJUSTES A LA CRIA DE ABEJA REINA DE ACUERDO CON RESULTADOS DE LA VERIFICACION Y

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 32,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: LUZ STELLA JOYA SANCHEZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

11/12/23 21:34 Page 3 of 3



©
SENA

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL 7AY-
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS
1. IDENTIFICACION GENERAL

Cadigo del programa: 3000143

Version: 2

Programa de Formacion: EMPRENDIMIENTO EN APICULTURA
Cédigo de Ficha: 2798358

Lugar de Ejecucion: VEREDA-LAGUNA DE ORTICES
Municipio: SAN ANDRES

Nombre Instructor técnico: LUZ STELLA JOYA SANCHEZ
Nombre instructor emprendimiento: ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES

Nombre instructor CAMPESENA:

Nombre Dinamizador De
Emprendimiento:

Nombre Dinamizador De
CAMPESENA

Fecha de Revisién 07 DE DICIEMBRE DE 2023

** La revisién se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del
supervisor de contrato en el trdmite de la cuenta.
2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR LINEA DE ATENCION

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION CUMPLE
OBSERVACIONES
z Al =
| | SOPORTESGENERALES | < | £ | |0 | 8 (2|8 |3 | 2
1 Herramienta lista de X X X | x X X | x =
chequeo 4
. X
GFPI-F-134 Planeacion
2 Pedagégica » X| X | X |na| X | X |n/a
GFPI-F-135 Guias de X

3 | Aprendizaje e Instrumentos| X | X | X {n/a|l X | X |n/a
de evaluacion ;

GD-F-007 Formato acta X
4 |(para concertacion de| X | X | X [n/a| X | X |n/a
horario- induccion) 4

GEE-F-009 Formato listado X
5 de asistencia cparal y oy | x | a X | X |na
grogramas de formacion
ER - SER 4
I SOPORTES AUTOCONSUMO
Herramientas de
conocimiento intercultural
1 (Mapa territorio, Casita, X | nfa|n/a|n/a| n/a|n/a|n/a
Calendarios, otras) »
2 Madelo Canvas X | n/a|nfa|n/a| n/a|n/a|n/a
(autoconsumo) , 3
Material ~ Grafico (Fotos,
3 videos del proceso, |y n/a |n/a|n/a| n/a|n/a|n/a

emprendedores, producto) ,.
3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacidn en drive vigente.



- . _— SENA
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL ;A;

LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Autorizacion Datos y
4 material grafico 12 X | nfa|nfa|n/a|n/a|n/a|n/a
m SOPORTES NEGOCIOS RURALES
Estructura de Seguimiento X
1 | Integrada (enfoque negocios |n/a| X |n/a|n/a| n/a n/a|n/a
rurales)z.s
X
5 2CL:adermIIo Emprendimiento nal X |nia|nalna | na|nia
Material Gréafico (Fotos, X
videos del proceso,
3 emprendedores, producto) »- nfa| X |n/a|nfa) njan/ania
3
o X
4 Auton_zamop Dates Y|{nia| X |n/a|nia|nia|nia|nia
material grafico 1-2
v HERRAMIENTA DE VALIDACION OCUPACIONES RURALES
1 | Herramienta de validacion, |n/a| n/a |n/a|nfa| X |n/a|n/a
v SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
GD-F-007 Formato de acta
1 | (para entrega Materiales de| X | X n/a|n/a|n/a|n/a|n/a
Formacion) 1-2
GD-F-007 Formato de acta
(para creacion de Unidad
2 | Productiva - igualmente| X | X |n/a|n/a|n/a|n/a|n/a
cuando no se crea la unidad
productiva) 1-2
vi SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR

Estructura de seguimiento

integrada diligenciada 2-3 nfa|nfa| X |nfa|njanfa|nia

Consolidacién
2 | Fortalecimiento (Aplica para |n/a| n/a | X |n/a|n/a |n/a n/a
UPS externas) 23

Registro y evidencias de
dinamizacién comercial,
mercados campesinos,
ferias de emprendimiento,
ruedas de negocio, acceso a
fuentes de financiacion,
entre otros, (En los casos
que apliquen) 23

nfalnfa| X |nfa|n/a|n/a|n/a

Soporte de proceso de
Legalizacion/Formalizacion
(Enlos casos que apliquen),-
3

n/a|nfa| X |n/a|n/a|n/a|n/a

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacion en drive vigente.
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL A

LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Material ~ gréfico:  Fotos,
videos del proceso,
emprendedores, producto ;.
3

n/ajn/fa| X |n/a|n/a|n/a|n/a

6 Autorizacién Datos y

material grafico 1_» n/aln/a| X |n/a| n/a|n/a|n/a

Vil ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO

GD-F-007 Formato de acta,
1 | programaciony desarrollode | n/a | n/a n/a| X | n/a |n/a|n/a
la asesoria. 1.3

GD-F-007 Formato de acta
2 | para Reporte de novedades |n/a| n/a |n/a| X | n/a |n/a|n/a
(Cuando aplique) 1-2-3

Estructura de Seguimiento

Integrada >3 n/a|n/a|nfal X | nfa|n/a|n/a

Cuadernillo Emprendimiento
2-3

n/a| n/a|nfa| X | nfa|n/a|n/a

Informe Final

5 | Fortalecimiento n/a|n/a|nfa| X | nfa|n/a|n/a
Empresarial,_3

5 | Registro Ventas 2.3 nfa|n/a|nfa| X | n/a|n/a|n/a

Planilla registro trabajo rural
2-3

n/a|n/a|nfa| X | nfa|n/a|n/a

Registro y evidencias de
dinamizacion comercial,
mercados campesinos,
ferias de emprendimiento,
ruedas de negocio, acceso a
fuentes de financiacion,
entre otros, (En los casos
que apliquen) 2.3

n/a|n/a|n/a| X | nfa|n/a|n/a

Material ~ grafico:  Fotos,
videos del proceso,
emprendedores, producto ».
3

n/a| n/a|nfa| X | n/fa|n/a

Video estilo Pitch de
10 | validacion modelo o plan de | n/a| n/a [nfa| X | nfa |n/a|n/a

negocio ».3
1 Autori_zacic')p 2 Uatos Y|na|nia|na| X | nfa|n/a|na

material grafico 1_»
viil ENTREGABLES FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR CAMPESENA

Herramienta Proyecto
1 | Comunitario CampeSENA n/aln/a|nfa|n/ajnfa| X |n/a

23

IX ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR CAMPESENA

Herramienta Proyecto
1 | Comunitario CampeSENA n/a|n/a|nfa|nfalnfainfa| X
2-3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacion en drive vigente.
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Firma Instructor/Dinamizador: / WJD
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Firma supervisor de contrato:
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w
SENA

IN



. . SENA.
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL -7Av
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS
1. IDENTIFICACION GENERAL
Cédigo del programa: 3000143
Versién: 2
Programa de Formacion: EMPRENDIMIENTO EN APICULTURA
Codigo de Ficha: 2817421
Lugar de Ejecucion: VEREDA TOMA DE AGUA
Municipio: MOLAGAVITA
Nombre Instructor técnico: LUZ STELLA JOYA SANCHEZ
Nombre instructor emprendimiento: ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES
Nombre instructor CAMPESENA:
Nombre Dinamizador De
Emprendimiento:
Nombre Dinamizador De
CAMPESENA
Fecha de Revisién 07 DE DICIEMBRE DE 2023
** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del
supervisor de contrato en el tramite de la cuenta.
2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR LINEA DE ATENCION
PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION CUMPLE
| | SOPORTES GENERALES g g B § 3198 a8 e
Herramienta lista de &
1chequeo1 X X | X[ X| X |X|X
2 Sgggi;i: ] Planeacion | y | x | x |wa| x | X |wa| |
X

GFPI-F-135  Guias de
3 | Aprendizaje e Instrumentos| X | X | X [nfa| X | X |n/a
de evaluacion »

GD-F-007 Formato acta X
4 | (para concertacion de| X | X | X |na|] X | X [n/a
horario- induccion) 1

GEE-F-009 Formato listado X

5 de asistencia _'para x| x| xlmal x| x |a
gro&ramas de formacion
ER - SER 4

1} SOPORTES AUTOCONSUMO

Herramientas de
conocimiento  intercultural X
(Mapa territorio, Casita,
Calendarios, otras) »

n/a |n/a|n/a| n/a|n/a|n/a

2 Madelo Canuas X | n/a|n/a|n/a|n/a|n/a|n/a
(autoconsumo) ;3
Material ~ Gréfico (Fotos,

3 videos del Proceso, | | n/a | n/a|nfa| nia |n/a | n/a

emprendedores, producto) »-
3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacién en drive vigente.
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL 7A;

LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Autorizacion Datos y

4 material gréfico 1 o X | nfa|n/a|n/a|n/a|n/a|n/a
i SOPORTES NEGOCIOS RURALES
Estructura de Seguimiento i
1 | Integrada (enfoque negocios |n/a| X |n/a|n/a| n/a|n/a|n/a
rurales),.3
X
2 Cuadernillo Emprendimiento nal X |nalnalnalnalna
2-3
Material ~Gréfico  (Fotos, X
videos del proceso,
3 emprendedores, producto) . na| X |nfa|n/a|n/a|n/a|n/a
3
e X
4 Auton_zacuo_n Datos Yina| X |nfa|nfa|nfa|nfa|na
material grafico 1 -2
v HERRAMIENTA DE VALIDACION OCUPACIONES RURALES
1 | Herramienta de validacion, |n/a| n/a [n/fa|n/a| X |n/a|n/a
\' SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
GD-F-007 Formato de acta
1 | (para entrega Materiales de| X | X |n/a|n/a|n/a |n/a|n/a
Formacién) 1_»
GD-F-007 Formato de acta
(para creacion de Unidad
2 | Productiva - igualmente| X | X |n/a|n/a|n/a|n/a|n/a
cuando no se crea la unidad
productiva) 1-»
Vi SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR

1 Estructura de seguimiento

integrada diligenciada ».3 Wa|nfa| X linja | nfa ‘nia|n/a

Consolidacion
2 | Fortalecimiento (Aplica para |n/a| n/a| X |n/a|n/a|n/a|n/a
UPS externas) >3

Registro y evidencias de
dinamizacion comercial,
mercados campesinos,
ferias de emprendimiento,
ruedas de negocio, acceso a
fuentes de financiacion,
entre otros, (En los casos
que apliquen) 23

nafn/a| X |nfa|n/a|n/a|n/a

Soporte de proceso de
Legalizacién/Formalizacion
(En los casos que apliquen),.
3

na|n/a| X |n/a|n/a|n/a|n/a

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacién en drive vigente.
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL JA:

LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Material ~ grafico:  Fotos,
videos del proceso,
emprendedores, producto ;-
3

n/aln/a| X |n/a| n/a|n/a|n/a

6 Autorizacién Datos y

material grafico +_» na|nfa| X |n/a| n/a|n/a|n/a

Vil ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO

GD-F-007 Formato de acta,
1 | programaciény desarrollode [n/a| n/a | n/a| X | n/a |n/a|n/a
la asesoria. 1-2-3

GD-F-007 Formato de acta
2 | para Reporte de novedades |n/a| n/fa |n/a| X | n/a |n/a|n/a
(Cuando aplique) 1-2-3

Estructura de Seguimiento

Integrada »_s nfaln/a|n/a| X | nfa|n/a|n/a

Cuadernillo Emprendimiento
2-3

n/a|n/a|nfa| X | nfa|n/a|n/a

Informe Final

§ | Fortalecimiento n/a|n/a|nfa| X | n/a|n/a|n/a
Empresarial,_3

5 | Registro Ventas 23 n/a|n/a|nfa| X | nla|n/a|n/a

Planilla registro trabajo rural
23

n/a|n/a|n/a| X | nfa|n/a|n/a

Registro y evidencias de
dinamizacién comercial,
mercados campesinos,
ferias de emprendimiento,
ruedas de negocio, acceso a
fuentes de financiacion,
entre otros, (En los casos
que apliquen) 23

n/aln/a|n/a| X | nfa|n/a|n/a

Material ~ grafico:  Fotos,
videos del proceso,
emprendedores, producto 2.
3

n/a|n/a|nfa| X | nfa|n/a

Video estilo Pitch de
10 | validacion modelo o plan de | n/a| n/a | nfa| X | n/a |n/a|n/a

negocio 23
11 Autori; aci()p Datos Y|na|nfa|nal X | nia|n/a|na
material grafico 1_»
Vil ENTREGABLES FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR CAMPESENA

Herramienta Proyecto
1 | Comunitario CampeSENA nfa|n/a|nfa|nfa|n/a| X |n/a

23

IX ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR CAMPESENA

Herramienta Proyecto
1 | Comunitario CampeSENA nfaln/a|nfa|nfa|n/a|nfa| X
2-3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacién en drive vigente.
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PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL ;A;

LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Firma Instructor/Dinamizador: Quﬁ

Firma Dinamizador de centro: %@%u&/@ f/gs

Firma supervisor de contrato:

s

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacion en drive vigente.
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA Y‘
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL A
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS
1. IDENTIFICACION GENERAL

Cédigo del programa: 72312162

Version: 1

Programa de Formacion: CRIA DE ABEJA REINA
Cédigo de Ficha: 2893708

Lugar de Ejecucion: VEREDA-BARBULA
Municipio: CONCEPCION
Nombre Instructor técnico: LUZ STELLA JOYA SANCHEZ

Nombre instructor emprendimiento:

Nombre instructor CAMPESENA:

Nombre Dinamizador De
Emprendimiento:

Nombre Dinamizador De
CAMPESENA

Fecha de Revisién 07 DE DICIEMBRE DE 2023

** | a revisién se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del
supervisor de contrato en el tramite de la cuenta.
2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR LINEA DE ATENCION

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION CUMPLE
Tl oWy ol -10 OBSERVACIONES
Q
| SOPORTES GENERALES ;(’ Zz | T E ol=2lal|l» |z
1 Herramienta lista de x| x| x! x| x| x!x =
chequeo 4
GFPI-F-134  Planeacio X
2 aneacilon | y | x | x |n/a|l X | X |n/a
Pedagogica »
GFPI-F-135 Guias de X
3 | Aprendizaje e Instrumentos| X | X | X [n/a| X | X |n/a
de evaluacion ;
GD-F-007 Formato acta X
4 | (para concertacion de| X | X | X |na| X | X [n/a
horario- induccion) 4
GEE-F-009 Formato listado X
5 de asistencia cParal b x [ x [val x | x [na
%rogramas de formacién
ER - SER 4
] SOPORTES AUTOCONSUMO
Herramientas de
conocimiento intercultural
1 (Mapa teritorio, Casita, X | nfa|n/a|n/a| n/a|n/a|n/a
Calendarios, otras) »
2 Mcdela iy X | n/a|n/ajn/a|n/a|n/a|n/a
(autoconsumo) 2 3
Material Grafico (Fotos,
videos del proceso,
3 emprendedores, producto) 2. X | n/a|n/aln/a| n/a|n/a|n/a
3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacién en drive vigente.
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PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL ;A:

LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Autorizacion Datos y

material grafico 1 _» X | n/a|nfa|n/aln/a|n/a|n/a

m SOPORTES NEGOCIOS RURALES

Estructura de Seguimiento
1 | Integrada (enfoque negocios [n/a| X |[n/a|nfa|n/a|n/a|n/a
rurales),.s

2 Cuadernillo Emprendimiento ot | %\ Tl nia | e | v

2-3
Material Gréafico (Fotos,
videos del proceso,
3 emprendedores, producto) 2. n/a| X |n/fa|n/a|n/a|n/a|n/a
3
4 Autori_zaciép Datos Y|nfa| X |n/a|nia| n/a|nia|nia
material grafico 1-»
v HERRAMIENTA DE VALIDACION OCUPACIONES RURALES

1 | Herramienta de validacién, |n/a| n/a [n/a|nfa| X |n/a|n/a

Vv SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA

GD-F-007 Formato de acta
1 | (para entrega Materiales de| X | X [n/a|n/a|n/a|nf/a|n/a
Formacioén) 1_»

GD-F-007 Formato de acta
(para creacién de Unidad
2 | Productiva - igualmente| X | X |n/a|n/a|n/a|n/a|n/a
cuando no se crea la unidad
productiva) 1_2

Vi SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR

X

Estructura de seguimiento

integrada diligenciada >3 nfa|nfa| X (nfa|n/a nfa|nia

Consolidacién
2 | Fortalecimiento (Aplica para [n/a|n/a | X |n/a|n/a|n/a|n/a
UPS externas) .3

o IN/A
Registro y evidencias de

dinamizacién comercial,
mercados campesinos,
ferias de emprendimiento,
ruedas de negocio, acceso a
fuentes de financiacién,
entre otros, (En los casos
que apliquen) 23

n/fa|nfa| X |n/a|n/a|n/a|n/a

Soporte de proceso de IN/A
Legalizacion/Formalizacion
(Enlos casos que apliquen),.
3

n/fa|n/a| X |n/a|n/a|n/a|n/a

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacion en drive vigente.
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PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL A
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS
X

Material ~ grafico:  Fotos,
videos del proceso,

5 emprendedores, producto 2. nfa|n/a| X |n/a| n/a|n/a|n/a
3
Autorizacién Datos y X
6 material grafico 1_» nfa|nfa| X |n/a| n/a|n/a|n/a
vii ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO

GD-F-007 Formato de acta,
1 | programaciony desarrollode [ n/a | n/a |nfa| X | n/a |n/a|n/a
la asesoria. 1_2.3

GD-F-007 Formato de acta
2 | para Reporte de novedades |n/a| n/a |n/a| X | n/a [n/a|n/a
(Cuando aplique) 1-2-3

Estructura de Seguimiento

nfa|n/a|nfa| X | nfa|n/a|n/a
Integrada ;-3

Cuadernillo Emprendimiento
2-3

nfa|nfa|nfa| X | nla|n/a|n/a

Informe Final

5 | Fortalecimiento n/a|n/a|n/a| X | nla|n/a|n/a
Empresarial;_3

5 | Registro Ventas >3 n/a|n/a|nfa| X | nla|n/a|n/a

Planilla registro trabajo rural
2-3

n/aln/a|n/a| X | nfa|n/a|n/a

Registro y evidencias de
dinamizacién comercial,
mercados campesinos,
ferias de emprendimiento,
ruedas de negocio, acceso a
fuentes de financiacion,
entre otros, (En los casos
que apliquen) 23

nfa|nfa|nfa| X | nfa|n/a|n/a

Material ~ grafico:  Fotos,
videos del proceso,
emprendedores, producto ;-
3

n/a|n/a|nfa| X | nfa|n/a

Video estilo Pitch de
10 | validacion modelo o plan de | n/a| n/a [n/fa| X | n/a |n/a|n/a

negocio ».3
11 Autori_zaci()p i) Y|na|nia|na| X | nia|n/a|n/a
material grafico 1_»
Viil ENTREGABLES FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR CAMPESENA

Herramienta Proyecto
1 | Comunitario CampeSENA n/ajnfa|nfafnfa|nia| X |[n/a

2-3

IX ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR CAMPESENA

Herramienta Proyecto
1 | Comunitario CampeSENA n/a| n/a|nfalnfaln/a|na| X
2-3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacién en drive vigente.
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PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Firma Instructor/Dinamizador: @

™

Firma Dinamizador de centro: %’omoe, ) z /i-j

Firma supervisor de contrato: thg}l{ﬁg

P S S—_

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacidn en drive vigente.
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