
11-FR-02GESTION CONTRACTUAL

Versidn: 08

Fecha: 2022-01-27

FECHA DE SUSCRIPCltiN 202309 06CONTRATO No.

FECHA DE TERMINAClON 12 2023TIEMPO DE EJECUClON 20

PRESTACldN DESERVICIOSCONTRATACION DIRECTATIPO DE CONTRACldN CLASE DE CONTRATO

REGISTRO PRESUPUESTAL

NUMERO DE LA POLIZA

Vigencia
1) CALIDAD DELSERVICIO

Valor

Vigencia
40?^I2) CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

OBJETO DEL CONTRATO

CONTRATANTE
NIT. No.CONTRATISTA

2. GENERALIDADES DEL PAGO

57 PAGO ACTUALTOTAL PAGOS

TT 202313 1120231014

$VALOR A PAGAR 3.447.896
Rubro

VALOR A PAGAR

$ 3.447.896VALOR TOTAL

3. OBSERVACIONES Y BALANCE FINANCIERO

$ 22.066.534 VALOR ADICIONESVALOR INICIAL DEL CONTRATO

VALOR PRESENTE PAGOVALOR PAGO ANTERIORESVALOR TOTAL DEL CONTRATO

$ 4.827.054$ 3.447.896$ 13.791.584$ 22.066.534
OBSERVACIONES:

4. CUMPLIMIENTO EN EL PAGO DE LA SEGURIDAD SOCIAL (EPS - FONDO DE PENSIONES Y ARP).DECRETO

NOXAFILIADO SIPERIODO CANCELADOCOMPENSAR

Xafiuado NOXOCTUBRE SIPERIODO CANCELADOCOLPENSIONES

AFILIADO XOCTUBRE SIPERIODO CANCELADOPOSITIVA

FECHA DE CONFIRMACION DEL PAGOFECHA DE PAGO
ANOMESDIAMES
2023111411

5. DATOS DE QUIEN AUTORIZA EL PAGO A LA SECRETARIA DE HACIENDA

YOMAR JAVIER JUYO CARDENAS
FIRMA

CARGO

OVER ALEXANDRO QUINTANA SEPULVEDA

FIRMA
CARGO

ESTA COPIA DEBE REPOSAR EN LA CARPETA DEL CONTRATO

t

X

NOMBRE COMPLETO DEL 
SUPERVISOR

</> 
O ce
tL

<

HOJA DE RUTA
ACTA CONSOLIDADA DE SUPERVISION ciudad 4*4^

NO
FUNCIONARIO DE LA DEPENDENCE DE ORIGEN DE LA CUENTA QUE 

VERIFICO EL PAGO

ACTA DE INICIO 
VALOR DEL CONTRATO 
TIPO DE POLIZA |

EPS
FONDO DE 
PENSIONES 

ARL

DE AVANCE O PARCEL 
INICIO PERIODO A PAGAR 

DEPENDENCE EJECUTORA

CEDULA DE CIUDADANE 
NOMBRE COMPLETO DEL 

JEFE INMEDETO

1. GENERALIDADES DEL CONTRATO
C01.PCCNTR.5044429

SEIS (6) MESES Y DOCE (12)
DfASSIN EXCEDEREL20 DE

DICIEMBRE DE 2023

2023001367
SI | X | NO ] 

$22.066.534,00
N/A

determinaciQn_______
TERMINAClON PERIODO A PAGAR

SECRETARIA GENERAL p
Cod Rubr^ /

13
14

2023
2023

ANO
2023

______ NOMBRE______
JACQUELINE SERRANO

DIA 
9

Director de Gestion Documental y Recursos 
________________Fisicos_______________  

2.969.860

Secretario General
79.189.796

OCTUBRE /

T

FECHA DE EXPEDICIPN 
FECHA DE ACTA DE INICIO 
FORMA DE PAGO 

I

Cod Rubro
Rubro ,

IZT
ZZ_r

________________ , 1.1, i________
| X&P-I NiT?Nq:jX^8^9999433-5

79560871-8

CEDULA DE CIUDADANIA
AR 84. FACULTADES Y DEBERES DE LOS SUPERVISORES Y LOS INTERVENTORES. La supervision e interventoria contractual implies el seguimiento al ejercicio del cumplimiento obligacional por la entidad / 

contratante sobre las obligaciones a cargo del contratista.
Los interventores v supervisores estan facultados para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion contractual, y seran responsables por mantener informada a la 
entidad contratante de los hechos o circunstancias que puedan constituir ados de corrupcion tipificados como condudas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o 

cuando tai incumplimiento se presente. ■■

KIalcaldia
VDEFUNZA

SISTEMA
INTEGRADO DE

GESTION

, FIRMA^

SAL^tr- '

________________________  Valor
PRESTAClON DE SERVICIOS PARA EL FORTALECIMIEIjITO DE LAS ACTIVIDADES ADMINJSTRATIVAS EN EL PROCESO 
________________________ DE GESTldN DOCUMEN7;AuEN LA ALCAL'DIA'DEFUNZA , / |_______________

_______________ ALCALDIADE FUNZA
JOSE EVER GRIJALBA CORREA

DESHF —----- 77-

- DESDE Q I r> r: i

Whon

06______
06

MENSUAL
N/A

——ZHHEZZOZZ
• 1

■ ■ A ■

i 1 LJ HA-STA

TT~
1

7<Xgi2?02^aj20g.45.4599.192.85954.11001
JyMASrrENES^SERVICI^ EL 

S ^^PXeiafev»^Cp RARA^^TtPiiLDE 
ARCHIVO- FUERlt^Ol-REcfi'lS^R^P/Q^



CUENTA DE COBRO: No. 05

DEBE A:

t
A COI EA

1

1

>
I

I

I

JOSG EVER GRtl 
C.C. 79.560.871

SE EXPIDE LA PRESENTE CUENTA DE COBRO EN FUNZA-CUNDINAMARCA, A LOS CATORCE (14) 
DfAS DEL MES DE NOVIEMBRE DE 2023.

MUNICIPIO DE FUNZA
NIT: 899.999.433-5

LA SUMA DE: Tres millones cuatrocientos cuarenta y siete mil ochocientos noventa y seis pesos 
m/cte $ 3.447.896, POR CONCEPTO DE PRESTAClON DE SERVICIOS PARA EL FORTALECIMIENTO DE 
LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS EN EL PROCESO DE GESTlON DOCUMENTAL EN LA ALCALDfA 
DE FUNZA, del tiempo comprendido entre el 14 de octubre al 13 de noviembre del 2023, segun 
Contrato de prestacion de servicios No. COI.PCCNTR.5044429.

NOTA: FAVOR CONSIGNAR A LA CUENTA DE AHORROS NO. 0294281217 DEL BANCO BBVA 
Colombia.

JOSt EVER GRIJALBA CORREA
NIT: 79.560.871-8

Telefono: 311-263-7577
Direccion: Carrera 6a #14-44 torre 2 apto 607

Correo: jegrijalba79@gmail.com

mailto:jegrijalba79@gmail.com
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Maria Jurado Sanchez <mjurado16@estudiantes.areandina.edu.co>

10 de noviembre de 2023, 11:30

iHola, jose ever grijalba correa

Ten en cuenta estos tips de seguridad

grggQBBIBQ

i

Jose Correa <jegrijalba79@gmail.com>
Para: Maria Jurado Sanchez <mjurado16@estudiantes.areandina.edu.co>

Gracias por utilizar los servicios de BANCO BBVA 
COLOMBIA S.A. y PSE. los siguientes son los datos de tu 
transaccion:

Fwd: Confirmacion Transaccion PSE - CUS 267280589
1 mensaje

Estado de la Transaccidn: Aprobada
CUS: 267280589
Empresa: COMPENSAR-OI
Descripcidn: MiPlanilla.com Pago Proteccion Social
Valor de la Transaccion: $ 434.400
Fecha de Transaccidn: 09/11/2023

I

--------- Forwarded message----------
De: <serviciopse@achco!ombia.com.co>
Date: jue, 9 de nov. de 2023 05:45
Subject: Confirmacion Transaccidn PSE - CUS 267280589
To: <jegrijalba79@gmail.com

^•1

mailto:mjurado16@estudiantes.areandina.edu.co
mailto:jegrijalba79@gmail.com
mailto:mjurado16@estudiantes.areandina.edu.co
MiPlanilla.com
mailto:jegrijalba79@gmail.com


13-FR-56GESTION DE RECURSOS FINANCIEROS
Vor«l6n: 00

CERTIFICADO DE RETENCIONES
Focha: 2022-01-27

Funza, Cundinamarca 14 de noviembre de 2023

1. iEs responsable de IVA (art. 437 del ETN)?

][NO XSi

][OCTUBRE2. Valor de los aportes obligatorios al sistema de seguridad social del mes de:

NoPlanilla PILA

72173113

406.400 |Total:

3. ^Es declarante del impuesto sobre la renta y complementarios?

XSI

Simple:Ordinario: XRegimen al que pertenece:

NO

XNOSi

Firma:

4. Para efectos de la retenci6n en la fuente renta y en los t£rmino$ del articulo 383 del ETN:
^Contratd dos (2) o mas trabajadores para la realizacidn de la actividad para la que fue contratado(a) en el Municipio? (seleccione)

Senores
Secretaria de Hacienda Municipal
Alcaldia de Funza, Cundinamarca 
Ciudad

Nombre del prestador del servicio 
Identificacidn
Periodo al que corresponde el pago: 
Dedaracidn de ingresos mensuales:

DECLARO BAJO LA GRAVEDAD 
■ COMPROM

Aporte a salud:
Aporte a pension:
Aporte a ARP:

E JURAMENTO QUE TODA LA INFORMACION CONTENIDA AQUI ES CIERTA Y ME 
*0 AINFORMAR A Ml CONTRATANTE CUALQUIER CAMBIO.

175.000
224.000

7.400

Certifico bajo la gravedad del juramento que los documentos soportes del pago de aportes obligatorios al sistema de seguridad 
social en salud y pension corresponde a los ingresos provenientes del contrato No. C01.PCCNTR.5044429 del 2023 materia del 
pago sujeto a retencion, por concepto de: PRESTACldN DE SERVICIOS PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES 
ADMINISTRATIVAS EN EL PROCESO DE GESTlON DOCUMENTAL EN LA ALCALDlA DE FUNZA

ALCALDIA
V DE FUNZA
SISTEMA INTEGRADO 

DE GESTION

JOSE EVER GRIJALBA CORREA
CC 79.560.871_____________

14/10/2023 AL 13/11/2023
$ 3.447.896



INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACION DE SERVIC1OS APOYO A LA GESTION

Numero del Contrato:

Objeto del Contrato:

20/12/202314/06/2023

Periodo del Informe14/11/2023

en

Valor PagadoTipo de aporte

72173113
OCTUBRE

RELACldN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS 
SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.

Fecha de elaboracion del 
informe

Mes al que 
corresponde el aporte

Fecha de 
Terminacion

• Proceso ismael
• proceso trading Colombia
• proceso oscar

14/10/2023 a
13/11/2023

2.1: Se recibe carpetas las cuales se 
encontraban en prestamo documental y 
se realize la ubicacion correspondiente 
a:
Secretaria juridica el dia 07/11/2023

Contratista:____________
No, de Cedula 
Fecha Inicio del Contrato

$4.827.054 
5

CO1.PCCNT.5044429_______________________________
PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL FORTALECIMIENTO DE 
LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS EN EL PROCESO DE 
GESTION DOCUMENTAL EN LA ALCALDIA DE FUNZA
JOSE EVER GRIJALBA CORREA________________________
79560871

$22.066.534
$3,447,896

175.000
224.000
7.400

Planilia N°

Salud 
Pension 
ARL

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. 
CO1 .PCCNTR.5044429, me permito relacionar las actividades ejecutadas durante el 
periodo 14/10/2023 a 13/11/2023, en mi condicion de contratista conforme a Io 
siguiente:________________________________
________OBLIGACIONES ESPECfFICAS_______

1. Suscribir de forma conjunta con el
supervisor designado el acta de inicio del 
contrato._______________________________
2. Apoyar en la ubicacion de las unidades 
de almacenamiento documental despues 
de efectuado el trdmite de prestamo.

de inicio
contrato

Se suscribe el 
correspondiente
CO 1.PCCNTR.5044429

Valor Total del Contrato_____
Valor a Pagar en este 
periodo_________
Soldo por Pagar 
Pago No.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
acta 
del



• LICENCIAS DE CONSTRUCClON

• derechos de peticion

• intervencion a espacio publico

• tutela
• tutela leidy 

Presupuesto el dia 13/10/2023
• egresos 3605-3319
• egresos 2030-2043
• egreso 2121-2128

Hacienda el dia 30/10/2023
• ingresos2017

• programas
2.4: Se realize ubicacion en la estanteria 
del archive central llevando el 
consecutive y siguiendo con el 
organigrama de la alcaldia de 15 cajas 
correspondientes a infraestructura las 
cuales contenian documentacion como:

2.2 Se realize ubicacion en la estanteria 
del archive central llevando el 
consecutive y siguiendo con el 
organigrama de la alcaldia de 110 cajas 
correspondientes a Planeacion las 
cuales contenian las siguientes series 
documentales:

2.5: Se realize ubicacion en la estanteria 
del archive central llevando el 
consecutivo y siguiendo con el 
organigrama de la alcaldia de 41 cajas 
correspondientes a comisaria 2 las cuales 
contenian documentacion como:

2.3: Se realize ubicacion en la estanteria 
del archivo central llevando el 
consecutivo y siguiendo con el 
organigrama de la alcaldia de 80 cajas 
correspondientes a salud las cuales 
contenian documentacion como:



historias de conflictos familiares

CA1ASTBANSFERENCIA

80

10/10/2023 23/10/20232019 15

20/10/2023 6/10/20232013-2019 110

13/10/2023 18/10/2023162022

11/11/2023

8/11/2023 10/11/20232016 23

9/11/20232019-2020 11

J
1

<

I

274-1995 el

102-2011 el

elJUDICIALES

el
I

*

3.1 Se realize informe consolidado de 
transferencias documentales entregadas 
por parte de:

FECHAOf 
PUNTtO

• comprobantes de egreso: 3711, 
3821,3954, 4372 del ano 2013

• Resolucion : 366 DE 2007
• Resolucion : 367 DE 2007
• historia 614 de 2019
• historia 786-15

SECRETAMA 0E SAIU0

SECRCTAJUA DE 
INERAE5TRUCTURA 

SECRETARtA DE 
PIAHEAPCW

2020 
2O21-2O22- 

2020

23/10/2023 10/11/2023
23/10/2023 8/11/2023
7/11/2023

FECHAOE 
tNGRESO

13/1Q/2023 11/11/2023

DESARROLLO SOO Al 
COM1SARIAIIOE 

FAMIUA 

____ DESPACHQ 
TALEMTO HUMANO 

COMISAfUA I DE 
FAMIUA 

CONTROL INTERNO 
DIOPUNAfilO

31 

3 

7

TRANSFERENCIA DE LA ALCALDIA DE FUNZA1 
aAos 

TRANSFER! DOS

2020

3. Consolidar los resultados de la verificacion 
de las transferencias documentales totales 
entregadas por las diferentes dependencies 
de forma mensual, presentando un informe 
al director de area para el trdmite 
correspondiente de recepcion o devolucion.

• RESOLUCION 
18/10/2023

• RESOLUCION 
30/10/2023

• 20 PROCESOS 
07/11/2023

• ACTAS CONFIS el 07/11/2023
• RESOLUCION 038-1996 

10/11/2023

4.2 Mediante correo se realize envio de 
la siguiente documentacion la cual se 
encontraba escaneada perteneciente a 
secretaria de planeacion.

4.1 Se realize diligenciamiento de 
formato correspondiente a prestamo 
documental en el cual se indica el 
prestamo solicitado a traves de correo 
electronica tales como:

4. Realizar el diligenciamiento de los 
formatos correspondientes para llevar el 
control de la Gestion Documental de la 
entidad (PR&TAMOS DOCUMENTALES Y 
ENTREGA DE SUMINISTROS) para las 
solicitudes recibidas a traves del correo 
institucional, de acuerdo a las indicaciones 
del director de area



realizadohano se

juegos

firma

5. Apoyar en la actualizacion y seguimiento 
de las indicadores del proceso de gestion 
documental de la entidad (capacitaciones, 
prestamos documentales fisicos y prestamos 
documentales digitales) de acuerdo a las 
indicaciones del director del area.

A la fecha no se realizaron ajustes a los 
indicadores, ya que esta establecido 
para ser alimentado cada seis meses y 
fueron alimentados en cuenta numero 1 
del 2023.

8.5 Capacitacion actas de liquidacion el 
08/11/2023

8.1 Asisti a la inauguracion del CITI el dia 
19/10/2023

9. Cumplir con las demds actividades que le 
sean asignadas y sean inherentes a la 
naturaleza del objeto contractual.

7.1 Se realize acompahamiento a visita 
tecnica brindada por el archive central a 
secretaria juridica el dia 30/10/2023 el 
cual se se da explicacion de la forma 
correcta para realizar entrega de 
transferencia documental y se despejan 
dudas sobre el diligenciamiento del 
inventario documental.

6. Consolidar la documentacion digitalizada 
llevando un registro sistematizado y 
cronologico y de acuerdo con Io indicado 
por la ley de archives en el equipo de 
compute que designe el director de area

A la fecha 
digitalizacion.

8. Apoyar y participar en los eventos y 
actividades institucionales que sean 
convocados por el supervisor del contrato.

8.4 Participe caravana dulce el dia 
31/10/2023

8.2 Participe en los 
interadministrativos (bolirana)

9.1 Se realizan anulaciones en el 
aplicativo ORFEO, solicitudes enviadas 
por las diferentes dependencies de la 
administracion.
9.2: asisto a procedimientos 
electronica el 26/10/2023
9.3: Asisto a plan de accion MIPG el dia 
27/10/2023

7. Hacer acompahamiento a las 
inspecciones y visitas tecnicas a las 
diferentes areas de la entidad realizando 
informe por escrito de la verificacion 
realizada de acuerdo a la normatividad 
vigente de forma mensual, con el visto 
bueno del director del area.

8.3 Asisti inauguracion juegos 
interadministrativos el dia 02/11/2023



Se adjuntan soportes en 1 CD.

•*

1 
)

JOSt EVER GRI^
Contra

3A CORffEA 
to--------

9.4: Aslsto a mesas de trabajo planes 
institucionales el dia 01/11/2023
9.5: Participo reunion auditoria externa el 
dia 0^/11/2023
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tiudadZu
INFORME DESUPERVISldN

Fecho: 2023-OS-06

Final: Tipo de Informe Avance: X

Hasto: 13/11/2023Desde: 14/10/2023

Funcionamiento 

Responsable del Proyecto: SECRETARlA GENERAL

9 DE JUNIO DE 2023

de la Nueva fecha de termlnaclon: N/ATlempo de la ampllaclon: N/AFecha: N/A

Valor inlclal del contrato:

Valor de la adlclon: N/A

Observaclones
Obllgaclones espectflcas del contratlsta

100% 100%

1. Suscribir de forma conjunta con el 
supervisor designado el octo de 
inicio del contrato.

SISTEMA 
INTEGRADO DE 

GESTlON

Nombre el programa:
4599- Fortalecimiento a la gestion y direccion de la 
administracion publica territorial.

Evldencla se encuentra en la obllgacldn 1 
del Cd

El Contratisla suscribe el acta de 
inicio correspondiente del contrato 
CO1.PCCNTR.5044429

% 
Alcanzado

Periodo del 
informe 
Contrato celebrado con recursos de Inversion X.

Descripcidn de la (s) meta (s)
192: Gestionar, dotar y manlener en servicio destinado para la gestion de archivo.

Nuevo fecha de termlnaclon: N/A 
Nueva fecha de termlnaclon: N/A

Tipo de contrato:________
No. Contrato:___________
Plazo de ejecuclon:_____
Fecha de suscrfpclbn del 
contrato:
Fecha de acta de Inicio: 
Fecha de termlnocl6n: 
Prorrogas del contrato*: 
Suspensidn*: 
Ampllaclon 
suspenslbn*:

SECRETARlA jurIdica 
GESTI6N CONTRACTUAL

Nombre del Proyecto: (Segun Banco de Proyectos) 
Generacion de eslrategios para el fortalecimiento 
institucionol en el Municipio de Funza_____________

Nombre del subprogramo:

Adlclones del contrato*:
Valor final del contrato:
•Se deben adicionar tantos filas como sea necesario de acuerdo con el estodo del contrato al momento derealizorel 
corte 

_________DATOS GENERALES DEL CONTRATO____________  
prestaciOn de servicios_______________________________
COI.PCCNTR.5044429________________________________
SEIS (6) MESES Y DOCE (12) OfAS SIN EXCEDER EL 20 0E DICIEMBRE DE 2023

Numero de la meta 
192

_________________________________ INFORME DE SUPERVISION_____________________________

El suscrito supervisor, en cumplimiento de las obligaciones a su cargo, en desarrollo de los actividades de vigilancia y 
control sobre el contrato. presento el siguiente informe, respecto de los actividodes ejecutodas por el controtista:

%
Programado

VEINTIDdS MILLONES SESENTA Y SEIS MIL QUINIENTOS TREINTA Y CUATRO PESOS M/CTE 
($22.066.534) 

Fecha:_____ N/A
N/A

ASPECTOS GENERALES__________________
Fecha de eloboracidn: 14/11/2023

14 DE JUNIO DE 2023
20 DE DICIEMBRE DE 2023
Fecha: N/A
Fecha: N/A

Tlempo de la prorroga: N/A 
Tlempo de la suspension: N/A

■Salcaldia 
VDEFUNZA
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Version: 00

ciudad,INFORME DESUPERVISldN
Fecho: 2023-03-06

100% 78,1%

100% 78,1%

I diferentes

i 
i

SISTEMA 
INTEGRADO DE 

gesti6n

ALCALDIA 
DEFUNZA

Evidencla se encuentra en la obllgaclon 2 
item 2.5 del Cd

$e realiza verificocion de los informes 
presentados por el controtista. en el

Evidencla se encuentra en la obllgaclon 2 
item 2.4 del Cd

$e realiza verificocion de que el 
controtista realizord actividades tales 
como:

Evidencla se encuentra en la obllgaclon 2 
item 2.3 del Cd

Evidencla se encuentra en la obllgaclon 2 
item 2.1 del Cd

estanteria 
llevando

Evidencla se encuentra en la obllgaci6n 2 
item 2.2 del Cd

del 
el 
el

SECRETARfA JURlDICA 
gesti6n contractual

ubicacion en la estanteria del archive 
central llevando el consecutive y 
siguiendo con el organigramo de la 
alcaldia de 110 cajas 
correspondientes a Planeacion

2. Apoyar en la ubicacion de las 
unidades de almacenamiento 
documental despues de efectuado 
el trdmite de pr^stamo.

3. Consolidar los resultodos de la 
verificocion de las tronsferencios 
documentales totales 
entregodos por los

recibir carpetas las cuales se 
encontraban en prestamo 
documental y se realiza la ubicacidn 
correspondiente

ubicacion en la estanteria del 
Archivo Central llevando el 
consecutive y siguiendo con el 
organigramo de la alcaldia de 80 
cajas correspondientes a salud

ubicacion en Io estanteria del 
Archivo Central llevando el 
consecutive y siguiendo con el 
organigramo de Io alcaldia de 41 
cajas correspondientes a comiscria 2

ubicacion en la estanteria 
Archivo Central llevando 
consecutive y siguiendo con 
organigramo de la alcaldia de 15 
cajas correspondientes a 
infraestructura
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Version: 00

ciudadINFORME DE SUPERVISldN
Fecha: 2023-03-06

FiouaGUMTHANSrUUdA

ayiyypj M/uyau

Mm-xni t!0

m 1A

41

i/ii/azj »yiVa»ais

ai^aa u

I

100% 78,1%

100% 50%

100% 0%

f

die100% 78,1%

dependencies de forme mensucl. 
presentondo un informe
cl director de cree pore el fromite 
correspondiente de recepcion o 
devolucion.

SISTEMA 
INTEGRADO DE 

GESTldN

ALCALDIA 
DE FUNZA

De ocuerdo c esto obligocion no ho 
reclizcdo digitclizccion.

cuol constoto tronsferencios entreges 
por:

aMOMMCt 
MMUA

Evidencla se encuentra en la obllgacl6n 4 
rtem 4.1, 4,2 y 4.3 del Cd

Evidencla se encuentra en la obllgaclon 3 
rtem 3.1 del Cd

SECRETARfA JURIdICA 
GESTldN CONTRACTUAL

tfOVTMAnUUJD

SUffTAAACC 
PtfRAHTltUCTVIU 

srctfTuuid 
cyutfuaow

ti/Wa?j a/ii/wj 
wwan 
y/i van

t/ii/au
aa

kcnacc 
Kamo

iiwaa ivu/zh

OCAWtCUDWOM
COMMA ■ a

TAA8UA____
OCSM04O

TRANSFERENCIA DE LA ALCALDIA DE FUNZA I 
5*» 

nwsoaxa 

ma

correo 
de

4. Reolizor el diligenciomiento de los 
formates correspondientes pore 
llevar el 
Documentol
(PRfSTAMOS DOCUMENTALES Y 
ENTREGA DE SUMINISTROS) pore los 
solicitudes recibidos c troves del 
correo institucionol. de acuerdo o los 
indicociones del director de area

verificacion de que el 
realice contestocidn 

electronico de 
prdstamo 

entrego

Se verified que el controtista 
alimentaro los indicadores en el code 
de Io cuento 1 ya que deben ser 
olimentados coda 6 meses.

5. Apoyar en Io actualizacion y
seguimiento de los indicadores del 
proceso de gestion documental de 
la entidad (copocitaciones, 
prestamos documentales fisicos y 
prestamos documentales digitales) 
de acuerdo a los indicociones del 
director del dreo._________________
6. Consolidar la documentacidn
digitalizada llevondo un registro 
sistemotizado y cronoldgico y de 
acuerdo con Io indicado por la ley 
de archives en el equip© de 
compute que designe el director de 
dreo____________________________
7. Hacer acompanamiento a las 
inspecciones y visitas tecnicos a las 
diferentes areas de la entidad 
realizando informe por escrito de la 
verificocidn reolizada de acuerdo a 
la normatividod vigente de forma

correspondientes 
control de la Gestion 

de la entidad 
DOCUMENTALES

Se verified que el controtista asistid a 
capacitociones ogendadas con

• secretaria jun'dica el
30/10/2023

Evidencla se encuentra en la obllgaclon 7 
item 7.1 del Cd

Se realize 
controtista 
mediante 
solicitudes 
documentales y entrego de 
suministro, de la misma manero se 
verifica que este discriminado en los 
respectivos formatos para asi llevar 
una trazabilidod.
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ciudadINFORME DE SUPERVISldN
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inleradministrotivos

100% 78.1%

diaeldulce

de

1

100% 78,1%

mensuol. con el visto bueno del 
director del drea.

SISTEMA 
INTEGRADO DE 

GESTldN

ALCALDIA 
DEFUNZA

Evldencla se encuentra en la obllgaclon 8 
dem 6.4 del Cd

Evldencla se encuentra en la obllgaclon 8 
Item 8.1 del Cd

Evldencla se encuentra en la obllgaclon 8 
item 8.2 del Cd

Evldencla se encuentra en la obllgaclon 8 
Item 8.3 del Cd

• juegos 
(bolirana)

Evldencla se encuentra en la obligacl6n 8 
Item 8.5 del Cd

inauguracibn del CITI el dia 
19/10/2023

• inauguracion 
interadministrativos 
02/11/2023

coravano 
31/10/2023

SECRETARfA JURiPICA 
GESTI6N CONTRACTUAL

• procedimientos firma
electronica el 26/10/2023

Evldencla se encuentra en la obllgaclon 9 
item 9.2 del Cd

8. Apoyar y participar en los eventos 
y actividades institucionales que 
seen convocados por el supervisor 
del contrato.

Se verified que el contratista 
participard y demos actividades tales 
como:

• anulaciones en el aplicotivo 
ORFEO. solicitudes enviadas 
por las diferentes 
dependencies de la 
administracidn.

Evldencla se encuentra en la obllgaclon 9 
item 9.1 del Cd

9. Cumplir con los demds 
actividades que le sean asignadas y 
sean inherentes a la naturaleza del 
objeto contractual.

Se verified que el contratista 
participard en actividades como?

juegos 
el dia

• Capacitacidn actos 
liquidacidn el 08/11/2023
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Versi6n:00

ciudad,INFORME DE SUPERVISidN
Fecha: 2023-03-06

PAGOSCONTRATADO

15.62%$3,447,896

78.1%$17,239,480

21.9%$4,827,054SALDO POR EJECUTAR

De igual manero se procede a dejar a continuacion constancia de la revisidn del informe presentado por el conlralisto, 
asi:

Observaciones sobre el informe del 
controtisfo:

SISTEMA 
INTEGRADO DE 

GESTlbN

ALCALDIA 
DEFUNZA

• reunion auditoria externa el 
dia 09/11/2023

Evldencla se encuentra en la obllgaclon 9 
ftem 9.5 del Cd

• plan de occion MIPG el dia 
27/10/2023

Evldencla se encuentra en la obllgaclon 9 
item 9.3 del Cd

% 
EJECUCldN

Fecha entrego inforrne del controtisfo: 
Soportes del informe:

VALOR DEL CONTRATQ INICIAL___________
VALOR ADICIONADO:___________________
VALOR ACTUAL CONTRATQ______________

PAGO r_______________________________
PAGO 2’_______________________________

PAGO 3*_______________________________
PAGO 4*_______________________________
VALOR A' PAGAR $dPORfADO-EN ' ESTE 
INFORME

VALOR TOTAL EJECUTADO

SECRETARlA JURfDICA 

GESTI6N CONTRACTUAL

$22.066.534 
0 

$22.066.534
$3.447.896
$3.447.896
$3.447.896
$3.447.896

15.62%
15.62%
15.62%
15.62%

•Se deben odicionar fantas filas como sea necesario de acuerdo con el estado del contrato al memento de realizar el 

corte
El suscrito supervisor del contrato avalo el pogo de esto cuenta por la suma de TRES MULONES CUATROCIENTOS 
CUARENTA Y SIETE MIL OCHOCIENTOS NOVENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($3.447.696)______________________________
________________ Vertflcaclon pago aportes slstema integral de segurldod social y parafiscales________________  
Instrucclon: Marcar can una eouls (XI

14/11/2023_________________________________________________________
Se realiza entrega de CD dejando en evidencia todas actividades 
reolizodos por coda obligocidn.
Se hizo revision de evidencias con Io informacion otorgada por medio de 
fotogrofios guardodos en CD. documentos en PDF y Excel.

En virtud de Io anterior, opruebo el informe de actividades presentado por el contratista, que se odjunta al presente 
informe: SI X  NO 
Asimismo. y dado el estado financiero del contrato que se plasma en el siguiente cuadro*:

El supervisor del contrato verified el cumplimiento por parte del contratista de la obligocidn frente al pogo de los aportes 
al slstema integral de seguridod social (solud. pensidn y ARL): SI_X—.  NO.

• mesas de trabajo planes 
institucionales el dia 
01/11/2023

Evldencla se encuentra en la obllgaclon 9 
item 9.4 del Cd
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Soporte de Io verificocidn: Planilia X

descripciOn delriesgo ACCIONESESTADO

Sin moterializar No aplica

No aplico
Sin malerioltzor

No aplica

INo aplica

No aplicaSin moterializar

Estodo de las garantias

t DESCRIPCldN DE LOS AMPAROS
ANO N/ASIDIA

N/A
A

A0rob6

I

A n

Expedicion de normas o lineamientos que cambien las 
condiciones poclodas en el contrato

Certificacidn expedida por  
Representante legal o revisor fiscal

Se verified para el periodo de tiempo al que corresponde el presente informe la correcta relocidn entre el monto 
cancelado y las sumas que debieron haber sido cotizadas, de conformidad con la ley 789 de 2002. art. 50.

Pese a la adopcidn e implementacidn de protocolos de 
bioseguridad. durante la ejecucion del contrato se 
presenten contagios por COVID - 19 de clgun o algunos 
miembros del equipo de trobajo

SISTEMA 
INTEGRADODE 

GESTldN

ALCALDIA 
DE FUNZA

El supervisor del contrato verified el cumplimiento por parte del contratisla de la obligacidn frente al pago de aportes a 
Cajas de Compensacidn Familiar: SI  NO: NO APLICA X

El supervisor del contrato verified el cumplimiento por parte del contratisla de Io obligacidn frente al pago de aportes al 
ICBF: SI  NO: NO APLICA X

AcHvIdades de tratamlento y monitoreo o Io matrlz de rlesgo del contrato

Se ho realizado el monitoreo por parte de la supervision, de acuerdo con el tratamiento y/o control de los riesgos 
establecido en la matriz de los esludios previos del contrato. para el efecto se presento un el siguiente informe sobre el 
estodo de coda uno de ellos:

Sin materiolizar
Sin materializar

Faclores de salud que generen incapacidad medico 
por un tiempo mayor a 5 digs calendorio consecutivos 
Danos en los equipos asignados para el desarrollo de sus 
funciones
Pdrdida de informacidn. documentos o expedientes 
entregado

_____________________ NOMME
OVER ALEXANDRO QUINTANA SEPULVEDA

SECRETAR(A JURfDICA 

GESTldN CONTRACTUAL

VIGENTE HASTA
MES

VIGENTE
NO

FECHA 
14/11/2023

_____________HIMA /

Y
>1 io eitcocniro oyttodo o lo ley.

DOCUMENTA 

iumento. pl cutl

ciudad tiXw'

YOMA I J AVI! IjdUYQjZAI?
Secret jrio Genera/

ENAS

CARGO / V»CUlACl6ri 
DIRECTOR GESnON 

_____________________________________________ RECURSOS FlSICOS 1 

•lot oqul rrmonloi mortlloilomoi quo hcmcn Icido y toviwdo Iodo la informoeiOn qua obfo on cite d<



EL SECRETARIO DE DESPACHO DE LA SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA DE
FUNZA CUNDINAMARCA

CERTIFICA:

ISO 9001

SC-CER116470

&
ISO 14001

8A-CER753750

NOMBRE DEL FUNCIONARIO FIRMA

Aprobo

ISO4SOO1Proyecto

, 4t»iRMfAaCBnr.«J

Dado a solicited del interesado a los catorce (14) dias del mes de noviembre del 
oho dos mil veintitres (2023).

CP. 250020 / Dir. Carrera 14 No. 13-05 Funza
Tel. +57(1) 823 40 70 / 823 40 71 / 823 40 72 / 823 40 73 Fax. +57(1) 825 76 20

ALCALDIA J)E FUNZA'

C&+R-16 VER.0S 202007-30 
Funza - Cundlnamerco
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OVER ALEXANDRO QUINTANA
SEPULVEDA_________________
JACQUELINE SERRANO

Director de Gestion Documental y 
Recursos Fisicos
T6cnico administrativo orchivo 
central ST-CER753753

o 
CO-SC-CER118470 
CO-ST-CER753753 
CO-8A-CER753750

F3NZA 
ciudad

YOMAR JAvlii7UW<AKDENA^\
Secretarilp de Despacna/ \/\\

Secretpna General 1 \\

V CARGO u

tor de Gestion Documental v L. -n

Que, el sehor JOSE EVER GRIJALBA CORREA, identificado con cedula de 
ciudadania numero 79.560.871, cumplio a satisfaccion con las obligaciones 
establecidas dentro del contrato de prestacion de servicios No
CO1.PCCNTR.5044429 de 2023, cuyo objeto es “prestacion de servicios para el 
fortalecimiento de las actividades administrativas en el proceso de gestion 
documental en la alcaldia de Funza", durante el periodo comprendido entre el 14 
de octubre al 13 de noviembre de 2023.



EL DIRECTOR DE GESTidN DOCUMENTAL Y RECURSOS FISICOS DE LA ALCALDfA DE
FUNZA CUNDINAMARCA

CERTIFICA:

Que,

ISO 9001

Cordialmente; SC-CER116470
/

y ISOUOOI

8A-CER7S3750

ISO 45001
CARGO FIRMANOMBRE DEL FUNCIONARIO

Aprobo

Proyecto

i'MaHi<UVCrtK>|

Dado a solicitud del interesado a los catorce (14) dias del mes de noviembre del 
aho dos mil veintitres (2023).

C.P. 250020/ Dir. Carrera 14 No. 13-05 Funza
Tel. +57(1) 823 40 70 / 823 40 71 / 823 40 72 / 823 40 73 Fax. +57(1) 825 76 20

alcaldia 
DE FUNZA

<»+R-16 VSUB 202007-30 
Funza • Cundinamarce

(g9 
icontec

<9 
icontec

(gf) 
icontcc

o 
£ 
8* 
s 
<Q 
E 
c

? 
nj
C a 
5 

i 
o 

B 
3 
<5 
E 
.£ 
■D 

I 
i 
i 
s 
§

OVER ALEXANDRO QUINTANA 
SEPULVEDA
JACQUELINE SERRANO

Director de Gestidn Documental y 
Recursos Fisicos
Tdcnico administrative archive 
central

O V /^fejA^DRO^UI^NX^EPl^: D A

Director de Gestion Documental y Recursos Fisicos 
Secretana General

ST-CER753753

ZtQNCtg

CO-SC-CER116470
CO-ST-CER753763
CO-SA-CER75376Q

F^NZA 
ciudad

el sehor JOSE EVER GRIJALBA CORREA, identificado con cedula de 
ciudadania numero 79.560.871, cumplio a satisfaccion con las obligaciones 
establecidas dentro del contrato de prestacion de servicios No
CO1.PCCNTR.5044429 de 2023, cuyo objeto es "prestacion de servicios para el 
fortalecimiento de las actividades administrativas en el proceso de gestion 
documental en la alcaldia de Funza", durante el periodo comprendido entre el 14 
de octubre al 13 de noviembre de 2023.



CMigo:ALCALDIA DE FUNZA
Versidn:

GESTION DE RECURSOS FINANCIEROS
■RSgina 1 de 1

ORDEN DE PAGO No COM-202306436
Nit: 899999433-5

lunes, 20 de noviembre del 2023

1.DATOS DELBENEFICIARIO
NOMBRE GRIJALBA CORREA JOSE EVER Nlt/C.C. 79560871 OV 8

DIRECCION CARRERA4 NO.13-02 Telefono 8265341

DESCRIPCION

2. MOVIMIENTO FINANC1ERO Y CONTABLE

CUENTA NOMBRE DE LA CUENTA BASE % DEBITOS CREDITOS
GRAVABLE

51118001 Servicios 0.00 0.00 3,447,896.00 0.00

24905501 SERVICIOS 0.00 0.00 0.00 3.351,196.00

13058802 70%-ESTAMPILLA ADULTO MAYOR-ORDEN DE PAGO-COM 3,447,896.00 2.00 0.00 48,300.00

13058804 30%-ESTAMPILLA ADULTO MAYOR-ORDEN DE PAGO-COM 3,447,896.00 2.00 0.00 20,700.00

41058503 INDUSTRIA Y COMERCIO 6 X 1000 3.447,896.00 0.60 0.00 21,000.00

24072207 Estampilla pro-cuttura ■ bibliotecas publicas 10% 1,327.296.00 0.05 0.00 700.00

24072208 Estampilla pro-cultura - seguridad social de gestores de cullura 10% 1,327.296.00 0.05 0.00 700.00

24072209 Estampilla pro-cultura • fondos territoriales 20% 1,327,296.00 0.10 0.00 1,300.00

24072210 Estampilla pro-cultura • programas y proyectos de inversion 1,327,296.00 0.30 0.00 4,000.00

SUMASIGUALES 3,447,896.00 3,447,896.00

VALOR TOTAL OESCUENTOS 96,700.00 ValoraGirar 3,351,196.00

3. MOVIMIENTO PRESUPUESTAL VIGENCIA

CDP REGISTRO RUBRO NOMBRE VALOR

2023001794 2023001367 3,447,896.00

TOTAL PRESUPUESTO 3,447,896.00

CLAUDIA JINETH .RBi >A ORTIZ
Elaboro

Modified

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5044429 DE 2023. PRESTAClON DE SERVICIOS PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS 
ACTIVIOADES ADMINISTRATIVAS EN EL PROCESO DE GESTlON DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE FUNZA (CUENTA 5 DE 7 
DEL 14/10 AL 13/11). CB

2.3.2.02.02.008.45.4599.
192.85954.11001

GESTIONAR. DOTAR Y MANTENER EN SERVICIO EL ESPACIO DESTINADO PARA LA 
GESTlON DE ARCHIVO. FUENTE: 11001(RECURSOS PROPIOS) META: 192 
(GESTIONAR, DOTAR Y MANTENER EN SERVICIO EL ESPACIO DESTINADO PARA 
LA GESTlON DE ARCHIVO.)

ALCALDIA 
DE FUNZA

-4-
AREA CONTABLE

A 
i'



ALCALDIA DE FUNZA
Codigo:

GESTION DE RECURSOS FINANCIEROS Version:
Pagina: 1 de 1

COMPROBANTE DE EGRESOS Nro: EGR • 2023006727
Nit: 899999433*5

lunes, 20 de noviembre de 2023
COMPROBANTE AFECTADO COM 202306436 20-nov.-23
1.DATOS DEL BENEFICIARIO
NOMBRE CO o NIT 79560871 DV 8
DIRECCION TELEFONO 8265341
BANCO CUENTA TIPO CUENTA

CHEQUE N TF LINEAFC VALOR PAGO 3,351,196.00

DESCRIPCION

SON

RUBRO PPTAL NOMBRE DEBITOS CREDITOS

1110069961 DAVIVIENDA CTA NO 4621-0000-0860 00.00 3,351,196.00

SERVIC1OS GRUALBA CORREA JOSE EVER 3,351,196.00 00.00

SUMAS IGUALES 3,351,196.00 3,351,196.00

RUBRO NOMBRE VALOR
2023001794 3.447.896.00

Meta: 192
3,447,896.00 J

4. DESCUENTOS PRACTICADOS COM-202306436
CUENTA NOMBRE DE LA CUENTA DEBITOS CREDITOS RETENCIONES

TIPO BASE %
24072210 00.00 4,000.00 ESTA 1,327.296 0.6

24072209 00.00 1,300.00 ESTA 1,327,296 0.1
24072208 00.00 700.00 ESTA 1,327,296 0.1

24072207 00.00 700.00 ESTA 1,327,296 0.05
41058503 INDUSTRIA Y COMERCIO 6 X 1000 00.00 21.000.00 I.C.A. 3.447,896 0.6
13058804 00.00 20,700.00 30% • 3,447,896 2

13058602 00.00 48,300.00 3,447,896JO
Aproto: Etabord:

Firms y Sello Beneficiario

c.c 0 Nit

Elabord:

GRUALBA CORREA JOSE EVER

CARRERA4 N0.13-02

2.3.2.02.02.008.45.4
599.192

LOREMAM

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5044429 DE 2023. PRESTAClON DE SERVICIOS PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES 
ADMINISTRATIVAS EN EL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE FUNZA (CUENTA 5 DE 7 DEL 14/10 AL 
13/11). CB __________________________________________
TRES MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA YUNMILCIENTO NOVENTA Y SEIS PESOS MC.

Estampilla pro-cultura * seguridad social do geslores de 
culture 10%
Estampilla pro-<xittura • bibliotecas publicas 10%

30%-ESTAMPILLA ADULTO MAYOR-ORDEN DE
PAGO-COM__________________________
70%-ESTAMPILLA ADULTO MAYOR-ORDEN DE 
PAGO-COM

2. MOVIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE
CUENTA

Estampilla pro-cultura - progremas y proyectos de 
inversion____________________________
Estampilla pro-culture • fondos territoriales 20%

24905501
79560871

001

ALCALDIA 
DE FUNZA

4?

1 
'TUTTrENEINTENCIPA SARMIENTO 

DIRECTOR FINANCIERO
Resotucion No. 269 de abril 11 de 2023

70%- | [

-W-
TESORERA

3. MOVIMIENTO PRESUPUESTAL VIGENCIA 
~ CDP | REGISTRO J

2023001367 2.3.2.02.02.008.45.4599.192,859 GESTIONAR, DOTAR Y MANTENER EN SERVICIO EL ESPACIO DESTINADO PARA
54.11001 LA GESTlON DE ARCHiVO.. FUENTE: 11001-RECURSOS PROPIOS

GESTIONAR. DOTAR Y MANTENER EN SERVICIO EL ESPACIO DESTINADO PARA LA GESTiON DE ARCHiVO.
TOTAL PRESUPUESTO


