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  1010-40 
   Puerto Asís,  
 
Doctor: 
Adrian Rolando Riascos Vallejos 
Subdirector de Centro (E) con funciones de  
Director Regional  -SENA – Regional Putumayo 
Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima  
Puerto Asís.  

 
 
Asunto: Solicitud autorización modificación al contrato CO1.PCCNTR.5105369 con el proveedor  
RAMIREZ GUEVARA ZOMAC SAS  
 

Cordial Saludo,  

El día 23 de junio de 2023, se suscribió el contrato CO1.PCCNTR.5105369 con el proveedor SELVA 
RAMIREZ GUEVARA ZOMAC  S.A.S. identificado con NIT.  901366493 Con el siguiente objeto:  
Contratar los servicios de un Operador Logístico para cumplir con la ejecución del Plan de Bienestar 
de funcionarios del Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima de la Regional Putumayo. 

Con el fin de ejecutar el máximo de las actividades del Plan de Bienestar Social programado para la 
vigencia 2023, me permito solicitar autorización para realizar adición de recursos al Contrato antes 
mencionado, conforme las siguientes consideraciones: 

1. A la fecha se ha realizado ejecución de actividades programadas en el Plan de Bienestar y 
en el Contrato de Logística, del 71%.  

FACTURAS  PAGADAS VALOR EJECUTADO 
Valor del Contrato  $ 164.509.017.00 
FV_FEVP257_901366493_11923_AGO_2023 $  63.055.000,00  
FV_FEVP269_901366493_11923_SEP_2023 $  34.476.000,00  
FV_FEVP282_901366493_11923_NOV_2023  $  20.003.200,00  
TOTAL EJECUTADO $   117.534.200,00  

 

2. Las siguientes actividades contempladas en el contrato, ejecutadas a la fecha, son las 
siguientes: Cena Navideña y participación de Funcionarios en el Encuentro Cultural, 
Promoción de la Lectura, Vacaciones Recreativas de beneficiarios Sede Sibundoy, entre 
otras actividades, para un total de $ 46.356.432,00. 
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ITEM 
OFERTA

ACTIVIDAD A 
DESARROLLAR

ESPECIFICACIONES TECNICAS CANTIDAD
VALOR 
OFERTA

EJECUCION MES DE 
DICIEMBRE

La actividad se desarrollará de forma presencial. Suministro del Libro
de Estilo de la Lengua Española.

49 185.000,00     9.065.000,00                      
Suministro de refrigerio: Suministro de ensalada de fruta de 250 gr. con
bola de helado, queso, dos galletas, y salsa dulce de piña, mora,
maracuyá acompañado de botella de agua de 300 CC. O sandwiche
cubano con bebida.

35

20.900,00       731.500,00                         

18
ALQUILER DE TRAJES DE 
DANZAS Y DE 
PRESENTACION

Alquiler de un traje para danza moderna y danza típica de la Región del
Putumayo. Tener en cuenta Las especificaciones de los trajes en las
fichas adjuntas a la necesidad. # 4

44
77.000,00       3.388.000,00                      

21
ENTREGA AGUINALDO 
INFANTIL

Tarjeta regalo debe ser exclusivamente canjeable por juguetería,
elementos educativos, recreativos, didácticos, deportivos o de
tecnología (no fabricados con plástico delgado, quebradizo, ni con
contenidos tóxicos con el plomo o cadmio).
El valor del bono debe ser el mismo al mencionado en la cotizacion y
éste se ajusta de acuerdo a la resolucion y este corresponde a ($
321.506 pesos M/Cte).
- El vencimiento de la tarjeta regalo es de 1 año después de entregada.
- No reembolsable en caso de NO redimirse.

22

321.506,00     7.073.132,00                      
Refrigerio: 
*	Pastel de pollo en hojaldre
*	Bebida achocolatada fría o caliente, en vaso o empaque tetra pack de 
200ml, de marcas reconocidas a nivel nacional.

49

14.200,00       695.800,00                         
Suministro de un compartir Navideño: galletas navideña, caja de
natilla, queso semimadurado, vino sin alcohol, arequipe por 220
gramos, dulce de brevas por 250 gramos, y cerezas conservadas por
250 gramos) para entregarse en cada una de las sedes del SENA
Regional Putumayo (Sibundoy, Mocoa, Orito y Puerto Asís). 

49

152.000,00     7.448.000,00                      

22

VACACIONES 
RECREATIVAS 
BENEFICIARIOS DE 
FUNCIONARIOS

La actividad se realizará en el sitio turistico CEAD y centro recreacional: 
Incluye seguros contra todo riesgo, entrada al Cead, la actividad debe

ser dirigida por un guía y entrada al sitio turistico. 
El operador suministrara: almuerzo en sitio, y dos refrigerio
consistente en: *Hamburguesa de carne de 200 gr, pan, jamón, queso,
lechuga, tomate, empacado en caja individual y salsas en sobre de 60
gr., acompañado de jugo a base de frutas no inferior a 400 ml,
empacado en envase tetrapak o plástico.
*Sándwich de jamón, queso, lechuga y tomate, en empaque individual,
acompañado de jugo a base de frutas no inferior a 400 ml, empacado
en envase tetrapak o plástico.

12 110.000,00     1.320.000,00                      

Salon con capacidad para realizar evento para 52 personas ubicado en
la ciudad de Puerto Asís, de fácil acceso al servicio de transporte
público para facilidad de los asistentes, con  sillas y mesas.
El Proponente deberá encargarse de la proyección y dirección del grupo
musical (compuesto por mínimo 4 personas) para la primera Salida del
grupo musical será el encargado de amenizar el momento de
Bienvenida de los funcionarios, como también deberá finalizar dicha
actividad con música de género pachanguero.
Total, Intervención: 2 salidas Grupo musical cada uno de mínimo 45
minutos - ritmos variados.
-El grupo musical deberán acreditar una Experiencia de 2 años como
mínimo demostrable, en presentaciones a público adulto o
empresarial. El salón debe tener una tarima para la presentación de
los shows artísticos: baile y música. 

1 3.040.000,00 3.040.000,00                      

Suministro de almuerzo navideña en Puerto Asís, con motivo navideño y  
copa de vino para brindis. El operador debe cotizar tres (03) menús a la
carta.  Fecha a convenir con el supervisor del contrato.
VAJILLA Y/O MENAJE – CUBIERTOS:
Toda la vajilla deberá estar en perfecto estado, el menaje, cubiertos,
elementos y superficies que estén en contacto con alimentos y
personas deben estar en condiciones adecuadas e higienizados.
NOTA 1: No se recibe servicio en platos desechables icopor, vasos y
cubiertos plásticos.

35 108.000,00     3.780.000,00                      

26
UNIFORMES DEPORTIVOS 
SEGÚN DISIPLINA Y FICHA 
TECNICA

Compra de Uniformes de presentación para grupo de danzas Femenino
y Masculino de acuerdo con especificaciones o fichas técnicas anexas a
la necesidad de contratación. # 13

12

460.000,00     5.520.000,00                      

9
Transporte 
Funcionarios Mocoa

Transporte de funcionarios de Mocoa a Puerto Asís ida y regreso a la
sede.

5 77.000,00       385.000,00                         

9
Transporte 
Funcionarios Orito

* Transporte de funcionarios de Orito a Puerto Asís ida y regreso a la
sede.

1 60.000,00       60.000,00                            

Adición
COSTOS ADICIONALES 
CAMBIO TIQUETES 
AEREOS

Pago costo adicional de tiquete aéreo para funcionario que participa 
en juegos deportivos nacionales y encuentro cultural, en la rutas 
aéreas:
Puerto Asís – Bogotá – Puerto Asís

11

350.000,00     3.850.000,00                      
TOTAL 46.356.432,00                   

13
TALLER TECNICAS PARA 
REDACTAR DE FORMA 
EFECTIVA

24
BINGO RECREATIVO 
"BIENVENIDA A LA 
NAVIDAD"

25
ALMUERZO NAVIDEÑO 
FUNCIONARIOS
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3. En reunión con el  Comité de Bienestar social  el día  30 de noviembre de 2023, se 
acordó en Acta No.   de 2023, realizar las siguientes actividades de bienestar, 
igualmente contempladas en el plan de Bienestar y en Contrato de Logística, que se 
ejecutarían con los recursos adicionales, objeto de esta solicitud, previa 
confirmación de la participación de los funcionarios:  

ITEM ACTIVIDAD A DESARROLLAR CANTIDAD FUNCIONARIOS QUE 
CONFIRMARON PARTICIPACION 

3 SPA: UNA SESION DE SPA PARA CADA FUNCIONARIO 39 

6 INGRESO A SITIO TURISTICO. Lugar: Parque arqueologico de San 
Agustín. Fecha a convenir con el Supervisor del Contrato  23 

15 INGRESO A CINE: Dos boletas por funcionario y pase alimentación 39 

16 ENCUENTRO CULTURAL: Almuerzo de Regreso Encuentro Cultura, 
en el aeropuerto DEL 10 AL 15 DE DICIEMBRE DE 2023. 12 

 
 

4. La siguiente Actividad Adicional, se contempla, teniendo en cuenta la solicitud de los 
funcionarios que no asisten a la Caminata al Parque Arqueologico de San Agustín, sin 
embargo, proponen otra opción en la Encuesta de Participación en las actividades: 
 

 

ID Hora de inicio Hora de finalizacióNOMBRE Y APELLIDO D  INGRE                                Motivo por el cual No participa en                           

2 12/1/23 10:16:02 12/1/23 10:19:57 HILDA IRENE COBOS RI NO

Por motivos de tiempo, cambiar 
Parque San Agustín por Paseo a 
Suma Travel Puerto Limón que se 
hace en un día y apoyamos a 
nuestros emprendedores

28 12/1/23 19:57:28 12/1/23 20:01:24 Mauricio Ruben Ordoñ  NO

Integrante del comite selección 
banco de instructores 2024. No 
queda tiempo. Propongo Puerto 
Limon

34 12/4/23 10:24:34 12/4/23 10:25:52 Ivan Dario QUintero M NO

tengo mucho trabajo para 
ausentarme dos días, seria 
conveniente dividir los grupos 
para la actividad de suma selva y 
otros a San Agustín 

35 12/4/23 10:47:21 12/4/23 10:48:01 Jose ricardo castro hur  NO Visita a puerto limón 
38 12/5/23 16:06:50 12/5/23 16:09:26 Wilmer ferney Córdob   NO Puerto limón, lugar de recreación  
40 12/5/23 16:44:23 12/5/23 16:45:47 Wilson leonel vallejo pNO pto limón 
41 12/5/23 17:05:05 12/5/23 17:06:04 Wilson Hurtado NO Mejor Puerto Limon
42 12/5/23 17:24:23 12/5/23 17:35:04 Walter Cruz Castro NO Voy a pto limón 
43 12/6/23 11:31:17 12/6/23 11:32:06 Oiga Lucía Benavides P  NO Voy a Pto Limón un solo dia
44 12/6/23 12:13:57 12/6/23 12:14:43 Adrian Riascos NO Si. Para puerto limon 
45 12/6/23 12:19:20 12/6/23 12:20:45 Diana Vargas NO Escogí la opción de puerto limón 
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Para el desarrollo de esta Actividad, se solicitó al proveedor cotización, con el fin de disponer de 
los recursos y organizar la actividad, de la siguiente manera: 
 

ACTIVIDAD  DETALLE VR.UNITARIO 

CAMINATAS 
ECOLOGICAS Y 

TURISTICAS. Lugar: 
Sitio Ecoturístico 

Municipio de Villa 
garzón y/o Puerto 

Limon . Fecha a 
convenir con el 
Supervisor del 

Contrato 

PASADIA PUERTO LIMON PUTUMAYO-NATURALEZA Y AVENTURA. Incluye 
ingreso a quebrada el Paujil y cascada Honda, recorrido en lancha y actividad 
de tubing: incluye guía turístico y seguro a todo riesgo 

1 

Servicio de Alimentación: Desayuno tipo americano - Almuerzo: Suministro 
de almuerzo correspondiente a tilapia roja cocinada en salsa de coco, arroz 
blanco, patacones, ensalada, y limonada emplatado en vajilla de loza y 
servido a la mesa en el lugar del evento. Refrigerio: Jugo natural de naranja, 
sanduche de jamón y queso + 1 paq de masmelos. 

1 

Servicio de Alimentación: Desayuno tipo americano - Almuerzo: Suministro 
de almuerzo correspondiente a sancocho de gallina criolla o de campo, con 
pierna pernil y pechuga acompañado de Arroz, mazorca, aguacate y jugo 
natural, emplatado en vajilla de loza y servido a la mesa en el lugar del 
evento. Refrigerio: Jugo natural de naranja, sanduche de jamón y queso + 1 
paq de masmelos. 

1 

Transporte de funcionarios: Puerto Asís- Villa garzón- y/o Puerto Limón - 
Puerto Asís VEHICULO CAPACIDAD MAX 15 PERSONAS  

1 
 

 
Por lo anterior, existe la necesidad de realizar adición de recursos y actividades para el cumplimiento 
del objeto contractual y ejecución del presupuesto asignado para tal fin y en aras de lograr 
maximizar el cumplimiento del plan de bienestar a funcionarios buscando ejecutar actividades y 
programas que Contribuyan al mejoramiento de la calidad de vida de los servidores públicos de 
Función Pública y sus familias, a través de espacios y actividades de esparcimiento, integración y 
formación, con el fin de aumentar su productividad, la motivación y el crecimiento en el desarrollo 
profesional y personal. 

Que el SENA cuenta con los recursos presupuestales necesarios para realizar la adición, según 
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 5323 de 2023. 
 
Que en la actualidad el contrato No. CO1.PCCNTR.5105369 de 2023 proveedor RAMIREZ GUEVARA 
SAS ZOMAC se encuentra vigente y en ejecución. 
 
Que la presente adición presupuestal no supera el cincuenta (50%) por ciento del valor inicial de 
cada contrato expresado en SMMLV, en concordancia con el Parágrafo del Art. 40 de la Ley 80 de 
1993. 
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Que la presente modificación cumple con los requisitos previstos en materia de adición por la 
Subsección C de la Sección Tercera de la Sala de lo Contencioso Administrativo del Consejo de 
Estado, en su sentencia del 16 de marzo de 2015, M.P. Dra. Olga Mélida Valle de la Hoz (E), en el 
que se indica: "De modo que, para verificar la legalidad de un acuerdo que contiene una 
modificación del contrato inicial es preciso, a la luz de las normas generales de contratación pública 
contenidas en la ley 80 de 1993, verificar los siguientes aspectos: i) que el contrato adicional o 
modificatorio conste por escrito, en la medida que si es requisito de existencia del contrato estatal 
que se eleve a escrito de conformidad con el artículo 40 ibídem, esa misma exigencia se hace 
extensible al acuerdo modificatorio, ii) se suscriba la convención dentro del plazo o vigencia del 
contrato, toda vez que un contrato cuyo plazo o condición ha operado, no es susceptible de ser 
adicionado, circunstancia en la que habría lugar a adelantar un nuevo proceso licitatorio o de 
selección de contratista, iii) que no se adiciones por regla general-en más allá del cincuenta (50) por 
ciento de su valor inicial, expresado en salarios mínimos mensuales legales vigentes, iv) que el objeto 
del contrato principal no se haya agotado, es decir, que todavía exista y sea viable su ejecución, y v) 
que no se altere el contenido del objeto inicial por uno nuevo, so pena de que el contrato adicional 
quede afectado de nulidad (...)".  
 
Teniendo en cuenta las razones expuestas anteriormente, de forma respetuosa y si usted lo 
considera viable, solicito se sirva ordenar a quien corresponda efectuar la adición de una Actividad 
y adición de Recursos, de la siguiente manera:  

 
1. Adición de Recursos por un valor de: $ 41.094.002,00  Saldo Disponible a la Fecha. 

 
2. Adición de la siguiente Actividad de Bienestar con el fin de atender la solicitud en la encuesta 

de participación de Funcionarios: 
 

ACTIVIDAD  DETALLE 
VR.UNIT

ARIO 

CAMINATAS 
ECOLOGICAS Y 

TURISTICAS. Lugar: 
Sitio Ecoturístico 

Municipio de Villa 
garzón y/o Puerto 

Limon . Fecha a 
convenir con el 
Supervisor del 

Contrato 

PASADIA PUERTO LIMON PUTUMAYO-NATURALEZA Y AVENTURA. Incluye 
ingreso a quebrada el Paujil y cascada Honda, recorrido en lancha y 
actividad de tubing: incluye guía turístico y seguro a todo riesgo 

1 

Servicio de Alimentación: Desayuno tipo americano - Almuerzo: 
Suministro de almuerzo correspondiente a tilapia roja cocinada en salsa 
de coco, arroz blanco, patacones, ensalada, y limonada emplatado en 
vajilla de loza y servido a la mesa en el lugar del evento. Refrigerio: Jugo 
natural de naranja, sanduche de jamón y queso + 1 paq de masmelos. 

1 

Servicio de Alimentación: Desayuno tipo americano - Almuerzo: 
Suministro de almuerzo correspondiente a sancocho de gallina criolla o de 
campo, con pierna pernil y pechuga acompañado de Arroz, mazorca, 
aguacate y jugo natural, emplatado en vajilla de loza y servido a la mesa 
en el lugar del evento. Refrigerio: Jugo natural de naranja, sanduche de 
jamón y queso + 1 paq de masmelos. 

1 

Transporte de funcionarios: Puerto Asís- Villa garzón- y/o Puerto Limón - 
Puerto Asís VEHICULO CAPACIDAD MAX 15 PERSONAS  

1 
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De esta manera, la adición de recursos corresponde atender actividades programadas en el Plan de 
Bienestar Funcionarios de la vigencia 2023 y las actividades contempladas en el Contrato de 
Logística No. CO1.PCCNTR.5105369 con el proveedor RAMIREZ GUEVARA SAS. 

Atentamente, 

Carlos Andres Rebolledo Arias  
Coordinador del Grupo de Apoyo 
Administrativo Mixto SENA Regional 
Putumayo 


