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ANEXO 2
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA


INVITACIÓN PÚBLICA No. 001-2023

PROCEDIMIENTO DE SELECCIÓN BAJO LA MODALIDAD DE MINIMA CUANTIA

Ciudad y Fecha

Señores
PERSONERÍA MUNICIPAL DE SAN GIL - SANTANDER
 

Referencia:	INVITACION No. 001 (OBJETO CONTRACTUAL)

Estimados Señores:

El(los) suscrito(s) obrando en nombre propio y/o en representación de ________________ _______________________ (nombre del proponente) de acuerdo con la Invitación Publica propia del procedimiento de selección para la celebración de contratos de mínima cuantía, y los demás documentos que la integran, hacemos la siguiente propuesta técnica y económica para ____________________ (objeto de la presente Contratación).

El(los) suscrito(s) se compromete(n) en caso de resultar favorecido(s) con la adjudicación del contrato a firmarlo y presentar todos los documentos correspondientes a su ejecución y legalización dentro de los_____ (_____) días siguientes a la fecha de entrega del mismo por parte de la PERSONERÍA MUNICIPAL DE SAN GIL – SANTANDER.

El(los) suscrito(s) declara(n):

1.Que ninguna persona o entidad distinta de las aquí nombradas tiene interés en esta propuesta ni en el contrato que como consecuencia de ella llegare a celebrarse y que por consiguiente solo compromete al (a los) firmante(s).
2.Que conoce(n) la Invitación Pública y que acepta(n) todos los requisitos en ellos exigidos y en caso de aceptación de la oferta se somete(n) a la normatividad y a las reglamentaciones vigentes para el desarrollo del objeto contractual.
3.Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en la Ley y que no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar.
4.Que no tenemos sanción vigente impuesta por ninguna entidad oficial anteriores a la fecha de presentación de la presente propuesta ó en su defecto informamos que hemos tenido incumplimiento con las siguientes entidades: __________________________________ (indicar el nombre de cada entidad).
5. Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantías requeridas y a suscribir éstas y aquél dentro de los términos señalados para ello. (Si a ello hubiere lugar).

Atentamente,





______________________________________
(Nombre del Proponente o Representante Legal)
(Cédula  de  Ciudadanía  o  N I T)
Dirección:
Teléfono:                              
Correo Electrónico:































ANEXO 3
PROPUESTA ECONOMICA
Señores
PERSONERÍA MUNICIPAL 
SAN GIL - SANTANDER

REFERENCIA: PROPUESTA ECONÓMICA

[bookmark: _Hlk153353810][bookmark: _Hlk153293986]OBJETO: “COMPRAVENTA DE INSUMOS DE PAPELERIA PARA EL FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN GIL SANTANDER”
 En virtud de la invitación pública de Mínima Cuantía No. 001 de 2023 por medio del presente escrito me permito presentar oferta económica así.

ALCANCES Y ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO CONTRACTUAL

En desarrollo de lo pactado en la cláusula anterior, el contratista se compromete con la Personería Municipal de San Gil a:

1. Entregar todos y cada uno de los bienes o elementos de papelería y útiles de oficina solicitados, con las especificaciones descritas en el formato que a continuación se describe como ESPECIFICACIONES TÉCNICAS (CONDICIONES TÉCNICAS MÍNIMAS DE LOS BIENES REQUERIDOS),  en una sola entrega, la cual deberá realizarse en la entidad al funcionario (a) encargado (a), quien  realizará la correspondiente verificación de los elementos solicitados y la respectiva entrada a almacén al Proveedor que salga favorecido en este proceso contractual. 

2. Asumir los costos por concepto de transporte, embalaje, cargue, descargue y entrega de los bienes requeridos.

2.3.	ESPECIFICACIONES TÉCNICAS (CONDICIONES TÉCNICAS MÍNIMAS DE LOS BIENES REQUERIDOS):
	[bookmark: _Hlk153354012]ITE
	DESCRIPCION
	UNIDAD
	CAN
	VALOR/U
	IVA
	VALOR/T

	1
	RESMA DE PAPEL BLANCO, TAMAÑO CARTA *500 HOJAS 75G/M2 ALTO 21,60 CMS; ANCHO 27,90 CMS; LARGO 5,00 CMS; PESO 225 G
	RESMA
	40
	20.300
	X
	812.000

	2
	RESMA DE PAPEL BLANCO, TAMAÑO OFICIO 75 GR/M2*500 HOJAS 21.6 X 33CM, 8.5” X 13” 
	RESMA
	45
	26.470
	X
	1.191.150

	3
	CARPETA TAMAÑO OFICIO RECTANGULAR RELEVANTE A UNA HOJA DE TAMAÑO OFICIO (21,6 X 33 CM) QUE PERMITAN SER USADAS EN EL PROCESO DE ARCHIVO DE DOCUMENTOS, DE MATERIAL CELULOSO ACARTONADO MALEABLE.
	UNIDAD
	60
	3.000
	X
	180.000


	4
	PASTAS PARA PROCESOS OCTAVOS DE CARTULINA COLOR BLANCO TAMAÑO 1/8 PAQUETE POR 10 UNIDADES UNICOLOR.  
	UNIDAD
	70

	2.500

	X
	175.000


	5
	ESFERO X 12 UNIDADES TINTA NEGRA - PUNTA MEDIA 1,0 MM. ANCHO LÍNEA 0,4MM CUERPO HEXAGONAL. BARRIL TRANSPARENTE. TAPA Y BOTÓN DEL COLOR DE LA TINTA
	CAJA
	20

	8.050

	X
	161.000


	6
	LÁPIZ EN MADERA HEXAGONAL X 12 UNIDADES - MINA NO 2
	CAJA
	15
	9.600
	X
	144.000

	7
	GANCHOS LEGAJADORES TRANSPARENTE. PLÁSTICO ANTICORTANTE. EMPAQUE BOLSA PLÁSTICA X 20 UNIDADES CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO HASTA 260 HOJAS BOND 60G
	PAQUETE
	40

	3.000

	X
	120.000


	8
	GANCHO GRAPA ESTÁNDAR NO.  26/6 ESTÁNDAR POR 5000 UNIDADES COBRE -GALVANIZADO
	CAJA
	12
	4.850
	X
	58.200

	9
	NOTAS BANDERITAS ADHESIVAS 5 X 25 HOJAS
	UNIDAD
	20
	2.873
	X
	57.460

	10
	CARPETAS CARTÓN TAMAÑO CARTA, COLOR CAFÉ
	UNIDAD
	50
	736
	X
	36.800

	11
	NOTAS ADHESIVAS REMOVIBLES 76X76 MM 4 COLORES PAQUETE 100 HOJAS
	UNIDAD
	10
	2.585
	X
	25.850

	12
	RESALTADORES REDONDOS COLORES SURTIDOS FLUORESCENTE X10 UNIDADES TIPO DE PUNTA CINCEL, ANCHO DE TRAZO 3 MM. DOS ANCHOS DE LÍNEA
	CAJA
	6

	15.000

	
X
	90.000


	13
	BISTURÍ DE GOMA SEMI/INDUSTRIAL - CUCHILLA NO 18X98 MM
	UNIDAD
	6
	7.140
	X
	42.840

	14
	SOBRE MANILA TAMAÑO OFICIO 25 X 35 CM COLOR BEIGE (PQT X 100 UNIDADES)
	PAQUETE
	8
	23.000
	X
	184.000

	15
	LÁPIZ CORRECTOR BLANCO 7 ML
	UNIDAD
	6
	3.000
	X
	18.000

	16
	CERA PARA CONTAR CUENTA FÁCIL D2 14 GR
	UNIDAD
	15
	2.327
	X
	34.905

	17
	COSEDORA TAMAÑO ANCHO: 15,5CM, ALTO:18,5CM, PROFUNDIDAD: 2,3CM, CAPACIDAD MÍNIMA 20 HOJAS

	UNIDAD
	1
	16.929
	X
	16.929

	18
	GANCHO CLIPS DE COLORES METÁLICOS, RECUBIERTOS, DE 28 MM X 100 UNIDADES
	CAJA
	10
	2.000
	X
	20.000

	19
	PEGANTE EN BARRA USO GENERAL DE 40 GRS
	UNIDAD
	7
	3.878
	X
	27.146

	20
	ALMOHADILLA PARA SELLOS GRANDE 25*17 CMS, DE POLIESTIRENO DE ALTO IMPACTO
	UNIDAD
	9
	9.500
	X
	85.500

	21
	PEGANTE PARA PAPEL LIQUIDO CON TAPA DOSIFICADORA DE 480 GRS
	UNIDAD
	5
	10.700
	X
	53.500

	22
	CINTA ANCHA ADHESIVA DE MEDIDAS 2 PULGADAS X 200 METROS
	UNIDAD
	20
	11.370
	X
	227.400

	23
	GANCHO TIPO CLIP MARIPOSA GIGANTE No 1, ALAMBRE METÁLICO GALVANIZADO X 12.
	CAJA
	5
	3.500,00
	X
	17.500

	24
	TIJERAS OFICINA MANGO ERGONÓMICO PLÁSTICO DE 9¨
	UNIDAD
	6
	8.500
	X
	51.000

	25
	HUELLERO DACTILAR NEGRO - ALCANCE MÍNIMO DE 5000 IMPRESIONES
	UNIDAD
	20
	4.500
	X
	90.000

	26
	MARCADOR PERMANENTE COLOR NEGRO, PUNTA FINA
	UNIDAD
	25
	2.080
	X
	52.000

	27
	CAJA DE ARCHIVO X 200 CON LAS SIGUIENTES MEDIDAS 26X21X40X200, MATERIAL: LAMINA CARTÓN KRAFT PULPA RECICLADA AL 80%CALIBRE 260, DETALLES: LÁMINA DE CARTÓN PEGADA, TROQUELADA Y PEGADA, USOS: GESTIÓN DE ARCHIVO, EMBALAR Y EMPAQUETAR OBJETOS, DISEÑO CIERRE FRONTAL TIPO MALETÍN NO. 12, SIN ROTULO
	UNIDAD
	30
	5.970
	

X
	179.100


	28
	BORRADOR DE NATA PZ-60 X 24 UNIDADES
	CAJA
	4
	12.600,00
	X
	50.400

	
	
	
	
	
	
	-----------------

	
	VALOR TOTAL 
	
	
	
	
	4.999.999,20

	
	SON: CUATRO MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE   PESOS CON 20 CENTAVOS
	
	
	
	
	


	
1. El contratista deberá garantizar la entrega de los materiales anteriormente descritos en la Personería Municipal de San Gil.
2. Los costos por concepto de transporte, embalaje, cargue , descargue y entrega de los estarán a cargo del contratista.

OBSERVACIONES:

· El proponente deberá incluir en su propuesta todos los costos directos e indirectos por concepto de administración, impuestos, transporte, embalaje, instalación y funcionamiento de los elementos solicitados. En caso de no especificarlo se entenderán incluidos en su propuesta y no habrá lugar a reconocimientos adicionales por este concepto.

Fecha
______________________________________________
(Nombre del Proponente o Representante Legal)
(Cédula de Ciudadanía o NIT)
ANEXO 4 –
 RELACIÓN DE EXPERIENCIA GENERAL 

PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN GIL – SANTANDER


Invitación Publica  N°.	: _____________________________________
Objeto			: _____________________________________
Proponente			: _____________________________________


	N°
	Objeto
	Entidad Contratante
	Contratista
	Valor del Contrato en $
	Fecha de Inicio
	Fecha de Finaliz.

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 




Se adjuntan los documentos que acreditan la experiencia relacionada de acuerdo con lo establecido en la Invitación Pública.







______________________________________________
(Nombre del Proponente o Representante Legal)
(Cédula de Ciudadanía o N I T)

















ANEXO 5. 
MODELO DE DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO
(Solo cuando aplique)

Señores
PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN GIL – SANTANDER

REFERENCIA:	Invitación Publica No. 001-2023

Los suscritos, __________________ (nombre del Representante Legal) y __________________ (nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de _________________________ (nombre o razón social del integrante) y ___________________________ (nombre o razón social del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en CONSORCIO, para participar en la Selección de la referencia cuyo objeto es ____________________________, y por lo tanto, expresamos lo siguiente:

a) La duración de este Consorcio será igual al término de duración del contrato y un año más.
b) El Consorcio está integrado por:

NOMBRE		PARTICIPACIÓN	(%) (1)
	_______________________	___________________

(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participación de los miembros, debe ser igual al 100%. 

c) La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.

d) El representante del Consorcio es ____________________________ (indicar el nombre), identificado con C. C. No. ______________ de ____________________, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación, firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecución y liquidación del contrato con amplias y suficientes facultades.

e) La sede del Consorcio es:
Dirección___________________________________________
Teléfono___________________________________________
Telefax	___________________________________________
Ciudad	___________________________________________

Los integrantes nos comprometemos a no ceder la  participación en el  Consorcio ni a los demás participantes, ni a terceros, sin autorización previa del PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN GIL – SANTANDER
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__.


______________________________________________
(Nombre y firma del Representante Legal
De cada uno de los integrantes)

______________________________________________
(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio)
ANEXO 6. 
MODELO DE DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN PARA UNIONES TEMPORALES
(Solo cuando aplique)
Señores
PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN GIL – SANTANDER

REFERENCIA: Invitación Publica No. 001-2023
Los suscritos, __________________ (nombre del Representante Legal) y __________________ (nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de ______________________ (nombre o razón social del integrante) y ___________________________ (nombre o razón social del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en UNIÓN TEMPORAL para participar en la Selección de la referencia, cuyo objeto es _________________________________________, y por lo tanto, expresamos lo siguiente:
a) La duración de la Unión Temporal será igual al término de duración del contrato y un año más.

b) La Unión Temporal está integrada por:

	NOMBRE
	TÉRMINOS Y EXTENSIÓN DE COMPROMISO EN LA EJECUCIÓN DE CONTRATO 1
	PARTICIPACIÓN % 2

	
	
	



(1) Discriminar en función de los ítems establecidos en el presupuesto oficial, para cada uno de los integrantes.
(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los miembros, debe se igual al 100%
c) La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es solidaria.
d) El representante de la Unión Temporal es ____________________ (indicar el nombre), identificado con la cédula de ciudadanía No. ____________, de ___________, quien está expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación, para firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecución y liquidación del mismo, con amplias y suficientes facultades

La sede de la Unión Temporal es:
Dirección	___________________________________________
Teléfono	___________________________________________
Telefax		___________________________________________
Ciudad		___________________________________________
Los integrantes nos comprometemos a no ceder la  participación en la unión  temporal  ni a los demás participantes, ni a terceros, sin autorización previa del PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN GIL – SANTANDER
En constancia, se firma en _______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__.



______________________________________________
(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes)


______________________________________________
(Nombre y firma del Representante Legal de la Unión Temporal)
ANEXO 7.
 PAZ Y SALVO DE APORTES SEGURIDAD SOCIAL Y DE PARAFISCALES

(CIUDAD)

Señores
PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN GIL – SANTANDER
 

REFERENCIA:	Invitación Publica  No. 001-2023


El Suscrito_____________________, c.c. __________________ (nombre del Representante Legal), debidamente autorizado para actuar en nombre y representación de ______________________ (nombre o razón social), identificada con Nit o c.c. ___________________________, manifiesto por este documento, que en concordancia con lo exigido en el Art. 50 de la Ley 789 de 2002,  estamos cumpliendo con el pago de los aportes mensuales de nuestros empleados por concepto de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a la caja de compensación familiar, instituto colombiano de bienestar familiar y servicio nacional de aprendizaje SENA.   



______________________________________________
(Nombre del Oferente  o Representante Legal)
(Cédula  de  Ciudadanía  o  N I T)


ANEXO 8
COSTOS INDIRECTOS (FORMATO MODELO)

(Ciudad)

Señores
PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN GIL – SANTANDER
 

REFERENCIA:	Invitación Publica  No. 001-2023

El Suscrito_____________________, c.c. __________________ (nombre del Representante Legal), debidamente autorizado para actuar en nombre y representación de ______________________ (nombre o razón social), identificada con Nit o c.c. ___________________________, manifiesto por este documento, que he tenido en cuenta como costos indirectos, todos los costos administrativos, financieros, legales a que haya lugar. Igualmente los costos de legalización del contrato, impuestos, tasas o contribuciones legales en que incurre; como también los costos de la utilidad e imprevistos.

Para el suscrito oferente _________________,  es claro y es de mí responsabilidad absoluta, la elaboración del análisis y realización de estos costos indirectos, por lo que dejo constancia que cualquier omisión de alguno de ellos, PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN GIL – SANTANDER,  no los reconocerá.




_____________________________________________
(Nombre del Oferente  o Representante Legal)
(Cédula  de  Ciudadanía  o  N I T)
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