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INFORME DE GESTION CONTRACTUAL
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION

INFORME DE GESTION CONTRACTUAL No. 09 DE 09
CONTRATO No. 545 DE 2023

Nombre del
Contratista

LADY GERALDINE NAVARRO HERRERA

Identificacién del 1.073.161.050

Contratista (C.C. / NIT)

Nombre y Cargo del

Supervisor TECNICO OPERATIVO

LUZ DARY RUSINQUE SILVA-

NGmero del Contrato | 545-2023 Pago Nimero 09 | De |09
Periodo Informado DEL No. De Registro RES: RES-2023000532
01/11/2023 Presupuestal
AL RES2023004217
30/11/2023
Cuenta Bancaria y N° 456100059678 DEL BANCO DAVIVIENDA Corriente Ahorros | X
Entidad

Valor del Pago
($1.885.400) M/CTE

SON UN MILLON OCHOCIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS PESOS

Fecha Acta Inicio 09/03/2023 :;eigraall de Terminacién Vigencia 08/10/2023
Prérroga Sl | x | NO Fecha de Terminacién prérroga 30/11/2023
Adicion si | x | NO Valor Adicionado

3,268,027,00
Suspensiones Sl NO | x | Periodo de Terminacion N/A

Objeto del Contrato: PRESTACION SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO FORMADOR
DEPORTIVO Y RECREATIVO PARA EL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA EN EL MARCO
DEL PLAN DE DESARROLLO "CUNDINAMARCA REGION QUE PROGRESA", EN CUMPLIMIENTO
DE LAS METAS A CARGO DE INDEPORTES - CUNDINAMARCA

Obligaciones especificas

Actividades realizadas

1. Efectuar la organizaciéon, planeacion,
direccion y realizacion de las actividades
gue se requieran para la consecucién de
minimo 2 grupos de formacién en el
deporte, en los niveles de iniciacion,
fundamentacion, en el municipio
asignado por el supervisor. El contratista
sera la persona responsable de adelantar
y gestar los procesos de convocatoria e
inscripcion en los mencionados niveles, a
través de los medios necesarios,
involucrando a las Juntas de Accion
Comunal, Instituciones Educativas,
Resguardos Indigenas, personas con
discapacidad, poblacion diversa y demas
comunidades que se puedan beneficiar
con el programa.

Realice las actividades correspondientes a la
organizacion, instrucciéon y planeacion relacionadas
con el alistamiento estructural técnico pedagdgico,
social y mediatico enfocado a la promocion de la
escuela de formacibn a mi cargo dentro del
municipio de Albdn  desarrollando actividades en
el territorio y junto con las instituciones de manera
coordinada , en tanto se efectu6 el disefio del
poster y banner publicitario como medio de
invitacién a los nifilos y jévenes del municipio de
Alban para que se hicieran participes de la escuela
de formacién deportiva de patinaje de velocidad en
las categorias de iniciacion 1, iniciacion 2 vy
fundamentacién, de igual manera se le dio
continuidad a la promocion y consolidacion de la
escuela de formacion deportiva, mediante el uso y
fortalecimiento de los canales de difusién de la
oferta en tanto se establecieron canales de apoyo
para la inscripcion y el acompafiamiento en la
vinculacién de deportistas a la escuela de patinaje
de velocidad del municipio se coordin6 con algunos
nifios ya inscritos a la escuela de formacion
deportiva donde se les indicé que promovieron por
medio del voz a voz el inicio de este programa, para
el establecimiento de los 3 grupos de formacion
deportiva en el area y municipio asignados por el
instituto; coordine con el director encargado del ente
de deportes del municipio Yy proyecte con él, la
divulgacién de la escuela de formacion de patinaje
de velocidad , por medio de las distintas redes y
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paginas del municipio para la consecucion del
ndmero de integrantes establecido por indeportes.
logrando la mayor acogida y aceptacion de la
escuela de formacién integrando los grupos
requeridos, y diversos actores sociales como juntas
de accion comunal poblacién urbana y rural, grupos
de jovenes, y sectores representativos, asi como
también la poblacion vulnerable y de interés en la
jurisdiccién del municipio.

EVIDENCIA: ADJUNTO EVIDENCIA NO. 01

2. Realizar la inscripcion, y registro de

asistencia de los beneficiarios que
participan en la escuela de
formacion, por cada una de las
sesiones maximo (24h) después de
ejecutadas las mismas en la
plataforma Hércules.

Consolide y actualice la informacion solicitada con la
inscripcién y asistencia a cada una de las sesiones
de clase correspondientes al mes de NOVIEMBRE,
de la escuela de formacién a mi cargo, siendo asi
para un total de 17 deportistas.

e iniciacion 1: 1 deportistas

e iniciacion 2: 8 deportistas

e fundamentacion. 8 deportistas.
segun los parametros y lineamientos dispuestos y
orientados por el gestor provincial, en razén a los
medios que para tal fin ha dispuesto Indeportes
Cundinamarca.

- INICIACION 1:BENEFICIARIOS. 1
NINOS: , NINAS: 1

- INICIACION 2:BENEFICIARIOS. 8
NINOS: 4 Y NINAS: 4

- FUNDAMENTACION:
BENEFICIARIOS:8
NINAS: 5

NINOS:3

EVIDENCIA: ADJUNTO EVIDENCIA NO. 02

3. Presentar ante el supervisor del

contrato mediante la plataforma
Hércules, dentro de los 15 dias
calendario  siguientes a la
suscripcion del acta de inicio, el
Plan Pedagbgico y Malla
Pedagdgica de todos los niveles de
formacion, en el formato indicado
por parte de la Subgerencia
Técnica, especificando horarios,
sitios de préactica, y la demas
informacion aplicable.

Realice luego de la firma del acta de inicio y ya en
marcha los procesos de difusion y promocion y
consolidacion , asi como también en términos de
alistamiento estructural de la escuela de formacion,
iniciacién 1, iniciacion 2 y fundamentacion. presente
ante el supervisor la siguiente documentacion.

e propuesta pedagdgica orientada al plan

pedagoégico

e malla curricular, también

pedagégica una por cada
formacién.

e horarios y sitios de entrenamiento
Teniendo 15 dias calendario como término para
dicha entrega, en donde especifique horarios, sitios
de practica, y deméas datos correspondientes,
posterior a esto cargue los documentos requeridos
por parte del supervisor a la plataforma drive
indicada por el gestor provincial como soporte a las
actividades en mencién y que serd  anexos
integrales del cuerpo del presente informe, asi como
también via magnética, para el soporte de las
actividades del objeto contractual.

lamada malla
nivel de

EVIDENCIA: ADJUNTO EVIDENCIA NO. 03
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4. Desarrollar todas las actividades

planteadas en el plan pedagogico y
en la malla pedagdgica, dejando
las evidencias respectivas que den
cuenta de los beneficiarios
impactados con ellas en la
plataforma Hércules.

En el periodo de octubre se realiz6 una adecuada
planeacion de acuerdo plan pedagogico y malla
pedagogica, fomentando la practica deportiva para
asi llegar a toda la comunidad que quieran hacer
participe de la escuela de formacién a mi cargo.
Programadas en las fechas del 01 de octubre al 30
de octubre en los niveles de formacién asignados

e |Iniciacion 1,

e iniciacion 2,

e fundamentacion
para poder realizar una buena atencién al usuario
generando actividades de impacto social, deportivo
y fisico en cada una de las etapas. VALE LA PENA
RESALTAR QUE, LA ESCUELA DE FORMACION
DEPORTIVA, REALIZA SUS SESIONES DE
CLASE EN LA PARTE URBANA DEL MUNICIPIO
EXACTAMENTE EN EL PARQUE PRINCIPAL)

EVIDENCIA: ADJUNTO EVIDENCIA NO. 04

Para deportes en conjunto, tener
una cobertura minima de 15
personas por grupo O una
cobertura global minima de 45
beneficiados activos, sin importar
la distribucion dentro de los niveles
de formacion en los que se
encuentren; 'y, para deportes
individuales tener una cobertura
minima de 10 personas por grupo
0 minimo una cobertura global de
30 beneficiados activos sin
importar la distribucion dentro de
los niveles de formacién en los que
se encuentren. De todo lo anterior,
debera tener los  soportes
respectivos  organizados  por
sesiones, actividades y niveles de
formacion cargados en la
plataforma Hércules.

Para el mes de NOVIEMBRE realice la proyeccion
de los participantes para la escuela de formacién
asignada a mi cargo elaborando una base de datos
de los mismos luego de efectuado el primer cohorte
y surtida la etapa de alistamiento , promocién ,
divulgacion y establecimiento de la linea de trabajo
de la escuela de formacién y posterior al inicio de
actividades e intervencibn en el territorio y
jurisdiccién del municipio consolidando un grupo de
deportistas de 17 deportistas.

e |Iniciacion 1: 1

e |Iniciacion 2: 8

e Fundamentacion: 8

- INICIACION  1:BENEFICIARIOS.
NINOS: , NINAS: 1

- INICIACION 2:BENEFICIARIOS. 8
NINOS: 4 Y NINAS: 4

- FUNDAMENTACION:
BENEFICIARIOS:8
NINAS: 5

NINOS:3

continuando con mi reiterado compromiso en pro de
aumentar la cobertura para el siguiente mes como
lo pide la obligacion contractual. EVIDENCIA:
ADJUNTO EVIDENCIA NO. 05

Utilizar adecuadamente la imagen
y nombres de Indeportes
Cundinamarca en todo momento,
en cualquiera de sus actividades,

resaltando el decoro que las
mismas  implican, con las
evidencias de su adecuada
utilizacion.

Utilice laimagen de indeportes adecuadamente, con
los respectivos colores del departamento vy
resaltando el decoro de las mismas en cada
actividad realizada.

EVIDENCIA: ADJUNTO EVIDENCIA NO. 06
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7. Preparar

y ejecutar 9 sesiones de
formacién a la semana 3 por cada grupo
de formacion, minimo 36 sesiones al mes
con las escuelas de formacién del area
URBANA a cargo y 6 sesiones de
formacion a la semana 3 por cada grupo
de formacion, minimo 24 sesiones al mes
con las escuelas de formacion a cargo del
area RURAL, cabe resaltar que las
sesiones que se desarrollan en area rural,
aplican siempre y cuando el formador
deba desplazarse a la zona rural a una
distancia mayor a 30 minutos

La sesién de practica debe tener una
duracion de 120 minutos (2 horas)
distribuidas con cada grupo de formacion
con una fase inicial, central y final, las
sesiones de practica no son acumulables
en el mismo dia (maximo una sesion diaria
por grupo de formacién. Las sesiones
deben programarse en dias intercalados y
no se pueden modificar los horarios.

Elabore un plan de trabajo concertado en reunion
técnica provincial del componente del deporte
formativo en la provincia de la magdalena centro,
desde las bases planteadas en el plan pedagégico
y técnico , las mallas pedagodgicas y los planes
diarios, enfocado a la planeacion del mes de
NOVIEMBRE con un total de 36 planeaciones para
el mes de NOVIEMBRE para la escuela de
formacién discriminadas asi:

NOVIEMBRE

e Iniciacién 1: 12
e Iniciacién 2: 12
e Fundamentacion: 12

Cada sesion desarrollada de acuerdo a los
lineamientos  contractuales  dispuestos  por
indeportes para el logro del objetivo y soporte del
objeto contractual las cuales estuvieron distribuidas
de la siguiente manera; veinte (20) minutos de
preparacién, hora y treinta (1:30) minutos de
formacioén y diez (10) minutos de cierre, para un total
de 2 horas como minimo.

EVIDENCIA: ADJUNTO EVIDENCIA NO. 07

Consolidar y mantener actualizada
la informacion pertinente a través
de la plataforma Hércules o los
medios que para tal fin Indeportes
Cundinamarca tenga
implementada o le indique para esa
finalidad.

Consolide y actualice la informacion solicitada con la
inscripcién de la escuela de formacion a mi cargo ,
segun los parametros y lineamientos dispuestos y
orientados por el gestor provincial, en razén a los
medios que para tal fin ha dispuesto Indeportes
Cundinamarca relacionados con la obligacién
puntual a que hace referencia este item,
implementando un enlace drive a través del cual se
estan alimentando los soportes  pertinentes
relacionados a continuacién:

e Ficha de inscripcion
Consentimiento informado
Fotocopia de la eps o fosyga
Documentd de identidad
Planes diarios abril
Asistencia cada uno de los niveles
Formato poblacion mes de marzo
Registro de los test
Fotografia del instructor
horarios

Los formatos ya fueron entregados por parte del
supervisor, asi como también al director de deportes
y a los nifios y jovenes que quieran ser parte del
programa de escuela de formacion deportiva. y ya
fueron cargados al aplicativo de la plataforma drive.

EVIDENCIA: ADJUNTO EVIDENCIA NO. 08

9. Presentar la planeacion de las

sesiones mensuales de clase antes
del inicio de cada mes, al
respectivo supervisor y plataforma
hércules, describiendo los

Para el mes de noviembre no se presenta plan
mensual debido que la contratacién fue hasta el
mes de noviembre, por ello no se presenta ni planes
de clase ni plan mensual.

EVIDENCIA: ADJUNTO EVIDENCIA NO. 09
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objetivos, aspectos fisicos,
técnicos y evaluativos a tener en
cuenta, asi como los métodos
empleados en ellas.

10.

Presentar ante el Supervisor las
evaluaciones técnicas, fisicas y
tedricas que le realice a los grupos
de alumnos a su cargo, de acuerdo
con los manuales y formatos que le

sean entregados, las cuales
deberan estar establecidas en el
cronograma general. Los

resultados obtenidos deberan ser
entregados junto con el informe del
respectivo periodo y un
consolidado en el informe final.

Para el mes de NOVIEMBRE no se
realizaron las evaluaciones técnicas, fisicas
y tedricas ya que se realizaron en el mes de
septiembre y se entregaron en los formatos
establecidos. Los resultados obtenidos se
entregaron junto con el informe y se
encuentran en el drive.

ADJUNTO ANEXO EN EVIDENCIA # 10

11.

El contratista debera entregar una
certificacion ~ por  parte  del
organismo deportivo municipal en
donde conste la realizacion de
actividades mensuales
relacionadas con las obligaciones

Realice la respectiva entrega de la certificacion por
parte del organismo deportivo o ente territorial
encargado del &rea de deportes firmada por la
DIRECTORA DE DEPORTES ROCIO GARZON en
el periodo entre el 01/11/2023 y el 30/11/2023 en el
municipio asignado para el mes de noviembre luego
de presentar una breve socializacion de las

contractuales en el municipio actividades que se desarrollaron dentro del
asignado municipio.
EVIDENCIA: ADJUNTO EVIDENCIA NO. 11
12. Planear, organizar, dirigir vy

controlar el desarrollo de los siguiendo las directrices para el mes de noviembre

. : no se realizaron FESTIVALES , ya que se realizaron
feStI_VaIeS deportivos  que  se el mes de julio por ende en el informe de evidencias
realicen en el Departame_nto, quedan las fotos y resultado de los festivales
entregando los respectivos | anteriores

informes que se le sean solicitados
por la coordinacion del programa.

EVIDENCIA: ADJUNTO EVIDENCIA NO. 12

13.

Asistir y/o apoyar las reuniones,
capacitaciones 0  actividades
institucionales de la entidad.

Para el mes octubre no asisti6 a ninguna
reunién o capacitacion.

EVIDENCIA: ADJUNTO EVIDENCIA NO. 13

14.

Entregar debidamente diligenciado
al area de archivo de Ia
Subgerencia  Administrativa y
Financiera el Formato Unico de
Inventario Documental (FUID) o su
equivalente, cuando se requiera
enviar y/o trasladar documentos al
archivo del Instituto.

Para el mes de NOVIEMBRE no se diligencio el
formato Unico De inventario documental (FUID)
teniendo en cuenta que no se solicito.

EVIDENCIA: ADJUNTO EVIDENCIA NO. 14

15.

Consolidar y presentar a través de
la plataforma SECORP II; informe de
ejecucion contractual con sus
respectivos soportes y evidencias;
de acuerdo con la forma de pago,
fechas, condiciones técnicas y/o

Siguiendo las directrices se cargaron los
documentos segun lo solicitado por indeportes, en la
plataforma secop IlI.

e Informe de gestion
e Cuenta de cobro
e [nforme de evidencias
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productos establecidos en las e Planilla de seguridad social
circulares emitidas por e informe final _

Subgerencia  Administrativa y e historico de las planillas
Financiera. (socializar CON | EVIDENCIA: ADJUNTO EVIDENCIA NO. 15
supervisores).

16. Entregar y mantener actualizado la
documentacion requerida en medio
fisico la documentacion de las
inscripcion y participacion de los
beneficiarios al programa deporte
formativo

lleve a cabo la respectiva entrega de los
documentos requeridos por parte de indeportes en
el periodo mensual como soporte de la operacién
de la escuela de formacion deportiva y recreativa en
el municipio que me fue asignado y en la fase
correspondiente de operacién de la misma , en
tanto que de la manera indicada también efectuar

el cargue de los documentos via aplicativo drive
segun requerimientos del supervisor del contrato, el
gestor provincial, en los tiempos y medios
solicitados para el cumplimiento y logro del objetivo
de esta obligacion.

Ficha de inscripcion

Consentimiento informado

Fotocopia de la eps o fosyga

Documentd de identidad

EVIDENCIA: ADJUNTO EVIDENCIA NO. 16

DECLARACION DEL CONTRATISTA

Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades
mencionadas en el presente informe corresponden a las efectivamente desarrolladas en el periodo
indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento,
gue sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

Igualmente, en calidad de contratista indico que las obligaciones con el sistema Seguridad social, salud
y pensiones se han efectuado correctamente y declaro bajo la gravedad de juramento que las planillas
fueron canceladas, de la siguiente manera:

Periodo IBC Salud Pensién ARL Planilla
Marzo $1.160.000 $145.000 $185.600 | $28.300 1054001189
Abril $1.160.000 $145.000 $185.600 | $28.300 1053771877
mayo $1.160.000 $145.000 $185.600 | $28.300 1054444138
Junio $1.160.000 $145.000 $185.600 | $28.300 1055282901
julio $1.160.000 $145.000 $185.600 | $28.300 1055953649
agosto $1.160.000 $145.000 $185.600 | $28.300 1056585642
septiembre | $1.160.000 $145.000 $185.600 | $28.300 1057936705
OCTUBRE $1.160.000 $145.000 $185.600 | $28.300 1057937643
noviembre $1.160.000 $145.000 $185.600 | $28.300 1058647161
Totales $0 $1.305.000 | $1.670.000 | $254.700 N/A

,.-..--z'-._'t( (L':‘. ._-\{CL‘-:' [ ST o] /-{' LR

lady Geraldine navarro herrera
C.C./ 1073161050
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