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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 13 de diciembre de 2023

Sefior

Samir Arturo Bravo Chadid

SUPERVISOR CONTRATO

No. CO1.PCCNTR.5192006

Cargo del supervisor Coordinador Académico
Dependencia Coordinacion Académica

De Gestion del Talento Humano

Bogota

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes Diciembre del ano
2023.

Referencia: No CO1.PCCNTR.5191906 del afio 2023.

Diana Marsela Garzon Arévalo, identificado con la cédula de ciudadania No. 52.277.403, en
mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Gestion Administrativa (Coordinacién
Académica Gestidon del Talento Humano), en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en

el mes objeto de cobro.
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTIDOS

MILLONES VEINTICINCO MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS ($22.025.255)

M/cte., incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el
1
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contratista). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) UN
(1) primer pago correspondiente al mes de JULIO de 2023, por valor de Tres Millones
Trescientos Cincuenta y Siete Mil Quinientos Nueve pesos ($3.357.509) M/cte. b) CUATRO
(4) pagos iguales correspondientes a los meses de AGOSTO a NOVIEMBRE de 2023, por valor
de Cuatro Millones Veintinueve mil Diez pesos ($4.029.010) M/cte. cada uno. c) UN (1) pago
final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2023, por valor de Dos Millones Quinientos

Cincuenta y Un Mil Setecientos Seis pesos (52.551.706) M/cte.

Plazo: Sera hasta el (19) de (diciembre) de 2023.

OBJETO:

Suministrar servicios personales de cardcter temporal, impartiendo la Formacién
Profesional Integral, de acuerdo con la programacién establecida por el Centro de
Gestion Administrativa para las jornadas académicas diurna, nocturna, madrugada y
fines de semana en su sede principal, subsede y organizaciones, ejecutando acciones
bajo la modalidad presencial para Formacion Titulada y/o Formacion Complementaria
y/o acompafamiento en Etapa Productiva de la red de conocimiento Gestidn
Administrativa y Financiera en las areas tematicas: Bibliotecas, Gestion Administrativa,

Gestion Documental y Talento Humano.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

N Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

o

1 | Atender la formacion | Desarrollar actividades de https://drive.google.c
presencial Empresa Didactica om/drive/folders/1 f
de aprendices en el drea | Trabajando Juntos SAS a 9kNHcITh7CQMIE6jn
especifica  del respectivo | los grupos 69374 — 69380 — ePhsAJpghwbh0
programa de formacién, en las
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fases o) competencias
establecidas y programadas.

69384 — 69388 — 69391 — 69394
— 69395 - 80444 y 80446.
FPl competencia EDL — 69387

Orientar y apoyar a los
aprendices en el desarrollo de
proyectos formativos y/o

productivos en las respectivas
etapas de formacidn.

Desarrollar actividades de
Empresa Didactica

Trabajando Juntos SAS a

los grupos 69374 — 69380 —
69384 — 69388 — 69391 — 69394
— 69395 - 80444 y 80446.

FPl competencia EDL — 69387

https://drive.google.c
om/drive/folders/1 f
9kNHcITh7CQMIE6Gjn

ePhsAlpghwbh0

Garantizar la actualizacién de
los contenidos y tecnologias,
de. las fases o competencias en
las cuales se desarrolla la
formacién de los aprendices.

Desarrollar actividades de
Empresa Didactica

Trabajando Juntos SAS a

los grupos 69374 — 69380 —
69384 — 69388 — 69391 — 69394
— 69395 - 80444 y 80446.

FPI competencia EDL — 69387

https://drive.google.c
om/drive/folders/1 f
9kNHcITh7CQMIE6jn

ePhsAlpghwbh0

Asi mismo, de acuerdo con el
area de desempeiio para la
cual fue seleccionado deberd
orientar la formacién, para
desarrollar en los aprendices
las competencias del
programa.

Desarrollar actividades de
Empresa Didactica

Trabajando Juntos SAS a

los grupos 69374 — 69380 —
69384 — 69388 — 69391 — 69394
— 69395 - 80444 y 80446.

FPI competencia EDL — 69387

https://drive.google.c
om/drive/folders/1 f
9kNHcITh7CQMIE6Gjn

ePhsAJpghwbh0

Aplicar durante el periodo de
duraciéon del contrato, al
proceso de certificacion de
competencias segiin normas
de competencias que aplica
a la funcién Instructor, asi
como alos procesos, que el
SENA adelante para certificar
habilidades pedagdgicas.

Certificacién de la norma
de competencia de
“Orientar formacién
presencial de acuerdo con
procedimientos técnicos y
normativa — NIVEL
AVANZADQ”

https://drive.google.c
om/drive/folders/1H
GwpvnUFCIFINtjPc6l

Bve ZBLzKjVAS

Cumplimiento oportuno con
las entregas de los distintos
formatos y documentos
requeridos en el proceso
administrativo; asi como el
cargue de evidencias, juicios

evaluativos y demas
requerimientos en las
diferentes plataformas

Certificacién de la norma
de competencia de
“Orientar formacién
presencial de acuerdo con
procedimientos técnicos y
normativa — NIVEL
AVANZADO”

https://drive.google.c
om/drive/folders/1H
GwpvnUFCIFINtjPc6l

Bve ZBLzKjVAS
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dispuestas por la entidad.

7 | Cumplimiento del manual, | Desarrollar actividades de https://drive.google.c
estdndares y lineamientos | Empresa Didactica om/drive/folders/1 f
vigentes para la orientacién de | Trabajando Juntos SAS a 9kNHcITh7CQMIEG|n
procesos de formacion a través | los grupos 69374 — 69380 — ePhsAJpghwbh0
de ambientes virtuales de | 69384 — 69388 — 69391 — 69394
aprendizaje. — 69395 - 80444 y 80446.

FPl competencia EDL — 69387

8 Participar en las actividades | Certificado del curso de https://drive.google.c
de seguridad y salud en el | “Seguridady Salud en el om/drive/folders/1Kg
trabajo programadas por el | trabajo” y “Curso de OhKvs4LrFXftHOngh4
Centro 'y acoger las | discapacidad Sena”. SEgdJ8Bpcoku
recomendaciones
establecidas en el protocolo
de bioseguridad aprobada
por la Institucion.

9 Orientar, apoyar, acompafiar | Desarrollar actividades de https://drive.google.c
y asesorar en forma | Empresa Didactica om/drive/folders/1 f
permanente e integral a los | Trabajando Juntos SAS a 9kNHcITh7CQMIE6|n
aprendices enel proceso de | los grupos 69374 — 69380 — ePhsAJpghwbh0
formacién, incluyendo la | 69384 — 69388 — 69391 — 69394
formulacion y seguimiento | —69395 - 80444 y 80446.
de los planes de | FPlI competencia EDL — 69387
mejoramiento que le sean
asignados.

10 | Participar en las diferentes | Desarrollar actividades de https://drive.google.c
actividades programadas | Empresa Didactica om/drive/folders/1 f
por el Centro de Formacion, | Trabajando Juntos SAS a 9kNHcITh7CQMIE6|n
encaminadas al | los grupos 69374 — 69380 — ePhsAJpghwbh0
fortalecimiento del proceso | 69384 — 69388 — 69391 — 69394
de la Formacién Profesional | —69395 - 80444 y 80446.

Integral. FPI competencia EDL — 69387
11 | Brindar respuesta oportunaa | Pantallazos de las https://drive.google.c

los diferentes requerimientos
de la comunidad educativa a
través de los canales de
comunicacién dispuestos por
la entidad.

respuestas de correos a
los instructores y
aprendices que solicitan o
requieren alguna
informacién.

om/drive/folders/1P
9nLRI1pPcha2R2ci8bt
uNKruuu4vBQb
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Proyectar una imagen
personal, dignay acorde con su
rol de instructor conforme a los
programas de formacién que
imparte el Centro.

Fotografia donde se
evidencia el correcto uso
de la bata y el porte del
carné.

https://drive.google.c
om/drive/folders/1N
wLsMNtaOhRVkmeéw
veVbwKuObSrURe4Y

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacion del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 72560758 de la planilla, operador (MIPLANILLA) y periodo (Noviembre
de 2023). (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti-tramites”)

Evidencias en (7) folios

Cordialmente,

Firma

Diana Marsela Garzon Arévalo
Contratista

C.C. No. 52.277.403

Recibi a satisfaccion:

Firma

Samir Arturo Bravo Chadid
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.5191906 del afio 2023
Cargo Coordinador Académico

De Gestion del Talento Humano
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OBLIGACION 1

- C 23 drive.google.com/drive/folders/1_fa9kNHcITh7CQMIEgjnePhsAJpghwbh0
C @ M Gmail @ YouTube ¥ Mops [ Pégina principal de Mi.. [ Correo: Salas Garzén...
3 Drive Q,  Buscar en Drive
- Nuevo =+ > DICIEMBRE 2023 > OBLIGACION 1-2-3-4-7...

Y Pagina principal [ Tipo ~ ][ Personas ~ ][ Modificado ~ ]

] Miunidad

Nombre Propietario

@

69374 - SGTO ED TJUNTQS - SEGUNDO CORTE - IV 2023.xIsm m yo

b Ordenadores
Ed 69374 - LISTA DE CHEQUEQ PROPUESTA DE MEJORA - IV 20...

h Compartido conmigo
) Reciente

t Destacados

n 69380 - LISTA DE CHEQUEO PROPUESTA DE MEJORA IV 202... w yo
) S u 69380 - SGTO ED TJUNTOS - SEGUNDO CORTE - IV 2023.xlsm w yo
] Papelera
Y Almacenamiento [l 69384 - LISTA DE CHEQUED PROPUESTA DE MEJORA IV202..  §@ vo
33 GB de 15 GB usado n 69384 - SGTO ED TJUNTOS - SEGUNDO CORTE - IV 2023.xIsm w yo

T~ _

Obtener mas e -

OBLIGACION 2

- C 23 drive.google.com/drive/folders/1_fa9kNHcITh7CQMIEgjnePhsAJpghwbh0

C @ M Gmail @ YouTube ¥ Mops [ Pégina principal de Mi.. [ Correo: Salas Garzén...
I' Drive Q,  Buscar en Drive
- Nuevo =+ > DICIEMBRE 2023 > OBLIGACION 1-2-3-4-7...

Y Pagina principal [ Tipo ~ ][ Personas ~ ][ Modificado ~ ]

] Miunidad

Nombre Propietario

@

69374 - SGTO ED TJUNTQS - SEGUNDO CORTE - IV 2023.xIsm m yo

0 Ordenadores
Ed 69374 - LISTA DE CHEQUEQ PROPUESTA DE MEJORA - IV 20...

h Compartido conmigo

) Reciente
gEEscacs E 69380 - LISTA DE CHEQUEQ PROPUESTA DE MEJORA IV 202..  { yo
) Spam Ed 69380 - SGTO ED TJUNTOS - SEGUNDO CORTE - IV 2023.x1sm @ yo
| Papelera
% Almacenamiento Ed 69384 - LISTA DE CHEQUEO PROPUESTA DE MEJORAIV 202 §} vo
13 GB de 15 GB usado El 69384 - SGTO ED TJUNTOS - SEGUNDO CORTE - IV 2023xlsm @ yo

- N —_
Obtener mas T TTTTT Tttt . -

.
it

-

Ultima ...

18:54

19:00

18:54

19:04

18:54

19:06

n
it

-

Ultima ...

18:54

19:00

18:54

19:04

18:54

19:06

Tamano de &

35kB

1,2MB

35kB

1,2MB

35kB

1.2MB

Tamano de &

35kB

1,2MB

35kB

1,2MB

35kB

1.2MB

[ T

[ T



OBLIGACION 3

- C 23 drive.google.com/drive/folders/1_fa9kNHcITh7CQMIEgjnePhsAJpghwbh0

C @ M Gmail @ ouTube ¥ Maps B Pagina principal de Mi.. [ Correo: Salas Garzén..,
" Drive Q,  Buscar en Drive
- MNuevo =+ > DICIEMBRE 2023 > OBLIGACION 1-2-3-4-7...

1 Pagina principal [ Tipo ~ ][ Personas ~ j[ Modificado ~ ]

] Miunidad

Nombre Propietario

@

69374 - SGTO ED TJUNTOS - SEGUNDO CORTE - IV 2023.xIsm ﬂ yo

b Ordenadores
B 69374 - LISTA DE CHEQUEO PROPUESTA DE MEJORA - IV 20...

% Compartido conmigo

) Reciente

r DepEeles Ed 69380 - LISTA DE CHEQUEO PROPUESTA DE MEJORA IV 202.. @ vo
) S Ed 69380 - SGTO ED TJUNTOS - SEGUNDO CORTE - IV 2023.xlsm @ vo
] Papelera

T —— Ed 69384 - LISTA DE CHEQUEO PROPUESTA DE MEJORAIV 202 § yo
—

13 GB de 15 GB usado El 69384 - SGTO ED TJUNTOS - SEGUNDO CORTE - IV 2023.x1sm @ vo
i ™~ —_— ol -

Obtener mas

OBLIGACION 4

- C 23 drive.google.com/drive/folders/1_fa9kNHcITh7CQMIEgjnePhsAJpghwbh0

C @ M Gmail @ YouTube ¥ Mops [ Pégina principal de Mi.. [ Correo: Salas Garzén...
I' Drive Q,  Buscar en Drive
- Nuevo =+ > DICIEMBRE 2023 > OBLIGACION 1-2-3-4-7...

Y Pagina principal [ Tipo ~ ][ Personas ~ ][ Modificado ~ ]

] Miunidad

Nombre Propietario

@

69374 - SGTO ED TJUNTQS - SEGUNDO CORTE - IV 2023.xIsm m yo

0 Ordenadores
Ed 69374 - LISTA DE CHEQUEQ PROPUESTA DE MEJORA - IV 20...

h Compartido conmigo

) Reciente
ek acados 69380 - LISTA DE CHEQUEQ PROPUESTA DE MEJORA IV 202... yo
) Spam

69380 - SGTO ED TJUNTOS - SEGUNDO CORTE - IV 2023.xIsm yo
| Papelera

Y Almacenamiento

69384 - LISTA DE CHEQUEO PROPUESTA DE MEJORA IV 202... w yo
69384 - SGTO ED TJUNTOS - SEGUNDO CORTE - IV 2023.xIsm w yo

33 GB de 15 GB usado

N —

Obtener mas e e -

.
it

-

Ultima ...

18:54

19:00

18:54

19:04

18:54

19:06

n
it

-

Ultima ...

18:54

19:00

18:54

19:04

18:54

19:06

Tamafio de g

35kB

1.2MB

35kB

1.2MB

35kB

1,2MB

Tamano de &
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1,2MB

35kB

1.2MB
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OBLIGACION 5

R 23 drive.google.com/drive/folders/1HGwpvnUFCOFINGPc6lBve_ZBLzIGVAS

C @ M Gmal
j Drive

Nuevo

Pagina principal

Mi unidad

Ordenadores

Compartido conmigo
Reciente

Destacados

Spam
Papelera

. Almacenamiento
—

3GB de 15 GB usado

Obtener mas

OBLIGACION 6

@ YouTube

B¥ mMaps  @F Pagina principal de Mi.. [ Correo: Salas Garzén..

Q| Buscar en Drive

=+ > DICIEMBRE 2023 > OBLIGACIONb5y 6 ~

[ Tipo - ][ Personas ~ ][ Modificado ~ ]

Nombre Propietario

@

NCL ORIENTAR PROCESOS - DIANA GARZON.pdf

> ¢ 25 drive.google.com/drive/folders/1HGwpvnUFCIFINtPc6IBve ZBLzKjVAS

C S ™ Gmal

y Drive
Nuevo

Pagina principal
Mi unidad

| Ordenadores

Compartido conmigo
Reciente

Destacados

Spam
Papelera

. Almacenamiento

3 GB de 15 GB usado

Obtener mas

3 YouTube

% maps B Pagina principal de Mi.. (@) Correo: Salas Garzén...

0\ Buscar en Drive

=+ > DICIEMBRE 2023 > OBLIGACION5y6 ~

[ Tipo ~ ][ Personas ~ ][ Modificado ~ ]

Nombre Propietario

@

EZ NCLORIENTAR PROCESOS - DIANA GARZON.pdf

Ultima .. v

19:19

Ultima ... +

19:19

Tamario de &

181kB H

Tamarfio de g

181kB 3



OBLIGACION 7

> G =
C S M Gmail

w Drive
- Nuevo

1 Pagina principal
] Miunidad

b Ordenadores

% Compartido conmigo
) Reciente

t Destacados

) Spam
] Papelera

Y Almacenamiento
——
313 GB de 15 GB usado

Obtener mas

OBLIGACION 8

- > C =5
] C @ ™ Gmail

L Drive
+ Nuevo

(@ Pagina principal
Mi unidad

Ordenadores

+[o

Compartido conmigo
Reciente

Destacados

Spam

Papelera

DE e #%o0olk

Almacenamiento

7,33 GB de 15 GB usado

/7 Ahtanar mmin

0 YouTube

0 YouTube

drive.google.com/drive/folders/1_fa9kNHcITh7CQMIESjnePhsAlpghwbhO

2% maps @Y Pagina principal de M. [ Correo: Salas Garzén..

Q Buscar en Drive

DICIEMBRE 2023 >

e 3

[ Tipo - ][ Personas ~ j[ Modificado - ]

Nombre

E3 69374 - LISTA DE CHEQUEO PROPUESTA DE MEJORA - IV 20...

69374 - SGTO ED TJUNTOS - SEGUNDO CORTE - IV 2023.xIsm

69380 - LISTA DE CHEQUEO PROPUESTA DE MEJORA IV 202...

69380 - SGTO ED TJUNTOS - SEGUNDO CORTE - IV 2023.xIsm

69384 - LISTA DE CHEQUEO PROPUESTA DE MEJORA IV 202...

69384 - SGTO ED TJUNTOS - SEGUNDOQ CORTE - IV 2023.xIsm

drive.google.com/drive/folders/1KgOhKvs4LrFEXftHOngh4SEqd)8Bpcoku

2% Maps @Y Psgina principal de M. [ Correo: Salas Garzén...
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