
 

 

 

INFORME DE GESTIÓN  

CONTRATO NO. CD 08-2023-0956 

UN ÚLTIMO INFORME AL 2 DE DICIEMBRE DE 2023 

 

SECRETARÍA:  SECRETARÍA DE GESTIÓN SOCIAL 

PROYECTO:  PROGRAMA DE PRIMERA INFANCIA 

NOMBRE:   LORENA MARÍA  

APELLIDOS:  RUSSO ALMARIO 

EPS:    SURA 

FONDO DE PENSIÓN: COLPENSIONES 
 
 
 

Obligación Contractual Producto 

1. Brindar acompañamiento en la creación de 
perfiles audiovisuales y edición de 
contenidos. 

Creación de contenido, piezas gráficas. 
 
Realización de la parrilla de contenido semana tras 
semana mes de noviembre y diciembre. 
 
Publicación de trinos, de las diferentes actividades 
que se realizaron en noviembre, y contenido en 
general programado para diciembre. 
 
Apoyo en la creación y edición de video sobre 
testimonios cierres de programa, testimonios de 
proyectos y testimonios de atención en general. 
 
Grabación y edición, video sobre Cierre de Ajuar, 
Talento humano destacada, graduación de Jóvenes 
que entraron a CDI, Transito armónico, RPP, 
Deportes intercurso. 
 
 
Publicación de videos del Instagram del Programa 
de Primera Infancia. Seguimiento y monitoreo. 
Respuestas a seguidores. 
 
Cubrimiento en historias de los Eventos que se 
llevaron a cabo en el mes. 
 
 

2.   

3. Realizar tomas y material audiovisual de las 
actividades realizadas en el programa de 
Primera Infancia. 

Toma de fotos rostros de las niñas y niños. 
 
Cubrimiento en los eventos realizados durante el 
mes de noviembre y pregrabados para diciembre. 
 
Grabación en los CDI sobre diferentes proyectos 
pedagógicos que se realizan. 
 
 

4. Participar en el diseño y realización para el 
manejo comunicacional del programa 

Creación de mensajes informativos referente a la 
Primera Infancia. 



 

 

 

 
Creación de contenido para redes sociales para 
mostrar la gestión del Programa. 
 
Creación de mensajes positivos y respuestas a 
acontecimientos relacionados con niñas, niños y 
mujeres. 
 

5. Mantener organizado y actualizado el 
archivo digital del programa. 

Recopilación de fotos y videos de las actividades 
que realizan los operadores, así como el 
cubrimiento del equipo de comunicaciones del 
Programa en fotos y videos. 

6. Cumplir con las demás actividades 
inherentes al objeto del contrato, las 
relacionadas al programa y las que sean 
determinadas por el supervisor. 

Acompañamiento a la directora del Programa en los 
Diferentes espacios y eventos a los que asistió 
durante el mes. 
 
Seguimiento y acompañamiento a las visitas en 
medios en los que es convocada la Directora del 
Programa, tales como los eventos de lanzamientos, 
convocatoria de medios, visitas a los CDI. 
 
 

 

 
 
 
 
 

_________________________________ 
Lorena María Russo Almario 

CC 1140847920 

 

 

 

ANEXAR LAS EVENDENCIAS 

 

 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 
 


