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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Quibdd, diciembre de 2023

Sefiora

YILSE ALEIDA RUIZ CARRILLO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5317972
Coordinadora Académica

Dependencia complementaria victima

Ciudad Quibdé: Choco

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes diciembre del aiio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.5317972 del afio 2023

RAMIRO ANTONIO VALOIS MURILLO, identificado con la cédula de ciudadania No. 11811629 de
Quibdo, en mi calidad de Contratista del SENA, en (complementaria), en cumplimiento del Contrato
de Prestacion de Servicios de la referencia 5317972 a continuacion, presento el Informe de
actividadesrealizadas en el mes diciembre.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de OCHO MILLONES
OCHOCIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL CIENTO VEINTICUATRO PESOS M/CTE ($8.869.124),
Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a)Dos (2) pagos iguales
de OCTUBRE A NOVIEMBRE del 2023 por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS MIL
NOVECIENTOS SETENTA PESOS MCTE ($3.500.970) c/u. y b) Un ultimo pago correspondiente a
16 dias del mes de diciembre por un valor de UN MILLON OCHOCIENTOS SESENTA Y SIETE MIL
CIENTO OCHENTA Y CUATRO PESOS M/CTE ($1.867.184)

Plazo: Sera hasta el 16 diciembre de 2023.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal de 22 instructores, para orientar la
formacion en el nivel complementaria victima, en el Centro de Recursos Naturales Industriay
Biodiverdad de la regional Choco durante la vigencia 2023, en las areas tematicas

definidas en el anexo 2.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Seleccionar estrategias de ensefianza- |Se elaboran guias de guias de aprendizaje
aprendizaje-evaluacion segun aprendizaje para el desarrollo

programa de formacion profesional y el [de las tematicas a impartir.
enfoque metodolégico adoptado

2 Orientar los procesos de aprendizaje  |Se desarrolla la formacion de |Registro fotogréfico y
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segun las necesidades detectadas en |manera presencial de acuerdollistado de asistencia
los procesos de evaluacion, con el disefio curricular

metodologias de aprendizaje vy

programas curriculares vigentes.

3 Programar las actividades de Reporte de planeacién Registro fotografico y
ensefianza-aprendizaje-evaluacion de |pedagodgica, para la listado de asistencia
conformidad con los médulos de programacion del curso en
formacion y el calendario institucional y [Sofia plus y elaboracion de
el manual de procedimiento para la guias de aprendizaje
ejecucion de acciones de formacion
profesional.

4 Llevar el registro de evidencias de la  [Se comparte a través de drive Registro fotografico y
actividad ensefianza-aprendizaje en el |las evidencias desarrolladas [consultar el drive
portafolio personal, para cuando sea  |durante el proceso de
requerido. formacion, de acuerdo con las

guias de aprendizaje.

5 Reportar informacién académica y Se realiza el reporte del Registros fotograficos
administrativa segun las estado de la formacion
responsabilidades institucionales
asignadas.

6 Evaluar la formacion de los aprendices [Se emiten los juicios Reportes de juicios de
durante el proceso educativo de evaluativos de los resultados |evaluacion del
acuerdo con el manual de evaluacién |desarrollados durante el mes [aplicativo sofia plus
vigente objeto del contrato

7  |Atender oportunamente los Se realiz6 el informe Informe montado en la|
requerimientos del supervisor del correspondiente al mes de plataforma secop 2
contrato y presentar mensualmente los [diciembre
informes de ejecucion del contrato

8  |Apoyar técnicamente en las No se ha requerido este mes |Informes de
evaluaciones de los procesos de por parte de la supervisién el |evaluacion de
adquisicion de bienes y servicios, por eljapoyo en esta obligacion procesos cuando
conocimiento profesional contratado aplique
previa designacion del director regional

9 Reportar 160 horas mes de labores en [Reporte de las planeaciones, |[Reporte de la
la formacién complementaria para la programacion mensualformacion impresa de

en Sofia plus la plata forma

10 |Aplicar al proceso de certificacion de  |Cuando se programe Cuando se requiera
competencia “Orientar formacion procesos de certificacién por |instructor
Presencial de Acuerdo con parte de la regional.

Procedimiento Técnico y Normativo”,
segun las normas que aplican a la
funcién instructor

11 |Las deméas para el cabal cumplimiento [No se han solicitado por parte [Cuando se requiera
del objeto contractual del supervisor. instructor

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto
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Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

bueno del Supervisor.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM No DE LA LUGAR DE !
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1. 46523 BAJO BAUDO 23/11/2023 01/12/2023

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 7904757114 de la planilla de salud, pension y ARL expedida por SOI correspondiente al
mes de noviembre de 2023 (Decreto Ley 2106 de 2019 —“Decreto Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro Si
NO_X__he suscrito otro u otros contratos con entidades(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n)
en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5° de la Directiva
Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestion
del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la
ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestidn Contractual GC__ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (07) folios

Cordialmente,

Firma

RAMIRO ANTONIO VALOIS MURILLO
Contratista

C.C. No. 11811629 de Quibdé

Recibi a satisfaccion:
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Firma

YILSE ALEIDA CARRILLO RUIZ

Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.5317972
Coordinadora académica

ANEXOS:
Evidencia Fotogréfica

fotos 1y 2 induccion y concertacion de los horarios de formacion

foto 3 foto 4
Reconocimiento de la peligrosidad de los productos preparacion de mezclas
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Foto 5
Produtos de aseo terminados de lafoto5a7

GTH-F-062 V10



SENMNA

Foto 7
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: RAMIRO ANTONIO VALOIS MURILLO

CENTRO DE CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA'Y
FORMACION:  B|ODIVERSIDAD

FECHA INICIAL: 01/12/2023 00:00:00
FECHA FINAL:  16/12/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2894712 - ELABORACION PRODUCTOS QUIMICOS PARA
DE APRENDIZAJE: PROCEDIMIENTOS DE LIMPIEZA' Y DESINFECCION

REALIZAR LA FABRICACION DEL PRODUCTO QUIMICO DE
ASEO DE ACUERDO CON LA ORDEN DE PRODUCCION.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01- INTERPRETAR PARAMETROS DE FORMULACION DE LA MEZCLA DE ACUERDO CON GUIAS DE MANEJO DE LAS MATERIAS

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

02- PREPARAR LOGISTICA, EQUIPOS, EQUIPOS, MATERIALES E INSUMOS QUIMICOS NECESARIOS PARA DESARROLLAR EL
PRODUCTO SIGUIENDO EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y LAS NORMAS DE SEGURIDAD.

03- ELABORAR PRODUCTOS A PARTIR DE LA MEZCLA DE MATERIAS PRIMAS SEGUN PLAN DE FORMULACION, PLAN DE
PRODUCCION Y NORMAS TECNICAS DE MANIPULACION DE ELEMENTOS.

04- COTEJAR LAS CARACTERISTICAS DEL PRODUCTO ELABORADO, DE ACUERDO CON LAS ETAPAS DEL PROCESO DE
FABRICACION Y ESTANDARES DE CALIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 55,80
FICHA 2894709 - ELABORACION PRODUCTOS QUIMICOS PARA
DE APRENDIZAJE: PROCEDIMIENTOS DE LIMPIEZA'Y DESINFECCION

REALIZAR LA FABRICACION DEL PRODUCTO QUIMICO DE
ASEO DE ACUERDO CON LA ORDEN DE PRODUCCION.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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01- INTERPRETAR PARAMETROS DE FORMULACION DE LA MEZCLA DE ACUERDO CON GUIAS DE MANEJO DE LAS MATERIAS
02- PREPARAR LOGISTICA, EQUIPOS, EQUIPOS, MATERIALES E INSUMOS QUIMICOS NECESARIOS PARA DESARROLLAR EL
PRODUCTO SIGUIENDO EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y LAS NORMAS DE SEGURIDAD.

03- ELABORAR PRODUCTOS A PARTIR DE LA MEZCLA DE MATERIAS PRIMAS SEGUN PLAN DE FORMULACION, PLAN DE
PRODUCCION Y NORMAS TECNICAS DE MANIPULACION DE ELEMENTOS.

04- COTEJAR LAS CARACTERISTICAS DEL PRODUCTO ELABORADO, DE ACUERDO CON LAS ETAPAS DEL PROCESO DE
FABRICACION Y ESTANDARES DE CALIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 55,80

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 111,60

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: RAMIRO ANTONIO VALOIS MURILLO

CENTRODE  CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y
FORMACION:  BIODIVERSIDAD

11/12/23 19:35 Page 2 of 2
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- @ CARACTERIZACION DE LA FORMACION

SEMNA

'7A‘- FOOG-007-25 / Version 01

Proceso: Administracion educativa

oz L : _

Procedimiento: Matricula
N° FICHA DE CARACTERIZACION: No. SOLICITUD

NOMBRE DE LA FORMACION;:__ELABORACION PRODUCTOS QUIMICOS PARA PROCEDIMIENTOS DE
LIMPIEZA Y DESINFECCION

TIPO DE FORMACION: TITULADA: COMPLEMENTARIA: _x___ )
CODIGO PROGRAMA: 66120031  VERSION_1____SECTOR: R
CONVENIO ICBF. ~o Y
PROGRAMAESPECIAL: J q <

FECHA: INICIO: -22—-/11 /2023-TERMINACION:
TOTAL, HORAS: 100 horas

N° APRENDICES: MUNICIPIO: Bajo Baudo
VEREDA: BUCHADO DIRECCION: Pizarro
HORARIQ
DIA AMBIENTE DE APRENDIZAJE mmw rimml-'nml
LUNES SALON COMUNITARIO DE MOCHADO 0B.00AM | 12:00PM
MARTES SALON COMUNITARIO DE MOCHADO 08:00AM | 12:00:PM
MIERCOLES | SALON COMUNITARIO DE MOCHADO 08.00AM | 12:00.PM
JUEVES SALON COMUNITARIO DE MOCHADO 08:00AM | 12:00:PM
VIERNES SALON COMUNITARIO DE MOCHADO 08:00AM | 12:00:PM
SABADO
DOMINGO
* Cuando sea feslivo \ndicar la fecha del festivo que se Irabajara
NOMBRE DEL INSTRUCTOR: Lo fionio \las  Monlo
TELEFONO _3136238646 EMAIL ramirvalois14@hotmail.com
NOMBRE EMPRESA ATENDIDA
TELEFONO: FAX:
DIRECCION: MUNICIPIO DE QUIBDO APARTADO:
E-MAIL: _
NOMBRE DEL GERENTE: ACTIVIDAD ECONOMICA:
DPTO: CHOCO MUNICIPIO:
Nawmi7d A a [o:s / A Q/ \
RAMIRO ANTONIO VALOIS MURILLO Yl ALEIDA RUIZ CARRILD 21 de noviembre 202
INSTRUCTOR NOMBRE DEL SUPERVISOR FECHA DE ENTREGA

Pigina 1 de 1
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“|CARACTERIZACION DE LA FORMACIGR

7 V FO06-007-25 / Version 01
A Proceso: Administracion educativa

-

!Frncedlmuento Matricula
N° FICHA DE CARACTERIZACION:

NOMBRE DE LA FORMACION:
LIMPI DESINFECCION
TIPO DE FORMACION: TITULADA:
CODIGO PROGRAMA: 66120031  VERSION__1___ SECTOR:

CONVENIO ICBF. y 4
PROGRAMAESPECIAL:
FECHA: INICIO: -22-/11 /2023-TERMINACION:
TOTAL, HORAS: 100 horas

N° APRENDICES: 24 MUNICIPIO: Bajo Baudo

VEREDA: DIRECCION: Pizarro
[ HORARIO

OlA AMBIENTE DE APRENDIZAJE ml‘ﬂ homrlﬁ__ _
LUNES SALON COMUNITARIO DE MOCHADO e L soonii
MARTES | SALON COMUNITARIO DE MOCHADO 14:00PM | 18:00PM
MIERCOLES | SALON COMUNITARIO DE MOCHADO 14.00PM | 18.00.PM
JUEVES SALON COMUNITARIO DE MOCHADO 14:00PM | 18:00:PM
VIERNES | SALON COMUNITARIO DE MOCHADO 14:00PM | 18:00.PM
SABADO
DOMINGO

* Cuando sea feslivo indicar la fecha del festivo que se trabajara
NOMBRE DEL INSTRUCTOR: Ramiro -prion© Unloi i-bn'llb

TELEFONO _3136238646 ____ EMAIL ramirvaloisi4@hotmail.com
NOMBRE EMPRESA ATENDIDA

TELEFONO: FAX:
DIRECCION: MUNICIPIO DE QUIBDO APARTADO:
E-MAIL: __
NOMBRE DEL GERENTE: ACTIVIDAD ECONOMICA:

DPTO: CHOCO MUNICIPIO:
.&‘.B{S‘ AN létnf&ébﬁ":i‘uuo %EI& RUIZ c%o 21 de noviembre mé&

INSTRUCTOR RE DEL SUPERVISOR FECHA DE ENTREGA

Péagina 1 de 1
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PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

o Denominacion del Programa de Formacion: Elaboracion productos quimicos para procedimientos de
limpieza y Desinfeccion

e Cadigo del Programa de Formacion:66120031

e Nombre del Proyecto ( si es formacién Titulada)

e Fase del Proyecto ( si es formacién Titulada)

e Actividad de Proyecto(si es formacion Titulada)

e Competencia Realizar la fabricacion del producto quimico de aseo de acuerdo con la orden de
produccion.

e Resultados de Aprendizaje Alcanzar: Preparar logistica, equipos, equipos, materiales e insumos
guimicos necesarios paradesarrollar el producto siguiendo el programa de produccién y las normas
de seguridad.

e Duracién de la Guia 30 horas

2. PRESENTACION

Con este programa se busca acercar al aprendiz al mundo de la elaboracion de productos basicos, para el
aseo de superficies y personal, de manera técnica usando insumos y materiales que garanticen el
cumplimiento de estandares de calidad y ajustando a los requerimiento y principios de sostenibilidad

ambiental, ademas de la variacion en las cantidades de produccién de los mismos.
3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

3.1 Actividad de reflexidn inicial

El punto de partida para esta competencia es el compromiso individual, el sentido de pertenencia, trato
humanizado y el valor agregado que podemos entregar en cada una de nuestros encuentros con el usuario.
Observe el video “Transporte y manejo de materiales peligrosos” que podrd encontrar a través de YouTube

o0 a través de este link: https://www.youtube.com/watch?v=YpFcn9EP1T4 Luego de observarlo, participe en

una mesa redonda, dando respuesta de manera individual a las siguientes preguntas.
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¢Cuales son los primeros auxilio para una persona que sufrio un accidente quimico?

¢Que debo hacer con persona intoxicada?

é¢Cuando hablamos de una sustancia peligrosa?

¢Quien debe suministrar la hoja de datos de seguridad?

¢ési voy a almacenar una sustancia peligrosa debo tener la hoja de datos de seguridad?
éconocemos los primeros auxilio para los diferentes productos quimicos?

écual es la informacion relevante a la hora de utilizar un producto quimico

Ambiente Requerido: ambiente de formacién y/o laboratorio

Materiales: tablero, hojas de bom, lapicero

Evidencia participacion en la mesa redonda

duracién 2 horas

3.2 Actividades de contextualizacion e identificacion de conocimientos necesarios para el aprendizaje
Evidencia: lista de chequeo

Jose cuenta con una fabrica de productos en el patio trasero de su vivienda pero el a la hora de elaborar los
producto de aseo nunca realiza el alistamiento ni tampoco utiliza la ficha técnica, para ayudar a que jose
pueda elaborar los productos de una forma mas segura y obtener un mayor rendimiento, usted debe
implementar dos programa el primero donde pueda hacerle por menos 4 recomendaciones por las cuales
el debe utilizar la ficha técnica en los procesos de almacenamiento, transporte y /o elaboracion de los
productos el segundo una lista de chequeo que le permita a jose realizar la verificacion de los productos antes
de su elaboracidn las recomendaciones deben entregarse en un informe en un documento de su interés.
Para realizar las evidencias correspondientes a esta actividad de aprendizaje, el instructor le suministrara el
material textual necesario y ademas puede consultar el video en yotube o el link

Ambiente Requerido: ambiente de formacion y/o laboratorio

Materiales: tablero, hojas de bom, lapicero, cartulina video beam, balanza, probeta termametro
Documento informe

duracién 15 horas

3.3 Actividades de apropiacion de conocimiento

Actividad: taller de materiales de laboratorio objetos basicos
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Pacho habita en una ciudad muy grande y requiere de largos desplazamientos para comprar algunos
productos de aseo para el consumo semanal, por esta razén ha decidido implementar una fabrica de
productos de aseo en su casa y para esto decide contratarlo a usted como experto en el manejo de
productos quimicos y de aseo para que lo asesore en su nuevo proyecto.
Para el desarrollo de esta evidencia debe realizar un diagndstico del lugar donde se desea instalar la
fabrica (caso ficticio o real si se cuenta con los medios). Para esto tenga en cuenta los siguientes pasos:

e Obtenga la ubicacidn de la fabrica y verifique, si es dentro o fuera de la vivienda

e Verifique que el espacio cuenta con salidas de emergencias

e Confirme que tiene ducha, lavamanos, lava ojos y agua potable como minimo

e Identifique los posibles riesgos quimico para los miembros de la vivienda

e Preguntele a jose si tiene foramacion para el manejo de productos quimicos o de aseo

e Verifique si jose tiene plan de emergencia

e Confirme si el sitio tiene buena ventilacion, energia electrica y que no tenga humedad

En un documento de texto consigne los resultados obtenidos en el diagndstico realizado, al finalizar
establezca porqué es o no pertinente implementar la fabrica en dicho lugar.

e Ambiente Requerido: ambiente de formacién y/o laboratorio

e Materiales: gramera digital, probatas, termémetro, productos quimicos, tablero, hojas de bom

e Documento taller
Duracion 10 horas

4. ACTIVIDADES DE EVALUACION

Evidencias de Aprendizaje Criterios de Evaluacion Técnicas e Instrumentos de

Evaluacion

Evidencias de Conocimiento : Aplica de protocolos de Respuestas a interrogantes
Verifica las hojas de seguridad elaboracion de productos cuestonario
Evidencias de Desempefio
. ., Identifica las etapas del Técnica: Observacion directa

Utiliza elementos de proteccion

proceso de elaboracién de instrumento: lista de chequeo
personal de acuerdo a | producto.

productos quimicos de desempefio

Evidencias de Producto:
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Hace mezcla de materias primas Valoracion de producto

segun formulacion Instrumento de evaluacién

Lista de chequeo

5. GLOSARIO DE TERMINOS

Etiqueta: es una parte fundamental del producto, sirve para identificarlo, describirlo, diferenciarlo, dar un
servicio al cliente y por supuesto, también para cumplir con las leyes, normativas o regulaciones establecidas

para cada industria o sector

Rotulado: Es toda inscripcion, leyenda o imagen que se halla escrito, impreso, marcado o adherido al envase

de un producto

Ficha técnica: es un documento en el que se detallan las caracteristicas o funciones de un determinado
objeto, producto o proceso. Funciona como una herramienta para trasmitir los datos mas relevantes sobre

un tema especifico. Contiene informacion resumida y de utilidad, que varia segun la finalidad

Planes de emergencia: es el conjunto de acciones y procedimientos para la atencion del siniestro con el

objeto de reducir los dafios a los factores humanos y materiales.

Hojas de seguridad: (También HDS) es el documento que describe los riesgos de un material peligroso y

suministra informacion sobre cémo se puede manipular, usar y almacenar el material

6. REFERENTES BILBIOGRAFICOS

Construya o cite documentos de apoyo para el desarrollo de la guia, segun lo establecido en la guia de

desarrollo curricular

https://www.youtube.com/watch?v=InFCAiUxSrg consultado13/04/2020

https://www.youtube.com/watch?v=M8hLp5TIf60 consultado13/04/2020

https://psicologiaymente.com/miscelanea/material-de-laboratorio consultado 08/04/2020

7. CONTROL DEL DOCUMENTO

Nombre Cargo Dependencia Fecha
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Autor (es) | Ramiro Antonio Valois | instructor Victima 13/03/2022
Murillo
8. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar Unicamente si realiza ajustes a la guia)
Nombre Cargo Dependencia | Fecha | Razén del Cambio

Autor (es)
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PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

o Denominacion del Programa de Formacion: Elaboracion productos quimicos para procedimientos de
limpieza y Desinfeccion
e Cadigo del Programa de Formacion:66120031

e Nombre del Proyecto ( si es formacién Titulada)
e Fase del Proyecto ( si es formacién Titulada)
e Actividad de Proyecto(si es formacion Titulada)

e Competencia Realizar la fabricacion del producto quimico de aseo de acuerdo con la orden de
produccion.

e Resultados de Aprendizaje Alcanzar: Preparar logistica, equipos, equipos, materiales e insumos
guimicos necesarios paradesarrollar el producto siguiendo el programa de produccién y las normas
de seguridad.

e Duracién de la Guia 30 horas

2. PRESENTACION

Con este programa se busca acercar al aprendiz al mundo de la elaboracién de productos basicos de para el
aseo de superficies y personal, de manera técnica usando insumos y materiales que garanticen el
cumplimiento de estdndares de calidad y ajustando a los requerimiento y principios de sostenibilidad

ambiental, ademas de la variacién en las cantidades de produccion de los mismos.

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE
3.1 Actividad de reflexién inicial

1. Antes de elaborar las actividades propuesta en esta guia de aprendizaje espreciso que realice las siguientes
actividades previas:

a) Presentarse ante el intructor y compafieros en el ambiente de formacion duracion 2 horas

Ambiente Requerido: ambiente de formacién y/o laboratorio
Materiales: tablero, hojas de bom, lapicero

duracién 2 horas
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2. Reflexione sobre las siguientes preguntas:
1. ¢en que beneficia al aprendiz concer el manejo adecuado de producos quimicos?
2. ¢las guias de elaboracion son necesarias para elaborar un producto de aseo?
Finalmente sustente su repuesta frente al grupo en una plenaria

Nota esta actividad tiene como finalida encaminarlo y motivarlo en el desarrollo de los temas de esta guia de

aprendizaje por lo tanto es fundamental socializarlos

Ambiente Requerido: ambiente de formacion y/o laboratorio
Materiales: tablero, hojas de bom, lapicero
Preguntas resueltas

duracion 3 horas

3.2 Actividades de contextualizacién e identificacion de conocimientos necesarios para el aprendizaje
Evidencia: ponencia

Para esta actividad el instructor le entragra unos documentos de apoyo que les servira como base para

desarrollar la siguiente actividad.

Le pedira a la clase que organize equipos de 4 0 5 integrantes para realizar lo siguiente:

Una exposicién de un producto de aseo, el cual serd asignado de acuerdo al numero de equipos mediante un
sorteo se echaran unos papeles con los nombres de los productos a exponer, luego un miembro de cada uno

de los equipos sacara un papel de la bolsa y asi seleccionara el producto de aseo para su exposicion.

Los equipos deben entregar un informe donde se evidencie los siguientes datos:

a) Conocer que elementos de proteccién personal deben utilizar de acerdo a los productos quimicos de
acuerdo a la guia de elaboracion

b) Funcién del producto quimico a mezclar

c) Aumentar la cantidad de produccion partiendo de la base de la guia de elaboracion

d) Registrar la guia de elaboracién aumentada el la siguiente tabla

Aprendices Producto Componentes | Cantidad Funciones
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Para realizar las evidencias correspondientes a esta actividad de aprendizaje, el intructor le suministrara el

material textual necesario.

¢ Ambiente Requerido: ambiente de formacién y/o laboratorio
e Materiales: tablero, hojas de bom, lapicero, cartulina video beam, balanza, probeta termametro
e Documento informe

e duracion 15 horas

3.3 Actividades de apropiacidon de conocimiento

Actividad: taller de materiales de laboratorio objetos basicos

Un instructor decide que sus aprendices utlicen algunos productos quimicos para elaborar unos productos de
aseo. sus estudiantes son felices, sin embargo el observa que ninguno empieza a medir o pesar los

ingredientes por lo cual el decide suspender la elaboracion de los productos ese dia.

Debido alo anterior el instructor le suminitra un material textual para que ellos realicen un taller de forma grupal
de los materiales basicos de laboratorio, una vez terminado el taller un miembro de cada grupo socializara el
nombre de cada uno de los materiales con su repectiva funcion y ademas se realizaran ejercicios practicos

de acuerdo a la funcion de cada uno de materiales de laboratorio como refuerzo a lo aprendido.

Ambiente Requerido: ambiente de formacién y/o laboratorio

Materiales: gramera digital, probetas, termémetro, productos quimicos, tablero, hojas de bom
Documento taller

Duracion 10 horas

Para realizar las evidencias correspondientes a esta actividad de aprendizaje, es necesario revisar los

materiales del programa, explorar los documentos de apoyo y realizar consultas en internet.
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4. ACTIVIDADES DE EVALUACION

Evidencias de Aprendizaje Criterios de Evaluacion Técnicas e Instrumentos de
Evaluacion

Evidencias de Conocimiento : Aplica de protocolos de Respuestas a interrogantes
Verifica las hojas de seguridad elaboracion de productos cuestonario

Técnica: Observacion directa
instrumento: lista de chequeo
de desempefio

Evidencias de Desempefio Identifica las etapas del

. L Valoracion de producto
Utiliza elementos de proteccién proceso de elaboracién de

Instrumento de evaluacion

personal de acuerdo a | producto. productos quimicos

Evidencias de Producto: Lista de chequeo

Hace mezcla de materias primas

segun formulacion

5. GLOSARIO DE TERMINOS

Sutancia quimica: es una clase particular de materia homogénea cuya composicion es fija y quimicamente

definida.

Mezcla: la agregacion de varias sustancias, un material formado por dos 0 mas componentes unidos, pero

no combinados quimicamente.

Ficha técnica: es un documento en el que se detallan las caracteristicas o funciones de un determinado
objeto, producto o proceso. Funciona como una herramienta para trasmitir los datos mas relevantes sobre

un tema especifico. Contiene informacion resumida y de utilidad, que varia segun la finalidad.

Hojas de seguridad: (También HDS) es el documento que describe los riesgos de un material peligroso y
suministra informacion sobre cémo se puede manipular, usar y almacenar el material

6. REFERENTES BILBIOGRAFICOS

Construya o cite documentos de apoyo para el desarrollo de la guia, segun lo establecido en la guia de

desarrollo curricular
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https://www.youtube.com/watch?v=InFCAiUxSrg consultado13/04/2020

https://www.youtube.com/watch?v=M8hLp5TIf60 consultado13/04/2020

https://psicologiaymente.com/miscelanea/material-de-laboratorio consultado 08/04/2020

7. CONTROL DEL DOCUMENTO

Nombre Cargo Dependencia Fecha
Autor (es) | Ramiro Antonio Valois | instructor COMPLEMENTARIA | 15/02/2022
Murillo
8. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar Unicamente si realiza ajustes a la guia)
Nombre Cargo Dependencia | Fecha | Razén del Cambio

Autor (es)
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BLANQUEADOR.

Ingredientes para 1 litro

INGREDIENTES CANTIDAD
Hipoclorito de sodio 250 cc
Soda caustica 5gr
Fosfato de trisodico o sal de cocina 5gr
Agua 740 ml

Procedimiento:

Paso 1: Organizar en tu lugar de trabajo solo los insumos requerido para el producto a realizar y los

instrumentos con los que vas a medir.

Paso 2: Medir el agua y vaciarla al recipiente donde se va a elaborar el producto

Paso 3: Medir la soda caustica y agregarla al agua mediante agitacion (mover con el utensilio
indicado) cuando ya las escamas desaparezcan seguir con el paso siguiente

Paso 4: Medir el hipoclorito y agregarlo al agua mediante agitacidon continua (no se deja de mover

hasta que se termine la preparacion del producto)

Paso 5: Medir y agregar el fosfato trisodico o soda caustica (segun tu preferencia)

Nota: si el blanqueador que realizas es para lavar prendas debes dejarlo madurar minimo 3 dias y

luego usalo




JABON EN BARRA

INGREDIETES PARA UN LITRO

INGREDIENTES CANTIDAD
Aceite vegetal o de cocina 600 ml
Soda caustica 100 gr
Agua 200 cc
Color Al gusto
Silicato 40 ml
fragancia citronela 8ml

PROCEDIMIENTO

Paso 1: Adecuar el lugar trabajo y adecuacién del aprendiz
Paso 2: Medir el agua y depositarla en el recipiente en el que se va a elaborar el producto

Paso 3: Medir la soda caustica y agregarla al agua, mediante agitacion o revolviendo. Una vez diluida
la soda en su totalidad se puede proceder al paso siguiente.

Paso 4: Medir el aceite e incorporarlo a la mezcla principal mediante agitacion. “no se deja de mover
hasta que el producto esta listo para enmoldar”

Paso 5: Agregar el color previamente diluido en un poquito de agua
Paso 6: medir el silicato y agregarlo a la mezcla.

paso 6.1 agregar la fragancia en pequefas cantidades y agitar constantemente.
Paso 7: enmoldar

NOTA:

e Eneste producto es necesario remover para un solo lado.
e Cuandoseva aagregar el colorloideal es iniciar de un color claro es decir usar poca cantidad
hasta poder obtener el color deseado



AMBIENTADOR LIQUIDO DESINFECTANTE

Ingredientes para un litro

INGREDIENTES CANTIDAD
Cloruro de sodio 4gr
Alcohol de perfumeria 16 cc
Agua 865 cc
Detergente industrial o tenso ac 60ml
Nonil fenol 32cc
Fragancia 32cc
Cloruro de belzanconio 3cc
Color Al gusto

PROCEDIMIENTO:

Paso 1: Medir el agua
Paso 2: medir y agregar el cloruro de belzanconio
Paso 3: medir y agregar el detergente industrial.

Paso 4: medir y mezclar en un recipiente por aparte el nonil fenol, el alcohol de perfumeria y la
fragancia. Cuando tenga una mezcla homogénea adicionarlo a la mezcla principal.

Paso5: diluir el color en un poco de agua y adicionarlo a la mezcla

Paso 6: medir y disolver el cloruro de sodio en un poco de agua para mejorar la viscosidad.

NOTA: si quiere un producto espeso, agregar CMC instantaneo en cantidad suficiente.
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Seguridad En la
Elaboracion de
productos de aseo

Ramiro Antonio Valois Murillo

i




Que es un producto quimico

 Es un conjunto de compuestos quimicos destinados a
cumplir una determinada funcion.

* Los PQ no solo son peligrosos por su naturaleza toxica o
fisico quimica, si no por la forma como se usan,
transportan o almacenan




Vias de entrada de las sustancias quimicas
organismo

* Las vias de entrada son las siguientes
»Respiratoria

»Digestiva

»Dérmica

»Parenteral




Vias de entrada de las sustancias quimicas

al organismo

Usar mascarillas, o equipos
respiratorio adecuado

ViA DERMICA A través de la piel. | £

Es la via de penetracion de muchas sustancias
que son capaces de atravesar la piel, sin causar
erosiones o alteraciones notables, e incorporarse
a la sangre, para posteriormente ser distribuidas
por todo el cuerpo.

Evitar tocarse el la piel mientras
este manipulando sustancias

wm Malos hibitos de
trabajo: comer,

Aplicar la recomendaciones de
laboratorio

Contaminantes Quimicos
Vias de ingreso

Parenteral

Proteger o cubrir la parte
afectada




Equipo de proteccidén personal o individual

Impactos Impactos Inhalacion
salpicadura

USO OBLIGATORIO
DE BATA

Proteccion de los Contacto directo, Proteccion de la
dedos punciones o corte ropa y la piel

OBLIGACION
DE USAR CALZADO
DE SEGURIDAD




La seguridad en el manejo de
productos quimicos comienza

antes del transporte, almacenaje o
uso.

 (Use este espacio para enumerar dos cosas que debe
hacer antes ingresar a un laboratorio).

« 1 verificar que tiene la vestimenta adecuada

« 2 revisar las fichas de las hojas de seguridad




Practicas de laboratorio seguras

Escriba tres practicas de laboratorio seguras en los cuadros proporcionados.

1@ Revisar Ia etiqueta del producto quimico

mm 2° Consultar la ﬂcha de hO]aS de seguridad




Practicas de laboratorio seguras

Escriba otras tres practicas de laboratorio seguras en los cuadros proporcionados.

mm 42 sustituir Ios productos pellgrosos

s 53 comprar soIo los productos gue sean necesario




En caso de accidente en el

laboratorio...

* en los laboratorios es importante tener un plan de
emergencia, para ello es necesario el facil acceso a los
siguientes elementos

* Botiquin
« Extintor
« Lava ojo
» Regadera de emergencia




Botiquin

 Material que evite la humedad

» visible y de facil acceso

« identificado con una cruz roja en la tapa
» Listado del contenido

 Ubicado en lugar fresco y seco

« No debe tener candado

« Contenido de acuerdo con el trabajo que se realiza




Extintor

 Elemento destinado a la lucha contra fuegos
» Gire la argolla para retirar el seguro

- Dirijase a paso velos donde se encuentra

» Coloquese a una distancia prudente del fuego
» Dirija la manguera hacia la base del fuego
 Presione la palanca de disparo

 Agite la manguera de izquierda a derecha en forma de
abanico

 Una vez utilizado cuando aplique coloquelo de forma
horizontal




Regadera de emergencia

» Se utiliza en caso de contacto de productos quimicos con
la piel

» Debe estar libre de obstaculos

» Debe colocarse debajo

 Accionar la palanca

15 minutos y pide asistencia medica




Lava ojos

» Se utiliza en caso de contacto de productos quimicos con
los 0jos .

» Debe estar libre de obstaculos
* Debe colocarse al frente
 Accionar la llave de paso
 Con la ayuda de su dedos
mantenga su ojos abiertos

15 minutos y pide asistencia medica

BLOG FERBAQ - ESPECIALISTAS FERRETEROS EN MEXICO




Etiqueta

- La etiqueta debera venir al menos en la lengua oficial, de forma
clara, legible e indeleble.

* indican las advertencias y lo que pueden provocar estas
sustancias.

 Tienen distintas clasificaciones y simbolos para que
cualquier persona pueda identificar perfectamente los
resgos.

« Y tomar las precauciones necesarias para el manejo de
los productos




EJEMPLO DE ETIQGUETA
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Algunos pictogramas...

Explosivo

F+ F

Extremadamente Facilmente
inflamable imfflamakb le

T+

Cormosivo

i

Felirnsn para
el medio ambiente




FICHAS DE HOJAS DE DATOS DE SEGURIDAD...

« Comunmente se le conoce con el nombre MSDS, sigla que
proviene del idioma inglés y se traduce “Hoja de Datos
de Seguridad de Materiales” o ficha de seguridad;




FICHAS DE HOJAS DE DATOS DE SEGURIDAD...

 Una hoja de seguridad describe los peligros de una
sustancia o producto quimico y suministra informacion
sobre su identificacion, uso, manipulacion, transporte,
almacenamiento, disposicion final, proteccion personal y

manejo de emergencias por derrames, explosion e
incendios.




Recuerde:
la seguridad es lo
Primero.

- <Hazlo facil, hazlo rapido pero hazlo
bien )

B




MUCHAS GRACIAS
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Quibdo, 05 de diciembre de 2023

PRESENTADO A: CARLOS NEHEMIAS SALAMANDRA MARTINEZ

ORDEN DE VIAJE No: 46523

FECHA DE INICIO:

FECHA DE FINALIZACION:

2023/11/23

2023/12/01

LUGAR A DONDE REALIZO

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION

OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO
Quibdo-Bajo baudo-Quibdd

Regional Choco- Centro de Recursos
Naturales, Industria y Biodiversidad

Corregimiento de mochado
municipio bajo baudo

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: AUXILIO DE DESPLAZAMIENTO PARA REALIZAR FORMACIQN EN
ELABORACION DE PRODUCTOS QUIMICOS PARA PROCEDIMIENTOS DE LIMPIEZA Y DESINFECCION EN
EL CORREGIMIENTO DE MOCHADO BAJO BAUDO

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Desplazamiento desde el municipio de Quibdé - Puerto Melut — corregimiento de Mochado Bajo Baudo para
impartir la formacién

2. Induccion y concertacion de horarios del proceso de formacion con la comunidad mochado

3. Reconocer la peligrosidad, el manejo, transporte, almacenaje y uso de los productos quimicos

4. Preparar la mezcla de materias primas siguiendo el procedimiento de fabricacion establecido en la organizacién.
5. Elaborar el producto siguiendo las etapas del proceso, de acuerdo con el protocolo de fabricacién.

6. Elaboraron los productos de aseo que relaciono a continuacion: blanqueador, jabdn en barra azul

7. Regreso del municipio de Bajo Baudo a el municipio de Quibdo

R.ESULTADOS:

1. Aprendices con conocimientos basicos en elaboracién de productos de aseo, con capacidad de realizar
aumento o disminucion a las guias de elaboracion

2. Utilizan los elementos de proteccién personal, seguridad y salud en el trabajo teniendo en cuenta la
normatividad

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Registro fotografico de aprendices
2. Registro de asistencia de aprendices

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Induccién y concertacion de
horarios del proceso de RAMIRO ANTONIO VALOQOIS 2023/11/24
formacién con la comunidad MURILLO

GTH-F-087 V.01




2. Realizar informe de comision RAMIRO ANTONIO VALOIS 2023/12/05
o o MURILLO S
CONCLUSIONES: .

1. Aprendices formados con conocimientos en el manejo de productos quimicos

2. Proponen acciones de mejora a las labores de produccion y proteccion del medio ambiente la utiizacién
de materiales reciclados.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

RAMIRO ANTONIO VALOIS MURILLO , _
Nawmp A valpo,t

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

AN A A
COORDINADOR ACADEMICO YILSE ALEIDA RUIZ CARRILLO (/!%'{ .ﬂ . % C

GTH-F-087 V.01
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SENA
COLOMBIA
¢ VIDA N
27- 1010
Quibdoé,
Sefora
Yenny Cordoba Rodriguez

ycordobar@sena.edu.co
Coordinadora Administrativa y Financiero
Sena

Asunto: Solicitud de Comision
Reciba un cordial saludo:

Por medio del presente me permito Solicitar tramite de comisién_a BAJO BAUDO. Para RAMIRO
ANTONIO VALOIS con cédula de ciudadania 11811629, con el objetivo de AUXILIO DE
DESPLAZAMIENTO PARA IMPARTIR FORMACION A COMUNIDADES POBLACION
VICTIMA EN ELABORACION DE PRODUCTOS DE ASEO. Anexamos la siguiente documentacion:

e Formato de Solicitud
e Agenda
e Autorizacién

CARLOS NEHEMIAS SALAMANDRA MARTINEZ

Director SENA Regional Choc6
Anexo (3)

Elaboro: Yilse Aleida Ruizqﬂ"’g“1 'MQC
Cargo: Coordinadora Académica

Place

/Regional Chocd/Centro de Recursos Naturales Industria [ g
Y Biodiversidad To S Net g
Direccion Cr 1 N 78-01, Ciudad Quibdo - PBX 57 601 546150( :

Cartificad o L

Oy o
@SENAComunica

www.sena.edu.co

GD-F-011 V.09
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7AT Codigo:

GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
RAMIRO ANTONIO VALOIS MURILLO Tipo: c.c. No. 11811629
FECHA
CONTRATO No. 5317972 ANO 2023 VENCIMIENTO DEL 16 12 2023
CONTRATO
Prestar servicios personales de caracter temporal de 22 instructores, para orientar la formacién en el nivel complementaria victima, en el Centro de
OBJETO CONTRACTUAL: Recursos Naturales Industria y Biodiversidad de la regional Chocé durante la vigencia 2023, en las dreas tematicas
definidas en el anexo 2.
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
Ch Centi I tri;
REGIONAL 0co CENTRO entro de ndustria y
NOMBRE DEL ORD_E_NAI.J,OR DEL CARLOS NEHEMIAS SALAMANDRA MARTINEZ CARGO DIRECTOR REGIONAL
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) .
DEL CONTRATO YILSE ALEIDA RUIZ CARRILLO CARGO COORDINADORA ACADEMICA
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA QUIBDO - BAJO BAUDO PIZARRO - QUIBDO
DIRECCION GENERAL/ Choco DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA. BAJO BAUDO CONTACTO
CIUDAD/PAIS Choco : 3136238646
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENT
DESPLAZAMIENTO 23 11 | 2023 S| (o] | 1 12 2023
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO |  AUXILIO DE DESPLAZAMIENTO PARA IMPARTIR FORMACION A COMUNIDADES POBLACION VICTIMA EN ELABORACION DE PRODUCTOS DE ASEO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Establecer estrategias de ensefianza-aprendizaje- evaluacion segun programa de formacion profesional y el Enfoque metodoldgico adoptado
5 Programar las actividades de ensefianza-aprendizaje- evaluacién de conformidad con los médulos de formacion y el calendario institucional y el manual de
procedimiento para la ejecucion de acciones de formacién profesional
Orientar los procesos de aprendizaje segun las necesidades detectadas en los procesos de evaluacidn, Metodologias de aprendizaje y programas curriculares vigentes.

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia1:23/11/2023

Desplazamiento QUIBDO - BAJO BAUDO Pizarro

Medio de transporte: FLUVIAL

Actividades a ejecutar: Concertacion con los aprendices conforme a la formacion a impartir.
Dia 2: 24 de noviembre

Reunidn de concertacién con lideres y aprendices de la comunidad MUCHADO

Dia 3: 25de noviembre

D dela ion re imi de los riegos de los productos quimicos

Dia 4: 26 de noviembre

Desarrollo de la temética manejo seguro y aplicacién de planes de bioseguridad a implementar dentro de la fabricacion.
Dia 5: 27 de noviembre

alistamiento de materiales y equipos para la fabricacion de los productos .

Dia 6: 28 noviembre

verificacion de los equipos y materiales para la fabricacion

Dia 7:29y 30 de noviembre

elaboracion de los productos concertados siguiendo los protocolos de seguridad

Dia 2 : 8 de noviembre

Desplazamiento de bajo baudo pizarro a la ciudad de Quibdd via terrestre
Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales fluviales por valor de $400,000

FIRMAS
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVIJOR DEL C NTR% FIRMA DEL CONTRATISTA:
/[S5e -
Nombres y Apellidos: CARLOS NEHEMIAS Nombresy ‘pellidos: YILSE ALEIDA RUIZ CARRILLO I
SALAMANDRA MARTINEZ Nomiro A \Vazlot S
Cargo: Director Regional Cargo: coordinadora académica Nombres y Apellidos: RAMIRO ANTONIO VALOIS MURILLO

GTH-F-090 V.03
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Eocha v Hara Generacidn Renarta:

952210

MHcnsalama

36-02-00-027-

CARLOS NEHEMIAS SALAMANDRA

MARTINEZ

CENTRO DE RECURSOS
NATURALES, INDUSTRIAY
BIODIVERSIDAD-CHOCO

2022 .11 22 2:-EQ n _m

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 46523 Fecha Solicitud 2023-11-23 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-027-952210 CENTRO DE RECURSOS NATURALES,
: INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2023-11-23 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 5023 Dependencia Solicitante 952210 CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO
- C-3602-1300-7-0-3602031-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS -
SERVICIO DE FORMACION PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje LA INSERCION LABORAL - SERVICIO DE ORIENTACION OCUPACIONAL,
FORMACION Y EMPRENDIMIENTO PARA POBLACION DESPLAZADA POR
LA VIOLENCIA A NIVEL NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::':::’s:;z Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
AUXILIO DE DESPLAZAMIENTO
PARA IMPARTIR FORMACION A
8,5 3.500.970,00 0,00 0,00 400.000,00 400.000,00 | COMUNIDADES POBLACION
VICTIMA EN ELABORACION DE
PRODUCTOS DE ASEO
RAMIRO ANTONIO ) INSTRUCTO )
VALOIS MURILLO CC: 11811629 R Autorizada
2023-11-23 2023-12-01 CHOCO / QUIBDO CEESSO’_EIAZJAO 85 No 50
Totales Solicitud de Comision 0,00 400.000,00 400.000,00
OBJETO DE LA COMISION
AUXILIO DE DESPLAZAMIENTO
PARA IMPARTIR FORMACION A
COMUNIDADES POBLACIQN
VICTIMA EN ELABORACION DE
PRODUCTOS DE ASEO
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 11789053 Nombre: CARLOS SALAMANDRA MARTINEZ por Carlos Nehemias | Cargo: DIRECTOR REGIONAL CHOCO

Sal chealaxt

N =

Fecha: 2023.11.23
16:36:31 -05'00"

Pagina 1 de
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Farha v Hara (Ranararidn Rennrta:

Firma Responsable

MHcnsalama CARLOS NEHEMIAS SALAMANDRA
MARTINEZ

36-02-00-027- CENTRO DE RECURSOS
952210 NATURALES, INDUSTRIA'Y
BIODIVERSIDAD-CHOCO

2N272.11_22.2°EQ n m

Verificado Por:

YENNY CORDOBA RODRIGUEZ

Fecha Verificacion:

23/11/2023 12:29:22

Pagina 2 de
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Comprobante.

Compromiso Presupuestal de Gasto —

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHpperezc
36-02-00-027-

952210

23/11/2023 12:00:00 p. m.

PASCUAL ANTONIO PEREZ COSSIO

CENTRO DE RECURSOS NATURALES,
INDUSTRIA'Y BIODIVERSIDAD-CHOCO

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5023 de fecha 2023-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

. . . . . . . i 36-02-00-027-952210 CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA'Y
Numero: 129423 Fecha Registro: |2023-11-23 Unidad / Subunidad Ejecutora: BIODIVERSIDAD-CHOCO
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 400.000,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 400.000,00 | Saldo x Obligar: 400.000,00
TERCERO ORIGINAL
g‘fj’:;ﬁ‘:“i’:": Cédula de 11811629 |Razén Social:  |RAMIRO ANTONIO VALOIS MURILLO Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: ‘ 53634836701 ‘ Banco: BANCOLOMBIA S.A. ‘Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: ‘ 11789053 ‘ Nombre: CARLOS SALAMANDRA MARTINEZ Cargo: ‘ DIRECTOR REGIONAL CHOCO
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: Fecha de Genera Viaticos: si Num. Solicitud de | jee55 | NGmero: |cOM-46523 Tipo: OTROS Fecha: 2023-11-23
Registro: Comision:
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
C-3602-1300-7-0-3602031-02
ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS - SERVICIO DE
952210 CENTRO DE FORMACION PARA EL TRABAJO EN
RECURSOS NATURALES, | SQMPETENCIAS PARA LA VALOR
! INSERCION LABORAL - SERVICIO Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL 5 VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
INDUSTRIA'Y i OPERACION
BIODIVERSIDAD-CHOCO DE ORIENTACION OCUPACIONAL,
B FORMACION Y EMPRENDIMIENTO
PARA POBLACION DESPLAZADA
POR LA VIOLENCIA A NIVEL
NACIONAL
400.000,00 0,00
Total: 400.000,00 0,00 400.000,00 400.000,00
Objeto: AUXILIO DE TRANSPORTE
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-027-952210 CENTRO DE RECURSOS NATURALES, 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION 2023-11-23 400.000,00 400.000,00 NINGUNO
INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO CSF
Firmado digitalmente por Pagina 1 de 2

Leﬁi%%\

Yenny Cordoba Rodriguez
Fecha: 2023.11.24 08:25:44

-05'00'




FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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. SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
SENA REGIONAL CHOCO
CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD
GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO
FORMATO SOLICITUD DE COMISION U ORDEN DE DESPLAZAMIENTO - 2023

DATOS COMISIONADO DATOS COMISION LIQUIDACION COMISION ( Ver Resolucién )
Lugar Lugar No- De Gastos de Transporte |  Otros Gastos
L N t No. De Cuent: Dias d TIPO DE
Cedula UERrde |\, bre Funcionariof Contratista |  Cargo /Labor | Salariof Honorarios | NUMeo Contrato y | - No. De Cuenta/ No. De CDP Objetivo del jento - jento- | FechaSalida | Fechallegada | Do ¢ o Aereo/ Transporte entre G @nzn(
Expedicion / Fecha Tipo/Banco e Desplazam| TRANSPORTE ) . Combustible,)
Departamento Municipio . Terrestre/Acuatico Terminales
AUXILIO DE DESPLAZAMIENTO
AHORRO- 5023 - PARA IMPARTIR FORMACION A
. RAMIRO ANTONIO VALOIS C :BAIO
111029 QuIBDO MURILLO INSTRUCTOR | § 3.500.970 | CO1.PCCNTR.5317 | BANCOLOMBIA- | INSTRUCTORES |COMUNIDADES POBLACION CHoco BAUDO 23/11/2023 1/12/2023 8,50 | ACUATICO | $ 400.000 $ -
972 53634836701 VICTIMAS |VICTIMA EN ELABORACION DE
PRODUCTOS DF ASEQ

s -

$ -

$ -

2 )y Vi) 7
%"9 OTROS GASTOS DE TRANSPORTES ENTRE TERMINALES Y LA CIUDAD
ia‘ 3 CONCEPTO ARO 2023
Firma Firma / Firma Via Aerea Ida y Regreso s 127.883
Nombre Nombre I Yilse Aleyda Ruiz Carrillo Nombre Carlos Nehemias Salamandra Martinez Via Aerea - Un Solo Sentido $ 63.220
Solicitante Coordinador (a) Academico Autoriza Director Regional Via Terretre - Ida y Regreso s 44.753
Via Terretre - Un solo sentido $ 22313
Traslado a otras ciudades durante la comisin $ 85.281
RESOLUCION PERSONAL DE CONTRATISTAS
OBSERVACION: Gastos de D: Circular 3-2023-000072 de 2023

RESOLUCION PERSONAL DE PLANTA

Gastos de Comisién Resolucion No. 1-01103-2023
VERSION - JH 2-2023




@ RE SOLICITUD AUTORIZACION AUXILIO DE TRANSPORTE VICTIMA: Yilse Aleida Ruiz Carrillo - Qutlook - Mozilla Firefox

o0

Tlﬂ Eliminar =T Archivar

RE: SOLICITUD AUTORIZACION AUXILIO DE TRANSPORTE VICTIMA O Piblica Clasificada\Todos los emplead

tlook.office.com/mail/in

@ Informar o Responder

Carlos Nehemias Salamandra Martinez

C

Para: Yilse Aleida Ruiz Carrillo

CC: Erika Mabel Aguilar Machado

Cordial saludo

Apreciada Yilse Ruiz

AY2)ILTQ:

4\ Responder a todos  ~~ Reenviar -

£ Leido / No leido

Sin Restriccion)

O Clasificar ~

De acuerdo al correo gue antecede, autorizo proceder con el tramite para AUTORIZACION AUXILIO DE TRANSPORTE VICTIMA

Agradezco su atencién

Atentamente,

E Marcar/Desmarcar ~

& Imprimir

© B

G
<

“

@

s
Vie 17/11/2023 1

De: Yilse Aleida Ruiz Carrillo <yaruiz@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 17 de noviembre de 2023 12:05

Para: Carlos Nehemias Salamandra Martinez <cnsalamandra@sena.edu.co>
Cc: Erika Mabel Aguilar Machado <eaguilarm@sena.edu.co>
Asunto: SOLICITUD AUTORIZACION AUXILIO DE TRANSPORTE VICTIMA

Buenos dias, jefe

solicito su autorizacién, si asi, usted lo considera, para que se tramite AUXILIO DE DESPLAZAMIENTO a los instructores del programa victima, que relaciono.

NOMBRE MUNICIPIO VALOR FECHADE INICIO | FECHA FIN

RUTH MOSQUERA | LITORALDELSAN | $700.000 23 DE NOVIEMBRE | 1 DE DICIEMBRE
JUAN

NAYIBE SANCHEZ | LUTORALDEL SAN | $700.000 23 DE NOVIEMBRE | 1 DE DICIEMBRE

MOSQUERA JUAN

JUNA ROSA ALTO BAUDO $400.000 23 DE NOVIEMBRE | 1 DE DICIEMBRE

GONZALEZ

YODEINY PEREA NuQul $500.000 23 DE NOVIEMBRE | 1 DE DICIEMBRE

ALEXANDRA UTORALDELSAN | $700.000 23 DE NOVIEMBRE | 1 DE DICIEMBRE

BEJARANO JUAN

RAMIRO ANTONIO $400.000 23 DE NOVIEMBRE | 1 DE DICIEMBRE

VALOIS BAJO BAUDO

Gracias

Yilse Aleida Ruiz Carrillo
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fotos 1y 2 induccion y concertacion de los horarios de formacion

e

Foto 3
Reconocimiento de la peligrosidad de los productos
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Foto 4
Preparacién de mezclas

Foto 5

Produtos de aseo terminados de la foto 6 a 9
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Foto 6

Foto 7

Foto 8
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