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Mario Elkin Pabon Reyes <mepabonreyes@misena.edu.co>
- % Comunidad

Solicitud migracion aprendices SGVA - Ficha 2747043

21 mensajes

Mario Elkin Pabon Reyes <mepabonreyes@misena.edu.co> 10 de octubre de 2023, 10:10
Para: etapaproductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>
Cc: Laura Catalina Oliveros Rodriguez <loliveros@sena.edu.co>

Buenas dias:

Con todo respeto me permito solicitarle muy respetuosamente la migracién de diez (10) aprendices matriculados en el Programa de
Formacion Técnico en Asistencia Administrativa / Ficha 2747043, con base en los formatos adjuntos de seleccion de la alternativa de
etapa productiva en la modalidad de contrato de aprendizaje.

Es importante mencionar que el dia de ayer lunes 9 de octubre de 2023, los aprendices fueron capacitados por la compariera Isabel
Cristina Agudelo Betancourt de la Oficina de Relaciones Corporativas e Internacionales, en el horario de las 04:00 p.m. en el
Ambiente 3.

Adjunto una carpeta comprimida que contiene diez (10) archivos en formato pdf con cada uno de los formatos de seleccion de etapa
productiva debidamente diligenciados, firmados y nombrados con base en los lineamientos establecidos.

Quedo atento a cualquier inquietud o comentario.

Cordial saludo,

Mario Elkin Pabén Reyes
| pstructor Contratista
Area Gestion Documental

10 adjuntos

ﬂ CC41871422_2747043.pdf
230K

ﬂ CC1005098554_2747043.pdf
620K

| CC1005098383_2747043.pdf
622K

ﬂ CC1005099033_2747043.pdf
619K

ﬂ CC1088018460_2747043.pdf
620K

) CC1092851415_2747043.pf
579K

ﬂ CC1094943169_2747043.pdf
614K

ﬂ CC1095208391_2747043.pdf
618K

| CC1096037987_2747043.pdf
621K

ﬂ CC1094892163_2747043.pdf
618K

EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co> 11 de octubre de 2023, 9:29
Para: Andrea Carolina Valbuena Lezcano <acvalbuena@sena.edu.co>, Cristian Fabian Avila Gutierrez <cfavila@sena.edu.co>

Cc: Laura Catalina Oliveros Rodriguez <loliveros@sena.edu.co>, mepabonreyes <mepabonreyes@misena.edu.co>, Isabel Cristina Agudelo Betancourt <iagudelob@sena.edu.co>, Maria
Fernanda Echeverri Jimenez <mafecheverri@sena.edu.co>, Alejandro Morales Hoyos <amoralesh@sena.edu.co>

Cordial saludo respetada coordinadora Andrea Carolina,

Los aprendices de la ficha 2747043 Técnico Asistencia Administrativa solicitan migracidn al aplicativo SGVA, proceso que se realizara el dia de hoy, teniendo en
cuenta que es una oferta con alta demanda, se requiere contar con la fecha exacta de finalizacidn de etapa lectiva, la cual es informada desde Relaciones
Corporativas a los empresarios.

Al validar la informacién en el drive compartido con coordinacién encontramos que la fecha fin indicada es 17/01/2024 solicitamos su colaboracién para confirmar
esta fecha, en Sofia se encuentra 19/01/2024, Igualmente, si es posible que validen las otras dos fichas que tienen la misma informacion.
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Excel Relacion Fichas Centro de Comercio y Turismo 2021-2022 £ Buscar (Alt + Q)
Archivo Inicio  Insertar  Dibujo  Disefiode pigina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Ayuda
Fa14 v £ 10/07/2023
A B C D E F G H
209 2747043 134101 2|TECNICO _ |ASISTENCIA ADMINISTRATIVA lunes, 17 de abril de 2023 oles, 17 de enero de 2024| martes, 16 de julio de 2024
410 2748227| 133100 2|TECNICO CONTABILIZACION DE OPERACIONES COME lunes, 17 de abril de 2023 oles, 17 de enero de 2024| martes, 16 de julio de 2024
a11 2748719| 635301 1|TECNICO SERVICIO DE RESTAURANTE Y BAR lunes, 17 de abril de 2023] miércoles, 17 de enero de 20241

K L
1877270 PRESENCIAL
1878101 [PRESENCIAL
1878357 [PRESENCIAL

Consultar Fecha Fin Etapa Lectiva

ER T e Ficha 2747043 (ASISTENCIA ADMINISTRATIVA )

Y
Aprendiz
Y
Registrar Fecha Fin Etapa Lectiva Ficha de caracterizacion
Fecha Fin Etapa Lectiva * 19/01/2024 <

Cordialmente,

Liliana Andrea Orrego Garcia
Instructora de apoyo a Contrato de aprendizaje

Alejandro Morales Hoyos
SENA . . . .
Centro de Comercio Industria y Turismo - Profesional
7 ‘ etapaproductivacyt@sena.edu.co
Carrera 18 No. 7-58, Armenia
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De: Mario Elkin Pabon Reyes <mepabonreyes@misena.edu.co>
Enviado: martes, 10 de octubre de 2023 10:10

Para: EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>
Cc: Laura Catalina Oliveros Rodriguez <loliveros@sena.edu.co>
Asunto: Solicitud migracion aprendices SGVA - Ficha 2747043

[El texto citado esta oculto]

Declinacion de Responsabilidades: las cuentas del dominio @misena.edu.co son soportados tecnolégicamente por © Google y no tienen ningtn tipo de relacién con los procesos de
formacion que el SENA imparte dentro de la gestién y ejecucion de los procesos y procedimientos de la formacién profesional integral presencial y virtual. EI SENA no tiene ningun tipo
de responsabilidad de caracter administrativo, técnico o funcional con el servicio y con la informacién que reposa en estos correos con dominio @misena.edu.co.

EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>
Para: mepabonreyes <mepabonreyes@misena.edu.co>
Cc: Laura Catalina Oliveros Rodriguez <loliveros@sena.edu.co>

Cordial saludo compariero Mario Elkin,

11 de octubre de 2C
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Gracias por su colaboracién en el proceso, como indicamos en el mensaje anterior se va a realizar la habilitacion, sin embargo, para que los aprendices se puedan presen
las empresas necesitamos la confirmacion de la coordinacién sobre la fecha fin de etapa lectiva, vamos a estar atentos al tema.

Amablemente informamos que se realiza la habilitacién de 9 de los 10 aprendices, la aprendiz tiene la siguiente novedad:

TI 1094892163 VALENTINA TABIMBA ZULETA 2747043 11/10/2023 En sofia esta con Tl por favor realizar el cambio y remitir el formato |
fecha de diligenciamiento actualizada

Por favor compartir el siguiente mensaje con los aprendices habilitados:

Cordial saludo respetada (o) aprendiz:

ANGY TATIANA MEJIA MELO

CAROLINA LONDONO MARULANDA
CATERIN ARENAS VALENCIA
JHOAN SEBASTIAN VALENCIA PIEDRAHITA
JIMI ALEJANDRO GARCIA MORALES
JULIANA VALENTINA MUNOZ CARDONA
MARIANA ARANGO LOPEZ
NASMILLY TATIANA RESTREPO GOYES
SIRLENY GUTIERREZ CARDONA

Atentamente le informamos que se procedié a la migracién del aplicativo SOFIA al SGVA. En aproximadamente 24 a 48 horas puede ingresar y confirmar registro. Le
recomendamos estar ingresando continuamente y tener actualizados sus datos en Sofia Plus y en SGVA, para que no sea Bloqueado.

Le recordamos que el link es: caprendizaje.sena.edu.co
Usuario: Numero de documento de identidad

Clave: aprendizsena (una vez ingrese se recomienda que cambie la clave)

Nota: Para que su proceso de seleccion y contratacion sea vdlido, se debe realizar a través de plataforma SGVA, al momento de ser requerido por una empresa se debe
encontrar al dia en evaluacion de resultados de aprendizaje y no contar con novedades académicas o disciplinarias.

Igualmente nos permitimos aclarar que una vez el aprendiz aplique o sea citado a una entrevista para la consecucién de Contrato de Aprendizaje, debe asistir, la no asist
estd prohibida, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA Acuerdo 0007 del 2012, capitulo IV Prohibiciones, articulo 10, numeral 26, que a la letra
dice: “Incumplir con las entrevistas o procesos de seleccion a los que ha sido citado por las empresas patrocinadoras para la consecucion del contrato de aprendizaje”
(Negrilla fuera de texto original).
Es importante que tenga presente que de acuerdo a la Guia etapa productiva proceso formativo GFPI-G-040 vigente desde el 14-9-2021, en generalidades numeral 7 "Lo.
aprendices SENA que desarrollan programas de formacion titulada deben iniciar el desarrollo de su etapa productiva, una vez aprobadas todas las competencias de la e
lectiva..." (Negrilla fuera de texto original)

Por lo anterior, recuerde que es responsabilidad del aprendiz, al momento de iniciar etapa productiva estar al dia en la etapa lectiva.
Igualmente, en generalidades numeral 15 indica: "El inicio de la ejecucion de la etapa productiva, a través de cualquiera de las alternativas descritas en el Reglamento, d
realizarse como mdximo seis (6) meses antes de cumplir los dos (2) afios después de la fecha de finalizacién de la etapa lectiva, como tiempo establecido para determinc
desercion del proceso de formacion por parte del aprendiz". (Negrilla fuera de texto original)

Si desea conocer un poco mas acerca de ¢ COmo acceder a contrato de aprendizaje? Puede revisar el siguiente video:

https://www.youtube.com/watch?v=mdK_nnkPSCk&ab_channel=SENA

Recuerde que el proceso de seleccion solo es vdlido si la empresa lo realiza a través del aplicativo SGVA.

Una vez obtenga contrato de aprendizaje e inicie su etapa productiva, para legalizacion y validacion en el aplicativo, es necesario que envie a este correo:

* Copia del contrato de aprendizaje debidamente firmado por las partes
* Copia de la afiliacién a EPS: donde se evidencie la fecha de ingreso al sistema, la cual debe coincidir con la fecha de inicio del contrato.
* Copia de la afiliaciéon a ARL: donde se evidencie la fecha de ingreso al sistema, la cual debe contener como fecha de afiliacién un dia antes del inicio de etapa
productiva, esto teniendo en cuenta que su cobertura inicia 24 horas después de su afiliacion.
Anexamos, para su conocimiento, imagen del registro de alternativa en el aplicativo Sofia Plus, recuerde que puede consultar el registro asi:

https://www.youtube.com/watch?v=66wnN8eCV6g

Cordialmente,
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Liliana Andrea Orrego Garcia
Instructora de apoyo a Contrato de aprendizaje

seENnA | Alejandro Morales Hoyos
Centro de Comercio Industria y Turismo - Profesional
? ‘ etapaproductivacyt@sena.edu.co
Carrera 18 No. 7-58, Armenia
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De: EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>
Enviado: miércoles, 11 de octubre de 2023 9:29
Para: Andrea Carolina Valbuena Lezcano <acvalbuena@sena.edu.co>; Cristian Fabian Avila Gutierrez <cfavila@sena.edu.co>

Cc: Laura Catalina Oliveros Rodriguez <loliveros@sena.edu.co>; mepabonreyes <mepabonreyes@misena.edu.co>; Isabel Cristina Agudelo Betancourt <iagudelob@sena.edu.co:

Maria Fernanda Echeverri Jimenez <mafecheverri@sena.edu.co>; Alejandro Morales Hoyos <amoralesh@sena.edu.co>
Asunto: RE: Solicitud migracién aprendices SGVA - Ficha 2747043

[El texto citado esta oculto]

9 adjuntos

| CC-41871422-NASMILLY TATIANA RESTREPO GOYES_2747043.pdf
230K

.E CC1005098383- NASMILLY TATIANA RESTREPO GOYES_2747043.pdf
622K

| CC-1005098554- JIMI ALEJANDRO GARCIA MORALES_2747043.pdf
620K

| CC1005099033- JULIANA VALENTINA MUNOZ CARDONA_2747043.pdf
619K

.E CC1088018460-ANGY TATIANA MEJIA MELO_2747043.pdf
620K

| CC1092851415-JHOAN SEBASTIAN VALENCIA PIEDRAHITA_2747043.pdf
579K

| CC1094943169-CAROLINA LONDONO MARULANDA_2747043.pdf
614K

.E CC1095208391-MARIANA ARANGO LOPEZ - 2747043.pdf
618K

E CC1096037987-CATERIN ARENAS VALENCIA_2747043.pdf
621K

EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co> 11 de octubre de 2023, 9:43

Para: Isabel Cristina Agudelo Betancourt <iagudelob@sena.edu.co>
Cc: Laura Catalina Oliveros Rodriguez <loliveros@sena.edu.co>, mepabonreyes <mepabonreyes@misena.edu.co>

Cordial saludo compairiera Isabel,

Solicitamos su colaboracidn para actualizar el perfil académico de la aprendiz en SGVA, ya tiene marcada la alternativa de contrato en Sofia Plus y cuenta con usuario

sin registro de contrato.

’ cc ‘ 1094943169 |CAROLINA LONDONO MARULANDA ‘ 2747043 ‘
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Detalle Inscripcion

Estado Matriculado
Convocatoria Matricula Fecha Convocatoria Matricula 2023-04-15 || Lugar Con
BARRIO EL CANTARITO
Ndimero Inscripcion 142497011
2747043

Identificador Ficha de
Caracterizacion

Nombre del Programa ASISTEMNCIA ADMINISTRATIVA .

Fecha de Inicio del Programa de 17/04/2023
Formacion
Fecha de Fin del Programa de 16/07/2024
Formacion
En Ejecucidn

Estado Ficha de Caracterizacion

Identificacion CC - 1094343169

Nombre CAROLINA
Apellidos LONDOMNO MARULANDA
Regional REGIONAL QUINDIO

P CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO

Departamento QUINDIO
Municipio LA TEBAIDA
TECNICO

Nivel de Formacion

Cordialmente,

Liliana Andrea Orrego Garcia
Instructora de apoyo a Contrato de aprendizaje

SE?\IA Alejandro Morales Hoyos
Centro de Comercio Industria y Turismo - Profesional
? ‘ etapaproductivacyt@sena.edu.co
Carrera 18 No. 7-58, Armenia

©fw o @

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

De: EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>
Enviado: miércoles, 11 de octubre de 2023 9:38

Para: mepabonreyes <mepabonreyes@misena.edu.co>

Cc: Laura Catalina Oliveros Rodriguez <loliveros@sena.edu.co>

[El texto citado esta oculto]

[El texto citado esta oculto]

Isabel Cristina Agudelo Betancourt <iagudelob@sena.edu.co> 11 de octubre de 2023, 16:23
Para: EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>
Cc: Laura Catalina Oliveros Rodriguez <loliveros@sena.edu.co>, mepabonreyes <mepabonreyes@misena.edu.co>

Buenas tardes compafieros,
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Amablemente informo que los datos académicos fueron actualizados en el SGVA, sin embargo, estamos atentos al tema de la confirmacion de fechas académicas; lo anterior, informo
que la aprendiz no sera visible para las empresas por el momento.

Consultar aprendiz
Numero de documento

~ 1094943169
Datos basicos

Hombre: CAROLINA Apellido: LONDONO MARULANDA
Fecha de nacimiente: 1934/07/12 Sexo: Fernening
LUibreta militar: 0 EStrato: |
Discapacidad:
Pais: COLOMBIA Departamento: QUINDIO
Cludad: LA TEBAIDA Direcclon: LA NUEVA TEBAIDA MZ 39 C# 1
Telefono: 3137641022 Correo electronico: CLONDONOSGEMISENA EDU.CO
Estado: Empresa Solicita Motivo del estado: se habilitara una vez coordinacion confirme las fechas academicas -
camblo de documento:

G e o rovo o

Datos académicos

Reglonal: RECIONAL QUINDIO
centro de formacion: CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO -ARMENIA-
Especialidad: TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

Estado: Empresa Solicita

Ficha: 2747043 NIS: 15930032

Iniclo lectiva: 17/04/2023 Fin lectiva: 17/01/2024
Inicio productiva: 18/01/2024 Fin productiva: 17/07/2024
(Es ampliacion de cobertura? Cludad de formacion:

Cordialmente,
[El texto citado esta oculto]

Isabel Cristina Agudelo Betancourt
SENA Regional Quindio - Contratista

iagudelob@sena.edu.co
A PBX:5461500 Ext:62903

Avenida Centenario 42n-02

©fv oMl

@SENAcomunica
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Andrea Carolina Valbuena Lezcano <acvalbuena@sena.edu.co> 13 de octubre de 2023, 16:27
Para: EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>, Cristian Fabian Avila Gutierrez <cfavila@sena.edu.co>

Cc: Laura Catalina Oliveros Rodriguez <loliveros@sena.edu.co>, mepabonreyes <mepabonreyes@misena.edu.co>, Isabel Cristina Agudelo Betancourt <iagudelob@sena.edu.co>, Maria
Fernanda Echeverri Jimenez <mafecheverri@sena.edu.co>, Alejandro Morales Hoyos <amoralesh@sena.edu.co>, Giovanny Vicente Ibarra Palacios <gibarra@sena.edu.co>, Leydi
Katherine Ospina Calderon <lkospina@sena.edu.co>, Cristhiam Camilo Marin Oviedo <ccmarino@sena.edu.co>

Buenas tardes, teniendo en cuenta el correo que antecede me permito enviar informacion sobre modificacion de finalizacion de las fichas de Asistencia
Administrativa y Contabilizacion de Operaciones Comerciales y Financieras ofertas cerradas que se estan orientando en el municipio de la Tebaida. Lo anterior
teniendo en cuenta lo registrado en las Actas de Concertacion de las fichas:
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Detalle ficha de caracterizacién

Codigo del programa 134101

Programa de formacion ASISTENCIA ADMIMNISTRATIVA .
Version 2

Tipo de Programa T

Nivel de Formacian TECNICO

Cupo 40

Cupo Minimo 8

Fecha inicial de formacion 17/04i2023

Fecha final de formacion 16/10/2024

Identificador del Convenio
Nombre Convenio

INSTITUCION EDUCATIVA ANTONIO NARINO CALLE 2 Y 3 ENTRE GARRERAS 13 Y 14, PARQUE PRINCIPA

SuaglElEazaany DEL BARRIQ EL CANTARITO

Programa de formacion a la

Medida Mg
Regional REGIONAL QUINDIO
Sede CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO
Tipo de respuesta ESPECIAL EMPRESARIAL
Tipo LMS LMS SEMA PARA FORMACION TITULADA
Empresa FUNDACION EJESDE CORAZOMN CAFETERO
Codigo del programa 133100
Programa de formacion CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERGIALES ¥ FINANCIERAS.
Version 2
Tipo de Programa T
Nivel de Formacion TECNICO
Cupo 34
Cupo Minimo 6
Fecha inicial de formacion 171042023
Fecha final de formacion 16/10/2024

Identificador del Convenio
Nombre Convenio

INSTITUCION EDUCATIVA ANTONIO NARINO CALLE 2 ¥ 3 ENTRE CARRERAS 13 Y 14, PARQUE PRINCIPAI

Lugar de realizacion DEL BARRIO EL CANTARITO

Programa de formacion a la

Medida ne

Regional REGIONAL QUINDIO

Sede CENTRO DE COMERCIC ¥ TURISMO

Tipo de respuesta ESPECIAL EMPRESARIAL

Tipo LMS LMS SEMA PARA FORMACION TITULADA
Empresa FUNDACION EJESDE CORAZON CAFETERO

Quedamos atentos, feliz tarde,

Andrea Carolina Valbuena Lezcano
. Centro de Comercio Industria y Turismo

SENA Coordinador Académico (E)
7 ‘ acvalbuena@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:62651

Carrera 18 No. 7-58, Armenia

@fv of
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De: EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>

Enviado: miércoles, 11 de octubre de 2023 9:29 a. m.

Para: Andrea Carolina Valbuena Lezcano <acvalbuena@sena.edu.co>; Cristian Fabian Avila Gutierrez <cfavila@sena.edu.co>

Cc: Laura Catalina Oliveros Rodriguez <loliveros@sena.edu.co>; mepabonreyes <mepabonreyes@misena.edu.co>; Isabel Cristina Agudelo Betancourt
<iagudelob@sena.edu.co>; Maria Fernanda Echeverri Jimenez <mafecheverri@sena.edu.co>; Alejandro Morales Hoyos <amoralesh@sena.edu.co>
Asunto: RE: Solicitud migracién aprendices SGVA - Ficha 2747043

[El texto citado esta oculto]

o Andrea Carolina Valbuena Lezcano
SENA Centro de Comercio Industria y Turismo - Instructor G11

acvalbuena@sena.edu.co
A PBX:5461500 Ext:

Carrera 18 No. 7-58, Armenia

©fv of

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co> 17 de octubre de 2023, 9:15
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Para: Andrea Carolina Valbuena Lezcano <acvalbuena@sena.edu.co>, Cristian Fabian Avila Gutierrez <cfavila@sena.edu.co>, Isabel Cristina Agudelo Betancourt
<iagudelob@sena.edu.co>

Cc: Laura Catalina Oliveros Rodriguez <loliveros@sena.edu.co>, mepabonreyes <mepabonreyes@misena.edu.co>, Maria Fernanda Echeverri Jimenez <mafecheverri@sena.edu.co>,
Alejandro Morales Hoyos <amoralesh@sena.edu.co>, Giovanny Vicente Ibarra Palacios <gibarra@sena.edu.co>

Cordial saludo apreciada coordinadora Andrea Carolina,

Gracias por compartir la informacién, remitimos el mensaje a Relaciones Corporativas para que se tenga en cuenta en el aplicativo SGVA, quedamos pendientes de la
confirmacion de la fecha fin de etapa lectiva.

Agradecemos mucho su colaboracién y por favor la actualizacion del drive ya que es el insumo para que Relaciones Corporativas cuente con informacién en tiempo
real de las fichas que actualmente tenemos en el Centro.

en Sofia Plus encontramos fecha fin lectiva 17/04/2024:

Consultar Fecha Fin Etapa Lectiva

T Ficha 2747043 (ASISTENCIA ADMINISTRATIVA )

Aprendiz

Cancelar

Registrar Fecha Fin Etapa Lectiva Ficha de caracterizacion

Fecha Fin Etapa Lectiva * 17/04/2024 £
]
Guardar
Consultar Fecha Fin Etapa Lectiva
vy Ficha 2748227 (CONTABILIZACION DE OPERACIONES
Ficha de caracterizacidn COMERCIALES Y FINANCIERAS )
A
Aprendiz
A
Cancelar
Registrar Fecha Fin Etapa Lectiva Ficha de caracterizacion
Fecha Fin Etapa Lectiva * 17/04/2024 <
]
Guardar

Cordialmente,

Liliana Andrea Orrego Garcia
Instructora de apoyo a Contrato de aprendizaje

SE?\IA Alejandro Morales Hoyos
Centro de Comercio Industria y Turismo - Profesional
? ‘ etapaproductivacyt@sena.edu.co
Carrera 18 No. 7-58, Armenia
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De: Andrea Carolina Valbuena Lezcano <acvalbuena@sena.edu.co>

Enviado: viernes, 13 de octubre de 2023 16:27

Para: EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>; Cristian Fabian Avila Gutierrez <cfavila@sena.edu.co>

Cc: Laura Catalina Oliveros Rodriguez <loliveros@sena.edu.co>; mepabonreyes <mepabonreyes@misena.edu.co>; Isabel Cristina Agudelo Betancourt
<iagudelob@sena.edu.co>; Maria Fernanda Echeverri Jimenez <mafecheverri@sena.edu.co>; Alejandro Morales Hoyos <amoralesh@sena.edu.co>; Giovanny Vicente lbarra
Palacios <gibarra@sena.edu.co>; Leydi Katherine Ospina Calderon <lkospina@sena.edu.co>; Cristhiam Camilo Marin Oviedo <ccmarino@sena.edu.co>

[El texto citado esta oculto]

[El texto citado esta oculto]

Andrea Carolina Valbuena Lezcano <acvalbuena@sena.edu.co> 20 de octubre de 2023, 10:17
Para: EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>, Cristian Fabian Avila Gutierrez <cfavila@sena.edu.co>, Isabel Cristina Agudelo Betancourt <iagudelob@sena.edu.co>
Cc: Laura Catalina Oliveros Rodriguez <loliveros@sena.edu.co>, mepabonreyes <mepabonreyes@misena.edu.co>, Maria Fernanda Echeverri Jimenez <mafecheverri@sena.edu.co>,
Alejandro Morales Hoyos <amoralesh@sena.edu.co>, Giovanny Vicente Ibarra Palacios <gibarra@sena.edu.co>

Mi Lili buenos dias, la fecha tentativa de terminacion de etapa lectiva de la ficha es el 17 de abril de 2024 dado que ain no contamos con el calendario del préximo afio.

Quedo atenta feliz dia,

Obtener Outlook para Android<https://aka.ms/AAb9ysg>

From: EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>

Sent: Tuesday, October 17, 2023 9:15:08 AM

To: Andrea Carolina Valbuena Lezcano <acvalbuena@sena.edu.co>; Cristian Fabian Avila Gutierrez <cfavila@sena.edu.co>; Isabel Cristina Agudelo Betancourt
<iagudelob@sena.edu.co>

Cc: Laura Catalina Oliveros Rodriguez <loliveros@sena.edu.co>; mepabonreyes <mepabonreyes@misena.edu.co>; Maria Fernanda Echeverri Jimenez <mafecheverri@sena.edu.co>;
Alejandro Morales Hoyos <amoralesh@sena.edu.co>; Giovanny Vicente Ibarra Palacios <gibarra@sena.edu.co>

Subject: RE: Solicitud migracion aprendices SGVA - Ficha 2747043

Cordial saludo apreciada coordinadora Andrea Carolina,

Gracias por compartir la informacién, remitimos el mensaje a Relaciones Corporativas para que se tenga en cuenta en el aplicativo SGVA, quedamos pendientes de la confirmacion de la
fecha fin de etapa lectiva.

Agradecemos mucho su colaboracién y por favor la actualizacion del drive ya que es el insumo para que Relaciones Corporativas cuente con informacion en tiempo real de las fichas
que actualmente tenemos en el Centro.

en Sofia Plus encontramos fecha fin lectiva 17/04/2024:

[cid:2d3ee5a9-54cf-4a90-a86e-d2755466f09d]

[cid:f6097b9a-195¢-4b8c-ae5e-4€9d2cd50501]

Cordialmente,

Liliana Andrea Orrego Garcia

Instructora de apoyo a Contrato de aprendizaje

[Logo SENA]

Alejandro Morales Hoyos

Centro de Comercio Industria y Turismo - Profesional

etapaproductivacyt@sena.edu.co<mailto:cvalenciam@sena.edu.co>

Carrera 18 No. 7-58, Armenia

[instagram]<https://www.instagram.com/senacomunica/?hl=es-la> [Facebook] <https://www.facebook.com/SENA>  [Twitter] <https://twitter.com/SENAComunica> [Youtube]
<https://www.youtube.com/user/SENATV> [Linkedin] <https://www.linkedin.com/school/servicio-nacional-de-aprendizaje-sena-/>

[Redes]

[SENA]<https://www.sena.edu.co/es-co/Paginas/default.aspx>

De: Andrea Carolina Valbuena Lezcano <acvalbuena@sena.edu.co>

Enviado: viernes, 13 de octubre de 2023 16:27

Para: EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>; Cristian Fabian Avila Gutierrez <cfavila@sena.edu.co>

Cc: Laura Catalina Oliveros Rodriguez <loliveros@sena.edu.co>; mepabonreyes <mepabonreyes@misena.edu.co>; Isabel Cristina Agudelo Betancourt <iagudelob@sena.edu.co>;
Maria Fernanda Echeverri Jimenez <mafecheverri@sena.edu.co>; Alejandro Morales Hoyos <amoralesh@sena.edu.co>; Giovanny Vicente Ibarra Palacios <gibarra@sena.edu.co>;
Leydi Katherine Ospina Calderon <lkospina@sena.edu.co>; Cristhiam Camilo Marin Oviedo <ccmarino@sena.edu.co>

Asunto: RE: Solicitud migracion aprendices SGVA - Ficha 2747043

Buenas tardes, teniendo en cuenta el correo que antecede me permito enviar informacion sobre modificacion de finalizacion de las fichas de Asistencia Administrativa y Contabilizacion
de Operaciones Comerciales y Financieras ofertas cerradas que se estén orientando en el municipio de la Tebaida. Lo anterior teniendo en cuenta lo registrado en las Actas de
Concertacion de las fichas:

[cid:58856b69-ee6a-4365-b213-d119893d74b0]

[cid:f7fca7b5-a546-4a63-a5b2-f353acaed897]

Quedamos atentos, feliz tarde,
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[Logo SENA]

Andrea Carolina Valbuena Lezcano

Centro de Comercio Industria y Turismo

Coordinador Académico (E)
acvalbuena@sena.edu.co<mailto:acvalbuena@sena.edu.co>
PBX:5461500 Ext:62651

Carrera 18 No. 7-58, Armenia
[instagram]<https://www.instagram.com/senacomunica/?hl=es-la>
[Facebook]<https://www.facebook.com/SENA>
[Twitter]<https://twitter.com/SENAComunica>
[Youtube]<https://www.youtube.com/user/SENATV>
[Linkedin]<https://www.linkedin.com/school/servicio-nacional-de-aprendizaje-sena-/>
[Redes]

[SENA]<https://www.sena.edu.co/es-co/Paginas/default.aspx>

De: EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>

Enviado: miércoles, 11 de octubre de 2023 9:29 a. m.

Para: Andrea Carolina Valbuena Lezcano <acvalbuena@sena.edu.co>; Cristian Fabian Avila Gutierrez <cfavila@sena.edu.co>

Cc: Laura Catalina Oliveros Rodriguez <loliveros@sena.edu.co>; mepabonreyes <mepabonreyes@misena.edu.co>; Isabel Cristina Agudelo Betancourt <iagudelob@sena.edu.co>;
Maria Fernanda Echeverri Jimenez <mafecheverri@sena.edu.co>; Alejandro Morales Hoyos <amoralesh@sena.edu.co>

Asunto: RE: Solicitud migracién aprendices SGVA - Ficha 2747043

Cordial saludo respetada coordinadora Andrea Carolina,

Los aprendices de la ficha 2747043 Técnico Asistencia Administrativa solicitan migracion al aplicativo SGVA, proceso que se realizara el dia de hoy, teniendo en cuenta que es una oferta
con alta demanda, se requiere contar con la fecha exacta de finalizacién de etapa lectiva, la cual es informada desde Relaciones Corporativas a los empresarios.

Al validar la informacién en el drive compartido con coordinacién encontramos que la fecha fin indicada es 17/01/2024 solicitamos su colaboracién para confirmar esta fecha, en Sofia se
encuentra 19/01/2024, Igualmente, si es posible que validen las otras dos fichas que tienen la misma informacion.

[cid:f59db2a9-f45f-4af0-94e2-3acf2a17b602]

[cid:62ed7913-703b-4ed6-9f8e-7d63cced686d]

Cordialmente,

Liliana Andrea Orrego Garcia

Instructora de apoyo a Contrato de aprendizaje

[Logo SENA]

Alejandro Morales Hoyos

Centro de Comercio Industria y Turismo - Profesional

etapaproductivacyt@sena.edu.co<mailto:cvalenciam@sena.edu.co>

Carrera 18 No. 7-58, Armenia

[instagram]<https://www.instagram.com/senacomunica/?hl=es-la> [Facebook] <https://www.facebook.com/SENA>  [Twitter] <https://twitter.com/SENAComunica> [Youtube]
<https://www.youtube.com/user/SENATV> [Linkedin] <https://www.linkedin.com/school/servicio-nacional-de-aprendizaje-sena-/>

[Redes]

[SENA]<https://www.sena.edu.co/es-co/Paginas/default.aspx>

De: Mario Elkin Pabon Reyes <mepabonreyes@misena.edu.co>
Enviado: martes, 10 de octubre de 2023 10:10

Para: EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>
Cc: Laura Catalina Oliveros Rodriguez <loliveros@sena.edu.co>
Asunto: Solicitud migracién aprendices SGVA - Ficha 2747043

Buenas dias:

Con todo respeto me permito solicitarle muy respetuosamente la migracién de diez (10) aprendices matriculados en el Programa de Formacién Técnico en Asistencia Administrativa /
Ficha 2747043, con base en los formatos adjuntos de seleccion de la alternativa de etapa productiva en la modalidad de contrato de aprendizaje.

Es importante mencionar que el dia de ayer lunes 9 de octubre de 2023, los aprendices fueron capacitados por la compafiera Isabel Cristina Agudelo Betancourt de la Oficina de
Relaciones Corporativas e Internacionales, en el horario de las 04:00 p.m. en el Ambiente 3.

Adjunto una carpeta comprimida que contiene diez (10) archivos en formato pdf con cada uno de los formatos de seleccion de etapa productiva debidamente diligenciados, firmados y
nombrados con base en los lineamientos establecidos.
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Quedo atento a cualquier inquietud o comentario.
Cordial saludo,
Mario Elkin Pabon Reyes

Instructor Contratista
Area Gestion Documental

Declinacion de Responsabilidades: las cuentas del dominio @misena.edu.co<http://misena.edu.co/> son soportados tecnolégicamente por © Google y no tienen ningun tipo de relacion
con los procesos de formacién que el SENA imparte dentro de la gestion y ejecucion de los procesos y procedimientos de la formacién profesional integral presencial y virtual. El SENA
no tiene ningun tipo de responsabilidad de caracter administrativo, técnico o funcional con el servicio y con la informacién que reposa en estos correos con dominio
@misena.edu.co<http://misena.edu.co/>.

[Logo SENA]

Andrea Carolina Valbuena Lezcano

Centro de Comercio Industria y Turismo - Instructor G11

acvalbuena@sena.edu.co

PBX:5461500 Ext:

Carrera 18 No. 7-58, Armenia

[instagram]<https://www.instagram.com/senacomunica/?hl=es-la> [Facebook] <https://www.facebook.com/SENA>  [Twitter] <https://twitter.com/SENAComunica> [Youtube]
<https://www.youtube.com/user/SENATV> [Linkedin] <https://www.linkedin.com/school/servicio-nacional-de-aprendizaje-sena-/>

[Redes]

[SENA]<https://www.sena.edu.co/es-co/Paginas/default.aspx>

[Logo SENA]

Andrea Carolina Valbuena Lezcano

Centro de Comercio Industria y Turismo - Instructor G11

acvalbuena@sena.edu.co

PBX:5461500 Ext:

Carrera 18 No. 7-58, Armenia

[instagram]<https://www.instagram.com/senacomunica/?hl=es-la> [Facebook] <https://www.facebook.com/SENA>  [Twitter] <https://twitter.com/SENAComunica> [Youtube]
<https://www.youtube.com/user/SENATV> [Linkedin] <https://www.linkedin.com/school/servicio-nacional-de-aprendizaje-sena-/>

[Redes]

[SENA]<https://www.sena.edu.co/es-co/Paginas/default.aspx>
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Plegiateas Pscha Fir Etapa Lectiva Ficha to caractessazsin

EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co> 20 de octubre de 2023, 10:56
Para: Isabel Cristina Agudelo Betancourt <iagudelob@sena.edu.co>, Andrea Carolina Valbuena Lezcano <acvalbuena@sena.edu.co>

Cc: Laura Catalina Oliveros Rodriguez <loliveros@sena.edu.co>, mepabonreyes <mepabonreyes@misena.edu.co>, Maria Fernanda Echeverri Jimenez <mafecheverri@sena.edu.co>,
Alejandro Morales Hoyos <amoralesh@sena.edu.co>, Giovanny Vicente Ibarra Palacios <gibarra@sena.edu.co>, Cristian Fabian Avila Gutierrez <cfavila@sena.edu.co>

Cordial saludo respetada coordinadora Andrea,

Gracias por la respuesta; agradecemos su colaboracién para actualizar la informacion en el drive compartido, el cual es el insumo para Relaciones Corporativas y se
encuentra diferente a las respuestas brindadas.

Excel  Relaci6n Fichas Centro de Comercio y Turismo 2021-2022-2023 & ~ £ Buscar (Alt + Q)
Archivo Inicio  Insertar  Dibujo  Disefio de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Ayuda 17 Comentarios | | A+ Ponerse al dia
Dy v 2 b v v v v || Genera v v v v v v o v v - dwv O
f 2747043
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207 2750657] 331120]  3[TECNICO ENFERMERIA Monday, April 17, 2023 Wednesday, April 17, 2024 October 16, 2024 1879539 PRESE
408 2752617| 331120] 3|TECNICO ENFERMERIA. Monday, April 17, 2023 Wednesday, April 17, 2024 Wednesday, October 16. 2024 PRESE!
208 2747043] 134101] _2[TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Monday, April 17, 2023 January 17, 2024] Tuesday, July 16,2024] 917 | 15.20 1877270 PRESE!
410 2748227| 133100] 2|[TECNICO CONTABILIZACION DE OPERACIONES COME Monday, April 17, 2023| _Wednesday, January 17, 2024 Tuesday. July 16, 2024 1878101|PRESE

Remito este mensaje a la compariera Isabel, para que por favor actualice las fechas en SGVA de acuerdo a las respuestas recibidas y cambie el estado de los
aprendices a Disponible.

Cordialmente,

Liliana Andrea Orrego Garcia
Instructora de apoyo a Contrato de aprendizaje

SE?\IA Alejandro Morales Hoyos

Centro de Comercio Industria y Turismo - Profesional
7 ‘ etapaproductivacyt@sena.edu.co
Carrera 18 No. 7-58, Armenia

©fv of

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

De: Andrea Carolina Valbuena Lezcano <acvalbuena@sena.edu.co>

Enviado: viernes, 20 de octubre de 2023 10:17

Para: EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>; Cristian Fabian Avila Gutierrez <cfavila@sena.edu.co>; Isabel Cristina Agudelo Betancourt
<iagudelob@sena.edu.co>

Cc: Laura Catalina Oliveros Rodriguez <loliveros@sena.edu.co>; mepabonreyes <mepabonreyes@misena.edu.co>; Maria Fernanda Echeverri Jimenez
<mafecheverri@sena.edu.co>; Alejandro Morales Hoyos <amoralesh@sena.edu.co>; Giovanny Vicente Ibarra Palacios <gibarra@sena.edu.co>
Asunto: Re: Solicitud migracién aprendices SGVA - Ficha 2747043

Mi Lili buenos dias, la fecha tentativa de terminacion de etapa lectiva de la ficha es el 17 de abril de 2024 dado que aun no contamos con el calendario del préximo afio.
Quedo atenta feliz dia,

Obtener Outlook para Android

From: EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>

Sent: Tuesday, October 17, 2023 9:15:08 AM

To: Andrea Carolina Valbuena Lezcano <acvalbuena@sena.edu.co>; Cristian Fabian Avila Gutierrez <cfavila@sena.edu.co>; Isabel Cristina Agudelo Betancourt
<iagudelob@sena.edu.co>

Cc: Laura Catalina Oliveros Rodriguez <loliveros@sena.edu.co>; mepabonreyes <mepabonreyes@misena.edu.co>; Maria Fernanda Echeverri Jimenez
<mafecheverri@sena.edu.co>; Alejandro Morales Hoyos <amoralesh@sena.edu.co>; Giovanny Vicente Ibarra Palacios <gibarra@sena.edu.co>

Subject: RE: Solicitud migracidn aprendices SGVA - Ficha 2747043
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Cordial saludo apreciada coordinadora Andrea Carolina,

Gracias por compartir la informacidn, remitimos el mensaje a Relaciones Corporativas para que se tenga en cuenta en el aplicativo SGVA, quedamos pendientes de la

confirmacion de la fecha fin de etapa lectiva.

Agradecemos mucho su colaboracién y por favor la actualizacion del drive ya que es el insumo para que Relaciones Corporativas cuente con informacién en tiempo

real de las fichas que actualmente tenemos en el Centro.

en Sofia Plus encontramos fecha fin lectiva 17/04/2024:

Consultar Fecha Fin Etapa Lectiva

T Ficha 2747043 (ASISTENCIA ADMINISTRATIVA )

Aprendiz

Cancelar

Registrar Fecha Fin Etapa Lectiva Ficha de caracterizacion

Fecha Fin Etapa Lectiva * 17/04/2024 <
B
Guardar
Consultar Fecha Fin Etapa Lectiva
v Ficha 2748227 (CONTABILIZACION DE OPERACIONES
Ficha de caracterizacién COMERCIALES Y FINANCIERAS )
A
Aprendiz
A
Cancelar
Registrar Fecha Fin Etapa Lectiva Ficha de caracterizacion
Fecha Fin Etapa Lectiva * 17/04/2024 £
]
Guardar

Cordialmente,

Liliana Andrea Orrego Garcia
Instructora de apoyo a Contrato de aprendizaje

seENnA  Alejandro Morales Hoyos
Centro de Comercio Industria y Turismo - Profesional
? ‘ etapaproductivacyt@sena.edu.co
Carrera 18 No. 7-58, Armenia

©fw o[

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

De: Andrea Carolina Valbuena Lezcano <acvalbuena@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 13 de octubre de 2023 16:27
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Para: EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>; Cristian Fabian Avila Gutierrez <cfavila@sena.edu.co>

Cc: Laura Catalina Oliveros Rodriguez <loliveros@sena.edu.co>; mepabonreyes <mepabonreyes@misena.edu.co>; Isabel Cristina Agudelo Betancourt
<iagudelob@sena.edu.co>; Maria Fernanda Echeverri Jimenez <mafecheverri@sena.edu.co>; Alejandro Morales Hoyos <amoralesh@sena.edu.co>; Giovanny Vicente lbarra
Palacios <gibarra@sena.edu.co>; Leydi Katherine Ospina Calderon <lkospina@sena.edu.co>; Cristhiam Camilo Marin Oviedo <ccmarino@sena.edu.co>

Asunto: RE: Solicitud migracién aprendices SGVA - Ficha 2747043

Buenas tardes, teniendo en cuenta el correo que antecede me permito enviar informacién sobre modificacién de finalizacion de las fichas de Asistencia
Administrativa y Contabilizacion de Operaciones Comerciales y Financieras ofertas cerradas que se estan orientando en el municipio de la Tebaida. Lo anterior
teniendo en cuenta lo registrado en las Actas de Concertacion de las fichas:

Detalle ficha de caracterizacion

Codigo del programa 134101

Programa de formacion ASISTENCIA ADMIMNISTRATIVA .
Version 2

Tipo de Programa T

Nivel de Formacian TECNICO

Cupo 40

Cupo Minimo 8

Fecha inicial de formacion 17/04i2023

Fecha final de formacion 16/10/2024

Identificador del Convenio
Nombre Convenio

INSTITUCION EDUCATIVA ANTONIO NARINO CALLE 2 Y 3 ENTRE GARRERAS 13 Y 14, PARQUE PRINGIPA

SiuagleEalzaany DEL BARRIO EL CANTARITO

Programa de formacion a la

Medida Mg
Regional REGIONAL QUINDIO
Sede CENTRO DE COMERCIC Y TURISMO
Tipo de respuesta ESPECIAL EMPRESARIAL
Tipo LMS LMS SENA PARA FORMACION TITULADA
Empresa FUNDACION EJESDE CORAZON CAFETERO
Codigo del programa 133100
Programa de formacion CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERGIALES ¥ FINANCIERAS.
Version 2
Tipo de Programa T
Nivel de Formacidn TECNICO
Cupo 34
Cupo Minimo 6
Fecha inicial de formacion 1710412023
Fecha final de formacion 16/10/2024

Identificador del Convenio
Nombre Convenio

INSTITUCION EDUCATIVA ANTONIO NARIFIO CALLE 2 ¥ 3 ENTRE CARRERAS 13 ¥ 14, PARQUE PRINCIPAI

Lugar de realizacion DEL BARRIO EL CANTARITO

Programa de formacion a la

Medida no

Regional REGIONAL QUINDIO

Sede CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO

Tipo de respuesta ESPECIAL EMPRESARIAL

Tipo LMS LMS SENA PARA FORMACION TITULADA
Empresa FUNDACION EJESDE CORAZON CAFETERQ

Quedamos atentos, feliz tarde,

Andrea Carolina Valbuena Lezcano

Centro de Comercio Industria y Turismo

SENA Coordinador Académico (E)
7 ‘ acvalbuena@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:62651

Carrera 18 No. 7-58, Armenia
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www.sena.edu.co

De: EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>

Enviado: miércoles, 11 de octubre de 2023 9:29 a. m.

Para: Andrea Carolina Valbuena Lezcano <acvalbuena@sena.edu.co>; Cristian Fabian Avila Gutierrez <cfavila@sena.edu.co>

Cc: Laura Catalina Oliveros Rodriguez <loliveros@sena.edu.co>; mepabonreyes <mepabonreyes@misena.edu.co>; Isabel Cristina Agudelo Betancourt
<iagudelob@sena.edu.co>; Maria Fernanda Echeverri Jimenez <mafecheverri@sena.edu.co>; Alejandro Morales Hoyos <amoralesh@sena.edu.co>
Asunto: RE: Solicitud migracién aprendices SGVA - Ficha 2747043

Cordial saludo respetada coordinadora Andrea Carolina,

Los aprendices de la ficha 2747043 Técnico Asistencia Administrativa solicitan migracidn al aplicativo SGVA, proceso que se realizara el dia de hoy, teniendo en
cuenta que es una oferta con alta demanda, se requiere contar con la fecha exacta de finalizacidn de etapa lectiva, la cual es informada desde Relaciones
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Corporativas a los empresarios.

Al validar la informacidn en el drive compartido con coordinacién encontramos que la fecha fin indicada es 17/01/2024 solicitamos su colaboracién para confirmar
esta fecha, en Sofia se encuentra 19/01/2024, Igualmente, si es posible que validen las otras dos fichas que tienen la misma informacion.

Excel Relaci6n Fichas Centro de Comercio y Turismo 2021-2022-2023 & £ Buscar (Al + Q)
Archivo Inicio  Insertar  Dibujo  Disefiode pdgina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Ayuda [ Comentarios | | *» Ponerse al dia
I Ee FE ~ fpv Do
F414 v Jfx 10/07/2023

A B [of F G H 1 j)

D E K L
409 2747043 134101]  2|TECNICO |ASISTENCIA ADMINISTRATIVA lunes, 17 de abril de 2023| miércoles, 17 de enero de 2024| martes. 16 de julio de 2024 1877270 PRESENCIAL
410 2748227| 133100] 2|TECNICO CONTABILIZACION DE OPERACIONES COME! lunes, 17 de abril de 2023 misrcoles, 17 de enero de 2024 martes. 16 de julio de 2024 1878101 [PRESENCIAL
411 2748719] 635301] 1|TECNICO SERVICIO DE RESTAURANTE Y BAR lunes, 17 de abril de 2023 misrcoles, 17 de enero de 2024[°1 1878357 [PRESENCIAL

Consultar Fecha Fin Etapa Lectiva

ER T e Ficha 2747043 (ASISTENCIA ADMINISTRATIVA )

Aprendiz

Registrar Fecha Fin Etapa Lectiva Ficha de caracterizacion

Fecha Fin Etapa Lectiva * 19/01/2024

'S

Cordialmente,

Liliana Andrea Orrego Garcia
Instructora de apoyo a Contrato de aprendizaje

L4 Alejandro Morales Hoyos
SENA - . . ; )
Centro de Comercio Industria y Turismo - Profesional
7 ‘ etapaproductivacyt@sena.edu.co
Carrera 18 No. 7-58, Armenia
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De: Mario Elkin Pabon Reyes <mepabonreyes@misena.edu.co>
Enviado: martes, 10 de octubre de 2023 10:10

Para: EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>
Cc: Laura Catalina Oliveros Rodriguez <loliveros@sena.edu.co>
Asunto: Solicitud migracion aprendices SGVA - Ficha 2747043

Buenas dias:

Con todo respeto me permito solicitarle muy respetuosamente la migracién de diez (10) aprendices matriculados en el Programa de
Formacion Técnico en Asistencia Administrativa / Ficha 2747043, con base en los formatos adjuntos de seleccion de la alternativa de
etapa productiva en la modalidad de contrato de aprendizaje.

Es importante mencionar que el dia de ayer lunes 9 de octubre de 2023, los aprendices fueron capacitados por la compariera Isabel
Cristina Agudelo Betancourt de la Oficina de Relaciones Corporativas e Internacionales, en el horario de las 04:00 p.m. en el
Ambiente 3.

Adjunto una carpeta comprimida que contiene diez (10) archivos en formato pdf con cada uno de los formatos de seleccion de etapa
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productiva debidamente diligenciados, firmados y nombrados con base en los lineamientos establecidos.

Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Solicitud migracién aprendices SGVA - Ficha 2747043

Quedo atento a cualquier inquietud o comentario.

Cordial saludo,

Mario Elkin Pabén Reyes

Instructor Contratista

Area Gestion Documental

Declinacién de Responsabilidades: las cuentas del dominio @misena.edu.co son soportados tecnolégicamente por © Google y no tienen ningun tipo de relacién con los procesos de
formacion que el SENA imparte dentro de la gestion y ejecucion de los procesos y procedimientos de la formacion profesional integral presencial y virtual. EI SENA no tiene ningun tipo
de responsabilidad de caracter administrativo, técnico o funcional con el servicio y con la informacion que reposa en estos correos con dominio @misena.edu.co.

SENA

N

SENA

N

Andrea Carolina Valbuena Lezcano
Centro de Comercio Industria y Turismo - Instructor G11
acvalbuena@sena.edu.co

PBX:5461500 Ext:

Carrera 18 No. 7-58, Armenia
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Andrea Carolina Valbuena Lezcano
Centro de Comercio Industria y Turismo - Instructor G11
acvalbuena@sena.edu.co

PBX:5461500 Ext:

Carrera 18 No. 7-58, Armenia
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Mario Elkin Pabon Reyes <mepabonreyes@misena.edu.co>
Para: etapaproductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>

Buenos dias:

20 de octubre de 2023, 11:02

Compaifiera, por favor me puede validar si la Aprendiz CAROLINA LONDONO MARULANDA identificada con la cédula de ciudadania
1094943169, fue migrada a la plataforma del SGVA, porque hasta la fecha no ha recibido notificacion al correo y en el momento de
realizar el ingreso al SGVA, no se encuentra registrada.
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Es importante precisar que en el correo que antecede se remitid el formato de seleccion de la alternativa de etapa productiva en la
modalidad de contrato de aprendizaje.

Quedo atento a su respuesta.

Cordial saludo,

[El texto citado esta oculto]

EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co> 20 de octubre de 2023, 14:46
Para: Mario Elkin Pabon Reyes <mepabonreyes@misena.edu.co>

Buenas tardes apreciado Mario,

La aprendiz hace parte de la ficha que teniamos pendiente de confirmacion, todos los aprendices estan inhabilitados en SGVA, el dia de hoy la coordinadora ya
brindé respuesta y se trasladé a Relaciones Corporativas para que los habiliten nuevamente.

Los aprendices tienen la alternativa marcada desde el 11 de octubre, fecha en la cual remitimos la informacion, pero quedaron inhabilitados por la situacidn antes
descrita.

Numero de documento
v 1094943169
Datos basicos
Nombre: CARCLINA Apellido: LONDONO MARULANDA
Fecha de nacimiento: 1994/07/12 Sexo: Femenino
Libreta militar: 0 Estrato: 1
Discapacidad:
Pais: COLOMBIA Departamento: QUINDIO
Ciudad: LA TEBAIDA Direccién: LA NUEVA TEBAIDA MZ 39 C# 1
Teléfono: 3137641022 Correo electrénico: CLONDONO96@MISENAEDU.CO
Estado: Empresa Solicita Motivo del estado:
se habilitard una vez coordinacion confirme las fechas academicas -

‘Cambio de documento:

Por favor revisar si falta alguno, anexamos informacion de Sofia y SGVA
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Registrar Alternativa Para Desarrollar Etapa Practica
G SR Ficha 2747043 (ASISTENCIA ADMINISTRATIVA )
S
Cancelar
Aprendices
Los aprendices con etapa practica registrada, no pueden ser modificados. Si necesita una modificacion, solicitela al coordinador de formacién del centro al cual pertenece la ficha de caracterizacion.|
Opciorf
CC 1005098383 HASMILLY TATIANA RESTREPO GOYES FORMACION Contrato de Aprendizaje @
CC 1005098554 JIMI ALEJANDRO GARCIA MORALES FORMACION Contrato de Aprendizaje @
CC 1005099033 JULIANA VALENTINA MUROZ CARDONA FORMACION Contrato de Aprendizaje @
CC 1088018460 ANGY TATIANA MEJIA MELO FORMACION Contrato de Aprendizaje @
CC 1092851415 JHOAN SEBASTIAN VALENCIA PIEDRAHITA FORMACION Contrato de Aprendizaje @
CC 1094943169 CAROLINA LONDOMD MARULANDA FORMACION Contrato de Aprendizaje
O CC 1095208134 LUISA FERNANDA HERNANDEZ CARDONA FORMACION
CC 1095208391 MARIANA ARANGO LOPEZ FORMACION Contrato de Aprendizaje @
O CC 1096035515 CRISTIAN CAMILO CRUZ SOTO FORMACION
CC 1096037987 CATERIN ARENAS VALENCIA FORMACION Contrato de Aprendizaje @
Bl Antoriord_[RIEY siguiento ) B
Pégina 1 de 2
Registrar Alternativa Para Desarrollar Etapa Practica
Feim i ereme i Ficha 2747043 (ASISTENCIA ADMINISTRATIVA )
A
Cancelar
Aprendices
Los aprendices con etapa practica registrada, no pueden ser modificados. Si necesita una modificacién, solicitela al coordinador de formacién del centro al cual pertenece la ficha de caracterizacion.
Opciones
CC 41871422 SIRLENY GUTIERREZ CARDONA FORMACION Contrato de Aprendizaje
O CC 66859837 MNANCY ROMERO CARDENAS FORMACION
O TI 1094892163 VALENTINA TABIMBA ZULETA FORMACION
QY Anteriord_[EIFY siovientop J]
Pagina 2 de 2
Tipo de Altemativa * Seleccionar v
SGVA:
Mostrar (30 v | registros por pégina Descargar Excel
Tipo de documento ~ * Nimero de documento Nombre Apellidos Etapa lectiva Etapa productiva Estado
cc. 1095208391 MARIANA ARANGO LOPEZ Desde 17-04-2023 hasta 17-01-2024 Desde 18-01-2024 hasta 16-07-2024 Empresa Solicita
cc. 1096037987 CATERIN ARENAS VALENCIA Desde 17-04-2023 hasta 17-01-2024 Desde 18-01-2024 hasta 16-07-2024 En Proceso de Seleccién
cc. 1005098554 JIMI ALEJANDRO GARCIA MORALES Desde 17-04-2023 hasta 17-01-2024 Desde 18-01-2024 hasta 16-07-2024 Empresa Solicita
cc. 41871422 SIRLENY GUTIERREZ CARDONA Desde 17-04-2023 hasta 17-01-2024 Desde 18-01-2024 hasta 16-07-2024 En Proceso de Seleccion
cc. 1094943169 CAROLINA LONDORIO MARULANDA Desde 17-04-2023 hasta 17-01-2024 Desde 18-01-2024 hasta 17-07-2024 Empresa Solicita
cc 1088018460 ANGY TATIANA MEJIA MELO Desde 17-04-2023 hasta 17-01-2024 Desde 18-01-2024 hasta 16-07-2024 Empresa Solicita
cc. 1005099033 JULIANA VALENTINA MUROZ CARDONA Desde 17-04-2023 hasta 17-01-2024 Desde 18-01-2024 hasta 16-07-2024 En Proceso de Seleccion
cc. 1005098383 NASMILLY TATIANA RESTREPO GOYES Desde 17-04-2023 hasta 17-01-2024 Desde 18-01-2024 hasta 16-07-2024 Empresa Solicita
cc. 1092851415 JHOAN SEBASTIAN VALENCIA PIEDRAHITA Desde 17-04-2023 hasta 17-01-2024 Desde 18-01-2024 hasta 16-07-2024 Empresa Solicita
Mostrando registros del 1 al 9 de un total de 9 registros Anterior | 1 S\H
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Cordialmente,

Liliana Andrea Orrego Garcia

Instructora de apoyo a Contrato de aprendizaje

seENnA | Alejandro Morales Hoyos

Centro de Comercio Industria y Turismo - Profesional
7 ‘ etapaproductivacyt@sena.edu.co
Carrera 18 No. 7-58, Armenia
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De: Mario Elkin Pabon Reyes <mepabonreyes@misena.edu.co>

Enviado: viernes, 20 de octubre de 2023 11:02

Para: EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>
Asunto: Re: Solicitud migracion aprendices SGVA - Ficha 2747043

[El texto citado esta oculto]
[El texto citado esta oculto]

Isabel Cristina Agudelo Betancourt <iagudelob@sena.edu.co>

Para: Andrea Carolina Valbuena Lezcano <acvalbuena@sena.edu.co>, EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>, Cristian Fabian Avila Gutierrez <cfavila@sena.edu.co>

Cc: Laura Catalina Oliveros Rodriguez <loliveros@sena.edu.co>, mepabonreyes <mepabonreyes@misena.edu.co>, Maria Fernanda Echeverri Jimenez <mafecheverri@sena.edu.co>, Alejanc

Buenas tardes,

Informo que se modificé la fecha fin de etapa lectiva de la ficha 2747043, en el SGVA

5 por pagina

nto ~ Numero de documento Nombre Apellidos Etapa lectiva
1095208391 MARIAMNA ARANGO LOPEZ Desde 17-04-2023 hasta 17-04-2024 |
1096037987 CATERIN ARENAS VALENCIA Desde 17-04-2023 hasta 17-04-2024 |
1005098554 JIMI ALEJANDRO GARCIA MORALES Desde 17-04-2023 hasta 17-04-2024 |
41871422 SIRLENY GUTIERREZ CARDOMNA Desde 17-04-2023 hasta 17-04-2024 |
1094943169 CAROLINA LONDONO MARULANDA Desde 17-04-2023 hasta 17-04-2024 |
1088018460 ANGY TATIANA MEJIA MELO Desde 17-04-2023 hasta 17-04-2024 |
1005099033 JULIANA VALENTINA MUROZ CARDONA Desde 17-04-2023 hasta 17-04-2024 |
1005098383 NASMILLY TATIANA RESTREPO GOYES Desde 17-04-2023 hasta 17-04-2024 |
1092851415 JHOAN SEBASTIAN WALEMNCIA PIEDRAHITA Desde 17-04-2023 hasta 17-04-2024 |

De: Andrea Carolina Valbuena Lezcano <acvalbuena@sena.edu.co>

Enviado el: viernes, 20 de octubre de 2023 10:18 a. m.
Para: EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>; Cristian Fabian Avila Gutierrez <cfavila@sena.edu.co>; Isabel Cristina Agudelo Betancourt <iagudelob@sena.edu.co>

CC: Laura Catalina Oliveros Rodriguez <loliveros@sena.edu.co>; mepabonreyes <mepabonreyes@misena.edu.co>; Maria Fernanda Echeverri Jimenez <mafecheverri@sena.edu.co>; Aleje

<gibarra@sena.edu.co>

Asunto: Re: Solicitud migracion aprendices SGVA - Ficha 2747043

Mi Lili buenos dias, la fecha tentativa de terminacion de etapa lectiva de la ficha es el 17 de abril de 2024 dado que aun no contamos con el calendario del préximo afio.

Quedo atenta feliz dia,

Obtener Outlook para Android
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11/12/23, 22:05 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Solicitud migracién aprendices SGVA - Ficha 2747043

From: EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>

Sent: Tuesday, October 17, 2023 9:15:08 AM

To: Andrea Carolina Valbuena Lezcano <acvalbuena@sena.edu.co>; Cristian Fabian Avila Gutierrez <cfavila@sena.edu.co>; Isabel Cristina Agudelo Betancourt <iagudelob@sena.edu.co>
Cc: Laura Catalina Oliveros Rodriguez <loliveros@sena.edu.co>; mepabonreyes <mepabonreyes@misena.edu.co>; Maria Fernanda Echeverri Jimenez <mafecheverri@sena.edu.co>; Aleja
Subject: RE: Solicitud migracion aprendices SGVA - Ficha 2747043

Cordial saludo apreciada coordinadora Andrea Carolina,

Gracias por compartir la informacion, remitimos el mensaje a Relaciones Corporativas para que se tenga en cuenta en el aplicativo SGVA, quedamos pen

Agradecemos mucho su colaboracién y por favor la actualizacion del drive ya que es el insumo para que Relaciones Corporativas cuente con informacién

en Sofia Plus encontramos fecha fin lectiva 17/04/2024:

Consultar Fecha Fin Etapa Lectiva

Frinds s e Ficha 2747043 (ASISTENCIA ADMINISTRATIVA )

Aprendiz

Cancelar

Registrar Fecha Fin Etapa Lectiva Ficha de caracterizacion

Fecha Fin Etapa Lectiva * 17/04/2024 £
@
Guardar
Consultar Fecha Fin Etapa Lectiva
P Ficha 2748227 (CONTABILIZACION DE OPERACIONES
Ficha de caracterizacidn COMERCIALES Y FINANCIERAS )
A
Aprendiz
4
Cancelar
Registrar Fecha Fin Etapa Lectiva Ficha de caracterizacion
Fecha Fin Etapa Lectiva * 17/04/2024 <
iz
Guardar

Cordialmente,

Liliana Andrea Orrego Garcia

Instructora de apoyo a Contrato de aprendizaje
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Alejandro Morales Hoyos
Centro de Comercio Industria y Turismo - Profesional

SENA etapaproductivacyt@sena.edu.co

;A: Carrera 18 No. 7-58, Armenia

©fv o @

www.sena.edu.co

@SENAcomunica

De: Andrea Carolina Valbuena Lezcano <acvalbuena@sena.edu.co>

Enviado: viernes, 13 de octubre de 2023 16:27

Para: EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>; Cristian Fabian Avila Gutierrez <cfavila@sena.edu.co>

Cc: Laura Catalina Oliveros Rodriguez <loliveros@sena.edu.co>; mepabonreyes <mepabonreyes@misena.edu.co>; Isabel Cristina Agudelo Betancourt <iagudelob@sena.edu.co>; Maria Fe
<amoralesh@sena.edu.co>; Giovanny Vicente Ibarra Palacios <gibarra@sena.edu.co>; Leydi Katherine Ospina Calderon <lkospina@sena.edu.co>; Cristhiam Camilo Marin Oviedo <ccmarit
Asunto: RE: Solicitud migracion aprendices SGVA - Ficha 2747043

Buenas tardes, teniendo en cuenta el correo que antecede me permito enviar informacion sobre modificaciéon de finalizacion de las fichas de Asistencia Ac
cerradas que se estan orientando en el municipio de la Tebaida. Lo anterior teniendo en cuenta lo registrado en las Actas de Concertacién de las fichas:

Detalle ficha de caracterizacion

Codigo del programa 134101

Programa de formacion ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
Version 2

Tipo de Programa T

Nivel de Formacian TECNICO

Cupo 40

Cupo Minimo ]

Fecha inicial de formacion 1770412023

Fecha final de formacion 16/10/2024

Identificador del Convenio
Nombre Convenio

INSTITUCION EDUCATIVA ANTONIO MARINO CALLE 2 Y 3 ENTRE CARRERAS 13 Y 14, PARQUE PRINCIPA

Lugar de realizacion DEL BARRIO EL CANTARITO

Programa de formacion a la

Medida e

Regional REGIONAL QUINDIO

Sede CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO

Tipo de rezpuesta ESPECIAL EMPRESARIAL

Tipo LMS LMS SEMA PARA FORMACION TITULADA
Empresa FUNDACION EJESDE CORAZON CAFETERO
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Codigo del programa 133100

Programa de formacion COMTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS.
Version 2

Tipo de Programa T

Nivel de Formacion TECNICO

Cupo 34

Cupo Minimo (]

Fecha inicial de formacion 1710412023

Fecha final de formacion 16/10/2024

Identificador del Convenio
Nombre Convenio
INSTITUCION EDUCATIVA ANTOMIO NARIFIO CALLE 2 ¥ 3 ENTRE CARRERAS 13 ¥ 14, PARQUE PRINCIPAI

Lugar de realizacion DEL BARRIO EL CANTARITO

F'rog_rama de formacion a la NO

Medida

Regional REGIONAL QUINDIO

Sede CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO

Tipo de respuesta ESPECIAL EMPRESARIAL

Tipo LMS LMS SEMA PARA FORMAGION TITULADA
Empreza FUNDACICN EJESDE CORAZON CAFETERO

Quedamos atentos, feliz tarde,

Andrea Carolina Valbuena Lezcano
Centro de Comercio Industria y Turismo
Coordinador Académico (E)

SENA acvalbuena@sena.edu.co

;A: PBX:5461500 Ext:62651

Carrera 18 No. 7-58, Armenia

©fvw o @

www.sena.edu.co

@SEMAcomunica

De: EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>

Enviado: miércoles, 11 de octubre de 2023 9:29 a. m.

Para: Andrea Carolina Valbuena Lezcano <acvalbuena@sena.edu.co>; Cristian Fabian Avila Gutierrez <cfavila@sena.edu.co>

Cc: Laura Catalina Oliveros Rodriguez <loliveros@sena.edu.co>; mepabonreyes <mepabonreyes@misena.edu.co>; Isabel Cristina Agudelo Betancourt <iagudelob@sena.edu.co>; Maria Fe
<amoralesh@sena.edu.co>

Asunto: RE: Solicitud migracion aprendices SGVA - Ficha 2747043

Cordial saludo respetada coordinadora Andrea Carolina,

Los aprendices de la ficha 2747043 Técnico Asistencia Administrativa solicitan migracién al aplicativo SGVA, proceso que se realizara el dia de hoy, teniet
exacta de finalizacion de etapa lectiva, la cual es informada desde Relaciones Corporativas a los empresarios.

Al validar la informacién en el drive compartido con coordinacién encontramos que la fecha fin indicada es 17/01/2024 solicitamos su colaboracion parz
que validen las otras dos fichas que tienen la misma informacion.
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11/12/23, 22:05

Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Solicitud migracién aprendices SGVA - Ficha 2747043

i3I Excel Relacién Fichas Centro de Comercio y Turismo 2021-2022-2023 & ~

2 Buscar (Alt + Q)

Archivo Inicio Insertar Dibujo Disefio de pagina Farmulas Datos Rewvisar Vista Automatizar Ayuda
Dv v
E414 - fx 10/07/2023
A B C ) D E F G
409 2747043 134101 2|TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA lunes, 17 de abril de 2023| miércoles, 17 de enero de 2024 marte
410 2748227| 133100 2|TECNICO CONTABILIZACION DE OPERACIONES COME lunes, 17 de abril de 2023| miércoles, 17 de enero de 2024 marte
411 2748719| 635301 1|TECNICO SERVICIO DE RESTAURANTE Y BAR lunes, 17 de abril de 2023 miércoles, 17 de enero de 2024 ™1
Consultar Fecha Fin Etapa Lectiva
D G Ficha 2747043 (ASISTENCIA ADMINISTRATIVA )
A
Aprendiz
]
Registrar Fecha Fin Etapa Lectiva Ficha de caracterizacion
Fecha Fin Etapa Lectiva * 19/01/2024 E
Cordialmente,
Liliana Andrea Orrego Garcia
Instructora de apoyo a Contrato de aprendizaje
Alejandro Morales Hoyos
. Centro de Comercio Industria y Turismo - Profesional
SENA etapaproductivacyt@sena.edu.co
;A: Carrera 18 No. 7-58, Armenia
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11/12/23, 22:05 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Solicitud migracién aprendices SGVA - Ficha 2747043

De: Mario Elkin Pabon Reyes <mepabonreyes@misena.edu.co>
Enviado: martes, 10 de octubre de 2023 10:10

Para: EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>
Cc: Laura Catalina Oliveros Rodriguez <loliveros@sena.edu.co>
Asunto: Solicitud migracion aprendices SGVA - Ficha 2747043

Buenas dias:

Con todo respeto me permito solicitarle muy respetuosamente la migracién de diez (10) aprendices matriculados en el Programa de Forn
formatos adjuntos de seleccion de la alternativa de etapa productiva en la modalidad de contrato de aprendizaje.

Es importante mencionar que el dia de ayer lunes 9 de octubre de 2023, los aprendices fueron capacitados por la compariera Isabel Cris
Internacionales, en el horario de las 04:00 p.m. en el Ambiente 3.

Adjunto una carpeta comprimida que contiene diez (10) archivos en formato pdf con cada uno de los formatos de seleccion de etapa pro«
lineamientos establecidos.

Quedo atento a cualquier inquietud o comentario.

Cordial saludo,

Mario Elkin Pabon Reyes
| nstructor Contratista
Area Gestién Documental

Declinacion de Responsabilidades: las cuentas del dominio @misena.edu.co son soportados tecnolégicamente por © Google y no tienen ningun tipo de relacién con los procesos
formacion profesional integral presencial y virtual. EIl SENA no tiene ningun tipo de responsabilidad de caracter administrativo, técnico o funcional con el servicio y con la informacién que rept

Andrea Carolina Valbuena Lezcano
Centro de Comercio Industria y Turismo - Instructor G11

acvalbuena@sena.edu.co

SENA
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Carrera 18 No. 7-58, Armenia
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Andrea Carolina Valbuena Lezcano
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Isabel Cristina Agudelo Betancourt
SENA Regional Quindio - Contratista

iagudelob@sena.edu.co
A PBX:5461500 Ext:62903

Avenida Centenario 42n-02
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Mario Elkin Pabon Reyes <mepabonreyes@misena.edu.co>
Para: EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>
Cc: Valentina Tabimba Zuleta <vtabimbazuleta@gmail.com>

Buenos dias:

10 de noviembre de 2023, 0:07

Con todo respeto me permito adjuntar la respuesta de actualizacién del tipo de documento de identidad en SOFIA Plus recibida por la

Aprendiz Valentina Tabimba Zuleta, por lo tanto, solicito se contintie con el tramite de migracién al Sistema de Gestion Virtual de

Aprendices SGVA.

Cordial saludo,

[El texto citado esta oculto]

ﬂ Actualizacion_Tipo_Documento_ldentidad_Migracion_SGVA.pdf
137K

EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>
Para: Valentina Tabimba Zuleta <vtabimbazuleta@gmail.com>
Cc: mepabonreyes <mepabonreyes@misena.edu.co>

Cordial saludo respetada aprendiz Valentina Tabimba Zuleta,

Recibimos la solicitud remitida por el instructor Mario Elkin, para continuar con el proceso por favor remitir el formato de seleccidn de alternativa debidamente

diligenciado, firmado y con la fecha de diligenciamiento actualizada.

Quedamos atentos para poder continuar el proceso y pueda acceder a las ofertas de CONTRATO DE APRENDIZAIJE a través del aplicativo SGVA.

Por favor al responder hacerlo sobre este mismo mensaje

Cordialmente,

Liliana Andrea Orrego Garcia
Instructora de apoyo a Contrato de aprendizaje

Maria Fernanda Echeverri Jimenez
SENA Centro de Comercio Industria y Turismo - Profesional

Go04
A etapaproductivacyt@sena.edu.co

Carrera 18 No. 7-58, Armenia

@fv o @

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

De: Mario Elkin Pabon Reyes <mepabonreyes@misena.edu.co>
Enviado: viernes, 10 de noviembre de 2023 0:07

Para: EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>
Cc: Valentina Tabimba Zuleta <vtabimbazuleta@gmail.com>
Asunto: Re: Solicitud migracion aprendices SGVA - Ficha 2747043

[El texto citado esta oculto]

2 adjuntos

ﬂ Actualizacion_Tipo_Documento_ldentidad_Migracion_SGVA.pdf
137K

@ 2. Fomato solicitud visita.xlsx
15K
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Mario Elkin Pabon Reyes <mepabonreyes@misena.edu.co> 14 de noviembre de 2023, 22:11
Para: EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>
Cc: Valentina Tabimba Zuleta <vtabimbazuleta@gmail.com>

Buenos dias:

Dando respuesta a su requerimiento me permito adjuntar el formato de seleccion de alternativa etapa productiva, debidamente
diligenciado, firmado y con la fecha actualizada; con el propdsito de continuar el tramite de migracion al SGVA.

Cordial saludo,

[El texto citado esta oculto]
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EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co> 16 de noviembre de 2023, 15:13
Para: Mario Elkin Pabon Reyes <mepabonreyes@misena.edu.co>, Valentina Tabimba Zuleta <vtabimbazuleta@gmail.com>

Cordial saludo compariero Mario,

Por favor validar la fecha fin de la ficha y actualizar la fecha de diligenciamiento al momento de remitir el documento.

Identificador Ficha de 2747043

Caracterizacion

T ) Frsi e ASISTENCIAADMINISTRATIVA .

Fecha de Inicio del Programa de 1710472023
Formacion
Fecha de Fin del Programa de 16/10/2024
Formacién
Estado Ficha de Caracterizacién En Ejecucign

Identificacion CC - 1094892163

Nombre VALENTINA

Cordialmente,

Liliana Andrea Orrego Garcia
Instructora de apoyo a Contrato de aprendizaje

Maria Fernanda Echeverri Jimenez
SENA Centro de Comercio Industria y Turismo - Profesional

G04
A etapaproductivacyt@sena.edu.co

Carrera 18 No. 7-58, Armenia

©fvw o @

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

De: Mario Elkin Pabon Reyes <mepabonreyes@misena.edu.co>
Enviado: martes, 14 de noviembre de 2023 22:11
[El texto citado esta oculto]

[El texto citado esta oculto]

Mario Elkin Pabon Reyes <mepabonreyes@misena.edu.co> 16 de noviembre de 2023, 17:54
Para: EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>

Buenas tardes:

Dando respuesta a su requerimiento me permito adjuntar el formato de seleccion de alternativa etapa productiva debidamente
ajustado con la fecha de finalizacién de la ficha reportada en el correo anterior.

Cordial saludo,

[El texto citado esta oculto]
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Mario Elkin Pabon Reyes <mepabonreyes@misena.edu.co> 16 de noviembre de 2023, 20:05
Para: Valentina Tabimba Zuleta <vtabimbazuleta@gmail.com>
Buenas noches:
Para su conocimiento y fines pertinentes reenvio los tramites realizados.

Cordial saludo,
[El texto citado esta oculto]
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B 245K

EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co> 17 de noviembre de 2023, 10:51
Para: Valentina Tabimba Zuleta <vtabimbazuleta@gmail.com>
Cc: mepabonreyes <mepabonreyes@misena.edu.co>

Cordial saludo respetada aprendiz Valentina Tabimba Zuleta:

Atentamente le informamos que se procedié a la migracidn del aplicativo SOFIA al SGVA. En aproximadamente 24 a 48 horas puede ingresar y confirmar
registro. Le recomendamos estar ingresando continuamente y tener actualizados sus datos en Sofia Plus y en SGVA, para que no sea Bloqueada.

Le recordamos que el link es: caprendizaje.sena.edu.co
Usuario: Numero de documento de identidad

Clave: aprendizsena (una vez ingrese se recomienda que cambie la clave)

Nota: Para que su proceso de seleccidn y contratacion sea vdlido, se debe realizar a través de plataforma SGVA, al momento de ser requerido por una empresa se
debe encontrar al dia en evaluacion de resultados de aprendizaje y no contar con novedades académicas o disciplinarias.

Igualmente nos permitimos aclarar que una vez el aprendiz aplique o sea citado a una entrevista para la consecucién de Contrato de Aprendizaje, debe asistir, la no
asistencia esta prohibida, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA Acuerdo 0007 del 2012, capitulo IV Prohibiciones, articulo 10, numeral 26,
que a la letra dice: “Incumplir con las entrevistas o procesos de seleccion a los que ha sido citado por las empresas patrocinadoras para la consecucion del contrato
de aprendizaje” (Negrilla fuera de texto original).
Es importante que tenga presente que de acuerdo a la Guia etapa productiva proceso formativo GFPI-G-040 vigente desde el 14-9-2021, en generalidades numeral 7
"Los aprendices SENA que desarrollan programas de formacion titulada deben iniciar el desarrollo de su etapa productiva, una vez aprobadas todas las
competencias de la etapa lectiva..." (Negrilla fuera de texto original)

Por lo anterior, recuerde que es responsabilidad del aprendiz, al momento de iniciar etapa productiva estar al dia en la etapa lectiva.
Igualmente, en generalidades numeral 15 indica: "El inicio de la ejecucion de la etapa productiva, a través de cualquiera de las alternativas descritas en el
Reglamento, debe realizarse como mdximo seis (6) meses antes de cumplir los dos (2) afios después de la fecha de finalizacion de la etapa lectiva, como tiempo

establecido para determinar la desercidn del proceso de formacion por parte del aprendiz". (Negrilla fuera de texto original)

Si desea conocer un poco mas acerca de ¢CoOmo acceder a contrato de aprendizaje? Puede revisar el siguiente video:
https://lwww.youtube.com/watch?v=mdK_nnkPSCk&ab_channel=SENA

Recuerde que el proceso de seleccion solo es vdlido si la empresa lo realiza a través del aplicativo SGVA.
Una vez obtenga contrato de aprendizaje e inicie su etapa productiva, para legalizacion y validacion en el aplicativo, es necesario que envie a este correo:
¢ Copia del contrato de aprendizaje debidamente firmado por las partes
* Copia de la afiliacion a EPS: donde se evidencie la fecha de ingreso al sistema, la cual debe coincidir con la fecha de inicio del contrato.

e Copia de la afiliaciéon a ARL: donde se evidencie la fecha de ingreso al sistema, la cual debe contener como fecha de afiliacidon un dia antes del inicio de etapa
productiva, esto teniendo en cuenta que su cobertura inicia 24 horas después de su afiliacion.

Anexamos, para su conocimiento, imagen del registro de alternativa en el aplicativo Sofia Plus, recuerde que puede consultar el registro asi:

https://www.youtube.com/watch?v=66wnN8eCV6g

C 1094892163 VALENTINA TABIMBA ZULETA FORMACION Contrato de Aprendizaje

Le deseamos éxito en su proceso.

Cordialmente,

Liliana Andrea Orrego Garcia
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Instructora de apoyo a Contrato de aprendizaje

Maria Fernanda Echeverri Jimenez
SENA Centro de Comercio Industria y Turismo - Profesional

G04
A etapaproductivacyt@sena.edu.co

Carrera 18 No. 7-58, Armenia
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www.sena.edu.co

De: Mario Elkin Pabon Reyes <mepabonreyes@misena.edu.co>
Enviado: jueves, 16 de noviembre de 2023 17:54

Para: EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>
[El texto citado esta oculto]

[El texto citado esta oculto]
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Mario Elkin Pabon Reyes <mepabonreyes@misena.edu.co> 19 de noviembre de 2023, 22:46
Para: EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>

Buenas dias:

Con todo respeto me permito solicitarle muy respetuosamente la migracién del siguiente aprendiz matriculado en el Programa de
Formacion Técnico en Asistencia Administrativa / Ficha 2747043 del municipio de La Tebaida, con base en el formato adjunto en
formato PDF, correspondiente a la seleccion de la alternativa de etapa productiva en la modalidad de contrato de aprendizaje, asi:

CRISTIAN CAMILO CRUZ SOTO
CC 1096035515

Es importante mencionar que el aprendiz asistié a la capacitacién dictada el 9 de noviembre de 2023 por la Compafiera Isabel
Cristina Agudelo Betancourt de forma remota (Virtual) y es el Ultimo que falta por migrar, es decir, los once (11) aprendices activos en
formacion seleccionaron la alternativa de contrato de aprendizaje.

Quedo atento a cualquier inquietud o comentario.

Cordial saludo,

Mario Elkin Pabon Reyes
| pstructor Contratista
Area Gestion Documental

[El texto citado esta oculto]

CC_1096035515_2747043.pdf
B 51K

EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co> 20 de noviemb
Para: "cruzcamilo3217700644@gmail.com" <cruzcamilo3217700644@gmail.com>
Cc: mepabonreyes <mepabonreyes@misena.edu.co>

Cordial saludo respetado aprendiz Cristian Camilo Cruz Soto:

Atentamente le informamos que se procedid a la migracién del aplicativo SOFIA al SGVA. En aproximadamente 24 a 48 horas puede ingresar y confirmar registro. Le re
estar ingresando continuamente y tener actualizados sus datos en Sofia Plus y en SGVA, para que no sea Blogueado.

Le recordamos que el link es: caprendizaje.sena.edu.co
Usuario: Nimero de documento de identidad
Clave: aprendizsena (una vez ingrese se recomienda que cambie la clave)

Nota: Para que su proceso de seleccion y contratacion sea vdlido, se debe realizar a través de plataforma SGVA, al momento de ser requerido por una empresa se debe et
dia en evaluacion de resultados de aprendizaje y no contar con novedades académicas o disciplinarias.

Igualmente nos permitimos aclarar que una vez el aprendiz aplique o sea citado a una entrevista para la consecucién de Contrato de Aprendizaje, debe asistir, la no asist
prohibida, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA Acuerdo 0007 del 2012, capitulo IV Prohibiciones, articulo 10, numeral 26, que a la letra dice
con las entrevistas o procesos de seleccion a los que ha sido citado por las empresas patrocinadoras para la consecucion del contrato de aprendizaje” (Negrilla fuera de i
original).

Es importante que tenga presente que de acuerdo a la Guia etapa productiva proceso formativo GFPI-G-040 vigente desde el 14-9-2021, en generalidades numeral 7 "Lo.
SENA que desarrollan programas de formacion titulada deben iniciar el desarrollo de su etapa productiva, una vez aprobadas todas las competencias de la etapa lectivc
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fuera de texto original)

Por lo anterior, recuerde que es responsabilidad del aprendiz, al momento de iniciar etapa productiva estar al dia en la etapa lectiva.
Igualmente, en generalidades numeral 15 indica: "El inicio de la ejecucion de la etapa productiva, a través de cualquiera de las alternativas descritas en el Reglamento, d
como mdximo seis (6) meses antes de cumplir los dos (2) afios después de la fecha de finalizacion de la etapa lectiva, como tiempo establecido para determinar la deser:

proceso de formacion por parte del aprendiz". (Negrilla fuera de texto original)

Si desea conocer un poco mas acerca de ¢Como acceder a contrato de aprendizaje? Puede revisar el siguiente video:

https://lwww.youtube.com/watch?v=mdK_nnkPSCk&ab_channel=SENA

Recuerde que el proceso de seleccion solo es vdlido si la empresa lo realiza a través del aplicativo SGVA.
Una vez obtenga contrato de aprendizaje e inicie su etapa productiva, para legalizacion y validacion en el aplicativo, es necesario que envie a este correo:
« Copia del contrato de aprendizaje debidamente firmado por las partes
* Copia de la afiliacion a EPS: donde se evidencie la fecha de ingreso al sistema, la cual debe coincidir con la fecha de inicio del contrato.

« Copia de la afiliacién a ARL: donde se evidencie la fecha de ingreso al sistema, la cual debe contener como fecha de afiliacion un dia antes del inicio de etapa pro«
teniendo en cuenta que su cobertura inicia 24 horas después de su afiliacién.

Anexamos, para su conocimiento, imagen del registro de alternativa en el aplicativo Sofia Plus, recuerde que puede consultar el registro asi:

https://www.youtube.com/watch?v=66wnN8eCV6g

[ oo o cRisTIN CAMLO cruzsoro FoRAcON GoncatodoAgendzs

Le deseamos éxito en su proceso.
Cordialmente,

Liliana Andrea Orrego Garcia
Instructora de apoyo a Contrato de aprendizaje

Maria Fernanda Echeverri Jimenez
SENA Centro de Comercio Industria y Turismo - Profesional

G04
A etapaproductivacyt@sena.edu.co

Carrera 18 No. 7-58, Armenia
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www.sena.edu.co

De: Mario Elkin Pabon Reyes <mepabonreyes@misena.edu.co>
Enviado: domingo, 19 de noviembre de 2023 22:46

Para: EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>
Asunto: Re: Solicitud migracién aprendices SGVA - Ficha 2747043

Buenas dias:

Con todo respeto me permito solicitarle muy respetuosamente la migracién del siguiente aprendiz matriculado en el Programa de Formac
Técnico en Asistencia Administrativa / Ficha 2747043 del municipio de La Tebaida, con base en el formato adjunto en formato PDF,
correspondiente a la seleccion de la alternativa de etapa productiva en la modalidad de contrato de aprendizaje, asi:

CRISTIAN CAMILO CRUZ SOTO
CC 1096035515

Es importante mencionar que el aprendiz asistio a la capacitacion dictada el 9 de noviembre de 2023 por la Compafiera Isabel Cristina A«
Betancourt de forma remota (Virtual) y es el ultimo que falta por migrar, es decir, los once (11) aprendices activos en formacion seleccion
alternativa de contrato de aprendizaje.

Quedo atento a cualquier inquietud o comentario.

Cordial saludo,

Mario Elkin Pabén Reyes
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| pstructor Contratista
Area Gestion Documental

El vie, 17 nov 2023 a las 10:51, EtapaProductivacyt (<etapaproductivacyt@sena.edu.co>) escribié:
Cordial saludo respetada aprendiz Valentina Tabimba Zuleta:

Atentamente le informamos que se procedio a la migracién del aplicativo SOFIA al SGVA. En aproximadamente 24 a 48 horas puede ingresar y confirmar registro. Le
recomendamos estar ingresando continuamente y tener actualizados sus datos en Sofia Plus y en SGVA, para que no sea Bloqueada.

Le recordamos que el link es: caprendizaje.sena.edu.co
Usuario: Nimero de documento de identidad

Clave: aprendizsena (una vez ingrese se recomienda que cambie la clave)

Nota: Para que su proceso de seleccion y contratacion sea vdlido, se debe realizar a través de plataforma SGVA, al momento de ser requerido por una empresa se debe
dia en evaluacion de resultados de aprendizaje y no contar con novedades académicas o disciplinarias.

Igualmente nos permitimos aclarar que una vez el aprendiz aplique o sea citado a una entrevista para la consecucién de Contrato de Aprendizaje, debe asistir, la no asi
prohibida, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA Acuerdo 0007 del 2012, capitulo IV Prohibiciones, articulo 10, numeral 26, que a la letra di
“Incumplir con las entrevistas o procesos de seleccién a los que ha sido citado por las empresas patrocinadoras para la consecucion del contrato de aprendizaje” (Negi
texto original).

Es importante que tenga presente que de acuerdo a la Guia etapa productiva proceso formativo GFPI-G-040 vigente desde el 14-9-2021, en generalidades numeral 7 "I
aprendices SENA que desarrollan programas de formacion titulada deben iniciar el desarrollo de su etapa productiva, una vez aprobadas todas las competencias de la
lectiva..." (Negrilla fuera de texto original)

Por lo anterior, recuerde que es responsabilidad del aprendiz, al momento de iniciar etapa productiva estar al dia en la etapa lectiva.

Igualmente, en generalidades numeral 15 indica: "El inicio de la ejecucion de la etapa productiva, a través de cualquiera de las alternativas descritas en el Reglamento,
realizarse como mdximo seis (6) meses antes de cumplir los dos (2) afios después de la fecha de finalizacidn de la etapa lectiva, como tiempo establecido para determi

desercion del proceso de formacion por parte del aprendiz". (Negrilla fuera de texto original)

Si desea conocer un poco mas acerca de ¢Cémo acceder a contrato de aprendizaje? Puede revisar el siguiente video:

https://lwww.youtube.com/watch?v=mdK_nnkPSCk&ab_channel=SENA

Recuerde que el proceso de seleccion solo es vdlido si la empresa lo realiza a través del aplicativo SGVA.
Una vez obtenga contrato de aprendizaje e inicie su etapa productiva, para legalizacion y validacion en el aplicativo, es necesario que envie a este correo:
* Copia del contrato de aprendizaje debidamente firmado por las partes
* Copia de la afiliacion a EPS: donde se evidencie la fecha de ingreso al sistema, la cual debe coincidir con la fecha de inicio del contrato.

e Copia de la afiliacion a ARL: donde se evidencie la fecha de ingreso al sistema, la cual debe contener como fecha de afiliacién un dia antes del inicio de etapa pr
esto teniendo en cuenta que su cobertura inicia 24 horas después de su afiliacién.

Anexamos, para su conocimiento, imagen del registro de alternativa en el aplicativo Sofia Plus, recuerde que puede consultar el registro asi:

https://www.youtube.com/watch?v=66wnN8eCV6g

C 1094892163 VALENTINA TABIMBA ZULETA FORMACION Contrato de Aprendizaje

Le deseamos éxito en su proceso.
Cordialmente,

Liliana Andrea Orrego Garcia
Instructora de apoyo a Contrato de aprendizaje

Maria Fernanda Echeverri Jimenez
SENA Centro de Comercio Industria y Turismo - Profesional

G04
A etapaproductivacyt@sena.edu.co

Carrera 18 No. 7-58, Armenia
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De: Mario Elkin Pabon Reyes <mepabonreyes@misena.edu.co>
Enviado: jueves, 16 de noviembre de 2023 17:54

Para: EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>
Asunto: Re: Solicitud migracién aprendices SGVA - Ficha 2747043

Buenas tardes:

Dando respuesta a su requerimiento me permito adjuntar el formato de seleccidn de alternativa etapa productiva debidamente ajustado
fecha de finalizacion de la ficha reportada en el correo anterior.

Cordial saludo,

El jue, 16 nov 2023 a las 15:13, EtapaProductivacyt (<etapaproductivacyt@sena.edu.co>) escribié:
Cordial saludo compafiero Mario,

Por favor validar la fecha fin de la ficha y actualizar la fecha de diligenciamiento al momento de remitir el documento.

Identificador Ficha de 2747043
Caracterizacion

i ) e ASISTENCIAADMINISTRATIVA .

Fecha de Inicio del Programa de 1710412023
Formacion
Fecha de Fin del Programa de 16/10/2024
Formacion
Estado Ficha de Caracterizacion En Ejecucign

Identificacion CC - 1094892163

Nombre VALENTINA

Cordialmente,

Liliana Andrea Orrego Garcia
Instructora de apoyo a Contrato de aprendizaje

Maria Fernanda Echeverri Jimenez
SENA Centro de Comercio Industria y Turismo - Profesional

G04
A etapaproductivacyt@sena.edu.co
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De: Mario Elkin Pabon Reyes <mepabonreyes@misena.edu.co>
Enviado: martes, 14 de noviembre de 2023 22:11

Para: EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>
Cc: Valentina Tabimba Zuleta <vtabimbazuleta@gmail.com>
Asunto: Re: Solicitud migracién aprendices SGVA - Ficha 2747043

Buenos dias:

Dando respuesta a su requerimiento me permito adjuntar el formato de seleccion de alternativa etapa productiva, debidamente diliger
firmado y con la fecha actualizada; con el propésito de continuar el tramite de migracion al SGVA.

Cordial saludo,

El vie, 10 nov 2023 a las 8:38, EtapaProductivacyt (<etapaproductivacyt@sena.edu.co>) escribié:
Cordial saludo respetada aprendiz Valentina Tabimba Zuleta,

Recibimos la solicitud remitida por el instructor Mario Elkin, para continuar con el proceso por favor remitir el formato de seleccidn de alternativa debidamente dil
firmado y con la fecha de diligenciamiento actualizada.

Quedamos atentos para poder continuar el proceso y pueda acceder a las ofertas de CONTRATO DE APRENDIZAIJE a través del aplicativo SGVA.
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11/12/23, 22:05

Cordialmente,

Liliana Andrea Orrego Garcia

Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Solicitud migracién aprendices SGVA - Ficha 2747043

Por favor al responder hacerlo sobre este mismo mensaje

Instructora de apoyo a Contrato de aprendizaje

SENA

N

Maria Fernanda Echeverri Jimenez

Centro de Comercio Industria y Turismo -

G04
etapaproductivacyt@sena.edu.co
Carrera 18 No. 7-58, Armenia
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@SEMAcomunica

De: Mario Elkin Pabon Reyes <mepabonreyes@misena.edu.co>
Enviado: viernes, 10 de noviembre de 2023 0:07

Para: EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>
Cc: Valentina Tabimba Zuleta <vtabimbazuleta@gmail.com>
Asunto: Re: Solicitud migracion aprendices SGVA - Ficha 2747043

Buenos dias:

www.sena.edu.co

Con todo respeto me permito adjuntar la respuesta de actualizacion del tipo de documento de identidad en SOFIA Plus recibida por
Aprendiz Valentina Tabimba Zuleta, por lo tanto, solicito se contintie con el trdmite de migracién al Sistema de Gestion Virtual de Api

SGVA.

Cordial saludo,

El mié, 11 oct 2023 a las 9:39, EtapaProductivacyt (<etapaproductivacyt@sena.edu.co>) escribié:
Cordial saludo compafiero Mario Elkin,

Gracias por su colaboracion en el proceso, como indicamos en el mensaje anterior se va a realizar la habilitacion, sin embargo, para que los aprendices se puedai
las empresas necesitamos la confirmacion de la coordinacion sobre la fecha fin de etapa lectiva, vamos a estar atentos al tema.

Amablemente informamos que se realiza la habilitacion de 9 de los 10 aprendices, la aprendiz tiene la siguiente novedad:

Tl 1094892163

VALENTINA TABIMBA ZULETA

2747043

11/10/2023 En sofia esta con Tl por favor realizar el cambio y remitir el
fecha de diligenciamiento actualizada

Por favor compartir el siguiente mensaje con los aprendices habilitados:

Cordial saludo respetada (o) aprendiz:

IANGY TATIANA MEJIA MELO

CAROLINA LONDONO MARULANDA
CATERIN IARENAS VALENCIA
JHOAN SEBASTIAN VALENCIA PIEDRAHITA
JIMI ALEJANDRO GARCIA MORALES
JULIANA VALENTINA MUNOZ CARDONA
MARIANA ARANGO LOPEZ
NASMILLY TATIANA RESTREPO GOYES
SIRLENY GUTIERREZ CARDONA

Atentamente le informamos que se procedio a la migracién del aplicativo SOFIA al SGVA. En aproximadamente 24 a 48 horas puede ingresar y confirmar registi
recomendamos estar ingresando continuamente y tener actualizados sus datos en Sofia Plus y en SGVA, para que no sea Bloqueado.

Le recordamos que el link es: caprendizaje.sena.edu.co
Usuario: Numero de documento de identidad

Clave: aprendizsena (una vez ingrese se recomienda que cambie la clave)

Nota: Para que su proceso de seleccion y contratacion sea vdlido, se debe realizar a través de plataforma SGVA, al momento de ser requerido por una empresa se
encontrar al dia en evaluacion de resultados de aprendizaje y no contar con novedades académicas o disciplinarias.
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Igualmente nos permitimos aclarar que una vez el aprendiz aplique o sea citado a una entrevista para la consecucién de Contrato de Aprendizaje, debe asistir, la
estd prohibida, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA Acuerdo 0007 del 2012, capitulo IV Prohibiciones, articulo 10, numeral 26, que ¢
dice: “Incumplir con las entrevistas o procesos de seleccién a los que ha sido citado por las empresas patrocinadoras para la consecucion del contrato de aprena
(Negrilla fuera de texto original).
Es importante que tenga presente que de acuerdo a la Guia etapa productiva proceso formativo GFPI-G-040 vigente desde el 14-9-2021, en generalidades numel
aprendices SENA que desarrollan programas de formacion titulada deben iniciar el desarrollo de su etapa productiva, una vez aprobadas todas las competencia:
lectiva..." (Negrilla fuera de texto original)

Por lo anterior, recuerde que es responsabilidad del aprendiz, al momento de iniciar etapa productiva estar al dia en la etapa lectiva.
Igualmente, en generalidades numeral 15 indica: "El inicio de la ejecucion de la etapa productiva, a través de cualquiera de las alternativas descritas en el Reglan
realizarse como mdximo seis (6) meses antes de cumplir los dos (2) afios después de la fecha de finalizacién de la etapa lectiva, como tiempo establecido para di
desercion del proceso de formacidn por parte del aprendiz”. (Negrilla fuera de texto original)

Si desea conocer un poco mas acerca de ¢Cémo acceder a contrato de aprendizaje? Puede revisar el siguiente video:

https://lwww.youtube.com/watch?v=mdK_nnkPSCk&ab_channel=SENA

Recuerde que el proceso de seleccion solo es vdlido si la empresa lo realiza a través del aplicativo SGVA.

Una vez obtenga contrato de aprendizaje e inicie su etapa productiva, para legalizacion y validacion en el aplicativo, es necesario que envie a este correo:

¢ Copia del contrato de aprendizaje debidamente firmado por las partes
¢ Copia de la afiliacién a EPS: donde se evidencie la fecha de ingreso al sistema, la cual debe coincidir con la fecha de inicio del contrato.
¢ Copia de la afiliacién a ARL: donde se evidencie la fecha de ingreso al sistema, la cual debe contener como fecha de afiliaciéon un dia antes del inicio de et
productiva, esto teniendo en cuenta que su cobertura inicia 24 horas después de su afiliacién.
Anexamos, para su conocimiento, imagen del registro de alternativa en el aplicativo Sofia Plus, recuerde que puede consultar el registro asi:

https://www.youtube.com/watch?v=66wnN8eCV6g

Cordialmente,

Liliana Andrea Orrego Garcia
Instructora de apoyo a Contrato de aprendizaje

SE?\IA Alejandro Morales Hoyos

Centro de Comercio Industria y Turismo - Profesional
7 V etapaproductivacyt@sena.edu.co

Carrera 18 No. 7-58, Armenia
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De: EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>

Enviado: miércoles, 11 de octubre de 2023 9:29

Para: Andrea Carolina Valbuena Lezcano <acvalbuena@sena.edu.co>; Cristian Fabian Avila Gutierrez <cfavila@sena.edu.co>

Cc: Laura Catalina Oliveros Rodriguez <loliveros@sena.edu.co>; mepabonreyes <mepabonreyes@misena.edu.co>; Isabel Cristina Agudelo Betancourt <iagudelob@sena
Maria Fernanda Echeverri Jimenez <mafecheverri@sena.edu.co>; Alejandro Morales Hoyos <amoralesh@sena.edu.co>

Asunto: RE: Solicitud migracién aprendices SGVA - Ficha 2747043

Cordial saludo respetada coordinadora Andrea Carolina,

Los aprendices de la ficha 2747043 Técnico Asistencia Administrativa solicitan migracion al aplicativo SGVA, proceso que se realizara el dia de hoy, teniendo en ct
una oferta con alta demanda, se requiere contar con la fecha exacta de finalizacion de etapa lectiva, la cual es informada desde Relaciones Corporativas a los em

Al validar la informacion en el drive compartido con coordinacién encontramos que la fecha fin indicada es 17/01/2024 solicitamos su colaboracién para confirr
fecha, en Sofia se encuentra 19/01/2024, Igualmente, si es posible que validen las otras dos fichas que tienen la misma informacién.
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Consultar Fecha Fin Etapa Lectiva

Edmdh e e Ficha 2747043 (ASISTENCIA ADMINISTRATIVA )

A
Aprendiz
v
Registrar Fecha Fin Etapa Lectiva Ficha de caracterizacion
Fecha Fin Etapa Lectiva * 19/01/2024 e

Cordialmente,

Liliana Andrea Orrego Garcia
Instructora de apoyo a Contrato de aprendizaje

SE.II\I A  Alejandro Morales Hoyos

Centro de Comercio Industria y Turismo - Profesional
? ‘ etapaproductivacyt@sena.edu.co
Carrera 18 No. 7-58, Armenia
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De: Mario Elkin Pabon Reyes <mepabonreyes@misena.edu.co>
Enviado: martes, 10 de octubre de 2023 10:10

Para: EtapaProductivacyt <etapaproductivacyt@sena.edu.co>
Cc: Laura Catalina Oliveros Rodriguez <loliveros@sena.edu.co>
Asunto: Solicitud migracidn aprendices SGVA - Ficha 2747043

Buenas dias:

Con todo respeto me permito solicitarle muy respetuosamente la migracion de diez (10) aprendices matriculados en el Programa c
Formacién Técnico en Asistencia Administrativa / Ficha 2747043, con base en los formatos adjuntos de seleccion de la alternativa
productiva en la modalidad de contrato de aprendizaje.

Es importante mencionar que el dia de ayer lunes 9 de octubre de 2023, los aprendices fueron capacitados por la compariera Isab
Agudelo Betancourt de la Oficina de Relaciones Corporativas e Internacionales, en el horario de las 04:00 p.m. en el Ambiente 3.

Adjunto una carpeta comprimida que contiene diez (10) archivos en formato pdf con cada uno de los formatos de seleccion de eta|
productiva debidamente diligenciados, firmados y nombrados con base en los lineamientos establecidos.

Quedo atento a cualquier inquietud o comentario.

Cordial saludo,
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Mario Elkin Pabén Reyes
Ipstructor Contratista
Area Gestion Documental

Declinacion de Responsabilidades: las cuentas del dominio @misena.edu.co son soportados tecnolégicamente por © Google y no tienen ningun tipo de relacion con los procesos
que el SENA imparte dentro de la gestion y ejecucion de los procesos y procedimientos de la formacion profesional integral presencial y virtual. EI SENA no tiene ningun tipo de resg
caracter administrativo, técnico o funcional con el servicio y con la informacién que reposa en estos correos con dominio @misena.edu.co.
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que el SENA imparte dentro de la gestion y ejecucion de los procesos y procedimientos de la formacion profesional integral presencial y virtual. EI SENA no tiene ningun tipo de respoi
caracter administrativo, técnico o funcional con el servicio y con la informacién que reposa en estos correos con dominio @misena.edu.co.
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