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INICIAL FINAL CAJA CARPETA TOMO OTRO DEL AL

1 1 Seguimiento de Etapa Productiva 2023-02-01 2023-08-30 x One Drive

https://sena4-

my.sharepoint.com/:f:/g/personal/zrolda

n_sena_edu_co/Em6wXeu-

3t5InC5c3nwAQdwBV53XXPNFyWvxMf7jl

1rehg?e=NaFxBc

2 2
Carpeta con asistencias a los talleres de 

inducción a la vida laboral.
2023-02-01 2023-08-30 x One Drive

https://sena4-

my.sharepoint.com/:f:/g/personal/coord

academica9217_sena_edu_co/Ek3MR5k

DgSBPjerwXuLVVW0BrHunn0-

qTIiswRwNnMZH9Q?e=MV8NBn

3 3
Carpeta con los reportes de juicios e informes 

sobre su revisión y seguimiento.
2023-02-01 2023-08-30 x One Drive

https://sena4-

my.sharepoint.com/:f:/g/personal/coord

academica9217_sena_edu_co/ElHgDEeK

2BFKqc4j5I3r2_YBaMla6W1Jqtq4yJy3TxTj

eg?e=BXhKJ9

4 4
Carpeta con el seguimiento de Evidencias y 

procesos de Pago.
2023-02-01 2023-08-30 x One Drive

https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/PROC

ESODEPAGOCICG2023/Er_yI2pGBWNHoG

j4XC0a6o0B1PkqeCP1NTYO_WAoJLLE1Q?

e=7mUSbE

OFICINA PRODUCTORA

OBJETO:

Regional Distrito Capital

Centro para la Industria de la Comunicación Gráfica 

Coordinación Académica

El objetivo es realizar la entrega de expedientes, actas o archivos físicos o digitales para finalización del contrato de prestación de 

servicios personales con el Centro de formación. 

2023 8 30

Proceso Gestión Documental

 Formato Único de Inventario Documental 

REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES

SEDE 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIA NUT - NÚMERO ÚNICO DE TRANSFERENCIA

CARGO

FOLIOS
SOPORTE

FRECUENCIA 

DE CONSULTA
NOTAS

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN

ELABORADO POR

YELY YAMILE FLOREZ RIVERA

ENTREGADO POR RECIBIDO POR

DIANA YADIRA CASTRO RUSSIYELY YAMILE FLOREZ RIVERA
NOMBRES Y APELLIDOS

30 de Diciembre de 2023 30 de Diciembre de 2023

Hoja      de 

FIRMA

Contratista

FECHA 30 de Diciembre de 2023

Contratista

No. ITEM CÓDIGO
NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES  O 

ASUNTOS

Supervisor
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