
 

 

INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTA INDEPORTES CUNDINAMARCA CONTRATO 246 DE 
2023 

 

OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTIÓN COMO FORMADOR DEPORTIVO Y 

RECREATIVO PARA EL DEPARTAMENTO DE 
CUNDINAMARCA EN EL MARCO DEL PLAN DE 

DESARROLLO “CUNDINAMARCA REGIÓN QUE 

PROGRESA”, PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS 
METAS A CARGO DE INDEPORTES 

– CUNDINAMARCA. 

 
 

INFORME  
FINAL 

 JUAN FRANCISCO MENDEZ LA ESPRIELLA SUPERVISOR 

 

INFORMACIÓN FINAL 

 

MUNICIPIO  FUNZA  

FECHA DEL INFORME 23 DE FEBRERO DE 2023 HASTA 08 DE DICIEMBRE DE 
2023 

PERIODO DEL INFORME 23 DE FEBRERO DE 2023 HASTA 08 DE DICIEMBRE DE 
2023 

CONTRATISTA   EDWIN ALEXANDER VELOSA ALMARIO  

 

PRINCIPALES ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO. 

Dando alcance al objeto contractual del contrato de Prestación de servicios No. 246 de 2023 me 
permito informar las actividades de mayor relevancia en el siguiente informe final. 
 
Ejecución del contrato por el tiempo de 9 meses  
 
Explicación breve frente a lo realizado en cada una de las actividades por el tiempo contratado. 
 
ACTI.01 
Efectué la organización, planeación, dirección y realización de las actividades que se requirieron para 
la conformación de los 3 niveles de formación en el deporte de Futbol, en los cuales se trabajaran los 
niveles de iniciación 1, Iniciación 2, fundamentación, en el municipio Funza en el sector de Furatena. 
Se hizo visita y se habló con el director de deportes y la coordinadora de escuelas los días 24 y 28 de 
febrero del 2023. Se creo una publicidad para compartirla y se coordinó desde marzo las matriculas o 
inscripciones de los niños los días 2,6,7,8 y 9 de marzo en el coliseo de Cunde portes así se integró 
este grupo de trabajo para este año. 
 
ACTI.02 
Ejecute en los tiempos estipulados la presentación de inscripciones y registro de asistencia de los 
beneficiarios que se registraron para hacer parte de la escuela, también se presentó formatos de 
horarios y sitios de entrenamiento, los cuales se subieron a la plataforma hércules y al drive que se 
manejó, también se le hicieron llegar por correo a la coordinadora de escuelas. 
 
ACTI.03 
Ejecute lo correspondiente a lo asignado en este tema como es la malla curricular, plan pedagógico y 
horarios y sitios de entrenamiento para los 3 niveles a trabajar como son Iniciación 1, Iniciación 2 y 
Fundamentación, y de paso se realizó la entrega al supervisor por medio del drive que manejamos en 
estos nueve meses, así mismo se le hizo la respectiva entrega a la coordinadora de las escuelas de 
Funza, la cual nos la requieren para hacernos un seguimiento de lo que se trabajó durante el tiempo 
que estuvimos en el municipio, esta se entregó en los primeros 20 días después de haber recibido 
nuestra acta de inicio y así se cumplió a cabalidad con este tema asignado  a realizar en el municipio 
y así se deja constancia de lo que se trabajó durante el tiempo que estuvimos en este municipio. 
Anexo Pantallazos con el link y fecha de entrega en cada informe durante los nueve meses. 
 
ACTI.04 

Desarrollé todas y cada una de las actividades plasmadas en el plan pedagógico y la malla curricular 
para los meses de marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto, septiembre, octubre, noviembre y 
diciembre, desde que dimos inicio a las clases en los días respectivos de cada categoría enfocando 
nuestros entrenamientos siempre en el buen desarrollo físico, técnico táctico, así mismo inculcar a 
nuestros deportistas la disciplina, el esfuerzo, compromiso y respeto en los diferentes entrenamientos 
como en su desarrollo personal, se subió a la plataforma Hércules cuando la gestora indico. 
 
ACTI.05 
Efectué durante los días del mes de marzo la focalización, para la conformación de los 3 grupos de 
cada uno de los niveles de iniciación 1 (15) iniciación 2 (15) y fundamentación (15), los cuales para 
cada grupo nos pedían un total de 15 niños por nivel, y así poderlo subir al drive en los meses de abril, 
mayo, junio, julio, agosto, septiembre, octubre, noviembre y diciembre, así se entregó la cobertura en 



cada uno de los meses ya mencionados la cual se subía todos los 25 de cada mes, todo esto ya 
mencionado reposa en el drive, también se toma la asistencia de cada entrenamiento y por cada nivel.  
 
ACTI.06 
Utilice adecuadamente el buen nombre de INDEPORTES CUNDINAMARCA, en la presentación ante 
el municipio y en las capacitaciones presenciales, debidamente uniformado con la sudadera que nos 
dieron, siempre se utilizó en los meses de febrero, marzo, abril, junio, julio, agosto, septiembre, 
octubre, noviembre y diciembre, en cada entrenamiento o evento que nos asignaran tanto 
INDEPORTES como cunde portes Funza, así se dio cumplimiento a este punto durante los meses ya 
mencionados, todas las evidencias reposan en el informe de cada mes que están  en el drive.  
 
ACTI.07 Realice en el mes de febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto, septiembre, octubre, 
noviembre y diciembre, los temas y las sesiones de clase las cuales se ejecutaron para cada mes 
correspondiente en cada uno de los niveles de iniciación 1, iniciación 2 y fundamentación, por cada 
nivel son 3 clases semanales, ósea, 12 clases mensuales por cada nivel para un total de 36 sesiones 
por los 3 niveles, las cuales se subían al drive en su correspondiente carpeta por nivel y mes asignado, 
así dimos cumplimento a lo acordado en este tema.  
Para cada nivel tendremos en el mes de marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto, septiembre, octubre, 
noviembre y diciembre los siguientes temas a trabajar estos se llevaron al pie de la letra de lo que se 
planteó para cada nivel: 
 
INICIACION 1: implementar el buen desarrollo del deportista y su amor por el deporte, adaptación a 
la escuela y parte de fundamentación. 
 
INICIACION 2: enseñar al jugador las diferentes formas de adaptación al futbol por medio de circuitos 
y trabajos con balón. 
 
FUNDAMENTACION: trabajaremos la parte de adaptación, por medio de circuitos y trabajos físicos 
para saber la condición de cada joven. 
Prepare las sesiones para el mes de marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto, septiembre, octubre, 
noviembre y diciembre cada uno como nos lo indican en cada formato de dos horas por sesión, 3 
clases semanales por nivel, 12 clases por cada grupo, para un total de 36 clases mensuales, las 
cuales se subieron a la carpeta de cada nivel, el último viernes de cada mes mencionado y todo esto 
reposa en el drive con sus respectivos formatos. 
 
ACTI.08 
Consolide y actualice todo lo requerido por la gestora Johana Sandoval con el fin de ir modificando 
mes a mes lo que se nos pedía en el drive y en la plataforma hércules, también lo que se requiera a 
medida que trascurrió el contrato en cada uno de los meses de marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto, 
septiembre, octubre, noviembre y diciembre y se alimentaba en cada uno de los meses ya 
mencionados lo que se requería de información, como fueron informes, coberturas, clases mensuales, 
clases diarias, horarios y sitios de trabajo, asistencia de los deportistas por cada mes, los formatos de 
los test realizados, formatos de registro de inscripciones de los alumnos y todo esto reposa en el drive. 
 
 
ACTI.09 
Presente en el drive las planeaciones de clases mensuales para cada uno de los grupos y para los 
meses de marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto, septiembre, octubre, noviembre y diciembre, por 
cada uno de los niveles de iniciación 1, iniciación 2 y fundamentación, en cada mes dejábamos 
registrado los valores que se iba a trabajar durante cada mes y las cuales se subían al drive el último 
viernes de cada mes. 
Se colocaba los temas vistos en la planeación mensual fechas de entrega y el enlace donde se 
encuentra cada carpeta donde subíamos cada formato en el cual reposan sus evidencias por cada 
nivel asignado.  
 
ACTI.10 
Planee dentro de la malla pedagógica y plan pedagógico los test y evaluaciones que se realizaron en 
el mes de abril las primeras para cada uno de los niveles asignados, y en el mes de septiembre se 
realizaron las segundas pruebas, las pruebas realizadas fueron medidas antropométricas, peso 
corporal, estatura, estatura sentado, perímetro de cintura, envergadura, test de 20 metros liso, test de 
salto largo sin impulso, test de salto vertical, test de 4x10, todo esto se subió en los formatos para 
este contrato del año 2023, en el mes estipulado por INDEPORTES para su ejecución de cada test a 
nuestros deportistas de cada uno de los niveles que tenemos dentro de nuestro grupo de trabajo, todo 
esto reposa en el drive en la carpeta de test físicos en formatos con sus evidencias y resultados de 
cada alumno con su respectivo consolidado para saber que rendimiento y mejora tuvo cada alumno. 
 
ACTI.11 
Presente ante el instituto de deportes del municipio de Funza el formato con el que me deben hacer 
la certificación que me será entregada mensualmente todos los 25 de cada mes, y se solicitó a la 
coordinadora Jenny Vásquez la certificación correspondiente de los meses de febrero, marzo, abril, 
mayo,  junio, julio, agosto, septiembre, octubre, noviembre y diciembre, la cual es firmada y autorizada 
por el subdirector de deportes Alejandro Casas, también se pidió la certificación final y paz y salvo 
estas reposan en cada informe de evidencias de cada mes mencionado en el drive.  
 
ACTI.12 



Ejecute en el mes de agosto los festivales deportivos para los 56 niños que conformaban la escuela 
de futbol y los cuales realizaron todas las pruebas que se tenían planeadas en el formato de Indeportes 
y los cuales se dejaron registrados en el drive y el informe del mes de agosto, con esto dimos por 
cumplido este punto de nuestro contrato. 
 
ACTI.13 
Asistí a las diferentes actividades las cuales fueron programadas por INDEPORTES y las otras por el 
instituto de deportes del municipio de Funza, las cuales se hicieron apoyos en los diferentes eventos 
que se programaron para los meses de marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto, septiembre, octubre, 
noviembre y diciembre y de esta manera pudimos cumplir con este punto el cual todas las evidencias 
de nuestro apoyo   reposan en las evidencias que se suben en el informe de cada mes en el drive.  
Asistí a las reuniones y capacitaciones asignadas por la coordinadora Johana Sandoval, en las fechas 
y horas estipuladas en los meses de febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto, septiembre, 
octubre, noviembre y diciembre las cuales la mayoría fueron virtuales por la plataforma de zoom o 
meet y otra que fue presencial en la universidad andina todas las evidencias se encuentran en el drive 
en el respectivo informe de cada mes la cual dejamos registrada con foto y asistencia a cada reunión. 
 
ACTI.14 
Entregaré en su debido momento al área de archivo el documento (FUID) el documento requerido por 
el área de archivo. 
 
 
ACTI.15 
 
Consolide de forma idónea los archivos requeridos por el supervisor de mi contrato los cuales se 
suben al secop II ya aprobados con toda la documentación para que así nos asignen el 
correspondiente pago, esto se realizó en los meses de febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto, 
septiembre, octubre, noviembre y diciembre cada registro se encuentra en el formato de evidencias 
que se sube en cada informe esto reposa en el drive. 
 
ACTI.16 
Realice la entrega de todos los formatos y documentos requeridos por mi supervisor del contrato, 
estos se manejaron en físico y se subían a la plataforma hércules cada vez que se completaban, y se   
esperaba que lo revisaran y atento a cualquier cambio que requiera el supervisor de mi contrato, esto 
se realizó en los meses de marzo, abril y mayo, los cuales reposan en el drive y plataforma hércules 
ya mencionada. 
 
 

Realice todos mis pagos de seguridad socia desde el inicio del contrato hasta la 

finalización del mismo.  

Periodo  IBC Salud Pensión ARL Planill
a  

FEBRE
RO 

$1.160.000 $ 145.000 $ 185.600 $ 28.300 94478
42565 

MARZO $1.160.000 $ 145.000 $ 185.600 $ 28.300 94484
26724 

ABRIL $ 1.160.000 $ 145.000 $ 185.600 $ 28.300 94497
34158 

MAYO $ 1.160.000 $ 145.000 $ 185.600 $ 28.300 94511
84349 

JUNIO $ 1.160.000 $ 145.000 $ 185.600 $ 28.300 94523
84098 

JULIO $ 1.160.000 $ 145.000 $ 185.600 $ 28.300 94524
66566 

AGOST
O 

$ 1.160.000 $ 145.000 $ 185.600 $ 28.300 94537
72298 

SEPTIE
MBRE 

$ 1.160.000 $ 145.000 $ 185.600 $ 28.300 94551
08481 

OCTUB
RE 

$ 1.160.000 $ 145.000 $ 185.600 $ 28.300 94564
69826 

NOVIEM
BRE 

$ 1.160.000 $ 145.000 $ 185.600 $ 28.300 94591
39755 

DICIEM
BRE 

$ 1.160.000 $ 43.500 $ 55.700 $ 8.500 94597
76776 

Totales X $ 
1.493.500 

$ 
1.911.700 

$ 291.500     X 

 
 

Cobertura total a la finalización del contrato  
 
 

GRUPOS DE TRABAJO  TOTAL DE NIÑOS  

INICIACION 1  
21 

INICIACION 2  
17 

FUNDAMENTACION  



18 

TOTAL  56 
 

 
 

Modalidad de 
contratación 

Contrato de 
prestación de 
Servicios  

Valor contrato Plazo Registro No 

Contratación 
directa 

X $ 17.471.373 9 MESES  2023000243 - 
2023004396 

Confirmo, como contratado que a la fecha INDEPORTES queda a paz y salvo por todo 
concepto con el profesional abajo firmante. 
 
 

 
 

 

CONTRATISTA: 
  

Nombre: EDWIN ALEXANDER VELOSA 
ALMARIO  

 
 

 
Firma: 

  
 

 
 

RELACIÓN DE ANEXOS  
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