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PROCESO GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISION

CONTRATACION PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5245839 DE 2023

NOMBRE DEL CONTRATISTA: SANDRA MARCELA OREJUELA ACOSTA

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: Cedula de Ciudadania: 1.112.221.722

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS TEMPORALES PERSONALES PARA BRINDAR
APOYO EN LA GESTION ADMINISTRATIVA EN LA SUBDIRECCION DEL CENTRO DE LA CONSTRUCCION
VIGENCIA 2023

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

¢ Apoyar en el seguimiento y acompafiamiento a la agenda, compromisos y correos de la
Subdireccidén del Centro de la Construccidn.

e Participar en la organizacidn y ejecucién de los eventos del Centro de la Construccidn.

* Apoyo en elaboracién de comunicaciones y respuestas relacionadas con la Subdireccion del
Centro de la Construccion.

¢ Tramitar la firma de la Subdireccion del Centro de la Construccidn.

e Realizar el diligenciamiento y respectivo archivo de las actas del Comité Técnico, Comité
Primario y las diferentes reuniones citadas por la Subdireccién del Centro de la Construccion.

e Apoyar la comunicacidn del Centro de la Construccion a través de la programacion de reuniones
y actividades requeridas desde la Subdireccion

* Apoyar los diferentes procesos administrativos en la Subdireccidn y demads procesos del Centro
de Formacion.

LUGAR DE EJECUCION: Centro de la Construccidon

PLAZO DE EJECUCION: 5.2 meses hasta 30 de diciembre de 2023

FECHA DE INICIACION CONTRATO: 26 DE JULIO DE 2023
(Dia) (Mes) (Afio)
FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 30 DE DICIEMBRE DE 2023

(Dia) (Mes) (Afo)
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VIGENCIA DEL CONTRATO: : 5.2 meses; hasta 30 de diciembre de 2023
VALOR DEL CONTRATO:

DOCE MILLONES TREINTA'Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS MCTE ($ 12.036.667)
SUPERVISOR: BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: Cedula de Ciudadania: 66933423

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI NO_X

ACTAS No. TIEMPO CAUSALES

N/A

BALANCE FINANCIERO:

Valor total del contrato $12.036.667

Valor Ejecutado $12.036.667

Saldo de pendiente de cancelar al contratista SO

Saldo a liberar S0

PRO DU CTOS 0 ACT|V| DADES EJ ECUTA DAS (Indicar de forma concisa y clara que trabajos ejecuto, ej: realizo 200 liquidaciones con éxito, o realizo

50 contratos, editor la pdgina web de la entidad, etc.)

Durante la ejecucién del contrato se recopilan los documentos fisicos para la firma de la
subdirectora y se envian correos a Margarita Lépez para el diligenciamiento de la firma digital.

Se brinda apoyo a la subdireccidn en cada reunién o comité que se realiza en el Centro de la
Construccidn; Se asistid a 3 comités técnicos y 4 comités primarios, realizando el seguimiento y
posterior realizacién de las actas correspondientes a estos comités, dejando evidencia de todo
lo que se tratd; estas actas se subieron al One Drive con sus debidas evidencias de asistencia

tomada en la realizacién de estas reuniones.
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Durante la ejecucion del contrato, se participd de manera activa en la realizacién del evento de
entrega de la sede de Yumbo en colaboracidn con la empresa de energia Celsia, en su momento

se presentaron las evidencias de la participacion de este evento.

Durante la ejecucién del contrato, Se brinda apoyo en el proceso de vidticos, verificando,

legalizando y diligenciando los documentos pertinentes para este proceso. En este proceso se
realizaron 250 legalizaciones de los contratistas del Centro de la Construccidn, posteriormente
a esto se enviaron a sus correos para que ellos las subieran a la plataforma Secop al momento

de presentar la cuenta de cobro mensual.

Se radicaron mas de 250 pagos de comisiones en el transcurso de la ejecucién del contrato.

Durante la ejecucién del contrato se brinda apoyo a la subdireccidn en las actividades que la

subdirectora Beatriz Cobo referia en el momento.

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

El contratista cumplié satisfactoriamente todas las obligaciones contractuales con calidad,
efectividad y sentido de pertinencia. Se destaca su sentido de responsabilidad y compromiso

con el proceso en el que desarrolld sus actividades.

SANCIONES: SI__ NO_X
CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI_X_ NO__
GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTEX BUENO__ REGULAR__ INSUFICIENTE__

Atentamente,

Pocicti €. calo |

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO
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