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FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Presta Servicios Excluidos de IVA ?

Sus ingresos en el 2022 fueron iguales o
superiores a $53'206.000:

DATOS DEL CONTRATISTA

JUAN DAVID LOZANO GALVEZ
jdlozanog@sena.edu.co 1.116.243.314 3166228179

NO RESPONSABLE NO NO

SI

SI

C.C.

Banco al cual consignar:
Tipo de cta Nº Cuenta 24073440068AHORROS

BANCO CAJA SOCIAL

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2023
supera los $ 169'648.000 (debe cambiarse a responsable IVA) NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

4660003/2023 35223
$ 40.422.056

$ 2.048.415
$ 0

11 01/12/2023 15/12/2023 $ 2.048.415,00
$ 1.083.428,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: CO1.PCCNTR.4660003 PSP PARA ACOMPAÑAMIENTO SEGUIMIENTO Y ORIENTACIÓN DE LA FPI, EN
PROGRAMAS TITULADOS Y/O COMPLEMENTARIOS, MODALIDAD PRESENCIAL, VIRTUAL O A DISTANCIA, DE ACUERDO CON
RED DE CONOCIMIENTO Y ÁREA TEMÁTICA ASIGNADA POR SENA-

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 2.048.415

$ 0
$ 3.131.843 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 2.096.357

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: DOS MILLONES DIECISIETE MIL NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
678.592

Intereses Prestamo de Vivienda

1.357.184
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias

$
$

-

-
-

-
-
-

6.100
-

185.600
145.000

1.160.000
1058402834

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Base retención en la fuente a titulo de RENTA

VALOR A PAGAR

Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Base retención en la fuente a titulo de  ICA

$2.017.097,00

2.096.357,00

0,00

0,00

0,00
0,00

15.659,00

15.659,00
0,00

0,00
0,00

3.131.843,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,000%

0,500%
15%

19%

TARIFA

I

Pro-UCEVA

Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 4.241.200
-
-
-

$ 698.786

Reteica - 8551

$ 2.792.123

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Universidad del Pacífico
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

8.600
0

262.200
204.900

1.638.732$
$
$
$
$

Noviembre
----------

Diciembre

Otras Retenciones 0,00 0,000%

8.835.833

13.430.466$
$ 13.430.466

$
$ 782.960

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Informe contractual del mes de diciembre
Pago de la seguridad social del mes de noviembre
Informes de Legalización 453823 - 467123
Paz y Salvo
Certificado de Bienes

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

JUAN DAVID LOZANO GALVEZ

YUDY  FALLA BOHORQUEZ
INSTRUCTOR G15

SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

JORGE IVAN NOGUERA JIMENEZ
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| AUTOLIQUIDACION
CONSOLIDADA

 Forma Presentación

CC1116243314

PAGADO 19/11/2023 EN HORARIO EXTENDIDO

Fecha creación reporte: 2023-11-20, 04:16:05 AM Numéro Planilla:

noviembre de 2023 noviembre de 2023

1058402834

Periodo Cotización: Periodo Servicio:

 Departamento

JUAN DAVID LOZANO GALVEZ

 Documento

 Razón Social

ÚNICO

CARRERA 36 # 31 A 15

 Teléfono Tipo de Empresa

 Total Afiliados

 Ciudad

 I. DATOS DEL APORTANTE

INDEPENDIENTE 3166228179

 Dirección

VALLE DEL CAUCA

 Identificación

 Tipo Persona

1

NATURAL

 Representante Legal

IN
G

 Salud

R
E

T

Aporte
Caja

T
A

E

Aporte
Salud

Administradora Aporte
SENA

D
ia

s 
A

R
P

 ESAP

 Parafiscales

IG
E

Administradora TOTALIBC
Pensión

Administradora Aporte
Ministerio

Riesgos

V
C

T

Aporte
ICBF

PensionesNovedades

D
ia

s 
A

F
P

II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud

S
L

N

T
D

P

Datos del Afiliado
 Identificacion

L
M

A

V
S

P

D
ia

s 
C

C
F

D
ia

s 
E

P
S

A
V

P

Aporte
Riesgos

IBC
Caja

V
A

C

T
D

E

V
S

T

IBC
Riesgos

T
A

P

Administradora Aporte
Pensión

Cajas

C
o

rr
ec

ci
o

n
es Nombres y Apellidos

IR
P

Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES

POSITIVA DE SEGUROS ARP

Referencia pago (PIN): 8872708390

PAGOSIMPLE

R
E

T
 P

R
E

T

C
O

R

Administradora

T
A

EApellidos y Nombres

V
C

T

T
D

E IBC
Pensión

D
ía

s 
C

C
F

V
S

T

T
A

P

T
D

P

D
ía

s 
A

F
P

 Identificación

A
V

P

IG
E

IN
G

V
A

C

Administradora

V
S

P

D
ía

s 
A

R
P

IR
P Aporte

PensiónS
L

N

Datos del Afiliado
Aporte

Ministerio
IBC
Caja

Aporte
Salud

IBC
Riesgos

Aporte
Caja

Aporte
Riesgos

 ESAPAporte
SENA

Aporte
ICBFAdministradoraTarifa

 II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud

Pensiones  Salud Riesgos Cajas  Parafiscales
Tipo

Cotizante
Subtipo

Cotizante Total

Total

L
M

A

D
ía

s 
E

P
S

Novedades

0,522 $ 8.600 (CCF57) COMFANDI $ 1.638.740 $ 32.800 $ 0 $ 0 $ 0$ 0CC 1116243314 00 (25-14) COLPENSIONES $ 1.638.740 $ 262.200 (EPS037) NUEVA EPS S.A. $ 1.638.740 $ 204.900 $ 1.638.740JUAN DAVID LOZANO GALVEZ 3030 303059 0 $ 508.500

$ 508.500

Aportes
ESAP

Aportes
Min Educación

(Incapacidades,
Licencias, Saldos

a Favor) EPS
Aportes Pensión

SUBTOTAL SIN
INTERESES DE

MORA
IBC Pensión Aportes Cajas

 III.TOTALES

$ 0 $ 508.500

Incapacidades
ARPIBC Riesgos TOTAL FINALIBC Cajas

$ 0

Aportes Riesgos Aportes ICBFAportes SaludIBC Salud
TOTAL

INTERESES
DE MORA

Aportes Sena

$ 0$ 1.638.740 $ 1.638.740 $ 1.638.740 $ 1.638.740 $ 262.200 $ 204.900 $ 8.600 $ 32.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0

Líneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE!
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Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO LATINOAMERICANO DE 
ESPECIES MENORES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 7 de noviembre de 2023

36-02-00-076-
912510

MHjeloaiza JORGE EDISON LOAIZA CASTRILLONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 453823 Fecha Solicitud 2023-11-07 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-912510  CENTRO LATINOAMERICANO DE ESPECIES 
MENORES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-11-07 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION REGULAR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2123 Dependencia Solicitante 912545 CENTRO LATINOAMERICANO DE ESPECIES MENORES-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JUAN DAVID 
LOZANO GALVEZ CC:  1116243314 Instructor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-11-09 2023-11-10 VALLE / TULUA VALLE / 
BUENAVENTURA 1,5 No 50

1,5 4.096.830,00 257.974,00 386.961,00 154.753,00 541.714,00

VIATICOS FORMACION: 
PARTICIPAR DE UNA GIRA TÉCNICA 
A LA CIUDAD DE BUENAVENTURA, 
PARA COMPLEMENTAR LAS 
COMPETENCIAS Y LOS 
RESULTADOS DE APRENDIZAJE DE 
LA FICHA 2558241. DEL DIA 9 AL 10 
DE NOVIEMBRE DE 2023

Totales Solicitud de Comisión 386.961,00 154.753,00 541.714,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION: PARTICIPAR DE UNA GIRA TÉCNICA A LA CIUDAD DE BUENAVENTURA, PARA COMPLEMENTAR LAS COMPETENCIAS Y LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE DE LA FICHA 2558241. DEL DIA 9 AL 10 DE NOVIEMBRE DE 2023

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 79604106 Nombre: JORGE EDISON LOAIZA CASTRILLON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO LATINOAMERICANO DE 
ESPECIES MENORES  -  VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/11/07 15:06:34 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO LATINOAMERICANO DE 
ESPECIES MENORES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 7 de noviembre de 2023

36-02-00-076-
912510

MHjeloaiza JORGE EDISON LOAIZA CASTRILLONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: INGRID GEORGINA BENAVIDES Fecha Verificación: 07/11/2023 14:42:44

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: JORGE EDISON LOAIZA
CASTRILLON
Cédula de ciudadanía: 79604106
Usuario SIIF: MHjeloaiza
7/11/2023 3:06:48 p. m.



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA       Tuluá, 20 de noviembre de 2023 

PRESENTADO A: Jorge Ivan Noguera Jimenez - Subdirector de Centro (E) 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
 
453823 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

 
09 de noviembre 2023 

 
10 de noviembre de 2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Buenaventura (Valle) 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

 
Sena Centro Latinoamericano de 
Especies Menores CLEM TULUA 

 
NO APLICA 

 

Objetivo del desplazamiento:  Realizar gira técnica con aprendices para visitar las instalaciones del puerto de 
Buenaventura Sociedad Portuaria Regional de Buenaventura, como estrategia pedagógica para complementar los 
resultados de aprendizaje del programa tecnólogo de Gestión Logística  
 

actividades desarrolladas: 

 
Día 1 [2023/11/09 – Hora 2:00 p.m. a 5:00 p.m.]. Actividades ejecutadas: 

 Recorrido y reconocimiento en lancha de los muelles, moto naves y grúas del puerto Sociedad 
Portuaria Regional de Buenaventura, Aguadulce y Compas 

 
Día 2 [2023/11/10 – Hora 9:00 a.m. a 12:00 p.m.]. Actividades ejecutadas: 

 Ingreso y recorrido en bus por el puerto Sociedad Portuaria Regional de Buenaventura, 
identificando los diferentes tipos de contenedores, cargas, moto naves, grúas y proceso de cargue 
y descargue en puerto de las diferentes mercancías. 
 

Día 2 [2023/11/10 – Hora 2:00 p.m. a 4:00 p.m.]. Actividades ejecutadas: 

 Capacitación y Manejo de simulador de una moto nave por parte del instructor Edison del centro 
Náutico y pesquero de Buenaventura, donde los aprendices pudieron identificar la cabina de 
mando o manejo de una moto nave, sus radares, velocidad, forma de arribo, forma de zarpe, 
forma como los remolcadores lo llevan a puerto y diferentes moto naves para el transporte de 
mercancías marítimas.   

 

RESULTADOS:  

1. Los aprendices tuvieron la oportunidad de vivir una experiencia práctica en el entorno especializado como 

complemento la teoría aprendida en el ambiente de aprendizaje, fortaleciendo la comprensión y aplicación 

de conceptos.  

 

2. La gira técnica a las instalaciones del puerto Sociedad Portuaria Regional de Buenaventura, ofreció a los 
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aprendices una experiencia formativa enriquecedora que fortalece su preparación para el mundo laboral y 

complementará los resultados de aprendizaje de los programas de Tecnólogo en Gestión Logística.  
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Registro fotográfico 
2. Tiquetes terrestres 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Continuar integrando 
experiencias prácticas en la 
formación para mejorar la 
preparación de los 
aprendices. 

Coordinación Académica 2023/11/12 

2. Evaluar la posibilidad de 
realizar giras técnicas 
similares en otros entornos 
especializados. 

Grupo ejecutor Gestión Logística 2023/11/30 

CONCLUSIÓNES: 

1. La gira técnica fue fundamental para integrar teoría y práctica, consolidando el aprendizaje 
de los participantes. 

2. La interacción con profesionales fortaleció la visión del mundo laboral y las expectativas de 
los aprendices. 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
Juan David Lozano Gálvez  

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Instructora con funciones de 
coordinadora académica 

YUDY FALLA BOHORQUEZ  
 

 



 
 
 

COMISIÓN DE SERVICIOS N° 453823 

Tuluá – Buenaventura  

9 al 10 de noviembre de 2023 

 

REGISTRO FOTOGRAFICO  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 

 

 

 

 



 

 

SOPORTE TIQUETES TERRESTRES 
 

 

 

 

  
Nit: 891900254-9 Nit: 891900254-9 

 

09--11-2023 07:17 

AM Tiquete: 540227433 

G300220 10-11-2023 

Tiquete: 

6:47 PM G902989 

Numero Tiquete: 3 

 

Cant: 1 Val Pasaj Unit. $ 55000 

 

029 $55000 
 

211-TULUA-BUENAVENTURA 

 
COOPETRANS TULUA 

Agencia. AGENCIA TULUA 

Vendedor. DIANA MARCELA RUIZ LENIS 

 
SEÑOR PASAJERO ESTE ATENTO AL DESPACHO DEL VEHICULO 

ASIGNADO. LA EMPRESA NO SE RESPONSABILIZA POR LA PERDIDA DEL 

VIAJE LA EMPRESA RESPONDE POR LA PERDIDA DEL EQUIPAJE CON 

VALOR HASTA DE 60000 PESOS. EN CASO CONTRARIO ENVIARLA COMO 

ENCOMIENDA CON VALOR DECLARADO. NUMERO DE POLIZA 

RESPONSABILIDDA CIVIL CONTRACTUAL RCC No. AA01/7188 NUMERO DE  

POLIZA RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL RCS N0. 

AA017187/EQUIDAD SEGUROS 

 

PQR: CONTACTENOS@COOPETRANSTULUA.COM 

 
Consulte contrato de transporte en 

www.coopetranstulua.com 

Teléfonos: 

BUGA: 2362984 TULUA: 2249904-2242331 

7402225358 Numero 

Tiquete: 13 

Cant: 1 Val Pasaj Unit. $ 55000 

 

039 $55000 
 

211-BUENAVENTURA-TULUA 

 
COOPETRANS TULUA 

Agencia. AGENCIA AEROPUERTO PALMIRA 

Vendedor. JUAN BERNAL UPEGUI 

 
SEÑOR PASAJERO ESTE ATENTO AL DESPACHO DEL VEHICULO ASIGNADO. 

LA EMPRESA NO SE RESPONSABILIZA POR LA PERDIDA DEL VIAJE LA 

EMPRESA RESPONDE POR LA PERDIDA DEL EQUIPAJE CON VALOR HASTA DE 

60000 PESOS. EN CASO CONTRARIO ENVIARLA COMO ENCOMIENDA CON 

VALOR DECLARADO. NUMERO DE POLIZA RESPONSABILIDDA CIVIL 

CONTRACTUAL RCC No. AA01/7188 NUMERO DE POLIZA RESPONSABILIDAD 

CIVIL EXTRACONTRACTUAL RCS N0. AA017187/EQUIDAD SEGUROS 

 
PQR: CONTACTENOS@COOPETRANSTULUA.COM 

 
Consulte contrato de transporte en 

www.coopetranstulua.com 

Teléfonos: 

BUGA: 2362984 TULUA: 2249904-2242331 

mailto:CONTACTENOS@COOPETRANSTULUA.COM
http://www.coopetranstulua.com/
mailto:CONTACTENOS@COOPETRANSTULUA.COM
http://www.coopetranstulua.com/


Nombre
Fecha Inicial 

Comisión
Total dias

Valor total a 

pagar

541.714,00

Firma Responsable

Verificado Por: INGRID GEORGINA BENAVIDES Fecha Verificación: 15/11/2023 17:13:02

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 87303855 Nombre: JORGE IVAN NOGUERA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO LATINOAMERICANO DE 

ESPECIES MENORES  -  VALLE

OBJETO DE LA COMISIÓN

VIATICOS FORMACION: PARTICIPAR DE UNA GIRA TÉCNICA A LA CIUDAD DE BUENAVENTURA, PARA COMPLEMENTAR LAS COMPETENCIAS Y LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE DE LA FICHA 2558241. DEL DIA 16 AL 17 DE NOVIEMBRE DE 2023

386.961,00 154.753,00Totales Solicitud de Comisión

VIATICOS FORMACION: PARTICIPAR 

DE UNA GIRA TÉCNICA A LA CIUDAD 

DE BUENAVENTURA, PARA 

COMPLEMENTAR LAS COMPETENCIAS 

Y LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE 

DE LA FICHA 2558241. DEL DIA 16 AL 

17 DE NOVIEMBRE DE 2023

2023-11-16 2023-11-17 VALLE / TULUA
VALLE / 

BUENAVENTURA
1,5 No 50

4.096.830,00 257.974,00 386.961,00 154.753,00 541.714,00

Valor Viático 

Diario

Valor Total 

Viáticos

Valor Gastos de 

Viaje
Objeto de la Comisión por Tercero

JUAN DAVID 

LOZANO GALVEZ
CC:  1116243314 Instructor Autorizada

Fecha Inicial 

Comisión

Fecha final 

Comisión  

Región o Depto 

Origen

Ciudad o Muni 

Destino
N°. Días

Pernocta 

Último día 

Comisión

Porcentaje 

Pernocta
1,5

Dpto. / Municipio 

Destino 
N°. Días

Pernocta 

Último día 

Comisión

Porcentaje 

Pernocta
Base de Liquidación

Tipo y Número de 

Documento
Cargo Estado

Fecha final 

Comisión  

Dpto. / Municipio 

Origen 

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 

DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP
2123

Dependencia Solicitante
912545 CENTRO LATINOAMERICANO DE ESPECIES MENORES-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA 

FORMACION

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION REGULAR Tipo de trámite

SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NOTipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-11-15 Genera Viáticos

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No.
467123

Fecha Solicitud
2023-11-15

Estado de la Comisión
Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-912510  CENTRO LATINOAMERICANO DE ESPECIES MENORES-

VALLE

Documento de Autorización, Reconocimiento y Ordenación de 

Pago Comisión al Interior del País

Usuario que Genera Reporte: MHmmaldona MARIO ALEJANDRO MALDONADO 

ESCUDERO

Unidad ó Subunidad  que Genera 

Reporte:
36-02-00-076-

912510

CENTRO LATINOAMERICANO DE 

ESPECIES MENORES-VALLE
Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-11-15-5:31 p. m.

 FIRMA_SIIF  FIRMA_USUA 
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GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA       Tuluá, 21 de noviembre de 2023 

PRESENTADO A: Jorge Ivan Noguera Jimenez - Subdirector de Centro (E) 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
 
467123 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

 
16 de noviembre 2023 

 
17 de noviembre de 2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Buenaventura (Valle) 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

 
Sena Centro Latinoamericano de 
Especies Menores CLEM TULUA 

 
NO APLICA 

 

Objetivo del desplazamiento:  Realizar gira técnica con aprendices para visitar las instalaciones del puerto de 
Buenaventura Sociedad Portuaria Regional de Buenaventura, como estrategia pedagógica para complementar los 
resultados de aprendizaje del programa tecnólogo de Negociación Internacional.   
 

actividades desarrolladas: 

 
Día 1 [2023/1/16 – Hora 2:00 p.m. a 5:00 p.m.]. Actividades ejecutadas: 

 Recorrido y reconocimiento en lancha de los muelles, moto naves y grúas del puerto Sociedad 
Portuaria Regional de Buenaventura, Aguadulce y Compas 

 
Día 2 [2023/11/17 – Hora 9:00 a.m. a 12:00 p.m.]. Actividades ejecutadas: 

 Ingreso y recorrido en bus por el puerto Sociedad Portuaria Regional de Buenaventura, 
identificando los diferentes tipos de contenedores, cargas, moto naves, grúas y proceso de cargue 
y descargue en puerto de las diferentes mercancías. 
 

Día 2 [2023/11/17 – Hora 2:00 p.m. a 4:00 p.m.]. Actividades ejecutadas: 

 Capacitación y Manejo de simulador de una moto nave por parte del instructor Edison del centro 
Náutico y pesquero de Buenaventura, donde los aprendices pudieron identificar la cabina de 
mando o manejo de una moto nave, sus radares, velocidad, forma de arribo, forma de zarpe, 
forma como los remolcadores lo llevan a puerto y diferentes moto naves para el transporte de 
mercancías marítimas.   

 

RESULTADOS:  

1. Los aprendices tuvieron la oportunidad de vivir una experiencia práctica en el entorno especializado como 

complemento la teoría aprendida en el ambiente de aprendizaje, fortaleciendo la comprensión y aplicación 

de conceptos.  

 

2. La gira técnica a las instalaciones del puerto Sociedad Portuaria Regional de Buenaventura, ofreció a los 



GTH-F-087 V.01 
 

aprendices una experiencia formativa enriquecedora que fortalece su preparación para el mundo laboral y 

complementará los resultados de aprendizaje de los programas de Tecnólogo en Negociación 

Internacional.  
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Registro fotográfico 
2. Tiquetes terrestres 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Continuar integrando 
experiencias prácticas en la 
formación para mejorar la 
preparación de los 
aprendices. 

Coordinación Académica 2023/11/20 

2. Evaluar la posibilidad de 
realizar giras técnicas 
similares en otros entornos 
especializados. 

Grupo ejecutor Negociación 
Internacional 

2023/11/30 

CONCLUSIÓNES: 

1. La gira técnica fue fundamental para integrar teoría y práctica, consolidando el aprendizaje 
de los participantes. 

2. La interacción con profesionales fortaleció la visión del mundo laboral y las expectativas de 
los aprendices. 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
Juan David Lozano Gálvez  

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Instructora con funciones de 
coordinadora académica 

YUDY FALLA BOHORQUEZ  
 

 



 
 
 

COMISIÓN DE SERVICIOS N° 467123 

Tuluá – Buenaventura  

16 al 17 de noviembre de 2023 

REGISTRO FOTOGRAFICO  



 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
SOPORTE TIQUETES TERRESTRES 

 

 

 

 

 

  
Nit: 891900254-9 Nit: 891900254-9 

 

16-11-2023 07:17 AM 

Tiquete: 540227468 

Numero Tiquete: 3 

G300229 17-11-2023 

Tiquete: 

7402225369 

Numero Tiquete: 13 

6:47 PM G902989 

Cant: 1 Val Pasaj Unit. $ 55000 

 

029 $55000 
 

211-TULUA-BUENAVENTURA 

 
COOPETRANS TULUA 

Agencia. AGENCIA TULUA 

Vendedor. DIANA MARCELA RUIZ LENIS 

 
SEÑOR PASAJERO ESTE ATENTO AL DESPACHO DEL VEHICULO 

ASIGNADO. LA EMPRESA NO SE RESPONSABILIZA POR LA PERDIDA DEL 

VIAJE LA EMPRESA RESPONDE POR LA PERDIDA DEL EQUIPAJE CON 

VALOR HASTA DE 60000 PESOS. EN CASO CONTRARIO ENVIARLA COMO 

ENCOMIENDA CON VALOR DECLARADO. NUMERO DE POLIZA 

RESPONSABILIDDA CIVIL CONTRACTUAL RCC No. AA01/7188 NUMERO DE  

POLIZA RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL RCS N0. 

AA017187/EQUIDAD SEGUROS 

 

PQR: CONTACTENOS@COOPETRANSTULUA.COM 

 
Consulte contrato de transporte en 

www.coopetranstulua.com 

Teléfonos: 

BUGA: 2362984 TULUA: 2249904-2242331 

Cant: 1 Val Pasaj Unit. $ 55000 

 

039 $55000 
 

211-BUENAVENTURA-TULUA 

 
COOPETRANS TULUA 

Agencia. AGENCIA AEROPUERTO PALMIRA 

Vendedor. JUAN BERNAL UPEGUI 

 
SEÑOR PASAJERO ESTE ATENTO AL DESPACHO DEL VEHICULO ASIGNADO. 

LA EMPRESA NO SE RESPONSABILIZA POR LA PERDIDA DEL VIAJE LA 

EMPRESA RESPONDE POR LA PERDIDA DEL EQUIPAJE CON VALOR HASTA DE 

60000 PESOS. EN CASO CONTRARIO ENVIARLA COMO ENCOMIENDA CON 

VALOR DECLARADO. NUMERO DE POLIZA RESPONSABILIDDA CIVIL 

CONTRACTUAL RCC No. AA01/7188 NUMERO DE POLIZA RESPONSABILIDAD 

CIVIL EXTRACONTRACTUAL RCS N0. AA017187/EQUIDAD SEGUROS 

 
PQR: CONTACTENOS@COOPETRANSTULUA.COM 

 
Consulte contrato de transporte en 

www.coopetranstulua.com 

Teléfonos: 

BUGA: 2362984 TULUA: 2249904-2242331 

mailto:CONTACTENOS@COOPETRANSTULUA.COM
http://www.coopetranstulua.com/
mailto:CONTACTENOS@COOPETRANSTULUA.COM
http://www.coopetranstulua.com/


 

 

 

Versión: 05 

Código: 

GTH- F- 074 

Proceso Gestión de Talento Humano 

 

Formato Entrega de Bienes e Información de Ejecución Contractual por el Contratista 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: JUAN DAVID LOZANO GALVEZ IDENTIFICACIÓN 

CIUDAD TULUA FECHA 15 de diciembre de 2023 REGIONAL VALLE CC - 1116243314 

DIRECCIÓN U OFICINA DONDE SE EJECUTÓ EL CONTRATO: Tuluá, Centro Latinoamericano de Especies Menores 

NÚMERO Y FECHA DE CONTRATO: CO1.PCCNTR.4660003 DE 20/02/23 

CAUSAL DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO 

 

 

LIQUIDACIÓN POR MUTUO ACUERDO X CESIÓN 
LIQUIDACIÓN ANTICIPADA POR MUTUO TERMINACIÓN 

ACUERDO  UNILATERAL 

 

DEPENDENCIA SENA 
Marcar 

con x 

  

RESPONSABLES 

 NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA 

 
GESTIÓN DE TIC 

 
X 

 Verifica Apoyo soporte Telefónica Firma Supervisor de 

contrato 

 

 

ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 
 

X 
 

JHON ALEJANDRO CASTAÑEDA MINA 
 

 
ENTREGA CARNÉ (A Supervisor del 

Contrato en las Regionales y Centros 

de Formación) 

SECRETARÍA GENERAL 

 
 
 

X 

  

 
YUDY FALLA BOHORQUEZ 

 

ALMACÉN E INVENTARIOS X 
 

Generar reporte de https://miinventario.sena.edu.co/Inicio.aspx y anexar al formato, garantizando que no tiene elementos a su cargo. 

SERVICIOS GENERALES, 

ADQUISICIONES (Administración de 

edificio; Contratación) 

 

X 

  
DAVID FRANCISCO GALVEZ SALDARRIAGA 

 

 
CONTABILIDAD 

 
X 

  

CESAR AUGUSTO RODRIGUEZ LONDOÑO 

 

 
TESORERIA 

 
X 

  

ANGELA MARIA GARCIA GONZALEZ 
 

BIBLIOTECA X 
 

JUAN DIEGO GALLO/JANELLY TORRES AMAYA 
 

     

COORDINACIÓN DE: FORMACION X 
 

ROOSEVELT JOSE VELASQUEZ LONDOÑO 
 

     

 

SUPERVISOR DE CONTRATO 
 

X 
 

YUDY FALLA BOHORQUEZ 

 

 

 

 
ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor) 
 
 
 

OTROS :   

 

 
 

 

Firma del Contratista 



Versión: 1.01

Fecha: 15.10.2020

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PROCESO DE GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y LOGÍSTICA

RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administración y Control de Bienes SACB, el Sr(a) LOZANO GALVEZ
JUAN DAVID identificado(a) con CC. 1116243314 NO registra bienes a cargo.

Fecha de emisión del reporte:  2 de Diciembre de 2023 a las 16:42:01

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aquí relacionados y rendirá cuentas de su utilización.
Todo ello según lo dispuesto sobre este particular en la Constitución Política Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolución 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestación de Servicios.

1 1Página de

Documento informativo. Para consultas diríjase a la página https://miinventario.sena.edu.co ingresando el número de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.
SENA - Dirección General


