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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Vélez, diciembre 2023

Sefior (a)
GREGORIO RUIZ MEDINA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 4659457

Cargo del supervisor PROFESIONAL G09
Dependencia Centro de Gestion Agroempresarial del Oriente
Vélez

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes diciembre del ano
2023

Referencia: No (CO1.PCCNTR.4659457) del afio (2023)

Lizeth Johana Sierra Ariza, identificado con la cédula de ciudadania No. 1099209126, en mi
calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Gestién Agroempresarial del Oriente, en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA
MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL SEISCIENTOS DIECISIETE PESOS M/CTE. ($
40.558.617,00). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a)
Un primer pago correspondiente al mes de febrero de 2023 por valor de UN MILLON
NOVENTA Y DOS MIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS M/CTE (S 1.092.488.00).
b) Nueve (9) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2023, por valor de
CUATRO MILLONES NOVENTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE. (S
4,096.830,00) cada uno. c) Un ultimo pago correspondiente al mes de diciembre de 2023,
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por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS

CINCUENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($ 2.594.659.00).

Plazo: Serd hasta el (19) de (diciembre) de 2023.

OBIJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal como instructor técnico

aportando en la planeacién y ejecucién de los procesos formativos de los disefios

curriculares asignados por la coordinacién académica para el cumplimiento de los

compromisos institucionales e indicadores del centro de formacién en el marco del

servicio de formacién para el trabajo emprendimiento.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Apoyar los procesos Se realizd la planeacién de | Programacion de
de planeacion de la actividades mensual para las | actividades de

oferta formativa de las
actividades
relacionadas con la
formacién para el
trabajo en
emprendimiento segun
lo establecido en los
lineamientos
entregados por la
Direcciéon de Empleo y
Trabajo.

fichas:

Emprendimiento en
produccién de cacao

Ficha 2819988 y 2829518

Autoconsumo, Produccion
Agropecuaria Ecolodgica
para la Soberania
Alimentaria.

Ficha: 2812496,

aprendizaje en formato
Excel y pdf de Informe
Apoyo Formacién Horas

Programadas en Sofia
ubicado en el DRIVE
carpeta personal,

correspondientes al mes
de diciembre.

https:
my.sharepoint.com/pers

sena4-

onal/mauortiz sena edu

co/ layouts/15/onedriv
e.aspx?ct=17024175653
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https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mauortiz_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=1702417565396&or=OWA%2DNT&cid=021158bc%2D5338%2Dfbb6%2D29d9%2D66dae3b89b9b&ga=1&WSL=1&id=%2Fpersonal%2Fmauortiz%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FPROGRAMA%20SER%202023%2FReporte%20instructores%2FLIZETH%20SIERRA%2FPROGRAMACION%20MENSUAL%2F11%2E%20DICIEMBRE
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mauortiz_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=1702417565396&or=OWA%2DNT&cid=021158bc%2D5338%2Dfbb6%2D29d9%2D66dae3b89b9b&ga=1&WSL=1&id=%2Fpersonal%2Fmauortiz%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FPROGRAMA%20SER%202023%2FReporte%20instructores%2FLIZETH%20SIERRA%2FPROGRAMACION%20MENSUAL%2F11%2E%20DICIEMBRE
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Fortalecimiento en |Ia
cosecha y beneficio de
cacao

Ficha: 2838335

Control fitosanitario del
cultivo de cacao

Ficha: 2841819

96&0r=0WA%2DNT&cid
=021158bc%2D5338%2D
fbb6%2D29d9%2D66dae
3b89b9b&ga=1&WSL=1
&id=%2Fpersonal%2Fma
uortiz%5Fsena%5Fedu%
5Fco%2FDocuments%2F
PROGRAMA%20SER%20
2023%2FReporte%20inst
ructores%2FLIZETH%20SI
ERRA%2FPROGRAMACIO
N%20MENSUAL%2F11%
2E%20DICIEMBRE

Articular con los
instructores de
emprendimiento para
realizar el alistamiento
integral de los
procesos de formacion
a través de
mecanismos de
atenciodn diversificados
y estratégica didacticas
adaptadas a las
condiciones locales
bajo la estrategia
aprender haciendo con
materiales de
formacion cuando
aplique.

Planeacién Pedagdgica, Guia
de aprendizaje y lista de
del

chequeo programa

Produccién agropecuaria
ecolégica para la soberania

alimentaria.

Alistamiento: Programas

https:
my.sharepoint.com/pers

sena4-

onal/mauortiz sena edu

co/ layouts/15/onedriv
e.aspx?ct=16800579131
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sena%5Fedu%5Fco%2FD
ocuments%2FPROGRAM
A%20SER%202023%2FRe
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FLIZETH%20SIERRA%2FP
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SEMNA

N

OCONSUMO%20GUAVA
TA&view=0

Ejecutar las acciones
de formacion haciendo
uso de la estrategia
pedagdgica de
"formacion por
proyectos", bajo la
modalidad de atencion
sincronica - asincronica
de acuerdo con los
procedimientos de la
Direccién de
Formacién Profesional
Integral y los
lineamientos de la
Direccion de Empleo y
Trabajoylo
establecido en la guia
para la ejecucién del
programa SER en SIGA.

Impartir formacién
profesional integral segun

planeaciéon pedagdgica:

Informe de evidencias de
Actividades
desarrolladas

Link del DRIVE donde se
encuentra la
informacion.

https://sena4-

mv.sharepoint.com/person

al/mauortiz sena edu co/

layouts/15/onedrive.aspx
2ct=1698287627913&o0r=0
WA%2DNT&cid=a4770cae
%2Dc903%2D3d95%2D5b3
b%2D09edbf480dab&ga=1
&WSL=1&id=%2Fpersonal
%2Fmauortiz%5Fsena%5Fe
du%5Fco%2FDocuments%2
FPROGRAMA%20SER%202
023%2FReporte%20instruc
tores%2FLIZETH%20SIERRA
%2FOBLIGACIONES%2FOBL
IGACION%203%2F8%2E%2
0OCTUBRE

Asegurar el reporte de
informacion con
claridad, oportunidad y

veracidad en los
sistemas de
trazabilidad y
seguimiento

dispuestos de manera
temporal o

Se entrega reporte mensual
de actividades al
Dinamizador Rural de
Centro SER, Mauricio Ortiz,
para la respectiva revision
del mismo.

documentacién
solicitada,
Pertenecientes al reporte
del mes de diciembre.

https://sena4-

my.sharepoint.com/pers

onal/mauortiz sena edu
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SEMNA

N

permanente por el
SENA entre ellos Sofia
Plus para el
seguimiento de
actividades especificas,
entregando informe al
supervisor del contrato
y al dinamizador rural
de centro, dinamizador
regional con funciones

de centro o
dinamizador de centro
con funciones de

regional segun aplique.

co/ layouts/15/onedriv
e.aspx?ct=17024175653
96&0r=0WA%2DNT&cid
=021158bc%2D5338%2D
fbb6%2D29d9%2D66dae
3b89b9b&ga=1&WSL=1
&id=%2Fpersonal%2Fma
uortiz%5Fsena%5Fedu%
5Fco%2FDocuments%2F
PROGRAMA%20SER%20
2023%2FReporte%20inst
ructores%2FLIZETH%20SI
ERRA%2FREPORTE%20X
%20MES%2F11%2E%20D
ICIEMBRE

Articular con los
servicios
institucionales como
SENNOVA y AGROSENA
en beneficio de los
aprendices y
emprendedoresdel
programa SER de
acuerdo con las
orientaciones del

Dinamizador Rural de
Centro, dinamizador
regional con funciones
de centro o
dinamizador de centro
con funciones de
regional segun aplique.

lider de
SENNOVA para conocer los

Reunidon con el

servicios que se pueden
adquirir en Articulacion SER-
SENNOVA el 30 de marzo.

Fotos de evidencia y lista
de asistencia, en la
carpeta obligacion 5.

https:
my.sharepoint.com/pers

sena4-

onal/mauortiz sena edu

co/ layouts/15/onedriv
e.aspx?ct=16808676493
64&0r=0WA%2DNT&cid
=1326afb3%2Da290%2D
eb50%2D530a%2D7a9b4
€956ee2&ga=18&id=%2Fp
ersonal%2Fmauortiz%5F
sena%5Fedu%5Fco%2FD
ocuments%2FPROGRAM
A%20SER%202023%2FRe
porte%20instructores%?2
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Programar y reportar a

su supervisor de
contrato, con una
antelacion minima de
una semana las

formaciones a atender,
de manera que se
autorice por escrito su
movilizacion previa a la
salida, en el marco de
su objeto contractual.

Se envia la agenda de
desplazamiento con
anterioridad para la
comisibn del mes de
noviembre.

Evidencia en la carpeta
de la obligacion 6.

https:
my.sharepoint.com/pers

sena4-

onal/mauortiz sena edu

co/ layouts/15/onedriv

e.aspx?ct=17012767327

90&0r=0WA%2DNT&cid

=a91e9e11%2D09d8%2D

5a91%2Dc71e%2D949a3
131dafb&ga=1&WSL=1&
id=%2Fpersonal%2Fmau
ortiz%5Fsena%5Fedu%5F
c0%2FDocuments%2FPR
OGRAMA%20SER%20202
3%2FReporte%20instruct
ores%2FLIZETH%20SIERR
A%2FOBLIGACIONES%2F
OBLIGACION%206

Evaluar los resultados
de aprendizaje en un
plazo no mayor a ocho
dias habiles luego de
finalizada la formacidén

Se realiz6 la evaluacion de

los resultados de
aprendizaje
correspondientes al
programa:

Producciébn  agropecuaria

ecoldgica para la soberania
alimentaria, ficha 2747136

Reporte de juicios de
evaluaciéon
correspondiente a la
Ficha en mencion.

Disponible en el Link:

https:
my.sharepoint.com/pers
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onal/mauortiz sena edu
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SEMNA

N

=a91e9e11%2D09d8%2D
5a91%2Dc71e%2D949a3
131dafb&ga=1&WSL=1&
id=%2Fpersonal%2Fmau
ortiz%5Fsena%5Fedu%5SF
c0%2FDocuments%2FPR
OGRAMA%20SER%20202
3%2FReporte%20instruct
ores%2FLIZETH%20SIERR
A%2FOBLIGACIONES%2F
OBLIGACION%207

Entregar informacion
con calidad y
oportunidad para la
creacion de la unidad
productiva resultado
de los programas de
formacién

desarrollados en las
lineas de autoconsumo
y negocios rurales asi
como la inscripcidon en

el sistema de
informacion de |Ia
Agencia Publica de

Empleo del SENA, de
los aprendices de la
linea de empleabilidad.

Se entrega al dinamizador
de centro la herramienta de
seguimiento diligenciada
para creacion de unidad
productiva de la siguiente
ficha: 2718508

Formato Estructura de
seguimiento, en el
siguiente link:

https:
my.sharepoint.com/pers

sena4-

onal/mauortiz sena edu

co/ layouts/15/onedriv
e.aspx?ct=17012767327
90&0r=0WA%2DNT&cid
=a91e9e11%2D09d8%2D
5391%2Dc71e%2D949a3
131dafb&ga=1&WSL=1&
id=%2Fpersonal%2Fmau
ortiz%5Fsena%5Fedu%5F
c0%2FDocuments%2FPR
OGRAMA%20SER%20202
3%2FReporte%20instruct
ores%2FLIZETH%20SIERR
A%2FOBLIGACIONES%2F
OBLIGACION%208
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Apoyar las jornadas de
disefio y desarrollo
curricular conforme a
las necesidades de la
Coordinacion Nacional
y la Subdireccion de
Centro.

Participacién en las Jornadas
de Desarrollo Curricular
programadas por el
Dinamizador SER el 24 y el

27 de febrero.

Evidencia Fotografica y
listas de asistencias de las
Jornadas de Desarrollo
Curricular del programa
SER.

https://sena4-

my.sha repoint.com/pers

onal/mauortiz sena edu

co/ layouts/15/onedriv
e.aspx?ct=16781451587
75&0r=0WA%2DNT&cid
=ccfe0a3c%2D74a3%2D5
5a7%2De237%2Df9e96¢
ef7f218&ga=1&id=%2Fper
sonal%2Fmauortiz%5Fse
na%5Fedu%5Fco%2FDoc
uments%2FPROGRAMA
%20SER%202023%2FRep
orte%20instructores%2F
LIZETH%20SIERRA%2FOB
LIGACIONES

10

Apoyar la aplicacion
del diagnéstico
empresarial de la
unidad productiva en
fase 1y 2 seglin
corresponda con
veracidad y calidad.

Estructura de seguimiento
de la unidad productiva.

Evidencia en la carpeta
de obligaciones:

https://sena4-

my.sharepoint.com/pers

onal/mauortiz sena edu

co/ layouts/15/onedriv
e.aspx?ct=17024175653
96&0r=0WA%2DNT&cid
=021158bc%2D5338%2D
fbb6%2D29d9%2D66dae
3b89b9b&ga=1&WSL=1
&id=%2Fpersonal%2Fma

GTH-F-062 V10
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Apoyar la ejecucion y
participacion de
unidades productivas
en actividades de
comercializacion
(incluyendo
mecanismos virtuales),
gestidon empresarial y
financiera cuando se
requiera, asi como las
actividades de
fomento realizadas por
los Centros de
Desarrollo
Empresarial.

Participacion en la feria de
mercado campesino, ficha
2819988.

Evidencias en la carpeta,
obligaciéon 11:
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sena4-
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co/ layouts/15/onedriv
e.aspx?ct=17024175653
96&0r=0WA%2DNT&cid
=021158bc%2D5338%2D
fbb6%2D29d9%2D66dae
3b89b9b&ga=1&WSL=1
&id=%2Fpersonal%2Fma
uortiz%5Fsena%5Fedu%
5Fco%2FDocuments%2F
PROGRAMA%20SER%20
2023%2FReporte%20inst
ructores%2FLIZETH%20SI
ERRA%2FOBLIGACIONES
%2FOBLIGACION%2011

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
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SEMNA

N

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucidén contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2 XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacidén del informe de ejecucidon contractual, deberd reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 73234734 de la planilla, operador Miplanilla correspondiente al pago de
salud, pensién y ARL del mes de Noviembre del 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 -

“Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (9) folios

Cordialmente,

Firma

LIZETH JOHANA SIERRA RIZA
Contratista

C.C. No. 1099209126
Recibi a satisfaccion:

Firma
GREGORIO RUIZ MEDINA
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 4659457 de 2023

Profesional GO
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES 1 AL 19 DE DICIEMBRE DE 2023

ANEXO 1.

RELACION DE OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES REALIZADAS.

OBLIGACION 1: Programacion de actividades de aprendizaje en formato Excel

D‘

e

OBLIGACION 2: Planeaciéon Pedagdgica, Guia de aprendizaje v lista de chequeo del
programa Produccién agropecuaria ecoldgica para la soberania alimentaria.

@ Muuricio Ortiz Chaves + PROGRAMA SER 2023+ Reporte instructores + LIZETH SIERFA + PORTAFOLIO POR FICHA &
= == _—
ACHA J8124% AUTOC FICHA 2217580 NR 1A FICHA 2029513 CAMPL FICHA 2922335 COSEC. FICHA 2041010 TTOEA.
17w sapteniivn B e L 4w rerece i e et emiie L e
== =T

=
FICHA Mo JTVASOB MR, . FICHA Mo 2720020 AUT..  FIChoA o 2729960 WA . FICHA Mo 2724252 AL, FICHA Mo 27353011 R,

2 e waa 28 = e 11 e mais R TR 1~ e

LN

ll
ll

ll
ll
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OBLIGACION 3: evidencias de Actividades desarrolladas

Formacion ficha 2812496, Autoconsumo, programa: Produccién agropecuaria ecoldgica
para la soberania alimentaria en Barbosa

Formacion ficha 2819988, Agronegocio, programa Emprendimiento en produccion de
cacao en San Benito;

GD-F-007 VO3
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Formacion ficha 2829518, Agronegocio-campesena, programa Emprendimiento en
produccion de cacao en San Benito

: ‘ g.“f‘,u:'—"' 7

et s W AP

Formacidn ficha 2841819, fortalecimiento, programa: control fitosanitario en el cultivo de
cacao;

GD-F-007 VO3
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Formacion ficha 2838335, fortalecimiento, programa: Fortalecimiento en cosecha y
beneficio del cultivo de cacao

OBLIGACION 4: Se entrega reporte mensual de actividades al Dinamizador Rural de
Centro SER, Mauricio Ortiz, para la respectiva revision del mismo.

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Vélez, actubre 2023

Sefior (a)

GREGORIO RUIZ MEDINA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 4659457
Cargo del supervisor PROFESIONAL G09

Dependencia Centro de Gestion Agroempresarial del Oriente
Velez

Asunto: Informe mensual de ejecucion

contractual Mes octubre del afio 2023

Referencia: No (CO1.PCCNTR.4659457) del aro (2023)

Lizeth Johana Sierra Ariza, identificado con la cedula de ciudadania No. 1099209126, en mi

GD-F-007 VO3
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OBLIGACION 5: Reunion con el lider de SENNOVA para conocer los servicios que

se pueden adquirir en Articulacion SER-SENNOVA.

| Deseargar

LIZETH SIERRA
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OBLIGACION 6: Se envia la agenda de desplazamiento con anterioridad para la
comision del mes de noviembre.
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OBLIGACION 7
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OBLIGACION 8:
Se entrega al dinamizador de centro la herramienta de seguimiento diligenciada
para creacion de unidad productiva de la siguiente ficha: 2718508

. ' " " . . \ v
— PROGEAMA SENA EMPRINDE RURAL 2023
3 e i SEGUIMENTO INSTRUCTORES
' EECUNI0N DE LA FORMACION
T TN | ORI | ARG | RN  TOTAL TR T
O i (PR creamrn | e stmsciy| coome | eemor | 00 I o sovims | sy |POTRME| TRINON | cinmgn | SRR | w0
LIS S i L e e o e e ALl LN AR - ean LAt L)
e 2 - = |OOYROTa] OPRDNA ] cmentl> =l rmees * loweasec * [vvona T fvmca T o alos g|ERie] W i- M e i
(A ATEOAE en Lo S
wonk | avseonn| semaTaoe = 1) Az AT - - A 4
e e I L g o e L w F s B MIMOEN |t | s e | S| =
inla CAAD AL
:
'
{1 l
:

OBLIGACION 9: Participacion en las Jornadas de Desarrollo Curricular programadas
por el Dinamizador SER el 24 y el 27 de febrero.
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OBLIGACION 10: Estructura de seguimiento de la creacién de unidad productiva.
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OBLIGACION 11: Participacion en la feria de mercado campesino, ficha
2819988.

NOMBRE CONTRATISTA: LIZETH JOHANA SIERRA ARIZA
CO1.PCCNTR.4659457 del afio 2023
C.C. N0.1099209126 DE BARBOSA
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