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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Diciembre de 2023

Sefior(a)

JORGE LUIS PEDROZA CABALLERO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5252929

Coordinador Académico Artes Graficas

Virtuales

Barranquilla
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Diciembre del afio
2023

Referencia: No 5252929 del afio 2023

CARLOS EDUARDO VENGOECHEA CARRILLO, identificado con la cédula de ciudadania No.
72.240.962 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Virtuales, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: d). un pago correspondiente al mes de Diciembre de 2023 por
valor de (1.844.140). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al
cronograma definido por la Direccién Administrativa y Financiera de la Direccién General,
en la cuenta de Ahorros No. 230308014455 Banco Popular, cuyo titular es el Contratista.
Plazo: Sera hasta el 30 de Diciembre de 2023.

OBJETO: Desarrollar formacion profesional por competencias laborales, mediante la
estrategia de aprendizaje por proyectos en los programas de formaciéon de FORMACION
PRESENCIAL Y VIRTUAL: BILINGUISMO, participando en los equipos de disefio y

desarrollo curricular y gestionando las actividades y proyectos a través de las tecnologias

GTH-F-062 V10



SENA

N

institucionales y la normatividad vigente

de la informacién y la comunicacién que brinda la entidad, atendiendo las politicas

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Gestionar la informacion de
planificacién curricular,
gestion de proyectos
formativos, juicios
evaluativos, novedades e
inasistencias en el aplicativo
institucional SOFIA plus

Evaluar actividades de
aprendizaje por cada
unidad tematica.
Retroalimentary
concluir foros tematicos
por cada tema de las
diferentes unidades.
Registro de notas en el
centro de calificaciones
y seguimiento de
aprendices. Evaluacién
de juicios y registro de
novedades de
cancelamiento de
aprendices

CONTROL DE LOS
DOCUMENTOS EN LAS
UNIDADES DE
CORRESPONDENCIA.
(2875707)
ADMINISTRACION
DOCUMENTAL EN EL
ENTORNO LABORAL
(2874339)
DIGITACION DE
TEXTOS (2874341)
DIGITACION DE
TEXTOS (2877402)

Gestionar actividades de
formacidén con apoyo en la
plataforma virtual dispuesta
por la entidad y garantizar el
uso de la misma por parte
de los aprendices

Procedimiento de
alistamiento, de
ejecucién y cierre de
curso de
complementaria virtual
con base a los
estandares de ejecucion
de la formacién
complementaria con
modalidad virtual

CONTROL DE LOS
DOCUMENTOS EN LAS
UNIDADES DE
CORRESPONDENCIA.
(2875707)
ADMINISTRACION
DOCUMENTAL EN EL
ENTORNO LABORAL
(2874339)
DIGITACION DE
TEXTOS (2874341)
DIGITACION DE
TEXTOS (2877402)
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3 | Ejecutar acciones de Atencion grupos CONTROL DE LOS
formacion profesional segin DOCUMENTOS EN LAS
el area de conocimiento UNIDADES DE
asignada en el objeto CORRESPONDENCIA.
contractual y acorde al nivel (2875707)
de formacion, jornaday ADMINISTRACION
modalidad establecida en la DOCUMENTAL EN EL
programacion especifica de ENTORNO LABORAL
acciones de formacion (2874339)

DIGITACION DE
TEXTOS (2874341)
DIGITACION DE
TEXTOS (2877402)

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9460206610 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de

2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Cordialmente,

CARLOS EDUARDO VENGOECHEA CARRILLO
Contratista

C.C. No. 72.240.962

Recibi a satisfaccion:

JORGE LUIS PEDROZA CABALLERO
Supervisor(a) Contrato 5252929 de 2023

Coordinador Académico Artes Graficas
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: CARLOS EDUARDO VENGOECHEA CARRILLO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO INDUSTRIAL Y DE AVIACION

FECHA INICIAL: 01/11/2023 00:00:00
FECHA FINAL:  05/12/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2874341 - DIGITACION DE TEXTOS
DE APRENDIZAJE:

PRODUCIR LOS DOCUMENTOS QUE SE ORIGINEN DE LAS
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: FUNCIONES ADMINISTRATIVAS, SIGUIENDO LA NORMA
TECNICA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APROPIAR COMBINACION DE TECLAS PARA UN TRABAJO EFICIENTE EN LA DIGITACION DE TEXTOS.

APROPIAR LAS POSTURAS RECOMENDADAS PARA LA PREVENCION DE ENFERMEDADES OCUPACIONALES EN LOS PROCESOS DE
DIGITACION.

CREAR DOCUMENTOS CON EFICIENCIA Y PRECISION EN EL MENOR TIEMPO POSIBLE REALIZANDO PAUSAS ACTIVAS DURANTE LA
DIGITACION DE TEXTOS.

IDENTIFICAR LOS TIPOS DE DISPOSITIVOS DE ENTRADA, LAS TECLAS, SUS FUNCIONES Y POSICION DE LAS MANOS, PARA SU USO
ADECUADO EN LA DIGITACION DE TEXTOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00
FICHA 2875707 - CONTROL DE LOS DOCUMENTOS EN LAS UNIDADES DE
DE APRENDIZAJE: CORRESPONDENCIA.

 TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: 50 5-ESOS TECNICOS Y NORMATIVA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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RAP 1
PREPARAR LAS ACTIVIDADES PARA EL CONTROL DE LAS COMUNICACIONES OFICIALES EN LAS UNIDADES DE
CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON LOS PROCESOS INSTITUCIONALES Y LA NORMATIVA.

RAP 2 IMPLEMENTAR LAS ACTIVIDADES PARA EL CONTROL DE LAS COMUNICACIONES OFICIALES EN LAS
UNIDADES DE CORRESPONDENCIA.

RAP 3 VALIDAR LOS REGISTROS Y LOS CONTROLES DE LAS COMUNICACIONES OFICIALES EN LAS UNIDADES
DE CORRESPONDENCIA, TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVA'Y POLITICA ORGANIZACIONAL.

RAP 4 PROPONER CONTROLES A LAS COMUNICACIONES OFICIALES, TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVA'Y
POLITICA ORGANIZACIONAL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 50,00

FICHA 2874339 - ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO
DE APRENDIZAJE: LABORAL

ORGANIZAR ARCHIVOS DE GESTION DE ACUERDO CON
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: NORMATIVIDAD VIGENTE Y POLITICAS INSTITUCIONALES.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ADMINISTRAR LAS COMUNICACIONES OFICIALES PRODUCIDAS Y RECIBIDAS EN RAZON A LAS ACTIVIDADES APLICANDO LA
NORMATIVIDAD VIGENTE Y LA GUIA TECNICA COLOMBIANA 185 ICONTEC

CONCEPTUALIZAR LA TERMINOLOGIA ARCHIVISTICA TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y LAS POLITICAS
INSTITUCIONALES.

IDENTIFICAR LAS CLASES Y LAS CARACTERISTICAS DE LOS DOCUMENTOS, TENIENDO EN CUENTA LAS FASES DEL ARCHIVO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA 2877402 - DIGITACION DE TEXTOS
DE APRENDIZAJE:

PRODUCIR LOS DOCUMENTOS QUE SE ORIGINEN DE LAS
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: FUNCIONES ADMINISTRATIVAS, SIGUIENDO LA NORMA
TECNICA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APROPIAR COMBINACION DE TECLAS PARA UN TRABAJO EFICIENTE EN LA DIGITACION DE TEXTOS.
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APROPIAR LAS POSTURAS RECOMENDADAS PARA LA PREVENCION DE ENFERMEDADES OCUPACIONALES EN LOS PROCESOS DE
DIGITACION.

CREAR DOCUMENTOS CON EFICIENCIA Y PRECISION EN EL MENOR TIEMPO POSIBLE REALIZANDO PAUSAS ACTIVAS DURANTE LA
DIGITACION DE TEXTOS.

IDENTIFICAR LOS TIPOS DE DISPOSITIVOS DE ENTRADA, LAS TECLAS, SUS FUNCIONES Y POSICION DE LAS MANOS, PARA SU USO
ADECUADO EN LA DIGITACION DE TEXTOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 44,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 174,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS
TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: CARLOS EDUARDO VENGOECHEA CARRILLO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO INDUSTRIAL Y DE AVIACION
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Asunto: LISTADO DE APROBADOS DEL CURSC

Vista

Aprendiz

Felicitaciones especiales a quienes se destacaron por hacer un frabajo de
mucha calidad y evidenciaron su intérés por €l curso, les auguro muchos
éxitos.

Los siguientes son los aprendices que entregaron sus evidencias y han
aprobado el curso

ANA VALENTINA QUIRONES BARREIRO

ANY| MAYERLI RIVERA CHATE

ANY!| PACLA SIERRA PULIDO

jSoy Eva!

.. r D2 CLAUDIA FERNANDA LUCUMI MINA
Inicio RePdg Nav

Entrar Fin AvPag  Subir DIAMA CATALINA MANTILLA NARANJO

Insertar  Pausa  Bajar ) , .
! GERMAN ANDRES ROJAS GONZALEZ

Supr  ImprPant Eiog Despl &) p B
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Asunto: CIERRE DEL CURSO

[ ]
SENA Vista

Aprendiz
Como es de su conocimiento y tal come lo planteamos en nuestro cronograma
de trabajo, estamos proximos a finalizar nuestro proceso formativo. 4/12/2023
En nombre del SENA, queremos agradecerles por confiar en |a institucion mas
querida por los colombianos, para actualizar sus competencias.
Quiero informaries a quienes aprobaron el cUrso, que su certificado lo podran
descargar de la plataforma, aproximadamente 30 dias después de finalizado.

A continuacion, les comparto un link donde encontraran el proceso para
realizar la descarga.

l @ D W% B

https://www.youtube.com/watch?v=sC1La-Wryr8

Finalmente, los queremos invitar a continuar su proceso de formacion, para lo
cual el SENA pone a su disposicion |a oferta virtual que pueden encontrar en

p: .ser edu fla-oferta/

Inicio Re Pag
Entrar Fin Av Péag

Insertar Pausa

ImprPant  Blog Despl q1) ESP EI
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CARLOS EDUARDO VENGOECHEA CARRILLO
' Fecha de Inicio: 27 de Noviembre del 2023 - Fecha Fin: 04 de Diciembre del 2023

@ Asunto: ULTIMA SEMANA DE ACTIVIDADES Vista
k4 Aprendiz
[
SENA

a w

Estimados Aprendices: 3
B Hoy damos inicio a la ultima semana de actividades del curso, que comprende

del lunes 27 de it al lunes 4 de dici del 2023. o

El resuitado de aprendizaje es Proponer controles a las comunicaciones |:

oficiales. teniendo en cuenta la nermativa y politica organizacional. -

La actividad a desarrollar es:
= *Leerla ion que en el boton it i 4:

de fi de la solucién del caso

Inicio RePag Nav

Entrar Fin Av P Subir

s 0 Me gusta Comentario(s)

Insertar  Pausa  Bajar
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CARLOS EDUARDO VENGOECHEA CARRILLO
' Fecha de Inicio: 27 de Noviembre del 2023 - Fecha Fin: 04 de Diciembre del 2023

Asunto: CIERRE SEMANA 4 Vista

Aprendiz

L]
SENA

7AT Estimados Aprendices:
Hoy 24 de noviembre finaliza a cuarta semana. Felicito a los que se
encuentran al dia en la entrega de evidencias, e invifo a los que adn no lo han
hecho, para que aprovechen el tiempo que queda y envien sus evidencias
pendientes.

=]
La actividad para desarrollar es: ‘ i

#)
L)

B D W E

« Evidencia de producto: Lista de chequeo (planilla de seguimiento y
control a comunicaciones oficiales). (T

Mo olviden revisar el enlace Ceniro de calificaciones, portafolio del aprendiz 0
evidencias para conocer su avance en el proceso de formacion y leer la
- X retroalimentacién del tutor sobre Ias evidencias enviadas.

Recuerden que hay piazo de entregar [as actividades del curso hasta el dia
4 de diciembre 12m. 1Animol jSoy Eval

Inicio Re Pag Saludos

i Av P2
Entrar Fin Av Pég

Insertar Pausa " For )
)OFF
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Asunto: INICIO SEMANA 4

[ ] Vista
SENA

N

Estimados Aprendices: Aprendiz
Hoy damos inicio a la cuaria semana de actividades del curso, gue comprende
del lunes 20 de noviembre al viernes 24 de noviembre del 2023.

El resultado de aprendizaje es: Validar los registros y los controles de las
comunicaciones oficiales en las unidades de correspondencia, teniendo en
cuenta la normativa y politica organizacional

&
(=]
»
a
(=]

La aciividad a desarroliar es.

*Leerlai que en el botén ido/ Actividad 3:

+ Evidencia de producto: Lista de chequeo (planilla de seguimiento y
control a comunicaciones oficiales).

Inicio RePag Nav W 1 Me gusta O 0 cComentario(s)

Entrar Fin AvPag  Subir
Ver mas+
Insertar  Pausa  Bajar
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L OS EDUARDO VENGOECHEA

Asunto: Indicaciones desarrolio de actividades

Vist:
[ ] Estimados aprendices SENA. s
S
A Aprendiz
En el desarrollo de 1as actividades de nuestro curso, 1os invito a tener en
cuenia las siguientes indicaciones:

* La participacion en foros fematicos, debe obedecer a un ejercicio de revision
del material de estudio

B D W E

* En los foros tematicos "Copiar y Pegar” informacion de la web, no es valido.
Lo ideal es que cada uno consiruya su aporie. Pueden citar informacion de
otros autores, dando reconocimiento a las fuentes de consulta

* 8i obtuvieron una bafa punfuacion en el foro, pueden replanfear o
complementar su opinién para levantar el puntaje.

* A través de C ido del curso Y
1/Taller o i / ver ! ji r, pueden hacer enfrega del
desarrolio de la guia de aprendizaje.

- x Si tienen inquietudes, no duden en preguntar.

Re Pag
Inicio 9 e 1 Me gusta O 0 comentario(s)

i Av P2
Entrar Fin Av Pég

Insertar Pausa CARLOS EDUARDO VENGOECHEA CARRILLO
Fecha de Inicio: 31 de Octubre de! 2023 - Fecha Fin® 05 de Diciembre del 2023
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CARLOS EDUARDO VENGOECHEA CARRILLO
' Fecha de Inicio: 31 de Octubre del 2023 - Fecha Fin: 05 de Diciembre del 2023

Asunto: INFORMACION IMPORTANTE Vista

Aprendiz
]

SENA

7AV Estimados Aprendices:

Para el buen desarrollo del programa de formacion es importante realizar ias
siguientes actividades iniciales:

£
)

&
(=]
»
a
(=]

=]
- Actualizar los datos personales que es su "hoja de vida" en el registro del

SENA, pues sin esta, no sera posible validar los cursos que realice y por ende z
no le llegard el respectivo certificado que lo acredita como aprendiz 4

competente en el area respectiva. En el botén, actividades iniciales y en
informacién del programa enconirara un video y un paso a paso para ejecutar e mm)
este procedimiento.

- Responder el sondeo inicial.

- Hacer su presentacion en el foro social, que se encuentra en el bofén
- X Foros.

- Revisar el ecronograma de actividades del curso que se encuentra en el
espacio de confenidos del curso, proyecto y croncgrama. e

Inicio RePadg Nav - Descargue los plug-ins necesanos para la correcta visualizacion de ios
materiales multimediales del curso.

Entrar Fin AvPag  Subir

Insertar  Pausa Bajar i
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CARLOS EDUARDO VENGOECHEA CARRILLO
' Fecha de Inicio: 31 de Octubre del 2023 - Fecha Fin: 05 de Diciembre del 2023

Vista

Asunto: BIENVENIDOS AL CURSO
Aprendiz

[ ] Estimados aprendices SENA.
SENA
7AT Una cordial bienvenida para todos. les deseo lo mejor n el desarrolio de esta
experiencia virtual con el programa de formacion complementaria
" CONTROL DE DOCUMENTOS EN LAS UNIDADES DE
CORRESPONDENCIA"

B D W E

Mi nombre es Carlos Vengoechea Carrillo, seré su instructor, recuerden que
estoy para ayudarlos y guiarlos duranie su proceso de aprendizaje, y fos
estaré acompariando durante este proceso, que inicia el dia 31 de octubre y
finaliza el 4 de diciembre 2023, con [a recepcion de actividades. Este
programa se desarrollara en 4 semanas (40 horas). El cierre administrativo
por parte del i se 3 el 5 de dici 2023. me pueden
contactar a través del Fore de Dudas e Inquietudes o al correc electronico
- ® Carlosvén@misena.edu.co,0 €l chat del curso

Es importante que dediquen el tiempo necesario para su formacion. Los invito
a gue conozcan la plataforma haciendo un recorrido por cada unos de los
| ToF enlaces dispuestos en ella

nicio RePag .

. iMuchos Exitos!

i Av P2
Entrar Fin Av Pég

Insertar Pausa
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: Vista
- Aprendiz
CONTROL DE LOS 1= ora ot
DOCUMENTOS EN LAS ¢ Ordenamiento
a UNIDADES DE
CORRESPONDENCIA. (2675707)
P13410024 CO2875707 R8 C9208 I FOTOS.
(0] -
g rs «
b A Foro social T e *«

Total Respuestas: (45) & Individual
Nuevas Respuestas: (44)

Nuevos comentarios: (0

Foro calificable-NO
Subir archivos:Si
Foro disponibie: Si

Ribrica: No asignada
Fecha de inicio: 2023-10-31 00:00:00 Fecha fin: 2023-12-05 00:00:00
Inicio RePég Nav Fecha ultima modificacion: 2023-10-31 16:39:15

Entrar Fin Av P Subir
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b e e actividades para sl B
EN LAS UNIDADES DE procesos y tareas | o S Diagrama de procesos. AA1-EVO1.
- para gestionar la o
CORRESPONDENCIA (2875707) documentacion que ;2:;:{;‘:1??:55 o Calificable.
81172 7
Control De Los Documentos En :e p’°d‘|’IZ°: EI” unidades de alas 500 F1 Ingreso de chat ficha - Vista
Las Unidades De coariolo delae e ] 287570711:00am a 12:00am
Correspondencia_ (2875707) ﬂf‘a" dﬁ eé‘ 2 || rdnemts Martes. Ingresando a través de la
LilElEs herramienta de chat ubicado en la i
A procesos Aprendiz
HEQNEEID correspondencia. | il inales y Ia esquina inferior derecha del curso,
Informacion general normativa.
Cronograma
Cronograma v AAZ. Detalar ] Evidencia de producto:
. Detallar los
Actividades iniciales servicios de 210602001-02. Informe de al:li\/id.ade.s: para el
Actividades de i6 ImFIementar las g’n;;ol de comunicaciones. AA2-
T B actividades para el -
) ) control de las Calificable. . Regresar
Sesiones en linea (] icac alas 500 P
Biblioteca SENA siguiendo el oficiales en las Ingreso de chat ficha
ters desarrollo de la unidades de 267570711:00am a 12:00am
Dram il i M D i Martes. Ingresando a través de la
el aprendiz vigente. herramienta de chat ubicado en la
esquina inferior derecha del curso,
Evidencia de producto: o s..a
AA3. Plantear un 210602001- o
Inicio  Re Pag A © 1de1 ®

i Av P2
Entrar Fin Av Pég
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Felicitaciones especiales a quienes se destacaron por hacer un frabajo de )
mucha calidad y evidenciaron su interés por el curso, les auguro muchos Vista
éxitos.

Los siguientes son los aprendices que entregaron sus evidencias y han =

Aprendiz
aprobado el curso: P

- ANDREA MILENA HERNANDEZ PEREZ
nicio RePdg Nav

Subir DANIELA ALEJANDRA ZANMBRANO VELASQUEZ
Bajar
EIDER DAVID LOZANO TAFUR

5q Despl

EVELYN VIVERQS PARRA
Ayuda  Atenuar

IRIS PAMELA DAZA RODRIGUEZ
Colaboradores

jSoy Eva!
CARLOS EDUARDO

VENGOECHEA JUAN DIEGO NORENA NARDONE
CARRILLO
Instructor

JUAN GABRIEL SANGUINO LAGOS
Administrador LMS

@territorium strecior

£ Buscar B i & > - DS T | @ 4) 2 B
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Asunto: CIERRE DEL CURSO

ten Vista

N

Como es de su conocimiento y tal como o planteamos en nuestro cronograma Aprendiz

de trabajo, estamos proximos a finalizar nuestro proceso formativo. 27/11/2023

En nombre del SENA, gueremos agradecerles por confiar en la institucion mas "
Nav querida por los colombianos, para actualizar sus competencias |.
. .
Quiero informarles a quienes aprobaron el curso, que su certificado lo podran .
Subir descargar de la plataforma, aproximadamente 30 dias después de finalizado ——

A continuacion, les comparto un link donde encontraran el proceso para
realizar la descarga

Pausa Bajar

ips: Lyoutube. ?v=sC1La-Wryfa

Finalmente, los queremos invitar a continuar su proceso de formacion, para lo
cual el SENA pone a su disposicién la oferta virtual gue pueden encontrar en

Despl

Ayuda  Atenuar

) plus.edu. fia-oferta/

AP Buscar
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CARLOS EDUARDO VENGOECHEA CARRILLO
' Fecha de Inicio: 20 de Noviembre del 2023 - Fecha Fin: 25 de Noviembre del 2023

Asunto: INICIO SEMANA 4 Vista
- x Aprendiz
(]
n
nicio RePag Nav Estimados Aprendices: I
= Después de haber realizado las actividades de ia semana 3, pueden dar inicio
Subir al desarrollo de [as evidencias, que comprenden del lunes 20 de *
. noviembre al lunes 27 de noviembre del 2023. |.
Bajar El resuitado de aprendizaje es: Crear documentos con eficiencia y precision H
en el menor tiempo posible realizando pausas activas durante la digitacién de —

g Despl textos,

A Las acfividades a desarrollar son:
Ayuda  Atenuar

*Leer la ii on que en ef botén ido/ Actividad 4:
Materiales de formacion 4:

Evidencia 1: Foro Tematico No. 2 / El usuario / digitadory, .
Evidencia 2: Practica 4 ¢ Teclado alfanumérico y maydsculas,,. jSoy Eva!

Evidencia 3: Video colaborativo ;Evidenciando mi digitaciéng,
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CARLOS EDUARDO VENGOECHEA CARRILLO
. Fecha de Inicio: 20 de Noviembre del 2023 - Fecha Fin: 06 de Diciembre del 2023

& Asunto: CIERRE SEMANA 3 Vet
— x ® Aprendiz
SENA
7AT Estimados Aprendices:
-
Hoy 17 de noviembre finaliza la tercera semana. Felicito a los que se o
Nav encuentran al dia en la entrega de evidencias, e invifo a los que adn no lo han h=]
hecho, para que aprovechen el tiempo que queda y envien sus evidencias
Subir pendientes.
Las actividades para desarrollar son: :
nsertar  Pausa Bajar Evidencia 1: Practica 3 ¢ Teclado superior € inferiorg,.

Evidencia 2: Actividad interactiva ; Caiga en |a letra;,

mpr Pant Despl
Evidencia 3: Estudio de caso ¢ Problema resueltog .

Ayl.lda Atenuar Mo oividen revisar el enlace Ceniro de calificaciones, porfafolio del aprendiz o
evidencias para conocer su avance en el proceso de formacion y leer ia
retroalimentacion del {utor sobre las evidencias enviadas.

Recuerden que hay plazo de entregar las actividades del curso hasta el dia
27 de noviembre 12m. 1Animol

Saludos
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CARLOS EDUARDO VENGOECHEA CARRILLO
' Fecha de Inicio: 13 de Noviembre del 2023 - Fecha Fin: 06 de Diciembre del 2023

Asunto: INICIO SEMANA 3
Vista

e Aprendiz

N

Estimados Aprendices:
nicio RePag Nav Después de haber realizado las actividades de la semana 2, pueden dar inicio
al desarrollo de [as evidencias, que comprenden del lunes 13 de
Subir noviembre al viernes 17 de noviembre del 2023.

= El resuitado de aprendizaje es: Apropiar combinacion de teclas para un
Bajar trabajo eficiente en la digitacion de textos.

espi Las acfividades a desarrollar son.

5q Despl

*Leerla ii ion que en el botén it ivie 3:
Materiales de formacién 3:

Ayuda  Atenuar

Evidencia 1: Practica 3 ¢ Teclado superior € inferior,

Evidencia 2: Actividad interactiva ; Caiga en |a letrag,
jSoy Eva!
Evidencia 3: Estudio de caso ¢ Problema resueliog .
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CARLOS EDUARDO VENGOECHEA CARRILLO
' Fecha de Inicio: 30 de Octubre del 2023 - Fecha Fin: 30 de Noviembre del 2023

B Asunto: Indicaciones desarrolio de actividades Vet

Aprendi
. Estimados aprendices SENA. prendiz
stha

N

En el desarrollo de ias actividades de nuestro curso, los invito a tener en

Nav cuenta las siguientes indicaciones:
- * La participacion en foros tematicos, debe obedecer a un efercicio de revision
Subir
del material de estudio
nsertar  Pausa Bajar * En los foros teméticos "Copiar y Pegar” informacion de la web, no es valido
Lo ideal es que cada uno consiruya su aporte. Pueden citar informacion de
B otfros autores, dando reconocimiento a las fuentes de consulta.
pr Pant Despl
* S obtuvieron una baja puntuacion en el foro, pueden replantear o
Ayu da  Atenuar complementar su opinion para levantar el puntaje.
* A través de i [ ido del curso /Proy ivi
1/Taller o acti / ver i Ji , pueden hacer entrega del

desarrollo de la guia de aprendizaje.

Si tienen inquietudes, no duden en preguniar.
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Asunto: INFORMACION IMPORTANTE

. Vi
SENA
7AT Estimados Aprendices:
- x o, Aprendiz
Para el buen desarrolle del programa de formacion es importanie realizar ias
siguientes actividades iniciales:

nicio Re Pdg SENA, pues sin esta, no seré posible validar los cursos que realice y por ende
no le liegard el respectivo certificado que lo acredita como aprendiz
in Av Pag ir competente en el area respectiva. En el botdn, actividades iniciales y en

"formacicn del prog nconirara un video y un paso a paso para ejecutar e
este procedimiento.

=]
- Actualizar los datos personales que es su "hoja de vida" en el registro del ‘

nsertar  Pausa
- Responder &l sondeo inicial

mpr Pant q Despl - Hacer su presentacion en el foro social, que se encuenfra en el bofén

Foros.

Ppciones Ayuda  Atenuar

- Revisar &l cronograma de actvidades del CUTSO quUE s encuentra en &l
espacio de confenidos del curso, proyecto y cronograma.

- Descargue los plug-ins necesarios para la correcia visualizacion de ios
materiales multimediales el curso.

e 1 Me gusta O 0 comentario(s)

A Buscar

Mi Recibidos (26.146) - carlosven@ X @ Temitorium || DIGITACION DETE X + V - X

&« C & senateritoriola/perfilphp?id=35391278 = % ®» 0O ° H

CARLOS EDUARDO VENGOECHEA CARRILLO
' Fecha de Inicio: 30 de Octubre del 2023 - Fecha Fin® 30 de Noviembre del 2023

(] Asunto: BIENVENIDOS AL CURSO
Vista
- x (] Estimados aprendices SENA. Aprendiz
SENA
7AT Una cordial bienvenida para todos, les deseo lo mejor en el desarollo de esta

experiencia virtual con el programa de formacién complementaria

nicio Re F'ég Nav "DIGITACION DE TEXTOS"

Mi nombre es Carlos Vengoechea Carrillo, seré su instructor, recuerden que
Subir estoy para ayudarlos y guiarlos duranie su proceso de aprendizaje, y fos
estaré acompariando durante este proceso, gue inicia el dia 30 de octubre y
finaliza el 27 de noviembre 2023, con ia recepcion de actividades Este
programa se desarroflaré en 4 semanas (40 horas). El cierre administrativo
por parte del i se i el 28 de it 2023. me
mpr Pant  Biog Despl pueden contactar a través del Foro de Dudas e Inquigtudes o al correo
electrénico Carlosven@misena.edu.coe,0 &l chat del curso

nsertar Pausa Bajar

Ayuda  Atenuar Es imporiante que dediquen el tiempo necesario para su formacién. Los invito
a gue conozcan la plataforma haciendo un recorrido por cada unos de los

enlaces dispuestos en ella

iMuchos Exitos!
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