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Girardot, 

Señora 
ANA MILENA DELGADO RICO 
Coordinadora Administrativa (E) 
Centro de La Tecnología del Diseño y La Productividad Empresarial 
Girardot - Cundinamarca 

Asunto: solicitud de prórroga del contrato 
No. CO1.PCCNTR.5286609  de 2023. 

Cordial saludo Sra. Ana Milena: 

De acuerdo con la comunicación radicada N 25-1-2023-014878 de fecha de 14 de 
diciembre de 2023, por la empresa BETTY HERNANDEZ GARCIA en donde se justifica 
la solicitud de prórroga del contrato CO1.PCCNTR.5286609 de 2023, enunciando lo 
siguiente: “me permito solicitar una prórroga por nueve (08) días hábiles, con el fin de 
realizar la entrega total de los elementos del presente contrato en mención, estos es 
ocasionado porque varios productos se encuentran con baja disponibilidad en el país, y 
ya estamos a la espera de los nuevos lotes de fabricación los cuales ya se encuentran 
en entrega final a los distribuciones autorizados con el fin de ser despachados al 
consumidor final, teniendo en cuenta lo anterior se solicita la prórroga del contrato 
CO1.PCCNTR.5286609  de 2023 

Cordialmente, 

ELKIN ALEXIS GUALTERO CASTRO 
 COORDINADOR ACADEMICO 

SUPERVISOR 

correspondenciactdpe
Sello
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INFORME DE SUPERVISIÓN PARA MODIFICACIÓN, ADICIÓN DE CONTRATOS DE 
BIENES O SERVICIOS 

 
 
 
 

INFORME DE SUPERVISIÓN 

En mi calidad de supervisor del contrato No. CO1.PCCNTR.5286609 del 10 de Agosto 
de 2023 celebrado entre EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA, 
representado por Luis Javier Prada Páez subdirector (E) de Centro y Betty Hernandez 
Garcia, identificada con CC 39570744, cuyo objeto es: “CONTRATAR LA COMPRA DE 
MATERIALES DE FORMACIÓN PARA LOS PROGRAMAS DE SALUD, 
COSMETOLOGÍA Y ESTÉTICA DEL CENTRO DE LA TECNOLOGÍA DEL DISEÑO Y 
LA PRODUCTIVIDAD EMPRESARIAL DE GIRARDOT”. me permito presentar informe a 
fin de solicitar PRÓRROGA de este, de acuerdo con lo siguiente: 

DIRECCIÓN, ÁREA, 
REGIONAL O CENTRO 
ORDENADORA DE 
GASTO: 

 
Centro de la Tecnología del Diseño y la Productividad 
Empresarial 

SUPERVISOR DEL 
CONTRATO: 

ELKIN ALEXIS GUALTERO CASTRO 

APOYO A LA 
SUPERVISIÓN: 

N/A 

CONTRATO No: CO1.PCCNTR.5286609 

TIPO DE CONTRATO: COMPRA DE MATERIALES 

 
 

OBJETO: 

CONTRATAR LA COMPRA DE MATERIALES DE 
FORMACIÓN PARA LOS PROGRAMAS DE SALUD, 
COSMETOLOGÍA Y ESTÉTICA DEL CENTRO DE LA 
TECNOLOGÍA DEL DISEÑO Y LA PRODUCTIVIDAD 
EMPRESARIAL DE GIRARDOT 

VALOR: $ 45.000.000 

CONTRATISTA: BETTY HERNANDEZ GARCIA 

CC: 39.570.744 

LUGAR DE EJECUCIÓN: 
Centro de la Tecnología del Diseño y la Productividad 
Empresarial 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN: 10/08/2023 

FECHA DE INICIO: 15/08/2023 

PLAZO INICIAL DEL 
CONTRATO: 

4 MESES 
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FECHA DE TERMINACION 11 de octubre de 2023 

VALOR INICIAL DEL 
CONTRATO: 

$ 30.002.161 

VALOR ACTUAL DEL 
CONTRATO: 

$ 30.002.161 

 PRÓRROGA No 1: N/A 

ADICIÓN No. : N/A 

SUSPENSIÓN No. 1: N/A 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMA DE PAGO: 

 
El SENA efectuará los pagos en pesos colombianos así: 

(i) Un (01) solo pago de acuerdo con los elementos y 
equipos entregados a la entidad. Los pagos se efectuarán 
dentro de los treinta (30) días siguientes a la Disponibilidad 
del P.A.C (Plan Anual Mensualizado de Caja) para la 
vigencia correspondiente, previa entrega y recibo de los 
servicios a entera satisfacción por parte del supervisor del 
Contrato y de la presentación por parte del contratista de la 
factura, cuenta de cobro o documento equivalente según 
corresponda, con todos los documentos soporte para que 
el supervisor tramite su pago Documentos soportes para el 
pago: a) Factura dando estricto cumplimiento a las 
exigencias legales que establece el artículo 617 del 
Estatuto Tributario, y para las facturas electrónicas lo 
establecido en los Art. 1.6.1.4.13 a 1.6.1.4.23 del Decreto 
1625 de 2016 y las normas que lo modifiquen; b) 
Acreditación conforme a la Ley vigente aplicable, de 
cumplimiento del contratista de sus obligaciones ante el 
Sistema de Seguridad Social Integral en Salud, pensiones 
y riesgos laborales, así como aportes parafiscales: Sena, 
ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando 
corresponda; c) Certificación de cumplimiento a 
satisfacción expedida por el supervisor del contrato, en la 
cual conste el valor a pagar al contratista. 
Los pagos se efectuarán mediante consignación en la 
cuenta bancaria que informe el Contratista, para lo cual 
deberá presentar a través de SECOP II certificación de la 
entidad bancaria en la que conste quién es el 
cuentahabiente, su identificación, el número, el tipo de 
cuenta y si a la fecha está activa, a través de la 
Coordinación de Registro y Flujo de Caja de la 
Subdirección Financiera de la Entidad. 
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 El contratista debe ingresar al SECOP II el número y fecha 

de radicación de la factura entregada previamente en físico 
al supervisor o interventor, según el caso, con la totalidad 
de los soportes necesarios para el pago, incluyendo la 
certificación de cumplimiento. 
En el caso de factura electrónica, ésta y sus soportes 
deberán enviarse al correo electrónico del supervisor y/o 
interventor del contrato, según el caso. 

 

I. ASPECTOS LEGALES 

 
GARANTÍAS CONTRACTUALES 

 

GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO 
 

ASEGURADORA SEGUROS DEL ESTADO S.A. 

No. PÓLIZA 25-44-101184433 

CERTIFICADO N/A 

FECHA EXPEDICIÓN 10/08/2023 

FECHA APROBACIÓN 14/08/2023 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Cumplimiento del 
contrato 

10/08/2023 10/04/2024 $8,000,000.00 

Calidad y correcto 
funcionamiento de los 
bienes 

10/08/2023 10/04/2024 $8,000,000.00 

Salarios y prestaciones 
sociales 

10/08/2023 10/12/2026 $2,000,000.00 

Calidad del servicio N/A N/A N/A 
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1. MULTAS Y SANCIONES 

 

A la fecha de presentación del presente informe, se certifica como supervisor del contrato 
y de acuerdo con la información obtenida que no presenta multas. 

 

2. CERTIFICADO DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL 
 

 

A la fecha de presentación del presente informe, se certifica que BETTY HERNANDEZ 
GARCIA con CC 39570744, se encuentra al día en pagos de seguridad social, aportes de 
fondo de pensión y aportes a la ARL. 

3. CUMPLIMIENTO DEL OBJETO 

 

A la fecha de presentación del presente informe, se certifica como supervisor del contrato 
y de acuerdo con la información reportada, que se ha dado cabal cumplimiento a las 
obligaciones contractuales. 

4. SUPERVISIÓN DE LA EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Que el ordenador del gasto realizó designación de supervisión a ELKIN ALEXIS 
GUALTERO CASTRO con mediante SECOP II, desde el 15 de agosto de 2023 hasta el 
14 de Diciembre de 2023. 

 

 
II. BALANCE DEL CONTRATO 

 
 

1. PAGOS REALIZADOS 

 
BALANCE GENERAL  PAGOS EFECTUADOS A LA FECHA 

 
CONCEPTO 

 
VALOR 

 
FECHA 

DE 
CORTE 

MES DE 
COBRO 

 
VALOR 

EJECUTAD
O 

PORCENTAJE 
DE     

EJECUCIÓN 
FINANCIERA 

Valor inicial (1) $ 30.002.161  30/11/2023 Noviembre $10.124.877 22.49% 

Vr. Adiciones (2) $ 0  31/12/2023 Diciembre $9.874.858 44.44% 
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Valor Total (1) + (2) $ 30.002.161      

Vr. 
Pagado/Desembolsado 

a la fecha (3) 

      

Vr. Causado y que no 
se ha pagado/ 

desembolsado (4) 

 
 

N/A 

     

     

     

Vr. Total, ejecutado 

(3) + (4) 

      

     

Vr. SALDO A LA 
FECHA 

 
 

 
$ 30.002.161 

     

      

(Vr. Total -Vr. 
Ejecutado a la fecha) 

     

 Vr. Pagado a la fecha (3) 44.44% 

 

2. ESTADO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
 
A la fecha de presentación del presente informe, se certifica que el siguiente es el estado del 
contrato del asunto: 
 
 

ESTADO DE EJECUCIÓN PORCENTAJE 

Física 44.44% 

Financiera 44.44% 
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III. ADICIÓN AL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5286609 DE 2023 

 
Nos permitimos amablemente solicitar prorroga de 08 días hábiles para el contrato 
CO1.PCCNTR.5286609 con fecha de terminación 14 de diciembre de 2023 cuyo objeto 
es: “CONTRATAR LA COMPRA DE MATERIALES DE FORMACIÓN PARA LOS 
PROGRAMAS DE SALUD, COSMETOLOGÍA Y ESTÉTICA DEL CENTRO DE LA 
TECNOLOGÍA DEL DISEÑO Y LA PRODUCTIVIDAD EMPRESARIAL DE GIRARDOT”, 
de acuerdo a lo anterior, stos es ocasionado porque varios productos se encuentran con 
baja disponibilidad en el país, y ya estamos a la espera de los nuevos lotes de fabricación 
los cuales ya se encuentran en entrega final a los distribuciones autorizados con el fin de 
ser despachados al consumidor final. 

 

Por lo anterior, pedimos sea concedido el tiempo solicitado, para así lograr tener la totalidad 
de la mercancía y realizar la respectiva entrega. 

 
El anterior informe de ejecución se rinde a los trece (13) días del mes de diciembre 2023.  

 

 
Cordialmente, 

 
 
 
 

 
ELKIN ALEXIS GUALTERO CASTRO 
Supervisor 



 

 

Girardot, 13 de diciembre de 2023 

 

 

Señores   

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE, SENA  

Ciudad. 

 

Asunto: Solicitud de Prorroga al Contrato CO1.PCCNTR.5286609 

 

Respetados señores: 

La suscrita BETTY HERNANDEZ GARCIA, actuando en nombre propio, con Nit. 

39.570.744-8, suficientemente autorizada según consta en el CERTIFICADO DE 

EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL, me permito solicitar prorroga por ocho 

(08) días hábiles, con el fin de realizar la entrega total de los elementos del presente 

contrato en mención, estos es ocasionado porque varios productos se encuentran 

con baja disponibilidad en el país, y ya estamos a la espera de los nuevos lotes de 

fabricación los cuales ya se encuentran en entrega final a los distribuciones 

autorizados con el fin de ser despachados al consumidor final. 

Motivo por el cual nos permitimos solicitar una prórroga por ocho (08) días hábiles, 

y así realizar una ejecución sin inconvenientes ni imprevistos. 

Agradecemos su atención prestada. 

 

Atentamente, 

 

 

 

 

BETTY HERNANDEZ GARCIA 

C. C. Nº 39.570.744 de Girardot - Cundinamarca 

Correo Electrónico: suministrosgenerales@hotmail.es 

Dirección: Manzana 8 casa 66 barrio Kennedy 

Celular: 310 84352243 

Ciudad: Girardot - Cundinamarca 

mailto:suministrosgenerales@hotmail.es
correspondenciactdpe
Sello




