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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Vélez, diciembre 2023

Sefior (a)

MARTHA RUEDA MONCADA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4644823

Centro de Gestion Agroempresarial del Oriente

Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes 12 del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.4644823 del afio 2023

Yo Vivian Carolina Gonzalez Hernandez, identificado con la cédula de ciudadania No.
40.044.519 de Tunja, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Gestidn
Agroempresarial del Oriente, en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de
la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto

de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTAY OCHO
MILLONES DE PESOS M/CTE. ($ 38.000.000,00). Esta suma sera pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de febrero
de 2023 por valor de UN MILLON QUINIENTOS VENINTE MIL PESOS M/CTE ($ 1.520. 000.00).
b) Nueve (9) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2023, por valor de TRES
MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($ 3.800.000,00) cada uno. c) Un dltimo pago
correspondiente al mes de diciembre de 2023, por valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS
OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($ 2.280. 000.00).

Plazo: Sera hasta el 18 de diciembre de 2023.
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OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar servicios personales de caracter temporal para planear, ejecutar y orientar la
formacidn profesional integral, que programe el centro de formacion en programas de
titulada y/o complementaria en modalidad virtual y/o presencial en el area de

sistemas, de acuerdo a lineamientos institucionales, normatividad vigente.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 OBLIGACION1. Preparar, orientar, Realizar el alistamiento semanal de
desarrollar y apoyar procesos de espacios virtuales para desarrollo de la
aprendizaje en cualquiera de las formacioén, anuncios, disponibilidad de . .

- R . v . Informe Evidencias Mes
estrategias de respuesta institucional recursos, configuracion grabaciones de diciembre
para los diferentes grupos sesiones en linea, foros, evidencias, -
poblacionales objeto de Formacién actividades interactivas, espacios de
Profesional Integral. informacidn de las fichas asignadas
segun Guia de Orientaciones para la
Formacion en Ambientes Virtuales de
Aprendizaje V4.
OBLIGACION1. Preparar, orientar, Impartir formacion profesional integral

2 desarrollar y apoyar procesos de las fichas asignadas. se desarrollaron Informe Evidencias Mes
aprendizaje en cualquiera de las las actividades como instructor el de diciembre
estrategias de respuesta institucional programa de formacion 2888616 -
para los diferentes grupos manejo de herramientas Microsoft
poblacionales objeto de Formacion office 2016: Excel 18 hrs. 2888618 -

Profesional Integral. manejo de herramientas Microsoft
office 2016: Excel 18 hrs. 2885605 - uso
de Microsoft Excel en labores
Operativas
y administrativas en el sector
Productivo 22 hrs. 2888617 - manejo
de herramientas Microsoft office 2016:
Excel 18 hrs.

3 OBLIGACION1. Preparar, orientar, Creacién grupos de WhatsApp para Informe Evidencias Mes
desarrollar y apoyar procesos de mejorar la comunicacion y resolucion de diciembre
aprendizaje en cualquiera de las de inquietudes con los aprendices a
estrategias de respuesta institucional través de este medio.
para los diferentes grupos
poblacionales objeto de Formacion
Profesional Integral.

4 OBLIGACION 2: Dar cumplimiento Solicitar reporte inscritos por ficha. Reporte Inscritos por
estricto a los Manuales del Sistema Ficha
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Integrado de Gestidon y demas normas
que regulan la Formacién Profesional
Integral en el SENA y ademas a
entregar oportunamente las listas de
aprendices inscritos, seleccionados, las
planillas debidamente diligenciadas y
demas documentos requeridos por la
Gestion de Centros y Registro y
Certificacion

OBLIGACION 3. Evaluar el proceso de
aprendizaje, las estrategias, el medio
ambiente, el rendimiento académico
de los aprendices y diligenciar
oportunamente los formatos
correspondientes

Evaluar evidencias y generar reporte
juicios evaluativos. Realizar reportes
para subir a la plataforma acorde a la
Guia de Orientaciones para la
Formacion en Ambientes Virtuales de
Aprendizaje V4 Cierre de fichas:

2888616,2888617, 2885605, 2888618.

Reporte Juicios
Evaluativos

OBLIGACION 4. Participar en procesos
de promocion de los programas de
Formacién Profesional Integral,
servicios y actividades de divulgacion
tecnoldgica programados por el
Centro.

Promocionar programas de formacién
de la bolsa corporativa.

Informe Evidencias Mes
de diciembre

OBLIGACION 5. Rendir oportunamente
los informes requeridos sobre las
acciones encomendadas y los
productos resultantes de procesos de
Formacién Profesional.

Evidencias presentadas por los
aprendices.

Informe Evidencias Mes
de diciembre

OBLIGACION 7. Reportar en el sistema
Sofia Plus en un plazo maximo de 5 dias
habiles, todas las actividades que de
acuerdo con los procesos que son de su
responsabilidad,
calidad de la
coherencia con el proceso formativo,

garantizando la
informacién 'y su

tales como: Registro de los juicios

evaluativos; Creacion de rutas vy
asociacion de aprendices; Registro de
juicios evaluativos del reconocimiento

de aprendizajes previos; Comunicar al

Coordinador Académico
oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades de

aprendices y hallazgos en el registro de
la informacion

Asociar aprendices a la ruta de
aprendizaje fichas 2888616,2888618,
2885605, 2888617.

Informe Evidencias Mes
de diciembre

OBLIGACION 8. Hacer cumplir con el
reglamento del aprendiz.

Generar reportes de ingreso de los
aprendices al curso.

Reporte de ingresos
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requieran para el cumplimiento del
contrato y que sean concertadas con la

instructores - Formacion
Complementaria Virtual 2023 de los

10 | OBLIGACION 10. Custodiar, organizar y | Realizar reporte e informe mensual de Archivo digital
archivar los documentos producidos | acuerdo a procedimientos
por la dependencia establecidos.
11 | OBLIGACION 12. Las demds que se | Responder cuestionario de percepcién Informe Evidencias Mes

de diciembre

supervision del contrato cursos orientados.

Asistencia a la audiencia publica de
rendicidn de cuentas 2022-2023
Regional Santander.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
4
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realizados y el No. 7902686430 de la planilla, SOl del mes de noviembre y el No 7906057314
de la planilla, SOI de diciembre (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (26) folios

Cordialmente,

(Dodu (a0l

Firma

Vivian Carolina Gonzdlez Hernandez
Contratista

C.C. No. 40.044.519

Recibi a satisfaccion:

Firma
Martha Rueda Moncada
Supervisor(a) Contrato 4644823 de 2023

Coordinadora Académica
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INFORME DE EVIDENCIAS CONTRATO 4644823 de 2023

MES: Diciembre

OBLIGACIO
N1.

1. Enlace de
desarrollo
curricular
del drive
(guia,
instrument
0s, material
de apoyo)
2.Evidencia
fotografica
de
interaccion
con los
aprendices
3.
Fotografia
de
evidencia
presentada
por los
aprendices

1. Desarrollo curricular

© Termitoriun || MANEJO DE HEF
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L;‘ VIVIAN CAROLINA GONZALEZ @)

Fecha de Inco 15 ds Novembie del 2023 - Fecha Fin 13 de Dicembre e 2023

Asunto: Bienvenida!

Asunto; Actividades Iniclales

BIENVENIDOS

El Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA- le da una cordial
blevenida al programa de formacion: Manejo de
heramientas Microsoft Office 2016: Excel. Numero de ficha
2888616

Fecha de inicio: 15 de NOVIEMBRE de 2023

Fecha Fin Recepcion de las Evidencias: 12 de
DICIEMBRE de 2023

Fecha finalizacion del curso 13 de diciembre

Mi nombre es Vivian Gonzalez, seré su Instructora, recuerden
que estoy para ayudarios y guiarlos durante su proceso de
aprendizale, me pueden contactar a través del foro de dudas
e inquietudes. o al correo
electronico vivogonzalez35@gmailcom, o en el celular:
3138490653.

El cronorama de actividades lo pueden encontrar en la

ruta: Cotenido del curso/Proyecto/Cronograma

Es Importante que dediquen el tiempo necesario para su

formaci6n. Los invito a que conozcan la plataforma haciendo
i >

{Muchos éxitos!

Actividades Iniciales

Duranto esta etapa Iniclal es fundamental conocer la descripcion del
programa, tematica, resultadoa de aprendizaje, duracion, tutorlales,
cronograma, entre olros; de esta manera obliene mayor charidad
sobre el proceso de formacion que inicla. Para hacero, Ingrese al
boton Contenido del cursa/informacion del programa, ubicado en el
mend, al lado 1zqulerdo de Ia pantalia

Do lgual manera los Invito  reallzar las actividades iniclales

~ Actualizaclon de datos en Sofia Plus.
« Participacion Foro Soclal,

Estas actividades las encuentra on el enlace Contenido del
curso/Actividades Iniciales.

Recuerde; "E| 0xito do este programa depende de ia responsabilidad
Interes y compromiso con el que se asuma’.

Cordiaimento.

Vivian Gonzalez. Celular 3138490653,

Inntructora Tecn)

Centro de Gestion Agroempresarial del Orlente. Vélez.

Regional Santander.

Vista

Aprendiz

Aprendiz




VIVIAN CAROLINA GONZALEZ HERNANDEZ
Fecha de iico: 15 de Nowerrore s 2023 - Fecha Fin 13 08 Dicemre def 2023

Asunto: Sesion en Linea, Bienvenida, Manejo de la piataforma.Acthidad de Aprendizaje 1

Aprendiz
m&lién en Linea Bienvenida
Cordial saludo apreciados aprendices;
Se realizard una sesion en linea en la herramienta sincronica teams que permite interactuar
en tiempo real a través de chat , audio y video.
Extiendo una cordial invitacién para que asistan a esta sesion,
Fecha: Viernes 17 de NOVIEMBRE
Hora: 7:15 pm
Ruta: Para ingresar a la videoconferencia debe dar CLIC AQUI (Recuerden que el ingre
la sesion se realiza por la plataforma del curso con la sesion activa, Unicamente desg
computador). y
LA ASISTENCIA A ESTAS SESIONES NO ES OBLIGATORIA. PARA LOS APRENDICES
QUE NO PUEDAN ASISTCR CIUEDA DISPONIBLE LA GRABAC!ON 24 H()RAS DESPUES
ENLARUTA Cor 50 &4 ba 6
W 1Me gusta O 0 Comentario(s) l

Platformer E.. @ 2C6mo uso la exten

w

INICIO Actividad de Aprendizaje 1

Cordial saludo estimados aprendices, dando cumplimiento al

nos
la ACTIVIDAD 1 con las siguientes evidencias

‘Evidencia Fecha
Foro tematico No. 1 ‘El Excel y el desarrolio de 15,20
habilidades Noviembre

do

Actividad interactiva "Desarrolio de habilidades en 15-20 de
Noviembre

de

awnmt'

Tallr "La interfaz do Excel 2016

Fecha de Apertura: 15 de NOVIEMBRE

Fecha de Cierre: 20 de NOVIEMBRE

mumamumaum las
aprendizaje,

encontrard dentro de hnuh
espacio Contenido del mtmmuma
amt mmw.m@sumumo

oen
Mmﬁﬁpor\MmAw 3138490653.
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VIVIAN CAROLINA GONZALEZ HERNANDEZ
Fecha 0¢ Inicio; 16 de Noviembre del 2023 - Fecha Fin: 13 e Diciembre del 2023

Asunto: Sesion en Linea. Semana 2. "Formulas y funciones en Excel 2016"

Sesion en Linea. Semana 2. "Formulas y funciones en Excel 2016"

Cordial saludo apreciados aprendices;

Se realizard una sesion en linea en la herramienta sincronica teams que permite interactuar
en tiempo real a través de chat , audio y video.

Extiendo una cordial invitacién para que asistan a esta sesion.
Fecha: Lunes 20 de Noviembre
Hora: 6:00 pm

Ruta: Para ingresar a la videoconferencia debe dar CLIC AQLI (Recuerden que el ingre.
la sesion se mllu‘pprlaphqvbnm del curso con la sesién activa, unicamente de:
computador). y

LA ASISTENCIA A ESTAS SESIONES NO ES OBLIGATORIA. PARA LOS APRENDICES
QUE NO PUEDAN ASISTIR QUEDA DISPONIBLE LA GRABACION 24 HORAS DESPUES
EN LA RUTA Contenido del curso/Sesiones en Linea/Grabaciones sesiones en linea,

b 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

VIVIAN CAROLINA GONZALEZ HERNANDEZ
Fecha oe Inicio. 16 de Noviembre del 2023 - Fecha Fin: 13 de Diciembre del 2023

VIVIAN CAROLINA GONZALEZ HERNANDEZ

Asunto: LISTADO DE APRENDICES QUE APROBARON EL PROGRAMA

FELICITAMOSH Calurosaments @ 105 siguiantes.
Qn tracias 8 'S dedacin ¥ SsIES. Noraron cukinar
satisfactorismente el programa, para oblener su certificado de
nu-umsc.an emitido por el SENA-

UA CAMILA  ALVAREZ T
DAAD SEBASTIAN  COMES COLMENARES
LAURAANDREA PRIETO CHACON
JUAN DAVID  MORENO HUERTAS
JONATAN ESTIBEN FLOREZ RICO
GENESIS PATRICIA RAMIREZ DE LAHOZ
YULI PATRICIA BECERRAACEVEDO
MARIA EMMA TORRES RUEDA
JESUS ORLANDO  MORENO BETANCOURTH
CARLOS ALBERTO GUARTAS CHAPARR

A elion. nuevamente felicitacionesll y a todos gracias por
de éste formativo.

Colaboradores - 0 Ma gusta © o comentanots)
Admesirador LMS
Gteritorium | s VIVIAN CAROLINA GONZALEZ HERNANDEZ

Facha da i 11 08 Dilembrs o 2023 - Facha Fin 13 o Dciembre oel 2023

Fecha 0e Inicio. 19 0e Noviembre del 2024 - Fecha Fin 13 0 Diciemore del 2023

a VIVIAN CAROLINA GONZALEZ HERNANDEZ

Asunto: GRABACION Sesion en linea Manejo de la plataforma, ActividaddeAprendizaje 1
GRABACION SESION EN LINEA

Cordlal saludo Estimados Aprendices,

El dia viernes 17 de noviembre realizamos nuestra sesion en linea
en la que desarrollamos la tematica sobre:

- El manejo de la plataforma.
- Recomendaciones sobre las actividades Iniclales.

- Actividad de 1.
Para ingresar a la GRABACION de la videoconferencia debe dar
cLic AQul

Comparto dos videos en los que se explica el paso a paso del
desarrolio del taller practico "LA INTERFAZ EXCEL 2016".
hitps:/www.youtube.com/watch7v=m3yL|_ZdBLM

hitps /idrive.google com/fileld/ 1whiLe XbPCd29asNYu7ignyzev|HnF X
avlew?usp=sharing4

Rnnwdu. Las grabaciones de las sesiones en linea las encuentra en
del en

nﬂoﬂu en linea,
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& 0Me gusta U0 Comentario(s)

a VIVIAN CAROLINA GONZALEZ HERNANDEZ

Fecna oe Inicia’ 20 6e Noviembre del 202 - Fecha Fin’ 13 0 Diciembre del 2023

Asunto: Invitacion unirse al grupo de WhatsApp

MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016:EXCEL

Estimados aprendices SENA.

Una cordial bienvenida para todos, 10s Invito a unirse al grupo de
WhatsApp, para que podamos compartir dudas e Informacion de
una manera mas agll. Les dejo el link para que se unan.

hty

chat whatsapp.conVEN12sPO8pksioNns3vMmPE

iMughos éxitos!.
Vivlan Gonzalez - Instructora.

W 1 Me gusta © 0 Ccomentario(s)

& Super Platformer .. @ 2Como uso la ex © Whnatsapy
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Fecha de Iniclo. 21 0 Noviembre del 2023 - Fecha Fin' 13 de Diciembre del 2023

A VIVIAN CAROLINA GONZALEZ HERNANDEZ

Asunto: FINALIZACION Actividad de Aprendizaje 1

WFINALIMCION Actividad de Aprendizaje 1

Cordlal saludo ndo al de el
o 20 de Noviembre finalizé ll Actividad d 1. a
de Excel para el manejo de la informacién de acuerdo con

las necesidades de la organizacion.
La grabacion de las s .Iom en line
urso/Proy n Linea/

Para certificarse se debe presentar y aprobar el 99.9% de las evidencias propuestas en
“ﬁor lo cual se neomhnd; verificar el centro de calificaciones donde puede visu:

s encuentra en la ruta: Contenido del
en Linea.

Me pueden contactar a través del foro de dudas e inquietudes o al correo
com, o en el celular: 3138490653(en los horarios de

atencion establecidos).

Para la y de os b ol permiso
temporal de permanencia con vigencia po:tenot a 3 meses después de la fecha de
finalizacién del curso.

W 0 Me gusta © 0 Comentarios)

A VIVIAN CAROLINA GONZALEZ HERNANDEZ

Fecha de Inicio: 20 de Noviembre del 2023 - Fecha Fin 13 de Diciembre del 2023

Super Platformer € sme exten... (@ WhatsApp

.

INICIO Actividad de Aprendizaje 2
Cordial saludc dando al
HOY 21 de damos inicio a
12 ACTIVIDAD 2 can a0 slguiunwu evidencias:
Evidenc Fecha

\Pmeba de conocimiento. (cunuomrlo 1) | 21.26 de Noviembre,|
[Taller *Férmulas y funciones en Excel 2016%.  21-26 de Noviembre,

Fecha de Apertura: 21 de Noviembre
Fecha de Clerre: 26 de Noviembre
FECHA FINAL DE 12 DE

Recuerden: La descripcion de cada una de las actividades, las
encontrara dentro de. a s guinide gaprendizaje. Subickag. en o
Sledcicontaiasdal sins N At e Guia de
Sbrenchzale 2 Me pucden conadsfiaitraves aifora (e doss e

o al com, o en
el Colutar por WhatsApp: 51 i

A ® D w B
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GRABACION SESION EN LINEA

Buen dia estimados Aprendices,

El dia lunes 20 de noviembre realizamos nuestra sesion en linea en
la que desarrollamos la tematica sobre:

- Evidencias de Ia Actividad de Aprendizaje 2
- Material de formacion Formulas y funciones.
- Taller formulas y funciones.

Para Ingresar a la GRABACION de la videoconferencia debe dar
CLIC AQUI

Comparto dos videos en los que se explica el paso a paso del

BE D W B »

il

desarrolio del taller practico ““Formulas y funciones en Excel
2016".".
- P! nube. SVYLDSHS

hitps J/drive. google.comvile/a/ 1 ysO6SEY-
SMUPhIUSTKGJK_uGC2DashKb/viewPusp=sharing

Las de inea Ias en

s cnl-‘m'

Adjunto guia de 2 donde Ia de las
de

Ia ruta:
sesiones en linea,

Manejo de Heaamientas Ofimati H

¢ Platformer E.. @ (Comousola exten.. () W

R

a W 0 Me gusta O 0 Comentario(s)
@ VIVIAN CAROLINA GONZALEZ HERNANDEZ
Fecha o Iicio: 24 02 Noviembre 0el 2023 - Fecha Fin 13 02 Dickemare del 2023

4 Asunto: Sesion en Linea. Actividad 3. "Graficos en Microsoft en Excel 2016
Q mSesién en Linea. Actividad 3. "Graficos en Microsoft en Excel
(] Cordial saludo apreciados aprendices;

Se realizara una sesion en linea en la herramienta sincrénica teams que permite interactuar
en tiempo real a través de chat , audio y video.

Extiendo una cordial invitacion para que asistan a esta sesion.
Fecha: Lunes 27 de Noviembre
Hora: 7:15 pm

Ruta: Para ingresar a la videoconferencia debe dar CLIC AQLUI (Recuerden que el ingre;
a la sesion se ruhlporlcpla?fwma del curso con la sesién activa, (nicamente

QUE NO PUEDAN ASISTIR QUEDA DISPONIBLE LA GRABACION 24 HORAS DESPUES
EN LARUTA jone ine i esi i

W 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

VIVIAN CAROLINA GONZALEZ HERNANDEZ
Fecha de Iniclo: 24 de Noviembre del 2023 - Fecha Fin: 13 de Diciembee del 2023

Asunto: FINALIZACION ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE 2. Formulas y Funciones.

Cordial saludo estimados aprendices,

a
m
a

Dando al de ol 26 de finaliza la
ivi izaje 2. i a Aplicar i y formulas en el manejo
de acuerdo con los requerimientos de la organizacion.
] Las grabaciones de las sesiones en linea las encuentra en la ruta: Contenido del
curso/Pr. en Linea/ en Linea.
= La fecha de finalizacion entrega de evidencias es el 12 de diciembre.
. se debe y aprobar el 99.9% de las e
n el curso (for talleres) por,
verificar las en el enlace calificaciones donde pu
us y
& 0Me gusta © 0 Comentario(s)

VIVIAN CAROLINA GONZALEZ HERNANDEZ
Focna o8 Inicio. 24 00 Focha Fin: 1300
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INICIO Actividad 3 (UNIDAD 3)

Cordial sdudo i i dando i al

HOY 27 de damos inicio a
la AC‘I'NDAD DE APRENDIZAJE 3 (UNIDAD 3) con las siguientes
evidencias:

| Evidencia 1 Fecha
Actividad interactiva “Desarrolio de 27 de noviembre al 3
habilidades en Excel Parte 2. de diciembre

- . 27 de noviembre al 3
[Taller "Creacion de graficos en Excel 2016° 5

Fecha de Apertura: 27 de noviembre.
Fecha de Cierre: 3 de diciembre.
Fecha FINAL entrega de EVIDENCIAS: 12 de Diciembre.

Recuerden: La descripcion de cada una de las actividades, las
mmuhwhum ubicada en el

espacio ') 3 / Guia de
Mamwm:mumume
com, 0 en

eueenapuwnmmm

Para certificarse se debe presentar y aprobar el 99.9% de 1as
evidencias propuestas en el curso (Cuestionarios, actividades
interactivas, foros, talleres), por lo cual se recomienda verificar en
el enlace calificaciones donde puede visualizar sus calificaciones y
evidencias presentadas.
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GRABACION SESION EN LINEA ACTIVIDAD 3

Estimados aprendices, atento saludo.

El dia lunes 27 de noviembre realizamos nuestra sesion en linea en
Ia que desarrollamos la tematica sobre:

- Evidencias de la Actividad de Aprendizaje 3

- Material de Graficos, formato informe.

- Taller graficos en Microsoft Excel

Para ingresar a la GRABACION de la videoconferencia debe dar
>>>>2>>2> CLIC AQUI < <<<es

Comparto dos videos en los que se explica el paso a paso del
desarrolio del taller practico ™ Graficos en Microsoft en Excel
20167

hitps//www.youtube.com/watch 2v=F 6MJmOPCUBK

th jo. 1T c3
MTPBKEHIrSUOROLICView?usp=sharing

Rbcudiiitros rbaciones Ca [ER S R lln- las encuentra en
Ia ruta:
seslones en linea.

Adjunto guia de 3 donde la de las
de y
LA FECHA FINAL DE ENTREGA DE EVIDENCIAS ES EL MARTES
12 DE DICIEMBRE.

> Territorium || MANEJO DE HERE ® Tertorium || MANEIO DE HEF

n. (@ Wnatsapp

© al correo
ol celular por WhatsApp: 3138490663,
W 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

VIVIAN CAROLINA GONZALEZ HERNANDEZ

Fecha e Inicio. 07 de Diciembre del 2023 - Fecha Fin 13 0 Diciemexe del 2023

Asunto: FINALIZACION ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE 3(SEMANA 3). Graficos enExcel

mﬂnallzaclén ACTIVIDAD 3 (SEMANA 3)

Cordial saludo estimados aprendices,

Dando imi o 2 de activi el dia Domingo 3 de DICIEMBRE
finaliza la 3) a Elaborar graficos
para la remesenlaclén e s ot S e i y su
finalidad.

Les recuerdo que quienes cuenten con Documento PEP - PPT (aplica para aprendices de
nacionalidad Venezolana) deben tenerlo VIGENTE y enviar copia a mi correo electroni
.com, con su numero de ficha; de no cumplir con

requisisto NO serd posible cedificarse.
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Colaboradores

Administrador LMS
Instructor

VIVIAN CAROLINA
A GONZALEZ

@territorium

® Teritorium NEJO DE HERR. sritorium || MANEJO DE HEF ® Temitoriun

YouTube

Asunto: Inicio Actividad de Aprendizaje AA4. UNIDAD 4 Crear tablas dindmicas y macros para administrar la informacion o
acuerdo con lasnecesidades de la organizacion.

INICIO Actividad 4.

Cordl_gatco dando al
4DE damos inicio a

2 ACTIVIDAD 4 (UNIDAD 4) con Ias sigulentes evidencias:

[ Evidencla T Fecha Y=

‘Pmeba de conocimiento 2. 04 DE DICIEMBRE AL 12

DE DICIEMBRE
\Video tutorial "Manejo Ia herramienta 04 DE DICIEMBRE AL 12 ‘
[Excel 2016". DE DICIEMBRE
[Taller "Tablas dinamicas y macros en 04 DE DICIEMBRE AL 12
Microsoft Excel 2016~ DE DICIEMBRE

Fecha de Apertura: 4 DE DICIEMBRE

Fecha de Cierre: 12 DE DICIEMBRE

FECHA FINAL DE 12 DE.

Recuerden: La descripcion de cada una de las actividades, las
encontrara dentro de la gula de aprendizaje, ubicada en el
espacio Contenido del curso/ Proyecto / Actividad 4 / Guia de

aprendizaje 4. Me pueden contactar a través del foro de dudas e
oen

o al correo
el celular por WhatsApp: 3138480663

Territorium || MANEJO DE HER fesritorium || MANEJO DE HEF rritorium || USO DE MICRO

o levmmcmm

VIVIAN CAROLINA GONZALEZ HERNANDEZ
Fecha de Inicio. 04 e Diclembre del 2023 - Fecha Fin- 13 de Diciembre del 2023

Asunto: Atencion sincronica dudas e inquietudes

MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL

Cordial saludo apreciados aprendices;

Se encuentra disponible la atencion sincronica con la herramienta
teams que permite interactuar en tiempo real a traves de chat ,
audio y video, para atender inquietudes o preguntas sobre el
desarrollo de los temas o evidencias del curso.

Fechas: Martes y Miércoles
Hora: De 2:00 pm a 3:00 pm
Ruta: Para ingresar a la sala debe dar CLIC AQUI

EL INGRESO NO ES OBLIGAYORIO es otro medio de
e tengan

Cordiaimente,

Vivian Carolina Gonzalez

Instructora Técnica

Centro de Gestion Agroempresarial del Oriente. Velez
Regional Santander.

® Teritorium || MANEJO DE HEF 3 ’ E HER ferritorium || USO DE MICRO!

ﬂ Ql vaAN CAROLY
v
GRABACION SESION EN LINEA

Estimados aprendices, atento saludo.

El dia lunes 4 de diciembre realizamos nuestra sesion en linea en la
que desarrollamos la tematica sobre:

- Evidencias de la Actividad de Aprendizaje 4
"Manejo la i Excel

2016"
- Ejercicios practicos Tablas dinamicas y Macros.

- Taller “Tablas dinamicas y macros en Microsoft Excel 2016".
Para Ingresar a la GRABACION de Ia videoconferencla debe dar

>533>>>>> CLIC AQUI <<<<<<<<sas

Comparto un video en el que se explica el paso a paso del desarrolio
del taller practico ""Tablas dinamicas y macros en Microsoft Excel

Nitps:/www. youtube. comiwatch2v=M_WYKD3kdOY

Recuerde: Las grabaciones de las sesiones en linea las encuentra en
la ruta; Contenido del en
sesiones en linea.

Adjunto gufa de 4 donde rara la de las
de

LA FECHA FINAL DE ENTREGA DE EVIDENCIAS ES EL MARTES
12 DE DICIEMBRE.
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MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016; EXCEL

Foro de dudas e inquietudes e
2 incvidual

Nuevas Respuostas: (4

Foro calificable No

Subir archivos NO
Foro disponivie Si

Rabeica. No asignada

Focha de inicio: 2023-11-1500:00:00 Fecha fin: 2023-12-13 23:50.00
Fecha ultima medificacién: 2023-11-16 1126 32

Impartido por:
Administrador LMS , VIVIAN
CAROLINA GONZALEZ HERNANDEZ

Herramientas

2 individual

Subir archivos No
Foro disponible SI

Rabeica: No asignada

Fecha de inicio 2023-11-15 000000 Fecha fin- 2023-12-12 23:59.00
Fecha ultima modificacién: 2023-11-15 1127 65

GRS ...

Termitorium Il MANEIO DE HER

(26) & naividual
Fors caificasie No

Subir archivos No.

Foro dispanible S

Rabeica: No ssignads

Fecha de inicia. 2023-11-1500.00.00 Fecha fin 2023-12-12 23.50.00
Fecha ultima medificacién: 2023-11-15 11.27.65.

Foro tsmatico No. 1 “E| Excal y sl desarrollo de habllidedes™. = =
1) & Individual

Hueves com
Foro calificable Si
Subir archives No.
Foro dispanivia:Si
Robrica: No
Fecha de inicia: 2023-11-1500.00.00 Fecha fin: 2023-12-12 23.59.00
Fecha ultima medificacion: 2023-11-16 11:31.23

nada

Teritorium || MANEJO DE HER > Territorium || MANEJO DE HER @ Territorium || MANEJO DE HER. > Territorium || USO DE Ml

senaerritorio
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VIVIAN CAROLINA GONZALEZ HERNANDEZ
Fecha oe Inicio: 29 0e Noviembre del 2023 - Fecha Fin' 13 0e Diciembre del 2023

Asunto: Sesion en Linea Actividad 4. Tablas Dinamicas y Macros

“Sesién en Linea Semana 4 Tablas dinamicas y Macros

Cordial saludo apreciados aprendices;

Se realizard una sesion en linea en la herramienta sincronica teams que permite interactuar
en tiempo real a través de chat , audio y video.

Extiendo una cordial invitacién para que asistan a esta sesion.
Fecha: Lunes 4 de DICIEMBRE
Hora: 6:00 pm

Ruta: Para ingresar a la videoconferencia debe dar CLIC AQUI (Recuerden que el ingre:
la sesién soluhznporlnphmbmn del curso con la sesién activa, Unicamente de:
computador).

@ D W% B8 »

0]

LA ASISTENCIA A ESTAS SESIONES NO ES OBLIGATORIA. PARA LOS APRENDICES
QUE NO PUEDAN ASISTIR QUEDA DISPONIBLE LAGRABACION 24 HORAS DESPUES
EN LARUTA %

s 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

VIVIAN CAROLINA GONZALEZ HERNANDEZ
Fecha de Inicio: 28 de Noviembre del 2023 - Fecha Fin: 13 de Diciembre del 2023




a Asunto: GRABAGION Sesidn an linea Actividad da Aprandizaa 4 Tablas dindmicas y Macros
GRABACION SESION EN LINEA

Estimados aprendices, atento saludo.

a El dia martos 5 de diciombro realizamos nuestra esion on linea en
Ia que desarollamos 1a tematica sobre

- Evidencias de la Actividad de Aprendizaje 4

- “Manejo ta Excel
2016

= Ejarcicios practicos Tablas dinamicas y Macros:
- Taller “Tablas AINAMICAS y Macros an MICrosoft Excel 2016™

als de s debe dar
S amasaee CLIG AGQUI <

Comparto un video en 61 que se explica 6l Paso 8 paso del desarrllo
ge! taker pracico, ~Tbles ndenices ¥ mecros on Miorosoft Excel

201
it /Awwvw: yutLata Comwatch 2v-M_WYKDIKIOY
Recuorde. jones on linea lax
la ruta: Contenido del en
sesiones en linea

Adjunto gula da 4 dor i o tas
Actvidades de Aprendizaje y evidencias.

LA FECHA FINAL DE ENTREGA DE EVIDENCIAS ES EL MARTES
12 DE DICIEMERE.

- 0Me gusta o

A VIVIAN CAROLINA GONZALEZ HERNANDEZ

Facha de inicie. 07 de Dicmre det 2023 - Facha Fin 13 de Dicamrs dei 2

Asunto: Informacion acerca de las evidencias

acerca de las

Estimados Aprendices
Reciban un cordial saludo.

Les recuerdo para certificarse, hay que completar cada una de las
evidencias, aprobéndolas, recuerden que se deben entregar
conforme & Ia guia de aprendizae, entonces se recomienda verificar
que tengan la calificacson y si N, que lean los comentanos y hagan
los ajustes re si falta una evidencia o actividad
(cuestionano, foro, actividad interactiva, taller) no serén aprobados
IMuchos éxitos!

Vivian Gonzalez - Instructora

) Me gusta C] Comentanols)

entario(s)

Fecha de iniio: 11 de Diciembre del 2023 - Fecha Fin 13 de Dicierbre del 2023

A VIVIAN CAROLINA GONZALEZ HERNANDEZ
Asunto: FINALIZACION ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE 4(UNIDAD 4) Tablas dindmicas y macros

Finalizacion ACTIVIDAD 4

Cordial saludo estimados aprendices,

Dando al de mafiana MARTES 12 DE

DICIEMBRE finaliza la de je 4. (UNIDAD 4) i a: Crear

tablas icas y macros para la ion de acuerdo con las necesidades

de la organizacion.

La grabacién de las sesiones en linea las encuentra en la ruta: Contenido del
en Linea/ sesiones en Linea.

curso, por lo cual se recomienda verificar en el enlace calificaciones dondg
visualizar sus y

& 0Me gusta O 0 Comentanol(s)




Asunto: CIERRE DE PROCESO FORMATIVO
CIERRE DE PROCESO FORMATIVO

Cordial saludo apreciados aprendices; A continuacion, encuentran un
eniace a un video en el cual esta la descripcién con el paso a paso
para realizar la descarga del certificado:

i

Este proceso lo pueden realizar 16 dias después de la fecha de
finalizacion del curso.

De igual manera Ios invitamos a continuar su formacion & través de
otros programas virtuales que puedan ser de su interés, los cuales
podd  consuMar @  tavés del  siguients  enlace
JBFOMMAcion ser 0du ColeNiace/Cursos-coros
nentana-inual

WA YOUUDE. COMWALCh Pv=h-XZNmMEO-YY

itps Herocuciont
formacion-comp

Vivian Gonzalez
Celular 3134890653
ek

Centro de Gestion Agroempresarial del Oriente Velez
Regional Santander

Asunto: INICIO ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE 2 (UNIDAD 2)

USO DE MICROSOFT EXCEL EN
LABORES OPERATIVAS Y
ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR
PRODUCTIVO

Cordial saludo estimados aprendices, dando cumplimiento al
cronograma de actividades HOY 29 de NOVIEMBRE damos
ctividad de Aprendizaje 2 con lss siguienios

Evidencia Fecha

/AA2.EV01. Cuestionario Férmuias
referencias, funciones,

(AA2-EV02. Taller practico. Formulas,
funcones, datos y formatos en Microsoft
Excol

Recuerden que I oscripcion 46 cada una de las acividedes, s
encontrard dentro de 1a guia de aprendizaje. ubicada en el espacio
Contenido del curso / Proyecto / Actividades de Aprendizaje / Guin
de sprendizaje

FECHA DE INICIO: 29 de NOVIEMBRE

FECHA DE FINALIZACION ENTREGA DE EVIDENCIAS: 13 de
DICIEMERE

26 do NOVIEMBRE
13 de DICIEMBRE

26 de NOVIEMBRE
13 do DICIEMBRE

Quedo atonta a duda:

inquistudes

Fecha de inicio: 30 de Noviembre

023 - Fecna Fin: 15 de Diciembre del 2023

Asunto: GRABACION desarrolio Evidencias Actividad de Aprendizaje 2

USO DE MICROSOFT EXCEL EN
LABORES OPERATIVAS Y
ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR
PRODUCTIVO

Estimados aprendices, atento saludo

El dia miércoles 29 de noviembre realizamos nuestra sesién en
linea en la que desarrollamos Ia tematica sobre el desarrolio de las
evidencias de la Actividad de Aprendizaje 2

Taller prdctico. Formulas, funciones, datos y formatos en
Microsoft Excel

- Matrices y referencias externas

Para Ingresar a la GRABACION de la videoconferencia debe dar
LIC AQU

Recuerde: Las grabaciones de las sesiones en linea las encuentra

en la ruta. Contenido del curso/proyecto/sesiones en
linea/Grabaciones sesiones en finea

HASTA EL PROXIMO MIERCOLES 13 DE DICIEMBRE

Adiunto nuevamente la auia de Aorendizaie donde encontrard la

Co—

A

A
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VIVIAN CAROLINA GONZALEZ HERNANDEZ
Facha de i 07 e Dicambre det 2023 - Facha Fin 13 de Dicambre det 2023

Asunto: Informacién acerca de las ovidencis

USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS Y.
ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO

Estimados Aprendices.

Reciban un cordial saludo -
Les recuerdo para cerlificarse, hay que completar cada una de as

doncias, aprobndolas, recuerden que so debon ontregar
conforme & la guia de sprendizaje. entonces se recomienda
verificar que tengan la calficacion y i no, que lean los comentanos
y hagan 105 ajustes respectivos. Si les falla una evidencia o
actividad (cuestionario, foro. actividad interactiva, talier) no seran
aprobad

Miichos 6xitos]

Vivian Gonzalez 1 Instructora

- 0Me gusta o o

Creacion grupos de WhatsApp

Fecha de inico: 12 de Dicembre del 2023 - Facha Fin. 12 de Dicsmbre del 2023

Asunto: CIERRE DE PROCESO FORMATIVO

USO DE MICROSOFT EXCEL EN
LABORES OPERATIVAS Y
ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR
PRODUCTIVO

Cordial saludo apreciados aprendices, A continuacién, encuentran
un enlace a un video en el cual esta la descripcidn con el paso a

paso para realizar la descarga del certificado: -
- -

htps y atch?v=h-XzNmE

Este proceso lo pueden realizar 16 dias después de la fecha de ’
finalizacion del curso.

A

De igual manera los invitamos a continuar su formacidn a través de
otros programas virtuales que puedan ser de su interés, los cuales
podrd consultar a traves del siguiente

enlace: condelaformacion sena edu
cortos aria-virtual

Cordialmente,

Vivian Gonzélez

Celular 3134890653

Instructora Técnica

Centro de Gestion Agroempresarial del Oriente Velez
Regional Santander




Actualizacién disponible
+57 314 4148489

+57 310 4778733

+57 310 2146509

+57 313 4825857

Excel 2888616

+57 315 5573740

2888616

2586820 5ali del grupo,

2888618

Op
A

labores operativas 2885605

fy— 7945000

Acceder a un historial de chats méas amplio en
la aplicacion

‘;" +57 310 4778733

Buenos dias

e

Si para es 1 solo esas

Info. del grupo

n en linea tat

20231204_180101-Gr ~Alexander Ramos @@ OO OO

Buenas tardes, a continuacion comparto el
enlace con la grabacion de la sesién de
ayer

~ David Moreno
~Emma Torres@®

5 ~eneidis22
Buenas noc

Me gustara sa aprendiz esté
trabajando la a
~Génesis

~Lau Prieto
~Maria Camila Alvarez

Hola Buenas noches

~Maria Torres




% 2888616
2888617
g T PO S—

2888618

Op
A

labores operativas 2885605

Avraesi 124£000

Acceder a un historial de chats mas amplio en

ﬂ la aplicacion

2888617

2888618

24 SBATB11 &
A
erativas 2885605

000

Acceder a un historial de chats mas amplio en
la aplicacion

Buenac tardac estimados aprendices, a
omparto el enlace
i6n de

Con gusto

Buenos dias estimados aprendices, escribo para
recordarles que HOY 12 DE DICIEMBRE a las
11:59 pm vence el plazo para la entrega de
evidencias on validas tinicamente a tra
de la plataforma. Quedo atenta a dudas e

L]

oint para crear el
ol programa Flexclip es un
programa gratuito que graba la pantalla y
20 de 10 minu

Comparto también ef video con ef
desarrollo del taller 4 Curso de Excel bésic
Desarmollo Taller Unidad 4.

Fl dfa de mafiana en la tarde les con
el enlace de la grabacion de b ses

linea, gracias pot su atencidn

Buenas tardes, a continuacién comparto el
enlace con la grabacién de la sesidn de

Info. del grupo
~Camilo Paiva
@

~Johana Londotio Arroyave

~Leonor Arcila Aldana
~Lorena

~Michael David Cruz s #
~ Ricardo Rojas

MANTHA LA VIDA MIA &

Info. del grupo

~ ® atricia Duefas

By ~Carlos Martinez
v

@) ~Diego Gonzdlez

&\ ~Jackson
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%) Excel Op

2888616

ad A reacciont con dy &

a Tu Volur

labores operativas 2885605

ar 2048000

Acceder a un historial de chats mas amplio en

la aplicacién

Reisar

B b justartenio

Buenos dias estimados aprendices,les escribo para
recordarles que mafana 13 de didembre es el
plazo para entrega de e estas son vélidas
Gnicamente a través de la
atenta a dudas e inquietudes

aforma. Quedo

\n2888618_

0é Gesea hacar?

e NiE

Formats

Excel

3

Do formata Estiles se

Info. del grupo

Enlace de invitacion al grupo

T4

D. Guayacan

~I'm Neyder Henriquez

~Luis Pinilla
-

- natty

~Que Sea Tu Voluntad A
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) OBTENGA OFFICE AUTENTICO

4871
1245|
7896
122
666|

Jaweso campesino soomn |
quesa doblecrema 50

Jleche condesada 250gm
joda 500g:

3216

Jleche entera litra.

4456
1

|aueso paipa SO0gM

51748195 | Danllo Nifo Fandito

85123123 Misgds 1sabel Bermude: Boohorauer a7

Jieche =0 poivo S00g:
[ToTA S 434657

VENTA PRODUCTOS

INFORMES VENDEDORES
et —

Magila habel Bermuades Bonhorn
Danio Wi Fandifc E—

Oanieln Pl ful:  E——

Marin Fstpban Pivzan Vargss  Ee—

13 328 397 791 817 51

Daniel Orosen Or_ ——
Factura IO I &

) OUTENGA OFFICE AUTENTICO. S ticencia no as original y pusds sev victima 02 Lna Taisicaaion o software, EATe 185 IMeUPCIONeS ¥ Maniengs 5us Chivos 3 5ab0 £on Una Iicencia original 08 Ofics hay mismo.

@) OBTENGA DFFICE AUTENTICO Su licencia

Total Ventas

s Ofebrern oMo

R

Informe de Ventas

2234925 Camilo .
10390953 Laura Vendedores

13852334 Andrea G

s e T
AP
[ willam ___|§ 1 La5L06

1263472

Qbiengs Office sutéatico Mis informacion

TOTAL VENTAS
TOTAL VENTAS

INFORME DE VENTAS POR VENDEDOR

1D VENDEDOR NOMBRE | VENTAS )
d  cossoes[cesasucenouia IS 41,500 | itulo del grafico

[AUGUSTO LONDORO
Js | 12300 |

[ o
[ romorlsmmcron WS .00
63127818 MELANY ESTUPIRLAN _m

Obienga Office auténticn Mis informacion

' Aacesibilidad: & nesesar




E
Wentas por vendedor
Codula Wombres Total ventas Codigo

123456 Luna Horeno @s  veo0o0 16| Leche &)
632145 Dav Perez ©s 2000000 201 Vogurt 15|
789654 Detvy Oriz @5 2600000 102{ Cuajaca 48|

741258 Samuel Aguilar @s 2850 103{Mantequita 7|
7BE214 Jazmin Mendaza ®s  1es00 104 Crem e teche 7|
963258 Manuela Fuiz @3 1450000
741258 Miguel Reyes @3 2834500

AnaHenea @3 2e0000
654769 MarceiaCastro @5 1254000
321456 Juan Medina s 185400

Ventas por vandedor Ventas Por Producto

i I I
f— E

—/

w

OBLIGACIO
N2

l.Lista de
aprendices
de la ficha-
reporte de
inscritos

Reporte Inscritos por Ficha

OBLIGACIO
N 3.

1.Plan de
trabajo con
evidencias
valoradas
del grupo o
exposicion
de
productos.

Reporte Juicios Evaluativos

OBLIGACIO
N 4.

Promocionar programas de formacion de la bolsa corporativa.
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Activa las notificaciones

Acces y Excel 2845999

i Buenos dias, comparto informacion

Word. 2846001

Microsoft Word

Excel 2845999
Word. 2846001
Tik Buenos dias, comparto Informacic

Microsoft Word

2797269

Activa las notificaciones

Acces y Excel 2845999

Word. 21
-

Microsoft Word

Word 2797269

122 2327950 sali6 del grupa

@ Excel 2821106

YouTube

Acces y Excel 2845999

Youlube

Word. 2846001

Amén, igu

YouTube
Word 2797269

comparto informacion de curso virtual que estd en inscripciones para

quienes les pueda interesar

s, comparto informacion de curs th en Inscripcione

o5 pueda interesar

macion de




Acces y Excel 2845999

Word. 2846001

Microsoft Word.

OBLIGACIO | Videos de los aprendices
N 5. https://www.youtube.com/watch?v=1SmUHw7Bo8c
1.Fotografia | https://drive.google.com/file/d/11q9CvxUfCxI5ZZEmtjeOgrcrkrPls315/view
s del grupo | https://www.youtube.com/watch?v=CCzIjwOR7I8
elaborando | https://youtu.be/Rhzi bZfO 4?si=-vKsIHBX 42R2ycL
productos y | https://www.youtube.com/watch?v=QhvGnWSW9g4
presentand | https://www.youtube.com/watch?v=JIRtd-Y V4U
o el | https://www.youtube.com/watch?v=F wCx7gDEnU
producto https://youtu.be/pzz747H1fyc
final del | fg1KrBmbSfE
curso https://www.youtube.com/watch?v=6bzyRcZH-TE
AWm jhw3kHc
5gfclnmSXCO
https://youtu.be/AWm jhw3kHc
Mas videos
OBLIGACIO
N 7. Asociar aprendices a la ruta de aprendizaje

1.Fotografia
de
asociacion
de
aprendices
ala ruta y
reporte de
aprendices
de larutade
aprendizaje




Sofiarius ¢

Instructor v

(7 Diseno Curricular

# Ejecucion de la Formacion
Administrar Ruta de Aprendizaje

Consuita

Generar Excel de Pianeacidn

Pedagogica

Generar PDF de Proyec

Asaciar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaie Masivo
Uistar Aprendices Asociados 3 Ruta

Reconacimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Reconocimiento de Aprendizajes
Previos

S S0 X @ Temto

€ C AN C

R

SoﬁaPlus N
nstructor

(# Diseno Curricular

[ Ejecucion de la Formacién

Administrar Ruta de Aprendizaje

Consuitar Ruta del Apre:

Genera

Pedagbgica

ar PO

Gestion de fa Ruta de Aprendizaje

Asoclar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizzje
Previos Masivo

fiaph

senasofiaf

@ Terito' | @ Terito | ® Tenito

) | senasofiaplus.edu.co/sofia/h

us.edhu.co

©Whsvp 9 &+ Youluee

& VIVIAN CAROLINA GONZALEZ ©Aydaysopote  EEBandejadetarsas RLMSSENA  @CambiarClave  Salir @

Asociar p iz a una Ruta de
Opciones de busqueda
i : 2885605 - USO DE Mi =
Chtis e oA 0x LABORES OPERATIV o4
FN FI SFCTOR PRONIIGTIVO ]
o d A RUTAVIRTUAL 2685605 méa
Consuitar Aprendices

La operacion Asociar aprendices a ruta se realizo exitosamente. | Resultado: 80 Aprendiz(ces) asociado(s) a la Ruta de Aprendizaje: RUTA VIRTUAL 2885605, Se ha enviado un
correo electronico a los aprendices asociados a la ruta

M Recbic | & BASICC | [ anunc | ] CRONC | RESPU | G e« | @ Whats | @ Correc | @ Actiic | + VA=A

ipalfaces 2w »00:

& VIVIAN CAROLINA © Sbandejadetareas T LMSSENA  @CambiarClave  Sair &

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

Opciones de bisqueda
Zﬁ’:;:'éndm. 2888616 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT o4
OFFICE 2016: EXCEL
RuladeApendzaier  RUTAVIRTUAL 2858616 ©dQ
Consultar Aprendices
La operacion Asociar aprendices a ruta se realizo exit | Resultado: 80 i dofs) a la Ruta de RUTA VIRTUAL

2888616, Se ha enviado un correo electronico a los aprendices asociados a la ruta

. O Buscar

nc
o

AB®W gz Bp 207pm [
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Instructor v

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

@ Diseflo Curricular

_ Opciones de busqueda
# Ejecucion de la Formacion v
Adiminis A (G Fichade 2888617 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT
Administrar Ruta de Aprendizaje ke P OFFKE e BXCL o4
Consuttar Ruta del Aprendiz
RuladeAprendzger  RUTAVIRTUAL 2636617 04Q
Generar Excel de Planeacion A
Pedagigica
Consultar Aprendices

Generar POF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje v
La operacion Asociar aprendices a ruta se realizo exitosamente, | Resultado: 80 Aprendiz(ces) asociado(s) a la Ruta de Aprendizaje: RUTA VIRTUAL
Asociar Aprendiz a una Ruta de 2088617, Se ha enviado un correo electronico a los aprendices asociados a la ruta
Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje

Previos Masivo
€ 5 C A Noesseguro | senasofiaplusiedu.co/sofia/home/principal faces 2% %0 ’ y
‘u.ma
SOﬁaHUS A\ & VIVIAN CAROLINA SBadeadetacas IMSSENA  @CambiarClave  Salr @
Instructor v

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

[ Disefio Curricular

Opciones de biisqueda
[# Ejecucion de la Formacion
dmin Y 1 Ficha de 2888616 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT
Adminis a d iza v -
\dministrar Ruta de Aprendizaje varaclacint OFFICE 2016 EXCEL 04
Consuttar Ruta del Aprendz
RuladeAprenzgier  RUTAVIRTUAL 2806616 m4dQ
Generar Excel de Planeacion
Pedagogica
Consultar Aprendices

Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje v
La operacion Asociar aprendices a ruta se realizd exitosamente. | Resultado: 80 Aprendiz(ces) asociado(s) a la Ruta de Aprendizaje: RUTA VIRTUAL
Asociar Aprendiz a una Ruta de 2068616, Se ha enviado un correo electronico a los aprendices asociados a la ruta
Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Reporte horas en Sofia Plus
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CREAR TABLAS DINAMICAS ¥ MACROS PARA ADMIMISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES. DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 18,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS:  76.00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
[ FICHA | _FECHAINICIO | FECHAFINAL | ______EVENTO _______ HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

OBLIGACIO
N 8.
1.Fotografia
del control
de
asistencia a
la
formacion

Reporte de Ingresos

OBLIGACIO
N 10.
1.Fotografia
del cargue
de cuenta
en SECORP I

Archivo Digital

OBLIGACIO
N 11.
1.Fotografia
s del grupo
en clase:
primera vy
ultima
sesion

Ultima sesidn

Ficha 2885605




Articulos vendidos

nsetar Disposicien de pigma

Foomulas  Datos

Revisar

Vita  Programador

4 Smarthphone{Smarthphone 2 | Tablet iSmavmp‘\onej
5 UNIDADES 41 17 AH\ 7
& PRECIO 172 215 149 258
7 SUBTOTAL | 7052 3655 3427 1806
4 2 2 20 40
2 2 60 80
10 20

MATRICES EXTERNAS

Vivian Carolina Gonzalez Hernindez

Ficha 2888616

H%

Archivo Inicio. Insertas

matnces - bxcel (Eror de actvacion de productos)

Ayuds  NtoPro Q) Qué deses haces?

tersate e ucone qéeleulen vanos sl e

- 3
Vivian Carolina Gonzdle...

Estas funciones se llaman formulas de matriz o matricia
celdas. Las formulas de matriz también se usan par
formulas, ya que puedes sustituir varias formulas distintas

Programador |

Vivian Caralina Gonzilez Hernandez




Ficha 2888617

ZIInsenar taias amamicas, una- cor
informacién de los clientes.

3. Adicionar campos a las tablas, cambiar configuracion y filtrar las tablas dinamicas.

4.En la misma hoja de tabla dinai analizar los Itados al aplicar
filtros.

5. Proteger las hojas de factura, informe y tabla dindmica. (Recuerde al enviar la
actividad indicar la cave al nstructor), Q\

61Cree un macro para automatizar un proceso en el libro. En la hoja que realice,
hacer una pequefia descripcion de su funcionamiento.

9
Vivian Carolina Gonzale...

ABRm e B

Vivian Carolina Gonzalez Hernandez

Ficha 2888618

Taller 4 Macros

Excel (Eor de actvacsn de productos)

Aichivo  Inkio  Insertr  Disposiciondepigna  Formulas  Dstos  Revsar  Vista Apuda  NtoPro Q) ;Qué deses hacer?
= 7 Grabar macto o > p

e N/
& & ¢

1 s referencias relativas T Ver +] Paguetes de expansién
ventos Complementos  Insertar Modo Onigen
gundad de macros dexcel " Diseio 1) iécutar cuadro de didlogo
codigo Complementos Controte ey
4 A 8 0 3 F G H | ) K L M N 0
1
2 CEDULA NOMBRES APELLIDOS VENT MES
3 5 Perez $ 5000 0
4 Sanchez $
s Rodnguez  |$§
6 ban $
7 $
8 Feden B &
g
ol s
Jugts : Vivian Carolina Gonzile...
10 Andres $
1 Julio Rodnguez $
2 Gabriel Sanbesieban | §
3 Andrea Jaramillo $ 3200000 |Dciembre
1 Fedenico Lopez $ 1500000 |Junic
15 Lupia Perez $ 1500000 |Julo
0 Andres s Febrer . $ 2 i Sbckemen
" Julio Rodnguez $ Marzo
18 Gabnel Sanbesteban $
19 Andrea aramillo $
2 Fedenco Lopez $ 2 -
Vendedores_m . 0

to § (i Accesibiidac: e necesario westiar i i
2 P s Faeaddeee L) B A58ugeE w swpn §

Vivian Carolina Gonzalez Hernindez




OBLIGACION
12. Las demas
que se
requieran para
el
cumplimiento
del contrato y
que sean
concertadas
con la
supervision del
contrato

Asistencia rendicion de cuentas Regional Santander

Audiencia Piblica de
Rendicion de Cuentas
SENA 2 2023

J&d

GIONAL SANTANDER

Audlencia Pablica de Rendicion de Cuentas REGIONAL SANTANDER
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X Facebook
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Formato para el registro
de asistenciay

formulacion de
preguntas.

@ Gracias.

La respuesta se ha enviado.

Conserve la informacion guardando su respuesta.

Guardar mi respuesta

Imprimir u obtener PDF con respuestas

Enviar otra respuesta

Simplifique la recopilacion de datos y
obtenga informacion inteligente hoy
mismo.

Diligenciar encuesta de percepcidn instructores formacidon complementaria.

® Completado.

Gracias por su participacion. Al diligenciar este cuestionario, usted hace parte de las estrategias de mejora
en la calidad de nuestros procesos formativos.

l formulariole permite editar su respuesta. Guarde l respuesta para poder realizar cambios s tarde.

Guardar mi respuesta para editar

Enviar otra respuesta

4 o »
Simplifique la recopilacion de datos y obtenga informacién s (,
inteligente hoy mismo. 9 < 3
Utlhce Foemudaios para crear fcimente encuestas o cuestionaios, y oblengs informeadn ol P a 4

== M




Cuestionario de percepcion instructores - Formacion Complementaria
Virtual 2023

® Completado.

Gracias por su participacion. Al diligenciar este usted hace parte de las estrategias de mejora
en la calidad de nuestros procesos formativos.

El formulario le permite editar su respuesta, Guarde la respuesta para poder realizar cambios mds tarde.

Guardar mi respuesta para editar

Enviar otra respuesta

Simplifique la recopilacion de datos y obtenga informacion
inteligente hoy mismo.

Instante.

e — = Comenzar

Cuestionario de percepcion instructores - Formacion Complementaria
Virtual 2023

@ Completado.

Gracias por su participacion, Al diligenciar est usted hace parte de las estrategias de mejora
en la calidad de nuestros procesos formativos,

El formulario le permite editar su respuesta, Guarde la respuesta para poder realizar cambios mis tarde.

Guardar mi respuesta para editar

Enviar otra respuesta

Simplifique la recopilacion de datos y obtenga informacion
inteligente hoy mismo.




