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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, 11 de diciembre de 2023

Sefior (a)

ALEXANDRA MILENA PALACIO FUENTES
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 4454549
Coordinador (a) Grupo de Apoyo Mixto
Grupo de Apoyo Administrativo Intercentro
Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes de diciembre del 2023

Referencia: No 4454549 del afio 2023

KALETH JOHANA VALERO SEVILLA, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.143.154.888
de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Grupo de Apoyo Administrativo
Intercentro, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de pago: un pago correspondiente al mes de diciembre de 2023 por valor de
($3.000.000). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma
definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direcciébn General, en la cuenta de
Ahorros No. 77551135511 de Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 29 de diciembre de 2023.

OBJETO:

Apoyar las actividades de disefio, diagramacion, edicién y produccién de fotografia,
audio y video para piezas de comunicacidon de la oficina de comunicaciones de la
Direccion Regional Atlantico.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones  |Acciones Evidencias
realizadas
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Realizar disefio
gréfico de piezas
de comunicacion
publicitaria de la
oficina de
comunicaciones

Apoyo para la Ecards de dias especiales y vacantes

realizacién de ecard
para convocatorias
especiales y
vacantes
disponibles en
empleo.
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“Que en esta bermosa celebracion,
encendamos juntos la alegria y la
esperanza en nuestros corazones”
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“Que en esta hermosa celebracion,
encendamos juntos la alegria y la
esperanza en nuestros corazones”

7 de diciembre
Feliz

Dia de las Velitas

X @ @SENAAtiantico
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Conoce algunas de las vacantes
disponibles en el Atlantico

jPostulate!

ape.sena.edu.co
A

Fecha de cierre: 15 de diciembre de 2023

Contador pablico 3618671
Panadero 3618210

Quimico farmacéutico 3615750

Psicélogo organizacional 3614956

Disefador grafico 3810535
Ingeniera quimico 3607553

Profesor de inglés 3607313

lineas eléctri 3608135
Mensajero 3617847
Disefiador de moda 3613234

Mas informacién:
Linea Gratuita: 018000910270 - Email de apoyo y soporte: apeatiantico@misena.edu.co

Siguenos en: @SENAAHantico
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Evento de
Divulgacioén
Tecnolégica
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Conoce algunas de las vacantes
disponibles en el Atlantico

jPostulate!

ape.sena.edu.c
ad

Fecha de cierre: 15 de diciembre de 2023

Regente de Farmacia 3614375

Cosmetélogo Esteticista 3613346

DiseRador de moda 3613234

DiseRador grifico 3610535

Ingeniero electricista lineas eléctricas 3608135

Ingeniero seguridad industrial 3608080

Profesor educacion bisica secundaria - Espafiol y Literatura 3607322

Profesor educacién superior - Filosofia 3607319

Profesor de inglés 3607313

Técnico disefia interiores 3598919

Mas informacion:
Gratuita: 018000910270 - Emall de apoyo y soports: apeatianticomisena.sdu.co

Siguenos e ©  @SeNAAtiantico
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COLOMBIA

VIDA

Centro de
reindustrializacién

Baranoa

jAbrimos _
convocatoria!

Si estds ubicado en el Atldntico
y perteneces al sector de la
confeccién postula tu unidad
productiva y potencia tu negocio

ilnscribete
ahora!

At pulsa &
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Dia Mundial
de la Pesca
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19 de noviembre

Dia Internacional de [

Mujer Emprendedor:

X @ @SENAatiantico

Luchadora Empoderada Lider
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G] X @ @SENAatantico

Luchadora Empoderada Lider
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21 de noviembre

Dia Mundial
de la Pesca
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Apoyar en las
actividades de
produccion y
edicion de audio y
video de la oficina
de
comunicaciones.

Apoyo en la

realizacion de videos. | - ...

IAudiencia publica de rendicion de cuentas
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JACQUELINE ROJAS

htfpws://web.fabook.com/SENAAtnico/vid
0s/393575363096386

\Visita al Nodo de Confecciones

https://web.facebook.com/SENAAtlanticolvide
05/702842638684370

SENA y Puerto de Barranquilla 7
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G SENA Atbntico ® W &
SENA y Puerto de Barranquilla
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htfps://web.facebook.com/SENAAtIantico/vid

0s/271901792133176

Semana del Enfoque Diferencial
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https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/393575363096386
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/702842688684370
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https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/271901792133176
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/271901792133176

SENA

MONICA PENA

PSICOLOGA BIENESTAR
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httpé://web.fabook.com/SENAAtIico/vid
0s/766530152180734

Ping pong rendicion de cuentas

e 5.9

htfpé://web.fcook.com/SENAAtIanico/videos/
271745145454243

Planeacion Estratégica de la Direccion de
Empleo

htfpé://web.fcook.com/SENAAtIan/videos/
1810724512681607

Realizar
produccion de
multimedia y
animaciones en
3d de la oficina
de
comunicacione
S.

Redaccion de BP — Barranquilla Fashion Week
boletines de prensa @
y notas nube

BP - SENA desbordé
talento en pasarela

Nota nube Semana Diferencial

GTH-F-062 V09


https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/766530152180734
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/766530152180734
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/271745145454243
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/271745145454243
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/1810724512681607
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/1810724512681607

SENA

N

Creacion de
ediciones de
NotiSENA

BP —
cuentas

BP —

]

Nota Nube -SENA
IAtlantico vivio la Ser

Audiencia publica de rendicion de

@

BP - SENA Atlantico BP - Rendicion de
rindié cuentas de st Cuentas.docx

Tecnoparque Cemeder

BP - SENA Atlantico
crea ambiente de re.

NotiSENA 24 de noviembre

®
SENA

NOTI SENA Atlantico nN

ACCIN MODA, derroche de talento
en el Nodo de Industrias Creativas

En el Nodo de Industrias Creativas se rednen expertos de  Medellin y Cali y alianzas con empresas textiles como
1a moda en ACGIN MODA 2023, el avento académico de los  TexUno, la participacion de las regionales Valle, Antioquia,
programas de confecciones, calzado y marroquineria del  Norta da Santander  Distrito Capital, o invitados espacia-
Centro industrial y de Aviacién. lez como ByG joyeria y Shucu Raca para complementos y
En esta edicién, se cuenta con expertos conferencistas de  Mayerly Pérez y Felipe Urieles, egresados con marcas.

Centro Nacional Colombo Aleman recibié visita de instituto de Honduras

€l Contro Nacional Colombo Aleman recibié (a visita de Carlos
Suazo, director del Instituto Nacional de Formacién
Profesional - INFOP de Honduras y su equipo de trabajo,
quienes hicieron un recorrido por el Nodo de Energias y la
sede de la Calle 30,

El objetivo es consolidar La institucion como organizacién ider
de la formacidn profesional, mediante la cooperacién
internacional y las allanzas estratégicas que faclliten  activa
genaracion y transferancia da conocimientos.

€l Contro da Comercio y Servicio del SENA regional Atldntico
llewé a cabo el proceso de evaluacién y certificacién de
competencias laborales de 210 campesinos de los municipios
de Suan, Baranca, Tubard, Galapa y Palmar de Varela, en la
norma ‘Atender clientss de acuerdo con procedimiento de
servicio y normativa, con la que se busca fortalecer los
procesos de atencién que brindan en sus labores o unidades
productivas,
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@SENAAtlantico

NotiSENA 1 de diciembre
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SENA desbordo talento en pasarela
del Barranquilla Fashion Week

€l talento y los disefios de aprendices SENA brillaron en instructores de las dreas de Confocciones y Calzado y 11

ta pasarela de a 10° edicidn Barranquilla Fashion Week, unidades productivas det sector de confecclones de Bara-
en Bondi Beach, Puerto Colombia, Atldntico. noa, fueron la sensacion de (a noche. Una resort inspira-
Dos colecclones elaboradas por aprendices del programa  das en la ancestralidad, con siluetas fluidas y tejidos ar-
de Disefio para la Industria de ta Moda, en conjunto con tesanales otra en demin, por la vacacidn del municipi

Con actividades ludicas cerramos la Semana del Enfoque Diferencial

En el marco de la Semana del Enfoque Diferencial, (a oficina
de Bienestar al Aprendiz del Centro de Comercio y Servicios
dol SENA regional Atlintico realizé la actividad Sy Diferente
¥ Qué?. que busca impulsar en los aprendices el respeto por
los derachos de las poblaciones sujetas a atencion diferancial
en condiciones de equidad.

En ol Salén Giacometto se dieron cita aprendices
pertenecientes a comunidades indigenas, afro, Lgbtiqe y con
discapacidades, quienes participaron de la jornada con juegos,
charlas y testimonios.

novacion abierta de nuestra regional

El SENA Atlantico realizo esta semana la primera edicion del
evento de innovacién abierta, AgroJam Innovation. Durante
dos dias intensivos en la sede TIC en Barranquilla, mas de 40
aprendices solucionadores abordaron desafios eriticos del
sector agricola del Atlantico.

El evento culming con la entrega de generosos premios,
aportados por empresas patrocinadoras: Adapting SAS,
Trading Group, DST, MaxDrone, HomeOffice, CFC, Mangus e
Indutronica. Los premios fueron otorgados a os equipos
ganadores, reconociendo su creatwidad y brindandoles
herramientas tangibles para llevar sus proyactos a la realidad,

@
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ficin . é @SENAAtlantico

NotiSENA 7 de diciembre
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SENA Atlantico rindié cuentas de sus
logros en la vigencia 2022-2023

meta nacional.
En el Nodo de Hoteleria y Tur
ar

434 40, Barranquil @ X 0
2 de Comunicaciones SENA Re @SENAAtantice “ "IN

Realizar
fotografias para
productos de
comunicacion
institucional.

Cubrimiento de
eventos durante
el mes de
diciembre de
2023

/Audiencia publica de rendicion de cuentas
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1732
409905271976083
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1732
403088772812856

Premiacién Concurso Pinta al SENA

https //tW|tter com/SenaAtIantlco/status/1732
118940225073496
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Semana del Enfoque Diferencial
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https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1730
645212106514589

Barranquila Fashion Week

https //tW|tter com/SenaAtIantlco/status/1730
587576929792267

Visita Nodo de Baranoa
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https://twitter.com/SenaAtIantico/status/l?BO
322380969455677

AgroJAM Innovation

GTH-F-062 V09
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https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1730645212106514589
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1730587576929792267
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1730587576929792267
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https //tW|tter com/SenaAtIantlco/status/1730
258068645064816

ACCIN Moda

https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1728
216469660656078

Congreso Nacional de Ciencia, Tecnologia
iy Desarrollo Social

https //twntercom/SenaAtIantlco/status/1728
171637953143216
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5 | Apoyar en la Informe impacto de
logistica de medios y fichas
eventos técnicas eventos ﬁ
organizados en la
oficina de MONITOREO

comunicaciones DIC.xlsx

de la direccioén
regional.

&)

-

Ficha técnica Ficha técnica Accin
Entrega de Nanofra Moda.docx

]

Brief - Rendicién de  Ficha Técnica
Cuentas SENA regio Mobid 2023..docx

]

Ficha Técnica Ficha técnica
Entrega de certificacCongreso CIYA.docx

L L

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9457178342 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitramites”)
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Declaraciéon bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO__X_he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

Jus

- o

KALETH JOHANA VALERO SEVILLA
Contratista
C.C. No. 1.143.154.888

Recibi a satisfaccion:

ALEXANDRA MILENA PALACIO FUENTES.
Supervisor Contrato 4454549 de 2023
Coordinador (e) Grupo de Apoyo Mixto
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SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No. 4454549.

NOMBRE DEL CONTRATISTA: KALETH JOHANA VALERO SEVILLA
IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: C.C 1.143.154.888 de Barranquilla

OBJETO DEL CONTRATO: Apoyar las actividades de disefio, diagramacién, edicién y produccién de
fotografia, audio y video para piezas de comunicacion de la oficina de comunicaciones de la
Direccidon Regional Atlantico.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 1. Realizar disefio grafico de piezas de comunicacion publicitaria
de la oficina de comunicaciones de la regional atlantico. 2. Apoyar en las actividades de produccion
y edicién de audio y video de la oficina de comunicaciones de la regional atlantico. 3. Realizar
produccién de multimedia y animaciones en 3d de la oficina de comunicaciones de la regional
atlantico 4. Realizar fotografias para productos de comunicacidn institucional. 5. Apoyar en la
logistica de eventos organizados en la oficina de comunicaciones de la Direccion Regional.

LUGAR DE EJECUCION: Barranquilla
PLAZO DE EJECUCION: 10 Mes(es) y 13 dias.
FECHA DE INICIACION CONTRATO: 16 DE FEBRERO DE 2023
FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 29 DE DICIEMBRE DE 2023
VIGENCIA DEL CONTRATO: 2023
VALOR DEL CONTRATO: $ 31.400.000
SUPERVISOR: ALEXANDRA MILENA PALACIO FUENTES
IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: C.C 22465947 de Barranquilla
SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI____ NO_X__
ACTAS No. TIEMPO CAUSALES

BALANCE FINANCIERO:

Valor Total del Contrato $ 31.400.000
Valor Ejecutado $ 31.400.000
Saldo Pendiente a Cancelar al Contratista SO

1 GTH-F-073 V.02




SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

Saldo a Liberar SO

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS:

Se realizaron 41 boletines de prensa para publico externo.

Se realizaron 17 notas nube para publico interno.

Se realizaron 16 NotiSENA para publico interno.

Se realizaron 12 informes de cumpleafios de funcionarios y contratistas SENA.

Se realizd ficha técnica y acompafiamiento en eventos presenciales y virtuales del SENA

Regional Atlantico.

Se coordiné la creacién de 120 e-card para publico interno y externo.

Presentacion a 4 eventos internos SENA.

Se coordiné la busqueda de historias de valor en SENA.

Se realizaron 12 informes mensuales de monitoreo en medios.

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

SANCIONES: SI__ NO_X__

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI_X_ NO__

GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE_X_ BUENO__ REGULAR__ INSUFICIENTE__

2 GTH-F-073 V.02




SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

Atentamente,

ALEXANDRA MILENA PALACIO FUENTES

3 GTH-F-073 V.02




