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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, 11 de diciembre de 2023  
 
Señor (a) 
ALEXANDRA MILENA PALACIO FUENTES 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 4454549 
Coordinador (a) Grupo de Apoyo Mixto 
Grupo de Apoyo Administrativo Intercentro 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes de diciembre del 2023 

Referencia: No 4454549 del año 2023 
 
KALETH JOHANA VALERO SEVILLA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.143.154.888 
de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Grupo de Apoyo Administrativo 
Intercentro, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación  
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 
 
Valor y forma de pago: un pago correspondiente al mes de diciembre de 2023 por valor de 
($3.000.000). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma  
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de 
Ahorros No. 77551135511 de Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 29 de diciembre de 2023.  
 

OBJETO:  

Apoyar las actividades de diseño, diagramación, edición y producción de fotografía, 
audio y video para piezas de comunicación de la oficina de comunicaciones de la 
Dirección Regional Atlántico. 
 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones 
realizadas 

Evidencias 
 
 

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
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1 Realizar diseño 
gráfico de piezas 
de comunicación 
publicitaria de la 
oficina de 
comunicaciones 

Apoyo para la 
realización de ecard 
para convocatorias 
especiales y 
vacantes 
disponibles en 
empleo.  
 
 
 

 

Ecards de días especiales y vacantes  
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2 Apoyar en las 
actividades de 
producción y 
edición de audio y 
video de la oficina 
de 
comunicaciones. 

Apoyo en la 
realización de videos. 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Audiencia pública de rendición de cuentas 

 
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/vide
os/393575363096386  
 
 
Visita al Nodo de Confecciones 

 
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/vide
os/702842688684370  
 
 
SENA y Puerto de Barranquilla  

 
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/vide
os/271901792133176  
 

Semana del Enfoque Diferencial  

https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/393575363096386
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/393575363096386
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/702842688684370
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/702842688684370
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/271901792133176
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/271901792133176
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https://web.facebook.com/SENAAtlantico/vide
os/766530152180734  

 

Ping pong rendición de cuentas  

 
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/

271745145454243  

 

Planeación Estratégica de la Dirección de 
Empleo 

 
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/

1810724512681607  

3 Realizar 
producción de 
multimedia y 
animaciones en 
3d de la oficina 
de 
comunicacione
s.   

 
Redacción de 
boletines de prensa 
y notas nube   
 

 
 
 

 
   BP – Barranquilla Fashion Week  

BP - SENA desbordó 

talento en pasarela de Barranquilla Fashion Week.docx
 

 
Nota nube Semana Diferencial 

https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/766530152180734
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/766530152180734
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/271745145454243
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/271745145454243
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/1810724512681607
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/1810724512681607
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Creación de 
ediciones de 
NotiSENA  
 
 
 
 

Nota Nube -SENA 

Atlántico vivió la Semana del Enfoque.docx
 

 
BP – Audiencia pública de rendición de 
cuentas  
 

BP - SENA Atlántico 

rindió cuentas de sus logros 2022-2023.docx

BP - Rendición de 

Cuentas.docx
 

 
BP – Tecnoparque Cemeder  

BP - SENA Atlántico 

crea ambiente de realidad virtual.docx
 

 
 
NotiSENA 24 de noviembre  
 

  

NotiSENA 1 de diciembre  



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

  
 
 
NotiSENA 7 de diciembre  
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4 Realizar 
fotografías para 
productos de 
comunicación 
institucional. 

 
- Cubrimiento de 

eventos durante 
el mes de 
diciembre de 
2023    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Audiencia pública de rendición de cuentas 
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1732
409905271976083  
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1732
403088772812856  
 
 
Premiación Concurso Pinta al SENA 

  
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1732
118940225073496  
 

https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1732409905271976083
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1732409905271976083
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1732403088772812856
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1732403088772812856
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1732118940225073496
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1732118940225073496


                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Semana del Enfoque Diferencial  

  
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1730
645212106514589  
 
Barranquila Fashion Week 

 
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1730
587576929792267  
 
 
Visita Nodo de Baranoa 
 

  
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1730
322380969455677  
 
AgroJAM Innovation 

https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1730645212106514589
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1730645212106514589
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1730587576929792267
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1730587576929792267
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1730322380969455677
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1730322380969455677
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https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1730
258068645064816  
 
ACCIN Moda 

 
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1728
216469660656078  
 
 
Congreso Nacional de Ciencia, Tecnología 
y Desarrollo Social  

  
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1728
171637953143216  
 
 
 

https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1730258068645064816
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1730258068645064816
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1728216469660656078
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1728216469660656078
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1728171637953143216
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1728171637953143216


                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

5 Apoyar en la 
logística de 
eventos 
organizados en la 
oficina de 
comunicaciones 
de la dirección 
regional. 

Informe impacto de 
medios y fichas 
técnicas eventos  
 
 

 
 

MONITOREO 

DIC.xlsx
 

 
 

Ficha técnica 

Entrega de Nanofranquicia.docx

Ficha técnica Accin 

Moda.docx

Brief - Rendición de 

Cuentas SENA regional Atlántico 2022 - 2023.docx

Ficha Técnica 

Mobid 2023..docx
 

Ficha Técnica 

Entrega de certificados CampeSENA.docx

Ficha técnica 

Congreso CIYA.docx
 

 

 
 
 
 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.         

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9457178342 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 
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Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO__X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  

 
Evidencias en (xx) folios 
 
Cordialmente, 
 
 
 

 
  
KALETH JOHANA VALERO SEVILLA 
Contratista 
C.C. No. 1.143.154.888 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
ALEXANDRA MILENA PALACIO FUENTES.  
Supervisor Contrato 4454549 de 2023  
Coordinador (e) Grupo de Apoyo Mixto 
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CONTRATO No. 4454549. 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: KALETH JOHANA VALERO SEVILLA 

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: C.C 1.143.154.888 de Barranquilla 

OBJETO DEL CONTRATO: Apoyar las actividades de diseño, diagramación, edición y producción de 
fotografía, audio y video para piezas de comunicación de la oficina de comunicaciones de la 
Dirección Regional Atlántico.  
 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 1. Realizar diseño gráfico de piezas de comunicación publicitaria 
de la oficina de comunicaciones de la regional atlántico. 2. Apoyar en las actividades de producción 
y edición de audio y video de la oficina de comunicaciones de la regional atlántico. 3. Realizar 
producción de multimedia y animaciones en 3d de la oficina de comunicaciones de la regional 
atlántico 4. Realizar fotografías para productos de comunicación institucional. 5. Apoyar en la 
logística de eventos organizados en la oficina de comunicaciones de la Dirección Regional. 
 

LUGAR DE EJECUCIÓN: Barranquilla 

PLAZO DE EJECUCIÓN: 10 Mes(es) y 13 días. 

FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO:                         16 DE FEBRERO DE 2023 

FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO:           29 DE DICIEMBRE DE 2023 

VIGENCIA DEL CONTRATO: 2023 

VALOR DEL CONTRATO: $ 31.400.000 

SUPERVISOR: ALEXANDRA MILENA PALACIO FUENTES  

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: C.C 22465947 de Barranquilla 

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI____ NO_X__ 

     ACTAS No. TIEMPO  CAUSALES 

   

   

 

BALANCE FINANCIERO: 

Valor Total del Contrato $ 31.400.000 

Valor Ejecutado $ 31.400.000 

Saldo Pendiente a Cancelar al Contratista $ 0 
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Saldo a Liberar $ 0 

 

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS: 

Se realizaron 41 boletines de prensa para publico externo. 

Se realizaron 17 notas nube para publico interno. 

Se realizaron 16 NotiSENA para publico interno. 

Se realizaron 12 informes de cumpleaños de funcionarios y contratistas SENA.  

Se realizó ficha técnica y acompañamiento en eventos presenciales y virtuales del SENA 

Regional Atlántico. 

Se coordinó la creación de 120 e-card para publico interno y externo. 

Presentación a 4 eventos internos SENA.  

Se coordinó la búsqueda de historias de valor en SENA.  

Se realizaron 12 informes mensuales de monitoreo en medios.  

 

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 

 

 

 

 

 

SANCIONES:       SI___    NO_X__ 

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL:   SI_X_   NO__ 

GRADO DE SATISFACCIÓN:   EXCELENTE_X_    BUENO__   REGULAR__   INSUFICIENTE__ 
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Atentamente, 

 

ALEXANDRA MILENA PALACIO FUENTES  


