
PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL

San Gil, 31 de diciembre de 2023

Señor (a)
Félix Augusto Reyes Gutiérrez
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4619477 del 2023
Dinamizador
Tecnoparque 

San Gil
Asunto: Informe  mensual  de
ejecución contractual  Mes Diciembre
del año 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.4619477 del año 2023

Juan David  Vertel  Holguin,  identificado con la cédula de ciudadanía No.  13862306 de

Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en  Tecnoparque  en cumplimiento

del  Contrato  de  Prestación  de  Servicios  de  la  referencia,  a  continuación,  presento  el

Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total  para el contrato la suma Cincuenta y

cuatro millones trescientos setenta y un mil ciento veinticinco pesos m/cte ($ 54.371.125).

Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer

pago proporcional a los días ejecutados durante el mes de febrero de 2023 b) diez (10)

pagos iguales por los meses de marzo a diciembre de 2023, por valor de Cinco millones

doscientos  setenta  y  ocho  mil  setecientos  cincuenta  pesos  m/cte  ($5.278.750) que

corresponde a un periodo de un mes contable.

Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2023.
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OBJETO: Prestar servicios profesionales como experto Tecnoparque para acompañar

técnica  y  metodológicamente  el  desarrollo  de  proyectos  de  base tecnológica  del

TecnoParque Nodo Socorro para la materialización de prototipos, y la consolidación de

las acciones  en  I+D+i  del  Sistema  de  Investigación,  Desarrollo  Tecnológico  e

Innovación SENNOVA.

Obligaciones Especificas: 

N
o

Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Elaborar  las  fichas  técnicas  para  la
compra  de  equipos,  materiales  de
formación  y  la  contratación  de
servicios  de  mantenimiento
necesarios  para  la  línea  tecnológica
correspondiente del nodo 

apoyar  el  proceso  de
compras  de  la  línea
elaborando  las  fichas
técnicas  de  los
equipos  y  dispositivos
que se proyectaron

Actividad  realizada
en mes de abril del
presente año

2 Apoyar la elaboración de estudios de
sector  y  de  mercado  para  los
procesos  de  contratación  de
materiales,  equipos  y  servicios,  de
acuerdo  con  lo  establecido  en  las
fichas técnicas construidas.

apoyando  el  proceso
de compras de la línea
realizando  el  estudio
de  mercado  de  los
equipos proyectados 

Actividad  realizada
en  el  mes  de  abril
del presente año

3 Apoyar la elaboración de estudios de
sector y de mercado en los procesos
de  proyección  de  usos
presupuestales  de  materiales,
equipos  y  servicios,  para  la
elaboración  del  proyecto  de
operaciones del nodo en la siguiente
vigencia.

apoyando  el  proceso
de compras de la línea
se  solicitaron
cotizaciones  a  los
diferentes
proveedores  para  la
elaboración  del
estudio  y  ajuste  del
presupuesto dispuesto

Actividad  realizada
en  el  mes  de  abril
del presente año

4 Realizar la evaluación técnica de las
propuestas  presentadas  en  los
procesos  de  contratación  para  la
compra  de  insumos,  equipos  y
mantenimiento, y orientar su compra
en el SECOP II.

apoyando  el  proceso
de compras de la línea
se realiza la evaluación
técnica  de  las
propuestas
presentadas  por  los
proveedores 

Actividad  realizada
en el mes de mayo
del presente año

5 Apoyar  la  ejecución  contractual apoyando  el  proceso Actividad  realizada
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mediante  la  verificación  del
cumplimiento de condiciones técnicas
para  la  compra  de  equipos,
materiales  de  formación  y  la
prestación  de  servicios  relacionados
con  los  equipos  de  los  laboratorios
del  Tecnoparque  correspondiente.
Tecnoparque correspondiente.

de compras de la línea
se  realiza  la
verificación  de  las
condiciones técnicas y
características  de  los
equipos  y  materiales
solicitados 

en el mes de mayo
del presente año

7 Brindar  orientaciones  técnicas  al
dinamizador,  gestor  articulador,
talentos titulares o interlocutores para
la formulación y presentación de los
proyectos  de  base  tecnológica  al
nodo.

Durante  todas  las
vigencias  del  contrato
se  realizó  orientación
y capacitación a todos
los  talentos,
dinamizador  y
expertos  quienes
solicitaron la actividad
enfocados  a  la
formulación  y
presentación  de
proyectos en la línea 

Actividad  realizada
constantemente
durante la  vigencia
del contrato

8 Realizar  la  evaluación  de  los
proyectos  de  base  tecnológica
presentados  al  comité  de  ideas  del
nodo,  mediante  convocatorias  o
inscritos de forma independiente,  de
acuerdo con las metas definidas.

Esta  actividad  se
realiza
seguidamente  de
cada  comité  de
ideas,  permitiendo
asignar  una
calificación  objetiva
y describiendo pro y
contras,  así  como
sugerencias  de  la
idea a cada una de
las  líneas
presentadas  

Actividad
realizada
constantemente
durante  la
vigencia  del
contrato

9 Ejecutar  las  diferentes  fases  de  los
proyectos  de  base  tecnológica
asignados,  según lineamientos de la
Guía  Metodológica  de  la  Red
Tecnoparque, y llevar el seguimiento
de estas,  de acuerdo con las metas
definidas

Ejecución  de  todas
las  fases  de
desarrollo  de  los
distintos proyectos y
documentación
respectiva  en  la
plataforma de TP

Ver anexo 1
Documento  de
evidencias 

10 Desarrollar  prototipos,  productos  y
servicios  según  Proyectos  de  Base
Tecnológica  (PBT)  asignados,  de
acuerdo con las metas definidas.

Desarrollo  e
implementación  de
prototipos
programados  en  la
línea,  finalizados  a

Ver anexo 2
Documento  de
evidencias 
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cabalidad  según
lineamientos

11 Participar  en  la  ejecución  de
actividades  de  formación
complementaria  y/o  divulgación  de
Ciencia, Tecnología e Innovación, así
como  Eventos  de  Divulgación
Tecnológica  (EDTs),  charlas  y/o
talleres  que  promuevan  el
fortalecimiento  de  talentos  y  que
visibilicen  las  acciones  del
TecnoParque.

Esta  actividad  fue
realizada  durante
distintas  fechas  en
las  cuales  se
participo  entre  las
que  se  destacan
expotech  4.0,
divulgación  de
servicios  de
tecnoparque  en
veredas

Actividad
realizada  en
distintas  jornadas
de  divulgación
durante  la
vigencia  del
contrato

12 Realizar  el  registro de las  gestiones
correspondientes al rol en la etapa II
del  proceso  de  Proyectos  de  Base
Tecnológica  (PBT),  en la  plataforma
de la Red de Tecnoparque 

Registro  de
reuniones,
capacitaciones y uso
de  infraestructura
del nodo por c/u de
los  proyectos
realizados  en  la
línea 

Ver anexo 3
Documento  de
evidencias 

13 Vincularse  al  grupo de investigación
del  Centro  de Formación  al  cual  se
encuentra adscrito el Tecnoparque y
registrar  de  forma  periódica  las
consultorías  derivadas  de  los
proyectos de base tecnológica en el
CvLAC.

Vinculación  exitosa
al  grupo  de
investigación  en  el
CVLac

Ver anexo 4
Documento  de
evidencias 

14 Apoyar  la  implementación  de  los
planes  de  seguridad  industrial  y  de
bioseguridad del nodo.

Durante  la  vigencia
del  presente
contrato  se
realizaron  todas  las
actividades
requeridas  y
enmarcadas  en  las
políticas  del  nodo,
como  organización
de los equipos y su
cableado,  limpieza
del sitio de trabajo y
almacenamiento  de
equipos  y
materiales,  uso  de
mascarillas  en  el
evento  de  síntomas
o  malestares

Actividad
realizada  durante
los  primeros
meses  de  la
vigencia  del
contrato  teniendo
en  cuenta  los
requerimientos
del nodo
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respiratorios
15 Desarrollar las actividades necesarias

para  el  correcto  orden  y  uso  de  la
infraestructura (planta física, equipos,
maquinarias, insumos, computadores,
herramientas,  muebles,  enseres,
entre  otros)  del  nodo,  y  tener  a  su
cargo los  equipos que figuran en el
inventario  del  laboratorio  de la  línea
tecnológica a la cual está vinculado.

Mantenimiento  y
organización
permanente  en  el
sitio  de  trabajo,
reporte  de
incidentes  y
solitudes  de
reparación  y
seguimiento  para
mantener  equipos
en  orden  y  buen
funcionamiento

Actividad  en
constante
ejecución durante
la  vigencia  del
contrato

16 Participar  de  las  reuniones  de
elaboración  de  planes  de  trabajo,
seguimiento  de  metas,  y  procesos
operativos del nodo

Participación  activa
en  todas  las
reuniones  del  nodo
en  la  vigencia
presente

Ver anexo 5
Documento  de
evidencias 

17 Apoyar  la  evaluación  técnica,
administrativa  y  presupuestal  de  los
proyectos de I+D+I  que se formulen
por  el  SENA  para  el  desarrollo  de
actividades  misionales,  acorde  con
las  indicaciones  dadas  por  la
Dirección  General  cuando  sea
requerido, de acuerdo con las metas
definidas.

Ejecución  de  todos
los 

Apoyo  constante
a  todos  los
requerimientos
del  nodo  durante
la  vigencia  del
contrato

18 Aplicar  los  lineamientos  del  sistema
SENNOVA,  especialmente  los
relacionados con la red Tecnoparque
y la Gestión del Conocimiento, con el
fin  de fortalecer  la  articulación entre
nodos.

Participación  en  la
jornada  para
apropiación  de  la
estrategia  ECSA
(economía circular y
sostenibilidad
ampliada)  en  el
centro  de  gestión
industrial  (Bogotá) y
trasferencia  de
conocimiento  a  los
expertos de TP

Actividad
realizada  durante
el  mes  de
septiembre

19 Trabajar  de  formar  articulada  y
coordinada  con  los  demás  roles
SENNOVA  en  el  Centro  de
Formación  para  fortalecer  las
diferentes  estrategias  y  actividades
desarrolladas.  Igualmente,  con  las
demás dependencias para apoyar los

Realización  de
actividades
requerimientos  y
lineamientos  de
SENNOVA

Actividad
realizada
constantemente
durante  toda  la
vigencia  del
contrato
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procesos formativos.
20 Acompañar, asesorar y gestionar las

actividades  requeridas  para  que  los
talentos  asignados  desarrollen  los
Proyectos  de  Base  Tecnológica
(PBT)

previamente  a  la
presentación  de
ideas en los comités
de  evaluación  se
realiza  esta
actividad  que
permite  aterrizar  los
conceptos y posibles
alcances  de  los
proyectos.

Actividad
constante durante
la  vigencia  del
contrato,
realizada

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este

informe.  Una  vez  finalizado  cada  desplazamiento  presenté  al  ordenador  del  gasto  el

informe en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el

que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.

Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

ITEM No DE LA ORDEN
DE VIAJE

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO

INICIAL

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO

FINAL

1.  XX XX  XX  XX

2.  XX  XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente

informe de ejecución contractual.

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el No. 9459051458 de la planilla, Aportes en línea y periodo Noviembre del

2023 (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”)
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Evidencias en (7) folios

Cordialmente, 

Firma
Juan David Vertel Holguin
Contratista
C.C. 13862306

Recibí a satisfacción:

Firma
Félix Augusto Reyes Gutiérrez
Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.4619477 del 2023
Dinamizador
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GOR-F-012 V02 

EVIDENCIAS DE EJECUCION CONTRACTUAL 
JUAN DAVID VERTEL HOLGUIN 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4619477 
MES DE DICIEMBRE DE 2023 

ANEXO 1 DESCRIPCION 

Ejecución de todas las fases de desarrollo de los distintos proyectos y documentación respectiva 
en la plataforma de TP 
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ANEXO 2 DESCRIPCION 

Desarrollo e implementación de prototipos programados en la línea, finalizados a cabalidad según 
lineamientos 
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ANEXO 3 DESCRIPCION 

Registro de reuniones, capacitaciones y uso de infraestructura 

 

 

 

  



 

6 

GOR-F-012 V02 

 

ANEXO 4 DESCRIPCION 

Vinculación exitosa al grupo de investigación en el CVLac 
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ANEXO 5 DESCRIPCION 

Participación activa en todas las reuniones del nodo en la vigencia presente 

 

 

 
Firma 
Juan David Vertel Holguin 

Contratista 

C.C. 13862306 


