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GCCON-F-032_Designación_del_supervisor MC-VLL-CBI-0044-2023.pdf;

Señor
Juan Carlos Olave 
Reciba un cordial saludo  
   
Teniendo en cuenta el manual de supervisión e interventoría en el punto 3.12. Designación de supervisión, me permito como Ordenador del Gasto
comunicarle que se designó como supervisor del contrato CO1.PCCNTR.5652680   del proceso cuyo objeto es: Contratar las adecuaciones (Terminación
de losa, divisiones, pintura de paredes, instalaciones eléctricas y puertas necesarias para el proyecto Fortalecimiento de infraestructura tecnológica del
ambiente multipropósito de metrología en sede industrial del CBI para desarrollo de I+D+iy FPI - proyecto 11419       

Para lo anterior se recomienda revisar en la Plataforma Compromiso el Manual Supervisión e Interventoria_V5 del 30 de noviembre de 2020 y a la vez se
adjuntan el siguiente documento que contiene:  
   
1.Designación de supervisión del contrato No. CO1.PCCNTR.5652680      
2. Documento anexo Aceptación de Oferta (donde se encuentra las obligaciones específicas)  
   
Espero mucho compromiso y responsabilidad en la ejecución del presente proceso  

Atentamente.

Rocio Yamileth Aux Luna
Subdirectora (E)
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Rocio Yamileth Aux Luna
Centro De Biotecnología Industrial - Profesional G02
raux@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:23738
Carrera 30 No. 40 - 25, Palmira
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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA CONTRACTUAL  

ACTO DE DESIGNACIÓN DE SUPERVISOR 
 
 
Palmira, 12 diciembre de 2023   
  

PARA:             Juan Carlos Olave- Coordinador Académico CBI 

DE: Rocío Yamileth Aux Luna- subdirectora de Centro (E) 

ASUNTO: Designación de Supervisor  

 
Me permito comunicarle que ha sido designado(a) como Supervisor del (los) siguiente(s) 
contrato(s) o convenios(s). 
 

CONTRATO No. CONTRATISTA OBJETO 
CO1.PCCNTR.5652680 

 

JULIAN MAURICIO LONDOÑO CORREA Contratar las adecuaciones 
(Terminación de losa, 
divisiones, pintura de paredes, 
instalaciones eléctricas y 
puertas necesarias para el 
proyecto Fortalecimiento de 
infraestructura tecnológica del 
ambiente multipropósito de 
metrología en sede industrial 
del CBI para desarrollo de 
I+D+iy FPI - proyecto 11419 
  

 
En caso de presentar incompatibilidad y/o conflicto de interés para ejercer como 
supervisor en el contrato referido, deberá manifestarlo por escrito máximo al día siguiente 
de la notificación de la presente comunicación, si no realiza manifestación alguna se 
entenderá que acepta esta designación. 
 
En su actuación como Supervisor(a) está en la obligación de mantener un estricto control 
sobre la ejecución del objeto contractual, por cuanto de conformidad  con lo establecido 
en los artículos 51 y 56 de la Ley 80 de 1993, la Ley 610 de 2000 “Responsabilidad 
Fiscal”, la Ley 734 de 2002 “Código Disciplinario Único” y los artículos 44, 82 y 84 de la 
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Ley 1474 de 2011 “Estatuto Anticorrupción”, el supervisor responderá disciplinaria, civil y 
penalmente por sus acciones y omisiones en la actuación contractual, en los términos de 
la Constitución y la Ley, y el Manual de Contratación del Servicio Nacional de Aprendizaje 
-SENA-. 
 
La referida obligación se hace efectiva a través de los informes de supervisión los cuales 
deberán registrarse en el Sistema Electrónico de Contratación Estatal SECOP II, dentro 
del término que se señale en el clausulado contractual, en donde conste por ejemplo, el 
cumplimiento de su objeto, suscripción de actas de iniciación, suspensión, entrega del 
objeto contratado, seguimiento a la ejecución, terminación y liquidación del contrato y 
relación de pagos y saldos.  
 
De igual forma, dentro de sus obligaciones principales está la vigilancia del cumplimiento 
del plazo de ejecución, del objeto contractual, de las obligaciones del contrato y del 
cronograma de actividades, si lo hubiere, así como informar por escrito al Ordenador del 
Gasto cualquier acontecimiento que impida el normal desarrollo del contrato o convenio, 
estudiar las solicitudes, sugerencias, reclamaciones y consultas del contratista, exigir la 
documentación e información que estime pertinente y necesaria para el cabal 
cumplimiento de sus obligaciones como supervisor, exigir la acreditación del cumplimiento 
de las obligaciones adquiridas con el sistema de seguridad social integral y parafiscales 
según sea el caso, aprobar las solicitudes de pago, y todas las demás obligaciones que 
deban cumplir las partes y/o el contratista, señaladas en el respectivo contrato o convenio, 
o en el Manual de Contratación del Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA-.  
 
Una vez finalice el contrato o convenio, deberá emitir un informe final de supervisión, 
expedir la certificación final de cumplimiento del objeto contractual de recibo a satisfacción 
y proyectar el acta de liquidación respectiva. 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
 
 
Rocío Yamileth Aux Luna 
Subdirectora de Centro (E) 
 
 
 
Elaboró: Fabian Yamid Espinosa- Apoyo a contratación de bienes y servicios  
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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

 
ETAPA CONTRACTUAL 

 
FORMATO ANEXO A LA ACEPTACIÓN DE OFERTA CO1.PCCNTR.5652680 

CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA Y  

JULIAN MAURICIO LONDOÑO CORREA 
 

OBJETO: Contratar las adecuaciones (Terminación de losa, divisiones, pintura de paredes, 
instalaciones eléctricas y puertas necesarias para el proyecto Fortalecimiento de 
infraestructura tecnológica del ambiente multipropósito de metrología en sede industrial del 
CBI para desarrollo de I+D+i y FPI - proyecto 11419. 
 

FORMA DE PAGO: El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el 
valor del contrato subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto 
de la siguiente manera:  
El SENA cancelará al contratista un (1) solo pago el 100%, de acuerdo con la entrega de 
informe de cumplimiento de recibo satisfacción de la de obra, evidencias (obligaciones 
específicas) y demás documentos requeridos y previa presentación de la factura electrónica 
y demás soportes requeridos como se detalla a continuación de acuerdo a la Circulares 
No.3-2021-000055 del 07/04/2021 recepción de facturación electrónica expedida por 
contratistas y proveedores – y lineamientos para pagos de acuerdo a la Circular N.º 01-3- 
2020-000054 de marzo 24 de 2020 y circular N.º 01-3-2020-000065 de abril 02 de 2020. 
Entrega de informe de cumplimiento de recibo satisfacción de la de obra, evidencias 
(obligaciones específicas) y demás documentos requeridos 
 
A continuación, se imparten nuevos lineamientos para la recepción de facturación 
electrónica en el SENA, frente a las facturas, notas débito y notas crédito, emitidas por parte 
de sus proveedores y contratistas, de acuerdo con las actualizaciones realizadas por parte 
de la Administración del aplicativo SIIF Nación. 
 
En primer lugar, es preciso señalar que las entidades ejecutoras del Presupuesto General 
de la Nación, al realizar el registro de la obligación, el sistema identificará si el tercero 
beneficiario de la misma es sujeto obligado a facturar electrónicamente, y al verificarlo 
solicitará la consulta y vinculación de la(s) factura(s) electrónica(s) de venta en estado 
“Aprobada” (s) por el supervisor y/o tácitamente, según lo define la norma, para continuar 
con el proceso de pago. 
 
Es de anotar, que la información tributaria de los terceros (Proveedor o Contratista) creados 
en el SIIF Nación se actualizará con base en los datos de la DIAN mediante un Servicio 
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Web, por lo cual el sistema validará de forma automática la responsabilidad 52 – Facturador 
electrónico que se encuentra en el RUT, en consecuencia, cualquier tercero que tenga este  
tipo de responsabilidad en el RUT, deberá de forma obligatoria suministrar factura de venta 
electrónica por cualquier tipo de operación que lleve a cabo con el SENA. 
 
Para este proceso se han identificado los siguientes actores y actividades a realizar para el 
trámite al interior de nuestra Entidad. 
 
 
A) Contratista o proveedor (emisor). 
Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar 
electrónicamente son las siguientes: 
 
1. Elaborar factura electrónica mediante operador tecnológico autorizado, solución gratuita 

de la DIAN o software propio, previa habilitación ante la DIAN. 
 

2. Diligenciar en la sección de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su 
dirección electrónica como proveedor, en donde le será notificado en caso de existir 
fallas en la validación del correo. 

 
3. Diligenciar en la sección de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el 

código de identificación de la Regional o Centro de Formación con la cual se suscribió 
el contrato, número del contrato, y correo del supervisor, finalizando con #$, 
debidamente separados por punto y coma, según el siguiente ejemplo: 
 

#$36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co #$ 
 

• Se anexa a este circular archivo en Excel denominado: “Catálogo Institucional 
Unidades y Sub Unidades Ejecutoras SIIF Nación”, el cual contiene el listado de 
códigos que identifica a cada una de las Regionales y Centros de Formación, los 
cuales deberán ser informados a los proveedores y contratistas para que puedan 
diligenciar completo el código planteado en este ejemplo. 

 
CODIGO 
ENTIDAD 

NOMBRE REGIONAL O 
CENTRO DE FORMACIÒN 

TIPO 
DOC  

IDENTIFIC
ACION RAZÒN SOCIAL  

36-02-00-
076-954410 

CENTRO DE BIOTECNOLOGIA 
INDUSTRIAL-VALLE NIT 899999034 

SERVICIO NACIONAL 
DE APRENDIZAJE  

 
4. Registrar en la sección de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el 

buzón electrónico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el 
Ministerio de Hacienda y Crédito Público, con el fin que, una vez generada la factura 
electrónica a través del medio seleccionado, éste la envíe automáticamente. 
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5. Generar factura obteniendo el contenedor electrónico -Documento zip (PDF, XML). 
 
 
6. Enviar al buzón electrónico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co 

dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público, el contenedor electrónico -
Documento zip (PDF, XML). 

 
Si el proveedor o contratista tiene la posibilidad de definir el asunto del correo remisorio 
de los documentos electrónicos al adquiriente, debe registrar los siguientes datos: el 
código de identificación de la Regional o Centro de Formación con el cual suscribió el 
contrato, número del contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto 
y coma, según el siguiente ejemplo: 
 

 
36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co 

• Se anexa a este circular archivo en Excel denominado: “Catálogo Institucional 
Unidades y Sub Unidades Ejecutoras SIIF Nación”, el cual contiene el listado de 
códigos que identifica a cada una de las Regionales y Centros de Formación, los 
cuales deberán ser informados a los proveedores y contratistas para que puedan 
diligenciar completo el código planteado en este ejemplo. 

 
CODIGO 
ENTIDAD 

NOMBRE REGIONAL O 
CENTRO DE FORMACIÒN 

TIPO 
DOC  

IDENTIFIC
ACION RAZÒN SOCIAL  

36-02-00-
076-954410 

CENTRO DE BIOTECNOLOGIA 
INDUSTRIAL-VALLE NIT 899999034 

SERVICIO NACIONAL 
DE APRENDIZAJE  

 
Nota importante: De no darse el envío automático por parte del proveedor o contratista 
desde el operador tecnológico autorizado, solución gratuita de la DIAN o software 
propio, descrito en el numeral 4, el proveedor podrá remitir directamente la factura al 
buzón indicado para tal fin 
 

7. La factura será direccionada al SENA, siempre y cuando se diligencien los datos 
requeridos en el numeral 3 o en el numeral 6 o en los dos, y, de no registrarse dicha 
información en alguna de estas dos opciones, la factura será devuelta al correo 
registrado en el numeral 2, es decir, al correo electrónico registrado en los datos del 
emisor en el documento electrónico. 
 
Las facturas que se hayan recibido a la fecha antes de aplicar esta nueva instrucción y 
no ha sido posible su trámite en el aplicativo SIIF Nación, deberán devolverse al 
supervisor del contrato, para que este le indique al proveedor que envíe la factura 
directamente al buzón electrónico 
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de 
Hacienda y Crédito Público, remitiendo el contenedor electrónico -Documento zip (PDF, 
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XML) y referenciando en el asunto de este correo el código de identificación de la 
Regional o Centro de Formación con el cual suscribió el contrato, número del contrato, 
y correo del supervisor, debidamente separados por punto y coma, según el siguiente 
ejemplo: 

 
36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co 

 

• Se anexa a este circular archivo en Excel denominado: “Catálogo Institucional 
Unidades y Sub Unidades Ejecutoras SIIF Nación”, el cual contiene el listado de 
códigos que identifica a cada una de las Regionales y Centros de Formación, los 
cuales deberán ser informados a los proveedores y contratistas para que puedan 
diligenciar completo el código planteado en este ejemplo. 

 
CODIGO 
ENTIDAD 

NOMBRE REGIONAL O 
CENTRO DE FORMACIÒN 

TIPO 
DOC  

IDENTIFIC
ACION RAZÒN SOCIAL  

36-02-00-
076-954410 

CENTRO DE BIOTECNOLOGIA 
INDUSTRIAL-VALLE NIT 899999034 

SERVICIO NACIONAL 
DE APRENDIZAJE  

 
 
Nota 2: Si el proveedor o contratista no está obligado a expedir factura electrónica de venta, 
por tratarse de un no responsable del IVA o porque se encuentra en los sujetos no 
obligados, según el artículo 7 de la Resolución No. 00042 de 2020, entonces el contratista 
deberá elaborar un documento anexo donde indique lo anteriormente mencionado firmado  
por el representante legal, dicho documento deberá acompañar la factura o cuenta de 
cobro. 
 
Nota 3: tener en cuenta que, para el trámite de pago de la factura, la fecha de vencimiento 
de la factura debe ser no menor a 30 días, las facturas que manejan dos tipos de recursos 
(nación y propios), se debe presentar la facturación de manera separada para cada tipo 
de recurso para que sea posible tramitar el pago de lo contrario será devuelta. 
 
Posterior a ello el contratista deberá presentar los siguientes documentos: 
1.        RUT no mayor a 180 días. 
2. Planilla de pago seguridad social del mes actual (mes a cobrar)  
3. Certificación del pago al sistema de seguridad social, aportes a parafiscales durante 
los últimos seis (6) meses y cumplimiento cuota de aprendices no mayor a 30 días, donde 
indique el No. De trabajadores y si les aplica o no cuota regulada. (si aplica se debe 
mencionar el No de contratos de aprendizaje vigente). Firmada por el revisor fiscal en caso 
de estar obligado a tenerlos o el representante legal, para personas jurídicas. 
4. Certificación bancaria no mayor a 30 días, debe ser igual a la aportada en la 
propuesta. 
5.        Informe completo y evidencias (obligaciones específicas). 
6.        Copia de Cédula del Representante legal o Revisor Fiscal.  

mailto:PedroPerez@sena.edu.co
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7. Certificado de paz y salvo SENA y cuota de aprendices enviado por     Relaciones 
Corporativas de la Regional donde se encuentre. 
 
Si la factura electrónica o documento equivalente no han sido correctamente elaboradas o 
no se acompañan los documentos requeridos para el pago, el término para este efecto 
empezará a contarse desde la fecha en que se haya aportado el último de los documentos. 
Si el (los) contratista(s) no presenta la factura o documento equivalente dentro de los 
términos del período fiscal, será bajo su responsabilidad y no tendrá por ello derecho al 
pago de intereses o compensación alguna por parte de la Entidad y tampoco a presentar 
ningún tipo de reclamación. 
 
El SENA efectuará al CONTRATISTA: Las retenciones (Retención en la Fuente, Rete ICA, 
Rete IVA), que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea 
su obligación efectuar la retención) Deducciones por concepto de estampillas (Pro 
Universidad Nacional, Pro Universidad del Pacífico, Pro Unidad Central del Valle) de 
acuerdo al tipo de contrato. Según la ley 1697 de 2013, el decreto 1050 de 2014 y las 
ordenanzas 473 del 21 de diciembre de 2017 - 474 del 22 de diciembre de 2017. 
 
La presentación de los documentos para inicio del trámite de pago se hará por medio de 
SECOP II, estos documentos se escanearán y se presentarán en 3 archivos: GESTIÓN 
FINANCIERA, GESTIÓN CONTRACTUAL Y FACTURA DE VENTA, conservando la 
siguiente estructura: 
 
GF_NIT_ CRP_MES_AÑO.pdf (Cargado en el Numeral 7 del contrato por el contratista) 
 
GC_NIT_ CRP_MES_AÑO.zip (Cargado en el Numeral 7 del contrato por la Entidad) 
 
FV_No. Factura_NIT_CRP_MES_AÑO.pdf (Cargado en el Numeral 7 del contrato por  
el contratista) 
 
Estos documentos deberán ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en cuentan que se 
entiende la titularidad y la aprobación del Contratista una vez suba el documento a la 
plataforma de SECOP II, por lo que no es necesario la firma.  
 
Es necesario que cada Contratista realice personalmente esta actividad siendo cuidadoso 
con la información registrada, que se encuentren en el orden establecido y se encuentren 
en formato pdf o en zip. 
 
Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise la información 
consignada y el documento sea el que realmente va a enviar. De cometerse un error genera 
reprocesos y demora en el trámite del pago. 
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Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los documentos 
cargados en SECOP II; en ese momento se deberá ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete 
error, BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro 
que están completos los documentos y son los documentos que va a presentar como 
soporte de la cuenta de cobro o factura.  
 
Si se envía a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea 
automáticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor del 
Contrato, lo que acarreará demora en el trámite y su posterior pago. 
 
El Supervisor de Contrato, utilizando su usuario y contraseña, revisa los documentos que 
han sido enviados por los Contratistas por medio de SECOP II, este aprobará o rechazará 
la solicitud de pago enviada por el contratista; para esto tendrá en cuenta el cumplimiento 
de las obligaciones contractuales suscritas en el contrato o convenio, la idoneidad de los 
documentos enviados por el contratista y el cumplimiento de fechas. Una vez revisada la 
documentación, el supervisor (a) el supervisor dará una APROBACIÓN O RECHAZO a la 
solicitud de pago, en la plataforma SECOP ll, en caso de RECHAZO, el contratista realizará 
la respectiva o inclusión de documentos 
 
El Supervisor de Contratos enviará solicitud de inicio de trámite de pago por todos los 
demás conceptos correspondiente a adquisición de bienes, obras y servicios, al Nominador 
una vez se cumpla el trámite correspondiente, este a su vez realizara un CI por ON BASE 
donde le indicará al Profesional Contable que puede realizar las respectivas obligaciones 
para que posteriormente se dirija al área de tesorería y esta realice el abono a cuenta. 
 
Se anexo al proceso la nueva circular SENA No.3-2021-000182 expedida el 28 de 
septiembre de 2021 en donde se imparten lineamientos y requisitos para la recepción 
en el SENA, de la facturación electrónica expedida por parte de contratistas y 
proveedores y el Manual F-DI -14 para Proveedores y/o Contratistas - Tramite de 
documentos electrónicos a través del SIIF NACIÓN  
 
 
OBLIGACIONES:  
 
Obligaciones Generales del Contratista: 
 
1. Ejecutar el objeto del contrato para el SENA, según los detalles, especificaciones y 

condiciones técnicas señaladas por la entidad en los diferentes documentos que 
integran el proceso de contratación. 

2. Garantizar la ejecución del objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las 
condiciones técnicas, financieras, económicas y jurídicas estipuladas en los 
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documentos que integran el proceso de contratación y de acuerdo con la propuesta 
seleccionada por la entidad.  

3. Realizar el pago oportuno de sus obligaciones frente al sistema de seguridad social 
integral y parafiscal para lo cual deberá realizar los aportes a que se refiere el artículo 
50 de la Ley 789 de 2.002 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 2.007, en lo relacionado 
con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de 
compensación familiar, cuando haya lugar a ello, de conformidad con las normas y 
reglamentos que rigen la materia. 

4. Mantener vigente las garantías exigidas por el tiempo pactado, así como de las 
modificaciones que se presenten en la ejecución del mismo.  

5. Suministrar al supervisor del contrato toda la información que le sea solicitada para 
verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, de 
acuerdo con los artículos 4º y 5º de la Ley 80 de 1.993.  

6. Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demás 
documentos necesarios para el pago.  

7. No estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades generales ni 
especiales para contratar, (art. 8 ley 80 de 1993 y demás normas).  

8. Informar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del 
hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecución del 
contrato o que puedan poner en peligro los intereses legítimos del SENA.  

9. Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad, 
llevando un control adecuado del valor del contrato. En caso de superar el valor del 
contrato, sin la existencia de un contrato adicional, el SENA no responderá por el pago 
de dineros que excedan del valor del contrato.  

10. Realizar en forma oportuna la entrega de los elementos requeridos en el proceso con 
las características técnicas, cantidades y formatos que se especifican en los numerales 
2.2, 2.3 y 2.3.1 del presente estudio previo.  

11. El riesgo y propiedad de los bienes a utilizar dentro de la ejecución del contrato serán 
asumidos por parte del Contratista. El SENA no suministrará ningún tipo de elemento, 
equipo o personal para la prestación del servicio.  

12. Disponer durante la ejecución del contrato del equipo humano y personal necesario, 
idóneo y suficiente para la óptima ejecución del mismo y conforme a lo requerido por la 
Entidad.  

13. Conservar durante la ejecución del contrato los Precios unitarios fijos del servicio 
ofertado.  

14. Gestionar los permisos con las entidades pertinentes que se requieran para la ejecución 
del contrato de manera que se cumpla con las normatividades vigentes.  

15. Designar a una persona de contacto responsable para la ejecución del contrato, para lo 
cual debe suministrar al supervisor del contrato Nombres y Apellidos, Teléfono Fijo, 
Celular y correo electrónico.  

16. Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación.  
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17. Contar durante la ejecución del contrato del equipo humano y personal necesario, 
idóneo y suficiente para la óptima ejecución del mismo y conforme a lo requerido por la 
Entidad. 

18. Tener y/o suministrar el equipo necesario requerido para el correcto desarrollo de la 
obra. 

19. Efectuar la ejecución del contrato conforme a los diseños y a las especificaciones 
técnicas requeridas, garantizando la continuidad de los diseños, materiales, equipos 
que han sido previamente utilizados por el Centro de formación.  

20. Atender las observaciones y requerimientos que efectúe el supervisor del contrato.  
21. No causar daños a personas y bienes de terceros o del SENA, respondiendo por los 

daños que ocasione por imprudencia, negligencia, impericia o descuido, dentro o fuera 
de los lugares donde se han de ejecutar los trabajos, derivados de su actividad y/o la 
de sus trabajadores.  

22. Entregar los elementos objeto del contrato en excelentes condiciones de calidad, libres 
de gravámenes, embargos, multas y cualquier otra circunstancia que afecte la 
propiedad de los bienes. 

 
Obligaciones específicas del contratista 
 
Relacionar las obligaciones específicas del contratista para el desarrollo del objeto del 
contrato de acuerdo al área. 
 
Obligaciones Específicas Técnicas  
 
1. Dar aplicación a las normas de trabajo en alturas y seguridad industrial, para lo cual se 

llevará registro en la bitácora. 
2. Llevar un registro fotográfico periódico, bitácora de la obra, elaborar y cumplir con un 

cronograma de las actividades a realizar y demás labores que exija el supervisor o 
interventor del contrato. 

3. Cumplir con la elaboración de un cronograma de obra, registro diario y/o semanal en la 
bitácora de obra. 

4. El personal que ocupe será nombrado y removido por el CONTRATISTA y no tendrá 
vinculación laboral con el SENA, pero éste podrá exigir el reemplazo de aquel personal 
que, a su juicio no reúna las calificaciones para el desempeño de su oficio a que 
considere perjudicial para los intereses del proyecto, previa solicitud fundamentada y 
escrita por el supervisor de contrato. 

5. Se verificará mediante lista de chequeo que los técnicos que van a realizar el 
mantenimiento sean los mismos que aportaron en la oferta inicial, de no ser así deberán 
aportar sus certificaciones de estudios y/o CAP, siendo competentes en la prestación 
del servicio 
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6. Dotar a cada uno de sus trabajadores de los elementos de protección y seguridad 
industrial necesarios para garantizar la integridad de los trabajadores y el cumplimiento 
de las obras contratadas. 

7. Contar con todos los elementos necesarios de señalización y seguridad industrial de las 
áreas a intervenir con el fin de garantizar la integridad de la comunidad educativa en 
general y de visitantes. 

8. Garantizar la calidad de los materiales, tipo industrial y para trabajo pesado, mediante  
los ensayos de laboratorio en obra, esto en caso de ser necesario según criterio del 
supervisor del contrato. Cuando aplique 

9. Mantener el sitio de ejecución de los trabajos libres de desperdicios, basuras, 
escombros acumulados y a la terminación de las obras, retirar definitivamente de las 
áreas intervenidas y lugares de ubicación, los desechos generados a fin de que la obra 
quede totalmente limpia. Para el efecto, la disposición final de los escombros debe 
realizarse en los sitios autorizados, de acuerdo con la normatividad legal vigente; en 
todos los casos se deben tener en cuenta las medidas de seguridad ambiental. 

10. Proporcionar al supervisor o interventor del contrato y cuando estos lo requieran, 
informes detallados y generales sobre cualquier aspecto de la obra de acuerdo a la 
solicitud. 

11. Ejecutar las reparaciones o modificaciones que indique el supervisor o interventor del 
contrato. 

12. Cuando el servicio o los bienes objeto del contrato sean rechazado por su mala calidad, 
el SENA según criterio técnico podrá solicitar el cambio al contratista, quien lo deberá 
efectuar de inmediato. 
NOTAS: 
• Durante el transcurso de la obra se deberá garantizar la correcta protección de los 
equipos que están en el área de servicio médico al igual que los equipos que se 
encuentran en los ambientes de formación de las áreas a intervenir 

13. Entregar informes mensuales y semanales de gestión de obra, los cuales deberán tener 
registro fotográfico de las actividades ejecutadas en el mes y la semana, con sus 
soportes, actas de comité, certificados de disposición final, fichas técnicas de materiales 
representativos, presupuesto, avance del cronograma y demás documentos que 
considere necesarios para la gestión de la obra, este requisito se aprobara mediante 
comité de obra soportado mediante acta firmada por las partes. 

14. Realizar todos los procedimientos de entrada a las instalaciones de la Institución a los 
elementos, equipos y herramientas, asimismo del personal. 

15. Ejecutar las obras contratadas cumpliendo el cronograma general del proyecto, los 
planos y el manual de especificaciones técnicas y acabados aprobados por el supervisor 
designado por la entidad y el comité de obra del proyecto, cuya composición, funciones 
y alcance se define el estudio previo del presente Proceso de Contratación, en el evento 
en que se requieran ajustes al cronograma deberá manifestarlo por escrito en el que 
deberá proponer las eventuales modificaciones y las razones en que fundamenta su 
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solicitud. Dicha solicitud deberá efectuarse con un plazo prudencial, so pena de asumir 
las demoras que impliquen los ajustes a los diseños del proyecto. 

 
Obligaciones Específicas SST 
 
 El contratista debe de presentar: 
1. La Política de Seguridad y Salud en el trabajo firmada por el representante legal 
2. La Política para la Prevención del Consumo de Alcohol, tabaco y drogas firmada por el 

representante legal 
3. El Reglamento de Higiene y Seguridad Industrial, firmado. 
4. La Matriz de peligros actualizada y acorde a los riesgos generados (La que tiene la 

empresa en el momento) 
5. El Plan anual de capacitación de SST incluyendo inducción y reinducción. 
6. Programa de protección contra caídas y procedimiento de rescate  
7. Certificación Hoja de vida de equipos de trabajo en alturas a utilizar con sus soportes                   

de mantenimiento  
8. Relación del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de 

seguridad social, certificados de afiliación a EPS, AFP y ARL. acorde con el reglamento 
de higiene según el tipo de riesgo 
Nota: Aplicable únicamente cuando se requiere ingreso de personal externo a la entidad 
para el cumplimiento de contrato. 

9. Hoja de vida con soportes del coordinador en alturas con experiencia certificada mínima 
de un año relacionada con trabajo en alturas, certificación en la norma de competencia 
laboral vigente para trabajo seguro en alturas, capacitaciones en el nivel de coordinador 
en alturas.  

10. Certificados vigentes de trabajo en alturas avanzado o reentrenamiento no mayor a 1 
año, para los trabajadores que desarrollen actividades de 1.50 mts o 1,80 mts de alturas 
superior e inferior, así mismo la certificación de equipos de altura.  

11. Listado de trabajadores que desarrollen actividades de trabajo en alturas, con su 
respectivo Certificado vigente de trabajo en alturas avanzado y reentrenamiento acorde 
a requerimientos de la normatividad vigente. No mayor a 1 año para el personal que 
desarrolle actividades de 1.50 mts a 1.80 mts de altura. 

12. El contratista debe contar con su botiquín de primeros auxilios, camilla y extintor con su 
respectiva señalización. 

13. Cuando se haga uso o entrega de productos químicos: 
Entregar los productos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el 
Sistema Globalmente Armonizado de Clasificación y Etiquetado de Productos 
Químicos. 

14. Cuando se haga uso o entrega de productos químicos: 
Lista de sustancias químicas con sus fichas de datos de seguridad suministrada por el 
fabricante, comercializador o importador acorde con lo definido en el Sistema 
Globalmente Armonizado de Clasificación y Etiquetado de Productos Químicos. 
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Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma español, contener los 16 
ítems que establece la Resolución 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no 
superiores a los 5 años) 

15. Presentar un informe de gestión de manera mensual los primeros 5 días del mes que 
incluya: 
–Estadísticas de accidentalidad de acuerdo a resolución 0312 de 2019 junto con el 
reporte de accidentalidad de la ARL del personal que desarrolla las actividades al 
interior de la entidad. 
-Acta de entrega de elementos de protección personal 
-Charlas preoperacionales 
-Gestión del SISO de la obra 
-Desarrollo de inspecciones planeadas para la identificación de condiciones de obra 
-Procedimiento seguro para el desarrollo de actividades críticas y permisos de trabajo 

16. Informe mensual de ausentismo durante la ejecución del contrato. 
17. Procedimientos seguros para el desarrollo de actividades críticas, permiso de trabajo, 

ATS/JSA/ARO, listas de chequeo, charla preoperacional para el desarrollo de todas las 
actividades y en especial las consideradas como de alto riesgo, firmado por el 
coordinador y validado por el profesional SISO de la entidad, previo al desarrollo de la 
actividad, entregando copia del mismo. 

18. Matriz de Elementos de Protección Personal, actualizada y ajustada a las actividades a 
desarrollar al interior del proyecto, referenciando el tipo de elemento, normas técnicas. 
 

Obligación Especificas Ambientales 
 
Actividades Generales de Obra: 
1. El contratista debe elaborar e implementar el Plan de Gestión Ambiental de la obra que 

incluya las actividades para el manejo, reciclaje, reutilización y disposición de residuos 
(peligrosos, ordinarios, aprovechables y especiales), control de emisiones, control de 
ruido, procedencia legal de materiales (arena, grava, arcilla, madera), señalización, 
manejo de sustancias químicas, uso eficiente del agua y uso eficiente de la energía. 
Resolución 472 de 2017 artículo 16. 

2. Presentar informe con la identificación de los impactos ambientales de la obra y definir 
los controles para los mismos. 

3. Presentar informe con la identificación de los peligros y riesgos ambientales de la 
obra y definir los controles para los mismos. 

4. Presentar plan de capacitaciones y soportes de capacitación del personal de la obra 
en temas ambientales y de seguridad y salud en el trabajo. 
NOTA: El proveedor deberá garantizar el adecuado manejo y disposición de los 
residuos generados con ocasión a la obra y suministrar al SENA los certificados 
expedidos por un gestor autorizado, según aplique.   
 

RETIE y RETILAP: 
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5. Prever desde el diseño que las luminarias que se vayan a instalar sean únicamente LED  

de la máxima eficiencia existente en el mercado. 
6. Para el diseño y suministro de sistemas de iluminación el proveedor deberá entregar 

certificación de cumplimiento del Reglamento Técnico de Iluminación y Alumbrado 
Público – RETILAP, expedido por organismos acreditados por la ONAC. 

7. Se debe contemplar en los diseños, conceptos de construcción sostenible, desde la 
estructuración hasta la ejecución final, con los debidos soportes documentados. 

8. Para el diseño, suministro y construcción de instalaciones eléctricas, el proveedor deberá 
presentar las certificaciones correspondientes al Reglamento Técnico de Instalaciones 
Eléctricas – RETIE. En el caso de solo requerir elementos que hacen parte de cualquier 
instalación eléctrica el proveedor deberá presentar los certificados de conformidad de 
producto. 

9. En el caso de los sitios que requieren climatización, se deberán contemplar desde el 
diseño ventanales con aislamientos para reducir la temperatura ambiente en el momento 
de la climatización con sistemas de aire acondicionado. 

Suministro e Instalación de Dispositivos Hidrosanitarios: 
 

10. Para la compra, instalación y/o reemplazo de tuberías y accesorios de redes 
hidrosanitarias, se deberá certificar el cumplimiento del Reglamento de Agua y 
Saneamiento. 

11. Cuando se realice instalación de unidades sanitarias y equipos hidrosanitarios, 
implementar sistemas de consumo mínimo de agua e instalación de elementos 
ahorradores Decreto 3102 de 1997, Directiva 09 de 2018. 

Suministro y Uso de Materiales de Construcción: 
 

12. Presentar informe de manejo y almacenamiento de materiales (arenas, grava, 
triturados, arcilla). 

13. Para el transporte de los materiales de construcción mencionados, se deberán 
presentar los siguientes documentos:  

     -Copia del certificado RUCOM del comercializador a quien pertenece el mineral 
     -Copia del certificado de origen. 
     -Copia de la Declaración de Producción del mineral transportado (para el caso de   
     minería de subsistencia). 
     -Copia de la Declaración de Producción del mineral transportado (para el caso de 
     minería de subsistencia). 

El link de consulta de los formatos es: 
https://www.anm.gov.co/?q=content/declaraci%C3%B3n-de-producci%C3%B3n-
mineros-de-subsistencia. 

14. El proveedor deberá presentar certificación de procedencia legal de los materiales 
de pétreos (arena, grava, arcilla, entre otros minerales) el cual corresponde al 

https://www.anm.gov.co/?q=content/declaraci%C3%B3n-de-producci%C3%B3n-mineros-de-subsistencia
https://www.anm.gov.co/?q=content/declaraci%C3%B3n-de-producci%C3%B3n-mineros-de-subsistencia
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Certificado de comercializador de minerales autorizado – RUCOM. 
15. Entregar copia de la Licencia Ambiental vigente del proyecto minero. 
16. Entregar copia del certificado de Registro Minero Nacional Ley 685 de 2001 

Nota: El SENA podrá consultar los expedientes de títulos mineros en Colombia a 
través del link del catastro minero nacional: 
http://www.cmc.gov.co:8080/CmcFrontEnd/consulta/busqueda.cmc 

16.  Entregar Certificado de origen en los formatos emitidos por la Agencia Nacional de  
       Minería ANM.   

  Nota:  Link donde se encuentran disponibles los formatos para la emisión de 
       certificados de origen:  http://www.anm.gov.co/?q=Formularios 
 
Generación de Residuos: 
 
17. Residuos de construcción y demolición (RCD): presentar constancia al SENA, donde 
       especifique la cantidad de residuos y destino de los mismos, relacionando los datos 

básicos del gestor debidamente autorizado y del generador, tal como lo especifica el 
Anexo II de la Resolución 472 de 2017 en el caso de los RCD. 

18. Residuos Peligrosos RESPEL: entregar copia de la Licencia Ambiental vigente del 
proveedor con quien gestionará el tratamiento, almacenamiento, aprovechamiento o 
disposición final de residuos peligrosos. 

19. Residuos Peligrosos RESPEL: Solicitar al contratista soportes que evidencien copia del 
radicado del Plan de Contingencias para el transporte de sustancias peligrosas y de 
residuos peligrosos a la autoridad ambiental competente en cumplimiento del Decreto 
1076 de 2015, Título 3. 

• Residuos Peligrosos RESPEL: entregar certificados de tratamiento, 
aprovechamiento o disposición final de los RESPEL generados durante el 
mantenimiento, indicando las corrientes de los residuos, fecha, sitio de recolección 
y las cantidades en kilogramos, en un término no mayor a tres (3) meses después 
de entregados los residuos.  

• Residuos Aprovechables: el contratista debe gestionar los residuos aprovechables 
con empresas que se encuentren debidamente registradas ante la superintendencia 
de servicios públicos acreditando que son recicladores u organizaciones 
recicladoras de oficio, lo anterior acorde con las disposiciones del Decreto 1077 de 
2015, se deberá entregar los certificados de los residuos entregados. 

 
Uso de Sustancias Químicas: 
 
20. Presentar informe de manejo y almacenamiento de químicos (pinturas, combustibles, 

solventes, entre otros). 
21. Mantener productos químicos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en 

el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificación y Etiquetado de Productos 
Químicos Decreto 1496 de 2018. 

http://www.anm.gov.co/?q=Formularios
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22. Mantener en las instalaciones del SENA las fichas de datos de seguridad de los 
productos usados. Las fichas deberán ser las suministradas por el fabricante, 
comercializador o importador acorde con definido en el Sistema Globalmente 
Armonizado de Clasificación y Etiquetado de Productos Químicos Decreto 1496 de 
2018. 
Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma español, contener los 16ítems 
que establece la Resolución 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a 
los 5 años). 

23. El proveedor deberá allegar las fichas técnicas de las pinturas arquitectónicas, tuberías, 
accesorios y soldaduras empleados en la instalación o reparación de cualquier sistema 
de distribución de agua para uso humano, animal o de riego, que migren al agua no 
podrán presentar concentraciones de plomo superiores al 0,0005 mg por litro de agua, 
con el objetivo de soportar que se encuentran dentro de los niveles permitidos de 
plomo. 

 
Suministro e Instalación de Equipos de Aire Acondicionado: 
 
24. Los equipos de aire acondicionado deberán contar con las siguientes características: 

a) Tipo Split entre 6.000 BTU y 24.000 BTU deben tener factor de eficiencia SEER =16 
o superior o equivalente. Se debe entregar ficha técnica del equipo que se va a suministrar. 

b) Los equipos tipo Split de 36.000 BTU deben tener factor de eficiencia SEER = 13 o 
superior o equivalente. 

c) Los equipos Split tipo piso-techo de 48.000 BTU y 60.000 BTU deben tener factor 
de eficiencia SEER = 13 o superior o equivalente. 

d) Tiempo de Garantía, 4 años a partir de la fecha de instalación 

e) Porcentaje de ahorro de energía mayor igual al 70%. 

f) Tipo de Refrigerante: R410A o equivalente: Ecológico, Ley 29 del 28 de Diciembre 
de 1992 Ratificación Protocolo de Montreal. 

g) Control de flujo de Aire: Automático. 

 

25. Se preferirá el suministro de equipos con tecnología Inverter 
 

Suministro e Instalación de Luminarias: 
 
26. El proveedor, fabricante o comercializador debe entregar para todas las luminarias su 

correspondiente certificado de producto RETILAP vigente, el cual debe estar expedido 
por un organismo acreditado. Dicho certificado deberá entregarse con los 
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correspondientes anexos: Ficha técnica de la luminaria, curva fotométrica de la 
luminaria, manual de instalación, política de garantía y política posconsumo. 

27. Las luminarias LED dependiendo de su utilización deben garantizar el cumplimiento de 
un DISEÑO DETALLADO sección 210.2.3  GENERALIDADES DEL DISEÑO DE 
ILUMINACIÓN,  del ANEXO  GENERAL DEL RETILAP, dado que es obligatorio para, 
alumbrado público, iluminación industrial, iluminación comercial con espacios de 
mayores a 500 m2 y en general en los lugares donde se tengan más de 10 puestos de 
trabajo, iluminación de salones donde se imparta enseñanza, o lugares con alta 
concentración de personas en un mismo salón (50 o más), durante periodos mayores 
a dos horas. 

28. las luminarias LED utilizadas deben cumplir con las características generales de los 
capítulos 3, 4 y 5 del Anexo general del RETILAP, destacando:                                                                                                             
ILUMINACIÓN INTERIOR: numerales 320.1.1 y 320.1.2                                                                                                                
ALUMBRADO PÚBLICO:  deben cumplir requisitos adicionales del numeral 320.3 que 
son los requisitos particulares de luminarias para alumbrado público.                                                                                                            
LUMINARIAS EXTERIOR: numerales 320.1.1 y 320.1.2 y adicional 320.3. 

29. Toda luminaria debe acompañarse de los siguientes documentos:           
ILUMINACIÓN INTERIOR: documentos fotométricos                                        
LUMINARIAS EXTERIOR:   documentos fotométricos + valor de Flujo Hemisférico 
Superior(FHS) - nivel de contaminación lumínica. 

30. La garantía de fábrica de las luminarias debe ser: 
- Bombillas LED y balas led mínimo de veinticuatro meses (24) meses, a partir de la 
entrega. 
- Tubos LED mínimo de sesenta (60) meses, a partir de la entrega. 
- Luminarias para Iluminación Interior de treinta y seis (36) meses, a partir de la 
entrega  
- Luminarias para Iluminación Industrial mínimo de sesenta (60) meses, a partir de la 
entrega.  
- Luminarias para Iluminación Exterior y Alumbrado Público mínimo de sesenta (60) 
meses, a partir de la entrega. 

31. Se prohíbe la adquisición de luminarias compuesto de mercurio. 
 

Obligaciones del SENA 
 
1. Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA. 
2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del 

presente contrato.  
3. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en relación con 

el objeto del presente contrato. 
4. Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los 

demás documentos necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 
5. Cumplir con las condiciones establecidas en la Aceptación de la Oferta y/o Contrato. 
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6. Pagar al contratista en la forma estipulada en este contrato. 
7. Prestar la mayor colaboración necesaria al contratista para la correcta ejecución del 

objeto contratado. 
8. Poner a disposición del contratista la información y/o documentación que requiera para 

la cabal ejecución del contrato. 
9. Liquidar el contrato si la Ley así lo ordena. 

10. Verificar previo a la suscripción del presente contrato los documentos requeridos para la 
contratación. 

11. Cumplir con las obligaciones y estipulaciones en las Leyes colombianas, en especial lo 
contenido en las leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, así como las que se deriven del 
Decreto 1082 de 2015 y demás que se relacionen con la materia. 

12. Las demás que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato.  
 
MULTAS: En virtud de lo establecido en el artículo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes 
acuerdan que en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el 
cumplimiento de cualquiera de las obligaciones señaladas en el contrato a cargo del 
CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente, el CONTRATISTA 
pagará a favor del SENA multas equivalentes al Uno (1%) del valor del contrato por cada 
día de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda 
llegar a exceder el Diez por ciento (10%) del valor total del mismo, para tal efecto se dará 
aplicación al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 
 
CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma 
total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagará al SENA hasta 
el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimación anticipada de perjuicios,  
sin que lo anterior sea óbice para que se realice la reclamación de los perjuicios a que haya 
lugar, para tal efecto se dará aplicación al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011.  
 
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad 
del juramento, que se entiende prestado con la presentación de la propuesta y con la firma 
del contrato, que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las 
causales de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, 
articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas concordantes. PARÁGRAFO 
PRIMERO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del 
CONTRATISTA, éste cederá el contrato previa autorización escrita del SENA a través de 
la supervisión y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciará a su ejecución. 
PARÁGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el 
CONTRATISTA deberá informar al SENA dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a 
su acontecimiento y podrá proponer un candidato, quien deberá manifestar por escrito que 
se encuentra dispuesto a continuar con la ejecución del contrato en las mismas condiciones 
pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato 
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propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesión a favor de un tercero 
que reúna las condiciones para continuar con la ejecución del contrato.  
 
INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendrá indemne al SENA contra todo 
reclamo, demanda, acción legal, y costos que puedan causarse o surgir por daños o 
lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante 
la ejecución del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo, 
demanda o acción legal contra el SENA por asuntos, que según el contrato sean de 
responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicará lo más pronto posible de ello para 
que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener 
indemne al SENA y adelante los trámites para llegar a un arreglo del conflicto.  EL SENA, 
a solicitud del CONTRATISTA, podrá prestar su colaboración para atender los reclamos 
legales y el contratista a su vez reconocerá los costos que éstos ocasionen al SENA, sin 
que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenúe por este reconocimiento, ni por el 
hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboración para atender a la 
defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en 
cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida 
y oportunamente la defensa del SENA éste podrá hacerlo directamente, previa 
comunicación escrita al CONTRATISTA, quien pagará todos los gastos que el SENA 
incurra por tal motivo. En caso de que así no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendrá 
derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL 
CONTRATISTA. 
 
GASTOS E IMPUESTOS: Serán por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e 
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de  
la celebración, ejecución y liquidación del contrato, así como el valor de la prima de la 
garantía única y sus modificaciones.  
 
SOLUCIÓN DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de 
solucionar en forma ágil, rápida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la 
ejecución del contrato, acudirán a los mecanismos de solución previstos en la Ley, tales como 
la conciliación, amigable composición y transacción.  
 
CESIÓN Y SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA, no podrá ceder ni subcontratar el 
respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la 
autorización de la cesión o del subcontrato.  
 
DE LA INTERPRETACIÓN UNILATERAL, MODIFICACIÓN UNILATERAL, 
TERMINACIÓN UNILATERAL Y CADUCIDAD: Este contrato se rige por las cláusulas 
excepcionales de interpretación unilateral, modificación unilateral, terminación unilateral y 
caducidad, de que tratan los artículos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993. 
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CAUSALES DE TERMINACIÓN: Este contrato se dará por terminado en cualquiera de los 
siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con 
ello no se causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo. 
c) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecución. d) 
Unilateralmente por incumplimiento del contratista. PARÁGRAFO: La terminación 
anticipada del contrato se hará constar en acta suscrita por las partes.  
 
EXCLUSIÓN DE RELACIÓN LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA 
actúa con plena autonomía técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier 
vínculo de tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste 
para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia, será de exclusiva 
responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar 
respecto del personal mencionado.  
 
PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecución del presente contrato resultan estudios, 
investigaciones, descubrimientos, invenciones, información, mejoras y/o diseños, éstos 
pertenecen a EL SENA de conformidad con lo establecido en el artículo 20 de la Ley 23 de 
1982 modificado por el artículo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el artículo 21 de la misma Ley, 
que establece el término de protección, sin perjuicio del respeto al derecho moral 
consagrado en el artículo 11 de la Decisión Andina 351 de 1993 concordante con el artículo 
30 de la Ley 23 de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios prestados 
al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad 
intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros. 
 
SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se 
obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la información sometida a reserva 
debidamente identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y 
ejecución del presente contrato. Esta obligación de confidencialidad se aplicará para todos 
los casos, salvo que la información confidencial sea requerida por autoridad competente. 
PARÁGRAFO. La presente cláusula de confidencialidad se mantendrá vigente mientras la  
información catalogada como tal conserve el carácter de reservada. En todo caso estará 
sujeta a la reglamentación sobre información confidencial de los artículos 260 a 266 de la 
Decisión 486 de la Comisión del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el artículo 1 de la 
Ley 1755 de 2015, respecto de la información y documentos reservados, artículo 24 
sustituido, y en las demás normas concordantes y complementarias que regulen la materia. 
 
LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO: La norma que define los contratos que las Entidades 
Estatales deben liquidar señala que la liquidación procede en los siguientes casos: Los 
contratos de tracto sucesivo, aquellos contratos cuya ejecución o cumplimiento se 
prolongue en el tiempo, los demás que lo requieran. 
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La liquidación del contrato se efectuará de mutuo acuerdo dentro del término de un año (1) 
contado a partir de la terminación del mismo. En aquellos casos en que el contratista no se 
presente a la liquidación previa notificación o convocatoria que le haga la entidad, o las 
partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendrá la facultad de liquidar 
en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto 
administrativo motivado susceptible del recurso de reposición, de conformidad con lo 
preceptuado en el artículo 11 de la ley 1150 de 2007. 
 
DOCUMENTOS: Los documentos que a continuación se relacionan, se considerarán para 
todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos 
efectos y obligaciones jurídicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electrónico, 
adendas y los demás documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del 
proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con 
la misma. c) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecución de los trabajos. 
d) Las actas y demás documentos que durante la ejecución del contrato se suscriban por 
las partes.  
 
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El presente contrato, se entenderá 
perfeccionado con la firma de las partes contratantes y para su legalización y ejecución 
requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitución de la garantía única en las condiciones 
señaladas en la cláusula octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTA y la 
aprobación de la misma por parte del SENA. PARÁGRAFO: El inicio de la ejecución estará 
condicionado, además, a los requisitos de inicio contemplados en el pliego de condiciones 
y/o estudio previo. 
 
SUSPENSIÓN: El plazo de ejecución del presente contrato podrá ser suspendido 
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo 
acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud del 
CONTRATISTA. PARÁGRAFO: En caso de suspensión el (la) CONTRATISTA se obliga a 
informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantías, proporcionalmente al término 
que dure la misma. 
 
RÉGIMEN LEGAL: El contrato se regirá en general por las disposiciones comerciales y 
civiles pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de 
contratación que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, 
Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.  
 
SUPERVISIÓN Y/O INTERVENTORÍA El Coordinador Académico efectuará la supervisión 
de la ejecución del contrato a través del funcionario que la subdirectora ( E ) de Centro 
Rocio Yamileth Aux Luna designe por escrito, quien velará por el cabal cumplimiento de 
todas y cada una de las actividades que se le encomienden al contratista, de conformidad 
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con lo determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría, Código GCCON-M-002 
V5 
 

Nombre del supervisor designado: Juan Carlos Olave Taba. 
Correo electrónico: jcolave@sena.edu.co 
 
 
Revisó: Jennifer Sánchez Guendica– Abogada C.B.I Contratista 

Elaboró: Janeth Ayala Garcia- Apoyo Profesional Gestión Contractual 

 

 

 ANEXO OFERTA ECONÓMICA 

Items 
Código 
UNSPSC 

Descripción Cantidad Unidad 

Precio 
Unitario 
Estimado por 
la Entidad 

Precio 
unitario 
ofertado por 
el 
proponente 

valor total por 
el proponente 

1 72101500 

CERRAMIENTO PROVISIONAL EN 
TELA DE POLIPROPILENO O EN 
TELA TIPO ZARÁN H = 2M , 
INCLUYE MADERA DE SOPORTE 
CADA 2.0 M Y LISTONES DE 0,02 X 
0,03M, SE EMPOTRA EN DADOS 
DE CON CONCRETO DE 17.5MPA 
FUNDIDOS EN BALDES, INCLUYE 
EL DESMONTE Y RETIRO EN LA 
TERMINACIÓN DE LA OBRA. 

40 ML $ 17.865 $ 14.000 $ 560.000 

2 72101500 
LOCALIZACIÓN Y REPLANTEO 
OBRA ARQUITECTONICA 

200 ML $ 2.720 $ 2.100 $ 420.000 

3 72141510 

DEMOLICIÓN DE MUROS 
SENCILLOS EN MAMPOSTERÍA EN 
CONCRETO, E.=20 CM. INCLUYE 
CARGUE, RETIRO Y DISPOSICIÓN 
DE ESCOMBROS EN LUGARES 
AUTORIZADOS POR LA ENTIDAD 
CONTRATANTE. EL CONTRATISTA 
DEBERÁ GARANTIZAR LA 
INTEGRIDAD DE LOS ELEMENTOS 
CORRESPONDIENTES A 
INSTALACIONES CERCANAS Y/O 
EMBEBIDO AL MURO (REDES 
TUBERÍAS, CABLEADOS ETC.), 
QUE SE PUEDAN VER AFECTADAS 
POR ESTA ACTIVIDAD. 

4 M2 $ 70.108 $ 40.000 $ 160.000 
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4 72101500 

SUMINISTRO E INSTALACION 
CONCRETO ALISADO F'C=210 
KG/CM² (21 MPA), CLASE DE 
EXPOSICIÓN F0 S0 P0 C0, 
TAMAÑO MÁXIMO DEL 
AGREGADO 12,5 MM, 
MANEJABILIDAD BLANDA, 
EXTENDIDO Y VIBRADO MANUAL 
MEDIANTE REGLA VIBRANTE; 
COLOREADO Y ENDURECIDO 
SUPERFICIALMENTE MEDIANTE 
ESPOLVOREO CON MORTERO 
DECORATIVO DE RODADURA 
PARA PISO DE CONCRETO, COLOR 
GRIS, RENDIMIENTO 4,5 KG/M². ( 
ESPESOR DE LOSA 10 CM) 

21 M3 $ 471.421 $ 471.400 $ 9.899.400 

5 72101500 

JUNTA DE RETRACCIÓN EN PISO 
CONTINUO DE CONCRETO, DE 3 A 
5 MM DE ANCHURA Y 20 MM DE 
PROFUNDIDAD, MEDIANTE 
CORTE CON DISCO DE DIAMANTE. 

50 ML $ 8.037 $ 7.000 $ 350.000 

6 72101500 
MEDIA CAÑA RINCONERAS EN 
CEMENTO MORTERO 1:3 

70 ML $ 36.448 $ 14.000 $ 980.000 

7 72101500 

ENSAYO SOBRE UNA MUESTRA 
DE CONCRETO CON 
DETERMINACIÓN DE: 
RESISTENCIA CARACTERÍSTICA A 
COMPRESIÓN DEL CONCRETO 
ENDURECIDO CON FABRICACIÓN 
DE 3 CILINDROS, CURADO Y 
ROTURA A COMPRESIÓN. 

4 UN $ 278.000 $ 220.000 $ 880.000 

8 72152001 

DIVISIONES EN LÁMINA DE 
FIBROCEMENTO E.=6 MM, CON 
UN ESPESOR DE APROX DE 10 CM 
(ANCHO DEL PERFIL MAS 
ESPESOR DE PLACA), DOS CARAS 
VISTAS . INCLUYE ESTRUCTURA 
METÁLICA, REFUERZOS DE 
ELEMENTOS DE CARPINTERÍA EN 
VANOS Y SOPORTES PARA 
ANCLAJE DE TOMAS E 
INTERRUPTORES ELECTRICOS, 
ESTUCADO Y PINTADO A DOS 
MANOS CON PINTURA VINILO 
TIPO 2 PARA ACABADO DE 
MUROS 

185 M2 $ 122.230 $ 110.000 $ 20.350.000 

9 72101500 

AISLAMIENTO TÉRMICO 
INTERMEDIO EN MURO 
DIVISORIO INTERIOR DE PLACAS, 
CON PANEL SEMIRRÍGIDO DE 
LANA MINERAL, ESPESOR 45 MM, 
COLOCADO ENTRE LOS 
MONTANTES DE LA ESTRUCTURA 
PORTANTE. 

180 M2 $ 32.733 $ 25.000 $ 4.500.000 
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10 72101500 

PINTURA EPOXI-POLIAMIDA PARA 
ACABADO DE MUROS, 
FORMULADA EN DOS 
COMPONENTES BASE (RESINA 
EPÓXICA) Y CATALIZADOR 
(POLIAMIDA ENDURECEDORA) 
APLICADA EN TRES (3) CAPAS 
SOBRE TECHO, FILOS, 
ESQUINEROS Y DILATACIONES. 
INCLUYE PREPARACIÓN DE 
SUPERFICIE 

180 M2 $ 18.134 $ 18.000 $ 3.240.000 

11 72154032 

SUMINISTRO E INSTALACIÓN 
PUERTA DE ALUMINIO NATURAL, 
BLOCK DE SEGURIDAD, DE 
90X200 CM, CON FIJO LATERAL Y 
FIJO SUPERIOR, ESTAMPACIÓN A 
DOS CARAS, CERRADURA 
ESPECIAL CON UN PUNTO DE 
CIERRE, Y PREMARCO. 

4 UN $ 798.741 $ 780.000 $ 3.120.000 

12 72101500 

PUNTO HIDRÁULICO DE 1/2". 
(INCLUYE MATERIALES, MANO DE 
OBRA INCLUYE REGATA), L= 2.5M 
MAX 

2 UN $ 57.656 $ 55.000 $ 110.000 

13 72101500 

SUMINISTRO E INSTALACIÓN 
GRIFERÍA PARA LAVAPLATOS 
(INCLUYE TODOS LOS 
ACCESORIOS PARA EL CORRECTO 
FUNCIONAMIENTO) 

2 UN $ 121.329 $ 100.000 $ 200.000 

14 72101500 

SUMINISTRO E INSTALACIÓN 
TUBERIA HIDRAULICA PVC P DE 
1/2" (INCLUYE TODOS LOS 
ACCESORIOS PARA EL CORRECTO 
FUNCIONAMIENTO) 

30 ML $ 14.466 $ 10.000 $ 300.000 

15 72101500 

SUMINISTRO E INSTALACIÓN 
TUBERIA SANITARIA PVC P DE 3" 
(INCLUYE TODOS LOS 
ACCESORIOS PARA EL CORRECTO 
FUNCIONAMIENTO) 

70 ML $ 58.824 $ 45.000 $ 3.150.000 

16 72101500 
SUMINISTRO E INSTALACIÓN 
PUNTO DESAGÜE 1 1/2" L= 1.5M 
MAX 

3 UN $ 30.011 $ 30.000 $ 90.000 

17 72101500 

CONSTRUCCION DE REGISTRO 
PARA TRAMPA DE GRASAS CON 
MEDIDAS EXTERIORES DE 1.30 x 
1.05 x 0.70 M DE ALTO A BASE DE 
MUROS DE TABIQUE CON 
CASTILLOS INTEGRALES, LOSA 
INFERIOR Y SUPERIOR DE 
CONCRETO ARMADO Y DOS 
TAPAS DE CONCRETO ARMADO 
PARA SU LIMPIEZA Y 
MANTENIMIENTO 

1 UN $ 320.038 $ 320.000 $ 320.000 
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18 72101511 

SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE 
SISTEMA DE AIRE 
ACONDICIONADO TIPO MINISPLIT 
INVERTER R410 CON CAPACIDAD 
DE 24000 BTU/H. 
208V/1PH/60HZ. 
CONDENSADORA CON DESCARGA 
HORIZONTAL. INCLUYE 
INSTALACIÓN, CLABLEADO DE 
CONEXIÓN CON TUBERIA EMT (10 
MT) A SISTEMA ELÉCTRICO, 
CONEXIÓN A CONDENSADORA, 
CONEXIÓN DESAGUE DEL 
CONDENSADO, SOPORTES PIE DE 
AMIGOS, ACCESORIOS Y TODO LO 
NECESARIO PARA SU CORRECTA 
INSTALACIÓN Y 
FUNCIONAMIENTO. DESEMPEÑO 
ENERGETICO TIPO C 

2 UN $ 5.424.837 $ 5.200.000 $ 10.400.000 

19 72151502 
SUMINISTRO E INSTALACION DE 
CAJA METALICA TIPO FS DE 2X4" 
CON ORIFICOS DE 3/4" 

56 UN $ 27.990 $ 23.000 $ 1.288.000 

20 72151502 
SUMINISTRO E INSTALACION DE 
TUBERIA METALICA EMT DE 3/4" 170 ML $ 27.390 $ 23.000 $ 3.910.000 

21 72151502 
SUMINISTRO E INSTALACION DE 
UNIONES EMT DE 3/4" 

75 UN $ 9.304 $ 8.000 $ 600.000 

22 72151502 
SUMINISTRO E INSTALACION DE 
ABRAZADERA DE 3/4 EMT 

300 UN $ 4.774 $ 3.000 $ 900.000 

23 72151502 
SUMINISTRO E INSTALACION DE 
CONDULETA LB DE 3/4" EMT 

35 UN $ 12.104 $ 12.000 $ 420.000 

24 72151502 
SUMINISTRO E INSTALACION DE 
CONDULETA LR DE 3/4" EMT 

35 UN $ 13.654 $ 11.000 $ 385.000 

25 72151502 

SUMINISTRO E INSTALACION DE 
CHAZO METALICO TIPO 
MARIPOSA DE 3/16" CON 
TORNILLO DE 3/16"X2"PARA 
PANEL YESO 

300 UN $ 7.204 $ 3.000 $ 900.000 

26 72151502 
SUMINISTRO E INSTALACION DE 
CAJAS FS DE 4X4" CON ORIFICIOS 
DE 3/4" 

8 UN $ 44.590 $ 30.000 $ 240.000 

27 72151502 

SUMINISTRO E INSTALACION DE 
CAJA DE BREAKERS TRIFASICA DE 
36 CIRCUITOS DE 150A-220VAC 
CON BARRA DE NEUTRO Y BARRA 
DE TIERRA CON PUERTA. 

1 UN $ 1.160.180 $ 1.000.000 $ 1.000.000 

28 72151502 
SUMINISTRO E INSTALACION DE 
AMARRAS PLASTICAS DE 20 CM 

183 UN $ 1.343 $ 500 $ 91.500 

29 72151502 
SUMINISTRO E INSTALACION DE 
TORNILLOS 3/16"x2" CON 
TUERCA 

200 UN $ 3.668 $ 1.500 $ 300.000 

30 72101500 

ASEO GENERAL DURANTE TODA 
LA OBRA Y AL FINAL, INCLUYE 
CARGUE DE SOBRANTES, RETIRO 
Y DISPOSICIÓN FINAL 

204 M2 $ 15.245 $ 2.300 $ 469.200 
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31 72101500 ADMINISTRACIÓN 12% 1 UN $ 10.039.172 $ 8.343.972 $ 8.343.972 

32 72101500 UTILIDAD 6% 1 UN $ 5.019.586 $ 4.171.986 $ 4.171.986 

33 72101500 IVA UTILIDAD 19% 1 UN $ 953.721 $ 792.677 $ 792.677 

      TOTAL $ 82.841.735,34 

 

 

 

 


