INFORME DE SUPERVISION A CONTRATOS O

ARCHIVO -FO-02
@ s CONVENIOS 6CO-FO-025
Contrato/Convenio No. 263 de 2023
Tipo de Contrato / Convenio:
Prestacion de ServiciosX Compraventall Suministro[] Obral]

¢0tro [0 Cual? Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

Nombre del Contratista o Entidad:
LILIANA CONCEPCION ZARATE PAJARO

No. de Identificacion:
C.C. 57429766
NIT. Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

Informe de Supervisién No. SEXTO (6)

Periodo de Reporte DICIEMBRE DE 2023

Lugar de Prestacién del Servicio:

Bogota O Funza [X

¢0tros [ Cual? Haga clic o pulse aqui para
escribir texto.

Valor por Pagar $ 1.236.000

Cuenta Bancaria 24123376442
Banco CAJA SOCIAL

Objeto del Contrato:

. L Nacién[]
Fuente de Financiacion: o
PropiosX
Corriente O
Ahorros X
“Prestacion de servicios técnicos para realizar
actividades archivisticas de organizacion,
digitalizacion, diagndstico integral, conservacion,

aseguramiento de calidad e Inventario documental,
asi como las actividades derivadas de cada proceso
en el marco de los contratos interadministrativos
suscritos por el Archivo General de la Naciéon con
entidades publicos y privados del orden Nacional y/o
Territorial.”

Fecha de Acta de Inicio o Perfeccionamiento:

19 DE JULIO DE 2023

Valor Inicial Contrato $ 12.360.000

Adiciones (si Aplica) $ 1.236.000

Fecha Adicion: 20/09/2023

Prorrogas (si Aplica): 15/12/2023

Valor Final Contrato: $13.596.000

Plazo de Ejecucién: 15/12/2023

Nombre del Supervisor: DERLY ISAAC

CANAVERAL

Cargo: Profesional Especializado

Grupo: Subdireccién de Mercadeo y Operacion
de Servicios Archivisticos.
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_ INFORME DE SUPERVISION A CONTRATOS O
& CONVENIOS

INFORME DEL CONTRATISTA

La suscrita LILIANA CONCEPCION ZARATE PAJARO en calidad de contratista describe a continuacién
las actividades realizadas conforme a las obligaciones objeto del contrato asi:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Conocer, apropiar y aplicar los diferentes componentes de la Guia Metodolégica de Metas de la
Subdireccion de Mercadeo y Operacion de Servicios Archivisticos, especificamente el aparte
correspondiente al proceso al cual sea asignado.

Desarrollo
)

% Se realizé actividad de socializacion con la lider y la profesional asignada, sobre los parametros
establecidos para realizar Calidad de la Hoja de Control y fraccionamiento, se aclararon dudas y se

indico un lineamiento general sobre los ultimos cambios para su aplicacion, cierre y entrega final del
producto.

2. Conocer, apropiar y aplicar los diferentes componentes de la ficha técnica correspondiente al
proceso al cual sea asignado.

Desarrollo

% En este proceso se dan a conocer los cambios y/o actualizaciones en la ficha técnica para los
procesos realizados de Hoja de Control, calidad y fraccionamiento.

®Td = LR TLA PRESENTACIGH LGN FOTA DE CONTRBL -

o . [ .

BITACORA HOJA
DE CONTROL
e HL MEN
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.z

3. Realizar la organizacion documental (clasificacién, ordenacion, foliacion, inventario) aplicando|
la tabla de retencién documental, del proyecto asignado.

Desarrollo

7
0’0

K/
0’0

Se realiza Hoja de control de los periodos TRD 1 cajas 101 y 102 TRD 2 cajas 19 y 20 de 4547
imagenes aproximadamente de la serie Historia Laboral del MEN.

o 'Emhﬂen«mr-

Nimero

\H~\!'

i
PALOVIEGUE DE BECERRA msummsw ILIANA CONCERC

(5-HL-54325 | TRD1-101 | TRD 1 QUEJADA P! ILIANA CONCEPCION ZARATE PAJARO | 11/12/2023
1| 187. CAYCEDOBRA EPCION ZARATE
| PYSHL-54327 | TRD1-101 | TRD1 | 187-0073585 VENDARNO DELONDONO LUZ STELLA 245753 umm CONCEPCION ZARATE PAJARO | 11/12/2023
| TRD1 [187-0073586 | VENEGAS DEJIMENEZ mEs 24588077 NA CONCEPCION ZARATE PAJARO |
PYSHL54329| TRD1-101 | TRO1 | 1870073587 |  Dwaz LLANA CONCEPION ZATATEPALARO /o] 1
| TRD1 | 187-0073588 RUINTERO DE ZAPATA MARIA CECILIA 2453624 LILIANA CONCEPCION ZARATE PAIARO | 11/- .
HL54331 ] TRD1-101 | TRD1 | 187 wasss UENTES MEUDAN BLANCA OBDULIA 245370] LILIANA CONCEPCION ZARATE PAIARO | 11/12/2023 R
|"Tep1 [ 1870075 ENIA 2448385 LIIANA CONCEPCION ZARATE PAIARO | 11/12/2023 o
PYSHL-54333 | TRD1-102 | TRD1 167 0075591 CoNFAL GARIONHERNANDO 1742764 | LIANA CONCEPCION ZARATE PAARO o il
[ TRD1-102 | TRD1 | 187-0073592 LUILLON DE HERRERA ROSA CECILIA 41318951 LILIANA CONCEPCION ZARATE PAIARO. 148 -
| PYSHL-54335 | TRD1-102 | TRD1 | 187-0073593 | HERRERADE USSA ROSALBA 41386108 VA CONCEP 51 g0
D1-102 | TRD1 | 187:0073594 el 61
HL-54337| TRD1-102 | TRD1 | 1870073585 | MENDOZA DE PARDO CLEMENCIA 41571761 | LILIANA CONCEPCION ZARATE PAJARO. 74
/12102 || TRD1_| 187-0073596 DDRIGUEZ URREA PABLO DE LA CRUZ 7930681 LILIANA CONCEPCION ZARATE PAIARO [
54335 | TRD1-102 | TRD1 | 187-0073597 [TAMARIA DE CALDERON ANA TEMILDA zmq uumA CONCEPCION ZARATE PAJARO 45 E
340| RO 1102 | TRD1 | [167.0073558 | MIETHDE CION ZARATE PAIARD |~ 7
PYSHL54341 | TAD1-102 | TRD1 | 167-00735% | ROSERO DIAZ 1aa2533 | ILANA CONCEP &
[267.0073600 || FERNANDEZ TOVAR VOLANDA 20317457 | 1 s
187-0073601 SOTO RIOJA YOLANDA 38983126 ANA CONCEPCION ZARATE PAJARO. 15 2 i
157-0073502 [ILLARREAL DE MARUUANDA EMIMA 2245491 ILIANA CONCEPCION ZARATE PAIARO. 28 e
1670073603 [ABORDA OROZCO ORBILIA DE IESUS 24383 PAIARO 20 o
10603858 PAIARO i

[TRo1-102 | TRD1 | 187.0073504 | NAVARRO DE

PRODUCCION FINAL | CALIDAD HOJADECONTROL ||| TABLAHOJA DECONTROL  FRACCIONAMIENTO.  +

oo ce vabae o

Se realiza CALIDAD periodo 9 TVD cajas 159, 196, 311 Y 312 de 2393 PDF de historias laborales
del ministerio de educacion nacional MEN.

Y Nombre Fecha de moc A B C D [
FRACCIONAMIENTO CARPETA CAA PERIODO NOMBRE
PO-TVD 311
Pe-TVD 312 PYS-HL-54298 TRD 1-101 TRD 1 RETAYAK EDUARDO 1711
Pe-TWD 313 PYS-HL-54298 TRD 1-101 TRD 1 RETAYAK EDUARDO 1711
. 23 zs ;‘; PYS-HL-54298 TRD 1-101 TRD 1 RETAYAK EDUARDO 1711
Nombre - Fechader o PYS-HL-54298 TRD 1-101 [TRD 1 RETAYAK EDUARDO 1711
ACCIoNAMENT oo PYS-HL-54298 TRD 1-101 TRD 1 RETAYAK EDUARDO 1711
Po-TVD311 Po-TvD 318 PYS-HL-54298 TRD 1-101 [TRD 1 RETAYAK EDUARDO 1711
po VD312 poTiD 19 PYS-HL-54298 TRD 1-101 TRD 1 RETAYAK EDUARDO 1711
Po-TVD313 oo Tub 20 PYS-HL-54298 TRD 1-101 TRD 1 RETAYAK EDUARDO 1711
Po-TD314 TRABAIOS PYS-HL-54298 TRD 1-101 TRD 1 RETAYAK EDUARDO 1711
Po- VD315 RO1-101 PYS-HL-54298 TRD 1-101 TRD 1 RETAYAK EDUARDO 1711
PS- D316 TRD1-102 PYS-HL-54298 TRD 1-101 TRD 1 RETAYAK EDUARDO 1711
. RO - 102 FRACCIONADA PYS-HL-54298 TRD 1-101 TRD 1 RETAYAK EDUARDO 1711
po o319 TRD 1- TVD 101 FRACCIONADA PYS-HL-54298 TRD 1-101 TRD 1 RETAYAK EDUARDO 1711
po. D320 A3Po-TvD 196 PYS-HL-54298 TRD 1-101 TRD 1 RETAYAK EDUARDO 1711
TRABAIOS LELER LT PYS-HL-54298 TRD 1-101 TRD 1 RETAYAK EDUARDO 1711
D 1- 101 LELXRGE T PYS-HL-54298 TRD 1-101 TRD 1 RETAYAK EDUARDO 1711
TRO1- 102 dipe-To PYS-HL-54298 TRD 1-101 TRD 1 RETAYAK EDUARDO 1711
TRDT- 102 FRACCIONADA A5P9-TVD314 PYS-HL-54298 TRD 1-101 TRD 1 RETAYAK EDUARDO 1711
TRD 1- TVD 101 FRACCIONADA
CRRO-TDS @ P9-TVD 315 PYS-HL-54298 TRD 1-101 [TRD 1 RETAYAK EDUARDO 1711
@hpo- o3t [ELERUTET PYS-HL-54298 TRD 1-101 TRD 1 RETAYAK EDUARDO 1711
A4p9-TD312 @p9-T 317 PYS-HL-54298 TRD 1-101 TRD 1 RETAYAK EDUARDO 1711
d5Pe-TvD313 LELERULEL PYS-HL-54298 TRD 1-101 TRD 1 RETAYAK EDUARDO 1711
@p9-T0314 47pe-TVD319 PYS-HL-54298 TRD 1-101 TRD 1 RETAYAK EDUARDO 1711
@ipe-031s diee-To 320 PYS-HL-54298 TRD 1-101 TRD 1 RETAYAK EDUARDO 1711
@heo-wosis dipi0- i3 PYSHL-54298 TRD 1-101 TRD 1 RETAYAK EDUARDO 1711
d9po-TvD317 @5 P TRD 1- VD 101
dheo-o3te e 1T PYS-HL-54298 TRD 1-101 TRD 1 RETAYAK EDUARDO 1711
@ po-TvD319 @ TRD 2- BASE PYS-HL-54298 TRD 1-101 [TRD 1 RETAYAK EDUARDO 1711
&ps-T0320 PYS-HL-54298 TRD 1-101 TRD 1 RETAYAK EDUARDO 1711
@5pP10-TvD 138 PYS-HL-54298 TRD 1-101 [TRD 1 RETAYAK EDUARDO 1711
@1PTRD 1- VD 101 PYS-HL-54298 TRD 1-101 TRD 1 RETAYAK EDUARDO 1711
“L PTRD 1-TVD 102 PYS-HL-54298 TRD 1-101 TRD 1 RETAYAK EDUARDO 1711
o2 sast PYS-HL-54298 TRD 1-101 TRD 1 RETAYAK EDUARDO 1711
PYS-HL-54298 TRD 1-101 ITRD 1 RETAYAK EDUARDO 17117~
LI% N » | TRO1 | cobiGO | INDICE | FECH ... [ —
A Whlsnsesr  po-vp1ss P9 |ORTEGA CORDOBA GERARD( _ 1436035(35 | 29]cM
¥ pomsesrJps o196 [py Jonteca comvosaemanod__wesssslss | i
© > - “ INDICE T ® B T -\-:\.-- T -“>
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DE LA NACION
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@ INFORME DE SUPERVISION A CONTRATOS O

% Se realiza fraccionamiento periodo 9 TVD cajas 159, 196, 311 Y 312 de 4369 PDF de historias
laborales del ministerio de educacién nacional

4. Conocer, apropiar y aplicar el proceso de digitalizacion de acuerdo con la ficha técnica del
proceso al que sea asignado.
Desarrollo

« Durante este periodo no se ejecutd esta actividad. Por estar desarrollando otro proceso asignado
por los lideres.

5. Realizar el punteo, limpieza y consultas del proyecto de conformidad con la ficha técnica del
proyecto al que sea asignado.
Desarrollo

« Durante este periodo no se ejecuto esta actividad. Por estar desarrollando otro proceso asignado
por los lideres.
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DE LA NACION
COLOMBIA

6. Realizar levantamiento de informacion, medicién puntual de volimenes documentales en
archivos de gestion y central, levantamiento de muestra en aspectos de conservacion y
archivisticos del proyecto asignado.

Desarrollo
Durante este periodo no se ejecutd esta actividad. Por estar desarrollando otro proceso asignado por|
los lideres.

7. Llevar a cabo el levantamiento de registros de inventario documental conforme a los
lineamientos establecidos en el plan de direcciéon del proyecto asignado.

Desarrollo
+« Durante este periodo no se ejecutd esta actividad. Por estar desarrollando otro proceso asignado por
los lideres.

8. Realizar todas las actividades logisticas y operativas para la disposicion de los documentos, de
acuerdo con proceso que sea asignado.

Desarrollo
< En este mes no fue requerida esta obligacién por asignacion a otros companieros.

9. Entregar los productos con calidad, y acoger con rapidez y celeridad las recomendaciones y
solicitudes de correccidn realizadas por el supervisor o quien este designe.

Desarrollo

n P
% Se realiza Calidad de registro de Hoja de control periodos 9 y 10 de 3638 imagenes de la serie
Historia Laboral de MEN.

Am

¢ Se realiza la actividad con los lineamientos adecuados para ejecutar en los procesos y teniendo en
cuenta cada observacion dictada por la supervisora y lider para garantizar la satisfaccion y calidad
del producto final.

¢+ Se realiza correccion de hojas de control luego de la revision por parte de calidad.
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10. Realizar los desplazamientos a los lugares fuera de la ciudad indicados por la supervision,
cuando el proyecto asignado asi lo requiera. Colsubsiio

uuuuu

K/

<+ Se bajan las cajas de Programas educativos ut :
primero.
/

% Para la entrega, no me fue posible colaborar, p« :
lesionado.

Cotsubslg_lg

[ ot e T pp——
S ekt T i et T CrmooRcrm e et

atey

TR EAL TEMDSS G4, BeFRARSFmORS.

11. En virtud de la confidencialidad de los documentos, se desarrollaran las actividades en el lugar
donde se encuentren los documentos a intervenir, de acuerdo con las condiciones establecidas
por la Entidad y el cronograma del proyecto al que sea asignado.

Desarrollo

« Esta actividad se desarrolla en las condiciones establecidas por la entidad AGN donde reposan los
documentos a intervenir en Funza
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12. En caso de que, en ejecucion de las obligaciones derivadas de los contratos interadministrativos,
el cliente haga devoluciéon de las entregas, el contratista tendra que realizar el ajuste de los
productos entregados.

Desarrollo
% Esta actividad se realizara en conforme a lo establecido de cada proceso por lo tanto se realiza
aseguramiento de calidad y ajustes necesarios. Que se encuentre en dichas actividades.
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CERTIFICO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO QUE:
(Decreto 2271 junio 18 de 2009 y Art. 126-1 del E.T.)

1. Los documentos soporte del pago de aportes obligatorios al Sistema Integral de Seguridad Social
corresponden a los ingresos provenientes del contrato materia del pago sujeto a retencion,
nuamero: _263_ de 2023 _suscrito con el Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado.

2. Elpago correspondiente a los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social, se efectuaron asi:

. Valor Aporte para deducir de la

Nombre::LS, AFPY HERED 0O FEEE Base de Retencion en la Fuente
FAMISANAR NOVIEMBRE 2023 $ 145.000
PORVENIR NOVIEMBRE 2023 $ 185.600
SURA NOVIEMBRE 2023 $ 12.200

. Valor Aporte para deducir de la

Nombre::LS, AFPY GG DU Base de Retencion en la Fuente
FAMISANAR DICIEMBRE 2023 $ 72.500
PORVENIR DICIEMBRE 2023 $92.800

SURA DICIEMBRE 2023 $6.100

Se adjunta UNO (1) folio legible de la planilla de pago de aportes a la seguridad social.

CL5949277¢6

LILIANA CONCEPCION ZARATE PAJARO
CC 57429766
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La suscrita DERLY ISAAC CANAVERAL en calidad de supervisora del contrato No. CTO 263 de 2023
suscrito con LILIANA CONCEPCION ZARATE PAJARO; certifica el cumplimiento a satisfaccion de las
actividades realizadas durante el mes de DICIEMBRE DE 2023, y realiza las siguientes observaciones
conforme a lo estipulado por la Ley1474 de 2011 en su Capitulo VII, Articulos 83 y 84:

¢ Obligaciones Nos. 1, 2,3,4,5,6,7,8,9,10,11y 12.
Observacion: Como consta en lo expuesto por el informe del contratista, se han atendido a las
directrices dadas por el supervisor y obligaciones del contrato para el periodo relacionado. Este
informe se encuentra en la siguiente ruta:

263-2023 LILIANA CONCEPCION ZARATE PAJARO

Igualmente, certifico que el contratista dio cumplimiento durante el periodo ejecutado, al pago de la
totalidad de los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensién, Riesgos Laborales,
y/o aportes parafiscales de conformidad con las normas legales vigentes.

(UNICAMENTE para el informe final diligenciar lo siguiente)

Igualmente, certifico que el contratista durante la ejecucion del contrato cancel6 por concepto de Salud
$_797.500, pension $.1.020.800 vy riesgos Laborales $ 67.100, de conformidad con las normas legales
vigentes, segun consta en las planillas de pago que reposan en el expediente del contrato.

Los aportes correspondientes al mes de diciembre es responsabilidad del contratista realizar el
pago.

Fecha de expedicion del informe: 14 de diciembre de 2023

DERLY ISAAC CANAVERAL

Profesional Especializado grado 9

Subdireccion de Mercadeo y Operacion de Servicios Archivisticos.
Supervisora del Contrato- 263 de 2023

Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado

Proyecto: Liliana Concepcion Zarate Pajaro — Contratista No. 263 de Contrato.
Reviso: Liliana Gamez Arévalo - Profesional — Contrato No. 228 de 2023

Reviso: Nini Johanna Acosta — Apoyo a la supervision del contrato — Contrato No. 338 de 2023 ' - |
Aprobd: Derly Isaac Cafaveral -Supervisora del Contrato

Anexos: (3) Planilla de seguridad social, Certificado ARL, RUT

Archivado: Oficina Asesora Juridica - Serie Contrato
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COLOMBIA

@ GENERAL ANEXO INFORME DE SUPERVISION GFI-FO-16

Sefores
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION JORGE PALACIOS PRECIADO
Ciudad

Yo, LILIANA CONCEPCION ZARATE PAJARO, identificado con C.C. No. 57429766 de Bogota, en mi
calidad de Contratista del Archivo General de la Naciéon Jorge Palacios Preciado, en ejecucion del
contrato No. 263 de 2023, bajo la gravedad de juramento me permito suministrar la siguiente informacion
para efectos de la depuracion de la base para el calculo de retencién en la fuente, de acuerdo al
procedimiento establecido en los articulos 17 y 18 de la ley 1819 de diciembre 29 de 2016:

1. Las deducciones a que tengo derecho y los valores pagados sin incluir intereses de mora al Sistema
General de Seguridad Social en Salud, Pension y A.R.L., del mes de NOVIEMBRE Y DICIEMBRE
DE 2023 realizado sobre una base minima del 40% del valor que estoy cobrando, son:

Planilla de Pago No. 67074786 — 67571464

Aporte Obligatorio a Salud (Art.56 E.T) $185.600

$ 72.500

Aporte Obligatorio a Fondo de Pensiones (Art. 55 E.T.) $145.000

$ 92.800

Aporte Obligatorio a Riesgos Laborales (Ley 1562/2012) $$1 2-208
6.10

Aporte Voluntario a Fondos de Pensiones (Art. 126-1 ET)
Fondo de Solidaridad Pensional

Aportes con destino a cuentas AFC (ART. 126-4 ET)

Pago por medicina prepagada, planes adicionales de salud y
pagos por seguros de salud

Por dependientes (Art. 387 ET)

Intereses por préstamos de vivienda (en proporcion a los meses
certificados)

Adjunto soportes del pago y deducciones solicitadas.

2. Tengo dos o mas trabajadores o contratistas, asociados a la actividad del contrato vinculados por al
menos 90 dias continuos o discontinuos: Si No |§|

3. Solicito se practique un valor de retencion superior al calculado: Si~ No @Dorcentaje
adicional paradescontar

En constancia de lo anterior, se suscribe en Bogota, el 13 de diciembre de 2023

LILIANA GONCEPCION ZARATE PAJARO
CC 57429766

CL59927¢6

Proceso: Gestion Financiera GFI Version del Formato 01, Pagina: 1 de 1, formato vigente desde: 10-01-2020
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PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL NOVIEMBRE DE 2023

SuAporte |

AUTOLIQUIDACION
CONSOLIDADA

Tipo Planilla: I PLAMILLA INDEFEMDIENTES Numéro Planilla: ET074788

Periodo Cotizacidn:  noviembre de 2023 Periodo Servicio: noviembre de 2023

PAGADO 17/11/2023 EN HORARIO EXTENDIDO
1. DATOS DEL APORTANTE
Razdn Social LILIAMA CONCEPCIOMN ZARATE PAJARD
Documento CCH7420766 Direccidn CL 2 824 - 24
Tipo de Empresa INDEFENDIENTE Teléfono 130000
Tipo Persona MATURAL Forma Presentacién  |UNICO
Ciudad BOGOTAD.C. Departamento BOGOTAD.C.
Representante Legal Identificacion
Total Afiliados 1 ARP |ARL SURA
Il. DETALLE DEL AFORTANTE

Datos del Afiliado Novedades Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
A EEEE
s | emeerimies T ] o WSTR[ [ | e [ [ = [ ]| e [z [ = [w ]~ =] =
o
e e w | = P11 3 e [ T e e e R Py R, s P P R P I By
IL.TOTALES
(nespacidutes, | mespesidates | SUBTOTAL SIN TOTAL
IBG Pesaide BC Salud 1BC Rissgos 1BG Cajn Agores Pesaiie | Apories Swted | Apcries Rassgos | Aportes Caps | Agortes Sess | Apcries GEF "‘g;“;' Min et 5 | Licenciss, Skt ARP WTERESESDE | INTERESES | TOTAL FINAL
& Faar) EPS MoRA DE MORA
1,180 061) $1980000( #1980 000 $0) $ 166,800 # 145.000) $12200 $0 0| o) $0 0| s 0) 20| 342800 so|  ss<ze0)
FEIE TR

Enlacs Operativo, Linaa Expartos en PILA: Barranquilla: 385 24 44 - Bogoby- 485 4485 - Bucaramanga: 857 87 27 - Call- 485 3444 - Cartagena: £33 77 27 - Percra: 340 13 27 - Manizalea: £32 B0 27 - Madellin: 504 2727 - Deade ofras cludsdes: 018000 51 99 77. Linea Ehcac

015000 517806,

Antes de Imprimir, zseguress que 26a realments necesaric. Profeger el medlo ambilents esta en nusstras manos.

O
"



PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL DICIEMBRE DE 2023

SuAporte | AUTOLIQUIDACION
enlace» —
Fecha creacion reporte: 20231213, 122233PM  Tipo Planiia: I: PLAMILLA INDEPENDIENTES Mumero Planllla: 57571464

Perodo Collzaclon:  diclembrs ge 2023 Perodo Serviclo: diciembre oe 2023

PAGADO 12M2/2023 EN HORARIO EXTENDIDO

| DATOS DEL APORTANTE

Razdn Social LILIAMA COMCEPCION ZARATE PAJARD

Documento CCST420TES Direccidn CL2=24-24
Tipo de Empresa INDEPEMDIENTE Telaéfono 130000

Tipo Persona MATURAL Forma Presentacion |UNICO
Ciudad BOGOTA D.C. Departamento BOGOTAD.C
Representants Legal Identificacidn

Total Afiliades 1 ARP ARL SURA

Il. DETALLE DEL APORTANTE
Datos del Afiliado | Movedades Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
S
i | A H g resesi—. ) [re— R e = L res—— i s w| ™ L faams
o [L COMCERCMIGATE] o, = ||:| | | | | | | |..- =) e [ pesmn [PPSR F—— [T e - P T [ —— | ) 3 a0 i 1 e
NILTOTALES
Pncapacidades, | bcapaciisdes | SUBTOTAL 8N | POTAL
IBC Pessitin. IBC Salud IBC Raagoa IBC Cja Apodss Pensioe | Apodss Saled | Apories Resges| Apofes Cajas | Apores Seea | Aporbes KB b g i Bt | Licanclas, Saldos ARP wrenesesoe | wrereses | ToraL muaL
 Pavar PS5 = DE MORA
3 s o 5 5 & 80 0| 50 sEzam 3 s 5 &1 sof %0 H 5 0, 50 5 5 1.4 so|  srram|

3000 &17808.

Antec o2 IMEFIMIr, SCEQUrBCs QUE a3 rsalmants necstanc. Profegsr ol madio ambiants sct on nusctrss manoe.
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WMededin, 14 de diciembre de 2023

LA ADMINISTRADORA DE RIESGOS LABORALES
SEGURDS DE VIDA SURAMERICANA S A

CERTIFICA:

Que LILIANA COMCEPCION ZARATE PAJARD identficado(a) con cedula de ciudadania 57420788 registra en nuestra base de
datos comao frabajadon|a) independiente.

A continuacion se relacionan los datos de la afiliacion:
Fecha inicio cobertura: 010082023 Fecha fin cobertura: 15122023

INFORMACION DEL CONTRATANTE

ARCHIVO GENERAL DE LA MACION MB00128835

ACTIADAD ECOROMICA:
184 13H - ACTIVIDADES EJECLUTIVAS DEL.‘\.J\E'.!NIE'I'R.*JI‘.IM F'UELIGA. BCLUYE EL DESEMPEH O DE LAS FUNCIONES GUEERMAMENTALES

DE CARACTES EJSCUTIVG, DESASSOLLADAS POR IZAM0E CENTRALES, REGIOMALES ¥ LOCALES
ELASE DERIESGO: 1 PDHCEHTME D'E CDTIZAC ;052G
CENTRO DE TRABAJO: 0000000001 - PRINCIPAL
CLASE: 1 PORCENTAJE: 0.522% TIPO COTIZANTE: ™OEFENDIEMTE COM CONTRATD DE FRESTACION DE

SERVICIOE EUPERIOR A UN MEZ
ACTIVIDAD ECONOMICA CENTROD DE TRABAMD:
182150 - ACTIVIDADES DE OTROE ORGANOS DE CONTROL, INCLUYE LOS ORGANCS DE CONMTROL QUE SON INSTITUCIONEE DEL ESTADD
QLE MO PERTENECEN A NINGUNA RAMA DEL PODER FUBLICD Y CUBNTAN COM AUTOMCHALA ADMINIETRATIVA Y PRESUPUEETAL PARA
ADELANTAR LAE FUNCIONES QUE LA CONSTITUCION LES AEIGNA TALEE COMO: LA CONTRALORIA, LA FROCURADURLA, LA DEFENEORLA DEL
PUEELD, LA ORGAMZACION BLECTORAL INCUUYE LAS ACTNVIDADES REALIFADAE FOR LOS ORGANCS INDEPENDIENTES QUE EE
ENCARGAN DE CUMPLIR FUNCIONES DEL. ESTADD DIFERENTEE A LAS REANPADAE POR LAS RAMAS DEL PODER PUBLICO, LA
PROTECCION ¥ PROMOCION DELOS DERECHOE HUMANGE, LA PROTECCION DEL INTEREE PUBLICO Y LA WG ILANCIA DE LA CONDIUCTA
OFICIAL DE QUIENES DEESMFERAN FUNCICMES FUBLICAS: LA VIGILANCIA DE LA GESTION FISCAL REALIZADA POR LA ADMINISTRACION
¥ DE LOS PARTICULAREE O ENTII:HEEE QUE MAMEJEN FOMDOE O BIEMEE DE L.*. N.-"IJII:H LA DREANEACION DE LAS ELECCIONES,

INFORMACION DEL CONTRATISTA

ACTIVIDAD ECOMOMICA:

2521001 - ALMACENAMIENTD Y DEFUSITO, INCLUYE ALMACENAMIENTO Y DEFCGSITO DE FRODUCTOS TEXTILES, ALIMENTICIOS,
AGROFECUARICDE, DE MERCAMCIAS, MUEELES, ALITOMOW! ILEZ, SEMILLAS ¥ FORRAIES ALMACENES FARA MERCANCIAS M’.'.RI.-‘\S
ALMACENET GENERMLEE DE D

CODIGO DE ACTIVIDAD: 2321001

CLASEDERIESGO: 2  PORCENTAJE DE COTIZACION: 1.044%

Su pago lo debe realizar con riesgo 2 (1.044 %), teniendo en cuenta lo siguients:

Articule 11, Decreto 723 de 2013: Couzacion y Pago: La CONZaciin 59 realiZard mniendo e CUSNIE & Mayor riasgo enre:

1. La clase de Nesgo dal conro de Irabajo o8 12 enodad o MSTUCiin

2 El propso da I3 acovidad efecutaca por & conmansia.
Faragrafo 1: Cuando I35 enadades o INSUILCIONSS NG TBNGAN CaNIes o8 rabajo 56 Dmard I3 acovitad pancipal o INSTTUC.
5i desea validar que este certificado haya sido realmente emitide por ARL Sura y la informacitn agui contenida sea real, visite
wiww_arisura.com co | validar certficados e ingrese & siguients cadigo Unico de generacion valido por un mes:
CAT4207882333842T4

Atentamente,

Direccion de Afiliacones y Recaudos
Exis cerficado tens veide: pare sfecics de sfiscdn de feiejmdore SEGURDE OF VIOA SUICARE RICAMNA S 4 axl como pam s Sessflecii=
Imporianis: Le informeciEn montencs sn eets cerbfoadc posde met validece an cuslouler momenic cor SEGURDE DE VIDA SURAME RICAMNS 5.8

Lris b= -1} - &nm bees de dEioE sl D422 1152 AN

DChewomidn 117 190071140 2, 10C2XS0 V04 4, 17218 42 8T



@ SR INFORME FINAL

DE LA NACION
COLOMBIA

CIUDAD Y FECHA: Bogota, 14 de diciembre de 2023.
1. NOMBRE DE LA ACTIVIDAD QUE GENERA EL INFORME:
Contrato de prestacion de servicios 263 de 2023, celebrado entre Liliana Concepcién Zarate Pajaro y
el Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado.
Prestacion de servicios de apoyo a la gestidn para realizar actividades de custodia y organizacion

para el cumplimiento de contratos interadministrativos suscrito por el Archivo General de la
Nacion con entidades publicas y privadas del orden Nacional y/o Territorial.

2. RESUMEN DEL INFORME:

Se realizaron actividades archivisticas de organizacion documental tales como: clasificacion,
ordenacion, inventario.

NUMERO DE ACTIVIDAD
TOTAL REALIZADO
PROYECTO OBLIGACION REALIZADA
CLASIFICACION DE
e : CARPETAS 1oy
MEN 3 ORDENACION DE CAJAS 19
LEVANTAMIENTO DE
HOJAS DE CONTROL -
AlEN : HISTORIAS LABORALES A
MEN
CALIDAD HOJAS DE
MEN 3 CONTROL -HISTORIAS 6.031
LABORALES MEN
FRACCIONAMIENTO
MEN 4 HISTORIAS LABORALES 10905
MEN
DESPLAZAMIENTO DE
CAJAS X300 DEL PISO 2
AlEN ¢ AL 4 PISO DE LA 2
PLATAFORMA




ARCHIVO

i INFORME FINAL

COLOMBIA

3. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1. Conocer, apropiar y aplicar los diferentes componentes de la Guia Metodolégica de Metas
de la Subdirecciéon de Mercadeo y Operacidon de Servicios Archivisticos, especificamente el
aparte correspondiente al proceso al cual sea asignado.

Desarrollo
« Se realizé actividad de socializacion con la lider y la profesional asignada, sobre los parametros
establecidos para realizar Calidad de la Hoja de Control y fraccionamiento, se aclararon dudas y
se indicé un lineamiento general sobre los Ultimos cambios para su aplicacién, cierre y entrega
final del producto.

c o c
2632023 ULIANA CONCERCION ZARATE PAIARD

paccrso e | cusircacion |omoenacen

CARPETAS | CAIAS X200

HoRas

o

'SOBRENTE DEL MES 20 DIAS) 2
ToTAL Dias 1751

Hoi ot o oe|
FECHA HORASOTRAS | CONTROL | RECUPERADOS 1 FECHA L [ RACCONAMIENTO|
STh TR0s)

29/08/2023

23 DELIGA 1 INFORME. [
e 25 REGSTROS DE 870 DELADEUDA ) NG SE RECUPERARON EN OGTUBRE
“% REGISTROS DE 8,70 DF LA DEUDA o

AV OCTUBAE (20 DIAS HABILES) 1700 =

= DICEMBRE NOVIEMBRE OCTUBRE SCFTIEMERRE AGOSTO JULIO  LISTAFROC e

IEMBRRE  AGOST:

STAPROCESDS -+




COLOMBIA

@ L INFORME FINAL

2. Conocer, apropiar y aplicar los diferentes componentes de la ficha técnica correspondiente al
proceso al cual sea asignado.
Desarrollo
« En este proceso se dan a conocer los cambios y/o actualizaciones en la ficha técnica para los
procesos realizados de Hoja de Control, calidad y fraccionamiento.

3. Realizar la organizacion documental (clasificacion, ordenacién, foliacion, inventario)
aplicando la tabla de retenciéon documental, del proyecto asignado.

Desarrollo

% Se realiza Hoja de control de los periodos TRD 1 cajas 101 y 102 TRD 2 cajas 19 y 20 de 4547
imagenes aproximadamente de la serie Historia Laboral del MEN.

% Se realiza CALIDAD periodo 9 TVD cajas 159, 196, 311 Y 312 de 2393 PDF de historias
laborales del ministerio de educacién nacional MEN.

% Se realiza fraccionamiento periodo 9 TVD cajas 159, 196, 311 Y 312 de 4369 PDF de historias
laborales del ministerio de educacién nacional

4. Conocer, apropiar y aplicar el proceso de digitalizaciéon de acuerdo con la ficha técnica del
proceso al que sea asignado.
Desarrollo
+« Durante este periodo no se ejecutd esta actividad. Por estar desarrollando otro proceso asignado
por los lideres.

5. Realizar el punteo, limpieza y consultas del proyecto de conformidad con la ficha técnica del
proyecto al que sea asignado.

Desarrollo

Durante este periodo no se ejecutd esta actividad. Por estar desarrollando otro proceso asignado
por los lideres.

6. Realizar levantamiento de informacién, medicién puntual de volimenes documentales en
archivos de gestion y central, levantamiento de muestra en aspectos de conservacion y
archivisticos del proyecto asignado.

Desarrollo
Durante este periodo no se ejecutd esta actividad. Por estar desarrollando otro proceso asignado
por los lideres.

7. Llevar a cabo el levantamiento de registros de inventario documental conforme a los
lineamientos establecidos en el plan de direccion del proyecto asignado.

Desarrollo

Durante este periodo no se ejecutd esta actividad. Por estar desarrollando otro proceso asignado
por los lideres.



COLOMBIA

@ s INFORME FINAL

8. Realizar todas las actividades logisticas y operativas para la disposicion de los documentos,
de acuerdo con proceso que sea asignado.

Desarrollo
+» Se realiz6 colaboracién en el mes de enero, agosto y noviembre, para la entrega final no me fue
posible colaborar con movimiento de cajas debido a lesién en el hombro izquierdo.

+ Entregar los productos con calidad, y acoger con rapidez y celeridad las recomendaciones
y solicitudes de correccion realizadas por el supervisor o quien este designe.
9. Entregar los productos con calidad, y acoger con rapidez y celeridad las recomendaciones y
solicitudes de correccion realizadas por el supervisor o quien este designe

Desarrollo
+ Se realiza Calidad de registro de Hoja de control periodos 9 y 10 de 3638 imagenes de la serie
Historia Laboral de MEN.

+ Se realiza la actividad con los lineamientos adecuados para ejecutar en los procesos y teniendo
en cuenta cada observacién dictada por la supervisora y lider para garantizar la satisfaccion y
calidad del producto final.

++ Se realiza correccion de hojas de control luego de la revision por parte de calidad.

10. Realizar los desplazamientos a los lugares fuera de la ciudad indicados por la supervision,
cuando el proyecto asignado asi lo requiera.

+ Se bajan las cajas de Programas educativos ubicadas en el piso 4 al primero.

11. En virtud de la confidencialidad de los documentos, se desarrollaran las actividades en el
lugar donde se encuentren los documentos a intervenir, de acuerdo con las condiciones
establecidas por la Entidad y el cronograma del proyecto al que sea asignado.

Desarrollo
+ Esta actividad se desarrolla en las condiciones establecidas por la entidad AGN donde reposan

los documentos a intervenir en Funza

12. En caso de que, en ejecucion de las obligaciones derivadas de los contratos
interadministrativos, el cliente haga devolucion de las entregas, el contratista tendra que
realizar el ajuste de los productos entregados.

Desarrollo
+ Esta actividad se realizara en conforme a lo establecido de cada proceso por lo tanto se realiza
aseguramiento de calidad y ajustes necesarios. Que se encuentre en dichas actividades.
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DOFA

DEBILIDADES

eFalto especificar en los contratos una planificacion acorde a la
identificacién de tiempos y movimientos de los procesos de
acuerdo con las actividades que se asignan en el proyecto, para
asi, establecer una proyeccion de las metas diarias que
permitan entregar un producto a tiempo y con calidad.

—

w

OPORTUNIDADES

eAprendizaje practico en los procesos
archivisticos de ordenacidn, clasificacion
de varias series docuemntales.

FORTALEZAS

e Acompafiamiento y compromiso en la ejecucién de
los procesos archivisticos del proyecto.

e|dentificacion y seguimientos de las metas en la
ejecucion del proyecto.

—

w

AMENAZAS

eInconvenientes en la adquisicién de recursos tangibles
para realizar las actividades asignadas. Los
computadores asignados no funcionan bien.

¢ Inconvenientes de accesibiidad al lugar de trabajo.

¢ Riesgo fisico, debido a la gran fluencia de trafico
pesado en el lugar donde esta ubicada la bodega. Muy
peligroso cruzar la calle.
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4.1 Lecciones Aprendidas.

El trabajo se orientd en la calidad del producto entregado y la satisfaccion del cliente, a planear
mejor mi tiempo para entregar el trabajo realizado.

4.2 Recomendaciones.

Definir métodos y/o metodologias para que los contratistas al firmar un contrato que se hace de
manera individual con metas especificas también asuman su papel grupal en aspectos de
responsabilidad, compromiso y apropiacion de un proyecto, el cual tiene como finalidad entregar
un producto terminado en ciertos tiempos y fechas estipulas durante la ejecuciéon del mismo.

Acompafiamiento permanente de un profesional de calidad durante la ejecucion del contrato,
permitiendo asi que tenga mayor conocimiento de las directrices y lineamientos técnicos, no solo

al momento de realizar una entrega.

. RELACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL

A continuacién, realizar una relacién de todos los pagos de Seguridad Social durante la ejecucién

del contrato:

Forma de presentacion

Unico

x:
Descargar informe ™

67571464 -

67074786 -

67074721 -

65918837 -

62625008 -

65309550 -

64784376 -

64696420 -

64615957 -

63949813 -

EN LINEA

EN LINEA

EN LINEA

EN LINEA

EN LINEA

EN LINEA

EN LINEA

EN LINEA

EN LINEA

EN LINEA

2023/12/07 01:25:20
PM

2023/1117 06:40:51
PM

202311117 06:31:34
PM

2023/09/27 03:01:42
PM

2023/09/08 08-09:30

AM

2023/08/18 06:35:36
PM

2023/07/26 05-36:04
PM

2023/07119 02:59:28
PM

2023/07/14 12:00:43
PM

2023/06/13 12:35:03
PM

202311212 10:23:34 |
PM

2023117 06:48 21
20231117 06:36:20
PM

2023/10/19 09:59:49
PM

2023/09/08 03:39°05

AM

2023/08/18 06:30:31
PM

2023/07/26 08:19:09
PM

2023/07/19 02:59:52
2023/07/14 12:04:39
PM

2023/08/13 12:39°48 |
PM

Pagina 1

202312

202311

202310

202309

202307

202308

202307

202306

202308

202305

de2

" _ No Pago Forma de Fecha de _
I pania m R boracion Fects de guardada

PAGADA

PAGADA -

PAGADA -

PAGADA -

PAGADA -

PAGADA -

PAGADA -

EMVIADA -

PAGADA -

PAGADA -

“m

$171.400,00

$342 300,00

$344.000,00

$344 000,00

§211.000,00

$342.300,00

$137 200,00

$362 700,00

$369.400,00

Comprobante de
Page
Planilla excel

Comprobante de
Bago

Planilla excel
Comprobante de
Eago

Planilla excel

Comprobante de
Pago
Planilla excel

Comprobante de
Bagg
Planilla excel

Comprobante de
Page
Planilla excel

Comprobante de
Bago

Planilla excel
Comprobante de
Eago

Planilla excel

Comprobante de
Pago
Planilla excel

Comprobante de

Bage
Planilla excel

rl__l

?

57
-0

=
w0

=
L]

=2
-0

=
L

5
-0
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PENSION
MES 2023 | SALUD (FAMISANAR) (PORVENIR) ARL (SURA)
Julio $ 145.000 $ 185.600 $ 12.200
Agosto $ 145.000 $ 185.600 $ 12.200
Septiembre $ 145.000 $ 185.600 $ 12.200
Octubre $ 145.000 $ 185.600 $ 12.200
Noviembre $ 145.000 $ 185.600 $ 12.200
Diciembre $ 72.500 $ 92.800 $6.100
TOTAL $797.500 $1.020.800 $67.100

5. CONCLUSIONES:

Se logré culminar satisfactoriamente de acuerdo con los lineamientos técnicos, establecidos para

la ejecucion de las actividades archivisticas del proyecto.

Fecha de expedicion del informe: 14 del mes de diciembre 2023

LILIANA C ZARATE PAJARO

C.C. 574 5756%
No. 263 de 3023

Reviso: Liliana Gamez Arévalo - Profesional — Contrato No. 228 de 2023
Reviso: Nini Johanna Acosta — Apoyo a la supervision del contrato — Contrato 338-2023

Aprobd: Derly Isaac Cafaveral
Anexos: 0

Archivado: Oficina Asesora Juridica - Serie Contratos.
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