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INFORMACION GENERAL1.

CONTRATANTE SUPERINTENOENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

ANGELICA DANIELA RODRIGUEZ RODRIGUEZCONTRATISTA

GACHETACUND.1.074.418.691 ¥DECEDULA DE CIUDADANIA No.

¥312-4333624 FIJO EXT.TELEFONO DE CONTACTO

E-MAIL PERSONAL aneuidanvO?? (S)gmail.com

angelica.rodriguez(5)superintendenciadenotariadovfegistro.gov.coE-MAIL INSTITUCIONAL

431402022613 ¥ C.A. X \*Banco Agrario c.c. IpBANCO p NoDECUENTA

CONTRATO ACTUAL $ 14.633.190,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Afio

1584 $ P2023 2.251.260,00PDE HONORARIOS MENSUALES

Prestar con plena autonomla tgcnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVA, Para el apoyo en la

POBJETO DEL CONTRATO

aplicacidn de tablas de retencion documental en los archivos de la oficina de registro de Instrumentos Publicos

SANTIAGO LEMA CORTESNOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO P
REGISTRADOR SECCIONALCARGO DEL SUPERVISOR P

28623 330223CDP No. p CRP No. P
FECHA APROBACI6N 

POLIZA22/06/202302/07/2023FECHA CDF FECHA CRF Dia Mes Afto

06 2023 P27LUGAR DE EJECUCION

GACHETA PCIUDAD Dia Mes Ano
FECHA I FINALIZAClON 

CONTRATO 30 12 2023 PCUNDINMARCADEPARTAMENTO P
MESES DIASDia Mes AftoFECHA DE SUSCRIPCION DEL 

ACTA DE INICIO
TOTAL DE EJECUCI6N DEL CONTRATO

6 M 15 *2023 *0630

ADICION Y/O PRORROGAAftoFECHA DE INICIO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

Dia Mes
+ CRP No.p CDP No. P

MESES DIAS VALORDia Mes AftoFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA PPP P

COBRA CON FACTURA
No de facturaft$ 1.125.630,00 PVALOR A COBRAR o□* pVALOR TOTAL# DE DIAS

MES A COBRAR$ 1.125.630,00 Dia Mes Ano
2023 p PAGO No. NoDlAS DICIEMBRE01 12DEL

PERIODO DE PAGO ]p I 15 I 50% DICIEMBRE12 2023 p 0615AL

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LiBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPANlA DE SALUD (EPS) 145000 EPS FAMISANAR LTDA « 12.5%

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS 
DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA

2. FONDODE PENSION 185600 + 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS 
3‘ LABORALES (ARL) * 0.522%POSITIVA COMPAlvilA DE SEGUROS6100

$ 336.700TOTAL A PAGAR PLANILLA DE PAGO No. 9458518265 ¥

2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO

$ 14.633.190,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO SALDO POR PAGAR

$PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13

$VALOR DEL PAGO 75.400,00 75.400,00 $ 14.557.790,00¥

$ $ 2.326.660,00VALOR DEL PAGO 2.251.260,00 $♦ 12.306.530,00

$ 2.251.260,00 $ 4.577.920,00VALOR DEL PAGO $ 10.055.270,00*
$VALOR DEL PAGO 

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

2.251.260,00 $ 6.829.180,00 $♦ 7.804.010,00

$ $ 9.080.440,002.251.260,00 $♦ 5.552.750,00

$ $ 11.331.700,002.251.260,00 $ 3.301.490,00

$ $ 12.457.330,001.125.630,00 $ 2.175.860,00¥

$ $
$ $
$ $♦

$VALOR DEL PAGO $♦
$VALOR DEL PAGO 

VALOR DEL PAGO
$*

$ $*

Dia Mes Ano

01 12 2023DEL DICIEMBREPAGO No.
PERIODO OE PAGO

15 12 2023 06 DICIEMBREAL
r

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS

1. Concetar previo inicio de cada periodo mensul con la Coordinaddn del Gmpo de Gestidn
Documental, el cronograma de activldades a desarrollar.2. Asistir a las sensibilizaciones y 
capadtaciones ofreddas por la entidad sobre los temas reladonados con el objeto de contrato.3. 
Apoyar las activldades para la dasificaddn organizadbn y levantamiento de inventarios 
documentales de archives de acuerdo con el ddo vital del docuemnto aplicando las Tablas de 
Retenddn Documental de la Entidad. 4. Adelantar los procesos de selecddn. ordenaddn. 
identificaddn de fondos acumulados documentales. preparacidn de inventarios para eliminaddn 
documentales en archives de gestidn y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos

i.Organizaddn del inventario del 2022 a 2023 claslficando para 
levantamiento de inventarios, documentos par dar de baja y su 
organlzacidn adecuada,aplicando las Tablas de Retenddn 
Documental.2. Organizaddn de inventario de objetos de trabajos, 
combos y etementos del inventario de objetos de trabajo, 
compute sin funcionamiento y para dar de baja 3. Apoyo y 
Organizacion y clasificacidn en la gestidn documental en turnos, 
documentos. para el interesado, Oficina de castrate y Oficina de
CMP

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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EVIDENCIASOBLIGACIONES
I.Organizacibn del inventario del 2002 a 2023 clasificando para 
levantamiento de inventarios, documentos par dar de baja y su 
organizacidn adecuada.aplicando las Tablas de Retenddn 
Documental.2. Organizacidn de inventario de objetos de trabajos, 
combos y elementos del inventario de objetos de trabajo, 
compute sin funcionamiento y para dar de baja 3. Apoyo y 
Organizacion y clasificacibn en la gestibn documental en turnos, 
documentos, para el interesado, Oficina de castrate y Ofidna de 
SNR. Apoyo en reladbn de turnos Rel para su calificadbn y 
Apoyo en la documentadon digital en el programa anita para 
avanzar el el proceso de calificadbn de los turnos 
correspondientes y atrasados. 4. Apoyo administrative en la 
organizacibn y salida de documentos prioritarios para entrega del 
el usuario, como escrituras, canceladones, entre otros. 10. 
Control cuenta producto Octubre

1. Concetar previo inido de cada periodo mensul con la Coordinacibn del Grupo de Gestibn 
Documental, el cronograma de actividades a desarrollar.2. Asistir a las sensibilizadones y 
capadtadones ofreddas por la entidad sobre los temas reladonados con el objeto de contrato.3. 
Apoyar las actividades para la dasificadbn organizadbn y levantamiento de inventarios 
documentales de archives de acuerdo con el ddo vital del docuemnto aplicando las Tablas de 
Retendbn Documental de la Entidad. 4. Adelantar los procesos de selecdbn, ordenacibn, 
identificacibn de fondos acumulados documentales, preparadbn de inventarios para eliminadbn 
documentales en archives de gestibn y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos 
establecidos. 5. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos, en los tiempos 
establecidos. 6. Participar de ser requerido en reuniones y mes y mesas de trabajo del grupo de 
gestibn Docuemntal, y colaborar con las tareas asignadas. 7. Reportar oportunamente las 
difleuttades, novedades o cualquier otra situation que genere la interruption de la prestacibn de los 
servitios contratados. 6. cuidar, proteger y guardar la reserva de los docuemntos que sean 
manipulados, seleccionados, bajo los printipios de la btica profesional. 9. Prestar en forma personal 
los servitios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor encomendada.'iO.Reemptazo 
asistente administrtivo. elaboration y envio de cuenta producto

\
\

NOTA: Si se requiere ampliar mbs las obligaclones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imbgenes, favor colocarlas 
como anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el 

identificado (a) con cedula de ciudadaniacontratista ANGELICA DANIELA RODRIGUEZ RODRIGUEZ 
1.074.418.691

(la)
GACHETA CUND.

de 2023
de cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 

conforme las normas. especificaciones, procedimientos,
No
del contrato de Prestacidn de Servicios No 1584 

normas tdcnicas exigibles.
330223

y demds 
del CRP No. 28623CDP No

$ 1.125.630,00Se autoriza el pago por la suma de

UN MILLON CIENTO VEINTICINCO MIL SEISCIENTOS TREINTA PESOS CON 00 
CTVOS

Valor en letras:

Dia Mes Ano

01 12 2023 DICIEMBREDEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

12 202315 06 DICIEMBREAL

GACHETA a los 15 dlasdelmesde DICIEMBREPara constancia se firma en de 2023

SUPERVISOR

FirrtKLSupenusor 
SANTIAGOtEMAODRTES 

REGISTRADOR SECaONAL

CONTRATISTA

\K
ct

Firma'Contrkjjsta

ANGELICA DANIELA RODRIGUEZ RODRIGUEZ 
Cedula de Ciudadania No 

1.074.418.691 DE GACHETA CUND.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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FECHA DE DILIGENCIAMIENTO
DIA 15 MES 12 ANO 2023

DATOS DEL CONTRATO

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ANGELICA DANIELA RODRIGUEZ RODRIGUEZ 
N°: DEL CONTRATO: 1584-2023 
PERFIL: TECNICO
DEPENDENCIA: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA-SECCIONAL GACHETA. 
SUPERVISOR DEL CONTRATO: SANTIAGO LEMA CORTES

DESCRIPCION DE LA ENTREGA

1. Detalle del estado de las actividades durante la ejecucion del Contrato 
periodo 01-12-2023 al 15-12-2023.

Dado que el contratista tiene asignado dentro 
de sus obligaciones especiales el tema Imea de 
produccion y teniendo en cuenta que la oficina 
Orip-Gacheta no cuenta con la aplicacion iris 
documental y faltan tato equipos de oficina 
como insumos aplica la potestad del Sr. 
registrador a lo cual y por consulta con los 
coordinadores de gestion documental el Sr 
contratista desarrolla actividades afines al 
objeto contractual para lo cual durante el mes 
de mayo desarrolla las siguientes actividades.

1. Organizacion del inventario del 2002 a 
2023 clasificando para levantamiento 
de inventarios, documentos para dar 
de baja y su organizacion adecuada, 
aplicando las Tabias de Retencion 
Documental.

2. Organizacion de inventario de objetos 
de trabajos, combos y elementos del 
inventario de objetos de trabajo, 
compute sin funcionamiento y para dar 
de baja.

3. Apoyoy Organizacion y clasificacion en 
la gestion documental en turnos,

CONTRATISTA, adquiere para con LA 
SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones 
espedficas: 1. Concetar previo inicio de cada 
periodo mensual con la Coordinacion del Grupo 
de Gestion Documental, el cronograma de 
actividades a desarrollar.2. Asistir a las 
sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por 
la entidad sobre los temas relacionados con el 
objeto de contrato.3. Apoyar las actividades 
para la clasificacion organizacion y 
levantamiento de inventarios documentales de 
archives de acuerdo con el ciclo vital del 
documento aplicando las Tabias de Retencion 
Documental de la Entidad. 4. Adelantar los 
procesos de seleccion, ordenacion, 
identificacion de fondos acumulados 
documentales, preparacion de inventarios para 
eliminacion documentales en archives de 
gestion y central, de acuerdo con 
procedimientos archivisticos establecidos. 5. 
Cumplir con los planes de trabajo y entrega de 
los productos, en los tiempos establecidos. 6. 
Participar de ser requerido en reuniones y mes 
y mesas de trabajo del grupo de gestion

Superlntendencla de Notariado y Reglstro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 

PBX 57 + (1) 3282121 
Bogota D.C.. - Colombia
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Documental, y colaborar con las tareas documentos, para el interesado, 
Oficina de castrato y Oficina de SNR, 
Apoyo en relacion de turnos Rel para su 
calificacion y Apoyo en la

asignadas. 7. Reportar oportunamente las 
dificultades, novedades o cualquier otra 
situacion que genere la interrupcion de la 
prestacion de los servicios contratados. 8. 
cuidar, proteger y guardar la reserva de los 
documentos

documentacion digital en el programa 
Anita para avanzar en el proceso de 
calificacionmanipulados, 

seleccionados, bajo los principios de la etica 
profesional. 9. Prestar en forma personal los 
servicios profesionales por lo que no podra 
subcontratar la labor encomendada. 10.

de los turnosque sean
correspondientes yatrasados.
Apoyo
organizacion 
prioritarios para entrega del usuario, 
como escrituras, cancelaciones, entre 
otros, y la organizacion de los mismos 
en el archive, inventario y tablas de 
Retencion.

administrative4. laen
de documentos

Reemplazo asistente administrative, 
elaboracion y envio de cuenta producto

5. El ha venido
desempehando su labor conforme a las 
indicaciones dadas por el supervisor en 
la induccion en los relacionados con 
inventarios, organizacion, y apoyo 
administrative en la organizacion para 
la entrega oportuna de documentos 
prioritarios para el usuario, como 
escrituras, cancelaciones, entre otros.

contratista

6. Control cuenta producto Octubre

2. Temas pendientes de tramitar que sean de su directa competencia y 
responsabilidad.

Tema Estado Observaciones
N/A N/A N/A
N/A N/A N/A

OBSERVACIONES GENERALES

Se aclararon las obligaciones del contratista por parte de la Direccion Tecnica Registral, 
dado que en la Orip-Gacheta, aun no se maneja linea de produccion y de ser asi proceder 
de conformidad entre las partes.

Se creo por parte de la SNR, mi correo institucional 
angelica.rodnguez. supernotariado.gov.co

Las actividades desarrolladas en el lapso del periodo 30-09-2023 al 31-10-2023, obedecen 
en parte a las designadas por el supervisor del contrato de acuerdo a la obligacion treceava 
del contrato “13. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme 
a la naturaleza del contrato.” Una y dada la modificacion a mi contrato se ha procedido de 
conformidad.

Superintendencla de Notariado y Reglstro
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Que de acuerdo con lo senalado en el articulo 50 de la Ley .789 de 2002 se deja constancia 
Que se presento copia de los comprobantes de pago de los aportes a los sistemas de salud, 
pension y Riesgos Laborales los cuales fueron efectuados conforme a la normatividad 
aplicable durante la vigencia del contrato que se liquida, y por consiguiente no precede 
retencion sobre la suma adeudada al Contratista.

Que el presente informe final del contrato de Prestacion de Servicios Profesionales, estan 
incluidos todos los valores por el servicio recibido y el valor a cobrar para este mes 
corresponde a UN MILL6N CIENTO VEINTI CINCO SEISCIENTOS TREINTA PESOS 
($1,125,630) M/cte.

£ firma a los 15 dfas del mes Diciembre de 2023

nD ii
V

4

SANTIAGO LEIvb^CORTES.
Firma del Jefe Inmediafe’^supervisor de Contrato

ANGELICA DANIELA RODRIGUEZ 
Firma del Contratista.

V

:i

i

■>
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De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Artfculo 340. Ingresos de las 
rentas no laborales. "Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten 
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continues o 
discontinues, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran 
ingresos de la cedula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario 
podra ser incluido en la cedula de rentas de trabajo", me permit© certificar bajo la gravedad 
de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continues o discontinues, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas 
asociados a la actividad que realize. SI___No x_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el aho 2022_
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales) 
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI____NO x .

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO_x_

4. Dependiente Economico: SI___ NO__x_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes 
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 
ahos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realize aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___NO__ x_,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Foment© de la Construccion (AFC)
SI___NO__ x_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Credito de Vivienda SI___ NO __x_, adjuntar extracto bancario del credito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los _15_ dias del mes de _Diciembre__de 2023.

Atentamente,
1

NOMBRE: Angela lela Rodriguez Rodriguez 

CC. 1.074.418.691 de Gacheta Cund.
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