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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICI6N
Dia Mes Afto

I 16 I 12 . 2023 I1. INFORMACION GENERAL
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CLAUDIA PATRICIA PLAZA BELTRANCONTRATISTA 4"

GUACARI29.542.101CEDULA DE CIUDADANIA No. viDE

2361215321-6246033 ♦FIJO EXT.TELEFONO DE CONTACTO

E-MAIL PERSONAL clauplaza@outlook.es

claudia.plaza@supernotariado.Rov.coE-MAIL INSTITUCIONAL

DC*BANCOLOMBIA 0-3216246033 ¥ c.a. c.c.BANCO + NoDECUENTA

CONTRATO ACTUAL 10.881.090,00 p 

2.251.260,00
$VALOR TOTAL DEL CONTRATO

No Ano

l 1557 2023 $*DE HONORARIOS MENSUALES

Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para el apoyo en la

aplicacion de las tablas de Retencion Documental en los archives de la oficina de Registro de Instrumentos Publicos-ORIP ^OBJETO DEL CONTRATO

GUADALAJARA DE BUGA de la Super Intendencia de Notariado y Registro

MARCELA SANTAMARIA SANCHEZNOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

REGISTRADORACARGO DEL SUPERVISOR *

28623 454923CDP No. * CRP No. *
FECHA APROBACION 

POLIZA7/02/2023 7/09/2023FECHA CDP FECHA CRF Dia Mes Ano

12 09 2023 ¥LUGAR DE EJECUCION

BUGACIUDAD Dia Mes Ano
FECHA/FINALIZAClbN 

CONTRATO 31 12 2023 *VALLE DEL CAUCADEPARTAMENTO

MESES DIASDia Mes AnoFECHA DE SUSCRIPCION DEL 
ACTA DE INICIO

TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
202318 09

ADICION Y/O PRORROGAFECHA DE INICIO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

Dfa Mes Afio

* CRP No.* CDP No.

VALORMESESDia Mes AftoFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA ¥¥ ¥

COBRA CON FACTURA
No de factura$ 1.125.630,00 ¥VALORACOBRAR

¥VALOR TOTAL # DE DIAS

$ 1.125.630,00 MES A COBRARDia Mes Afto

* PAGO No. No DIAS

* 04 L I 15 I 50%
DICIEMBRE01 12 2023DEL

PERIODO DE PAGO
15 2023 DICIEMBRE12AL

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 lot. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 01

Fecha: 30 - 08 - 2022PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Razon Social AporteValor del Pago

ASOCIACION MUTUAL LA ESPERANZA ASMET 
SALUD1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 146300 * 12.5%

ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE 
PENSIONES - COLPENSIONES

2. FONDO DE PENSI6N 187300 * 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS 
LABORALES (ARL)

* 0.522%POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS62003.

$ 339.800 4531426499PLANILLA DE PAGO No.TOTAL A PAGAR ¥

2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 10.881.090,00 SALDO POR PAGARVALOR TOTAL DEL CONTRATO

$ $ $PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13

VALOR DEL PAGO 975.546,00 975.546,00 9.905.544,00¥

$ $ 3.226.806,00 $2.251.260,00 7.654.284,00VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

¥

$ $ 5.478.066,00 $2.251.260,00 5.403.024,00¥

$ $ 6.603.696,00 $1.125.630,00 4.277.394,00¥

$ $VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

¥

$ $¥

$ $¥

$ $¥

$ $VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

¥

$ $¥

$ $*
$ $VALOR DEL PAGO 

VALOR DEL PAGO

¥

$ $¥

Dia Mes Afto

12 2023 DICIEMBRE01DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

DICIEMBRE15 12 2023 04AL

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
EVIDENCIASOBLIGACIONES

1. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacion del Grupo de Gestion 
Documental, el cronograma de actividades a desarrollar. 2. Asistir a las sensibilizaciones y 
capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el objeto del contrato. 3. 
Apoyar las actividades para la clasificacion organizacion y levantamiento de inventarios 
documentales de archives de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las tablas de 
retencion documental de la entidad. 4. Adelantar los procesos de seleccion, ordenacion, 
identificacion de fondos acumulados documentales, preparacion de inventarios para eliminaciones 
documentales en archive de gestion y

1. Elaboracion formato unico de inventario documental-FUi. 2. 
Apoyo 2 semanas en el area de entrega de documentos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supemotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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& REGISTRO
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

EVIDENCIASOBLIGACIONES
acuerdc ccn procedimienlos archivisticos establecidos. 5, Cumplir con los planes de trabajo y 
entrega de los productos en los tiempos establecidos. 6. Participar de ser requerido en las 
reuniones y mesas de trabajo del grupo de gestion documental, y colaborar con las (areas 
asignadas. 7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que 
genere la interrupcion de la prestacion de los servicios contratados. 8. Cuidar, proteger y guardar la 
reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los principios de la etica 
profesional. 9. Prestar de forma personal los servicios profesionales por lo que no podra 
subcontratar la labor encomendada. 10. Contribuir con el cumplimientos de los requisites 
contenidos en el numeral 4.2.4 de la norma tecnica de la gestion publica NTC GP 1000.2009 e ISO 
9001 2008 y normas complementarias relacionadas, conforme a los lineamientos contenidos en el 
plan estrategico insttucional de la entidad.

NOTA: Si se requiere ampliar m£s las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o im^genes, favor coiocarlas 
como anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el 

contratista CLAUDIA PATRICIA PLAZA BELTRAN identificado (a) con cedula de ciudadania
GUACARI cumplio sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

del contrato de Prestacion de Servicios No 1557 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos, 
y demas normas tecnicas exigibles. 
del CRP No.

(la)
29.542.101No de

28623454923 CDP No

$ 1.125.630,00Se autoriza el pago por la suma de

UN MILLON CIENTO VEINTICINCO MIL SEISCIENTOS TREINTA PESOS CON 00 CTVOSValor en letras:

Dia Mes Ano

01 12 2023 DICIEMBREDEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

\j±\15 12 2023 DICIEMBREAL

Para constancia se firma en BUGA a los 15 dias del mes de DICIEMBRE de 2023

SUPERVISOR

Firma Supervisor
MARCELA SANTAMARIA SANCHEZ 

REGISTRADORA

CONTRATISTA

Firma Contratista M 
CLAUDIA PATRICIA PLAZA BELTFTAN 

Cedula de Ciudadania No 
29.542.101 DE GUACARI

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS 
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201
PBX 57 + (1)3282121
Bogota D.C., - Colombia
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correspondencia@supemotariado.gov.co
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SNR SUPERINTENDENCIA 
DE NOTARIADO 
8. REGISTRO
la gumda de la le publico

Codigo: MP - GNFA - PO - 08 • PR - 05 
-FR-02MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30-08 -2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las 
rentas no laborales. ‘‘Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten 
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continues o 
discontinues, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran 
ingresos de la cedula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario 
podra ser incluido en la cedula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la 
gravedad dejuramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continues o discontinues, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas 
asociados a la actividad que realize. SI__ NO_X_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el aho 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales) 
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI___ NO_X___ .

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO_X___

4. Dependiente Economico: SI___ NO_X__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes 
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 
ahos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realize aportes voluntaries al Fondo de Pensiones y Cesantias SI_X__NO___ ,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI___NO_X__ , adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Credito de Vivienda SI___ NO _X__, adjuntar extract© bancario del credito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 15 dias del mes de Diciembre de 2023.

Atentamente,

r
1

CLAUDIA PATRICIA PLAZA BEL

C.C 29.542.101 DE GUACARJ

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 

PBX 57+ (1)3282121 
Bogota D.C., - Colombia 

http;//www.suDernotariado.gov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co

http://www.suDernotariado.gov.co
mailto:correspondencia@supernotariado.gov.co
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i Co-rec y caienddro personal c X ©j Correo; daudia femanda concl X ® SoporteDePago.Gene.'aU529t X Correo; Claudia Fernanda Cor X + O XEditar x

c a<- secop.gov.co/C01Contrac;sManagement/Tendering/5alesContractEdi?/View?docUnique(dentifier=C01.SLCNTR.l 1239913 ☆ D A Cl A E"0'’ 5

*. Initio - Intranet SNR |“ Inicar sesdn en la c.. SUS Sistema de RadoacL- ©I Co-reo: C auoa Fer...

IntormaDon general
5 Dates guardados

Condiconss J1® Cancelar Evaluation de la Entldad Estatal

Bienes y servioos

VER CONTRATO

Ejecucion del Conlrato
Ver - Google Chrome □ X

rw Documentoa del Proveedo'

-i secop.gov.co/CC1ContractsManagement/Documents/DocumentDisplay/lndex?id=9547289%&processCodeBu...
Oocjniewos del conuato

Porcentaje Recepctdn de articulos
Oescargar documento

informaa6n presuouesiai

Plan de Pagos
DETALLE DEL DOCUMENTO7 ) Ejecucion del Contrato

iSe requieren emisiones de codigos de outorizacldn? Si No irlentificaaon del documentoEft Modtfcadones dal Contrato

Id de pago Niimero de lactura Fecha de emisior
ID del documento BCDA9721719E13E856DEC57968E8D47D1Ef:33330A7398579O7D6aiSBE0FAtE7D9 hoinpinienlos

No exiSen resultados que cumptan con los entenos de Susgueda espeaficados Ubicacion Archive

Crear
lnluunaci6n del documento

Documentos de ejecucion del contrato Description EVIDENCIA DEL t AL S DE DICIEMBRE z®

Nombre EVIDENCIA DEL 1 AL 5 DE DICJEMBRE zip

Descripcion Cargado porTamano 29688

□ EXAMEN SALUD OCUPACIONAL pdf Proveedor Dascargsr Data eEstado No enenptado

Creado por CLAUDIA PATRICIA PLAZA BELTRAN Descargsr

Descargar

Detaie

EVIDENCIA DEL 18 AL 30 DE SEPTIEVBRE 2023-2zlp□ Fecha de creation 15/12/2023 9:13 49 AM fruTC-5S:»; SS5=a Lma Data eProveedor

□ CTA DE COBRO DEL 18 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2023 pdl Proveedor Descargar Detaie
Documento usado en

ACTA DE INIGO CONTRATO No 1557 DE 2023 (1) pdl Comprador Descargar Dola e
Upo Descripcion

O Y CLASIFICACiOK DEUSPOS.cdtfWch.vadoi Provaedor Descargar Detae
Usuario CLAUDIA PATRICIA PLAZA BELTRAN

P5L 5ERJGOC' Deta.'eDescargsr
Erbdad CLAUDIA PATRICIA PLAZA BELTRAN

EVIDENCIA PERIODO 1 AL 30 DE OCTUBRE 2023-2 ZID□ Proveedor Descargar DetaSe

LORI Descargar

Descargar

DetaEe

CTADE COBRO DEL 1 AL 30 DE OCTUBRE 2023 B pdl□ CTA DE COBRO DEL 1 AL 30 DE OCTUBRE 2023 B.pdl Proveedor Detaie

EVIDENCIA DEL 1 AL 30 NOVIEMBRE 2023 zip□ EVIDENCiA DEL 1 AL 30 NOVIEMBRE 2023zip Proveedor Descargar Delate

□ CTADE COBRO 1 AL 30 NOVIEMBRE 2023 P.pdf CTA DE COBRO 1 AL30 NOVIEMBRE 2023 P pdl Proveedor Descargar Deta e

TO UNI CO DE INVB Pnoveedor Descargar Deta.e

EVIDENCIA DEL 1 AL5 DE DICIEMBRE.zip□ EVIDENCIA DEL 1 AL 5 DE DICIEMBRE Zip Proveedor Descargar Detaie

Cargar nuevoBorrar

E 3. m.

15/12^2023& Q m ® m v m *i ^ ^ Carretera cerrada en... ■'h d# ESP



Formulario del Registro Unico Tributario

k-.'-c Z2-.V: 2-C
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identificackSn
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! 28 D*sara"o*-'o 
1 6 9 | Va « 6b' Cauca

2^ **»:* «>:»: :c-
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n -a Yi Oepaiamento
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