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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Pereira, 14 de diciembre de 2023  

 

Señora 
JOSE ROGELIO BAENA GOMEZ  
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5608621 
Coordinador Académica 
Centro Comercio y Servicios 
Regional Risaralda 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual diciembre del año 2023 

Referencia: No CO1.PCCNTR.5608621 del año 2023 

 

Gina Alexandra Luna Carvajal, identificada con la cédula de ciudadanía No. 1.088.294.642 

de Pereira, en mi calidad de Contratista del SENA, en Comercio y Servicios, en cumplimiento 

del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe 

de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de DOS MILLONES 

TRESCIENTOS SESENTA MIL TRESCIENTOS VEINTISIETE PESOS M/CTE ($2.360.327). Esta 

suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un único pago 

correspondiente al mes de diciembre de 2023 por valor de DOS MILLONES TRESCIENTOS 

SESENTA MIL TRESCIENTOS VEINTISIETE PESOS M/CTE ($2.360.327). 

Plazo: Será hasta el 19 de diciembre de 2023. 

OBJETO:  
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Prestar Servicios Personales de Carácter Temporal para Orientar la Formación 

Profesional Programada por el Centro Comercio y Servicios en la Red logística y gestión 

de la producción, en el Área Logística en la vigencia 2023. 

 

Obligaciones Especificas:  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Participar cuando el Centro de 
Formación lo requiera, en 
actividades de inducción a los 
aprendices conforme a los 
lineamientos institucionales 

Se realiza inicio de las fichas 
2895698 y 2895704 

Lista de Asistencia 

2 Identificar aprendizajes previos 
que han sido adquiridos por los 
Aprendices que se encuentran 
en proceso de formación. 

No se presentaron 
actividades en el periodo 
objeto de pago 

 

3 Utilizar el LMS y herramientas 
tecnológicas para planear, 
organizar y desarrollar las 
actividades de aprendizaje en 
las fichas asignadas, teniendo 
en cuenta la Guía de Desarrollo 
curricular y/o la Guía de 
Orientación Formación 
Ambientes Virtuales, para la 
modalidad de formación 
asignada. 

Acciones realizadas del 1 
al 14 de diciembre:  
Se realiza matricula y 
enrutamiento de los 
complementarios fichas: 
2895698 CURSO CALCULO 
DE COSTOS POR ORDEN DE 
PRODUCCION y 2895704 
curso INTEGRACION 
LOGISTICA DE CADENAS DE 
SUMINISTRO Se ejecuto la 
formación complementaria 
a las fichas: 2895698 y 
2895704, Se realiza mesa 
redonda verificando 
aprendizajes previos, 
2895698 formación en 
Identificar costo unitario 
variable y el costo total y 
2895704 formación cadena 
de suministro, proceso 
logístico, tipos de picking,  
y se realizan evidencias 
utilizando Territorium y 
correo misena 

Lista de asistencia 
Guía de Aprendizaje 
Capturas de pantalla  
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Acciones proyectadas del 
15 al 19 de diciembre:  
Se ejecuto la formación 
complementaria a las 
fichas: 2895698 Ejercicios 
para el cálculo de los 
costos reales de una orden 
de producción, hallar 
punto de equilibrio y el 
nivel de ventas para una 
utilidad deseada y 2895704 
flujos logísticos según las 
políticas de la organización 
y se Califican los RAP 
fichas: 2895698 y 2895704 
 

4 Reportar oportunamente 
situaciones académicas y/o 
disciplinarias de los aprendices, 
conforme a lo establecido en el 
Reglamento del Aprendiz 
SENA 

No se presentaron 
actividades en el periodo 
objeto de pago 

 

5 Acompañar a los aprendices en 
actividades de bienestar, de 
acuerdo con la programación 
definida por el equipo de 
Bienestar al Aprendiz, para las 
fichas en las que orienta 
formación 

No se presentaron 
actividades en el periodo 
objeto de pago 

 

6 Evaluar y retroalimentar 
(en cada una de las fichas 
asignadas) las evidencias de 
aprendizaje de manera 
oportuna, para establecer el 
logro de los resultados de 
aprendizaje 

Se califica evidencias y se 
emite juicios de las fichas 
2895698 y 2895704  

Reporte de Juicios  
Capturas de pantalla 

7 Emitir de manera oportuna los 
juicios de evaluación en la 
plataforma Sofia Plus, aplicando 
procedimientos y plazos de 
acuerdo con la modalidad de 
formación 

Se emite juicios de las 
fichas 2895698 
competencia: ELABORAR EL 
PLAN GENERAL DE 
PRODUCCIÓN, SEGÚN 
PLAN DE VENTAS, NIVELES 

Reporte de Juicios  
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DE INVENTARIO Y 
CAPACIDAD DE 
PRODUCCIÓN. y Ficha 
x2895704 competencia: 
PLANEAR LA INTEGRACIÓN 
DE LAS CADENAS DE 
SUMINISTRO SEGUN 
MEJORES PRACTICAS Y 
MODELOS DE GESTIÓN 

8 Realizar evaluación al desarrollo 
de programas de formación, 
estableciendo pertinencia, 
índice de deserción y 
observaciones para la mejora 
del Diseño Curricular. 

No se presentaron 
actividades en el periodo 
objeto de pago 

 

9 Participar cuando el Centro de 
formación lo requiera en 
jornadas de promoción de 
ofertas educativa, diseño y/o 
desarrollo curricular, registro 
calificado, autoevaluación o 
proyectos de investigación 
técnica y/o pedagógica, 
conforme a las necesidades y 
a los lineamientos 
institucionales para el área 
temática objeto del contrato 

No se presentaron 
actividades en el periodo 
objeto de pago 

 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
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ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1.     
2.     

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9459412473 de la planilla, operador Aportes en línea y periodo de 

noviembre. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en (xx) folios 

Cordialmente,  

 

Firma 

GINA ALEXANDRA LUNA CARVAJAL 

Contratista 

C.C. No. 1.088.294.642 

 

Recibí a satisfacción: 
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Firma 

JOSE ROGELIO BAENA GOMEZ  

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.5608621 de 2023    

Coordinador Académico. 


