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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd, 12 de diciembre de 2023

Sefior (a)

JULIAN ANDRES COLORADO CALDERON

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4710366
Coordinador Académico (E) de Asistencia y Gestion Administrativa
Coordinacion de Asistencia y Gestion Administrativa

Bogota

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes diciembre del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.4710366 del afio 2023

Diego Armando Acufia Diaz, identificado con la cédula de ciudadania No. 1095923854 de
Girén, en mi calidad de Contratista del SENA, en (nombre de la dependencia), en
cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacién,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor del presente contrato asciende a la suma de TREINTA'Y
SEIS MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y UN MIL NOVENTA PESOS ($38.812.796) COP,
incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario al que pertenezca el contratista).
Esta suma esta pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) NUEVE (9)
pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a NOVIEMBRE de 2023, por valor
de CUATRO MILLONES VEINTINUEVE MIL DIEZ PESOS ($4.029.010) COP. Cada uno. Y UN
(1) pago correspondiente al mes de DICIEMBRE, por un valor de DOS MILLONES
QUINIENTOS CINCUENTA'Y UN MIL SETESCIENTOS SEIS PESOS (2.551.706)
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Plazo: Sera hasta el 19 de diciembre de 2023.

OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar servicios personales de caracter temporal, orientando la Formacién Profesional
Integral, de acuerdo con la programacién definida por el Centro de Gestidon
Administrativa, ejecutando acciones de Formacion Titulada Virtual y/o
acompainamiento en Etapa Productiva, en las redes de conocimiento vigentes para la
modalidad virtual.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1 | Atender la formacidn presencial de | Orientar la formacién

aprendices en el drea especifica virtual en los Tecnélogos
del respectivo programa de de Gestién de Mercados,
formacidn, en las fases o de Logistica, y Analisis y
Competencias establecidas y desarrollo de Software
programadas, y de acuerdo con las
disposiciones normativas
expedidas por la autoridad local o
nacional en materia sanitaria, la
formacidn serd orientada a través Envio de correos
de medios tecnolégicos mediante electrdnicos.

la modalidad de trabajo en casa

2 | Orientar y apoyar a los aprendices | Orientar la formacion Sesiones en linea

en el desarrollo de proyectos virtual en los Tecnélogos

formativos y/o productivos en las de Gestidn de Mercados, | de la plataforma

respectivas etapas de formacion desarrollando las fases de
Andlisis y Planeacion WhatsApp para

despejar dudas.
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Garantizar la actualizacién de los
contenidos y tecnologias, de las
fases o Competencias en las cuales
se desarrolla la formacion de los

aprendices

Actualizacién de
cronogramas y contenidos
en las fases de Analisis y
Planeacioén de los
Tecnologos de Gestion de
Mercados, Gestion
Logistica, Andlisis y de

Desarrollo de Software.

Territotium — Captura

de pantalla, Anucios

Envio de correos

electronicos.

Asi mismo, de acuerdo con el area
de desempenio para la cual fue
seleccionado debera orientar la
formacidn, para desarrollar en los
aprendices las competencias del

programa

Orientar la formacidn
virtual en los Tecnélogos
de Gestion de Mercados,
de Logistica, y Analisis y
desarrollo de Software,

desde el area bilingliismo.

Sesiones en linea
sincronicas a través
de la plataforma
Territorium, grupo de
WhatsApp para

despejar dudas.

Aplicar durante el periodo de
duracion del contrato, al proceso

de certificacion de competencias

Las competencias
laborales y pedagdgicas se

encuentran vigentes para

http://certificados.sen

segln normas de competencias el cumplimiento del a.edu.co/
gue aplica a la funcién Instructor, contrato en la vigencia

asi como a los procesos, que el 2023

SENA adelante para certificar

habilidades pedagégicas.

Cumplimiento oportuno con las Entrega de formatos de

entregas de los distintos formatos | cierre de fase, cargue de

y documentos requeridos en el evidencias y juicios

proceso administrativo; asi como evaluativos para las

el cargue de evidencias, juicios N/A
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evaluativos y demas
requerimientos en las diferentes
plataformas dispuestas por la

entidad.

fases de Induccion,
Analisis y Planeacion en
los Tecnologos de Gestién
de Mercados, Gestidon
Logistica y Andlisis y

Desarrollo de Software.

Cumplimiento del manual,
estandares y lineamientos vigentes
para la orientacion de

procesos de formacién a través de
ambientes virtuales de

aprendizaje.

Orientar la formacion
virtual

en los Tecndlogos de
Gestion

de Mercados Gestion
Logistica y Andlisis y
Desarrollo de Software
cumpliendo el manual,
estdndares y lineamientos

vigentes.

Sesiones en linea

sincrdnicas.

Participar en las actividades de
seguridad y salud en el trabajo
programadas por el Centro

y acoger las recomendaciones

establecidas en el protocolo de
bioseguridad aprobado

por la Institucion.

Desarrollar los cursos de
Seguridad y salud en el
trabajo, dispuestos en el
aplicativo de Si

Contratistas SENA.

N/A

Orientar, apoyar, acompafary
asesorar en forma permanente e
integral a los aprendices en el

proceso de formacion, incluyendo

Orientar la formacion
virtual en los Tecnélogos
de Gestion de Mercados,

de Logistica, y Andlisis y

Territotium — Captura

de pantalla, Anuncios
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la formulacién y seguimiento de desarrollo de Software, Envio de correos
los planes de mejoramiento que le | desde el drea bilingliismo | electrénicos.
sean asignados
10 | Participar en las diferentes Equipo Ejecutor,
actividades programadas por el Participar en las reuniones | citada por Alexandra
Centro de Formacion, virtuales convocadas por Fajardo
encaminadas al fortalecimiento del | el Centro de Formacidn. Segunda reunidn
proceso de la Formacién Equipo Ejecutor,
Profesional Integral. citada por
Alexandra Fajardo
11 | Brindar respuesta oportuna a los Brindar respuesta Correos electrénicos
diferentes requerimientos de la oportuna a los aprendices, | (captura de pantalla)
comunidad educativa a través de mediante los distintos
los canales de comunicacién medios de Anuncios en
dispuestos por la entidad. Comunicaciones Territorium (captura
institucionales y el LMS. de pantalla)
12 | Proyectar una imagen personal, Actualizacién del perfil de
digna y acorde con su rol de instructor en el LMS
instructor conforme a los Territorium, cumpliendo
programas de formacién que con los lineamientos
imparte el Centro. establecidos en la Guia de
Orientaciones V4.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE INICIO FINALIZACION
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO
1.
2,

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. de la planilla 4522230468, operador y periodo de noviembre. (Decreto

Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)
Evidencias en (06) folios

Cordialmente,

Diego Aecha D
Firma

Diego Armando Acuiia Diaz

Contratista

C.C. No. 1095923854

GTH-F-062 V10




SENA

N

Recibi a satisfaccion:
JULIAN ANDRES COLORADO CALDERON

Supervisor Contrato 4710366 de 2023

Coordinador Académico (E) de Asistencia y Gestion Administrativa
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DIEGO ARMANDO ACUNA DIAZ

Fecha de incio: 08 de Diciembre del 2023 - Facha Fin: 31 de Marzo del 2024

£

H B B

SESION EN LINEA: 12 DE DICIEMBRE
INSTRUCTOR TRANSVERSAL INGLES

@ Db

Estimados aprendices.

Los invito cordialmente a la cuarta sesion en linea con el Instructor
transversal en inglés, la cual se realizard el Martes 12 de
diciembre de 6:00 p.m. a 7:00 pm.

0}

El objetivo de nuestro encuentro sincrénico es explicar la
cuarta evidencia de inglés de la Fase Analisis:

GA3-240202501AA1-EV01 Cuestionario
GA3-240202501AA1-EV02. Audio

La conferencia se llevard a cabo a través de la herramienta
Teams. Con el siguiente enlace podran ingresar a la sesion.

ENLACE PARA CONFERENCIA.

NOTA: Para guienes no tienen correo Sena, pueden ingresar por
Internet Explorer como invitados. Recuerden que es de suma
imporiancia asistir a estos encuentros sincronicos.

Cordialmante

Diego Armando Acufia Diaz
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® Teritorium | X @A Iniciarsesiér X | K@ Cuestionaric X | M Recibidos (I X | B Detallesdel X | @S Correoycal X

<« > C M sena.territorio.la/perfil. php?id=29487657

o=
=5

* Bookmarks [F Vocabulary - Real E.. ﬂ history of animation

8] France Culture : Act...

Apprendre le franca... ® Radio Garden - Lyon
PP G ¥

DIEGO ARMANDO ACUNA DIAZ
Fecha de Inicio: 01 de Diciembre del 2023 - Facha Fin: 13 de Diciembre oel 2023

£

Asunto: Invitacion encuentros sincronicos - Competencia: Bilinguisme

TECNOLOGIA EN DESARROLLO
PUBLICITARIO

D

Cordial saludo estimados aprendices.

Es un placer saludarlos y desearles el mayor de los éxitos en este
dia, me permito informarles que el dia lunes 04 de diciembre a
las 7:00 PM se realizara la sesion sincronica correspondiente
a la fase de planeacion del programa Tecnalogo en Desarrollo
Publicitario.

Actividad del Proyecto: Estructurar plan de comunicacion
publicitaria de acuerde con necesidades de la organizacion.

m

Competencia: Interactuar en lengua inglesa de forma oral y
escrita dentro de contextos sociales y laberales segun los criterios
establecidos por el Marco Comin Europeo

Evidencia de conocimiento: GA4-240202501-AAZ-EV03. Foro
de compartiendo experiencias laborales.

Para acceder a la sesion web (Via Teams) debera hacer clic en el
enlace:

Enlace para ingresar

Recomendaciones: Ser puntuales en el ingreso dado que el
tiempo de grabacion es limitado e Ingresar 5 minutos antes para
configurar parlantes y micréfono.

-- Mossaase

% °O Buscar
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Instructor DIEGO ARMANDO ACUNA DIAZ
& - j._ Fecha de Inicio: 08 de Diciembre del 2022 - Facha Fin: 25 de Febrero del 2024
ALEXANDRACATALINA = =
FAJARDO A to: E tro sincrénl tencia bilingdi @
[} COLMENARES sunto: Encuentro sincrénico competencia bilingtisme viel
s Instructor
» . LORENZO PERA Aprendiz
‘l‘ RAMOS SERVICIOS DIGITALES DE
Insiructor
a BIBLIOTECAS
GV_Nidia Veldsquez
Rodriguez
) Faciltador Virtusl Nombre del proyecto; ‘Implementar polticas, procesos y
procedimientos en la gestibn de prestacidn del servicio bibliotecario
usando herramientas ofimaticas y digitales”
= Fase: Ejecucién
Competencia: Inglés.
— De acuerdo al cronograma de la fase de analisis, hoy iniciamos con la
= competencia inglés, la cual tendrd como fecha de inicio 01 de
diciembre al 26 de febrero de 2024.
Para encontrar el material deben ir a la carpeta de contenido del
curso, seguido dar clic en la carpeta de proyecto, luego fase de
Analisis y por Ultimo actividad de proyecto.
La actividad a desarrollar es:
Evidencia Cuestionario. GA5-240202501- AA1-EVO1.
Los invito & la sesién sincronica para el dia; martes 12 de
diciembre de 2023, a [as 20:00 horas =
Enlace- INGRESA AQUI . -
— - = 802 p. m.
= O Buscar )%O H = o $ @ Aﬁ%ﬂgdﬂ)ﬁp]mmm‘
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Q Asistencia

B Galeria

E chat
Competencias

& Acceso a portafolio de
evidencias aprendices

B Gamificacion

B Centro de Calificaciones

B @ D 4 ®©

& Administrar Grupos

B Seguimiento
& Configuracion

Colaboradores

@y 0

O Buscar

Visualizar 750
X Scriptnfomthenvideonpresentationnof

nantouristnplace. pdf

JUAN SEBASTIAN LARA JIMENEZ
Evidencia Entregada Fuera de Tiempo.

A D

Descargar Archive
Intentos: 1
Fecha de Envio: 2023-12-04 00:41:19
Calificacion: 75.0 A
Id respuesta: 546890068
Respuesia:
Escribe agui |a evidencia...
Archives:
OZABPc3_NIM7=i=XI0k4N2AYVUOTCyL
i i -pdf
O 1 Comentario(s)
DIEGO ARMANDO ACUNA DIAZ
20221207 21:13:44.
-
Helle Juan Sebastian
Hizo un buen trabajo. El video cumple con todos lo lineamientos. En cuanto a la p ion, ti by
Good job!
Best regards.
Diego Acuia D

=1}

AW s e
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0s adjuntos
Id Evidencia:54648646
Visualizar
ELVIA ROSA PALMA FRANCO PRESENTACIONRNCOMPETENCIAT ®
Evidencia Entregada Fuera de Tiempo. 23 DEnINGLES.docx 00 Vista
Descargar Archive
Intentos: 1 Aprendiz
Fecha de Envio: 2023-12-02 21:12:55
Calificacién: 50.0 D
Id respuesta: 546486461
Respuesta:
Buenas noches profe, adjunto |a evi i ion a la actividad un poco tarde. Pido
disculpas ya que debido a cuestiones de visita de tutoria de Iz biblioteca nacional de colombia, no lo pude realizar,
ni enviar a fiempo.Gracias

Regresar

Archivos:
PRESENTACIONNNCOMPETENCIANDENINGLES docx

O 1 Comentario(s)

1 DIEGO ARMANDO ACUNA DIAZ

2023-12-08 17:05:14
—_——

Hell Elvfa,

El video no cumple con los lineamientos. Abajo dejo los pasos que debe seguir. Por faver, Ia invito a volver a subir el video de
manera comecta.

Diaposi durante el la i6n oral es ideal que presente entre 3 y 5 diapositivas, donde se incluyan los
siguientes elementos:
Colabat S 7 Diapositiva de portada (datos basicos del aprendiz, nembre del curso. instructor y nombre de |a actividad).
‘ ALEXANDRA CATALINA LENCTES p—
FAJARDO Diego Acuiia D.
s = 808 p. m.
- e G s P
| O Buscar (SY R =1 %W G D) Py N
v @ Termitoric X ig# Cuestion. X | M Recbido: X | B Detalles: X | B® Correoy X | B Comes:D X | 3¢ TERRITOF X | @ Temitorie. X | @ Howlme X | + - 'S
€ 3 C M o senaterritorioa/perfilphp?id=33193091 R ax © 9 oo :
* Bookmaris [ Vocabulary - Real E.. u France Culture : Act.. @Y Apprendre le franca... u history of animation ® RadioGart . ca4.240202501-AA1-EVO1  1/1 ~ v % » [3 Todoes los marcadores

; Archivos adjuntos
Id Evidencia:548457501
Visualizar ®
@ EvidencianGA4n240202501AATNEVD Vist
LEYNER DAVID SUESCUN BOTTO X e o rat e 900 a0 .
Descargar Archive
T Aprendiz
Intentos: 1
(=] Fecha de Envio: 2023-12.06 17:21:41
Calificacién: 90.0 A
Id respuesta: 548457501
@ Respuesia:
Escribe aqui la evidencia...
E Archivos: Regresar
1AATNEVD 1nD pdf
= O 1 Comentario(s)
DIEGO ARMANDO ACUNA DIAZ
20231208 16:48:14
_—
Hello Leyner,
Fue i leer su ‘sobre tedo sus ili ¥ i gue tiene. Adjs CON un error
subrayada que encontré y también con su respeciivo comentario
Best regards,
Diego Acufia D
EvidencianGA4n240202501 AATNEVD TnDoc, 1857013/018cBbnnn__6365738eb8cbefl__ pof

Offline

o $ @ N a®ENE LRD

i

= O Buscar )% (o]
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documento es n A~ v X

Archivos adjuntos
Id Evidencia:535385456

HELLEN ARRAZOLA CAMPIZ b 4 view?usp=sharing 900 A O

Intentos: 1 Vista

Fecha de Envio: 2023-11-14 21:03:15 Aprendiz
Calificacion: 90.0 A

Id respuesta: 535385456

Respuesta:

Buenas noches, envio evidencia para su calificacion ,

N Muchas gracias.

Archivos «
view?usp=sharing

Regresar

B @ D W ©

O 1 Comeniario(s)

DIEGO ARMANDO ACUNA DIAZ
2023-11-16 13:23:04

=

Hello Hellen,

Fue interezants leer el documento y saber sobre su experiencia. Hize un buen trabajo, cumplio con todes los lineamientos.

Best regards.

Diego Acufia D.

I

n S @ @ G310 @ ) = :;:'11;2.0';5%

i@  ° Buscar m (0]

&« C ) & senadterritorio.a/perfil.php?id=30000889 B~ & T » 40O 2 :

* Bookmarks [ Vocabulary - Real E.. [K] France Culture: Act.. @ Apprendre le franga.. [OJ history of animation @ Radio Garden =1y | ¢po 540300501 AA2-EV0  1/1 aA v % » Todos los marcadores

A & Evidencias Archivos adjuntos
- . Id Evidencia: 531665137

B Metricas SCORM Visualizar
] p——— . ANDRES FELIPE ARISTIZABAL OCAMPO . GAn24020250InAAZNEVONDOCUM - 7 5 | o

Sesion en linea Evidencia Entregada Fuera de Tiempo. entonescrito.pdf Vista
Descargar Archivo
L 4 B Evaluaciones
Intentos: 1 Aprendiz

B Sondeos

= A Wik Fecha de Envio: 2023-11-08 07:47:37
s Calificacién: 70.0 A

@ . . Id respuesta: 531665137

9 Asistencia EEsmies

= Escribe aqui la evidencia..

Galeria “

E Archivos:

® Chat GA2n240202501nAAZNEV0Z2nDocumentenescrito.pdf Regresar
- e — O 1 Comentario(s)

. DIEGO ARMANDO ACUNA DIAZ

& Acceso a portafolio de 2023109 104504

evidencias aprendices Fello Andrés,

B Gamificacion Hizo un buen frabajo & la hora de hacer el documento. EIl documento esta completo y muestra fodas las habilidades gue tiene.

Good job!

@ Centro de Calificaciones Bast ragards,

& Administrar Grupos Diego Acufia D-

s Grupo <

I

L B B O ~EWMBO S g B

iR .° Buscar M (]
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a ld Evidencia:535367026
Visualizar
BRAYAN STEVEN MORALES VELASQUEZ X EvidencianDocumentonescrito.docx 950 A O
() Descargar Archiva .
Vista
? Intentos: 1
Aprendiz

Fecha de Envio: 2023-11-14 20:41:54
[~ Calfficacion: 95.0 A

Id respuesta: 535367026
@ Respuesta:

Escribe aqui la evidencia

Archivos
EvidencianDocumentonescrito.docx

Regresar

- O 1 Comentario(s)

DIEGO ARMANDO ACUNA DIAZ
2023-11-14 21:54:05
_—
Hello Brayan,
El documento estd bien organizado y no vi errores gramdticales. Por otra parte si tuvo un error al inicio. Adjunto documento con
&l error subrayado.
Best regards,
Diego Acufia D.
EvidencianDocumentonescritonnn79655421e0cfe75nnn___466554327f6c6c8___docx
P ) = 1156 a. m.

Il .O Buscar @ = N7 T ER %)
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