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la guarda de la fe piblica

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR (Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION

1. INFORMACION GENERAL Dia Mes _ Afo
[ 15 ] 12 1 2023 ]
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA [ FRANCY LIZBETH HERNANDEZ VIGOYA Iﬁ
CEDULA DE CIUDADANIA No. I 39.731.876 —I DE [ CAQUEZA —lt
TELEFONO DE CONTACTO L 324-5682676 ] FIJO l:l EXT. l:' ]
E-MAIL PERSONAL l francyvigoya@gmail.com |¢
E-MAIL INSTITUCIONAL | l«
BANCO | BANCOLOMBIA ]«  NoDECUENTA [ 38829060571 |« CA.[ X & cc.[ o

No CONTRATORCTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO | § 4.502.520,00 '0
| 2529 B L: | 2023 G HONORARIOS MENSUALES I $ 2.251.260,00 [¢

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para el apoyo en

OBJETO DEL CONTRATO L]

la aplicacion de las tablas de retencion documental en los archivos de la Oficina de Instrumentos Publicos.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | OMAR CIPAGAUTA MATEUS |«
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADOR SECCIONAL CAQUEZA |«
CDP No. 28623 ¢ CRP No. 594423 «
FECHACDP 7/02/2023 | FECHACR] 27/11/2023 P o YON i Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION [ 27 | 11 ] 2023 |¢-
CIUDAD CAQUEZA @ Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA prlviprion [31] 12] 2023 |«
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia _ Mes Ao . MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO [ 20 | 11 [2023 o . IZ] .
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afo ARICION. ¥/O PROREOGA
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia _ Mes  Afo  MESES DIAS VALDR
N N (Y [ k
ey COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 150.084,00 ||« ﬁ:i‘-—f gL No de factura
|
VALOR TOTAL # DE DIAS == ..._.q,.,“_) l |* l I'
" $ 150.084,00 " ——-] Dia Mes Afio MES A COBRAR
DEL[ 29 [11] 2023 e PAGONo. NoDias | NOVIEMBRE |
PERIODO DE PAGO
AL[ 30 [11] 2023 Je[ 01 Je[ 2] 7% [ NOVIEMBRE |
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SUPERINTENDENCIA i A Coédigo: MP - GNFA -PO -08 - PR -
s N n DE NOTARIADS | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

& REGISTRO

05-FR-01

loguntadeia s potieY PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR (Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 9666 NUEVA EPS SA @« 125%
2. FONDO DE PENSION 12373 DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS SA|@  16%
cal EQNNAS
ASEGURADORA DE RIESGOS ~ @ -
3. LABORALES (ARL) 1886 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS J 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 23.925 PLANILLA DE PAGO No. L 9459791086 «

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 4.502.520,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 150.084,00 (|« | $ 150.084,00 $ 4.352.436,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO «f$ 2 $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO “«l$ - $ .
PAGO 04 VALOR DEL PAGO al$ = $ :
PAGO 05 VALOR DEL PAGO efs . $ .
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «f$ < $ :
PAGO 07 VALOR DEL PAGO a«f$ - $ .
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «|$ - $ =
PAGO 09 VALOR DEL PAGO e - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «s < $ .
PAGO 11 VALOR DEL PAGO a«l$ - $ N
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «l$ - $ .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO “«fs$ - $ R
Dia Mes Ano
DEL| 29 [ 11] 2023 | pagone. | NOVIEMBRE |

PERIODO DE PAGO
aL| 30 [11] 2023 |  [o1]

| NOVIEMBRE |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacién del Grupo de Gestién
Documental, el cronograma de actividades a desarrollar.

2. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.

3. Apoyar las actividades para la clasificacion organizacién y levantamiento de inventarios
documentales de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de
Retencién Documental de la Entidad.

1. Se recibe induccion para las actividades a relizar en la ORIP
Caqueza

2. Compromiso y disposicion para asistir a las sensibilizaciones
y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.

3. Compromiso en el apoyo de actividades para la clasificacion
organizacién y levantamiento de inventarios documentales de
archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando
lac Tahlas de Retencidn Dact tal de 12 Entidad

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE
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Lo guarda de la fe poblica

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

4. Adelantar los procesos de seleccion, ordenacion, identificacion de fondos acumulados
documentales, preparacion de inventarios para eliminaciones documentales en archivos de
gestion y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos.

5. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.

6. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestion
Documental, y colaborar con las tareas asignadas.

7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situaciéon que genere la
interrupcion de la prestacion de los servicios contratados.

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados,
bajo los principios de la ética profesional.

9. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor
encomendada.

10. Contribuir con el cumplimiento de los requisitos contenidos en el numeral 4.2.4 de la Norma
Técnica de la Gestion Publica NTC GP 1000.2009 e ISO 9001 2008 y normas complementarias
relacionadas, conforme a los lineamientos contenidos en el Plan Estratégico Institucional de la
Entidad

4. Se realiza el alistamiento del documento, organizar la
documentacioén de acuerdo a los principios de prioridad y rango
establecido en el Decreto 1579 de 2012; como es, retirar el
material abrasivo de los documentos, ordenar, disponer los
documentos en carpeta independiente para el inicio de la etapa
de digitalizacion.

5. NO se realiza la sistematizacion o digitalizacion de los
documentos ya que no se cuenta con los equipos y programas
para realizar esta actividad.

6. Se mantiene plena reserva y confidencialidad de
informacién que reciba para el cumplimiento del contrato.

7. Contribuir con el cumplimiento de los requisitos contenidos
en el numeral 4.2.4 de la Norma Técnica de la Gestién Publica
NTC GP 1000.2009 e ISO 9001 2008 vy normas
complementarias relacionadas

8. Se realizan actividades de poyo que el supervisor del
contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del
contrato.

la

NOTA: Si se requiere ampliar méas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

cOomo anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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SUPERINTENDENCIA | 1A cROPROCESO: GESTION FINANCIERA |C94190: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
& REGISTRO 05-FR-01

e PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versi6n: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista FRANCY LIZBETH HERNANDEZ VIGOYA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 39.731.876 de CAQUEZA cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 2529 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demads normas técnicas exigibles.

del CRP No. 594423 CDP No 28623

Se autoriza el pago por la suma de : $ 150.084,00

Valoren letras:  |CIENTO CINCUENTA MIL OCHENTA Y CUATRO PESOS MCTE.

Dia Mes Ao

DEL| 29 11 2023 NOVIEMBRE
PERIODO DE PAGO l | 1] | pacono. | |
a.[ 30 [11] 2023 | [01] | NOVIEMBRE |
Para constancia se firma en CAQUEZA alos 15 dias del mes de DICIEMBRE de 2023
SUPERVISOR

( ;2 ek _

Firma Supervisor
OMAR CIPAGAUTA MATEUS
REGISTRADOR SECCIONAL CAQUEZA

CONTRATISTA

G T

Firma Contratista \}
FRANCY LIZBETH HERNANDEZ VIGOYA
Cedula de Ciudadania No
39.731.876 DE CAQUEZA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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3"{‘,}3}2{‘;’,’.‘;‘8‘3' MACROPROCESO: Gestién Contractual g;‘f‘%;’:_"gz i g;qcr -PO-01-
& REGISTRO
( 5 ¥ et "m""’“"‘“" PROCESO: Gestiéon precontractual, contractual, | Versién: 01
g } ejecucion y liquidacion de procesos contractuales
Formato Designacién como Supervisor de contrato | Fecha: 05 — 05 - 2021

Bogota, D.C, 28-11-2023

Doctor(a)

Registrador de Instrumentos Plblicos de Caqueza - Cundinamarca
Quien haga sus veces o quien designe ef ordenador del gasto.
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO.

E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor (a) de contrato,
Respetado (a) Doctor (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de Servicios, No 2529 de 2023, suscrito con FRANCY
LIZBETH HERNANDEZ VIGOYA, fabor que debe cumplir, teniendo en cuenta lo estipulado por los articutos 4 y 14 de la Ley 80
de 1993, articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y deméas normas concordantes y complementarias, las cuales establecen los
derechos y obligaciones de las entidades estatales en la ejecucion del objeto de los coniratos celebrados, su funcién de vigilancia
que se realiza a través de los supervisores en cuanto al segquimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico sobre
el cumplimiento del objeto contractual y obligaciones a cargo del (1a) contratista.,

Por tanto, la funcion que se le ha encomendado debera desarrolfarla teniendo en cuenta lo establecido en el Estatuto de
Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucién No, 08045 del 30 de agosto de 2021 de esta Entidad, por medio de la
cual se actualizd y adopto el Manual Interno de Supervision e Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la fecha que acompafia el
presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccion de Contratacion, quien deberé reportarlo al Sistema Electronico de
Contratacion Publica (SECOP i), con ! fin de cumplir con los términos previstos para la publicacion, de conformidad con lo
establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los documentos suscritos en
gjercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren en la plataforma del Sistema Electrénico de Contratacion
Publica (SECOP I}, con el fin de proceder en ésta al cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucion del presente
acto juridico designado.

Por otro lado, es de suma importancia dar cumplimiento a la cldusula general del contrato que indica “Actualizar fa Ho;a de Vida
en el Aplicativo SIGEP Il de manera continua y permanente conforme a la necesidad def contratista”
Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por ef supervisor.

Cordialmente,

T‘W[EE[—_#AM PEREZ CASTANEEM

Secretario General y Ordenador del Gasto.

Eofleci v Cartinze
Proyecté: Eduardo Carriazo Calderdn - Direccidn de tratacion.
Reviso: Alejandra Tolosa - Direccion de Contratacio

Aprobé: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre — Asesor de despacho.
Aprobé: Dany Luz Orozco Franco — Asesora del Despach

1 Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
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SUPERINTENDENCIA
DENOTARIABG | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | Séap; @™ 70 %™

s Nn & REGISTRO

. Lo guarda de la le piblico :
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Versién: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de |as

rent:ag no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos ©
Fhscontmuns, dos (2) o més trabajadores 0 contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, hingun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo Ia

gravedad de juramento, que.

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(2) o mas trabajadores O contratistas

(90) dias continuos 0 discontinuos, a dos
asociados a la actividad que realizo. SI__ NO _X_

> OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afno 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)

fueron iguales o superiores a 1400. UVT. Sl _NO.X

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA! SI___NO_X_

NO_X  (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
dido por Contador Publico, con soportes

4. Dependiente Economico: 51 -
cuando es el caso de hijos menores de 18

Tributario, adjuntando Certificado expe
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3),
afios, se debe adjuntar registro civil.

5 Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensio
6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI__ NO_X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

NO X , adjuntar extracto bancario del crédito de

nes y Cesantias SI_X NO___,

7. Crédito de Vivienda SI__
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 15 dias del mes de Diciembre de 2023.

Atentamente,

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int, 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
Ip. e 0 0

correspondencia@supernotariado.gov.co
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aportes Planilla Resumen

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 39731876 HERNANDEZ VIGOYA FRANCY LIZBETH INDEPENDIENTE PRINCIPAL cra3nro5-13 CAQUEZA-CUNDINAMARCA 5682676 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2023-11 2023-11 43508851 9459791086 | 2023/12/20 2023/12/13 | BANCO DE OCCIDENTE 0 $358,900
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS | PARAFISCALES
No. Identificacion Nombre Codigo | Dias | Codigo | Dias | Codigo | Dias | Codigo | Dias | Dias | Exonerado
ing [ ret |tde [ tae |tdp | tap [vsp | cor | vst | stn |ige [ima[vac|avp [vet | irt | vip SENA e
ICBF
1 fcc 39731876 [HERNANDEZ VIGOYA 231001 | 30 [EPS037| 30 0 14-23( 30 | © No
FRANCY LIZBETH
Total Afiliados( 1)

Pagina 1 de 2 2023/12/14 10:35 AM



aportes Planilla Resumen

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 39731876 HERNANDEZ VIGOYA FRANCY LIZBETH INDEPENDIENTE PRINCIPAL cra3nro5-13 CAQUEZA-CUNDINAMARCA 5682676 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2023-11 2023-11 43508851 9459791086 | 2023/12/20 2023/12/13 | BANCO DE OCCIDENTE 0 $358,900

RESUMEN DE PAGO

CODIGO AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES
AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $185,600 $0 $0 $185,600
COLFONDOS 231001 800,227,940 6 1 $185,600 $0 $0 $185,600
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $28,300 $0 $0 $28,300
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $28,300 $0 $0 $28,300
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $145,000 $0 $0 $145,000
NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 1 $145,000 $0 $0 $145,000

1 $358,900 $0 $0 $358,900

Pagina 2 de 2 2023/12/14 10:35 AM
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» s “n .’2"{ 'z:g,:;fggg MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL °§:’9§1 MP - GNCT-PO-01-PR- 01
Somasemses [ TPROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, | Version: 03

EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS | Fecha: 28 - 09 - 2023

DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
N° 2529 DE 2023, SUSCRITQO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y FRANCY LIZBETH

HERNANDEZ VIGOYA
No. 2529-2023 | Fecha: | 2023
Entidad contratante: | SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0
Ordenador del gasto | WILLIAM PEREZ CASTANEDA
Identificacion: 16.656.408
Contratista: FRANCY LIZBETH HERNANDEZ VIGOYA
Identificacién: 38.731.876
CLAUSULAS:
Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR
1) Objeto: ADMINISTRATIVO para el apoyo en la aplicacion de las tablas de retencion documental
en los archivos de la Oficina de Instrumentos Publicos.
2) Lugar de El lugar de ejecucion del contrato sera en la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos
Ejecucién de Cagueza - Cundinamarca o en el lugar que, por necesidad del servicio se requiera.
El término de ejecucion del presente contrato sera de hasta DOS (2) MESES, sin superar
3) Plazo: el 31 de diciembre de 2023. Su ejecucion se establecera a partir de 1a suscripcion del
’ acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento y legalizacion del mismo.
El contratista Adquiere para la superintendencia las siguientes obligaciones especificas;
1. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacién del Grupo de Gestidn
Documental, el cronograma de actividades a desarrollar,
2. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por 1a entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.
3. Apoyar las actividades para la clasificacion organizacién y levantamiento de inventarios
documentales de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de
Retencion Documental de 1a Entidad.
4, Adelantar los procesos de seleccidn, ordenacion, identificacion de fondos acumulados
L. documentales, preparacion de inventarios para eliminaciones documentales en archivos de
4) Obligaciones gestion y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos.
Especificas:

5. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.

6. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestion
Documental, y colaborar con Ias tareas asignadas.

7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que genere la
interrupcion de la prestacion de los servicios contratados.

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, bajo los principios de Ia ética profesional.

9. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar {a labor
encomendada.

Superintendencla de Notariado y Reglstro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 +(1) 3282121
Bogotd D.C., - Colombia
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sun 3“,: 2‘%}3‘52‘5‘53 MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL ?f;'?gimp GNCT-PO-01-PR-01
b oAtV  [TPROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, | Version: 03
rresian EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS | Fecha: 28 - 09 - 2023
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10. Contribuir con el cumplimiento de los requisitos contenidos en el numeral 4.2.4 de la Norma
Técnica de la Gestibn Pablica NTC GP 1000.2009 e ISO 3001 2008 y normas complementarias
relacionadas, conforme a los lineamientos contenidos en el Plan Estratégico Institucional de la
Entidad.

El valor total del contrato es hasta por la suma de CUATRO MILLONES QUINIENTOS

5) Valor: DOS MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS MICTE (§ 4.502.520).
El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025,
distribuidos asi: ;
CDP No. Valor Proyecto - Rubro f
6) CDP: C-1299-0800-9-0-1299052-02

28623 del 07 de
febrero del 2023

“Implementacién de! sistema de
gestion documental de Iz SNR
a Nivel Nacional®

6.785.297.640,00

Forma de pago: La forma de pago quedara asi: Hasta por la suma de CUATRO
MILLONES QUINIENTOS DOS MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS MI/CTE ($
4.502.520), .El valor del contrato se pagara en mensualidades iguales, sucesivas y
vencidas cada una hasta por la suma de DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA
Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($2.251.260), o proporcional por
7) Forma de pago: fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacién por parte del supervisor de! contrato, de
los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrate, previa.
= certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el Supervisor del contrato y 2
f pago de los aportes mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Socia
Integral (Salud - Pension y ARL).

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el
normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera censtituir
| a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia (inica, que debera cobijar
los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Quince por cientc (15%;
, del valor del contrato, con vigencia igual al término de ejecucion del contrato y seis {05,
8) Garantia: meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcion de! contrato, la cual debe
ajustarse de acuerdo con la fecha del acta de inicio en caso de ser necesario.

| Beneficiario / Asegurado: | Superintendencia de Notariado y Registro ]

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estaréd a cargo del el
9) Supervision Registrador de Instrumentos de Caqueza - Cundinamarca O QUIEN HAGA SUS VECES
0 a quien designe el ordenador del gasto. '

Superintendencia de Notardado y Reglstro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia

N Suj ariado.qov
corespondencia@supemotariado.gov.co
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DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
N® 2529 DE 2023, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y FRANCY LIZBETH
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a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones derivadas de! presente contrato por parte del contratista, éste debera
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20%
del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera
pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte
por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada,
segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto
de lo aqui pactado, siempre que tos mismos se acrediten.

10) Clausula Penal
Pecuniaria

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que
se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente
al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta
cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicion de las multas se hara mediante resolucién motivada, previo
agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474
de 2011.

¢. Laimposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar
por el incumplimiento.

EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su

favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

11.) Multas

12) Documentos
anexos a las
Condiciones
adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional
SECOP I, referente a esta contratacion, hacen parte integral del presenten formato de
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios. \

o"/{m hﬁ ( “ Tl
Proyectd: Eduardo Carriaze Calderdn - Direcclén de Coptratacién.
Reviso: Alejandra Tolosa- Direccién de Conlraxaciér&’
Aprobé: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre - Asesor de despacho.
Aprobé: Dany Luz Orozco Franco - Asesora de! Despacho@‘
Aprobé Transacclonalmente: William Pérez Castaileda - Setfetario General y Ordenador del Gasto de la SNR.

w

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 +(1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia

http: Sy tarlado.gov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co
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DETALLE DE LA GARANTIA

Id de la garantia
Referencia de la garantia
Estado

Justificacion

Tipo de garantia

Entidad aseguradora
Numero de poliza

Tomador

Aprobacion
A Director

Contractual

Aprobacion
2 Director de

Contratacion

CO1.WRT.13042118
11-46-101041105

Aprobado

Cumplimiento - Cumplimiento del contrato

Contrato de seguro
Patrimonio auténomo

Garantia bancaria

seguros del estado

11-46-101041105

Francy Lizbeth Hernandez Vigoya

Revision ::
Aprobacién

Director de
Contratacion ::
Aprobacion
Director

ALDO JUNIOR
PATINO
BUSTAMANTE

Ramiro Alejandro
Cardona Aguirre

1 dia de tiempo
transcurrido
(27/11/2023 11:30:27
AM(UTC-05:00)
Bogota, Lima, Quito)

1 dia de tiempo
transcurrido
(27/11/2023 11:36:58
AM(UTC-05:00)
Bogota, Lima, Quito)
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ejecucién y liquidacién de procesos contractuales

Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05 - 05 - 2021
servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No 2529 de 2023 }
NOMBRE DEL CONTRATISTA: FRANCY LIZBETH HERNANDEZ VIGOYA
CEDULA DE CIUDADANIA: 39.731.876

PERFIL: AUXILIAR

FECHA DE INICIO: 29 de Noviembre de 2023

FECHA DE TERMINACION: 31 de Diciembre de 2023

PLAZO DE EJECUCION: Dos (2) meses

LUGAR DE EJECUCION: Bogota- Nivel Central

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $4.502.520 MCT/E

VALOR MENSUAL: $2.251.260 MCT/E

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 27 de Noviembre de 2023
FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 28 de Noviembre de 2023
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 594423 del 27 de Noviembre de
2023

El dia 29 de Noviembre de 2023 en la ciudad de Caqueza se reunié el Doctor Omar
Cipagauta Mateus en su calidad de supervisor del contrato y Francy Lizbeth
Hernandez Vigoya en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las
actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 2529 de 2023

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
AUXILIAR ADMINISTRATIVO para el apoyo en la aplicacion de las tablas de
retencion documental en los archivos de la Oficina de Instrumentos Publicos

Se firma en Bogotéa para los fines pertinentes el dia 29 de Noviembre de 2023.

Bacidil

FRANCY LIZBETH HERNANDEZ
GOYA Registrador Seccional Contratista

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co



SUFERINTEMDENCIA FINANCIERA
DE COLOMEBLA

VIGILADO
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POSITIVA

COMPANIA DE SEGUROS

COMPROBANTE DE RADICACION DE LA AFILIACION DEL DIA 27/11/2023

DATOS DE LA EMPRESA

Tipo documento: NI Numero de documento: 899999007 Cédula Usuario: CC 1010040455
Nombre: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Direccion: CL 261349

Departamento: BOGOTAD.C. Municipio: BOGOTAD.C.

Correo electronico: edna.pulido@supernotariado.gov.co

Teléfono: 3282121 Tarifa: 0.522

Actividad Econémica: 1841201 ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, INCLUYE EL DESEMPENO DE
LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES DE CARACTER EJECUTIVO, DESARROLLADAS POR LOS
ORGANOS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES

DATOS DEL USUARIO QUE REALIZA LA RADICACION

Cédula Usuario Nombres y Apellidos del Usuario

CC 1010040455 KEVIN SANTIAGO CASTANEDA VELANDIA

DATOS AFILIADOS RADICADOS

Radicado @ Cobertura Documento Nombre Trabajador Riesgo Tarifa Tipo
1 3239 28/11/2023  CC 39731876 HERNANDEZ VIGOYA FRANCY 1 0.522 Independiente
OBSERVACIONES

Si tiene alguna duda con respecto a la tarifa o actividad econémica de sus afiliados por favor dirijase a la oficina de POSITIVA mas
cercana o comuniquese con nuestra linea gratuita de atencion a nivel nacional 01-8000-111-170 y en Bogota al 3307000.

Cordial saludo,

Gerencia de Afiliaciones y Novedades
Positiva Compaiiia de Seguros S.A.

B139EBF7AA761F510238EEC8AB104C3D Certificado impreso el dia 11/27/2023 11:25:46 AM por el portal de empresas Edesk

Positiva Compaiiia de Seguros S.A. « Nit: 860.011.153-6 « Linea gratuita: 01-8000-111-170,
Bogota: 330-7000 / Portal Web: www.positiva.gov.co a5 El emprendimiento

@ Positiva Compaiiia de Seguros @ @PositivaCol @ PositivaColombia T

es de todos

Minhacienda




@) PosITIVA

COMPANIA DE SEGUROS

@) POSITIVA

COMPANIA DE SEGUROS

EN CASO DE ACCIDENTE DE TRABAJO
Dirijase a la Institucion Prestadora de Salud (IPS) asignada en la FRANCY LIZBETH

T SUPERATENDENGA PNANCIEA
- DECaloMeA

linea Positiva 01 8000 941 541, en Bogota (601) 6000 811. HERNANDEZ VIGOYA
39731876
LA ASEGURADORA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
B www.positiva.gov.co nggﬁéﬁ,&gé 26
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) Inicio | Microsoft 365 X | 1@ Coreo: Omar Cipagauta Mateus X | M Acto Administrativo para la

C @& secop.gov.co

Francy Heméndez .
Bisqueda ¥ Mis procesos ¥ Mena ¥ Q

orio =+ Manii =+ Administrssién e convansVET contrato —

Informacién general © datos guardados

Condiciones -
@ Cancelar = || Evaluacion de la Entidad Estatal || =

Bienes y servicios
VER CONTRATO

Documentos del Proveedor .
Ejecucion del Contrato

BeETies (] e D Porcentaje  Recepcion de articulos

Informacién presupuestal

Plan de Pagos

Ejecucion del Contrato
£ Se requieren emisiones de cédigos de
Modificaciones del Contrato SiNo
autorizacién?
Incumplimientos
identificacion de pago  numero de factura Fecha de emision Fecha de recepcion Valor total de la factura Estado
No existen resultados que cumplan con los criterios de bisqueda especificados

crear

Documentos de ejecucién del contrato

Descripcion Nombre del archivo Cargado por
(] ARL FRANCY LIZBETH HERNANDEZ VIGOYA.pdf ARL FRANCY LIZBETH HERNANDEZ VIGOYA pdf Proveedor Descargar Detalle
(] 2522 SUPERVISION.pdf 2529 SUPERVISION pdf Proveedor Descargar
O Examen Ocupacional.pdf Examen Ocupacional.pdf Proveeder Descargar Detalle
] EVIDENCIAS DEL 29 AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2023 PDF EVIDENCIAS DEL 29 AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2023 PDF Proveeder Descargar Detalle

Borrar | Cargar nueve

= || Evaluacion de la Entidad Estatal | >
% datos guardados

Ayuda | Espai i 018000520808 www.colombiacompra.govcoisoporte Lunes & Viemes 7:00 am. a 7:00 pm.< /span> v

2 Aprobacion de pol...pdf A a Compromiso 5944....pdf 0C-20231215-W...pdf A Francy Hemandez.zip

2 cWelg



D I *‘\ N Formulario del Registro Unico Tributario

POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

2. Concepto |0 | 2 Actualizacion

4. Numero de formulario

(415)770 0) C

7212489984(802

001495580130 4

14955801304

5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional 14./Buzodn electronico
39731876 3 Impuestos de Bogota 3 2
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacion 27. Fecha expedicion
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 39731876 20000717
— £, 1 1
Lugar de expedicion 28. Pais 29. Departamento 80-€iudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Cundinamarca 2/ 5 |Caqueza 151
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre 34:-Ctios nombres
HERNANDEZ VIGOYA FRANCY LIZBETH
35. Razoén social
36. Nombre comercial 37.Sigiw
VNN
UBICACION
38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Cundinamarca 2 5 |Caqueza 151
41. Direccidn principal
BRR PRADO
42. Correo electronico francyvigoya@gmail.com
43. Cédigo postal 44, Teléfore 32456 82 6 7 6|45 Teléfono 2
CLASIFICACION
Actividad econémica Ocupacion
Actividad principal Actividad secundaria Otras actividades 52. NGmero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codigo 49’ Pechainicio dctividad 50. Cédigo 1 2 51. Cédigo establecimientos
[7490][2023,01,0 2] b NN | | |- |

Responsabilidades, Calidades y Atributos

53. C(’)digo|5 |4 9| | | | | Jl_4|L | | | | | | | | |

1 2 3 4 5 6 7 () 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21

22 23 24 25 26

05- Impto. renta y compl. régimen ordinar
49 - No responsable de IVA

Obligados aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| ‘ | | | | | ‘ | ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo | 57. Modo | |
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| [ | [ [ocre | |
IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcion en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vig fil y en cor lencia no se exigira su renovacion

Para uso exclusivo de la DIAN

59. Anexos S| |:| NO 60. No. de Folios: ljl

61. Fecha |2023-10-11/11:12: 59 |

y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar | Eirma autorizada:
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso.

Paragrafo del articulo 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 de 2016

Firma del solicitante: 984. Nombre

985. Cargo CONTRIBUYENTE

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.

HERNANDEZ VIGOYA FRANCY LIZBETH

Fecha generacion documento PDF: 11-10-2023 11:13:25AM
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