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FECHA DE EXPEDICION
Dia Mes Aiio

1. INFORMACION GENERAL
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | YESIKA HERRERA AGUIRRE .
CEDULADECIUDADANIANo. | 1.075.298.740 | oe | NEIVA -
TELEFONODECONTACTO |  310-5756950 | Fwo | | Ext. #
E-MAIL PERSONAL l YESIKAHERRERAA.27@GMAIL.COM k]
E-MAIL INSTITUCIONAL [ yesika.herrera@supernotariado gov.co

BANCO [  BANCOLOMBIA |&  NoDECUENTA 076-000063-65 |s C.A. [_T__l. c.c.| !,.

N T TRATRACTUAL s VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 4.502.520,00 |"
2543 DE 2023 _l- HONORARIOS MENSUALES | $ 2.251.260,00 |*

PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIﬁ]
OBJETO DEL CONTRATO |ADMINISTRATIVO, PARA EL APOYO EN LA APLICACION DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL EN LOS' L

ARCHIVOS DE LA OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | JAIRO CUSTODIO SANCHEZ SOLER o

CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADOR PRINCIPAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS |¢

CDP No. 28623 & CRP No. 573723 «

FECHA APROBACION

FECHA CDR| 07/02/2023 FECHA CRE 02/01/2021 POLIZA Dia Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION 20 | 11 | 2023 |«
CIUDAD NEIVA U Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO HUILA . CONTRATO 3112 | 2023 |«
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia Mes Afio . MESES DIAS
TOTAL DE EJ
A RBE bcio 20 11 2023 o ECUCION DEL CONTRATO 2 e[ 0 ls
FECHA DE INICIO DE LA Dia Mes Ao ADICION Y/O PRORROGA
ADICION Y/O PRORROGA ‘
: | @« CDP No. @« CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION ~__Dia Mes  Afio MESES DIAS VALOR t
Y/O PRORROGA ' . " « ] %
i COBRA CON FACTURA G
ALORA C = =
VALOR A COBRAR $ 1.125.630,00 |« | o No de factura
" VALOR TOTAL # DE DIAS ) e « .
$ 1.125.630,00 —] Dia Mes Afo MES A COBRAR
DEL| 01 12
PERIODO DE PAGO L 2023 Ie PAGONa. NoDlas DICIEMBRE
AL | 15 | 12 2023 |a 02 |u| 15 | 50% DICIEMBRE
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 145.200 NUEVA EPS SA .« 125%
ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE
16%
2. FONDO DE PENSION 185.800 PENSIONES — COLPENSIONES ©
ASEGURADORA DE RIESGOS N * 0522%
X {BORALES (ARL) 6.200 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.
TOTAL A PAGAR $ 337.200 PLANILLA DE PAGO No. | 4531409454  |e
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO SALDO POR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 4.502.520,00 ACUMULADO PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | § 825.462,00 [« [ $ 825.462,00 $ 3.677.058,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO | § 1.125.630,00 |« [ §  1.951.092,00 $ 2.551.428,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO B < $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO af $ - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «f$ - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO s - $ B
PAGO 07 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «fs - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «ls N $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «fs - $ N
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «ls N s -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «ls - s N

Dia Mes Aiio
pEL[ 01 [12] 2023 | pacowe. | DICIEMBRE |
aL| 15 [12] 2023 | [02| | DICIEMBRE |

PERIODO DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

 OBLIGACIONES EVIDENCIAS

1 CONCERTAR PREVIO INICIO DE CADA PERIODO MENSUAL CON LA COORDINACION DEL|1 ESTA ACTIVIDAD FUE EJECUTADA
GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL,
EL CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR.
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OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

2 ASISTIR A LAS SENSIBILIZACIONES Y CAPACITACIONES OFRECIDAS POR LA ENTIDAD
SOBRE LOS TEMAS RELACIONADOS CON EL OBJETO DEL CONTRATO.

3. APOYARLAS ACTIVIDADES PARA LA CLASIFICACION ORGANIZACION Y|
LEVANTAMIENTO DE INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVOS DE ACUERDO CON
EL CICLO VITAL DEL DOCUMENTO APLICANDO LAS TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL DE LA ENTIDAD.

4 ADELANTAR LOS PROCESOS DE SELECCION, ORDENACION, IDENTIFICACION DE
FONDOS ACUMULADOS DOCUMENTALES, PREPARACION DE INVENTARIOS PARA
ELIMINACIONES DOCUMENTALES EN ARCHIVOS DE GESTION Y CENTRAL, DE ACUERDO
CON PROCEDIMIENTOS ARCHIVISTICOS ESTABLECIDOS.

5 CUMPLIR CON LOS PLANES DE TRABAJO Y ENTREGA DE LOS PRODUCTOS EN LOS
TIEMPOS ESTABLECIDOS.

6PARTICIPAR DE SER REQUERIDO EN LAS REUNIONES Y MESAS DE TRABAJO DEL
GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL, Y COLABORAR CON LAS TAREAS ASIGNADAS.

7 REPORTAR OPORTUNAMENTE LAS DIFICULTADES, NOVEDADES O CUALQUIER OTRA
SITUACION QUE GENERE LA INTERRUPCION DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS
CONTRATADOS.

8 CUIDAR, PROTEGER Y GUARDAR LA RESERVA DE LOS DOCUMENTOS QUE SEAN
MANIPULADOS, SELECCIONADOS, BAJO LOS PRINCIPIOS DE LA ETICA PROFESIONAL.

9PRESTAR EN FORMA PERSONAL LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR LO QUE NO
PODRA SUBCONTRATAR LA LABOR ENCOMENDADA.

10 CONTRIBUIR CON EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS CONTENIDOS EN EL
NUMERAL 4.2.4 DE LA NORMA TECNICA DE LA GESTION PUBLICA NTC GP 1000.2009 E

ENTIDAD

2. ACTIVIDAD EJECUTADA. VER ANEXO 1

|1SO 9001 2008 Y NORMAS COMPLEMENTARIAS RELACIONADAS, CONFORME A LOS
LINEAMIENTOS CONTENIDOS EN EL PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL DE LA

3. ACTIVIDADA EJECUTADA. VER ANEXO 2

4. ACTIDAD EJECUTADA, SE COMPLEMENTA CON LA
ANTERIOR.

5. ACTIVIDAD EN DESARROLLO.

6. NO HE SIDO CONVOCADA A NINGUNA REUNION.

7. ACTIVIDAD EJECUTADA.

8. ACTIVIDAD EJECUTADA, SE COMPLEMENTA CON LAS
OBLIGACIONES 1,2,3Y 4.

9. ACTIVIDA EJECUTADA Y EN DESARROLLO.

10. ACTIVIDA EJECUTADA, SE COMPLEMENTA CON LAS
DESARROLLADAS EN LOS PUNTOS 1,234, 8.
SE SUSCRIBE ACTA DE INICIO, CARGUE DE
DOCUMENTOS EN EL SECOP Il, PRESENTACION DE
SEGURIDAD MES VENCIDO.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencia

colocarlas como anexos.

s en los cuadros como texto o imagenes, favor
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

(la)
No

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el

del contrato de Prestacion de Servicios No 2543
y demds normas técnicas exigibles.

del CRP No. 573723 CDP No 28623

presente periodo, se deja constancia que el

contratista YESIKA HERRERA AGUIRRE identificado (a) con cedula de ciudadania
1.075.298.740 de NEIVA cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
procedimientos,

de 2023 conforme las normas, especificaciones,

Se autoriza el pago por la suma de $

Valor en letras: CTVOS

1.125.630,00
UN MILLON CIENTO VEINTICINCO MIL SEISCIENTOS TREINTA PESOS CON 00

DEL| O1 12 2023 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO | l | Pacone. [ |
aL[ 15 [12] 2023 | [o02] [ DICIEMBRE |
Para constancia se firma en NEIVA alos 15 dias del mes de DICIEMBRE de 2023

Dia Mes Aiio

SUPERVISOR

5

-irma Supervisor

JAIRO CUSTODIO SANCHEZ SOLER
REGISTRADOR PRINCIPAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS

CONTRATISTA

/ / / Firma Contratista
YESIKA HERRERA AGUIRRE
Cedula de Ciudadania No
1.075.298.740 DE NEIVA
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