
 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA GESTIÓN CONTRACTUAL 

FORMATO INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTA 

Código: GAD-GCT-FM9 Versión: 01 Fecha de emisión: 2022/02/01 

 
1. DATOS GENERALES DEL CONTRATO  

No. CONTRATO 1143 - 2023  

CONTRATISTA: 
SERGIO ALEXANDER 
CÁCERES PEÑUELA 

NIT / C.C No. : 1014220942 

OBJETO CONTRACTUAL: 

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS 
RELACIONADOS CON LAS SOLICITUDES DE REGISTROS 
SANITARIOS, TRÁMITES Y ACTIVIDADES ASOCIADAS A LOS 
PRODUCTOS COMPETENCIA DE LA DIRECCIÓN DE 
MEDICAMENTOS Y PRODUCTOS BIOLÓGICOS EN EL MODULO 
DE CALIDAD. 

VALOR DEL CONTRATO  
DIECIOCHO MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL 
DOSCIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($18.589.265,00). 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN: 2023-09-19 
PLAZO DE 
EJECUCIÓN DÍAS 

03 MESES Y 10 DÍAS 

FECHA DE INICIO: 2023-09-19 
FECHA DE 
TERMINACIÓN: 

2023-12-29 

FECHA PERIODO DE PAGO.  DE: 2023-11-19 HASTA: 2023-12-18 

PAGO NÚMERO:  TERCERO (03)  DEPENDENCIA: 

DIRECCIÓN DE 
MEDICAMENTOS Y 
PRODUCTOS 
BIOLÓGICOS 

SUPERVISOR DEL CONTRATO:  DANAIDA ERIKA SANDOVAL PEÑA  

 

2. OBLIGACIONES CONTRACTUALES   

No. 
OBLIGACIONES 
ESPECIFICAS 

ACCIONES REALIZADAS  
EVIDENCIAS 

1 

Ejecutar la evaluación técnica 
farmacéutica del módulo de 
calidad aportado por el 
interesado, para la obtención 
del registro sanitario y demás 
tramites asociados de alta 
complejidad; de acuerdo con los 
trámites y actividades 
asignadas por el supervisor del 
contrato y teniendo en cuenta la 
normatividad sanitaria legal 
vigente. 

07 FIES 

20211245059 / REG. NUEVO X 677 NO 
UNIFICADO / INICIAL / REQUERIMIENTO 
 
20221285565 / REG. NUEVO X 677 
UNIFICADO / INICIAL / REQUERIMIENTO 
 
20221285567 / REG. NUEVO X 677 
UNIFICADO / INICIAL / REQUERIMIENTO 
 
20221285568 / REG. NUEVO X 677 
UNIFICADO / INICIAL / REQUERIMIENTO 
 

20211177897 / REG. NUEVO X 677 
UNIFICADO / INICIAL / REQUERIMIENTO 
 

20221092091 / REG. NUEVO X 677 NO 
UNIFICADO / INICIAL / REQUERIMIENTO 
 

20221092111 / REG. NUEVO X 677 NO 
UNIFICADO / INICIAL / REQUERIMIENTO 

2 

Generar en los aplicativos 
institucionales los actos 
administrativos como 
resoluciones, autos y oficios, 
producto de la evaluación de 
los registros sanitarios y 
trámites asociados de alta 
complejidad, de acuerdo con la 
normatividad vigente 

01 AUTOS 
20211245059 / REG. NUEVO X 677 NO 
UNIFICADO / INICIAL / REQUERIMIENTO  
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3 

Apoyar la realización de visitas 
con fines de obtención de 
registros sanitarios con el 
estudio, análisis y emisión de 
concepto técnico de acuerdo 
con la normatividad vigente. 
 

NO ME FUE ASIGNADO 
NINGUNA ACTIVIDAD 
PARA ESTA OBLIGACIÓN 

NO APLICA 

4 

Mantener actualizada la 
información de las herramientas 
tecnológicas institucionales y de 
la Dirección de Medicamentos y 
Productos Biológicos, así como 
las demás bases de datos que 
se requieran con ocasión al 
objeto contractual respecto del 
desarrollo de las actividades de 
evaluación, consultas y control 
de registros sanitarios y tramites 
asociados. 

01 COMPLETAR BASE DE 
DATOS 

20211245059 / REG. NUEVO X 677 NO 
UNIFICADO / INICIAL / REQUERIMIENTO 

5 

Apoyar en la actualización de 
procedimientos, instructivos, 
guías y/o manuales para el 
desarrollo de las actividades de 
evaluación de registros 
sanitarios y trámites asociados, 
en concordancia con la 
normatividad sanitaria vigente. 

NO ME FUE ASIGNADO 
NINGUNA ACTIVIDAD 
PARA ESTA OBLIGACIÓN 

NO APLICA 

6 

Apoyar en la proyección de 
solicitudes, peticiones, 
consultas o conceptos respecto 
de registros sanitarios y demás 
tramites asociados de alta 
complejidad asignados por el 
supervisor del contrato de 
acuerdo con el objeto 
contractual. 

2 REUNIONES DE GRUPO 
 
6 CAPACITACIONES 
 
1 CORRESPONDENCIA 
 
2 ACTIVIDADES 
ADMINISTRATIVAS DE 
CONTRATACIÓN 

No. ACTIVIDAD FECHA 
REALIZACION 
1 REUNIÓN CON JUDY MARTÍNEZ 
PARA PLAN DE TRABAJO
 20/11/2023 
2 CAPACITACIÓN EN TRÁMITES 
DE MODIFICACIÓN TRADICIONALES
 22/11/2023 
3 CAPACITACIÓN MODIFICACIÓN 
TRADICIONAL EJEMPLOS PRÁCTICOS
 29/11/2023 
4 REUNIÓN DE GRUPO
 01/12/2023 
5 CORRESPONDENCIA MEDIANA - 
LEGISLACIÓN DE LA MELATONINA EN 
COLOMBIA 11/12/2023 
6 ENTREGA DE CARPETA 2024
 12/12/2023 
7 DÍA DE SOLUCIONES TÉCNICAS 
– MODIFICACIONES 334 EJEMPLOS 
PRÁCTICOS 06/12/2023 
8 DÍA DE SOLUCIONES TÉCNICAS 
- VALIDACIÓN DE METODOLOGÍAS 
ANALÍTICAS 14/12/2023 
9 DÍA DE SOLUCIONES TÉCNICAS 
- NOTIFICACIÓN DE NOVEDAD Y 
MODIFICACIÓN AUTOMÁTICA 334
 18/12/2023 
10 REVISIÓN DE CONFORMIDAD Y 
UNIFICACIÓN DE DOCUMENTOS 
CONTRACTUALES CONTRATISTAS 
ANTIGUOS VIGENCIA 2024 (Se realizó la 
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verificación de conformidad, se contactó a 
cada contratista, se corrigieron errores en 
las carpetas y se unificaron los documentos 
contractuales de todas las carpetas de los 
contratistas del Grupo para el año 2024. 
Evidencia: matriz de seguimiento cargada 
en SharePoint y adjunta a la cuenta).
 Del 04/12/2023 al 11/12/2023 
11 CAPACITACIÓN EN GESTIÓN DE 
CORRESPONDENCIA EN SESUITE CON 
JESCICA HURTADO 07/12/2023 

                                                                                                                        
Certifico que cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas. 

 

3. VIAJES O DESPLAZAMIENTOS (CUANDO APLIQUE) 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez finalizado 
cada desplazamiento presenté ante el supervisor del contrato un informe sobre las actividades realizadas. Cada 
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor, se constituye en soporte de la legalización de los desplazamientos 
realizados y forma parte integral del presente Informe de ejecución contractual, el cual relaciono así:  

 

ITEM 
No.  AUTORIZACIÓN DE 

VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.  N/A  N/A  N/A N/A 

 

4. CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN DE SEGURIDAD SOCIAL  

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: fotocopia o en medio magnético de la planilla, recibo de pago 
de aportes a salud, pensiones y ARL, correspondiente al mes de NOVIEMBRE del año 2023.  
 

Pago No. 
Valor de 

honorarios 
Base de 

cotización 

No. días 
base de 

cotización 

Valor Pago 
correspondiente 
EPS, Pensión y 

ARL 

No. Planilla 
Planilla 

Expedida por 
(operador) 

 
01 

 

$5.521.564 
 

$2’215.000 
 

30 
 

 
$642.900 

 
1058411053 

 
Pago Simple 

 
 

5. BALANCE FINANCIERO  

 

Valor total del contrato $ 18.589.265,00 
Valor prórroga contrato $ 0 

Valor del contrato modificado $ 0 

Valor ejecutado a la fecha (incluyendo el 
periodo actual). 

$ 16.564.692,00 

Saldo del contrato  $ 2.024.573,00 

 

6. PUBLICACION EN LA PLATAFORMA SECOP II LAS CERTIFICACIONES DE CUMPLIMIENTO 
PARA PAGO, INFORMES Y SOPORTES CORRESPONDIENTES 

 

NÚMERO DE PAGO CON SUS 
RESPECTIVOS SOPORTES 

PUBLICADOS 

PUBLICACIÓN EN SECOP II 

SI  NO 

Acta de inicio X 
 

Pago 1, 2 X  
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Declaro y certifico bajo la gravedad de juramento que los documentos que adjunto al presente informe de actividades 

como soportes del pago de aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social en salud y pensiones 

corresponden a los ingresos provenientes del contrato de prestación de servicios N° 1143 de 2023.  

Atentamente,  
 
 
 
 
 
Firma_________________________________ 
SERGIO ALEXANDER CÁCERES PEÑUELA 
Profesional Contratista 
C.C. No. 1014.220.942 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 

 
 
 
 
Firma______________________________ 
DANAIDA ERIKA SANDOVAL PEÑA 
Coordinadora Grupo Registros Sanitarios Medicamentos  
Síntesis Química Importados 

Supervisor Contrato 1143 de 2023 


