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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

De conformidad con lo establecido en el articulo 25 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 vy el
Articulo Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, el centro de desarrollo agroindustrial y
empresarial de la regional Cundinamarca del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA presenta a
continuacion el Estudio Previo de Conveniencia y Oportunidad para realizar un proceso de contratacion
por la modalidad de Minima Cuantia.

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE.

FECHA DE ELABORACION: 28/10/2023

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN | Coordinacion de formacién Integral
CONTRATACION:

ORDENADOR DEL GASTO: Olga Patricia Mozo Guerrero — subdirectora (E)

Centro de Desarrollo Agroindustrial y
Empresarial - Regional Cundinamarca
OBJETO: “Compra De Libro Standard Methods Versién N°24 Para
La Actualizacion De Metodologias Analiticas De La Linea
Andlisis De Agua Potable En El Laboratorio Fisicoquimico
De Alimentos Y Analisis Ambiental-Sennova 2023- En
El Centro De Desarrollo Agroindustrial Y Empresarial De
La Regional Cundinamarca-Sena”

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, es un establecimiento publico del orden nacional, con
personeria juridica, patrimonio propio e independiente y autonomia administrativa, adscrito al Ministerio
de Trabajo de Colombia, encargado de cumplir la funcion que le corresponde al Estado, de invertir en el
desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacion
profesional integral, para la incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades productivas que
contribuyan al desarrollo social, econémico y tecnoldgico del pais (Ley 119/1994).

El SENA cuenta con 33 regionales a nivel nacional, entre ellas la Regional Cundinamarca la cual ofrece
programas de formacion para el trabajo a partir de capacion técnica, tecnolégica y complementaria,
respondiendo a las necesidades mas sentidas de empresarios y mercados laborales locales, bajo esta
perspectiva, sus seis centros de formacion ofrecen mas de medio centenar de programas dirigidos a la
optimizacién de la produccién del sector agrario, la mineria, el turismo y los servicios, uno de estos 6
centros es el Centro de Desarrollo Agroindustrial y Empresarial que se encuentra ubicado en la bella
poblacion de Villeta de San Miguel, a 84 Km de la Capital de la Republica de Colombia.

La accion de nuestro Centro de Formacion llega a 29 municipios del Occidente de Cundinamarca, con
programas de los sectores primario, agroindustrial, comercial y de servicios, asi mismo cuenta con 3
subsedes, entre ellas la subsede Pacho Parque Agroindustrial Rionegro, ubicado en el Kildmetro 7 Via
Pacho San Cayetano, Vereda Llano de La Hacienda.

De acuerdo a lo anterior y atendiendo adicionalmente a la Resolucion No. 779 de 2006 del Ministerio de
Salud y Proteccion Social, la cual reglamenta los requisitos sanitarios que se deben cumplir en la
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produccion y comercializacion de la panela para consumo humano, establece que el agua que se utilice
debe ser de calidad potable o facil de higienizar, entre otras reglamentaciones y estandares del orden
nacional e internacional, conducentes al incremento de la calidad y competitividad del sector productivo.

Este proyecto tiene como finalidad crear espacios de practicas especializadas por medio del laboratorio
dentro

de las instalaciones de centro como parte de los procesos de formacion de los estudiantes tanto como la
prestacion de servicios apoyando al sector de la agroindustria panelera en la calidad de los insumos y
ademas de generar alternativas que puedan ser utilizadas dentro de las comunidades y sectores
productivos del area de influencia.

Para la actual vigencia, se aprobo el proyecto “Fortalecimiento de la oferta de servicios tecnolégicos en
el CDAE, mediante el aseguramiento de la validez de los resultados y ampliacién de la habilitacion en
técnicas analiticas para muestras de agua tratada como apoyo a la agroindustria panelera de
Cundinamarca”, con cédigo SGPS- 10552-2023 cuya finalidad es verificar las técnicas de Magnesio y
Cloro, ampliando el portafolio de técnicas basicas para determinar la calidad del agua. El libro Standard
methods for the examination of water and wastewater 24th edition es una completa referencia que cubre
en todos los aspectos las técnicas de analisis de agua potable y aguas residuales. La compra de este
libro tiene como finalidad soportar los procesos de auditoria interna, la validacion de las metodologias
empleadas y futuras acreditaciones del laboratorio Fisicoquimico de Alimentos y Analisis Ambiental.
Ademas, dentro de los lineamientos de la norma NTC-ISO/IEC 17025:2017 en los items 7.2.1.2 'y 8.3.2
describe:

7.2.1.2: Todos los métodos, normas, manuales y datos de referencia pertinentes a las actividades de
laboratorio se deben mantener actualizadas y faciimente disponibles para el personal.

8.3.2: El laboratorio debe asegurarse de que las versiones pertinentes de los documentos aplicables
estan disponibles en los puntos de uso y cuando sea necesario, se controla su distribucion.

De acuerdo con todo lo anterior, se hace necesario la adquisicion de este libro para el Laboratorio de
Fisicoquimico de Alimentos y Analisis Ambiental del Centro de Desarrollo Agroindustrial y Empresarial-
SENA- Villeta.

Andlisis de Conveniencia.

La mision SENA se encuentra establecida en la Ley 119 de 1994, como la “... encargada de cumplir la
funciéon que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores
colombianos; ofreciendo y ejecutando la formacion profesional integral, para la incorporacién y el
desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico y
tecnoldgico del pais...”

El SENA tiene como objetivo principal aportar a Colombia y especialmente a la juventud de la region
conocimientos y tecnologias, siendo esta una de las finalidades prioritarias dentro de la mision
institucional y acogiéndose al Plan Nacional de Desarrollo 2022- 2026 “Colombia, potencia mundial de la
vida”, documento para la radicacion del proyecto de ley al Congreso el 7 de febrero de 2023, que tiene
como objetivo el inicio de una transicion que desemboca en la paz total. Una oportunidad para que todos
podamos vivir una vida digna y construyamos un nuevo contrato social que propicie la superacion de
injusticias y exclusiones histéricas, la no repeticion del conflicto, el cambio de nuestra forma de
relacionarnos con el ambiente, y una transformaciéon productiva sustentada en el conocimiento y en
armonia con la naturaleza.

En concordancia con el Plan Nacional de Desarrollo, el SENA orienta su trabajo a promover el desarrollo
regional atendiendo a los requerimientos de los sectores productivos, a los lineamientos de los programas
de gobierno locales y departamentales, y a las necesidades de inclusion social y lucha contra la pobreza.

En concordancia con el Plan Nacional de Desarrollo, el SENA orienta su trabajo a promover el desarrollo
regional atendiendo a los requerimientos de los sectores productivos, a los lineamientos de los programas
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de gobierno locales y departamentales, y a las necesidades de inclusion social y lucha contra la pobreza.
Igualmente se incorporaron los planes sectoriales relacionados con el ambito del SENA como son los del
Ministerio de Trabajo, el del Ministerio de Educacion Nacional y otros, ademas de planes institucionales
como del Ministerio de Ciencia

y tecnologia, y documentos de politicas CONPES.

El Centro de Desarrollo Agroindustrial y Empresarial del SENA — Regional Cundinamarca, dentro de sus
objetivos misionales, debe adelantar actividades de formacion profesional dirigidas a transferir tecnologia
de utilizacion inmediata del sector productivo, realizar programas y proyectos de investigacion aplicada
y desarrollo tecnolégico, orientar la creatividad de los trabajadores colombianos y a su vez debe
actualizar en forma permanente, los procesos y la infraestructura pedagodgica, tecnolégica y
administrativa para responder con eficacia y calidad a los cambios y exigencias de la demanda de
formacién integral y para ello debe realizar acciones de supervision y seguimiento, garantizando los
ambientes de aprendizajes optimos y de igual manera que los materiales de formacién sean adquiridos
de acuerdo a los ciclos de desarrollo de los proyectos de manera tal que los instructores en su labor de
aprendizaje, puedan cumplir con sus objetivos propuestos y alcancen la finalidad trazada en sus metas
y el servicio en su proceso de aprendizaje sea eficiente.

3. INDIQUE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES AL QUE
CORRESPONDE LA PRESENTE NECESIDAD.

Valor total

o sk (cadaJ Descripcion Modalidad de seleccion .
estimado

c6digo separado por; J Nombre del responsable

T I'r ['r

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC). El
objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) codigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

Compra del libro Standard methods
for the examination of water and
wastewater edicién n°24 para la
actualizacion de metodologias

60101730 analiticas de la linea analisis de Por determinar OLGAPATRICIA ggnijr'r\lig. ;2n
agua potable en el laboratorio MOZO GUERRERO Rafael

fisicoquimico de alimentos y
andlisis ambiental- sennova
2023- en el centro de desarrollo
agroindustrial y empresarial

de la regional Cundinamarca-Sena.
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5. MADURACION DEL PROYECTO.

N/A

6. OBJETO.

Compra del libro Standard methods for the examination of water and wastewater edicién n°24
para la actualizacion de metodologias analiticas de la linea andlisis de agua potable en el
laboratorio fisicoquimico de alimentos y andlisis ambiental- sennova 2023- en el centro de
desarrollo agroindustrial y empresarial de la regional Cundinamarca-Sena.

6.1 ALCANCE DEL OBJETO.

El Centro de Desarrollo Agroindustrial y Empresarial debera realizarse de acuerdo con las
especificaciones técnicas presentadas el contrato de COMPRAVENTA con el fin de cubrir la necesidad
naciente en el area de la coordinacién integral de Formacion.

7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR.

CONDICIONES MiNIMAS ESENCIALES PARA PRESENTACION DE OFERTAS

En la ejecucion del objeto contractual el Contratista se obliga a prestar todo tipo de actuacion a fin de
que los bienes y servicios entregados al Centro de Desarrollo Agroindustrial y Empresarial - Regional
Cundinamarca del Servicio Nacional de Aprendizaje- SENA ubicado en la Calle 2 No. 13- 03 de Villeta
Cundinamarca, sean de primera calidad so pena de ser rechazados por no cumplir con los estandares
minimos enmarcados en las ESPECIFICACIONES TECNICAS ESENCIALES descritas en el presente
documento.

El Contratista por demas se obliga a cumplir de manera inequivoca el plazo establecido para el
suministro de acuerdo con las caracteristicas técnicas, las cantidades, unidades y descripcidn
relacionados por la entidad y descritos a continuacion:

® |ibro Standard methods for the examination of water and wastewater edicién n°24 para la
actualizacién de metodologias analiticas de la linea analisis de agua potable en el laboratorio
fisicoquimico de alimentos y andlisis ambiental- sennova 2023.

8. ANALISIS DEL SECTOR.

Anexo el anadlisis de sector como documento integral del estudio previo, elaborado de acuerdo con los
lineamientos del Manual de Contratacion y la Guia de Colombia Compra Eficiente

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL.

El presupuesto total del contrato de TRES MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL PESOS
CON CERO CENTAVOS MCTE ($3'595.000). Los anteriores valores incluido el Impuesto al Valor
Agregado (I.V.A.), y demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o departamental de
caracter legal, costos directos e indirectos; asi como todos los gastos y costos en que incurra el
contratista para el cabal cumplimiento del contrato.
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9.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.

El presupuesto total del contrato de TRES MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL PESOS
CON CERO CENTAVOS MCTE ($3°595.000).. Los cuales es el producto del estudio de mercado
realizado por medio de la solicitud de informacion a proveedores publicada en la plataforma SECOP I,
las cuales fueron debidamente promediadas con la media aritmética y ajustados con el rubro y valores
correspondientes

10.ASPECTOS PRESUPUESTALES.

PRESUPUESTO | Dependencia RUBRO VALOR
Nacion 950968 C-3605-1300-2-0-3605007-02 $3.595.000
Nro. De Cdp Fe((::I:’a e V:::ihr:ig:to Depeil;denc C:tglslglg lI‘Z)e buents falogEnietas Valor En Nimeros.
P Del Cdp Gasto
13923 06/10/23 31/12/20 950968 C-3605-1300-2- Propio TRES MILLONES QUINIENTOS $3595000
0-3605007-02 NOVENTA Y CINCO MIL PESOS

CON CERO CENTAVOS MCTE

11.JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION.

Al presente proceso de seleccion y al contrato que se derive de su adjudicacion le son aplicables los
principios y normas establecidos en la Constituciéon Politica, el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica - Ley 80 del 28 de Octubre de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Ley
1437 de 2011, Decreto 1082 de 2015, Cddigos Civil y de Comercio en lo que le sea aplicables, la
Invitacion Publica, adendas, anexos y formatos. Demas normas concordantes con la materia que rijan o
lleguen a regir los aspectos del presente proceso de seleccion. Las normas vigentes que resulten
pertinentes de acuerdo con la Ley Colombiana se presumen conocidas por todos los proponentes. Para
aquellos aspectos no regulados en las normas anteriormente sefaladas se aplicaran las normas
comerciales y civiles pertinentes, asi como las reglas previstas en la Invitacion. Teniendo en cuenta los
componentes del objeto del proceso que se pretende adelantar, asi como el presupuesto estimado, el
cual no supera el 10% de la menor cuantia; la selecciéon del contratista se realizara a través de la
modalidad de Minima Cuantia, de conformidad con el articulo 2, numerales 5y 6 de la Ley 1150 de 2007
y reglamentado por el Decreto 1082 de 2015, en especial lo referente a sus articulos 2.2.1.2.1.5.1. y
2.2.1.2.1.5.2., articulo 94 asi mismo, dando cumplimiento a la Resolucién 203 de 2014 y Circulares
Juridicas 3—-2014 - 000048 y 3 —-2015—-000027, expedidas por la Direccién General del SENA. También
tendran aplicacion las normas legales que se dicten sobre la materia durante el desarrollo de esta
contratacion y que deban empezar a regir durante la vigencia de esta, con las excepciones que al
respecto se determinen y las que se desprendan de las nhormas generales sobre vigencia de normas

12.MODALIDAD DE SELECCION.

| Minima Cuantia
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13.INFORMACION DEL CONTRATO.

TIPOLOGIA CONTRACTUAL.

Contrato de Compraventa
Otro | N/A

14.0BLIGACIONES DE LAS PARTES.

A continuacion, se enumeran las obligaciones que debera cumplir dentro de los contratos que resultaren
derivados del proceso de seleccion:

A) Cumplir de manera inequivoca el plazo establecido para la respectiva entrega o prestacion del
servicio.

B) Entregar los elementos y / o materiales de acuerdo con las caracteristicas técnicas y cantidades
contratadas por la entidad.

C) Prestar el servicio en las condiciones y descripciones contratadas por la entidad.

D) Asumir bajo su absoluta responsabilidad laboral la totalidad de la Carga Salarial y Prestacional de
acuerdo con las normas legales vigentes, respecto del personal que se requiera para la ejecucion del
Contrato.

E) Asumir todos los gastos e impuestos, tasas y contribuciones derivados de la celebracion, ejecucion y
liquidacion del Contrato, asi como el valor de la prima de la Garantia Unica y sus modificaciones.

F) Conocer a cabalidad el estudio previo, especificaciones técnicas y la aceptacion de oferta o contrato,
para realizar la ejecucion de este con eficiencia y eficacia.

G) Garantizar que todas y cada una de las obligaciones derivadas del presente contrato sean cumplidas
con plena y total observancia de los requisitos exigidos por la ley, respecto del servicio objeto del presente
contrato.

H) Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y parafiscales, para
lo cual debera realizar los aportes a que se refiere el articulo 50° la ley 789 de 2002 y el articulo 23° de
la Ley 1150 de 2007, en lo relacionado con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y
aportes a las cajas de compensacion familiar, SENA e ICBF cuando haya lugar a ello, de conformidad
con las normas y reglamentos que rigen la materia, por cuanto el cumplimiento de esta obligacién es
requisito indispensable para la realizaciéon de cualquier pago.

I) Mantener vigente las garantias exigidas por el tiempo pactado en el contrato, asi como de las
modificaciones que se presenten en la ejecucion del mismo.

J) Suministrar a la entidad a través del supervisor del contrato toda la informacién que le sea solicitada
para verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, de acuerdo con los
articulos 4 y 5 de la Ley 80 de 1993.

K) Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del
contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la administracién o a terceros en los términos del articulo
52° de la Ley 80 de 1993.

L) Pagar al SENA todas las sumas y costos que la misma deba asumir, por razén de la accién que contra
ella inicien terceros que hayan sufrido dafios por causa del contratista, durante la ejecucién del contrato.

M) Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause al SENA por el incumplimiento del contrato.
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N) Se consideran imputables al contratista todas las acciones y omisiones de su personal,
subcontratistas y proveedores, asi como del personal al servicio de estos ultimos. En caso de que se
intente una accion o se presente una reclamacion contra el SENA por la cual deba responder el
contratista, aquel procedera a notificarle a la mayor brevedad para que el contratista adopte bajo su
propia costa todas las medidas necesarias para resolver el conflicto y evitar perjuicios al SENA. Si el
contratista no logra resolver la controversia en el plazo que fije el SENA, éste podra hacerla directamente
y el contratista asumira todos los costos en que se incurra por tal motivo.

O) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.

P) En caso de que, durante el tiempo de ejecucion del contrato, surja una situacion de fuerza mayor o
caso fortuito que afecte a cualquiera de las partes, se debera informar inmediatamente por escrito a la
contraparte correspondiente con el fin de definir la soluciéon de mutuo acuerdo.

Q) El contratista dara estricto cumplimiento al Decreto 1076 del 2015, Ley 197 del 2001, la Politica
ambiental del SENA y todos los requisitos legales vigentes y las Leyes ambientales, siendoresponsables
ante las autoridades de la proteccién ambiental y sobre el cumplimiento de éstas. De igual forma, vigilara
que sus dependientes den estricto cumplimiento durante la ejecucion del objeto contractual, a todas las
medidas ambientales establecidas.

R) El Contratista debera ejecutar sus actividades o servicios sin crear riesgo para la salud, la seguridad
o el medio ambiente, ya que todos los costos que se generen con ocasion a la contaminacion se
trasladaran a los directos causantes, incluyendo multas y gastos que se generen con ocasion de
requerimientos o actuacion de las autoridades. En si, EL CONTRATISTA tomara todas las medidas
conducentes para evitar la contaminacion ambiental durante sus operaciones, cumplira con todas las
leyes ambientales aplicables, y se sujetara a las normas relativas al control de la misma, no dejando
sustancias o materiales nocivos para la flora, fauna, salud humana o animal, ni vertera contaminantes en
la atmosfera ni a los cuerpos de agua.

S) El contratista debera dar cumplimiento a las obligaciones del sistema de seguridad social (salud,
pensién y riesgos laborales), asi como al SG-SST y demas normas aplicables, y presentar los
documentos respectivos que acrediten todos los anteriores.

T) Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecucion del objeto
del mismo

U) Las demas contempladas en el articulo en el articulo 5 de la ley 80 de 1993 y las que se deriven
directamente del objeto contractual.

14.1.1 Especificas:

A) Los bienes que entregara el contratista deberan ser de primera calidad, libres de defectos, e
imperfecciones y cumplir con las especificaciones técnicas y de seguridad, de acuerdo con las normas
de calidad del producto, manifiesto de importacién (si aplicaré), con catalogos, manuales de operacion y
mantenimiento en espafiol y/o inglés. No se aceptan productos remanufacturados.

B) Eltransporte, embalaje, cargue, descargue y entrega de los bienes, productos o elementos requeridos
por el SENA, seran asumidos por el proveedor.

C) Los bienes que no cumplan con las especificaciones técnicas seran devueltos al contratista y deberan
ser entregados nuevamente en un término no mayor a 5 dias.
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a. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
c. Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion con el objeto del
presente contrato.

d. Suscribir juntamente con el CONTRATISTA las actas y los demas documentos necesarios para la
ejecucion y liquidacion de este contrato.

14.2 OBLIGACIONES DEL SENA.

15.PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA.

El Contratista por demas se obliga a cumplir de manera inequivoca el plazo establecido para la
compraventa de acuerdo con las caracteristicas técnicas, las cantidades, unidades y descripcion
relacionados por la entidad y descritos a continuacion:

® ibro Standard methods for the examination of water and wastewater edicion n°24 para la
actualizacién de metodologias analiticas de la linea analisis de agua potable en el laboratorio
fisicoquimico de alimentos y analisis ambiental- sennova 2023.

16. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO.

El plazo para la ejecucion del contrato sera de 1 MES, contados a partir de la verificacion de
cumplimiento de requisitos legales previo registro presupuestal; sin exceder la presente
vigencia presupuestal.

16.1 LUGAR DE ENTREGA / EJECUCION Y DOMICILIO CONTRACTUAL

El lugar de ejecucidén de objeto contractual sera Centro de Desarrollo Agroindustrial y
Empresarial - Regional Cundinamarca del Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, ubicado
en la Calle 2 No. 13 - 03 Barrio San Rafael en Villeta Cundinamarca

Para efectos legales, el domicilio del contrato sera el Municipio de Villeta Cundinamarca, Centro
de Desarrollo Agroindustrial y Empresarial - Regional Cundinamarca del Servicio Nacional de
Aprendizaje - SENA, ubicado en la Calle 2 No. 13 - 03 Barrio San Rafael.

16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO.

Pagos que se realizaran | Determine | Requisito para el pago:
durante el contrato. El | el e Factura y/o cuenta de cobro, dependiendo
SENA pagara al contratista | porcentaje | del Régimen Tributario
en un UN PAGO del 100% | que cada | e Planilla de pago de Seguridad Social Integral
del valor del contrato | pago del mes inmediatamente anterior para persona
PREVIO informe del | representa | natural.
supervisor. frente  al |« Certificacion de paz y salvo no mayor a 30
valor total | dias al Sistema de Seguridad Social y aportes
del parafiscales para persona juridica.
contrato e Certificacion de recibo a entera satisfaccion
firmada por el Supervisor del Contrato. (Por
parte del SENA).
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e Informe de Supervision (GCCON-F-031
V.01).
¢ Informe final de supervision (GCCON-F-030
V.01).

PAGOS PARCIALES VARIABLE

El Centro de Desarrollo Agroindustrial y Empresarial de la Regional Cundinamarca del Servicio
Nacional de Aprendizaje -SENA realizara UN PAGO. Correspondiente al 100% del valor total
del contrato, dentro de los treinta (30) dias calendarios siguientes a la radicacion de la factura,
previo cumplimiento del respectivo tramite administrativo y la certificacion de recibo a
satisfaccion del objeto del contrato por parte del supervisor del contrato, previa verificacion del
cumplimiento del pago de aportes parafiscales relativo al sistema de seguridad social integral
asi como los propios del SENA, ICBF y cajas de compensacion familiar cuando corresponda
en los términos del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, debera anexar los siguientes
documentos, sin los cuales no se dara tramite al pago.

16.3 PAGO DE ANTICIPOS.
NO APLICA

17. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO.

El Contrato requiere interventoria: (Indique si | Sl: .
el contrato requiere o no interventoria | NO: X
marcando “X”)
De no requerir interventoria, o que la misma | No Aplica
no sea integral (juridica, técnica, financiera,
contable y administrativa), indique las
condiciones de idoneidad que debe cumplir
quién realizaria la supervision:

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién de una
persona idonea como supervisor del contrato. Quién verificara la correcta y oportuna
ejecucion del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el
Manual de Supervision e Interventoria de la entidad.

18. FORMA DE ADJUDICACION.
La adjudicacion del proceso se realizara por el valor total de la oferta.
19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES.

El precio es el factor de seleccion del proponente. Es decir, la Entidad Estatal debe adjudicar el
Proceso de Contratacion al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la
Entidad Estatal en los Documentos del Proceso (estudios previos e invitacion a participar), y
que ofrezca el menor valor. No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las
caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o condiciones. La Entidad Estatal debe revisar
las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la
invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacién, la Entidad Estatal debe
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor
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precio, y asi sucesivamente. El ofrecimiento mas favorable corresponde a aquel que dé el
menor precio a la entidad, es decir, que en este tipo de procesos de contratacion se tendra
como unico factor de selecciéon el menor precio, siempre que el proponente cumpla con las
condiciones establecidas en el mismo.

19.1. REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN JURIDICOS.

La Entidad efectuara un analisis y verificacién de cada uno de los documentos solicitados en
este capitulo, con el objeto de realizar el estudio documentario para determinar si las ofertas se
ajustan o no a los requerimientos de la Ley. En todo caso, se dara estricta aplicacion a los
lineamientos dados en el Manual de Requisitos Habilitantes expedido por Colombia Compra
Eficiente.

19.1.1. Capacidad Juridica:

Las personas juridicas acreditan su capacidad juridica con el certificado de existencia y
representacion legal, expedido por la camara de comercio de su domicilio, el cual debe haber
sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacion
de la oferta y con renovacion de vigencia 2022.

(a) El objeto social de la persona juridica debe estar directamente relacionado con el objeto a
contratar para efectos de verificar que esté autorizada para cumplir con el objeto del contrato.
(b) La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, se verificara con la inscripcion
del representante legal en el certificado de existencia y representacion legal.

(c) Las facultades del representante legal de la persona juridica debe autorizar para presentar
la oferta y obligar a la persona juridica a cumplir con el objeto del contrato.

(d) La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones de la persona juridica para
contratar con el Estado. Este requisito se debe cumplir con la presentacion de una declaracion
de la persona juridica en la cual esta certifique que ni la persona juridica ni su representante
legal estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones. La Entidad consultara
los sistemas de informacion de antecedentes judiciales, de la Procuraduria General de la
Nacion y de la Contraloria General de la Republica.

19.1.2. Registro Unico Tributario — Rut:

El proponente debera presentar el Registro Unico Tributario - RUT expedido por la DIAN, el
cual debe estar actualizado segun la nueva reforma tributaria. (Cada uno de ellos en caso de
Consorcio o Unién Temporal).

19.1.3. Fotocopia De La Cédula De Ciudadania / Libreta Militar:

Las personas naturales colombianas deberan presentar copia AMPLIADA AL 150% de su
Cédula de Ciudadania. El cual sera un requisito insubsanable y la no presentacion sera causal
de rechazo de la oferta.

Las personas naturales extranjeras con domicilio fuera de Colombia deberan acreditar su
existencia mediante la presentacion de copia AMPLIADA AL 150% de su pasaporte.

Las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia, mediante la presentaciéon de
copia AMPLIADA AL 150% de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad colombiana
competente.
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En caso de personas juridicas, se aportara copia AMPLIADA AL 150% de la cédula de
ciudadania del representante legal y en el evento de consorcio, union temporal o promesa de
sociedad futura, copia del representante legal de cada uno de los integrantes que lo conforman.
Fotocopia de la liberta Militar para los varones menores de 50 anos.

19.1.4. Certificacion Sobre EI Cumplimiento De Las Obligaciones De Seguridad Social
Integral:

El proponente o proponentes (en caso de uniones temporales y consorcios) deberan acreditar
que se encuentra al dia a la fecha de cierre del proceso de seleccion con el pago de los aportes
relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, dando cumplimiento al art. 50 de la Ley 789
de 2002.

Persona juridica: Anexara certificacion de paz y salvo por concepto de Seguridad Social
Integral y Parafiscales, suscrita por el representante legal o su revisor fiscal (si aplica), con un
término de expedicion no superior a treinta (30) dias anteriores a la fecha de presentacion de
la oferta; la cual debera estar acompanada por la respectiva planilla de pago del mes anterior
a la presentacion de la oferta.

Personas naturales: las ofertas que sean presentadas por personas naturales deberan aportar
planilla de pago de seguridad social del mes anterior a la presentacion de la oferta o la
constancia de afiliacion al sistema de salud y pension en calidad de cotizante.

19.1.5. Certificado De Procuraduria General De La Nacion:

El SENA debera consultar el correspondiente certificado de antecedentes disciplinarios del
representante legal de la persona juridica, de la persona natural o de cada uno de los
consorciados o uniones temporales, segun sea el caso. De encontrarse reporte alguno, no se
considerara la oferta.

19.1.6. Certificado De Contraloria General De La Republica:

El SENA debera consultar la correspondiente certificacion de antecedentes de responsabilidad
fiscal de la persona juridica, del representante legal de la persona juridica, de la persona natural
o de cada uno de los consorciados o unidos temporalmente, segun sea el caso.

19.1.7. Consulta De Antecedentes Judiciales En La Policia Nacional:

El SENA debera consultar el correspondiente de los antecedentes judiciales del proponente y/o
del representante legal de la persona juridica que propone o de cada uno de los integrantes del
Consorcio o la Unién Temporal.

19.1.8. Verificacion De Medidas Correctivas - Cédigo Nacional De Policia:

El SENA verificara a través del sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC, que
los proponentes y los representantes legales de las personas juridicas y miembros de los
consorcios y Uniones Temporales, no tengan multas pendientes, con morosidad superior a los
seis (6) meses, de conformidad con la Ley 1801 de 2016, por medio de la cual, se expide el
nuevo Codigo Nacional de policia.
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De encontrarse que el proponente o el representante legal de las personas juridicas,
proponentes o los miembros de los Consorcios o Uniones Temporales se encuentran incursos
en causal de inhabilidad, por presentar multas pendientes, con morosidad superior a los seis
(6) meses, se rechazara la propuesta presentada.

Nota: EI Comité Evaluador para la verificacién de requisitos habilitantes de las propuestas
consultara las paginas Web necesarias y disponibles, dejando constancia de las consultas
efectuadas de los antecedentes disciplinarios, ultimo Boletin de Responsables Fiscales,
antecedentes judiciales de los participantes en el presente proceso, de conformidad con lo
establecido en la Ley 1238 de 2008 y la consulta al Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC, de conformidad con la Ley 1801 de 2016 (Nuevo Codigo Nacional de policia).

19.1.9. Certificacion Bancaria:

El proponente debera allegar una certificacion expedida por la entidad financiera en donde el
proponente posea cuenta corriente o de ahorros, en donde se indique el numero de la cuenta,
clase, nombre del titular y su nimero de identificacion, a través de la cual el SENA efectuara el
pago del contrato.

19.1.10. Experiencia acreditada del proponente:
No aplica
19.1.11 Formatos SENA

Los oferentes deberan diligenciar la TOTALIDAD de los formatos SIGA aportados por la entidad
en conjunto con la oferta técnica, juridica y financiera, so pena de Rechazo.

19.2 REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN TECNICO

19.2.1 Se debera presentar la propuesta por la totalidad de los items sefialados con sus
respectivas fichas técnicas. La carencia de algun item o cantidad o caracteristicas diferentes a
la requerida por la entidad sera causal de rechazo de la propuesta.

19.2.2 El proponente debera diligenciar en todos sus campos el FORMATO OFERTA
TECNICA sugerido por la Entidad.

19.2.3 El proponente en su oferta debera discriminarla identificando sus caracteristicas del
servicio, cantidad, valor unitario, valor total, marca y referencia. (fichas técnicas)

19.2.41 os proponentes deberan tener en cuenta las especificaciones técnicas descritas en el
momento de la presentacién de la propuesta técnica a fin de que cumplan con cada una de las
condiciones descritas en ella, para realizar la verificacion.

19.3 REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN ECONOMICO
La oferta econdmica debera cumplir con los siguientes requisitos:

19.3.1 El valor de la Oferta Econdmica, no podra exceder el valor del presupuesto indicado
para el proceso, so pena de que su propuesta sea RECHAZADA. Los valores deben redondear
cifras aproximadas, sin decimales. El valor de la oferta debe incluir el valor del IVA si pertenece
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al Régimen Comun, en caso contrario debera indicarlo, si el proponente no discrimina el IVA,
este nuevo valor no podra ser reconocido por el SENA y el PROPONENTE debera asumir el
costo del impuesto. Solo se pagaran los precios contratados y, por tanto, no asumira cifra
alguna por impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajustese deba
efectuar como consecuencia de una accion directa de la entidad previamente formalizada de
acuerdo a los procedimientos legales y presupuestalesque le corresponda.

19.3.2 El proponente que no sea responsable del IVA debe informarlo en el texto de la
propuesta. El porcentaje del IVA debe sujetarse a lo establecido en el Estatuto Tributario. En el
evento en que la propuesta econdmica tenga centavos, el proponente debera aproximarla al
peso, ya sea por exceso o por defecto, sila sumaes mayor o menor a 0.50 centavos.

19.3.3 La oferta, en todos sus valores, debera expresarse en pesos colombianos. Se debe
ofertar el total de los items y las cantidades solicitadas en el pliego de condiciones, de lo
contrario la propuesta sera rechazada.

19.3.4 La oferta econdémica que se realiza es a titulo oneroso, en consecuencia, todoslos
valores deben ser fijos, inmodificables durante el plazo de vigencia de la ofertay del contrato
que se llegare a suscribir.

19.3.5 El valor de la oferta debe prever e incluir todos los impuestos, tarifas y gastos aque haya
lugar.

19.3.6 El valor unitario de cada item no podra superar el valor determinado en el Estudiode
Mercado elaborado por la Entidad. Por consiguiente, en caso de superar dichovalor en uno o
varios items, la propuesta sera rechazada; pues tal situacion no es objeto de subsanacion ya
que alteraria el valor de la oferta presentada. En ejercicio de esta facultad los proponentes no
podran complementar, mejorar o modificar su oferta, solo aclararla.

20. REQUISITOS PONDERABLES

NO APLICA

21. ANEXO DE CONTRATACION

22. ANALISIS DE RIESGOS.

El analisis de riesgos y forma de mitigarlos que puedan llegar a presentarse en el presente
proceso de contratacion se encuentran establecidos en el anexo analisis de riesgos.

23. GARANTIAS.

Cumplimiento del Contrato: Por un valor equivalente al Diez por ciento (10%) del valor del
contrato, con una vigencia igual al término de duracion del contrato y Cuatro (4) meses mas,
contados a partir de la fecha de la terminacion del contrato.

Calidad y Correcto funcionamiento de los bienes: Por un valor equivalente al Veinte por

ciento (20%) del valor del contrato por el término de ejecucién y Cuatro (4) mes mas, contados
a partir de la fecha de la terminacién del contrato.
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24. ACUERDOS COMERCIALES.

En atencién a la modalidad de contratacién, para el presente proceso no aplican los acuerdos
comerciales vigentes, de conformidad con lo establecido en el Anexo 4: Lista de excepciones
a la aplicacion de los Acuerdos Comerciales, establecida en el Manual para el manejo de los
Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion, version M-MACPC-12 de Colombia
Compra Eficiente.

25. LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES: (Solo aplica para procesos superiores
a US$125.000)

Con el fin de determinar si la convocatoria es susceptible de ser limitada a Mipyme, se debe
revisar lo sefialado en el Art. 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, es decir que se debe
verificar que el monto del proceso de seleccion sea inferior a ciento veinticinco mil dolares de
los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos anos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. Por lo anterior
marque con una X alguna de las siguientes opciones una vez realice el calculo respectivo.

Tenga en cuenta que la cifra limite segun conversion vigente para el afio 2023 corresponde a
457°297.264 Mcte. Para los siguientes afos se debera verificar el Umbral en la Pagina de
Colombia Compra Eficiente.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos
de América (US$125.000). SI.( x).NO.(. )

23. ANEXOS.

» Analisis del Sector
» Certificado de Disponibilidad Presupuestal
» Matriz de Riesgos
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