SUPERINTENDENCIA | 1A CROPROCESO: GESTION FINANCIERA |©69189: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
& REGISTRO 05-FR-01 -

iy o guords delols pintce PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

’ PROCEDIMIENTQ: CUENTAS POR PAGAR |Fecha; 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

) FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL I_g%_[_MT?‘F]"ZAOﬁZ%EI
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | SUJEYS ESTELAS GONZALEZ GONZALEZ C
CEDULA DE CIUDADANIA No. l 25.775.876 I DE | MONTERIA |¢
TELEFONO DE CONTACTO | 322-8973866 | FIJO l | EXT. |:] .
E-MAIL PERSONAL I MAYITOKAKI@GMAIL.COM.CO o
E-MAIL INSTITUCIONAL I SUJEYS.GONZALEZ@SUPERNOTARIADO.GOV.CO o -
Banco [ BANCOLOMBIA _ |&  NoDECUenTA [ 091-016880-43 |« ca[ X o cc[ o

N ONTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO | § 25.889.490,00 ||«
709 DE 2023 |¢- ‘ HONORARIOS MENSUALES || $ 2.251.260,00 ||*

PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR
ADMINISTRATIVO PARA APOYAR LA APLICACION DE LAS POLITICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE AL SISTEMA)
DE GESTION DOCUMENTAL DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL NACIONAL,
EN EL DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTQS DE LINEA DE PRODUCCION ORIP MONTERIA.

OBJETO DEL CONTRATO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | CLEOFE ELINA EDNA MARISOL RUGELES NINO le
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADORA PRINCIPAL DE Ii. PP. DE MONTERIA _ |e
CDP No. 11723 4 CRP No. 89923 .
FECHACDH 4/01/2023 | FECHACRY  2/02/2023 FECHA APROBACION 2 Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION | 02 | 02 | 2023 ]1-
CIUDAD MONTERIA O Dia Mes Afo
FECHA ! FINALIZACIO
DEPARTAMENTO CORDOBA .« CONTRATO oN [ 30| 12] 2023 |e
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia _ Mos Ao MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO | 03 I 02 I 2023 |¢. m - .
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes  Afo ADICION Y/0 PRORROGA
Y/C PRORROGA [ | | o copol - @ CRP No/f .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia___ Mes  Ado  MESES  DIAS VALOR
[ ) o o ;
—= COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.251.260,00 | ‘t Uy ¥ No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS I vt [ I‘ | ]"
$ 2.251.260,00 Dia Mes Afo MES A COBRAR

DEL| 01 [ 11] 2023 Je PAGONo. NoDias [ NOVIEMBRE | '
PERIODO DE PAGO
AL 30 J11] 2023 |e| 10 |u| 30 |100% NOVIEMBRE |W
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2 RELTRINIR

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 146.200 SALUD TOTAL SA ESN ATnggD PROMOTORA DE & 125%
ADMINISTRADORA DE FONDQOS DE o
2. FONDO DE PENSION 187.100 PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION A ||*  18%
ASEGURADORA DE RIESGOS - . .
3. LABORALES (ARL) 6.200 POSITIVA COMPANIA DE SEGURQS S.A. 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 339.500 PLANILLA DE PAGO No. | 4524547868 L
2.1.1. RELACION DE PAGOS
. VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.889.490,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO | § 2.101.176,00 ||« | $ 2.101.176,00 $ 23.788.314,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO | & 2.251.260,00 [la || $ 4.352.436,00 $ 21.537.054,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO || & 2.251.260,00 (e |l $ 6.603.696,00 $ 19.285.794,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO || & 2.251.260,00 |« | $ 8.854.956,00 $ 17.034.534,00
PAGO 05 VALOR DELPAGO | 8§ 2.251.260,00 |« $ 11.106.215,00 $ 14.783.274,00
PAGO 06 VALORDELPAGO | § 2.251.260,00 ||e|| $ 13.357.476,00 $ 12.532.014,00
PAGO 07 VALORDEL PAGO | $ 2.251.260,00 |« | $ 15.608.736,00 $ 10.280.754,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO | $ 2.251.260,00 |« § 17.859.996,00 $ 8.029.494,00
PAGO 09 VALORDELPAGO [ $ 2.251.260,00 [ |[ $ 20.111.256,00 $ 5.778.234,00
PAGO 10 VALORDEL PAGO | $ 2.251.260,00 | |[ $ 22.362.516,00 $ 3.526.974,00
PAGO 11 VALOR DEL PAGO 115 - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO “|$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO “l$ - $ -
Dia Mes Afo
DEL] O1 1 2023 NOVIEMBRE
PERIODO DE PAGO I [ | | pacono. | |
ac| 30 | 11| 2023 | [10] | NOVIEMBRE |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES EVIDENCIAS

1, Recepcidn de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando|3 Se realiza alistamiento de 348 correcciones del afo 2018 ,
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/io SIR con una|deacuerde alos principios de prioridad rango establecido en la fey|
perodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formularia de contro! de tufnos de linea de|1579 del 2012.como es relirar e material abresivo de los
produccién. 2. Alistamiento del documento: organizar la documentacién de acuerdo a los principios|decumentos por tumos, ordenar y hacer el procedimiento de la
de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los|foliacion para su respectivo encarpetado. U)

documentos por turno, ordenar el turmo, disponer los documentos del turmo en carpeta
independiente para el inicio de |a etapa de digitalizacién de acuerdo con &l instructivo.
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ta guarda delale piblica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01
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s "n SUPERINTENDENC!A | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
(M

lrallu

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verficade el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
{1a) contratista SUJEYS ESTELAS GONZALEZ GONZALEZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 25.775.876 de MONTERIA cumplib  sastifactoriamente con el objelo y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 709 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas exigibles.

del CRP No. 89923 CDP No 11723
Se autoriza el pago por la suma de % 2.251.260,00
Valor on latras: DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA
" |PESOS
Dia Mos Afio
DEL| 01 11 2023 NOVIEMBRE
PERIODO DE PAGO I [ 1] | racoNo. | |
a.[ 30 [11] 2023 ] [10] | NOVIEMBRE |
Para constancia se firma en MONTERIA alos 30 dias del mes de NOVIEMBRE de 2023
SUPERVISOR

Firma Supervysor
CLEOFE ELINA EDNA MARISDL RUGELES NING
REGISTRADORA PRINCIPAL DE JI. PP. DE MONTERIA

CONTRATISTA

|

SV éomm ? ébmm €2

Firma Contratista
SUJEYS ESTELAS GONZALEZ GONZALEZ
Cedula de Ciudadania No
25.775.876 DE MONTERIA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

3, Digilalizacidn de documentos: primera fase: Tomar cada una de 1as carpetas por turno

de radicacidn de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno
anterior en ¢l SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el tumo en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el
formulario de calificacién o formulario de correccidn o nota devolutiva © mayor valor (segdn sea el
caso); por ditimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS e tumo asignado en radicacion y
adjuntar, realizar verificacién completa.

4, Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra

el turno e imagenes que aparecen en la panialla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco,

validar paginacion. 5. Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el
documento al 100%. 6. Tipificacién del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con
el turno del documenio digitalizado y los datos basicos, verificar consecutive, paginado y la
fipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento. 7. Armado de documentos: organizar
documento como fue recibide en ventanilla y de acuerdo al turno respectivo en el archive temporal
en orden de turno los documentos clasificando, turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura
¢! tramite interno, diligenciar al formato de préstamos y consultas.

8, Disposicién y armado del trdmite registral; Una vez realizada |a segunda digitalizacion

se ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario

de catificacién, nota devolutiva, formulario de correccidn y/o mayor valor, este documento

se anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: devuellos ¥

mayor valor ubicandolos en el rea dispuesta que'permita su identificacidén. Para los

documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y refirar del archivo temporal a
documentacion y separa la copia con destino a registro v la del usuario, se anexa ¢

formulario de calificacién o formulario de correccion a cada paquete se entrega a

ventanilla el identificado para el usuario; el paquete cen destino a registro se ubica en el

archive en el area fisica definida para armado e inventario.

9. Diligenciamiento de informes: Anexo ndmero No. 2, novedades presentadas en los

sistermas IRIS y estado de I3 infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para

desempenar sus funciones, formato Unico de inventario documental FUID, formato Excel

dando cumplimienio a la Ley de General de Archive, (Entrega del archivo en Excel y

pdf). 10. Responder por |la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucién del
contrato. 11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el
cumplimiento de! conlrato, 12, Recibir, revisar, clasificar, radicar, distibuir y controlar documentos
ingresados para regisiro en caja.

13. Desarrollar la sistematizacidn o digitalizacién de los documentos que se requieran

acorde con los lingamientos institucionales de tas actividades desarrelladas en caja,

14, Aplicar el acuerdo 042 de 2002 de! Archivo General de la Nacidn, las normas que lo

maodifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.

15. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de registro|
de instrumentos publice ne cuente con apoyo de gestion documental

16, Las demds que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a 1a naturaleza del
contrato,

4. Se realiza digitalizacién de 391 tumos de correcciones del afio
2018Calidad del documento: el digitador debe verificar e turno
del documento fisico, contra el tumno e imagenes que aparecen
en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blancovalidar|
paginacion. 5. Realizar la indexacidn: Asociar un lipo documental
a cada imagen; grabar el documento al 100%. 6. Tipificacién del
documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el
tumo del documento digitalizado y los datos bésicos, verficar
consecutivo, paginado y fa tipificacién de la cantidad de hojas
digitalizadas o alistamiento.para un total de 739 tumos de
correcciones 15, Apoyo las fungipnes de archivo misional,
administrativo y demads, cuando la oficina de registre de
instrumentos publico no cuente con apoyo de gestion decumental
18.las demas que el supervisor del contrate considere
pertinentes,conforme ala naturalrza del contrato M
L)

NOTA: Si se requiere ampliar mas [as obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

como anexos.
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

2>

Bancoomeva

e T — DATOS GENERALES DEL APORTANTE - T
TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 25775876
NOMBRE O RAZON SOCIAL: SUJEYS ESTELA GONZALEZ GONZALEZ GONZALEZ GONZALEZ
CIUDADMUNICIPIO: MONTERIA DEPARTAMENTO: CORDOBA
DIRECCION: MZ 12 LT 7 B/VILLA MELISA TELEFONO: 7900000
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: INDEPENDIENTE
TIPC EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Actividades reguladoras y
FORMA DE PRESENTACION; UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

[ 777777 DATOS GENERALES DE LA PLANILLA o T T
NUMERO PLANILLA: 452454TB68 TIPO DE PLANILLA: IMNDEPENDIENTES
PERIODO COTIZACION MES: octubre PERIODO COTIZACION MES: cclubre
OTROS SUBSISTEMAS: ANO: 2023 SALUD: ARO: 2023
ClAS DE MORA: 8
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2023/11/29 NUMERO AUTORIZACION: 9996764720

i R ) NOVEDADES )
ING | RET | TDE | TAE | TDP | TAP | COR | VSRl VST.)-SLN [COM| IGE | LMA | VAC | AVP | VCT | IRP

o\ " HEdglv
hY - ey
[ T - " T LIQUIDACION GENERAL o T
. / S TOTALES
N \ \ [ COTIZANTES | TOTAL PAGADO
T - PENSION I T T
! r + ADMINISTRADQRA - "
NIT cODIGO ' T v U3 INOMBRE e M
800229739 | 230201 ] I T~ ,230201- PROTECCION [ ' 1 $ 187.100
SUBTOTAL: 1 $ 187.100
1 ] P ¥ :
o T — SALUD T T T
1 Y ADMINISTRADORA S
NIT cODIGO 5 i NOMBRE 4
BO0130907 | EPS002 - R EPS002-SALUD TOTAL 7 ' 1 $ 146,200
SUBTOTAL: 1 $ 146.200
e - Y- W .
o . IESGOS PROFESIONALES 7
- ADMINISTRADORA -
NIT cODIGO NOMBRE
B60011153 14-23 14-23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A. 1 $6.200
SUBTOTAL: 4 $ 6.200
VALOR SIN MORA: $ 336.700
VALOR MORA: $ 2.800
TOTAL PAGADO: $ 339.500 (M
2023/11/29 3:15 PM USUARIO:; SOI - CC9004061505 PAGINA 1 DE 1
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La guarda de ta b piblico

ﬁﬂ T ! ” PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Versién: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS_POR PAGAR |Fecha: 30-08 - 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. "Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o©
discontinuos, dos (2) 0 mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo’,” me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, gue:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NO_X

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI NO_X_.

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO_X_

4. Dependiente Econdmico: SI___ NO_X_(paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
anos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI_X NO___

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC)
SI___ NO_X , adjuntar pago mensual del ahorro realizado. :

7. Crédito de Vivienda SI___ NO _X , adjuntar extracto bancario del credlto de
vivienda. '
En constancia de lo anterior, se firma el (30 )dia del mes de noviembre  2023. /a//
Atentamen

Vet LoNIAW
SUJEYS ESTELA GONZALEZ GONZALEZ
CC. 25.775.876 .

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogotd D.C., - Colombia
hitp:/Awww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepo} 1 | 3| Aclualizacion de aficio

4. Nimero de foemulnrig

[

14515553788

i

B4{302

5 Nuimg gu lgonaicacran Tributuria (NIT 9.0V | 17, Oirgcefidn seceatnas! 14, Buren eloctonico

2 5 77 5 8 76 1 Wroaton y Aguinas do Vomar 1 2
IDENTIFICACION ._..

24, Tipo do contibuyenio 25, 110 g0 documomly 28, Mumoto da Wonifleecdn ¥ 27 Fucna gspaidicion

Personn nateral o sucesion tlgulda 2 |Codula go Cludadanta i3 257758786 20021216
Lugar de capadicdn 2. Pols 20 Denarumanta . ’ 30, Croand Meuwo (ko

COLOMBIA 1 6 9 jCérdoba 23 Monteria 00
31, Pumer apetian 32, Sogundo apolide 33 Primet raming LT 1::«::.. nombras
{GONZALEZ GONZALEZ SUIEYS ESTELA
|:|5 Rustn sooml
1 —
‘JE Kumbro cartiprnel W gk
l ———————
! UBICACION
l 8 Paly ’ 39. DupAtamenta &0 CunagMunicipla
|COLOMBIA 1 6 9 Cordoba 2 3 [Montoria 00
£1_ Durrccidn grincnnl

MZ 12LT 7 BRR VILLA MELISA
{ 47, Carreo viocrrtnica mayiokaki@gmail.com " ,
¥ 43, Codrgo posial J4a. tertrono s, . 320727980 245 teetano?
) -7 . CLASIFICACION

Actividnd econdmica j Ocupacion !
Actvidad principal Al 4040 Bacundarls Quas pcuvidades 52 Nidmot
48 Coaigo 47 Fechy imoo actindpd 48, Codnyn 4% Focra i pclivitad 50, Coutnpy 1 H 51 Codigo CS'HNOW"!U“H
| I I
[a 22 9“2 g ‘_B.*_L:_"l 4| L—'.. Ils.-nwi-x = ] | l ! tg L 1] =
Ryespansabilidades, Calidades y Atributos
vz 3 &« s 8 ¢ 2 3 W w1 1z 13 1 18 1w 17 1w 1w 20 @ 2 23 24 15
] | i 1
wompla o] | | | | SN A N A I Y N O [ O O
49 - No rosponsabla oe (VA
On'igidos aduaneros Expartadores
1 ? 3 ¢ -] [} ? ]
l ‘ l I | l l ] ‘ _I I $5.forma 58 lipo Servick ' H 3
54, Coudre |57, nodo { |
1" 1z 13 14 15 19 "7 10 9
Y N T O T I oo : ‘
IMPORTANTE: Sin pofulclo do las actu, a3 o quo hayd tugar, ta inscripcién on gl Rog Qnico Trbutardo -RUT-, tandrd vigancis indafinida y an consocuancia no se 9algird w ronavaclon

Para uso exclusivo do Ia DIAN

neancutus on aiguno ¢ s dalos EUTUSIAGOS 0 AdKIRNLIMN Ios HrOLCHMICNIG dAMinGLraives
W3 O d SuEpensIOn, 30Gun of IS0,

Paragratn dal articui 1.6 1.2,20 ol Beereto 1625 an 2018

Fema ool woheitamo

984 Nombre  ACTUACION DE OFICIO AUTOMATICA

965 Cargo

49, Ancuos | [] NO E 60, No, da Folloa: Dj &t, Fecha 120‘9'05 - J’
La informaciin sumbrustrada u Uavis 4ol lomnatasio ohellyl oo nscripcion, oetusliz aciin, susp Sin petjuico de los verii yuu ta DIAN roatica, /
y cancataadn del Registo Unico Tributana (RUTY, debond sor gActd y voraz, on caso 4o cmdtotyr Fama mutorizoda’ j

Focha ganoracdn documanto POF 29-11.2027 09 07 3000
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gt i du Cromast it Vv

I Busqueda I Mis procesos

Meni I Ira

Escritorio ~* Menu ~* Administracién de contratos =+ Vi@r contrato

1

2

9

Informacion general
Condiciones

Bienes y servicios
Documentos del Proveedor
Documentos del contrato
Informacién presupuestal
Ejecucién del Contrato
Modificaciones del Contrato

Incumplimientcs

Datos guardados

Cancelar

VER CONTRATO
Ejecucion del Contrato

Editar

Aumentar o coniraste

UTC -5 15:03:45 |
SUJEYS ESTELA GON...

i)

‘Buscar...

Evaluacitn de la Entidad Estatal ] > I

0 Porcentaje 4 Recapcion de articulos

Plan de Pagos
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INFORME DE ACTIVIDADE MES DE NOVIEMBRE 2023

Monteria, 30 de NOVIEMBRE de 2023
CLEOFE ELINA EDNA MARISOL RUGELES NINO
Registradora Principal Instrumentos Publicos de Monteria

Se realiza alistamiento de 348 correcciones del afio 2018, de acuerdo a los
principios de prioridad rango establecido en la ley 1579 del 2012.como es retirar el
material abrasivo de los documentos por turnos, ordenar y hacer el procedimiento
de la foliacién para su respectivo encarpetado |

Se realiza digitalizacion de 391 turnos de correcciones del afio 2018Calidad del -
documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el turno
e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco
validar paginacion. Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada
imagen; grabar el documento al 100%. Tipificacién del documento: validar que el
recibo de caja fisico coincida con el turno del documento digitalizado y los datos
basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacion de la cantidad de hojas
digitalizadas o alistamiento. Para un total de 739 turnos de correcciones del afio
2018.
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